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                                                                                              Czeladź, dnia  24 maja 2007r.
B-ZP.0913-11/07

                                                                                      Pani
                                                                                      mgr  Joanna Durd zińska
                                                                                      Dyrektor
                                                                                      Szkoły Podstawow ej Nr 7
                                                                                       w  C z e l a d z i 

W dniach od 8 do 17 maja 2007 r. przeprowadzono kontrolę wykonania zaleceń
pokontrolnych wydanych jednostce po kontroli  w 2006 r., przestrzegania procedur
kontroli finansowej i przeprowadzania wstępnej oceny celowości zaciągania
zobowiązań finansowych oraz dokonywania wydatków na podstawie kontroli 5 %
wydatków za 2006 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu  17 maja 2007 r., którego
jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

PoniŜej przedkładam zalecenia do wykonania :
w zakresie procedur kontroli

1.Zaktualizować i uzupełnić „Instrukcję obiegu i kontroli dokumentów finansowo –
księgowych”  tak, aby odpowiadała wielkości i specyfice działania jednostki i
zawierała :
a) określenie rodzajów dokumentów finansowo-księgowych występujących w tej
konkretnej jednostce słuŜących do dokumentowania operacji gospodarczych w
zakresie: wpłat i wypłat bankowych,  wypłaty wynagrodzeń i naleŜności innych niŜ
wynagrodzenia(np. z zfśs),w zakresie zakupów rzeczy, praw i usług,  przychodów i
rozchodów magazynowych, ruchu majątku trwałego, w zakresie inwentaryzacji,
pozostałe (np. związane z Ŝywieniem dzieci w świetlicy);
b) terminarz obiegu dokumentów otrzymanych z zewnątrz i wytwarzanych w
jednostce  obejmujący: opis dokumentu – zagadnienia, rodzaj dokumentu, nazwę
stanowiska sporządzającego bądź wystawiającego, termin
dostarczenia/sporządzenia, nazwę stanowiska przyjmującego;
c) sposób dekretacji i przeprowadzania kontroli dowodów księgowych;
c) wykaz osób upowaŜnionych do sprawdzania poszczególnych rodzajów dowodów
pod względem merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzania do zapłaty
(wraz ze wzorami podpisów);
e) zasady korygowania błędnych zapisów księgowych;
f) treść adnotacji lub wzory pieczęci umieszczanych na dowodach księgowych.

Odpowiedzialny : Dyrektor SP 7 i  główna księgowa
Termin wykonania : do 30 czerwca   2007r.
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2.Uzupełnić zakresy czynności sekretarza szkoły, pracownika rachuby i intendentki o
zapisy uprawniające i zobowiązujące do przeprowadzania kontroli dokumentów
księgowych pod względem formalno-rachunkowym bądź merytorycznym.
Odpowiedzialny : Dyrektor SP 7
Termin realizacji : do 30 czerwca 2007 r.

w zakresie funduszu świadczeń socjalnych:       

1.Skorygować Regulamin  Funduszu Świadczeń Socjalnych z uwzględnieniem m.in.
następujących zasad :
- podstawą przyznania kwoty dopłaty do świadczeń moŜe być jedynie wysokość
dochodu przypadającego na członka rodziny, Regulamin powinien określać tryb
udostępniania i rodzaj informacji niezbędnych do oceny sytuacji socjalnej
pracownika,
- wymiar czasu pracy oraz staŜ pracy nie są kryteriami socjalnymi w rozumieniu
przepisów ustawy o Funduszu i nie powinny decydować ani o przyznaniu, ani o
wysokości świadczenia, jak teŜ fakt czy uprawniony do świadczeń jest emerytem czy
pracownikiem;
- działalność socjalna nie powinna obejmować wydatków na opłaty bankowe,
- świadczenia socjalne powinny być przyznawane kaŜdorazowo na wniosek
zainteresowanego (nie dotyczy to obligatoryjnych świadczeń urlopowych
przysługujących  nauczycielom)
- integralną częścią Regulaminu winien być roczny plan rzeczowo-finansowy, tabela
dopłat jednakowa dla wszystkich osób uprawnionych  do korzystania z     funduszu,
wzory wniosków i umów.
Po sporządzeniu korekty proszę  treść Regulaminu  skonsultować z radcą prawnym
w U.M.
Przy wydatkowaniu środków z zfśs istnieje obowiązek stosowania Prawa zamówień
publicznych , jeŜeli ze środków funduszu finansowane są dostawy lub usługi.

Odpowiedzialny: Dyrektor SP 7 w uzgodnieniu z  zakładową organizacją  związkową
Termin realizacji : niezwłocznie po uzgodnieniach ze związkiem zawodowym

2.Podjąć działania w celu wyegzekwowania  spłaty poŜyczki mieszkaniowej przez
poŜyczkobiorcę zalegającego ze spłatą rat od dwóch lat (lub przez poręczycieli)
zgodnie z umową poŜyczki.
Odpowiedzialny : Dyrektor SP 7 i główna księgowa
Termin realizacji :do 30 czerwca 2007r.

Informację o sposobie realizacji zaleceń pokontrolnych naleŜy przedłoŜyć Panu
Burmistrzowi Miasta Czeladź pisemnie oraz e-mailem na adres :
zamowienia@um.czeladz.pl w terminie do  5 lipca   2007r.

          BURMISTRZ
mgr in Ŝ. Marek Mrozowski


