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dotyczy : informacji z realizacji zaleceń pokontrolnych.

          Dyrektor  Przedszkola  Publicznego  Nr  1  w  Czeladzi  informuje  iż  w  związku 

z  przeprowadzoną  kontrolą  kompleksową  w dniach  21.01.2008r.  do  15.02.2008r.  podjęto 

n/w działania zgodne z zaleceniami inspektorów Wydziału Audytu Wewnętrznego i kontroli 

Urzędu Miasta Czeladź:

Ad1. Dostosowano i uzupełniono o nowe zmiany wydane w 2008r. „Instrukcję Kancelaryjną” 

dostosowując ją do wielkości i  struktury placówki, opracowano JRWA, uzupełniono $ 11, 

wpisano istniejące rejestry.

W teczkach i segregatorach są założone formularze spisu spraw .

Wszelkie pisma są oznaczane symboliką JRWA i przechodzą przez  dziennik korespondencji.

Ad.2.  Akta  pracownicze  są  prowadzone zgodnie  ze  wskazanym rozporządzeniem a także 

w pojedynczych przypadkach zostały uzupełnione o brakujące pisma.

Ad.3.  Istniejący  Regulamin  Premiowania  Pracowników  Administracji  i  Obsługi  był 

uzgodniony  i  podpisany  przez  3  Związki  Zawodowe  istniejące  w  Przedszkolu  z  dniem 

podpisania tj. w dn.30.11.2005r i obowiązuje do nadal. 

Regulamin  Nagrody  Dyrektora  był  wprowadzony  w  życie  20.10.1997r  i  również 

zatwierdzony przez związek zawodowy ZNP – obowiązujący do nadal.

W przypadku tworzenia  nowych regulaminów nadal  będą one uzgadniane  z zakładowymi 

organizacjami związkowymi działającymi w przedszkolu. 

Ad.3  Pracownik  rachuby  został  poinformowany  o  przestrzeganiu  czasu  wypłacania 

wynagrodzeń zgodnie z wpływającymi pismami, będącymi podstawą naliczenia i wypłacenia 

wynagrodzenia.
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