Czeladz, dnia 08.06.2009 r.
B-K0O.0913-8/09

Pani

mgr Malgorzata Swider
Dyrektor

Miejskiego Zespotu Szkét

w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 06 maja do 26 maja 2009 r. przeprowadzono kontrole przestrzegania
procedur kontroli finansowej i przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania
zobowigzan finansowych oraz dokonywania wydatkéw na podstawie kontroli 5 %
wydatkéw za 2008 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 01.06.2009 r, ktorego
jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Stwierdzone podczas kontroli nieprawidtowosci dotyczyty inwentaryzacji aktywow i
pasywow a w szczegolnosci :

1. Prowadzenie ewidencji analitycznej (w ksigzce inwentarzowej) pozostatych
srodkow trwatych, ujmowanych na koncie syntetycznym 013 ,Pozostate srodki
trwate” bez uwzglednienia w oddzielnej pozycji kazdego sktadnika majgtkowego
(ujecie w dwdch pozycjach zakupu 36 szt. krzeset i 18 szt. stotéw — str. 8 Protokotu).

Zalecenie Nr 1

Ewidencje analityczng pozostatych srodkéw trwatych prowadzi¢ tak, aby stanowita
ona aktualny i rzetelny wykaz posiadanych skfadnikow majgtkowych, w sposob
odpowiadajgcy wymogom okreslonym w przepisach ustawy o rachunkowosci oraz w
Zaktadowym Planie Kont, a mianowicie :

- wyposazenie ujmowac ilosciowo i wartosciowo w ewidencji analitycznej,
ewidencjonujgc kazdy sktadnik majatkowy w oddzielnej pozycji, zgodnie z
przepisami zawartymi w czesci ,Objasnienia wstepne” rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30.12.1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.
U. Nr 112, poz. 1317 z pdzn. zmianami). Zgodnie z czescig | ,Objasnienia ogolne”
za podstawowq jednostke ewidencji przyjmuje sie pojedynczy element majatku
trwatego.

- ewidencje analityczng do konta 013 ,Pozostate srodki trwate” prowadzi¢ zgodnie z
zasadami jego funkcjonowania, okreslonymi w zatgczniku nr 2 do rozporzgdzenia
Rady Ministrow z dnia 28 lipca 2006 r. (Dz. U. Nr 142 poz. 1020) tj. w sposob
umozliwiajgcy ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz oséb i komérek
organizacyjnych, w ktorych znajdujg sie srodki trwate.



Odpowiedzialny: Starsza Ksiegowa i Starsza Intendentka.
Termin : niezwiocznie.

2. W czynnosciach inwentaryzacyjnych obejmujgcych przygotowanie do
przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostce wg stanu na 31.12.2008 r. nie
opracowano harmonogramu prac inwentaryzacyjnych.

Zalecenie Nr 2

W zarzadzeniu Dyrektora w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji wprowadzac
kazdorazowo Plan lub Harmonogram prac inwentaryzacyjnych. Harmonogram
powinien przede wszystkim zawiera¢ terminy przeprowadzania okreslonych
czynnosci inwentaryzacyjnych oraz wskazywac¢ osoby odpowiedzialne. Prawidtowo
opracowany harmonogram zapewnia sprawne przeprowadzenie inwentaryzacji oraz
umozliwia kontrole postepu prac.

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor MZS.
Termin : sukcesywnie

3. Przy przeprowadzaniu inwentaryzacji skfadnikow majgtkowych na dzien
31.12.2008 r. metodg spisu z natury Komisja Inwentaryzacyjna dokonata spisu
inwentarza w danym pomieszczeniu (polu spisowym) czesciowo na arkuszach
spisowych przydzielonych dla SP2 i czesciowo dla G1. Wpis do arkusza powinien
nastapi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistego stanu wyposazenia i byC ujety
przez Komisje na jednym arkuszu poniewaz stanowi on wspdélny majatek jednostki.
Ponadto wyceny skfadnikow majgtkowych dokonata Komisja Inwentaryzacyjna na
podstawie kwot wykazanych w ksiegach inwentarzowych a winna dokona¢ osoba
prowadzaca w jednostce ewidencje srodkéw w ksiegach inwentarzowych.
Przeprowadzony wyrywkowo przez Zespot kontrolny spis z natury w 5
pomieszczeniach wykazat nieujecie w arkuszach spisowych niektérych sktadnikow
majatkowych, co szczegdtowo opisane zostato na str. 15 Protokotu.

Zalecenie Nr 3
Uporzadkowac i zaprowadzi¢ ksiegi inwentarzowe wspoélne dla SP2 i G1 zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. z 1999 r. Nr 112 poz. 1317 z pdzniejszymi
Zmianami).
Przeprowadzac rzetelnie inwentaryzacje wszystkich aktywow i pasywéw majac na
uwadze przepisy art. 26 i 27 ustawy z dnia 29.09. 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zmianami).
Spis z natury winien obejmowaé m.in. takie czynnosci jak :

* wydanie wewnetrznego zarzadzenia dyrektora jednostki o przeprowadzeniu

inwentaryzacji,
« dokonanie likwidacji sktadnikdw zniszczonych, bezuzytecznych, dla unikniecia
zbednych spiséw i uzupetnienie dokumentéw dotyczacych likwidacji

urzadzen wycofanych z uzytkowania z ewidenciji,

* przygotowanie pol spisowych oraz znajdujgcych sie w nich  skladnikéw
majatkowych do inwentaryzacji (uzupetnienie wywieszek identyfikacyjnych),

* powotanie i przeszkolenie zespotow spisowych,



* przeprowadzenie zgodnie z harmonogramem oraz prawidtowo i rzetelnie spisu
z natury,

* kontrole prawidiowosci spisow (poprawnosci liczenia, warzenia, mierzenia
itd.). Sprawdzajgcy winien oznaczy¢ sprawdzone pozycje na arkuszu
spisowym  podpisujac sie w rubryce ,Uwagi”,

* wycene i ustalenie wartosci spisanych sktadnikow majatku,

* sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzaciji.

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor MZS.
Termin : do 14.08.2009 r.
Informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych nalezy przedtozy¢ pisemnie

oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do dnia 20.08. 2009 r.

Burmistrz Miasta Czeladz
Marek Mrozowski
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