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Pan

inz.Robert Szczupider
Dyrektor

Miejskiego Zarzadu
Gospodarki Komunalnej
w Czeladzi

Wystapienie pokontroine

W dniach od 15 do 29 wrzesnia 2009 r. przeprowadzono kontrole przestrzegania procedur
kontroli finansowej i przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych
oraz dokonywania wydatkéw na podstawie kontroli wydatkéw za 2008r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 02.10.2009r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W ramach kontroli wydatkéw sprawdzeniem objeto wydatki na utrzymanie zieleni parkowe;j i
miejskiej, czyszczenie kratek sciekowych, szczepienia pracownikéw, ustuge gastronomiczng i ryczatty
samochodowe. W ramach zakupéw inwestycyjnych skontrolowano zakup rozdrabniacza do gatezi.

Ustalenia kontroli, ktéra objeta 12,77 % wydatkédw za 2008 rok wykazaty, ze:
- jednostka ma opracowany w formie pisemnej Zaktadowy Plan Kont i procedury kontroli finansowej,

- dokumenty ksiegowe prowadzone sg prawidtowo, zawierajg adnotacje o kontroli merytoryczne;j,
rachunkowej i formalnej oraz wskazanie odpowiedniego paragrafu klasyfikacji budzetowej,

- zamowienia publiczne udzielane przez kontrolowang jednostke w badanym okresie w wigkszo$ci
byty zamowieniami o warto$ci nie przekraczajgcej w ztotych réwnowartosci kwoty 14000 euro. W
oparciu o ustawe Prawo zamowien publicznych udzielono 2 zamowien: w trybie przetargu
nieograniczonego na dostawe paliwa i z wolnej reki na konserwacje oswietlenia ulicznego,

- w 2008 roku jednostka zawarta 37 uméw w sprawach zamowien publicznych, wszystkie podpisane
zostaty przez dyrektora i kontrasygnowane przez gtéwna ksiegowa,

- ptatno$ci z tytutu zawartych umdw objetych kontrolg generalnie odbywalty sie zgodnie z terminami
umownymi( z drobnymi wyjatkami),

- prawidtowo ustalano i rozliczano ryczatty samochodowe stosujgc wtasciwe stawki i sporzadzajgc
odpowiednig dokumentacje rozliczeniowa,

- wstepna ocena celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow
dokonywana jest na etapie sporzadzania planu finansowego jednostki i kontrasygnowania uméw,

- plan wydatkéw jednostki zostat wykonany w 96,4 %.

W toku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci zwigzane z nieprzestrzeganiem ,Regulaminu
postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych”, brakiem ,Ksigzki wyjsé pracownikéw w
sprawach prywatnych”, dokonanie wydatkéw biezgcych na szczepienia 3 pracownikéw i ustuge
gastronomiczng z naruszeniem obowigzujgcych przepiséw.



Przedstawiajgc powyzsze Panu Dyrektorowi wnosze o podjecie skutecznych dziatah
majacych na celu wyeliminowanie nieprawidtowosci oraz niedopuszczenie do ich ponownego
wystgpienia w przysztosci poprzez realizacje nastepujgcych zalecenh:

W zakresie zamoéwien publicznych

Stwierdzone bftedy w procedurach udzielania zaméwieh publicznych wynikajacych z Zarzadzenia

Burmistrza Miasta CzeladZz Nr 233/2007 polegaty na:

- w przypadku zakupu rozdrabniacza brak potwierdzenia wystania zapytania ofertowego do 2
dostawcow zajmujgcych sie dostawg urzadzen o parametrach interesujgcych zamawiajacego;

- zadna z ofert ztozonych na czyszczenie kratek sciekowych nie spetniata wymogéw zamawiajgcego,
nieprawidtowo sporzgdzono protokét z wyboru wykonawcy tego zadania - btednie podano
zaoferowane ceny jednostkowe;

- nie udokumentowano wyliczenia wartosci szacunkowej zamowienia na zakup rozdrabniacza,
czyszczenie kratek sciekowych, ustuge gastronomiczna, szczepienia pracownikow.

Ponadto stwierdzono, ze prowadzony w jednostce ,Rejestr zamowien o wartosci ponizej 14000 euro” i

.Rejestr uméw w sprawach zamoéwienn publicznych” jest niezgodny z wzorem wynikajacym z

zatgcznika nr 5 i 6 Zarzadzenia Burmistrza Miasta CzeladZz nr 233/2007.

Rejestry zawierajg niewypetnione rubryki, pozostawione wolne miejsca umozliwiajace pdzniejsze

dopiski i zmiany. Na podstawie tych rejestréw sprawozdanie z udzielonych zamoéwien publicznych o

wartosci <14000 euro za rok 2008 zostato sporzgdzone niezgodnie ze stanem faktycznym.

Zalecenie nr 1

Zobowigza¢ pracownikow biorgcych udziat w procesie udzielania zamodwien publicznych do
zapoznania sie z obowigzkami wynikajgcymi z Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz Nr 233/2007 i
zmianami w Zarzadzeniach Nr 6/2008, 264/2008 i scistego ich przestrzegania.

Odpowiedzialny: Dyrektor PP 1
Termin: od zaraz

W zakresie ewidencji wyj$¢ stuzbowych i prywatnych

Zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi zawartymi w ,Regulaminie pracy” kazdorazowe opuszczenie
miejsca pracy wymaga odnotowania tego faktu w ksigzce wyjs¢ stuzbowych.

W ewidencji wyj$¢ pracownikéw w sprawach stuzbowych w listopadzie 2008 r. brak odnotowania faktu
opuszczania zaktadu przez osoby posiadajgce przyznane ryczatty samochodowe celem zafatwienia
spraw stuzbowych poza siedzibg firmy. Stwierdzono tez, ze pracownicy dokonujgcy odbioréw robét w
terenie nie odnotowywujg faktu opuszczania miejsca pracy przy ul.Orzeszkowe;.

W Zaktadzie nie prowadzi sie ksigzki wyj$¢ pracownikdw w sprawach prywatnych.

Zalecenie nr 2

Dostosowa¢ ,Regulamin pracy” do specyfiki dziatania Zaktadu regulujac kwestie opuszczania miejsca
pracy przez pracownikéw administracji i stuzb komunalnych.

Zaprowadzi¢ ksigzke wyjS¢ prywatnych do ewidencji czasu pracy do odpracowania przez
pracownikéw korzystajgcych ze zwolnieh na zatatwienie ich spraw osobistych i rodzinnych.

Odpowiedzialny: Dyrektor, Kierownik Dziatu Kadr i Administracji.
Termin: 30.11.2009 r.

W zakresie ksiegowosci

Zalecenie nr 3

Uzupetni¢ zakresy czynnosci pracownikéw zatrudnionych na stanowisku mistrza ds. zieleni i
specjalisty ds. bhp o zapisy uprawniajace ich do przeprowadzania kontroli dowodéw ksiegowych pod
wzgledem merytorycznym.

Odpowiedzialny: Kierownik Dziatu Gospodarki Komunalnej, Kierownik Dziatu Kadr i Administracji.
Termin: 15.11.2009 r.



W zakresie wydatkow biezacych

Wydatkowanie na podstawie faktury VAT nr 67/2008 z dnia 31.10.2008 r. kwoty 638,00 zt za
szczepienie przeciw grypie 22 oséb w tym za 3 osoby, ktére nie majg uprawnien do skorzystania z
bezptatnych szczepien ochronnych. Sprawe merytorycznie przygotowywat specjalista ds. bhp.
Sfinansowanie na podstawie faktury VAT nr 16/VII/2008 z dnia 28.07.2008 r. ustugi cateringowej
zwigzanej z uroczystym otwarciem zaktadu w kwocie 856,00 zt z paragrafu 4300, z ktérego zgodnie z
klasyfikacjg budzetowg nie przewiduje sie mozliwosci finansowania ustug gastronomicznych w ramach
uroczystoséci zaktadowych. Srodki finansowe ujete w budzecie dla MZGK przyznawane sa nha
wykonywanie zadan statutowych. Srodki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i
oszczedny.

Sprawe merytorycznie przygotowywata Kierownik Dziatu Kadr i Administracji.

Zalecenie nr 4

Przestrzega¢ zasady dokonywania wydatkow zgodnie z przepisami dotyczgcymi poszczegdlnych
rodzajow wydatkow, stosownie do art.35 ust.2 ustawy o finansach publicznych.

Wystapi¢ do pracownikéw o dobrowolny zwrot tych kwot, a w przypadku odmowy wyegzekwowac¢ od
0s0b odpowiedzialnych merytorycznie za poniesienie tych wydatkéw.

Odpowiedzialny: Dyrektor, Gtowna ksiegowa.
Termin: 30.11.2009 r.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 329/2008 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 8 grudnia 2008r. w
sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu oraz gminnych
jednostkach organizacyjnych informacje o sposobie realizacji zalecen nalezy przedtozy¢ pisemnie
oraz e-mailem na adres: kontrola@um.czeladz.pl w terminie do 10.12.2009r.

Burmistrz Miasta Czeladz
Marek Mrozowski
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