Czeladz, dn. 7 grudnia 2009 roku

URZAD MIASTA
CZELADZ

41 — 250 CZELADZ

UL. KATOWICKA NR 45

Dzialajac w imieniu Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Czeladzi, w zwiazku z
wystapieniem pokontrolnym z dnia 30 pazdziernika 2009 roku ( Wasz znak: B-KO.0913- 16/
09), oraz stwierdzonymi nieprawidtowos$ciami , uprzejmie informujg, co nastepuje.

- w zakresie zamdwien publicznych — pracownicy odpowiedzialni za przygotowanie i
przeprowadzenie postgpowan w zakresie zamowien publicznych zostali zobowiazani
do przestrzegania obowiazkow wynikajacych z Zarzadzenia Burmistrza Miasta
Czeladz nr 233/ 2007 ze zmianami wynikajacymi z Zarzadzenia nr 6/ 2008 oraz 264/
2008 , pod rygorem zastosowania przepisoOw dotyczacych odpowiedzialnosci
porzadkowej pracownikow,

- w zakresie stosowania ewidencji wyj$¢ stuzbowych i prywatnych — zobowiazano
wszystkich pracownikow do odnotowywania kazdorazowo jakichkolwiek wyj$¢
stuzbowych, przygotowano ksiazke wyjs¢ prywatnych i zobowigzano pracownikéw do
dokonywania stosownych wpiséw w sytuacji jakichkolwiek wyj$¢ w sprawach
prywatnych z jednoczesnym obowiazkiem ich odpracowania,

- w zakresie ksiggowosci — zostaly uzupelione zakresy czynnosci mistrza ds. zieleni i
specjalisty ds. bhp o zapisy dotyczace ich prawa do przeprowadzania kontroli
dowodow ksiggowych pod wzglgdem merytorycznym,

- w zakresie wydatkow biezacych — zobowiazano pracownikéw do dokonywania
wydatkéw w sposob zgodny z zapisami ustawy o finansach publicznych , pod
rygorem zastosowania przepisow o odpowiedzialnosci porzadkowej pracownikow.
Catos¢ kwoty nieprawidtowo wydatkowanej zostata zwrdcona.

Otrzymuja:
1. Adresat;
2. ala
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