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dotyczy: Informacja z realizacji zalecern pokontrolnych z przeprowadzonej kontroli
w _zakresie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych jednostce po kontroli w 2010r. oraz
udzielania zamoéwien publicznych i realizacji umoéw w 2010r. — B-KO.1711.12.2011

Ad.1

W oparciu o obowigzujaca w Miejskim Zespole Szkét ,Procedure windykacji® w przypadku
powstania zalegtosci za zywienie dzieci na biezaco sg podejmowane dziatania w celu
wyegzekwowania powstatego zadtuzenia. Kontrola terminowosci zaptaty zobowigzan
pienieznych wynikajgcych z zawartych umow cywilno-prawnych jest prowadzona na biezgco.
Od nowego roku szkolnego od nieterminowego regulowania naleznosci bedg naliczane
odsetki ustawowe. W zawiadomieniach do dtuznikbw bedq podawane zalegtosci
podstawowe oraz wysokos¢ naliczonych odsetek.

W miesigcu sierpniu zostanie wprowadzona nowa procedura windykacji, dzieki czemu od
wrzesnia bedzie mozna skutecznie egzekwowaé zalegtosci z tytutu optat za zywienie oraz
nalicza¢ odsetki za zwtoke.

Ad.2

Na podstawie protokotdw przeniesienia skfadniki majgtkowe o niskiej wartosci zostaty zdjete
z ewidencji syntetycznej i analitycznej konta 013 ,Pozostate srodki trwate” i w miesigcu
wrzesniu zostang odpowiednio naniesione na ilosciowg ewidencje pozabilansowa.

Ad.3

Osoby odpowiedzialne za inwentaryzacje w placowce drogg spisu z natury dokonaty
spisu $rodkéw zywieniowych z magazynu stotowki szkolne;.

Po kontroli w 2010r. zostaty podjete dziatania w celu odnalezienia dokumentdéw zrédtowych.
Informatyk dokonat spisu na dzien 31.12.2010r. i na biezaco bedzie dokonywana weryfikacja
konta 020 ,wartosci niematerialne i prawne”. Na podstawie informacji znajdujacych sie
w ksiegach oraz w spisie dokonanym przez informatyka zastanie zaprowadzona odrebna
ksiega inwentarzowa konta 020 w miesigcu wrzesniu, jednak wartosci niektérych programéw
i licencji nie jestesmy w stanie okresli¢, gdyz brakuje stosownych dokumentéw. Z tego tez
wzgledu na biezagco bedg dokonywane odpisy, by doprowadzi¢ do faktycznej wartosci
znajdujgcych sie w placéwce wartosci niematerialnych i prawnych.

Ad.4



Dowody ksiegowe przed wprowadzeniem do ksigg rachunkowych podlegajg kontroli
merytorycznej, sprawdzana jest zgodnos¢ danych zawartych uméw przez osobe do tego
wyznaczona.

Ad.5

Dyrektor szkoty zobowigzat starszg ksiegowg do rzetelnego sporzgdzania wnioskow oraz
prowadzenia rejestru zamowien publicznych o wartosci ponizej 14.000 Euro, zgodnie
z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych wprowadzonych Zarzadzeniem
Nr 14/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 28.01.2010r.

Przy sporzadzaniu ,Sprawozdan z zamodwien udzielonych w trybie ustawy Pzp...”
odpowiedzialny pracownik, tj. sekretarz szkoty bedzie na biezaco sprawdzat ilod¢ i rodzaj
udzielonych zamowien z zapisami w rejestrach.

Ad.6

W umowach cywilno — prawnych zawieranych z kontrahentami od zaraz bedq prawidtowo
wpisywane strony umowy, zgodnie z zaleceniami oraz termin zaptaty wynagrodzenia — 30
dni od daty otrzymania faktury.

Ad.7
Wszystkie zaciagniete zobowigzania pieniezne z tytutu wykonywanych robét, dostaw i ustug
od zaraz bedag regulowane terminowo, bez zalegtosci.

Ad.8
W zakresach czynnosci pracownikow:

» sekretarza szkoly — wprowadzono zapis dotyczacy prowadzenia ksiag drukow
Scistego zarachowania — arkuszy spisu z natury oraz prowadzenia ,Rejestru umow
zamowien publicznych”

* samodzielnego referenta - wprowadzono zapis dotyczacy prowadzenia ksiegi drukow
Scistego zarachowania: legitymacji uczniowskich, $wiadectw szkolnych, Kkart
rowerowych i motorowerowych

» starszej ksiegowej — wprowadzono zapis dotyczacy prowadzenia ,Rejestru zaméwien
do 14.000 Euro”
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