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Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 11 do 22 lipca 2011 r.
przeprowadzono w Przedszkolu kontrole w zakresie udzielania zamowien
publicznych i realizacji umow w 2010 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 29.08.2011 r.,
ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce. Do ustalen nie
wniesiono uwag ani zastrzezen.

Dokumentami zrédtowymi na podstawie ktérych dokonano ustalen, byty:

+ Plan finansowy jednostki na 2010 r. wraz ze zmianami

* Roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2010 r. -
Rb-28S.

* Instrukcje i regulaminy dot. zasad rachunkowosci ustalonych w jednostce;

» Dokumentacja zwigzana z udzieleniem zamdwienia na , Dostawe artykutéw
zywnos$ciowych dla Przedszkola Publicznego Nr 5 w Czeladzi”

* Rejestr umoéw i zbiér umow z 2010 .
* Rejestr zamdwien publicznych o wartosci <14000 euro
» Woydruki ksiegowe z kont 201-kontrahenci.

* Faktury, wyciggi bankowe, protokoty odbioru roboét, wykonania ustug, odbioru
dokumentac;ji .

» Sprawozdania z udzielonych zamoéwien publicznych w 2010 r. przekazywane
do U.M. i UZP.

* Plan zamdwien publicznych na 2010 r.

W 2010 r. w jednostce udzielano w gtdwnej mierze zamowien na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. o wartosci
szacunkowej ponizej 14.000 euro.

Wedtug sprawozdania warto$¢ 176 zamowien wyniosta ogotem 189.794,95 zt, w
tym : ustugi 92.057,20 zt, dostawy 97.737,75 zi.



Do zaméwien sporzadzano kazdorazowo wnioski o potwierdzenie zgodnosci z art. 4
pkt 8 Ustawy oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy zgodnie z procedurami
wynikajacymi z Zarzgadzenia Burmistrza Miasta Czeladz w sprawie wprowadzenia
Regulaminu przy udzielaniu zamowien publicznych.

Whnioski zawierajg opis przedmiotu zaméwienia, przyjety kod CPV, wartos¢ zamoéwie-
nia netto, uzasadnienie wyboru wykonawcy oraz uzasadnienie celowos$ci wydatku.

Przeprowadzono 1 postepowanie w trybie zapytania o cene na dostawe artykutdéw
zywieniowych dla stotéwki przedszkolnej na 2011 r. o nr ZP/60/D/PP5/10.

Postepowanie zostato przeprowadzone i udokumentowane w sposéb prawidtowy,
zgodnie z ustawg Pzp i Regulaminem postepowania przy udzielaniu zamowien pu-
blicznych wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 14/2010 BMC z 28.01.2010 r.

W Przedszkolu prowadzony jest przez intendentke Rejestr udzielonych zamdwien
<14.000 euro oraz Rejestr umoéw w sprawie zamowien publicznych.

Rejestr umow zawiera 43 pozycje.

Sprawdzono umowy zawarte w 2010 r. oraz ich realizacje pod katem zachowania
termindw pfatnosci, prawidtowosci oznaczania strony umowy, zgodnosci kwot w
umowach z planem finansowym jednostki, kontrasygnowanie umow przez gtéwng
ksiegowgq .

Umowy zawarte w 2010 r. zostaty wpisane do rejestru umow, posiadajg
kontrasygnate gtéwnej ksiegowej poza umowag nr 31.

W 16 umowach o numerach: 1-7, 9, 12,15,27,32,33,38,41 i 43 - brak w nazwie
strony ujecia ,Gmina Czeladz” .

W umowach o nr: 8,9,16 i 19 ujeto gtdwna ksiegowa jako reprezentujgcq jednostke i
zaciggajgcq zobowigzanie. Zobowigzania w imieniu jednostki zacigga jednoosobowo
dyrektor.

Gtowny ksiegowy nie jest upowazniony do wystepowania na zewnatrz w imieniu
jednostki i nie ma mozliwosci zaciggania zobowigzan w imieniu i na rzecz jednostki.
Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi nie oznacza upowaznienia gtbwnego
ksiegowego do dokonywania wydatkow ze srodkdéw publicznych. Zobowigzany jest
natomiast do zlozenia podpisu na umowie rodzgcej zobowigzanie finansowe —
potwierdzajgc zgodnos¢ przysztego zobowigzania z planem finansowym oraz fakt, ze
jednostka posiada srodki na jego uregulowanie.

Terminy pfatnosci — w 24 umowach termin ptatnosci okreslono do 30 dni, w
pozostatych — do 14 dni.

Regulowanie zobowigzan odbywato sie terminowo. W wielu przypadkach faktyczne
ptatnosci byly realizowane z wyprzedzeniem od 6 do 27 dni w stosunku do terminu
wynikajgcego z umowy.

Umowa nr 11/2010 z firmg Materek S.c. zawarta 4.01.2010 na monitorowanie
placowki na kwote 2.880,00 zt realizowana i ptacona co miesigc. Przedstawiciel firmy
odnotowat tylko dwukrotnie w 2010 roku fakt pobytu i przegladu sieci.



Umowa nr 31/2010 zawarta 14.07.2010 r. z ENION na wykonanie do 2012 r.
przytacza elektroenergetycznego na kwote 9.376,92 2zt zostata zrealizowana i
zaptacona w biezgcym roku, przy czym w planie finansowym na 2010 i 2011 r. nie
przewidziano srodkow na ten cel. Zaptate zrealizowano po dokonaniu korekty planu i
przesunieciu przez Dyrektora srodkéw pomiedzy paragrafami klasyfikacji budzetowe;.

W zwigzku z ustaleniami dokonanymi w toku przeprowadzonej kontroli
przekazuje ponizej zalecenia do wykonania:

Zalecenie Nr 1

W umowach cywilno — prawnych zawieranych z kontrahentami prawidtowo okreslac
strone umowy: Gmina Czeladz — Przedszkole Nr 5 reprezentowane jednoosobowo
przez Dyrektora. W nagtéwku uméw nie ujmowac gtéwnej ksiegowej, poniewaz nie
jest uprawniona do reprezentowania jednostki na zewnatrz i do sktadania w jej imie-
niu oswiadczen woli. Gtowny ksiegowy jedynie podpisujgc umowe dokonuje kontr-
asygnaty umowy pod wzgledem finansowym w ramach wtasnych praw i obowigzkéw.
Kontrasygnata stanowi potwierdzenie (gwarancje), ze jednostka dysponuje srodkami
finansowymi potrzebnymi do wykonania zaciggnietego zobowigzania.

Termin wykonania: od zaraz
Zalecenie Nr 2

Umowy cywilno-prawne zawierac tylko do kwot jakimi jednostka dysponuje w planie
finansowym. Kierownik jednostki nie posiada kompetencji do zaciggania zobowigzan
na lata nastepne poza umowami, ktdérych realizacja w roku nastepnym jest
niezbedna dla zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki. Wszystkie umowy rodzace
zobowigzania po stronie Przedszkola winny by¢ kontrasygnowane przez ksiegowa.

Termin wykonania: na biezgco

Zalecenie Nr 3

W przypadku uméw dotyczacych okresowego wykonywania ustug typu monitorowa-
nie, konserwacja i przeglady wszelkiego rodzaju sprzetow, instalacji kazdorazowo
wymagac potwierdzenia wykonania tych ustug przez przedstawicieli firm w postaci
protokotu/notatki  lub w inny sposob nie budzacy watpliwosci dokumentowac fakt
wykonania ustugi.

Termin wykonania: na biezgco.
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