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mgr Mariola Koziet
Dyrektor
Gimnazjum Nr 2

w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 10 stycznia do 31 stycznia 2012r.

przeprowadzono w Gimnazjum Nr 2 kontrole, z ktérej wyniki zawarto w Protokole
podpisanym w dniu 06 lutego 2012 r. przez Dyrektora i Gidwng ksiegowg. Jeden
egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

Zakres kontroli obejmowat :

Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych jednostce po kontroli
przestrzegania procedur kontroli w 2011 r.

Procedury funkcjonujace w szkole zwigzane z ochrong danych osobowych uczniéw.
Realizacje planu dochodow za 2011 r.

Sprawdzenie poprawnosci i zgodnosci danych przekazywanych przez szkote do SIO.
Wykorzystanie obiektow, terenéw i pomieszczen bedgcych w administrowaniu
jednostki.

Wydane jednostce zalecenia zostaty wykonane nastepujgco

Sprawozdanie roczne z realizacji dochodow RDb-27S wykazato na koniec 2011 r.
zalegtosci z tytutu dochodow na ogodlng kwote 2.611,00 zt, w tym : z tytutu najmu
650,00 zt i za zywienie dzieci w stotowce szkolnej 1.961,00 zt.

Od miesigca kwietnia 2011 r. Gtéwna ksiegowa od nieterminowego regulowania
naleznosci wynikajgcych z zawartych uméw na najem pomieszczeh i zywienie dzieci
nalicza odsetki ustawowe. Kwota zaksiegowanych i wyegzekwowanych odsetek na
31.12.2011 r. wyniosta z tytutu najmu 17,70 zti zywienia 49,92 zi.

W zakresie windykacji naleznosci nie przestrzegano zasady biezgcego wystawiania
powiadomieh za powstate zalegtosci. Zadania w zakresie biezgcego wystawiania
upomnien za zywienie dzieci nalezaty do Intendenta.

Realizacja dochodow w 2011 r. zostanie omowiona szerzej w dalszej czesci
wystgpienia.

Zaprowadzono w formie elektronicznej ~Rejestr wydawanych
upowaznien/petnomocnictw”. Kazde z upowaznien posiada indywidualny numer
wynikajacy z pozycji rejestru, podstawe prawng, zakres upowaznienia, date
obowigzywania. Osoba odpowiedzialng za prowadzenie rejestru jest Sekretarz
szkoly, ktory w zakresie czynnosSci posiada obowigzki zwigzane z jego
prowadzeniem.

W odniesieniu do postepowania na ,Dostawe artykutdw zywnosciowych do stotowki
szkolnej w okresie od 02.01.2012 r. do 31.12.2012 r. ” prawidlowo oszacowano
jego warto$¢ i zastosowano wiasciwg procedure. Wyliczenia wartosci zaméwienia
dokonata Intendentka na podstawie wartosci zaméwienia udzielonego w poprzednim
roku budzetowym z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych artykutéw.
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Wartos¢ zamowienia netto wyniosta 63.286,88 zt, co stanowi 16.485 euro. Od
01.01.2010 r. do 31.12.2011 r. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy
podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych wynosit 3.839 z. Oszacowanie
wartosci zaméwienia powyzej 14.000 euro daje podstawe do zastosowania procedury
udzielenia zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego badz zapytania o cene.
Postepowanie zostato przeprowadzone w trybie zapytania o cene. Zamawiajacy
wszczagt postepowanie w dniu 23.11.2011 r., kierujac do 10 wybranych przez siebie
wykonawcow zaproszenie do sktadania ofert. Wraz z zaproszeniem do sktadania
ofert zamawiajacy przestat SIWZ. W dniu 02.01.2012 r. Dyrektor G2 podpisat 4
umowy z dostawcami na dostawe artykutdw zywnosciowych do stotéwki szkolnej o
wartosci ogolnej netto 49.914,99 zt, brutto 52.646,71 zt.

Udzielanie zamoéwien do 14.000 euro na : malowanie klatki schodowej i
pomieszczen biblioteki oraz statg kontrole przewodéw kominowych odbywato sie w
oparciu o procedure wynikajacg z wprowadzonego w gminie Regulaminu udzielania
zamowienh publicznych.

Kazdorazowo sporzadzano wnioski o potwierdzenie zgodnosci procedur
wynikajacych z art. 4.8 Pzp, ktére byly zatwierdzone przez Dyrektora i
zarejestrowane w ,Rejestrze zamowien publicznych o wartosci ponizej 14.000 euro”.
Do zaméwien zawarto umowy, ktére byly podpisane przez Dyrektora i
kontrasygnowane przez Gtéwng ksiegowa. Z czynnosci odbioru robot spisywano
protokot, ktéry stanowit podstawe wystawienia przez wykonawce faktury.

Zgodnie z Rejestrem uméw w roku 2011 zawarto 38 umow. Po okresie kontroli
przeprowadzonej w 2011 r. zawarto 16 umow. W 7 umowach nie wskazano Gminy
Czeladz. W 2012 r. (do 31.01.) na 10 zawartych uméw, 7 z nich posiada prawidtowo
okreslong strone umowy. Osobg odpowiedzialng za sporzadzanie umow jest
Intendent.

We wrzesniu 2011 r. przekazano do Archiwum Panhstwowego w Katowicach
Wykaz akt w jednostce stanowigcy podstawe rejestracji i gromadzenia dokumentéw
w akta spraw, celem jego zatwierdzenia, dostosowujgc do obowigzujacych przepiséw
prawnych. W listopadzie ub. roku jednostka uzyskata informacje ustng od
pracownika archiwum, ze zatwierdzenia materiatbw nalezy sie spodziewac¢ pod
koniec kwietnia 2012 r.

W zakresie procedur funkcjonujacych w Gimnazjum zwigzanych z ochrong danych
osobowych uczniéw ustalono :
- na podstawie Zarzadzenia Nr 235/2004 Burmistrza Miasta z dnia 26.11.2004 r. w sprawie
wykonania przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych Dyrektor Gimnazjum

1.

powotat Zarzgdzeniem  Nr 2/2005 z dnia 05.01.2005 r. Administratora
Bezpieczenstwa Informacji (dalej ABI) nadzorujgcego przestrzeganie zasad ochrony
danych osobowych - Wicedyrektora E.Ch. Obowigzki ABI byly petnione przez Panig
Wicedyrektor do dnia 18.01.2010 r. Aktualnie Dyrektor nie wyznaczyt nowego
Administratora.

Zarzadzeniem Nr 3/2005 z dnia 06.01.2005 r. wprowadzit Instrukcje zarzgdzania
systemem informatycznym i recznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych.
W dokumencie okreslono zakres  obowigzkéw dla ABI, wskazano obszary do
przetwarzania danych osobowych, okreslono procedury rozpoczecia i zakonczenia
pracy, sposob przechowywania kopii informatycznych, awaryjnych i nosnikow
danych.

Zatgcznikami do Instrukcji jest ,Zbiér danych niejawnych” w ilosci 23 oraz 4
upowaznienia wydane pracownikom do obstugi systemu informatycznego oraz
urzadzen wchodzacych w jego skfad, stuzgcych do przetwarzania zbioréw danych
osobowych. W wykazie zbioréw nie wskazano, ktére z nich przetwarzane sg
tradycyjnie na nosnikach papierowych a ktére w systemie informatycznym. W



przypadku zbioréw danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym
nalezy przypisa¢ konkretne programy do poszczegdlnych zbiorow danych
osobowych. Ponadto, w wykazie nie ujeto m.in. takich zbioréw jak : ksiega ewidencji
uczniow podlegajacych obowigzkowi szkolnemu realizujgcych ten obowigzek w innegj
szkole — poza obwodem, ksiega ewidencji dzieci i miodziezy podlegajacych
obowigzkowi  szkolnemu zamieszkatych w  obwodzie szkoly, dziennik
korespondencyjny poczty przychodzacej i wychodzacej, arkusz organizacyjny roku
szkolnego, kartoteka czytelnikdw biblioteki szkolne;.

3. Zarzadzeniem Nr 4/2005 z dnia 07.01.2005 r. wprowadzit Instrukcje = postepowania
w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych.
W dokumencie okreslono co uznaje sie za naruszenie ochrony danych osobowych
oraz wskazano 6 zasad postepowania przy ich naruszeniu.

Ponadto :

» Zarzadzeniem Dyrektora Nr 8/2008 z dnia 28.11.2008 r. wprowadzono
procedure wykorzystania zapisbw monitoringu wizyjnego w G2. W
obowigzujagcym w G2 statucie szkoty wprowadzono na podstawie Uchwaty Nr
181 Rady Pedagogicznej z dnia 26.09.2011 r. zapisy o wyposazeniu szkoty w
monitoring wizyjny, ktérego celem jest podniesienie bezpieczenstwa uczniéw i
pracownikow.

Procedura zawiera zapisy w zakresie organizacji monitoringu w szkole i otoczeniu
oraz rejestracji obrazéw.

e Zarzadzeniem Dyrektora Nr 13/2010 z dnia 30.12.2010 r. wprowadzono
procedure zabezpieczenia dokumentacji przebiegu nauczania i danych
osobowych ucznidw w G 2. Procedura zawiera wykaz dokumentacji szkolnej
podlegajacej procedurze zabezpieczania, wskazanie miejsc jej przechowywania
oraz osoby odpowiedzialne za wtasciwe zabezpieczenie.

« Zaprowadzono w roku 2010 w formie elektronicznej ,Ewidencje o0sbb
upowaznionych do przetwarzania danych”, ktérej zakres jest zgodny z ustawg o
ochronie danych osobowych (§ 39 ust. 1 pkt 1 do 3).

Zgodnie z prowadzong ewidencjg w roku 2010 upowaznionych zostato 5 oséb, w
2011 r. — 31 0s6b, w 2012 (do 31.01.) — 1 osoba.
Ewidencje prowadzi Sekretarz szkoty, ktory w zakresie czynnosci posiada
obowigzki w tym zakresie.
Wymienione wyzej Zarzadzenia Dyrektora nie zostaty opublikowane w Biuletynie Informaciji
Publicznej.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. (Dz.U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024); na dokumentacje przetwarzania
danych osobowych sktada sie polityka bezpieczenstwa i instrukcja zarzadzania
systemem informatycznym. W § 4 i 5 rozporzadzenia szczegotowo okreslono zakres
informac;ji sktadajgcych sie na obydwie dokumentacije.

Obowigzujgca w Gimnazjum dokumentacja jest niekompletna, zostata znacznie zawezo-
na i wymaga uzupetnienia i dostosowania do obowigzujacych przepisow.

W dalszej kolejnosci, kontroli poddano prowadzenie dokumentacji z przebiegu
nauczania w gimnazjum. Sposob prowadzenia dokumentacji z przebiegu nauczania zostat
uregulowany w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 19 lutego 2002 r. w
sprawie prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty podstawowe, gimnazja, szkoty
ponadgimnazjalne i dotychczasowe szkoty ponadpodstawowe dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuhczej. Powotane rozporzadzenie stanowi
jakiego rodzaju dokumentacje prowadzi szkota i jakie dane osobowe ona zawiera.



Sprawdzono nastepujacg dokumentacje : ksiege ewidencji dzieci i mtodziezy, ksiege
uczniow, dzienniki lekcyjne, dziennik zaje¢ w Swietlicy szkolnej, dziennik zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, dziennik indywidualnych zajec¢, dziennik realizacji przez nauczycieli zajec i
czynnosci o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 KN, arkusz ocen ucznia, ksiegi arkuszy
ocen, dziennik pedagoga, dziennik zaje¢ statych dla zespotu z j. angielskiego.

Zawarto$¢ danych w prowadzonej dokumentacji sprawdzono przy udziale Pani
Dyrektor Gimnazjum oraz Sekretarza Szkoty i stwierdzono, ze jedynie w odniesieniu do
dziennikow lekcyjnych i dziennika Swietlicy szkolnej zakres danych zostat rozszerzony. W
przypadku dziennika lekcyjnego o PESEL i numery telefonéw rodzicow, dziennika zaje¢ w
swietlicy szkolnej o PESEL, nazwisko i imiona rodzicow, adres zamieszkania i numery
telefonéw rodzicow. = W pozostatej dokumentacji zakres informacji jest zgodny z
Rozporzadzeniem.

W przypadku pozyskiwania danych w zakresie szerszym niz ten wskazany w przepisach
prawa — konieczne jest pozyskiwanie dodatkowej zgody rodzica/opiekuna. Wyjatkiem jest
pozyskiwanie przez administratora danych numeru telefonu rodzica (opiekuna prawnego).
Pomimo braku numeru telefonu w przepisach rozporzadzenia, jego przetwarzanie miesci sie
W granicach prawnie uzasadnionego celu administratora danych, o ktérych mowa w art. 23
ust. 1 pkt 5 ustawy.

Przyjmowanie dzieci do Swietlicy szkolnej odbywa sie na podstawie ,Karty zgtoszenia do
swietlicy” wypetnianej przez rodzica. Zawiera ona dane w zakresie : imienia i nazwiska
ucznia, klasy, daty i miejsca urodzenia, imion rodzicow, numeru PESEL, miejsca
zamieszkania, numerow telefonéw, godziny przebywania w Swietlicy szkolnej, wyrazenia
zgody na samodzielny powr6t do domu.

W Gimnazjum Nr 2 prowadzony jest zbiér ,Os8wiadczenia/zgody rodzicow na rok
szkolny 2011/2012 r. ze wszystkich klas od | do lll zawierajgcy zgody na : zamieszczanie
danych osobowych oraz zdje¢ dziecka w lokalnej prasie oraz na stronie internetowej
Gimnazjum Nr 2, na uzywanie na terenie szkoly elektronicznego systemu monitoringu,
przetwarzaniu przez szkote w przysztosci zgromadzonych danych w zakresie i celach
bezposrednio zwigzanych z dbaniem o dobro szkoty, bezpieczenstwo ucznidw i personelu
szkolnego. na kontrole higieny osobistej dziecka przez higienistke szkolng, na udziat
dziecka w wycieczkach organizowanych przez szkote, na redukcje pierwszych i ostatnich
godzin lekcyjnych uczniéw z tytutu usprawiedliwionej nieobecnosci nauczyciela, udziat
dziecka w zajeciach pozalekcyjnych organizowanych przez nauczycieli, 0 obowigzujagcym w
gimnazjum zakazie opuszczania terenu szkoty.

Zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych Administrator danych jest
obowigzany zgtosi¢ zbiér danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Danych
Osobowych, z wyjatkiem przypadkéw wskazanych w art. 43 ust. 1. Zgtoszenia zbioru do
rejestracji nalezy dokonac¢ przed rozpoczeciem przetwarzania danych.

Dyrektor Gimnazjum, ktory jest Administratorem danych nie zgtosit zadnego zbioru do
rejestracji Generalnemu Inspektorowi Danych Osobowych (GIODO).

Wedtug Rocznego Sprawozdania z wykonania planu dochodéw budzetowych RB 27S
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011 r. sporzadzonego na dzien 09.01.2012 r. do-
chody wykonano w wysokosci 70.832,30 zi, co stanowi 93,4 % wykonania. Na wartos¢ te
sktadaty sie dochody za wydawanie duplikatow legitymaciji i Swiadectw szkolnych na kwote
139,00 zt (34,8 % wykonania planu), z tytutu najmu na kwote 10.910,16 zt (112,5 % wyko-
nania planu), za zywienie dzieci — 56.694,60 zt (86,9 % planu), odsetki z tytutu nietermino-
wych wptat za najem pomieszczen ( 67,62 zl) i zywienie dzieci (49,92 zt), oraz dochody za
terminowe wpftacanie podatku dochodowego i wynagrodzenie przystugujace za naliczanie i
odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne a takze zwrot kosztéw zastepstwa pro-
cesowego przez dwéch nauczycieli G3 (604,2 % planu).

Dochody wykonane w catosci przekazano na konto UMC zgodnie z ustalonymi i obowigzuja-
cymi terminami.



Zalegtosci na 31.12.2011 r. wyniosty 2.611,00 zt, w tym : z tytutu najmu 650,00 zt, za zywie-
nie dzieci w stotowce szkolnej 1.895,00 zt, za zywienie personelu 66,00 zt..

Zalegtosci z tytutu najmu wystapity w 2011 r. u dwdch najemcow: Global z Bedzina na kwote
600,00 zt i Punkt Przedszkolny Papy Smerfa z Czeladzi na kwote 50,00 zt.

Podejmowane w ciggu roku czynnosci celem wyegzekwowania zaptaty naleznosci u
najemcy Global z Bedzina byty nieskuteczne. W pazdzierniku 2011 r. wystosowano pismo
do radcow prawnych UMC, celem skierowania sprawy na droge postepowania
windykacyjnego. Drugi najemca uregulowat zalegtos¢ w catosci w dniu 16.01.2012 .

Cztery umowy najmu z kontrahentami : ART. Marketing Syndicate z Poznania (nosnik
reklamowy), PHU Automat Spec z Uscia Solnego (2 umowy na wynajem powierzchni pod
automat), Galposter z Warszawy (nosnik reklamowy) zostaly zawarte na okres powyzej 3 lat
(czas nieokreslony) bez zgody organu stanowigcego JST (art. 43 ust. 2 pkt 3 uogn). W
umowach najmu zawartych z PHU Automat Spec na najem czesci nieruchomosci o pow. 1
m2 pod automat zastosowano stawke 100,00 zt za kazdy miesigc. Zastosowana w
umowach stawka nie zostata okreslona w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Nr 181/2009 z
dnia 31.08.2009 r. w sprawie wprowadzenia cennika optat za korzystanie pomieszczen szkot
i przedszkoli prowadzonych przez gmine Czeladz. W roku 2011 jednostka nie wystapita z
wnioskiem do Burmistrza o zatwierdzenie stosowanych stawek.

Zalegtos¢ w opfatach za zywienie dzieci dotyczyta 33 dzieci. Do dnia 25.01.2012 r.
uregulowano zalegto$¢ na kwote 993,00 zt. Pozostata zalegtos¢ w kwocie 902,00 zt nie
zostata wyegzekwowana. Za zywienie personelu zalegtos¢ zostata uregulowana w styczniu
2012r.

Do konca pazdziernika 2011 r. windykacjg zalegto$ci zajmowat sie wychowawca sSwietlicy (w
listopadzie przebywat na L-4), od grudnia 2011 r. Intendent. W zakresie czynnosci
Intendenta brak zapiséw o prowadzeniu windykacji naleznosci za positki w stotdwce
szkolnej a takze innych, m.in. : o naliczaniu naleznosci w ksigzeczkach optat za zywienie,
sporzadzaniu sprawozdan dla ksiegowosci o iloéci osOb korzystajgcych z Zzywienia,
zalegtosciach i ewentualnych nadpfatach

Zarzadzeniem Dyrektora Nr 4 z dnia 29.06.2010 r. wprowadzone zostaty procedury windyka-
cji naleznosci. Zgodnie z procedurg Gitéwna ksiegowa przekazuje Intendentowi do 20-ego
dnia kazdego miesigca wykaz oséb zalegajacych z ptatnosciami. O powstatych zalegtosciach
Intendent ma obowigzek powiadomi¢ rodzicéw/opiekunéw. W dokumentacji prowadzone;j
przez Intendenta znajduje sie 5 powiadomien do rodzicow z dnia 19.12. 2011 r. 0 wysoko-
Sci zadtuzenia z prosbg o ich uregulowanie i 5 powiadomien z m-ca stycznia 2012 r. ( z dnia
23 i 28 stycznia). Do 6 diluznikéw, opdzniajacych sie ze spetnieniem swiadczenia pieniezne-
go w ogole nie wystano zawiadomien o zalegtosci.

W toku dalszych czynnosci kontrolnych sprawdzono poprawnosé i zgodnos¢ danych
przekazywanych przez Gimnazjum do Systemu Informacji Oswiatowej SIO z zakresu :
- specjalnych potrzeb edukacyjnych,
- nieruchomosci gruntowych i pomieszczen.
Liczba ucznidw z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego wykazana przez
Gimnazjum Nr 2 wynosita 1. W dokumentacji szkoty znajduje sie Orzeczenie Nr 73/2011 o
potrzebie ksztatlcenia specjalnego z dnia 15.04.2011 r. wydane przez Poradnie
Psychologiczno-Pedagogiczng z Bedzina.
W zakresie nieruchomosci gruntowych ustalono, ze :

» Decyzjg Nr 5/2007 BMC z dnia 14.09.2007 r. w sprawie oddania nieruchomosci w
trwaty zarzad, zm. Decyzjg Nr 15/2008 BMC z dnia 03.12.2008 r. przekazano nieru-

chomosc¢ potozong przy ul. Katowickiej 42 w Czeladzi oznaczong numerem geodezyj-
nym %2 k.m. 21 o pow. 8.276 m2.



Natomiast powierzchnia nieruchomosci gruntowej ogdétem wykazana w SIO — 9.170
m2.

Powierzchnia terendéw zielonych wykazana w SIO — 5.400 m2, powierzchnia terenow
sportowych — 3.181 m2 jest nieprawidtowa.

Sumujac tereny zielone i sportowe otrzymujemy powierzchnie 8.581 m2 a wiec prze-
kraczajgcq juz przekazang pow. 8.276 m2.

W zakresie pomieszczen ustalono :

Na podstawie ,Wykazu pomieszczen, terenow i obiektow bedgcych w administracii
szkoty” sporzgdzonego przez jednostke a nastepnie poréwnaniu wykazanych danych
z bazg danych oswiatowych stwierdzono, ze w odniesieniu do ilo$ci pracowni (3 o
pow. 164 m2), ilosci sSwietlic (1 o pow. 93 m2), pomieszczen do prowadzenia zajec
wychowania fizycznego (1 o pow. 150 m2) dane sg zgodne. Niezgodno$¢ dotyczy
jedynie powierzchni sal lekcyjnych, a mianowicie : w wykazie wystepuje 13 sal lekcyj-
nych o pow. 677,50 m2, natomiast w SIO — 13 o pow. 1065 m2.

Podczas dalszych czynnoéci kontrolnych  sprawdzono wykorzystanie obiektéw,

terendw i pomieszczen bedacych w administrowaniu jednostki i ustalono, ze :

Dyrektor G2 wystgpit w dniu 27.02.2007 r. z wnioskiem do Burmistrza Miasta o
ustanowienie trwatego zarzadu,

Decyzjg Nr 5/2007 BMC z dnia 14.09.2007 r. w sprawie : oddania nieruchomosci w
trwaly zarzad, przekazano Gimnazjum Nr 2, nieruchomo$¢ potozong przy ul.
Katowickiej 42 w Czeladzi oznaczong numerem geodezyjnym %2 k.m. 21 o pow.
8.276 m2, zabudowang budynkiem szkoty, o pow. zabudowy 766,32 m2 i kubaturze
11.111,32 m3.

Objecie nieruchomosci w trwaly zarzad przez Dyrektora Gimnazjum nastgpito bez
protokotu zdawczo — odbiorczego.

W Decyzji Nr 15/2008 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 03.12.2008 r. o zmianie
decyzji Nr 5/2007 BMC z dnia 14.09.2007 r. w sprawie oddania nieruchomosci w
trwaly zarzad okreslono, ze nieruchomosc zostaje oddana w trwaty zarzad na czas
nieoznaczony z przeznaczeniem na cele statutowe zwigzane z prowadzeniem
placéwki oswiatowej. Cena nieruchomosci przekazywanej w trwaty zarzad okreslona
zostata przez rzeczoznawce majatkowego na kwote 2.043.808,- zt w tym :

- wartos¢ sktadnika budowlanego 1.136.758,- zt,

- gruntu 907.050,- zt.

Dyrektor nie ujawnit w ksiedze wieczystej trwatego zarzadu dot. tej nieruchomosci.
Protokotem przyjecia srodka trwatego PT z dnia 31.12.2007 r. przekazano do G2 w
trwaty zarzad jedynie budynek Gimnazjum o wartosci poczatkowej 3.319.247,56 zi.
Nie zmniejszono wartosci nieruchomoséci dokonanej na skutek aktualizacji ich
wyceny.

W ksiedze Srodkéw Trwatych prowadzonej przez Szkote nie wykazano wartosci
gruntu.

W dniu 31.01.2012 r. w obecnos$ci Sekretarza szkoty i pracownika obstugi dokonano
ogledzin placéwki, stwierdzajac, ze podana w ,Wykazie” ilo§¢ pomieszczen i
przeznaczenie jest zgodne ze stanem faktycznym.

Przedstawiajac stwierdzone w toku kontroli nieprawidiowosci prosze o podjecie

skutecznych dziatan majgcych na celu wyeliminowanie ich oraz niedopuszczenie do
ponownego wystapienia w przysztosci poprzez realizacje nastepujacych zalecen :



Zalecenie Nr 1

Polityka bezpieczenstwa i Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym wymaga
dostosowania do przepiséw § 4 i 5 Rozporzadzenia MSWIA z dnia 29.04.2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024).

Termin : 30 dni od daty otrzymania zalecen.

Zalecenie Nr 2

Dokumentacje z przebiegu nauczania prowadzi¢ w zakresie okresSlonym w Rozporzadzeniu
MENIS w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw
tej dokumentaciji (Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 225).

Karta zgtoszenia do $wietlicy powinna zawierac tylko dane niezbedne do przyjecia dziecka
do sSwietlicy zgodnie z zakresem danych potrzebnych do prowadzenia dziennika zaje¢ w
Swietlicy szkolne;j.

Przy przetwarzaniu danych osobowych istnieje obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 24
i 25 ustawy o ochronie danych osobowych. Ponadto art. 23 zobowigzuje do uzyskania
pisemnej zgody osoby ktérej dane dotyczg na przetwarzanie danych osobowych.

Termin : od nowego roku szkolnego 2012/2013.

Zalecenie Nr 3

Zbiory danych osobowych tworzonych w Gimnazjum (z wyjatkiem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 43 ust. 1 ustawy ochronie danych osobowych) zgtasza¢ do rejestracji
Generalnemu Inspektorowi Danych Osobowych (GIODO).

Zgtoszenie zbioru danych do rejestracji powinno zawiera¢ wniosek o wpisanie zbioru do
rejestru zbioréw danych osobowych, oznaczenie administratora danych i adres jego siedziby
lub miejsca zamieszkania, podstawe prawng upowazniajgcg do prowadzenia zbioru, cel
przetwarzania danych oraz inne dane okre$lone w art. 41 pkt 1 ustawy. Przyktadem baz
danych podlegajacych obowigzkowi rejestracji jest m.in. ksiega ewidencji dzieci i mtodziezy
podlegajacych obowigzkowi szkolnemu realizujgcych ten obowigzek w innej szkole — poza
obwodem, rejestr poczty przychodzacej i wychodzacej. Dokonujgc zgtoszenia uwzglednic
przepisy Rozporzadzenia MSWIA z dnia 11.12.2008 r. w sprawie wzoru zgtoszenia zbioru
danych do rejestracji w GIODO. (Dz. U. Nr 229, poz. 1536).

Termin: niezwtocznie.

Zalecenie Nr 4

Doprowadzi¢ do zgodnosci ze stanem faktycznym dane gromadzone w Systemie Informaciji
Oswiatowej (S10) z zakresu :

al powierzchni nieruchomosci gruntowej,

b/ powierzchni terenéw zielonych i sportowych,

c/ powierzchni sal lekcyjnych.

Termin : do 30.03.2012 .

Zalecenie Nr 5
Najmu pomieszczen, dzierzawy terenu dokonywaé zgodnie z art. 43 ust. 3 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami (j.t. Dz.U. z 2010 r. Nr 102 poz. 651).



W oparciu o zasady okreslone w Regulaminie stanowigcym zatgcznik nr 1 do Uchwaly Nr
XXXI1/383/2008 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 31.01.2008 r. w sprawie przyjecia zasad
udostepniania obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz terenéw bedacych w
administrowaniu jednostek organizacyjnych gminy Czeladz doprowadzi¢ do zatwierdzenia
cennika optat za wynajem powierzchni 1 m? pod urzadzenia vendingowe ze stawkg 100,00
zt/m-c zgodnie z obowigzujacyg procedura.

Termin : niezwlocznie.

Zalecenie Nr 6

Przeanalizowa¢ istniejagce zalegtosci i podjg¢ dziatania zmierzajagce do zastosowania
czynnosci windykacyjnych wobec os6b posiadajgcych zalegtosci. Przestrzegaé zasady
biezacego wystawiania powiadomien do dtuznikéw, zgodnie z wprowadzong w szkole
procedurg windykacyjng nalezno$ci pienieznych.

Termin : od zaraz.

Zalecenie Nr 7

Wzméc nadzér nad Intendentem w zakresie prawidtowego przygotowywania uméw
zawieranych z kontrahentami pod katem witasciwego okre$lania strony tj. : Gmina Czeladz
— Gimnazjum Nr 2 — reprezentowane przez Dyrektora jednostki .

Uzupetni¢ zakres czynnosci Intendenta o prowadzenie windykacji naleznosci za
nieterminowe dokonywanie wpfat za zywienie w stotéwce szkolnej, o naliczaniu naleznosci w
ksigzeczkach optat za zywienie, sporzadzaniu sprawozdan do ksiegowos$ci o iloSci osob
korzystajacych z zywienia, zalegtoSciach i ewentualnych nadptatach.

Termin : od zaraz.

Zalecenie Nr 8

Wydawane w jednostce regulacje w formie Zarzadzen Dyrektora oraz pozostate informacije
okreslone w Ustawie z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.Nr
112, poz.1198 z pézn. zm.) umieszczaé w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki.

Termin : niezwiocznie.

Zalecenie Nr 9

Majac na uwadze zapisy w wydanej Decyzji Nr 9/2007 BMC z dnia 17.12.2007 r. o
przekazaniu w trwaty zarzad nieruchomosci gruntowej, doprowadzi¢ do stanu zgodnego z
prawem dokonujgc ujawnienia trwatego zarzgdu w ksiegach wieczystych .

Termin : niezwilocznie.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia
2010 r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecen
nalezy przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do
dnia 15 kwietnia 2012r.

Do wiadomosci :
Wydziat Polityki Spotecznej
| Edukacji Urzedu Miasta Czeladz

Burmistrz Miasta Czeladz
mgr Teresa Kosmala
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