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Uprzejmie informuje, iz dzialajge na podstawie przepisow art. 28 punkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r.
Nr 123, poz. 698 z poézn. zm.), przedstawicielka Archiwum Panstwowego w Katowicach.
mgr Aneta Bonecka, przeprowadzila w dniach 6 kwietnia oraz 15 czerwca 2011 roku kontrole
archiwum zakladowego Urzgdu Miasta Czeladz. W trakcie kontroli ustalono, ze jednostka jest
w trakcie wykonywania zalecenia pokontrolnego dotyczacego uporzadkowania dokumentacji
kategorii A, wydanego w wyniku poprzedniej kontroli. Zastrzezenia kontrolujacego budzi brak
zabezpieczen regalow przesuwnych oraz zbyt mala powierzchnia archiwum zakladowego
w stosunku do przechowywanej dokumentac;ji.

W wyniku przeprowadzonej kontroli wydaje nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. Kontynuowa¢ prace porzadkowe akt kategorii A odziedziczonych a uporzadkowang
dokumentacj¢ przekaza¢ Archiwum Panstwowemu w Katowicach, na podstawie spisow
zdawczo-odbiorczych.

2. Dokumentacj¢ przechowywana w archiwum zakladowym przeanalizowaé¢ pod katem
zmiany kategorii archiwalnej i zwigzanego z nig okresu przechowywania dokumentacji
(zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011
roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67).

(]

Osobe odpowiedzialng za archiwum zakladowe skierowa¢ na kurs kancelaryjno-
archiwalny II stopnia.

4. Zamontowac blokady w regatach przesuwnych lub zakupi¢ nowe regaly kompaktowe.



5. Wygospodarowac dodatkowe pomieszczenie na potrzeby archiwum zakladowego.

Termin wykonania zalecen pokontrolnych:

pkt1 - do 31 grudnia 2013 roku,
pkt2 - do 30 czerwca 2013 roku,
pkt3 - do 30 czerwca 2012 roku,
pkt4 - do 31 grudnia 2013 roku.
pkt5 - w miar¢ mozliwosci finansowych.

Rzeczowa, pisemna informacje o przystapieniu do wykonania zalecen pokontrolnych

prosz¢ przesla¢ w ciagu 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
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