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Pani mgr Jolanta Kopeé
Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 7
im. ,,Bajkowej Przygody”

ul. Warynskiego 19

41-250 Czeladz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 17 do 27 marca 2015 r. przeprowadzono w Przedszkolu
Publicznym Nr 7 kontrole w zakresie :

* naliczania, pobierania, egzekwowania naleznosci z tyt. opftaty dodatkowej (godziny
ponadwymiarowe) za pobyt dziecka oraz za korzystanie z wyzywienia w 2014.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 27 marca 2015 r., ktérego jeden egzemplarz
pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.
Opis ustalonego stanu faktycznego

Wedtug Rocznego sprawozdania z wykonania planu dochoddéw budzetowych Rb-27S za okres od poczatku
roku do 31.12.2014 r. dochody w § 0830 ,Wptywy z ustug” wykonano w wysokosci 95.858,77 zt, co stanowi
101,00 % wykonania. Na warto$¢ te skiadaty sie dochody z tytutu optaty dodatkowej za pobyt dziecka oraz

za zywienie dzieci w stotéwce przedszkolne;.

Przedszkole jest wielooddziatowe, liczy 4 oddziaty. Na dzien 31.12.2014 r. w przedszkolu przebywato 92

dzieci.

Podstawg naliczania wysokosci optat sg dane okreslone w  umowie zawartej pomiedzy
jednostkg a rodzicem/opiekunem dziecka. W umowie rodzic/opiekun wustala czas pobytu dziecka
w przedszkolu oraz liczbe positkéw, z ktérych dziecko bedzie korzystato. Zgtoszony czas nieobecnosci jest

potracany z naleznosci w nastepnym miesigcu.

Na rok szkolny 2013/2014 zawarto 96 umow, na rok szkolny 2014/2015 — 102 umowy.

Naliczanie i pobieranie naleznosci z tytutu optaty dodatkowej za pobyt dziecka
Z tytutu optaty dodatkowej osiagnieto w roku 2014 dochody w wysokosci 27.962,77 zt.

W zakresie naliczania odptatnosci za godziny dodatkowe stosowane sg zasady wynikajgce z art. 14 ust 5a
Ustawy o systemie oswiaty. Wysoko$¢ tej optaty za czas przebywania dziecka w przedszkolu ponad 5
godzinng podstawe programowg nie moze byé wyzsza niz 1 zt za godzine zaje¢. Regulacja ta zostata
wprowadzona Ustawg z dnia 13.06.2013 r. o zmianie ustawy o systemie os$wiaty oraz niektoérych innych
ustaw (Dz. U. z 2013 r. poz. 827). Uchwatg Nr LXXIII/1088/2014 Rady Miejskiej z dnia 7 lipca 2014 r.

w sprawie optat za swiadczenia udzielane przez Publiczne Przedszkola, dla ktérych organem prowadzacym



jest miasto Czeladz przyjeto, ze ustugi Swiadczone przez publiczne przedszkola w zakresie nauczania,
wychowania i opieki sg realizowane bezptatnie w wymiarze 5 godzin dziennie, w godzinach od 9.00 — 14.00.
Przy czym za kazda rozpoczetg godzine pobytu dziecka w przedszkolu przekraczajacg wymiar, odptatnosé

wynosi 1 zh.

Ustalono, ze wysokos¢ optaty stanowi iloczyn liczby godzin dodatkowych swiadczen, liczby dni  roboczych

w danym miesigcu i stawki.

Stosujgc powyzsze zasady naliczania odptatnosci za $wiadczenia dodatkowe sprawdzono naliczenie opfat,
poréwnujac dane wynikajgce z zawartych umoéw i dziennikéw lekcyjnych w odniesieniu do 18 dzieci.
Przeprowadzona kontrola naleznosci wynikajacych z zawartych uméw w poréwnaniu z ewidencjg dziennika
wykazata, ze opfaty naliczano i pobierano zgodnie z zawartymi umowami z uwzglednieniem naleznych
odpisow, ktére wynikaty z nieobecnosci dzieci wykazanej w dzienniku zaje¢ w miesigcu poprzednim. Dane
poréwnano réwniez z ,Zestawieniami odptatnosci za miesigc X, Xl i XIl. 2014 r.” sporzgdzanymi przez

Dyrektora do Gtéwnej ksiegowe;.

Naliczanie i pobieranie nalezno$ci z tytutu optaty za wyzywienie dziecka
Z tytutu optaty za wyzywienie dzieci osiggnieto w roku 2014 dochody w wysokosci 67.896,00 zt.

Zgodnie z art. 67a ust. 1 ustawy o systemie oswiaty (j.t Dz.U. Z 2004 r. Nr 256, poz.2572) - w celu
zapewnienia prawidtowej realizacji zadan opiekuniczych, w szczegdlnosci wspierania prawidtowego rozwoju
dzieci, przedszkole moze zorganizowac stotéwke. Korzystanie z positkbw w stotdwce przedszkolnej jest

odptatne.

Art.67a ust.3 w/w ustawy okresla, ze warunki korzystania ze stotowki przedszkolnej, w tym wysokos$¢ optat
za positki, ustala dyrektor jednostki w porozumieniu z organem prowadzacym. Zarzadzeniem Nr 3A/2011
Dyrektora PP7 z dnia 31.18.2011 r. okreslono warunki opfat za wyzywienie i pobyt dziecka w przedszkolu.

Ustalono 4 dzienne stawki zywieniowe za positki wydawane dzieciom.

Wysokos¢ pobieranej optaty za wyzywienie stanowiiloczyn liczby dni roboczych w danym miesigcu

i stawki zywieniowe;j.

Prawidtowos$¢ naliczania optat sprawdzono na 18 przyktadach, poréwnujac dane wykazane do zaptaty w
LZestawieniu odpfatnosci za miesiac X, Xl i X11.2014 r. ” sporzgdzanym do gtéwnej ksiegowej z informacjami

wykazanymi w zawartych umowach i odnotowanymi nieobecnosciami w dziennikach lekcyjnych.

W sprawdzonej prébie nie stwierdzono nieprawidtowo$ci.

Windykacja naleznosci

Zalegtosci na 31.12.2014 r. z tytulu zywienia i optaty dodatkowe] stanowity kwote 1.012,85 zt i dotyczyly
2014 r. w odniesieniu do: lipca 2014 r. na kwote 90,00 zt, listopada na kwote 436,12 zt i grudnia na kwote
486,73 zt. Zalegtosci zostaty catkowicie uregulowane z lipca i grudnia oraz czesciowo z listopada na kwote

200,00 zt. Z dtuznikiem Dyrektor przedszkola zawart w dniu 20.01.2015 r. ,Porozumienie w sprawie



roztozenia na raty zalegtosci za zywienie i opfate dodatkowq”. Zalegtos¢ w kwocie 326,12 zt zostata
roztozona przez Dyrektora na 6 rat. Udzielenie ulgi nastgpito na wniosek dtuznika i po dotaczeniu

stosownych dokumentéw.

W odniesieniu do biezacych zalegtosci nie wszczynano procedury windykacyjnej. Odnosnie powstatych
zalegtosci Dyrektor przeprowadzat rozmowy ustne badz telefoniczne z rodzicami dzieci, ktore skutkowaty

regulowaniem naleznosci.

Procedura windykacji naleznosci w Przedszkolu Nr 7 zostata wprowadzona Zarzadzeniem Nr 3/2011 z dnia

11.08.2011 r. Okres$la zasady oraz przebieg postepowania w zakresie dochodzenia zwrotu naleznosci.

W obowigzujacej procedurze nie zawarto niektérych czynnosci skladajgcych sie na tzw. windykacje wstepng
zawierajgcg m.in. analize stanu zadluzenia, prowadzone na biezaco  dziatania  prewencyjne
w szczegolnosci polegajace na kontaktach bezposrednich z dtuznikami (np. rozmowy telefoniczne, osobiste
spotkania Dyrektora z dluznikiem majace na celu ustalenie przyczyny zadtuzenia), wysytanie : informacji
do diuznika o wysokosci zadtuzenia i dacie uregulowania zalegtosci oraz ostatecznego przedsadowego
wezwania do zapfaty okreslajgcego termin do zaptaty naleznosci z informacja, iz w przypadku braku wptaty
sprawa bez ponownego wezwania zostanie skierowana na droge postepowania sgdowego. Nie ujeto
rébwniez zagadnienia zwigzanego z udzielaniem ulg w splacie naleznosci cywilnoprawnych (naleznosci
pieniezne moga by¢ umarzane w catosci lub czesci lub ich sptata moze by¢ odraczana lub rozktadana na

raty).

Przedstawiajgc powyzsze prosze o realizacje nastepujacych zalecen.

Zalecenie nr 1
Opracowac¢ i wdrozy¢ w zycie, po konsultacji z radcg prawnym, pisemng procedure windykacji za pobyt
i zywienie dzieci w przedszkolu uwzgledniajacg wielkosé, specyfike dziatania i strukture organizacyjng

jednostki, w oparciu 0 obowigzujgce przepisy prawne zawarte w:

* Ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

* Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.)

* Ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z 2014
r. poz. 1115)

* Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2014 r. w sprawie okreslenia wysokosci odsetek
ustawowych ( Dz. U. z2014 r. poz. 1858)

* Uchwale Rady Miejskiej LXI1/1115/2010 z dnia 25 lutego 2010 r. ze zmianami wprowadzonymi
Uchwatg XVII/183/2011 z dnia 22 sierpnia 2011 r. w sprawie zasad i trybu udzielania ulg w spfacie
naleznosci pienieznych o charakterze cywilno- prawnym przypadajgcym Gminie Czeladz oraz

jednostkom podlegtym gminie Czeladz

Procedure wprowadzi¢ odpowiednim zarzadzeniem dyrektora.

Termin: niezwtocznie



Wykonanie zalecer bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajace;.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia 2010 r. w
sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu oraz gminnych
jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecenia nalezy przedtozyé pisemnie oraz e-

mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta Czeladz

mgr Zbigniew Szaleniec



