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Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z Rocznym planem kontroli przeprowadzono w podleglym Pani Wydziale kontrole, ktérej
przedmiotem byla terminowos¢ zatatwiania indywidualnych spraw w trybie Kodeksu postepowania
administracyjnego, a dotyczgcych przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
nieruchomosci, podziatéw i rozgraniczen nieruchomosci, oddawania nieruchomosci gminnych w trwaty
zarzad i sprawy optat adiacenckich.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole z kontroli nr 10/2015 podpisanym 2 wrzesnia 2015 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono Pani Naczelnik.

Do Protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

W trakcie czynnosci kontrolnych  przeanalizowano dokumentacje  postepowan administracyjnych
przeprowadzanych w 2014 r. , w tym:

* Decyzje o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo witasno$ci - sprawdzeniem
objeto 8 dokumentacji;

We wszystkich sprawach nie zatatwionych przed uptywem termindw  okreslonych w art.35 Kpa
(miesiecznego lub dwumiesiecznego) powiadomiono strony o nowym terminie zatatwienia i w tym nowym
ustalonym terminie wydano stosowne decyzje podpisane przez kierownika Wydziatu zgodnie z posiadanym
upowaznieniem Burmistrza. Powodem wyznaczania wydtuzonego terminu zafatwienia sprawy byta
konieczno$¢ zlecenia przez organ sporzgdzenia operatu szacunkowego.

Sredni termin zatatwienia sprawy to 82,8 dni, najdtuzszy termin to 154 dni, najkrétszy 51 dni.

* Decyzje o zatwierdzeniu podziatu nieruchomosci— zbadano 17 akt spraw;

W 2 przypadkach zakohczono postepowania administracyjne w terminie do miesigca w 3 przypadkach
przed uptywem dwdch miesiecy.

W sprawie o sygnaturze akt BK-SI.6831.8.2014 zawiadomiono wnioskodawce o przediuzeniu terminu do
31.7.2014, natomiast rozstrzygniecie w postaci pozostawienia sprawy bez rozpoznania podjeto dopiero
16.1.2015 r. W sprawie o Nr 16 zawiadomiono strone o przedtuzeniu terminu do 8.6.2015, nie wydano w
tym czasie decyzji i 23.06.2015 ponownie zawiadomiono o przedtuzeniu terminu do 31.12.2015 .

Przyczyng zwtoki w zatatwieniu spraw w terminach okreslonych w Kpa byt brak dokumentacji z prac
podziatowych, ktérg to Urzgd zleca do opracowania na zewnatrz uprawnionemu geodecie.

W sprawach o numerach 2, 6, 9, 13 i 14 zawiadomiono strony o przedtuzeniu terminu zatatwienia sprawy i
w tym nowym terminie podjeto stosowne rozstrzygniecia.

Sredni termin zatatwienia sprawy to 149,3 dni. Najdtuzszy termin zatatwienia — 372 dni, najkrotszy — 1
dzien.



» Decyzje w sprawie rozgraniczen nieruchomosci — sprawdzono 15 akt spraw..

Z 15 wszczetych postepowan administracyjnych zakonczono decyzjami ostatecznymi 12 spraw, 3
postepowania sg w toku .

W sprawach o sygnaturze akt BK-SI1.6830 Nr 5 i 14 prawidtowo zawiadomiono o przediuzeniu terminu i w
ustalonym nowym terminie organ podjgt rozstrzygniecie. Natomiast w sprawach nr 3, 4, 7, 8, 13, 15 nie
dopetniono obowigzku prawidtowego powiadomienia stron o niezatatwieniu sprawy w terminie ustawowym.

Sredni termin zatatwienia sprawy to 140,4 dni, najdtuzszy termin — 225 dni, najkrétszy — 31 dni.

» Decyzje o przekazywaniu nieruchomos$ci gminnych w trwaly zarzgd — sprawdzono 1 decyzje o
zmianie trwatego zarzadu - w ciggu catego roku 2014 r. wydano tylko 1 decyzje o zmianie.
Postepowanie trwato 411 dni , w jego trakcie 4-krotnie przedtuzano termin zatatwienia argumentujgc
to brakiem operatu szacunkowego.

» Optaty adiacenckie — w trakcie 2014 r. nie wszczynano postepowan w sprawie naliczenia optat
adiacenckich.

Od momentu wejscia w zycie uchwaty Rady Miejskiej Nr XLIV/692/2008 z 27 listopada 2008 r. w
sprawie stawki procentowe] optaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku
podziatu tylko w 4 przypadkach naliczono optate adiacenckg. Pozostate sprawy oczekujg na
wszczecie w 2015 r.

Zadania w zakresie prowadzenia postepowanh administracyjnych w sprawach dot. przeksztatcerh prawa
uzytkowania wieczystego we wtasno$c¢ i przekazywania nieruchomosci gminnych w trwaty zarzad, zgodnie z.
posiadanym zakresem czynnosci, nalezaty do obowigzkéw stuzbowych inspektora Anny Szydto, nad ktérym
nadzor sprawuje Naczelnik Wydziatu.

Pozostate postepowania administracyjne — podziaty i rozgraniczenia nieruchomosci oraz opfaty adiacenckie
— nalezaty do obowigzkow Naczelnika Wydziatu.

W oparciu o przeprowadzone czynnosci kontrolne i dokonane ustalenia, wyniki przeprowadzonej
kontroli wskazujg na konieczno$¢ wydania nastepujgcych zalecen:

Zalecenie Nr 1

W sprawach prowadzonych w trybie Kodeksu postepowania administracyjnego nalezy bezwzglednie
przestrzega¢ obowigzujgcych przepisow Kodeksu w zakresie terminowos$ci zatatwiania spraw ze
szczegblnym uwzglednieniem art. 12, 35, 36 i 57 KPA.

Organ jest zobowigzany do ustalenia mozliwie najkrétszego terminu zatatwienia sprawy. Artykut 35 §
1 Kpa zawiera ogdélng dyrektywe, w mysl| ktorej sprawy administracyjne powinny by¢ zatatwiane bez

zbednej zwioki i o _kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie ustawowym — nawet z
przyczyn niezaleznych od organu — nalezy powiadamia¢ strone.

Termin wykonania : na biezaco
Zalecenie Nr 2

Przeprowadzi¢ analize i sporzgdzi¢ wykaz spraw podziatowych nie podlegajgcych postepowaniu o
naliczeniu opfaty adiacenckiej i spraw zakonczonych decyzjami w 2013 i 2014 r. , w ktérych
zachodzg przestanki do naktadania optaty adiacenckiej z podaniem terminu wszczecia procedury
administracyjnej , aby nie dopusci¢ do uptywu okresu 3-letniego na ustalenie optaty decyzjg
ostateczng w przypadku podziatu nieruchomosci na wniosek wiasciciela.

Termin wykonania: do 30 dni od daty otrzymania zalecen.
Zalecenie Nr 3

Przygotowac i przedstawi¢ bezposredniemu przetozonemu projekt zapisow do sporzadzenia
pisemnego zakresu czynno$ci dla Naczelnika Wydziatu.Zadnemu pracownikowi nie powierzono

2



prowadzenia spraw dotyczgcych postepowan administracyjnych w zakresie podziatéw i rozgraniczen
nieruchomosci. Standardy kontroli zarzgdczej wymagajg,aby kazdy pracownik posiadat aktualny
zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci.

Termin wykonania :niezwfocznie

Zalecenie Nr 4

Ustala¢ termin prawomocnosci decyzji w dniu nastepujacym po ostatnim dniu do ztozenia odwotania.
Dla obliczenia daty, w ktorej decyzja staje sie ostateczna, istotny jest dzieh otrzymania decyzji przez
ostatnig ze stron postepowania. Dnia tego nie wliczamy do biegu terminu 14-dniowego na wniesienie
odwotania od decyzji.Termin rozpoczyna swoj bieg nastepnego dnia.Uptyw ostatniego dnia z
wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu. Decyzja staje sie ostateczna z dniem
nastepnym.

Termin wykonania : na biezgco.

Wykonanie zaleceh bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgce;.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzgdzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia 2010 .
w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu oraz gminnych
jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecen nalezy przedtozy¢ Burmistrzowi
Miasta pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty otrzymania
zalecen.



