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Dotyczy: informacji o sposob
pokontrolnego.

Dyrektor Domu Pomocy

ponizej informacje o sposobie
pokontrolnego z dnia 25.03.202
1. Uchybienie nr 1- stwierdzon
a) w Zarzadzeniu nr 7/2020 z d

S
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oraz ,Instrukcji zarzgdzania
osobowych” w Domu Pomocy

powotania si¢ w podstawie praw

Zastosowano zgodnie z

wprowadzono Zarzgdzenie nr
sInstrukcji zarzadzania systemer
w Domu Pomocy Spoteczne
w podstawie prawnej powotanie
danych osobowych (tj. Dz.U. z

Brak w Zarzadzeniu nr 7

ustawy o ochronie danych oso

przepisu prawa tj. art. 24 ust.1 R
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w spra

osobowych i w sprawie swobodn

Ogdlne Rozporzgdzenie o Och

Czeladz, 29.05.2020

Pan
mgr Zbigniew Szaleniec

Burmistrz Miasta Czeladz

e realizacji zalecer oraz wykorzystaniu wnioskéw z wystgpienia

Spotecznej ,SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi przekazuje
realizacji zalecenn oraz wykorzystaniu wnioskéw z wystgpienia
Or.:

D nieprawidtowosci :

hia 20 maja 2019 r. w sprawie ,Polityki bezpieczenstwa informagji”
ystemem informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych
Spotecznej ,SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi — brak
nej na ustawe o ochronie danych osobowych (uchybienie).
zaleceniem dziatania korekcyjne tj. w dniu 20 maja 2020 r.
12/2020 r. w sprawie ,Polityki bezpieczenstwa informacji’ oraz
n informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych”
j ,SENIOR" im. Jana Kaczmarka w Czeladzi uwzgledniajace
sie¢ na art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
2019 r. poz. 1781 z p6z. zm.).

2020 z dnia 20 maja 2019 r. podstawy prawnej odwotujace; sie do
bowych wynikat z bezposredniego zastosowania odpowiedniego
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady SUE) 2016/679
wie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
ego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

ronie Danych (Dz.Urz. UE. L Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.), ktére




zgodnie z prawem jest wigzace w catosci we wszystkich panstwach cztonkowskich i bezposrednio
stosowane. Podstawa prawna|okreslona w powyzszym zarzadzeniu zostata zaakceptowana przez
radce prawnego.
b) w Zarzadzeniu nr 8/2019z|dnia 28 czerwca 2019 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie w Domu Pomocy Spotecznej ,SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi — brak powotania
sig¢ w podstawie prawnej na art| 26 i 27 ustawy o rachunkowosci (uchybienie).

Zastosowano zgodnie [z zaleceniem dziatania korekcyjne tj. w dniu 25 maja 2020 r.
wprowadzono Zarzgdzenie nr 13/2020 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Domu Pomocy
Spotecznej ,SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi uwzgledniajgce m. in. w podstawie
prawnej powofanie si¢ na art.|26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t..
Dz.U. z2019r. poz. 351 z p6z. zm.).

Brak w Zarzadzeniu nr 8/2019 z dnia 28 czerwca 2019 r. podstawy prawnej odwotujgcej sie
do art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci wynikat z przeoczenia pracownika przy sporzadzaniu
niniejszego zarzadzenia.

Zastosowano dziatania| korygujgce w postaci szczegolnego uczulenia pracownika
sporzadzajacego zarzadzenia | wewnetrzne na wnikliwe, rzetelne i doktadne sprawdzanie
podstawy prawnej, na podstawie ktorej regulowane sg kwestie okreslone w zarzadzeniu
wewnetrznym.
¢) w Zarzadzeniu nr 9/2019 z|dnia 15 lipca 2019 r. w sprawie : wprowadzenia planu kont dla
Domu Pomocy Spotecznej ,SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi oraz ustalen dotyczacych
prowadzonej polityki rachunkowosci — brak odniesienia na przepisy prawa miejscowego t.|.
zarzadzenie Burmistrza Miasta Czeladz (uchybienie).

Zastosowano zgodnie z zaleceniem dziatania korekcyjne ti. w dniu 25 maja 2020 r.
wprowadzono Zarzadzenie nr 14/2020 r. w sprawie: wprowadzenia planu kont dla Domu Pomocy
Spotecznej ,SENIOR” im. JanL Kaczmarka w Czeladzi oraz ustaler dotyczgcych prowadzonej
polityki rachunkowosci odnoszgce sie w podstawie prawnej do Zarzadzenia Nr  132/2019
Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 10 maja 2019 roku w sprawie wprowadzenia planu kont dla
Gminy Czeladz i Urzedu Miasta CzeladZ oraz ustalen dotyczacych polityki rachunkowoséci
w gminnych jednostkach budzetowych i samorzgdowym zakfadzie budzetowym.

Brak w Zarzadzeniu nr 9/2019 z dnia 15 lipca 2019 r. odniesienia sie do przepiséw prawa
miejscowego wynikat z przeoczenia przez pracownika sporzadzajacego zarzadzenie tej podstawy
prawne;.

Zastosowano dziatania | korygujgce w postaci szczegdlnego uczulenia pracownika
sporzadzajacego zarzadzenia wewnetrzne na wnikliwe, rzetelne i doktadne sprawdzanie
podstawy prawnej, na podstawie ktérej regulowane sg kwestie okreslone w zarzgdzeniu
wewnetrznym.
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d) w Zarzgdzeniu nr 14 /2019 z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie wysokoéci pomocy finansowej
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zwigzanej ze Swietami Bozego Narodzenia —
brak odniesienia sig na akt wewnetrzny Dyrektora (uchybienie).

Zastosowano dziatania korygujgce w postaci szczegblnego uczulenia pracownika
sporzadzajgcego zarzadzenia wewnetrzne na wnikliwe, rzetelne i  doktadne sprawdzanie
podstawy prawnej, na podstawie ktérej regulowane sg kwestie okreslone w zarzadzeniu
wewnetrznym.

Brak dziatania korekcyjnego spowodowany jest tym, iz Zarzgdzenie nr 14/2019 dotyczyio
regulacji ( pomocy finansowej zwigzanej ze Swietami Bozego Narodzenia) odnoszacej sie
wytgcznie do tej pomocy w 2019 r. Ustalenia dokonane w niniejszym Zarzadzeniu zostaty
dokonane i zamkniete.
2. Uchybienie nr 2- stwierdzono nieprawidtowosci :

W Zarzadzenie nr 8/2019 z dnia 28 czerwca 2019 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie w Domu Pomocy Spotecznej ,SENIOR” im. Jana Kaczmarka w Czeladzi — brak okreélenia
kompetencji w zakresie inwentaryzacji dla Dyrektora, Gtéwnej ksiegowej i Komisiji
Inwentaryzacyjnej (uchybienie).

Zastosowano zgodnie z zaleceniem dziatania korekcyjne ti. w dniu 25 maja 2020 r.
wprowadzono Zarzgdzenie nr 13/2020 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku|i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Domu Pomocy
Spotecznej ,SENIOR” im. Jan
i uprawnier w zakresie inwentaryzacji dla kierownika jednostki, gtownej ksiegowej i cztonkéw

Kaczmarka w Czeladzi uwzgledniajace zakres obowigzkéw

komisji inwentaryzacyjne;.

Brak w Zarzadzeniu nr 8/2019 z dnia 28 czerwca 2019 r. ww. kwestii wynikat
Z przeoczenia pracownika przy sporzgdzaniu niniejszej instrukcji.

Zastosowano dziatania| korygujace w postaci szczegdlnego uczulenia pracownika
sporzadzajgcego instrukcje na wnikliwe i dokladne okreslenie wszelkich kwestii wchodzacych
w materie regulowanego tematu
3. Uchybienie nr 3- stwierdzond nieprawidtowosci :
Jednostka nie posiada dostosowanej do jej potrzeb instrukgii kancelaryjnej (uchybienie).
Zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
iarchiwach (tj. DzU z 2020 r. poz. 164 z pozn. zm.) samorzadowe jednostki
organizacyjne zobowigzane sg|do opracowania w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem
Archiwéw Panstwowych instrukcje kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz instrukcje
archiwalng. Jednostka przestata petng dokumentacje regulujgca powyzsze kwestie w listopadzie
2012 r. oraz kilkukrotnie monitowata w tej sprawie. Wystano ponowne pismo do Archiwum

Panstwowego w Katowicach w powyzszej kwestii 28.05.2020 r.



W przypadku braku akceptacji przestanej do Archiwum Paristwowego dokumentacji do

konca lipca 2020 r. zostang wprowadzone w jednostce zasady okreslone w niniejszych

instrukcjach.
4. Uchybienie nr 4- stwierdzor
W Biuletynie PL
udostepniajgcym informacje,

Informaciji

informacje, czas wytworzenia i
(uchybienie).
Zastosowano dziatania

0 podmiocie udostepniajgcym

10 nieprawidtowosci :

blicznej wystepujg braki w zakresie danych o podmiocie
w tym tozsamos$¢ osoby wytwarzajacej oraz wprowadzajgcej
udostepniania informacji oraz aktywnego licznika wej$¢ na strone.

korygujace tj. czes¢ brakéw zwigzanych z zakresem danych

informacje, w tym tozsamo$¢ osoby wytwarzajgcej oraz

wprowadzajacej informacjg,czas wytworzenia i udostgpniania informacji zostata uzupetniona.

W zwigzku z brakiem wsparcia
usuniecie wszystkich uchybig
uwzglednione i usuniete przy d
r. o dostepnosci cyfrowej stron
2019 poz. 848) . Podmioty, kt6

serwisowego dla przestarzatej juz strony internetowej samodzielne
21w obecnej chwili jest niemoZliwe. Niezgodnosci zostang
ostosowywaniu strony do wymogoéw Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U.
rych strony www istniaty przed 2018-09-23 majg czas do 2020-09-

23 na dostosowanie swoich stron.

Zgodnie z wystgpieniemn

nr3 i 4 do 31.07.2020 r. O

odrebnym pismem.

) pokontrolnym wyznaczono termin realizacji zalecers do uchybien

wynikach wprowadzenia zalecernn poinformuje Pana Burmistrza

Z powazaniem

mdr Dominik Hodurek




