PP11.071.9.23.2018 Czeladz, 30.11. 2018r.

Burmistrz Miasta Czeladz
mgr Zbigniew Szaleniec

Dotyczy:

odpowiedzi na zalecenia pokontrolne dla Przedszkola Publicznego nr 11

im. Koloréw Teczy w Czeladzi, w zakresie przestrzegania przepisow

i procedur dotyczacych gospodarowania mieniem oraz prawidtowosci
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji a takze realizacji zalecen
wydanych po kontroli w roku 2017.

Dyrektor Przedszkola Publicznego nr 11 im. Koloréw Teczy w Czeladzi informuje,
ze w odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne B-ZP.1711.17.2018 z dnia 23.10.2018.
(odebrane 06.11.2018), zalecenia pokontrolne beda realizowane zgodnie

z wystgpieniem.

1.Zgodnie z ustaleniami dokonano analizy zapiséw zawartych w instrukcji w sprawie
gospodarki majgtkiem trwatym i inwentaryzacji, w zakresie m.in. dokumentacji
bedacej podstawg weryfikacji danych i os6b odpowiedzialnych za te czynnosci , w
tym gtownej ksiegowe;j. Instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym zostata
uzupetnionao § 13.

. §13.

Zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci kierownika jednostki i
giéwnego ksieggowego

1.Dyrektor szkoty odpowiedzialny jest za prawidtowy i terminowy przebieg procesu
inwentaryzaciji. Do jego obowigzkow nalezy:

o

. Wydanie stosownego zarzgdzenia w sprawie inwentaryzacji
b. Powofanie komisji inwetaryzacyjnej

c. Ustalenie sktadu komisji zapewniajgcej sprawny i prawidtowy przebieg inwen-
taryzacji

d. Wyznaczenie sposrod sktadu komisji inwentaryzacyjnej jej przewodniczgcego



1.

Umozliwienie Gtdwnemu ksiegowemu przeprowadzenie nalezytej inwentary-
zacji wszystkich srodkéw drogg weryfikacji, poprzez natozenie obowigzku do-
starczenia niezbednej dokumentacji przez pracownika wykonujgcego przy-
dzielone zadania, ktére sg zwigzane z elementami weryfikowanych sktadnikéw
inwentaryzacji

Zapewnienie wiasciwych warunkow i srodkow, a takze nalezytej organizacii
pracy w celu zagwarantowania prawidtowego przebiegu inwentaryzaciji

Sprawowanie nadzoru nad catoksztattem prac inwentaryzacyjnych

Zatwierdzanie potokdéw weryfikacji aktywow i pasywow oraz protokotu rozlicza-
nia roznic inwentaryzacyjnych

Podjecie stosownych decyzji odnosnie rozliczenia wynikdw inwentaryzacji

Do obowigzkow Gtownego ksiegowego nalezy :

a.

Sporzagdzanie zestawienia sald kont ksigg pomocniczych inwentaryzowanych
grup sktadnikow aktywow i pasywow

Przyjecie i weryfikacja potwierdzen sald otrzymanych od kontrahentéw

Ustalenie ewentualnych réznic w przypadku gdy salda nie sg zgodne, wyja-
$nienie przyczyn powstatych rozbieznosci i ujecie ich w ksiegach rachunko-
wych

Przeprowadzenie weryfikacji tych sktadnikdw aktywow i pasywoéw, ktore nie
podlegajg inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub potwierdzenia sald

Dokonanie przy wspotudziale komisji inwentaryzacyjnej wyceny spisanych z
natury sktadnikbw majatku

Wydanie opinii do protokotu z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych przygoto-
wanego przez komisje

Ujecie w ksiegach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych na podstawie za-
twierdzonego przez Dyrektora Szkoty protokotu, o ktérym mowa w powyzszym
punkcie ”

Ustalono takze , co nastepuje:

e W skiad komisji inwentaryzacyjnej nie powotywaé o0sob
materialnie odpowiedzialnych.

e Potwierdza¢ zgodnosci sald koncowych wszystkich rachunkow
bankowych poprzez potwierdzenie zgodnosci stanu salda ze
strony banku i pisemnego potwierdzenia przez gtowng ksiegowg
jednostki.

e Potwierdzac stan weryfikacji kont m.in. 014 - ksiegozbior, 020
— wartosci niematerialne i prawne przez osoby prowadzgce
ewidencje analityczng a protokot aktywow i pasywow po
weryfikacji potwierdzi¢ podpisem gtownej ksiegowe.



e Rozliczenia wynikdw inwentaryzacji sporzgdzacC precyzyjnie,
ujmujac tylko te sktadowe, ktdre podlegajg weryfikacji zgodnie z
wnioskiem gtéwnej ksiegowej zarzadzeniem dyrektora.

e Zgodnie z zarzadzeniem nr 1/2017 Dyrektora Przedszkola
Publicznego nr 1 w Czeladzi z dnia 17.01.2017r.w przedszkolu
obowigzuje instrukcja dotyczgca kontroli i ewidencji drukow
Scistego zarachowania ( zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr
1/2017).Zarzadzeniem nr 7/2018 Dyrektora Przedszkola
Publicznego nr 11w Czeladzi z dnia 20.11.2018r natozony
zostat obowigzek zastosowania zasad wynikajgcych z instrukciji
kontroli i ewidencji drukéw Scistego zarachowania w zakresie ich
inwentaryzacji za rok 2018 z uwzglednieniem arkuszy spisu z
natury.

2. W Polityce Rachunkowosci funduszu dokonano

sprostowania zapisow odnoszgcych sie do zasad prowadzenia
ksiegowosci przy uzyciu programu komputerowego ( ZD nr 9/18 z dnia
26.11.2018r.)

usuniecia Z  polityki rachunkowosci Funduszu informaciji
oczywistych/zbednych zaktécajgcych czytelnos¢ instrukciji.

w Instrukcji Obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych MFSS
dokonano  poprawek majgcych na celu  doprecyzowanie
odpowiedzialnosci poszczegolnych oséb na kazdym etapie obiegu
dokumentdéw, uwzgledniono kolejnos¢ nastepujgcych po sobie
czynnosci

doprecyzowane zostaty informacje dotyczgce zasad korygowania
btedéw, zasad dekretowania, numerowania dowodow ich akceptaciji
oraz potwierdzenie wykonania.

Opisano proces dokonywania kontroli oraz sposob archiwizowania i
zasady dostepnosci gromadzonej dokumentacii

Braki w procedurach lub wymagajgce poprawy albo uzupetnienia zagadnienia
zostaty uwzglednione zgodnie z instruktazem udzielonym podczas czynnosci
kontrolnych w tym zakresie.

Agata Nowakowska-Michatek



