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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 7 do 22 lutego 2019 r. przeprowadzono w
kontrole w zakresie :

* gospodarki finansowej jednostki oraz prawidliowosci realizacji budzetu w zakresie
wydatkéw biezgcych w 2018 r.

* realizacji obowigzku wynikajgcego z art. 6 ustawy o dostepie do informacji publicznej
* realizacji zalecen wydanych po kontroliw 2018 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 5 marca 2019 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

1. Gospodarka finansowej jednostki oraz prawidlowosci realizacji budzetu w zakresie
wydatkéw biezacych w 2018 r.

Sposob prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych, w tym sposob i tryb
sporzadzania planéw finansowych zawarty zostat w Rozdziale 2 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych (j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 1542).

Zgodnie z § 5 w/w Rozporzadzenia projekty planéw finansowych sg sporzgdzane w zakresie
dochodéw w szczegoétowosci dziat, rozdziat, paragraf, w zakresie wydatkéw w szczegoétowosci
dziat, rozdziat, paragraf albo dziat, rozdziat, grupa paragrafow.

Uchwatg Nr XLVI/576/2017 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 20 grudnia 2017 r. uchwalono budzet
miasta Czeladz na 2018 r. Srodki przyznane na dziatalno$é jednostki w Dziale 852 Pomoc
spoteczna, Rozdziat 85202 Domy pomocy spotecznej przyjeto kwote 2.213.510,00 zt.

Plan finansowy w ciggu 2018 r. podlegat zmianom.

Uchwatg Nr L/6436/2018 Rady Miejskiej Czeladzi z dnia 18 kwietnia 2018 r. zwigkszono srodki o
72.000,00 zt do kwoty 2.385.510,00 zi. Pozostate 2 zmiany dotyczyly wysokosci kwot w
poszczegodlnych paragrafach a ogolna kwota nie ulegta zmianie.



Realizacja planu finansowego DPS ,,SENIOR”

Wedtug rocznego sprawozdania Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
1.01.2018 r. do 31.12.2018 r. wydatki wynosity 2.334.795,49 zi, co stanowi 97,87 % wykonania.

Do kontroli poddano zamodwienia, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro a mieszczgce sie w nastepujgcych paragrafach :

§ 3020 Wydatki nie zaliczane do wynagrodzen osobowych
Plan 2.000,00 zt, wykonanie 1.963,08 zt

Kontrola objeta dostawe odziezy ochronnej o numerach postepowan
* NP/113/D/18 o wartosci 271,22 zt
* NP/139/D/18 o wartosci 412,05 zt
» NP/140/D/18 o wartosci 61,50 zt

Przedmiotem zakupu byto obuwie robocze, fartuchy, koszule flanelowe. Zakupiony towar zostat
wpisany do ,Karty ewidencyjnej przydziatu odziezy i obuwia roboczego oraz srodkdéw ochrony
indywidualnej” prowadzonej oddzielnie dla kazdego pracownika.

§ 4170 Wynagrodzenia bezosobowe
Plan 17.400,00 zt, wykonanie 16.530,00 z
* Postepowanie nr NP/102/U/18 o wartosci 1.500,00 zt

Przedmiot zamdéwienia obejmowat petnienie funkcji Inspektora Danych osobowych w DPS
+SENIOR” w zakresie m.in.: wykonania audytu bezpieczenstwa informacji, wdrozenia systemu
ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami okreslonymi w RODO, inwentaryzacje procesu
przetwarzania danych, analize srodkéw technicznych i organizacyjnych pod katem ich zgodnosci z
RODO.

Z wybranym wykonawcg A. Wiejak z Rudy Slagskiej zawarto w dniu 17.08.2018 r. umowe.

Do wystawionych  rachunkéw dotgczano wykazy okre$lajgce date i rodzaj czynno$ci
wykonywanych w ramach zawartej umowy i zatwierdzone przez Dyrektora.

* Postepowanie nr NP/151/U/18 o wartosci 3.500,00 z

Przedmiotem zamowienia byto potozenie kamienia dekoracyjnego w holu DPS oraz pomalowanie
5 pokoi mieszkalnych.

Z wybranym wykonawcg R. Koza z Sosnowca zawarto w dniu 19.11.2018 r. umowe o dzieto.

Zakwalifikowana przez pracownika na stanowisku Konsultant ustuga byta faktycznie robotg
budowlang. Odbioru prac dokonata w dniu 29.11.2018 r. Komisja, nie wnoszac zastrzezen.

§ 4210 Zakup materialow i wyposazenia
Plan 66.500,00 z}, wykonanie 63.737,72 z

* Postepowanie Nr NP/26/D/18 o wartosci 5.349,51 zt
Przedmiot zamowienia obejmowat zakup srodkéw czystosci.

Wybrany wykonawca : Chemi K. Sp. z 0.0. z Bedzina.

Na wystawionych dowodach ksiegowych potwierdzano przyjecia przez pracownikéw zakupionych
materiatow.



* Postepowanie Nr NP/59/D/18 o wartosci 144,29 zt

Przedmiot zamdwienia obejmowat zakup tarcz, pedzli, wktadek z mosigdzu.

Wybrany wykonawca : PPHU KAMA z Czeladzi.

Materiaty zostaty zakupione na potrzeby pracownika gospodarczego, ktory potwierdzit odbiér.
* Postepowanie Nr NP/131D/18 o wartosci 328,06 zt

Przedmiot zamowienia obejmowat zakup $ciereczek, workéw na Smieci.

Wybrany wykonawca : Lidl Sp. z 0.0. z Bedzina.

Na fakturze potwierdzano przyjecie materiatbw przez pracownikéw.
* Postepowanie Nr NP/136D/18 o wartosci 369,64 zt.

Przedmiot zamowienia obejmowat zakup filizanek, wazondw, naczyn, swiecznikdw.

Wybrany wykonawca : IKEA Sp.z o0.0.Katowice.

Zakupu dokonano na wyposazenie swietlicy i ujeto w ewidenciji ilosciowej.
* Postepowanie Nr NP/135D/18 o wartosci 7.957,12 zt

Przedmiot zamowienia obejmowat zakup kuchni elektrycznej z termoobiegiem.

Wybrany wykonawca : GASTROMIX Il Sp. z 0.0. ze Skoczowa.

Zakup ujeto w ksiedze inwentarzowej wyposazenia kuchni pod nr DPS/333-001/K/18.
* Postepowanie Nr NP/157/D/18 o wartosci 1.599,00 zt.

Przedmiot zamdwienia obejmowat zakup chtodziarki Gorenje.

Wybrany wykonawca : MY Center SA O/Czeladz.

Zakup ujeto w ksiedze inwentarzowej wyposazenia kuchni pod nr DPS/302-012/K/18.
* Postepowanie Nr NP/193D/18 o wartosci 2.347,00 zt.

Przedmiot zamowienia obejmowat zakup pralki LG, odkurzacza Zelmer oraz czajnika
bezprzewodowego.

Wybrany wykonawca : MY Center SA O/Czeladz.
Towary zostaty wpisane do ksiegi inwentarzowej wyposazenia.
* Postepowanie Nr NP/175/D/18 o wartosci 420,75 zt.
Przedmiot zamowienia obejmowat zakup 0zddb choinkowych i dekoraciji.
Wybrany wykonawca : OBl MARKET z Czeladzi.
§ 4270 Zakup ustug remontowych
Plan 35.000,00 zt, wykonanie 29.032,49 zt
* Postepowanie Nr NP/128/U/18 o wartosci 2.963,44 zt
Przedmiot zamowienia obejmowat naprawe pralnico-wiréwki.
Z wybranym wykonawcg PPUP ,PRALMA” Sp. z 0.0. z Kielc zawarto w dniu 5.10.2018 r. umowe.

Z wykonanej ustugi sporzgdzono Protokét naprawy okreslajacy rodzaj wykonanych prac, z
potwierdzeniem przez przedstawiciela wykonawcy i uzytkownika.

* Postepowanie Nr NP/171/U/18 o wartosci 7.380,00 zt

Przedmiot zaméwienia obejmowat remont systemu przyzywowego, tj. demontaz uszkodzonych



przyciskow przywotawczych i kasujgcych, ich montaz, wymiane uszkodzonych lamp
sygnalizacyjnych na nowe.

Z wybranym wykonawcg PPUH Interplus z Sosnowca zawarto w dniu 10.12.2018 r. umowe.

Z wykonanej ustugi sporzgdzono w dniu 28.12.2018 r. kosztorys obejmujgcy wartos¢ materiatow i
robocizny oraz Protokdt odbioru, w ktérym Komisja stwierdzita, ze jako$¢ wykonanych prac jest
dobra.

* Postepowanie Nr NP/166/U/18 o wartosci 5.886,00 zt.

Przedmiot zamdwienia obejmowat remont 3-ech tazienek (m.in. skuwanie posadzki, wykuwanie
odptywow prysznicowych,ufozenie nowej posadzki).

Z wybranym wykonawcg DAKOTECH D. Koztowski z Mystowic zawarto w dniu 6.12.2018 r.
umowe.

Z wykonanej ustugi sporzgdzono w dniu Protokét okreslajgcy przeprowadzenie remontu w 3-ech
pokojach oraz wykonanie dodatkowego remontu w zwigzku z pojawieniem sie awarii.

Zakwalifikowana przez pracownika na stanowisku Konsultant ustuga byta faktycznie robotg
budowlang. Odbioru prac dokonata komisja w dniu 19.12.2018 r., nie wnoszgc zastrzezen.

§ 4300 Zakup ustug pozostalych
Plan 552.386,00 zt, wykonanie 541.873,16 zt
* Postepowanie Nr NP/88/U/18 o wartosci 6.075,59 zt.
Przedmiotem zamdwienia byt montaz instalacji do odbioru telewizji naziemne;.
Z wybranym wykonawcg Interplus z Sosnowca zawarto w dniu 18.06.2018 r. umowe.

W protokole koncowym odbioru z 2.07.2018 r. Komisja stwierdzita, ze roboty wykonano zgodnie
Z umowa, prawidtowo, nie wnoszgc uwag i zastrzezen do wykonanych prac.

* Postepowanie Nr NP/147/U/2018 o wartosci 1.355,00 zt.
Wybrany wykonawca : Zaktad kominiarski B. taska z Tychdw.
W dniu 19.11.2018 r. zawarto z w/w umowie.

W protokole z okresowej kontroli przewodéw kominowych sporzgdzonym dnia 29.11.2018 r. nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Zgodnie z § 20 obowigzujagcego w Gminie ,Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamowien
publicznych” (Zarzadzenie Burmistrza Czeladz Nr 396/2016 z 15.11.2016 r.) udzielanie zamoéwien
o wartosci szacunkowej netto ponizej 10.000,00 zt nastgepowato po negocjacjach z jednym
wykonawcg. Po przeprowadzeniu postepowania kazdorazowo sporzgdzano Wniosek do Dyrektora
o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy i zatwierdzenie wyboru wykonawcy.

Kontrola dokonanych wydatkdw przedstawionych na omoéwionych zadaniach nie wykazata
przekroczenia kwot ustalonych w rocznym planie finansowym jednostki.

Faktury dotyczace tych wydatkow zawieraty naniesiony numer wniosku z ,Rejestru zamoéwien
ponizej 30.000 euro” prowadzonego w jednostce oraz numer umowy w przypadku jej zawarcia.

Dokumenty posiadaty akceptacje wydatku przez Gtéwna ksiegowg oraz zatwierdzenie do wyptaty
przez Dyrektora. Przed dokonaniem zaptaty poddane zostaty kontroli formalno - rachunkowej i
merytorycznej przez uprawnione osoby.

2. Realizacja zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2018 r.

W wystgpieniu pokontrolnym z dnia 19.03.2018 r. skierowanym do Dyrektora DPS wydano 1
zalecenie dot. prawidtowego przeprowadzania inwentaryzacji zgodnie z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci, uwzgledniajgc prawidtowe metody i ujmujgc wszystkie sktadniki aktywow i



pasywéw z zachowaniem termindw wynikajgcych z zapiséw ustawy.

Zarzadzeniem Nr 11/2018 z dnia 16.11.2018 r. Dyrektor DPS polecit przeprowadzenie
inwentaryzacji rocznej Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych oraz naleznosci od
kontrahentow. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w sposob witasciwy i zgodny z przepisami
odpowiedzialnym zostat upowazniony Konsultant. Gtéwny ksiegowy zostat odpowiedzialny za
inwentaryzacje z tytutu nadzoru i rozliczenia.

Inwentaryzacja metodg potwierdzenia sald objeta srodki pieniezne na 5-ciu rachunkach
bankowych. W dokumentacji jednostki znajduje sie pismo z ING Bank Slgski na ktérym
potwierdzenia standéw s$rodkdéw pienieznych na w/w rachunkach bankowych dokonata Gtéwna
ksiegowa. Na trzech rachunkach biezgcych (dochody, wydatki i VAT) saldo wynosito ,0”, na
rachunku depozyty saldo wynosito 2.764,74 zt, na rachunku funduszu socjalnego saldo wynosito
1.876,38 zi.

Potwierdzeniem zgodnos$ci w/w kwot sg : wydruki z wyciggu bankowego z dnia 31.12.2018 r. o nr
203, 258, 35 i 14. oraz zestawienia stanu konta ksiegi gtéwnej za okres od 1 stycznia 2018 r. do
31.12.2018 r. potwierdzajgce zgodnos¢ sald dla poszczegdinych rachunkéw.

Potwierdzenia zgodnosci salda wynikajace z konta 201 (naleznosci) udokumentowane jest
poprzez skierowanie pism do trzech kontrahentéw prowadzacych ksiegi rachunkowe za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Wszyscy kontrahenci pisemnie potwierdzili zgodnos¢ wykazanych sald. Celem potwierdzenia i

zgodnosci wydrukowano zestawienie obrotow ksiegi gtdwnej dla poszczegdinych kontrahentow
oraz w dniu 9.01.2019 r. sporzgdzono pismo okreslajgce nazwe kontrahenta, wynikajgce saldo
ksiegowe tytut powstatej naleznosci. Potwierdzenia wykazanych sald dokonata Gtéwna ksiegowa
jednostki.

Zarzgdzeniem Dyrektora  Nr 16/2018 z 20.12.2018 r. wskazano na przeprowadzenie weryfikacji
rocznej aktywow i pasywoéw w DPS ,Senior”.

Zgodnie z Protokotami Weryfikacja sald objeta :

* konto 011 (Srodki trwate), konto 013 (pozostate Srodki trwate), 020 (wartosci niematerialne i
prawne), konto 225 (podatek dochodowy od oso6b fizycznych), konto 245 (wptywy do
wyjasnienia).

* Konto 201-2 (rozrachunki z odbiorcami i dostawcami) i konto 221 (naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych).

e Konto 231 (rozrachunki z tytulu wynagrodzen), konto 240 (pozostate rozrachunki), konto
851 (Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych).

Ustalony stan ewidencyjny i stan wynikajgcy z dokumentéw zrédiowych na w/w kontach uznano
za zgodny. Do protokotdw dotgczano kazdorazowo wydruki zestawienia obrotow i sald dla
poszczegdblnych kont za styczeh — grudzien 2018 r. oraz inne dokumenty zawierajgce
potwierdzenie zgodnosci wykazanych kwot. Protokoty zostaly podpisane przez Gtéwng ksiegowsg i
zatwierdzone przez Dyrektora.

3. Realizacja obowiagzku wynikajgcego z art. 6 ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Zasady udostepniania informacji publicznych okresla ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informaciji publicznej (j.t. Dz.U. 2018 r. poz. 1330).
Zgodnie z art. 6 ustawy udostepnieniu w szczegdlnosci podlega informacja publiczna o :

* polityce wewnetrznej,

* statusie prawnym podmiotu, jego organizacji, przedmiotu dziatalnosci i kompetencjach,
osobach sprawujgcych w nich funkcje i kompetencjach,
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e zasadach funkcjonowania podmiotu (w tym m.in. sposobach stanowienia aktow
publicznoprawnych, sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw, prowadzonych
rejestrach, ewidencjach, naborze kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska)

« danych publicznych i majagtku.

Art. 8 pkt 6 ustawy wskazuje, ze podmioty udostepniajgce informacje publiczne w Biuletynie
Informaciji Publicznej sg obowigzane do:

1)oznaczenia informacji danymi okreslajgcymi podmiot udostepniajgcy informacje;

2)podania w informacji danych okreslajgcych tozsamos¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje lub
odpowiada za tres¢ informaciji;

3)dotgczenia do informacji danych okreslajgcych tozsamos$¢ osoby, ktéra wprowadzita informacje
do Biuletynu Informacji Publicznej;

4)oznaczenia czasu wytworzenia informaciji i czasu jej udostepnienia;

5)zabezpieczenia mozliwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udostepnienia informac;ji.

Kontroli poddano minimalny zakres informacji podlegajgcej umieszczeniu w BIP jednostki takich
jak:

* podstawowe dane o jednostce (logo, adres, numer telefonu, adres e-mail, godziny pracy,
godziny przyjec¢ interesantéw),

* podstawowe zasady funkcjonowania (regulamin organizacyjny, zarzadzenia, informacje o
kontrolach, majagtek jednostki, rejestry, ewidencje, archiwa, nabdr na wolne stanowiska
urzednicze, zamdwienia publiczne),

* przedmiot dziatalnosci ( statut, zasady przyjmowania pensjonariuszy, odptatnos¢, godziny
przyjec interesantow, sposdb przyjmowania i zatatwiania skarg),

» dziatanie modutu wyszukujgcego,

» dane o podmiocie udostepniajgcym informacje, w tym tozsamos$¢ osoby wytwarzajgcej oraz
wprowadzajgcej informacje, czas wytworzenia i udostepnienia informaciji, licznik wejs¢ na
strone.

Stwierdzone braki dotyczyly informacji w zakresie : godzin pracy, majgtku jednostki, rejestrow,
sposobu przyjmowania i zatatwiania skarg oraz danych o podmiocie udostepniajgcym informacje.

Przedstawiajgc powyzsze polecam realizacje nastepujgcych zalecen:

Zalecenie nr 1

Zobowigzacé pracownikdw odpowiedzialnych za sporzgdzanie wnioskow o potwierdzenie
zgodnosci z art. 4 pkt 8 Pzp do rzetelnego ich sporzadzania i prawidtowego zakwalifikowania
wydatku do dostaw, ustug bgdz robét budowlanych.

Roboty budowlane na potrzeby dokonywania zamoéwien publicznych zawarte  zostaly w
rozporzgdzeniu wykonawczym, ktorym jest obowigzujgce od 28 lipca 2016 r. Rozporzadzenie
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie wykazu robot budowlanych (Dz. U. z 2016 .
poz. 1125). W zatgczniku do w/w Rozporzadzenia okreslono : dziaty, grupy, klasy, rodzaje robét
wraz z komentarzem oraz kody CPV.

Protokoty z wykonania robét sporzgdzac¢ z nalezytg starannoscig, zamieszczajgc w nich dane o
ilosci robét faktycznie wykonanych, odebranych i przekazanych do uzytku.

Termin : niezwlocznie



Zalecenie nr 2

W Biuletynie Informacji Publicznej zamieszcza¢ informacje publiczne  wynikajgce z art. 6
ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz.U. 2018 r. poz. 1330).

Termin : niezwlocznie

Wykonanie zalecen bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgce;j.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zaleceh nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania zalecen.

Burmistrz

mgr Zbigniew Szaleniec



