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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 20.05 do 05.06.2019 r. przeprowadzono w
kontrole w zakresie :

» gospodarki finansowej jednostki oraz prawidtiowosci realizacji budzetu w zakresie
wydatkoéw biezacych w 2018 r.

» realizacji obowigzku wynikajgcego z art. 6 ustawy o dostepie do informacji publicznej
* realizacji zalecen wydanych po kontroli w 2018 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 27.06.2019 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

1. Gospodarka finansowej jednostki oraz prawidlowosci realizacji budzetu w zakresie
wydatkéw biezacych w 2018 r.

Sposéb prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych, w tym sposoéb i tryb
sporzadzania planow finansowych zawarty zostal w Rozdziale 2 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych (j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 1542).

Zgodnie z § 5 w/w Rozporzadzenia projekty planéw finansowych sg sporzadzane w zakresie
dochodow w szczegdtowosci dziat, rozdziat, paragraf, w zakresie wydatkow w szczegotowosci
dziat, rozdziat, paragraf albo dziat, rozdziat, grupa paragrafow.

Uchwatg Nr XLVI/576/2017 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 20 grudnia 2017 r. uchwalono budzet
miasta Czeladz na 2018 r. Srodki przyznane na dziatalno$¢ jednostki wynosity 37.129.914,00 zt
Plan finansowy w ciggu 2018 r. podlegat zmianom i ostatecznie wyniést 33.216.948,23 zi.

Realizacja planu finansowego

Wedtug rocznego sprawozdania Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
1.01.2018 r. do 31.12.2018 r. wydatki wynosity 30.320.320,65 z, co stanowi 91,3 % wykonania.

Do kontroli poddano zaméwienia, ktdérych wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro a mieszczgce sie w nastepujgcych paragrafach :

§ 3020 Wydatki niezaliczane do wynagrodzen osobowych
Zakup odziezy ochronnej

W dniu 05.01.2018 r. jednostka zwrécita sie do 3 firm o ztozenie oferty cenowej na odziez, obuwie



robocze oraz ochron osobistych dla pracownikow MZGK. Z ofertg zgtosita sie jedna firma —
Przedsiebiorstwo Wielobranzowe AGMA z Czeladzi. W dniu 10.01.2018 r. ztozono do Dyrektora
wniosek o potwierdzenie zgodnosci zamodwienia z art.4 pkt.8 ustawy Pzp oraz zatwierdzenie
wyboru wykonawcy. Postepowanie zarejestrowano pod Nr NP/37/D/AG/18. Na realizacje
zamowienia z wybranym Wykonawcg zawarto umowe o wartosci 32.339,65 zt brutto na
sukcesywng dostawe okreslonych sktadnikéw indywidualnego wyposazenia.

Kontroli poddano 16 faktur wystawionych przez P.H.AGMA z Czeladzi o ogdlnej wartosci brutto
22.817,52 zt. Na fakturach brak adnotacji o wpisie do indywidualnych kartotek przydziatu odziezy i
obuwia ochronnego.

§ 4210 Zakup materialéw i wyposazenia

Zakup artykutéw ogrodniczych i narzedzi.

Whiosek do Dyrektora o potwierdzenie zgodnosci udzielenia zaméwienia z art.4 pkt.8 ustawy Pzp
oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy ztozono w dniu 02.01.2018 r. Na wykonawce zamowienia
wybrano firme AGRO-HURT Sp.j z Czeladzi.

* Postepowanie Nr NP/6/D/WG/18 o wartosci szacunkowej netto 5.000,00 zt

Kontroli poddano 40 faktur obejmujgcych réznorodny asortyment od zakupu trawy, brossa w
sprayu, ziemi uniwersalnej po narzedzia typu fopaty, grabie, nozyce. Zakupiony towar wydawano
pracownikom do bezposredniego zuzytkowania. Od 2019 roku wprowadzono w jednostce
ewidencje ilosciowa dla przedmiotéw typu: topaty, grabie, motyki.

Zakup tarcz diamentowych.

Whiosek do Dyrektora o potwierdzenie zgodnosci udzielenia zamowienia z art.4 pkt.8 ustawy Pzp
oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy ztozono w dniu 02.01.2018 r. Na wykonawce zamowienia
wybrano firme PZB ,System Hydraulik” z Zabrza.

Postepowanie Nr NP/19/D/WG/18 o wartosci szacunkowej netto 8.000,00 zt

Kontroli poddano 6 faktur za zakup 7 tarcz i przecinarki STIHL o wartosci 3.616,20 zt ( nie
mieszczgca sie w zakresie przedmiotu zamdwienia okre$lonego we wniosku). Na fakturach brak
adnotacji o wpisie zakupionego wyposazenia do ewidencji ilosciowo — wartosciowej. Od 2019 r.
zakup tarcz odnotowywany jest w ewidencji iloSciowe;j.

Sukcesywny zakup farb i art. malarskich

W dniu 02.01.2018 r. ztlozono do Dyrektora wniosek o potwierdzenie zgodnosci udzielenia
zamowienia z art.4 pkt.8 ustawy Pzp oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy na dostawe farb i art.
malarskich. Wybranym wykonawcg byta firma IZA-CHEM z Czeladzi.

Postepowanie Nr NP/19/D/WG/18 o wartosci szacunkowej netto 9.500,00 zt

Kontroli poddano 16 faktur potwierdzajgcych zakup réznego asortymentu ( farby, rozpuszczalniki,
pedzle, walki, podktady). Wiekszos¢ faktur nie zawiera wskazania rzeczowego wykonywanych
prac z zakupionych materiatéw.

Zakup niszczarki

W dniu 02.02.2018 r. zlozono do Dyrektora wniosek o potwierdzenie zgodnosci udzielenia
zamowienia z art.4 pkt.8 ustawy Pzp oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy na zakup niszczarki.
Wybranym wykonawcg byto Przedsiebiorstwo Wielobranzowe SOLO Kolos Sp. z o0.0. z
Czestochowy.



Postepowanie Nr NP/57/D/GB/18 o wartosci szacunkowej netto 3.089,43 z

Faktura VAT Nr 3630/02/2018 wystawiona przez w/w firme potwierdza zakup niszczarki o wartosci
brutto 3.800,00 zt. Na fakturze brak adnotacji o wpisie zakupionego wyposazenia do ksigg
inwentarzowych.

Zakup materiatow biurowych

W dniu 02.02.2018 r. ztozono do Dyrektora wniosek o potwierdzenie zgodnosci udzielenia
zamowienia z art.4 pkt.8 ustawy Pzp oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy na zakup materiatow
biurowych. Wybranym wykonawcg byta firma MADAR Art. biurowe z Katowic.

Postepowanie Nr NP/58/D/GB/18 o wartosci szacunkowej netto 6.646,35 z

Kontroli poddano 11 faktur wystawionych za zakup réznego asortymentu w tym 2 faktury za zakup
kart drogowych, ktére sg w jednostce drukami scistego zarachowania. Na fakturach brak adnotac;ji
o wpisie kart do ksiegi drukéw scistego zarachowania.

§ 4300 Zakup ustug pozostatych

Wykonanie odwodnienia miejsc postojowych na ul. Tuwima.
Postepowanie zarejestrowano pod Nr NP/6/Rb/WG/18.

Przedtozona dokumentacja zawierata:

. kosztorys inwestorski z 8.06.2018 r. na kwote brutto 8.165,15 zt zatwierdzony przez
Kierownika Dziatu Gospodarki Komunalne;j

. kosztorys ofertowy firmy ZRB Tyskie Drogi Sp. z 0.0. z Tych z dnia 12.06.2018 r. na
kwote netto 5.690,81 zt, brutto 6.999,70 zt

. Whniosek do Dyrektora z 19.06.2018 r. o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp
udzielenia zamowienia oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy na  wykonanie odwodnienia.
Wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto 6.638,33 zt. Wybrany Wykonawca : ZRB Tyskie Drogi
Sp. z 0.0. Tychy.

. Umowe nr 66/Rb/WG/06/18 zawartg w dniu 20.06.2018 r. z w/w firma na zakres tozsamym
z whnioskiem. Termin realizacji do 29.06.2018 r. Wykonawca udzielit 36 miesiecznej gwaranciji na
wykonane prace. Wysokos¢ wynagrodzenia brutto : 6.999,70 zt. Termin ptatnosci : 30 dni od daty
wptywu faktury wraz z protokotem odbioru robét potwierdzonym przez zamawiajgcego.

. Protokdt odbioru robdét z dnia 3.07.2018 r. podpisany ze strony zamawiajgcego przez
Kierownika Dziatu Gospodarki Komunalnej i przedstawiciela Wykonawcy. Odbioru robé6t dokonano
bez uwag.

. Fakture Nr F/3/07/2018 z 3.07.2018 r. na kwote brutto 6.999,70 zt.

Wywoz ziemi z wykopu pod kanalizacje na ul. Asnyka.

Postepowanie zarejestrowano pod Nr NP/90/U/WG/18.

Przedtozona dokumentacja zawierata:

. Whniosek do Dyrektora z 18.06.2018 r. o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp
udzielenia zamowienia oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy na wykonanie  ustugi
transportowej. Warto$¢ szacunkowa zamowienia netto 7.000,00 zt. Wybrany Wykonawca : Firma
Transportowo-Ustugowa-Handlowa ,SEB-TRANS” z Bedzina. Cena wybranej oferty netto :
7.900,00 zt, brutto : 9.717,00 zt.



. Faktury Nr :F/41/18 z 27.06.2018 r. na kwote brutto 4.305,00 zt i F/52/18 z 31.07.2018 r.
na kwote brutto 5.412,00 zt. Lgczna wartos¢ zgodna z wnioskiem. Na wykonanie ustugi brak
umowy.

Okresowa kontrola 11 obiektéw mostowych.

Postepowanie zarejestrowano pod Nr NP/5/U/WG/18.
Przedtozona dokumentacja zawierata:

. Whniosek do Dyrektora z 2.01.2018 r. o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp
udzielenia zamdwienia oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy na wykonanie okresowej kontroli
11 obiektow mostowych. Wartos¢  szacunkowa zamdéwienia netto 2.200,00 z. Wybrany
Wykonawca : TECH SOFT t. Lesiak ze Swierklanca.

. Umowe nr 44/U/WG/04/18 zawartg w dniu 26.04.2018 r. z w/w firmg na wykonanie
przeglgdow okresowych i rocznych obiektéw mostowych. Po wykonaniu protokotow kontroli
Wykonawca zostat zobowigzany do sporzgdzenia raportu o stanie obiektéw mostowych ze
wskazaniem najpilniejszych robot do wykonania oraz mozliwych technologii remontéw lub
modernizacji obiektow mostowych. Termin realizacji zamdwienia okreslono na okres pomiedzy
15.10. a 30.11. 2018 r. Ustalona wysokos¢ wynagrodzenia : 200,00 zt netto + nalezny podatek
VAT, tj. brutto 246,00 zt za kazdy skontrolowany  obiekt mostowy. tgczna wysokosc
wynagrodzenia netto 2.200,00 zi, brutto 2.706,00 zt. Przyjety termin ptatnosci : 30 dni od daty
otrzymania faktury wraz z podpisanym protokotem odbioru.

. Protokét odbioru z 29.10.2018 r. 11 protokotéw kontroli gminnych obiektéw mostowych
wraz z raportem. Dokument zawiera zapis, ze przedmiot umowy zostat wykonany zgodnie z
zawartg umowg i zostat podpisany ze strony Zamawiajgcego przez Specjaliste ds. technicznych i
organizacyjnych i przez przedstawiciela wykonawcy.

. Fakture VAT Nr0053/2018 z 7.11.2018 r. na kwote brutto 2.706,00 zt. Zaptata nastgpita w
terminie w dniu 30.11.2018 r.

Naprawa info kioskow
Postepowanie zarejestrowano pod Nr NP/52/U/JS/18.

Whniosek do Dyrektora o potwierdzenie zgodnosci udzielenia zaméwienia z art.4 pkt.8 ustawy Pzp
oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy na naprawe 4 info kioskow ztozono w dniu 12.03.2018 r.
Wartos¢ szacunkowa zaméwienia netto 11.250,00 zt. Na wykonawce zamodwienia wybrano firme
STIMO Niedzielski Sp.j. z Krosna.

. Faktura VAT Nr FA/86/03/2018/MAGAZ z 14.03.2018 r. na kwote brutto 13.837,50 zt. Tyt
faktury zawiera opis, ze ustuga dotyczyta naprawy 4 szt. info kioskow (po dewastaciji) i obejmowata
wymiane paneli dotykowych oraz ramek w ktorych sg one osadzone.

Na wykonanie ustugi nie zawarto umowy.

Wykonanie mebli biurowych na wymiar.

Postepowanie zarejestrowano pod Nr NP/40/U/WG/18.
Przedtozona dokumentacja zawierata:

. Whniosek do Dyrektora z 22.02.2018 r. o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp
udzielenia zamdwienia oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy na wykonanie mebli biurowych.
Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto 9.222,00 zt. Wybrany Wykonawca : AD-MAR Adam



Baran z Sosnowca. Przedmiot zamowienia obejmowat wykonanie 2-ch szaf trzy czesciowych o
réznych wymiarach, biurko z konsolg stojgcg, z kontenerkiem i szufladami oraz szafkg na fax i
pbtka na klawiature.

. Umowe nr 16/U/WG/02/18 zawartg w dniu 23.02.2018 r. zawierajacg okreslenie
poszczegolnych parametrow mebli do wykonania, dostarczenia i montazu. Wartos¢ przedmiotu
zamowienia zgodna z wartodcig okreslong we wniosku. Termin wykonania ustalono do
16.03.2018r.

. Protokoét sporzadzony 7.03.2018 r. z odbioru robot zwigzanych z wykonaniem mebli w
pomieszczeniach MZGK. Odbidér odbyt sie bez uwag w obecnosci pracownika MZGK i wiasciciela
firmy.

. Fakture Nr 7/2018 z 7.03.2018 r. za wykonanie zamowionych mebli o wartosci brutto
11.343,06 zt. Na fakturze brak adnotacji o wpisie do ksiegi inwentarzowe;.

Wykonanie kontenerka biurowego
Postepowanie zarejestrowano pod Nr NP/56/U/WG/18.

. Whiosek do Dyrektora z 21.03.2018 r. o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp
udzielenia zamowienia oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy na wykonanie  kontenerka do
biurka. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia netto 497,00 zt. Wybrany Wykonawca : AD-MAR Adam
Baran z Sosnowca. Przedmiot zamowienia obejmowat wykonanie kontenerka do biurka w
sekretariacie.

. Protokét sporzgdzony 21.03.2018 r. z odbioru wykonania kontenerka do biurka w
sekretariacie. Odbior odbyt sie bez uwag w obecnosci pracownika MZGK i wtasciciela firmy.

. Fakture Nr 10/2018 z 21.03.2018 r. za wykonanie zamowionego mebla o wartosci brutto
611,31 zt. Na fakturze brak adnotacji o wpisie do ksiegi inwentarzowej.

Wykonanie i montaz lustra
Postepowanie zarejestrowano pod Nr NP/69/U/GB/18.

. Whniosek do Dyrektora z 24.04.2018 r. o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp
udzielenia zamdéwienia oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy na wykonanie lustra. Wartos¢
szacunkowa zamowienia netto 231,71 z. Wybrany Wykonawca : AD-MAR Adam Baran z
Sosnowca.

. Protokot sporzadzony 27.04.2018 r. z odbioru wykonania i montazu lustra w sekretariacie
bez uwag.
. Faktura Nr 15/2018 z 27.04.2018 r. za montaz lustra o wartosci brutto 285,00 zt. Na

fakturze brak adnotacji o wpisie do ewidenciji.
Wykonanie i montaz mebli

Postepowanie zarejestrowano pod nr NP/152/U/WG./18.

Przedtozona dokumentacja zawierata:

. zaproszenie do skfadania ofert z dnia 26.10.2018 r. skierowane do 3-ech firm,



. oferty cenowe ztozone przez zaproszone firmy,

. Protokdt z przeprowadzonego wyboru wykonawcy w postepowaniu o wartosci szacunkowej
netto ponizej 30.000 euro z dnia 30.10.2018 r. Wybrano oferte z najkorzystniejszg cena, tj. Ad-Mar
z Sosnowca.

. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 30.10.2018 r. zawierajgcg wskazanie
firm ktére ztozyty oferty z podaniem cen netto i brutto i wytoniong firmg z najkorzystniejszg ofertg
cenowa.

. Whniosek do Dyrektora z 30.10.2018 r. o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp
udzielenia zamdwienia oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy na wykonanie i montaz mebli.
Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto 33.000,00 zt. Wybrany Wykonawca : AD-MAR Adam
Baran z Sosnowca. Cena wybranej oferty : 31.969,00 zt netto.

. Umowe Nr 121/U/WG/11/18 z dnia 2.11.2018 r. na wykonanie, dostarczenie i montaz mebli
biurowych zgodnie z przedstawiong ofertg Wartos¢ zamowienia i termin realizacji tozsamy z
wnioskiem.

. Protokét odbioru robét z wykonania mebli z dnia 21.11.2018 r., przyjety bez uwag i
podpisany przez przedstawiciela zamawiajgcego i wykonawcy.

. Fakture VAT Nr 29/2018 z 21.11.2018 r. na ogdlng wartos¢ 39.321,87 zt. Zatgcznikiem do
faktury jest zestawienie wykonanych i dostarczonych mebli z podaniem ich specyfikacji i wartosci
jednostkowej. Na fakturze brak informacji o wpisie do ksiegi inwentarzowe;.

§ 6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Dostawa i montaz balustrad ze stali nierdzewnej

Postepowanie zarejestrowano pod nr NP/145/U/WG/18.
Przedstawiona dokumentacja zawierata :

. zapytanie ofertowe z 14.10.2018 r. skierowane do firmy Stal-lnox z Sosnhowca o
przedstawienie oferty na wykonanie i montaz barierek do schodéw terenowych przy ktadce nad
rzekg Brynica : fgczna dtugos¢ 14 m, wysokos¢ barierek 1,1 m, materiat : stal nierdzewna.

. Oferte firmy Stal-Inox ze Sosnowca na kwote 8.000,00 zt. Przyjety termin realizacji do
10.12.2018 r. Ustalono : wiercenie otwordw i zalanie stupkéw po stronie MZGK.

. Whniosek do Dyrektora z 15.10.2018 r. o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp
udzielenia zamowienia oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy na wykonanie i montaz barierek
przy schodach terenowych na ktadce nad rzekg Brynicg w Parku Grabek. Wartos¢ szacunkowa
zaméwienia netto 8.000,00 zt. Wybrany Wykonawca : PUH Stal Inox z Sosnowca. Cena wybrane;j
oferty : netto 8.000,00 zt, brutto 9.840,00 zt.

. Umowe nr 113/U/WG/10/18 zawartg w dniu 15.10.2018 r. z w/w firmg na montaz barierek
przy schodach terenowych. Wartosé przedmiotu zamowienia tozsama ze ztozong ofertg i
whnioskiem. Termin ptatnosci : 30 dni od daty wptywu faktury VAT. Termin wykonania : 10.12.2018 r.

. Protokdt odbioru z 29.10.2018 r. podpisany przez Kierownika Dziatlu Gospodarki
Komunalnej i przedstawiciela wykonawcy. Do protokotu nie wniesiono uwag.



. Fakture Nr 20/2018 z 29.10.2018 r. na kwote brutto 9.839,93 zt. W dokumencie zawarto
jedynie, ze zamontowano 14,5 m balustrad. Nie okreslono ceny montazu.

Wszystkie przedtozone do kontroli faktury posiadaty adnotacje o rejestracji w dzienniku poczty
przychodzacej, numerze zamowienia publicznego, sprawdzenie wydatku pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym oraz potwierdzenie zgodnosci wydatku przez Gtowng ksiegowaq i
zatwierdzenie przez Dyrektora.

W Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw finansowo-ksiegowych wprowadzonej
Zarzadzeniem Dyrektora Nr 35/2010 z 30.12.2010 r. (ze zmianami wprowadzonymi Zarzgdzeniem
Nr 20/2011, 18/2017 oraz 36/2018) w czesci dokumentowania zakupu towaréw, materiatéw i ustug
brak precyzyjnych zapisbw w zakresie zawierania umow gdzie w przypadku wykonania robét
budowlanych wymagana jest umowa pisemna bez wzgledu na wartos¢ zaméwienia. W przypadku
ustug nalezato wskazaé¢ wartos¢ od ktérej wymagane jest zawieranie umowy oraz wskazania ,ze
do zamowien o wartosci powyzej 30.000 euro bezwzglednie wymagana jest umowa pisemna.

Zgodnie z § 20 obowigzujgcego w Gminie w 2018 roku ,Regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych” (Zarzgdzenie Burmistrza CzeladZ Nr 396/2016 z 15.11.2016 r.) udzielanie
zamoéwien o wartosci szacunkowej netto ponizej 10.000,00 zt nastepowato po negocjacjach z
jednym wykonawcg. Po przeprowadzeniu postepowania kazdorazowo sporzgdzano Whniosek do
Dyrektora o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy i zatwierdzenie wyboru wykonawcy.

Kontrola dokonanych wydatkdw przedstawionych na omowionych zadaniach nie wykazata
przekroczenia kwot ustalonych w rocznym planie finansowym jednostki.

Faktury dotyczace tych wydatkéw zawieraty naniesiony numer wniosku z ,Rejestru zamoéwien
ponizej 30.000 euro” prowadzonego w jednostce oraz numer umowy w przypadku jej zawarcia.

2. Realizacja obowiagzku wynikajgcego z art. 6 ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Zasady udostepniania informacji publicznych okresla ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informac;ji publicznej (j.t. Dz.U. 2018 r. poz. 1330).
Zgodnie z art. 6 ustawy udostepnieniu w szczegdlnosci podlega informacja publiczna o :

* polityce wewnetrznej,

* statusie prawnym podmiotu, jego organizacji, przedmiotu dziatalnosci i kompetencjach,
osobach sprawujgcych w nich funkcje i kompetencjach,

e zasadach funkcjonowania podmiotu (w tym m.in. sposobach stanowienia aktow
publicznoprawnych, sposobach przyjmowania i zaftatwiania spraw, prowadzonych
rejestrach, ewidencjach, naborze kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska)

» danych publicznych i majatku.

Art. 8 pkt 6 ustawy wskazuje, ze podmioty udostepniajgce informacje publiczne w Biuletynie
Informacji Publicznej sg obowigzane do:

1) oznaczenia informacji danymi okreslajgcymi podmiot udostepniajgcy informacje;

2) podania w informacji danych okreslajgcych tozsamosc¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje lub
odpowiada za tre$¢ informacji;

3) dotgczenia do informacji danych okreslajgcych tozsamos¢ osoby, ktéra wprowadzita informacje
do Biuletynu Informacji Publicznej;

4) oznaczenia czasu wytworzenia informaciji i czasu jej udostepnienia;

5) zabezpieczenia mozliwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udostepnienia informac;ji.

Kontroli poddano minimalny zakres informacji podlegajgcej umieszczeniu w BIP jednostki takich
jak:



* podstawowe dane o jednostce (logo, adres, numer telefonu, adres e-mail, godziny pracy,
godziny przyje¢ interesantow),

* podstawowe zasady funkcjonowania (regulamin organizacyjny, zarzgdzenia, informacje o
kontrolach, majgtek jednostki, rejestry, ewidencje, archiwa, nabdr na wolne stanowiska
urzednicze, zamdwienia publiczne),

* przedmiot dziatalnosci ( statut, zasady przyjmowania pensjonariuszy, odptatnos¢, godziny
przyje¢ interesantéw, sposéb przyjmowania i zatatwiania skarg),

e dziatanie modutu wyszukujgcego,

* dane o podmiocie udostepniajgcym informacje, w tym tozsamosc¢ osoby wytwarzajgcej oraz
wprowadzajgcej informacje, czas wytworzenia i udostepnienia informaciji, licznik wejs¢ na
strone.

Stwierdzone braki dotyczyty informacji w zakresie : godzin pracy, informacji o
kontrolach,prowadzonych ewidencjach i archiwach, godzin przyje¢ interesantéw, sposobu
przyjmowania i zatatwiania skarg oraz danych o podmiocie udostepniajgcym informacije.

3. Realizacja zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2018 r.

Zalecenia pokontrolne zostaty jednostce wydane pismem B-ZP.1711.19.2018 z dnia 11.03.2019 .
Odpowiedzi udzielono w terminie.
Realizacje wydanych =zalecen  sprawdzono na podstawie dokumentacji z inwentaryzacji
przeprowadzonej w za rok 2018 oraz regulacji obowigzujgcych od 2019 r. Na tej podstawie
stwierdzono:
Zarzgdzeniem Nr 25/2019 Dyrektora MZGK z 06.05.2019 r. wprowadzono do stosowania
Instrukcje gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie. W opracowanych regulacjach wprowadzono zapisy w zakresie wskazania
wartosci poczatkowej sktadnikdw majatku przyjmowanych do ewidencji srodkéw trwatych oraz
sktadniki przyjmowane do ewidencji ilosciowo wartosciowej. Okreslono sktadniki aktywow i
pasywow oraz terminy przeprowadzania inwentaryzacji. Wskazano czynnosci wykonywane przed i
po inwentaryzacji oraz osoby odpowiedzialne. Nieprawidtowosci w zapisach instrukcji zostaty
omowione podczas czynnosci kontrolnych.
Celem sprawdzenia realizacji wnioskéw pokontrolnych w zakresie metod przeprowadzania
inwentaryzaciji, ujecia wszystkich sktadnikow aktywow i pasywéw, sposobu przeprowadzenia spisu
z natury i udokumentowania wynikow inwentaryzacji dokonano przeglagdu dokumentacji z
inwentaryzacji przeprowadzonej za 2018 r. Sprawdzeniem objeto:
» Zarzagdzenie Nr 59/2018 Dyrektora MZGK z 03.10.2018 r. ( na podstawie pisma ztozonego
przez gtdbwng ksiegowg ) o przeprowadzeniu peinej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w terminie od 22.10.2018 r. do 15.01.2019 r. wg stanu na dzieh 31.12.2018 .
* dokumentacje potwierdzajgcg przeprowadzenie inwentaryzacji metodg potwierdzenia salda
dla 12 rachunkoéw bankowych oraz naleznosci wynikajgcych z konta 201.
*  Protokoét z kontroli kasy obejmujgcy stan srodkéw w kasie i zdeponowane gwarancje.
* Arkusze spisowe potwierdzajgce przeprowadzenie spisu z natury srodkéw trwatych i
pozostatych srodkéw trwatych wraz z poszczegdlnymi sprawozdaniami.
* Dokumentacje potwierdzajacg przeprowadzenie weryfikacji sald dla 7 kont wraz z
dokumentacjg bedaca podstawg do jej przeprowadzenia.
* Protokdét z  rozliczenia wynikow inwentaryzacji  stwierdzajgcy zgodno$¢  wynikéw
inwentaryzacji z dokumentacjg ksiegowa.
Wskazanie nieprawidtowos$ci w zakresie ewidencji pozostatych sSrodkéw trwatych — zostaty
poprawione poprzez wydziaty merytoryczne. Przedstawiony sposob prowadzenia ewidencji przez



Kierownika Dziatu Gospodarki Komunalnej zawiera ewidencje rodzajowg z ujeciem zakupu i
rozchodu wyposazenia typu fopaty, szczotki, grabie, tarcze do ciecia. Starszy mistrz ds. sprzetu i
transportu prowadzi ewidencje ilosciowg ujmujgcg przychdd i rozchdd narzedzi oraz ich ilo$é
rodzajowg. Tak prowadzona ewidencja umozliwia biezgce monitorowanie standéw i przyspiesza
proces rozliczania oraz planowania przysztych zakupow.

Stwierdzong niezgodnos¢ na saldzie konta 201 wyjasniono z z firmg Rekord z Bielska Bialej
obstugujgcg Program Finansowo-Ksiegowy. Poprawno$¢ wykazywanych danych na wymienionym
koncie sprawdzono na podstawie wydruku zatgczonego do dokumentacji inwentaryzacyjnej. Stan
konta po stronie Winien i Ma jest realny i zgodny.

Podczas kontroli udzielono instruktazu w zakresie zapisow ujetych w opracowanej instrukcji,
wskazania kont podlegajgcych weryfikacji, poprawnosci zapisow w wydawanym zarzgdzeniu w
zakresie inwentaryzacji, sposobu dokumentowania przeprowadzonej weryfikacji a w szczegoélnosci
gruntéw i warto$ci niematerialnych i prawnych oraz catego przebiegu inwentaryzacji.

Przedstawiajgc powyzsze polecam realizacje nastepujacych zalecen:

Zalecenie nr 1

W Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw finansowo-ksiegowych wprowadzonej
Zarzadzeniem Dyrektora Nr 35/2010 z 30.12.2010 r. (ze zmianami wprowadzonymi Zarzgdzeniem
Nr 20/2011, 18/2017 oraz 36/2018) uzupetni¢ zapisy dotyczgce zawierania uméw z jednoczesnym
okresleniem kwoty granicznej, od ktérej jej zawarcie jest obowigzkowe.

Termin : niezwlocznie
Zalecenie nr 2

Na dokumentach potwierdzajgcych zakup $rodkéw rzeczowych zamieszczaé opis operacii
gospodarczej uzasadniajgcy cel dokonania zakupu. Jest on niezbedny do prawidtowej oceny
wydatku, przedstawienia rzetelnej sytuacji majagtkowej (informacja o wpisie do ksiegi
inwentarzowej) oraz wskazuje na dziatania zgodne z innymi regulacjami (np. wpis do
indywidualnych kartotek pracowniczych).

Termin : niezwlocznie
Zalecenie nr 3

W Biuletynie Informacji Publicznej zamieszcza¢ informacje publiczne  wynikajgce z art. 6
ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz.U. 2018 r. poz. 1330).

Termin : niezwtocznie
Wykonanie zalecen bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgce;j.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zaleceh nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta

mgr Zbigniew Szaleniec



