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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 1 do 14 kwietnia 2019 r. przeprowadzono
kontrole w zakresie :

* gospodarki finansowej jednostki oraz prawidliowosci realizacji budzetu w zakresie
wydatkéw biezgcych w 2018 r.

» realizacji obowigzku wynikajgcego z art 6 ustawy o dostepie do informac;ji publicznej
* realizacji zalecen wydanych po kontroliw 2018 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 29 maja 2019 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.
Opis stanu faktycznego w zakresie :
1. Gospodarki finansowej jednostki oraz prawidilowos¢ realizacji budzetu w zakresie

wydatkéw biezacych w 2018 r.

Ustalenia ogdine

Zgodnie z zapisem art. 53 ustawy o finansach publicznych (dalej. u.f.p.) Kierownik jednostki
sektora finansoéw publicznych jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej tej jednostki.
Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki w powotanym zapisie ustawy posiada swéj odpowiednik w
art. 39 ust. 1 pkt 5 ustawy o systemie oswiaty, zgodnie z ktérym dyrektor szkoty lub placéwki
dysponuje srodkami okreslonymi w planie finansowym szkoty lub placéwki zaopiniowanym przez
rade szkoty lub placéwki i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich prawidtowe wykorzystanie.

W toku wykonywania budzetu obowigzuje m.in. zasada dokonywania wydatkow w granicach kwot
okreslonych w planie finansowym z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych przeniesien i zgodnie
z planowanym przeznaczeniem, w sposoéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw (art. 254 u.f.p.).

Sposbéb prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych, w tym sposoéb i tryb
sporzadzania planéw finansowych zawarty zostat w Rozdziale 2 Rozporzadzenia Ministra



Finanséw z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych (j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 1542).

Zgodnie z § 5 w/w Rozporzgdzenia projekty planéw finansowych sg sporzgdzane w zakresie
dochodéw w szczegdtowosci dziat, rozdziat, paragraf, w zakresie wydatkéw w szczegoétowosci
dziat, rozdziat, paragraf albo dziat, rozdziat, grupa paragrafow.

Uchwatg Nr XLVI/576/2017 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 20 grudnia 2017 r. uchwalono budzet
miasta Czeladz na 2018 r.

W planie wydatkow budzetu sporzadzonego przez Przedszkole Publiczne Nr 7 przyjeto w
Rozdziale 80104 Przedszkole kwote 1.081.826,00 zt, Rozdziale 80149 Realizacja zadan
wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy kwote 90.246,00 zi. Plan
zostat podpisany przez Dyrektora i Zastepce Burmistrza ds. Spotecznych.

W 2018 r. dokonano 8 zmian w planie finansowym jednostki na podstawie Zarzgdzen BMC nr 151
z 28.05, 192 2 29.06., 259 z 31.08., 291 z 28.09., 295z 1.10., 387 z 23.11., 415z 10.12.

Ostatecznie po dokonanych zmianach plan wynosit 1.137.346 zt.

Realizacja planu finansoweqo Przedszkola Publicznego Nr 7

Wedtug rocznego sprawozdania Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
1.01.2018 r. do 31.12.2018 r. wydatki wynosity 1.067.346,50 zt, co stanowi 93,8 % wykonania.

Najwiekszg cze$¢ wydatkow biezgcych, tj. 71,7 % przeznaczono na wynagrodzenia wraz z
pochodnymi. Pozostatg czes¢ stanowity min. zakup srodkéw zywnosci — 7,6 %, zakup materiatow i
wyposazenia — 4,2 %, odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych — 4,2 %, zakup ustug
pozostatych — 3,1 %, zakup energii — 1,9 %.

Do kontroli poddano zamdéwienia, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro a mieszczace sie w nastepujgcych paragrafach :

§ 3020 Wydatki nie zaliczane do wynagrodzen osobowych
Plan 3.333,00 zt, wykonanie 2.955,95 zt

Postepowanie nr PP7/98/D/18 na zakup odziezy ochronnej o wartosci 2.047,95 zt.
Wybrany wykonawca : FHU ,MARGQO” M. Bzdura z Poreby.

Przedmiotem zakupu byty : fartuchy, obuwie robocze, rekawice latex i ochronne, koszula
flanelowa i spodnie ogrodowe. Zakupiony towar zostat wpisany do ,Kart ewidencyjnych przydziatu
odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualnej” prowadzonych oddzielnie dla
kazdego pracownika.

§ 4210 Zakup materialéow i wyposazenia
Plan 44.575,00 zt, wykonanie 44.557,48 zi
* Postepowanie Nr PP7/23/D/18 o wartosci 836,40 zi.

Wybrany wykonawca : Firma Handlowo-Ustugowa ELZAP z Krakowa.

Przedmiotem zakupu byta szafa aktowa. Towar wpisano do ksigzki inwentarzowej. Do
faktury dotgczono potwierdzenie odbioru towaru przez Dyrektora.

* Postepowanie Nr PP7/28/D/18 o wartosci 426,76 zt .
Wybrany wykonawca : Przedsiebiorstwo Handlowo-Ustugowe ,JANMAR” S.C. z Czeladzi.

Przedmiot zamdwienia obejmowat zakup srodkdéw czystosci.



Towar zostat wpisany do kartoteki.

Postepowanie Nr PP7/45/D/18 o wartosci 960,00 zi.
Wybrany wykonawca : Sklepy Komfort Oddziat w Czeladzi.

Przedmiot zamoéwienia obejmowat zakup wykladziny dywanowej (20 m2) oraz trawy.
Wykfadzine wpisano do ksiegi inwentarzowej. Potwierdzenia odbioru trawy dokonat
konserwator.

Postepowanie Nr PP7/46a/D/18 o wartosci 7.023,30 zi.
Wybrany wykonawca : PPHU ,ADAGON" A. Goniwiecha z Koszecina.

Przedmiot zamdwienia obejmowat zakup i montaz karuzeli krzyzowej i tarczowej na plac
zabaw. W protokole odbioru technicznego z dnia 6.07.2018 r. Komisja stwierdzita, ze
prace wykonano zgodnie z zamowieniem, bez uwag. Wyposazenie zostato wpisane do
ksiegi inwentarzowej iloSciowo- wartosciowe;j.

Postepowanie Nr Nr PP7/46b/U/18 o wartosci 1.899,12 zl.
Wybrany wykonawca : PPHU ,ADAGON” A. Goniwiecha z Koszecina.

Przedmiot ustugi obejmowat naprawe i wymiane niektorych elementow placu zabaw. Z
wykonanych prac spisano Protokét odbioru, ktory zostat podpisany przez Dyrektora PP7 i
przedstawiciela wykonawcy.

Postepowanie Nr PP7/73/D/18 o wartosci brutto 609,84 zt.
Wybrany wykonawca : Market budowlany ,OBI” Sp. z 0.0. z Czeladzi.

Przedmiotem zakupu byty artykuty chemiczne takie jak : gips szpachlowy, emulsja, folia
malarska niezbedne do pomalowania pomieszczen. Potwierdzenia odbioru materiatéw
dokonat na odwrocie faktury Konserwator.

Postepowanie Nr PP7/95/D/18 o wartosci 620,00 zi.
Wybrany wykonawca : Hurtownia Robin z Dgbrowy Gérnicze;j.

Przedmiotem zakupu byt garnek BUDGET o poj. 50 | oraz ptyny myjgce. Garnek zostat
wpisany do ksiegi inwentarzowej, natomiast artykuty chemiczne do kartoteki magazynowe;j.

Postepowanie Nr PP7/117/D/18 o wartosci 4.491,58 zi.
Wybrany wykonawca : Centrum Zaopatrzenia Szkét i Biur CEZAS Sp. z 0.0. z Rzeszowa.

Przedmiotem zakupu byly wieszaki do szatni (6 szt.). Wyposazenie ujeto w ksiegach
inwentarzowych.

Postepowanie Nr PP7/113/D/18 o wartosci brutto 479,62 zt.
Wybrany wykonawca : Kaufland Polska Markety Sp. z 0.0. z Bedzina.

Przedmiotem zakupu byta maszynka Zelmer na kwote 319,90 zt oraz artykuty chemiczne.
Maszynka zostata wpisana do ksiegi inwentarzowej, natomiast artykuty chemiczne do
kartoteki magazynowe;.

§ 4240 Zakup pomocy dydaktycznych

Plan : 2.000,00 zt, wykonanie : 1.976,61 zt

Postepowanie Nr PP7/93/D/18 o wartosci brutto  1.555,95 zt.
Wybrany wykonawca : PHU RAFIX ze Swidnicy.

Przedmiotem dostawy byly zabawki dla dzieci takie jak : klocki, wozek, zestaw do
gotowania. Towar wpisano do kartoteki iloSciowej.



§ 4270 Zakup ustug remontowych
Plan : 12.500,00 zt, wykonanie 12.464,90 zt

Kontroli poddano :

Postepowanie Nr PP7/123/U/18 o wartosci brutto  8.000,00 zt.
Wybrany wykonawca : OL-BUD BIS K. Szafraniec z Sosnowca.

Przedmiotem ustugi byt remont podtogi. Zakres prac obejmowat . dostawe i montaz
wyktadziny PCV wraz z przygotowaniem podioza, tj. wylanie masy 3 mm, klejenie i
spawanie wyktadziny oraz wywiniecie cokotéw.

Zakwalifikowana przez pracownika ustuga byta faktycznie robotg budowlana.

§ 4300 Zakup ustug pozostatych

Plan :

35.073,00 zt, wykonanie : 33.589,57 zi.
Postepowanie Nr PP7/2/U/18 o wartosci brutto 2.287,80 zt  zl.
Wybrany wykonawca : STAVANGER Sp. z 0.0. z Siemianowic SI.

W dniu 2.01.2018 r. zawarto z w/w wykonawce umowe nr 4/PP7/2018 na nadzér w
zakresie BHP obejmujgcy m.in. szkolenia wstepne, kontrole, audyty, przeglady warunkow
pracy, opracowywanie i aktualizacja ocen ryzyka.

Czynnosci okreslone w umowie byly rozliczane w skali miesigca i potwierdzane przez
Dyrektora.

Postepowanie Nr PP7/15/U/18 o wartosci brutto 180,00 zt.

Przedmiot zamowienia obejmowat przeglad wewnetrznej instalacji gazowe;j.

Wybrany wykonawca : J. Borek z Sosnowca.

Przeglad realizowany byt na podstawie umowy nr 16/2018 zawartej w dniu 2.01.2018 .

Z wykonanych czynnosci sporzadzono protokdt, w ktérym stwierdzono, zZe instalacja
gazowa, kociot gazowy oraz gazomierz sg szczelne.

Postepowanie Nr PP7/7/U/18 o wartosci brutto 1.061,05 zt.
Wybrany wykonawca : ,EKOMED” A. Jedryczka Dgbrowa G.

Przedmiotem umowy byt odbior odpadéw kuchennych ulegajgcych biodegradaciji, olejéw i
ttuszczéw jadalnych, surowcow i produktéw nieprzydatnych do spozycia, pochodzacych z
dziatalnosci prowadzonej w przedszkolu. Odbioru odpadéw dokonywano 4 razy w
miesigcu. Z wykonanych czynnosci sporzgdzano ,Karty przekazania odpadu” zawierajgce
mase przekazanych odpadow.

Postepowanie Nr PP7/11/U/18 o wartosci brutto 5.037,50 zt
Wybrany wykonawca : EDUKA CENTER K.YUCE z Siemianowic SI.

Przedmiotem zaméwienia byto prowadzenie zaje¢ dodatkowych — tanecznych dla dzieci.



Umowe nr 13/2018 zawarto w dniu 2.01.2018 r z wybranym wykonawcg. Zajecia
prowadzone byly w okresie styczen — czerwiec.

* Postepowanie Nr PP7/4/U/18 o wartosci brutto 600,00 zt.

.Wybrany wykonawca : Zaktad Napraw, Napeniania i Legalizacji Gasnic A. Drozdowski
Czeladz.

Przedmiot zamodwienia obejmowat przeglad i napetnianie gasnic.

W umowie nr 6/2018 r. wykonawca zobowigzat sie do prowadzenia kontroli sprzetu
technicznego, remontéw oraz legalizacji sprzetu gasniczego.

Zgodnie z protokotem z dnia 6.02.2018 r. z przeprowadzonej kontroli podrecznego sprzetu
p/poz. Zakres prac objat przeglad 7gasnic, napetnienie 2-ch gasnic, kontrole oznakowan p/
poz. i ewakuacyjnych, pomiar cisnienia wydajnosci hydrantow.

§ 4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych czionkami korpusu stuzby
cywilnej

Plan : 1.395,00 zt, wykonanie : 1.144,00 zt.
* Postepowanie Nr PP7/90/U/18 o wartosci brutto 366,00 zt.

Wybrany wykonawca :,SOKRATES” Grupa Edukacyjno-Szkoleniowa A. Stalmach z
Bytomia.

Przedmiot ustugi obejmowat szkolenie pracownika nt. ,Oceny pracy nauczyciela”.

Zgodnie z § 20 obowigzujgcego w Gminie ,Regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamoéwien publicznych” (Zarzgdzenie Burmistrza Czeladz Nr 396/2016 z 15.11.2016 r.)
udzielanie  w/w zamdwien nastepowato po negocjacjach z jednym wykonawcg (dot.
zamowien o wartosci szacunkowej netto ponizej 10.000 zt).

Po przeprowadzeniu postepowania kazdorazowo sporzgdzano Wniosek do Dyrektora o
potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy i zatwierdzenie wyboru wykonawcy.

Realizacja ustug w zakresie nadzoru i szkolenia BHP, przegladu instalacji gazowej,
wywozu i utylizacji odpadow, prowadzenia zaje¢ tanecznych dla dzieci, przegladu i
napetniania gasnic poprzedzona byta zawarciem umowy z wybranym wykonawca.

Kontrola dokonanych wydatkéw przedstawionych na omoéwionych zadaniach nie wykazata
przekroczenia kwot ustalonych w rocznym planie finansowym jednostki.

Faktury dotyczace tych wydatkow zawieraty naniesiony numer umowy i wniosku z ,Rejestru
umow i anekséw do uméw” oraz ,Rejestru zamowien ponizej 30.000 euro” prowadzonego
w jednostce. Dokumenty posiadaty akceptacje wydatku przez Gidéwng ksiegowg oraz
zatwierdzenie do wyptaty przez Dyrektora. Przed dokonaniem zaptaty poddane zostaty
kontroli formalno - rachunkowej i merytorycznej przez uprawnione osoby.

2. Realizacja obowiagzku wynikajgcego z art. 6 ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Zasady udostepniania informacji publicznych okresla ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informaciji publicznej (j.t. Dz.U. 2018 r. poz. 1330).

Zgodnie z art. 6 ustawy udostepnieniu w szczegdélnosci podlega informacja publiczna o :

* polityce wewnetrznej,



* statusie prawnym podmiotu, jego organizacji, przedmiotu dziatalnosci i kompetencjach,
osobach sprawujgcych w nich funkcje i kompetencjach

e zasadach funkcjonowania podmiotu (w tym m.in. sposobach stanowienia aktow
publicznoprawnych, sposobach przyjmowania i zafatwiania spraw, prowadzonych
rejestrach, ewidencjach, naborze kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska)

* danych publicznych i majatku.

Art. 8 pkt 6 ustawy wskazuje,ze podmioty udostepniajgce informacje publiczne w Biuletynie
Informacji Publicznej sg obowigzane do:
1)oznaczenia informacji danymi okreslajgcymi podmiot udostepniajgcy informacje;
2)podania w informacji danych okreslajgcych tozsamos¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje lub
odpowiada za tre$¢ informacji;
3)dotgczenia do informacji danych okreslajacych tozsamos$¢ osoby, ktéra wprowadzita informacije
do Biuletynu Informacji Publicznej;
4)oznaczenia czasu wytworzenia informaciji i czasu jej udostepnienia;
5)zabezpieczenia mozliwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udostepnienia informac;ji.
Kontroli poddano minimalny zakres informacji podlegajgcej umieszczeniu w BIP jednostki takich
jak:

* podstawowe dane o jednostce (logo, adres, numer telefonu, adres e-mail, godziny pracy,

godziny przyjec¢ interesantéw)

* podstawowe zasady funkcjonowania (regulamin organizacyjny, zarzadzenia, informacje o
kontrolach, majgtek jednostki, rejestry, ewidencje, archiwa, nabdr na wolne stanowiska
urzednicze, zamdwienia publiczne),

* przedmiot dziatalnosci ( statut, zarzgdzenia, rekrutacja do przedszkola, odptatnos¢ za
zywienie, godziny przyjec¢ interesantdéw, sposob przyjmowania i zatatwiania skarg),

» dziatalnos¢ modutu wyszukujgcego

* dane o podmiocie udostepniajgcym informacje, w tym tozsamos$¢ osoby wytwarzajgcej oraz
wprowadzajgcej informacje, czas wytworzenia i udostepnienia informaciji, licznik wejs¢ na
strone.

Stwierdzone braki dotyczyty informacji w zakresie : godzin przyjecia interesantow,
przeprowadzanych kontrolach, majgtku jednostki, rejestréw, naboru na wolne stanowiska
urzednicze, odptatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu, sposobu przyjmowania i zatatwiania
skarg.

3. Realizacja zalecen wydanych po kontroli w 2018 r.

W wystgpieniu pokontrolnym z dnia 11.06.2018 r. skierowanym do Dyrektora PP 7 wydano 1
zalecenie, ktére zostato zrealizowane poprzez wprowadzenie Zarzadzeniem Nr 6/2018 Dyrektora
PP 7 z 30.03.2018 r. Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w PP 7 w Czeladzi.

Instrukcja zawiera m.in. :

- prawidtowe okreslenie aktywow i pasywéw podlegajgcych zinwentaryzowaniu w jednostce i
wskazanie odpowiedniej metody,

- zakres obowigzkdéw i uprawnien kierownika jednostki, gtdwnej ksiegowej, przewodniczgcego i
cztonkow komisji inwentaryzacyjne;.



W harmonogramie inwentaryzacji, bedacej zatgcznikiem do w/w Instrukcji, ujeto wszystkie
sktadniki majgtku, ktére majg by¢ zinwentaryzowane, wskazano metody jej przeprowadzenia,
ustawowg czestotliwosé i termin oraz wyznaczono osoby odpowiedzialne za wykonanie tych
Cczynnosci.

Zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 8/2018 Dyrektora PP7 inwentaryzacjg objeto :

* metodg potwierdzenia salda srodki pieniezne na 2-ch rachunkach bankowych: biezacym i
VAT. W dokumentacji jednostki znajduje sie pismo z ING Bank Slgski na ktérym
potwierdzenia standéw s$rodkéw pienieznych na w/w rachunkach dokonata Gtéwna
ksiegowa.

* metoda spisu z natury druki Scistego zarachowania i zapasy materiatéw oraz towarow.
* metoda weryfikacji nastepujgce konta :

a/ 011 Grunty

b/ 020 Wartosci niematerialne i prawne

¢/ 071 Umorzenie Srodkéw trwatych i wartoci niematerialnych i prawnych

d/ 072 Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

e/ 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

f/ 221 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

g/ 225 Rozrachunki z budzetami - podatek do Urzedu Skarbowego

h/ 229 Pozostate rozrachunki publiczno-prawne - skfadki ZUS

i/ 231 Rozrachunki z tytuty wynagrodzeh — naliczenie dodatkowego wynagrodzenia
rocznego

jl 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami (zasgdzone naleznosci od bytego pracownika)
k/ 240 Naleznosci sporne i watpliwe — nadptaty z tytutu odptatnosci za zywienie i pobyt
I/ 800 Fundusz jednostki

Z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg weryfikacji sald sporzadzono na dzien 31.12.2018 r.
Protokoét z weryfikacji aktywow i pasywow zawierajgcy symbol konta, nazwe konta, stan konta
przed weryfikacjg i po weryfikacji, podstawe weryfikacji. Protokdt zostat podpisany przez Gidwng
ksiegowgq i zatwierdzony przez Dyrektora.

Ustalony stan ewidencyjny i stan wynikajgcy z dokumentéw zrédiowych na w/w kontach uznano
za zgodny. Do protokotu dotgczono wydruki zestawienia obrotéw i sald dla poszczegdinych kont
za styczen — grudzien 2018 r. oraz inne dokumenty zawierajgce potwierdzenie zgodnosci
wykazanych kwot.

Przedstawiajgc powyzsze polecam realizacje nastepujgcych zalecen:

Zalecenie nr 1

Zobowigzaé pracownika odpowiedzialnego za sporzgdzanie wnioskow o potwierdzenie
zgodnosci z art. 4 pkt 8 Pzp do rzetelnego ich sporzadzania i prawidtowego zakwalifikowania
wydatku do dostaw, ustug bgdz robét budowlanych.

Roboty budowlane na potrzeby dokonywania zamodwien publicznych zawarte  zostaty w
rozporzadzeniu wykonawczym, ktérym jest obowigzujgce od 28 lipca 2016 r. Rozporzadzenie

7



Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie wykazu rob6t budowlanych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1125). W zatgczniku do w/w Rozporzadzenia okreslono : dziaty, grupy, klasy, rodzaje robét
wraz z komentarzem oraz kody CPV.

Protokoty z wykonania robét sporzgdzac¢ z nalezytg starannoscig, zamieszczajgc w nich dane o
ilosci robét faktycznie wykonanych, odebranych i przekazanych do uzytku.

Termin : niezwtocznie;

Zalecenie nr 2

W Biuletynie Informaciji Publicznej zamieszcza¢ informacje publiczne wynikajgce z art 6 ustawy
ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (j.t. Dz.U. 2018 r. poz. 1330).

Termin : niezwtocznie;

Wykonanie zalecen bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgce;j.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zaleceh nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta

mgr Zbigniew Szaleniec



