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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 24 kwietnia do 10 maja 2019 r. przeprowadzono
w jednostce kontrole w zakresie :

* gospodarki finansowej jednostki oraz prawidliowosci realizacji budzetu w zakresie
wydatkow biezacych w 2018 r.

» realizacji obowigzku wynikajgcego z art. 6 ustawy o dostepie do informacji publicznej
* realizacji zalecen wydanych po kontroli w 2018 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 26.06.2019 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

1. Gospodarka finansowej jednostki oraz prawidlowosci realizacji budzetu w zakresie
wydatkéw biezacych w 2018 r.

Sposbéb prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych, w tym sposéb i tryb
sporzadzania planow finansowych zawarty zostat w Rozdziale 2 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych (j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 1542).

Zgodnie z § 5 w/w Rozporzadzenia projekty planéw finansowych sg sporzgdzane w zakresie
dochodow w szczegotowosci dziat, rozdziat, paragraf, w zakresie wydatkow w szczegotowosci
dziat, rozdziat, paragraf albo dziat, rozdziat, grupa paragrafow.

Uchwatg Nr XLVI1/576/2017 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 20 grudnia 2017 r. uchwalono budzet
miasta Czeladz na 2018 r.

Ostateczny plan finansowy w Szkole Podstawowej Nr 1 po wprowadzonych 9 zmianach
( obejmujgcy wszystkie dziaty) wyniost 3.538.356,34 zi.

Kontroli poddano wydatki, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro a mieszczace sie w nastepujgcych paragrafach :

§ 3020 Wydatki nie zaliczane do wynagrodzen osobowych

Sprawdzono wydatki poniesione na zakup odziezy i obuwia roboczego dla pracownikéw na
podstawie 5 faktur. Przedmiotem zakupu byto obuwie, odziez ochronna oraz wyposazenie
indywidualne dla konserwatora. Faktury zawierajg adnotacje o numerze wniosku, realizacji




zamoéwienia zgodnie z art.4.8 pzp., brak informaciji o wpisie do indywidualnych kartotek przydziatu
odziezy i obuwia roboczego. W 4 przypadkach pracownicy pisemnie na fakturze potwierdzili
przyjecie zakupionych srodkéw ochrony.

§ 4210 Zakup materiatdw i wyposazenia

Skontrolowano wydatki poniesione na:

. zakup tuszy i toneréw w firmie P.P.H.U. OWISYSTEM z Czeladzi. Na fakturze
potwierdzajgcej zakup tuszu z 5.10.2018 r. widnieje pisemne potwierdzenie odbioru przez
pracownika natomiast na fakturze potwierdzajgcej zakup 9 tuszy z 28.11.2018 r. brak takiej
informaciji.

. zakup $rodkoéw czystosci - przedmiotem zamdéwien byt rézny asortyment (ptyny, scierki,
szczotki, wiadra) zakupiony na potrzeby szkoty i Swietlicy. Na fakturze potwierdzajgcej realizacje
zamdwienia na potrzeby Swietlicy wskazano na wpis do kartotek magazynowych, w przypadku
zakupu na potrzeby szkoty brak naniesienia takiej informacii.

i zakup laptopa - zamowienie zrealizowano w Firmie X-KOM z Czestochowy na ogdlng
warto$¢ brutto 1.469,00 zt. Na fakturze odnotowano wpis zakupionego wyposazenia do ksiegi
inwentarzowe;j.

d zakup mebli szkolnych — przedmiotem zaméwienia byly biurka, krzesta oraz zestaw
regatdw. Naniesiono informacije o wpisie zakupionego wyposazenia do inwentarza szkoty.

. zakup szaf metalowych — przedmiotem dostawy byly 2 szafy metalowe, ktérych zakup
odnotowano w inwentarzu szkoty.

d zakup patelni gazowej — faktura wystawiona przez dostawce o wartosci 7.350,00 zt

zawiera dodatkowo optate za montaz urzgdzenia. Na fakturze naniesiono adnotacje o wpisie
zakupionej patelni do inwentarza Swietlicy. Do dokumentacji dotgczono Protokét serwisowy z
opisem wykonywanych czynnosci podczas montazu.

. art. konserwatorskie - sprawdzono faktury za zakup automatu pisuarowego oraz zamkoéw
drzwiowych. Na fakturach brak informacji o celowo$ci dokonanych zakupow i potwierdzeniu
przyjecia do montazu przez konserwatora.

4240 Zakup pomocy dydaktycznych

Sprawdzono wydatki poniesione na zakup tablicy interaktywnej oraz 5 monitoréw i 4 szt. kompute-
row. Zakupione wyposazenie wpisano do inwentarza pomocy dydaktycznych szkoty.

§ 4280 Zakup ustug zdrowotnych

Zamoéwienie realizowano na podstawie umowy (342/U/5/18) zawartej z Powiatowym
Zespotem Zaktadow Opieki Zdrowotnej z Czeladzi. Sprawdzono faktury za przeprowadzone
badania z m-ca lutego, pazdziernika i listopada. Tyly faktur zawierajg adnotacje o numerze
wniosku i zawartej umowy, realizacji zaméwienia zgodnie z art.4.8 pzp. Brak informacji o
wykonaniu badan zgodnie z wydanymi skierowaniami i obowigzujgcym cennikiem.

§ 4270 Zakup ustug remontowych

Sprawdzono wydatki poniesione na:

- remont instalacji oswietleniowej wykonanej przez Zaktad Instalacji Elektrycznych i Pomiaréw z
Czeladzi. Z rodzaju wykonywanych prac wynika, ze powinna by¢ ona zakwalifikowana jako robota
budowlana ( brak zawarcia umowy). Za wykonang ustuge wystawiono fakture w wysokosci
1.599,00 zt. Brak na fakturze wskazania celowo$ci dokonanego wydatku oraz potwierdzenia jej
wykonania.

Zgodnie z zapisami okreslonymi w Zarzgdzeniu Dyrektora nr 5/2017 z 31.01.2017 r. zawierajgcymi



obieg i kontrole dokumentéw - ,w przypadku ustug wymagana jest umowa pisemna dla zamowien
o wartosci brutto powyzej 1.500,00 zt.”

- cyklinowanie parkietu — wyboru wykonawcy dokonano na podstawie 2 ztozonych ofert. Z firmg
SANEKS Ustugi Parkieciarskie z Sosnowca zawarto umowe na wykonanie roboty budowlanej o
wartosci brutto 5.750,25 zt. W umowie okreslono zakres prac, termin wykonania i ptatnosci. Za
wykonane prace wystawiono fakture zgodng z wartoscig okreslong w umowie po Protokolarnym
odbiorze.

§ 4300 Zakup ustug pozostatych

Z tej czesci sprawdzono wydatki poniesione na:

* wykonanie instalacji elektrycznej i internetowej — z wybranym wykonawcg ( Zakfad Instalaciji
Elektrycznych i Pomiaréw z Czeladzi) zawarto umowe na wykonanie roboty budowlanej w
zakresie przeniesienia przytgczy komputerowych o wartodci 8.610,00 zt. Prace zostaty
wykonane bez przedtozonego kosztorysu. Faktura zostata ztozona w jednostce po
protokolarnym odbiorze robo6t w wysokosci zgodnej z zawartg umowa.

* przeglad kottowni gazowej — ustuga wykonywana byta przez Firme TELSTAR z Dagbrowy
Godrniczej. Na wykonanie ustugi zawarto umowe, okreslajacg zakres wykonywanych prac
oraz wysokos¢ wynagrodzenia ( ptatne w okresach miesiecznych). Na fakturach brak
informaciji o zgodnosci wykonania ustugi z zawartg umowa.

Wszystkie faktury poddane kontroli, zawierajg adnotacje o numerze zarejestrowanego
postepowania i numerze umowy ( w przypadku jej zawarcia ). Na czesci faktur brak opisu
wskazujgcego na cel dokonania wydatku oraz podpisu osoby dokonujgcych wszelkich adnotacii.

2. Realizacja obowiagzku wynikajgcego z art. 6 ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Zasady udostepniania informacji publicznych okresla ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informac;ji publicznej (j.t. Dz.U. 2018 r. poz. 1330).
Zgodnie z art. 6 ustawy udostepnieniu w szczegdlnosci podlega informacja publiczna o :

* polityce wewnetrznej,

* statusie prawnym podmiotu, jego organizacji, przedmiotu dziatalnosci i kompetencjach,
osobach sprawujgcych w nich funkcje i ich kompetencije,

e zasadach funkcjonowania podmiotu (w tym m.in. sposobach stanowienia aktow
publicznoprawnych, sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw, prowadzonych
rejestrach, ewidencjach, naborze kandydatow do zatrudnienia na wolne stanowiska)

« danych publicznych i majagtku.

Art. 8 pkt 6 ustawy wskazuje, ze podmioty udostepniajgce informacje publiczne w Biuletynie
Informacji Publicznej sg obowigzane do:

1)oznaczenia informacji danymi okreslajgcymi podmiot udostepniajgcy informacje,

2)podania w informacji danych okreslajgcych tozsamos¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje lub
odpowiada za tres¢ informaciji,

3)dotgczenia do informacji danych okreslajgcych tozsamos¢ osoby, ktéra wprowadzita informacje
do Biuletynu Informacji Publicznej,

4)oznaczenia czasu wytworzenia informaciji i czasu jej udostepnienia,

5)zabezpieczenia mozliwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udostepnienia informacii.

Kontroli poddano minimalny zakres informacji podlegajgcej umieszczeniu w BIP jednostki takich
jak:



* podstawowe dane o jednostce (logo, adres, numer telefonu, adres e-mail, godziny pracy,
godziny przyje¢ interesantow),

* podstawowe zasady funkcjonowania ( zarzgdzenia, informacje o kontrolach, majatek
jednostki, rejestry, ewidencje, archiwa, nabdr na wolne stanowiska urzednicze, zamdéwienia
publiczne),

* przedmiot dziatalnosci ( statut, zasady naboru, odptatnos¢ za Swiadczone ustugi, godziny
przyjec interesantéw, sposdb przyjmowania i zatatwiania skarg),

» dziatanie modutu wyszukujgcego,

* dane o podmiocie udostepniajgcym informacje, w tym tozsamos$¢ osoby wytwarzajgcej oraz
wprowadzajgcej informacje, czas wytworzenia i udostepnienia informaciji, licznik wejs¢ na
strone.

Stwierdzone braki dotyczyly informacji w zakresie : godzin pracy, majgtku jednostki,
zarzadzen,informacji o kontrolach, prowadzonych rejestréw, naboru na wolne stanowiska
urzednicze, sposobu przyjmowania i zatatwiania skarg, odpfatnosci za wykonywane ustugi oraz
danych o podmiocie udostepniajgcym informacje.

3. Realizacja zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2018 r.

Po kontroli przeprowadzonej w 2018 r. jednostka pismem B-ZP.1711.9.2018 otrzymata zalecenia
do wykonania w ramach, ktérego dokonano wpisu gruntéw w ksiedze srodkow trwatych pod
pozycjg 011-00 (grunty) o wartosci 346.408,00 zt zgodnie z Decyzjg Nr 6 Burmistrza Miasta z
14.04.2008 r.

Podczas czynnosci inwentaryzacyjnych przeprowadzanych wg stanu na dzien 31.12.2008 r. grunty
zostaty ujete w procesie weryfikacji aktywow i pasywoéw.

W instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Szkole podstawowej Nr 1 wprowadzonej
Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 9A/2018 z 03.09.2018 r. ujeto zapisy obejmujgce zakres obowigzkodw,
uprawnien i odpowiedzialnosci kierownika jednostki i gtbwnego ksiegowego.

Dyrektor szkoty odpowiedzialny jest za prawidtowy i terminowy przebieg procesu inwentaryzacji w
tym min. za: wydanie stosownego zarzgdzenia, powotanie komisji i ustalenie jej skfadu,
zapewnienie wtasciwych warunkow i srodkéw do jej przeprowadzenia oraz zatwierdzenie
protokotdw z weryfikacji aktywow i pasywow i rozliczenia wynikow inwentaryzacji. Do obowigzkow
gtéwnej ksiegowej nalezy m.in: sporzgdzanie zestawien sald ksigg pomocniczych, przyjecie i
weryfikacja potwierdzen sald otrzymanych od kontrahentéw, przeprowadzenie weryfikacji
wskazanych sald, wydanie opinii do rozliczenia réznic oraz ujecie w ksiegach rachunkowych
ewentualnie powstatych réznic.

Do instrukcji opracowano harmonogram inwentaryzacji zawierajgcy wskazanie symbolu konta,
jego nazwy, okreslenie czestotliwosci inwentaryzacji danego konta oraz sposob inwentaryzacii i
osoba odpowiedzialna za jej dokonanie.

Opracowany protokot z inwentaryzaciji metodg weryfikacji zawiera wskazania poszczegoélnych kont
i dokumentéw bedgcych podstawg jej przeprowadzenia.

Przedstawiajgc powyzsze polecam realizacje nastepujacych zalecen:
Zalecenie nr 1

Zobowigzaé pracownikdw odpowiedzialnych za sporzadzanie wnioskow o potwierdzenie
zgodnosci z art. 4 pkt 8 Pzp do rzetelnego ich sporzgdzania i prawidtowego zakwalifikowania



wydatku do dostaw, ustug bgdz robét budowlanych.

Roboty budowlane na potrzeby dokonywania zamoéwien publicznych zawarte  zostaly w
rozporzgdzeniu wykonawczym, ktorym jest obowigzujgce od 28 lipca 2016 r. Rozporzadzenie
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie wykazu robot budowlanych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1125). W zatgczniku do w/w Rozporzgdzenia okreslono: dziaty, grupy, klasy, rodzaje robot
wraz z komentarzem oraz kody CPV.

Termin : niezwlocznie
Zalecenie Nr 2

Na fakturach potwierdzajgcych dokonanie wydatku zamieszczaé opis niepozostawiajgcy
watpliwosci co do klasyfikacji danego wydatku oraz zgodnosci z celami statutowymi jednostki.
Uzasadnienia dokonania wydatku opisuje pracownik wiasciwy rzeczowo dokonujgc wstepnej
oceny celowosci wydatku z jednoczesnym okresleniem tozsamosci (podpis).

Zgodnie ze standardami kontroli finansowej, czynno$ci kontrolne powinny by¢ rozdzielone miedzy
pracownikow, tak by byt zapewniony odpowiedni proces weryfikacji dokumentéw. Szczegotowy
zakres kontroli, ktéry potwierdza odpowiedni pracownik na dokumencie jest ustalony w
dokumentacji wewnetrznej jednostki.

Termin: od zaraz
Zalecenie nr 3

W Biuletynie Informacji Publicznej zamieszcza¢ informacje publiczne  wynikajgce z art. 6
ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (j.t. Dz.U. 2018 r. poz. 1330).

Termin : niezwtocznie
Wykonanie zalecenh bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgcej.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zaleceh nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta

mgr Zbigniew Szaleniec



