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Pani Iwona Sztramko
Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 10
im. Przyjaciét Bajek Disneya
ul. Zeromskiego 19

41-253 Czeladz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podinspektor Wydziatu Zaméwienn Publicznych i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Czeladz
przeprowadzita w dniach 12.12.2016 r. - 30.12.2016 r. kontrole planowg w Przedszkolu

Publicznym Nr 10 im. Przyjaciét bajek Disneya.

Przedmiotem kontroli byta gospodarka finansowa jednostki, prawidtowo$¢ realizacji budzetu w
zakresie wydatkow biezacych w 2015 r. oraz realizacja zalecen wydanych po kontroli

przeprowadzonej w 2015 r.
Ustalenia kontroli zostaty zawarte w protokole podpisanym w dniu 12.01.2017 r.
Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

W wyniku dziatan kontrolnych dokonano nastepujacych ustalen:

Podstawg gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest plan dochodéw i wydatkow, zwany
.Planem finansowym jednostki budzetowej’. Plan finansowy jest czescig budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego tworzonego w oparciu o ustawe z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( j.t Dz.U. z 2016 r poz. 1870) oraz Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 07
grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzgdowych zaktadow budzetowych ( Dz.U. Nr. 241, poz. 1616 z pdzn. zm.) Zarzadzeniem
Burmistrza Miasta Nr 279/2014 z dnia 14 listopada 2014 r. przedtozono projekt planu finansowego
budzetu Miasta Czeladz na 2015 rok celem zatwierdzenia Regionalnej lzbie Obrachunkowej i

Radzie Miejskiej w Czeladzi. Zgodnie z terminami okreslonymi w Rozporzadzeniu w przeciagu 7
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dni niezbedna informacja do opracowania projektu planu finansowego przekazywana powinna
by¢ do kierownikow jednostek budzetowych, ktdrzy na tej podstawie opracowujg projekty planéow
jednostki. Na podstawie art. 248 u.f.p. od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej organowi
stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego, zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
przekazuje podlegtym jednostkom informacje niezbedne do opracowania projektéw ich planéw
finansowych. Jednostki opracowujg projekty planow finansowych w terminie 30 dni od dnia

otrzymania informaciji nie pézniej niz do dnia 22 grudnia.

Przyjete projekty, winny by¢ zaopiniowane zgodnie z art.41 ust.2 pkt.2 oraz art.54 ust.2 pkt.3
ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz.U z 2015 r. poz. 2156 z pdzn. zm.)

odpowiednio przez Rade Pedagogiczng i Rade Rodzicow.

Opiniowanie projektéw planéw finansowych w jednostce nastgpito odpowiednio przez Rade

Pedagogiczng i Rade Rodzicow w dniu 31 sierpnia 2014 r.

W planie wydatkéw sporzgdzonych przez Przedszkole na wydatki biezgce przyjeto kwote
1.207.492,00 zt. Plan zostat zatwierdzony przez organ prowadzacy. W ciggu catego 2015 r.
dokonano 5 zmian, celem dostosowania planu do biezgcych potrzeb. Ostateczny plan po

wprowadzonych zmianach wynosit 1.126.852,00 zt, wydatki wykonano na kwote 1.095.352,63 zt.
Sposréd wykonanych wydatkéw kontroli poddano:
1. Zakup pieczgtki — postepowanie zarejestrowano pod poz. PP10/D/148/15.

Przedmiotem zakupy byly 2 wkiady T12 do pieczatek o ogdlnej wartosci brutto 28,00 zt. Na

fakturze brak adnotac;ji o celu dokonania zakupu.
2. Zakup drabiny i farby do betonu - postepowanie zarejestrowano pod poz. PP10/D/154/15.

Przedmiotem dostawy byta drabina o wartosci brutto 467,40 zt oraz farba $niezka beton o wartosci
30,44 zt. Pracownik potwierdzit podpisem przyjecie zakupionego towaru. Brak informacji o wpisie

drabiny do inwentarza.
3. Zakup monitora - postepowanie zarejestrowano pod poz. PP10/D/1131/15.

Zakupu dokonano w sklepie internetowym EURO-NET Sp. z 0.0. z Warszawy. Monitor o wartosci

brutto 334,15 zt wpisano do ewidencji ilosciowo — wartosciowe;.
4. Zakup mebli - postepowanie zarejestrowano pod poz. PP10/D/127/15.

Przedmiotem dostawy byty 42 szt. krzeset wielowymiarowych oraz 6 stotéw wielowymiarowych o
0goInej wartosci brutto 5.334,76 zt. Zakupione meble wpisano do inwentarza jednostki, z nadaniem

indywidualnych numerow dla poszczegdlnych sztuk wyposazenia.

5. Zakup odziezy roboczej - postepowanie zarejestrowano pod poz. PP10/D/218/15.



Zakupu 7 par obuwia zdrowotnego o ogdinej wartosci 600,00 zt dokonano w firmie FizjoMed
Ustugi Rehabilitacyjne z Czeladzi. Obuwie wpisano do indywidualnych kartotek przydziatu
wyposazenia okreslonego w Zarzgdzeniu Dyrektora Nr 6/2016 w sprawie przydziatu odziezy,
obuwia i innych $rodkéw ochrony indywidualnej dla pracownikéw PP10. Opracowane regulacje sa
nieprecyzyjne ( ujmujg stanowisko intendenta — nie przewidzianego w strukturze organizacyjnej
jednostki) jednoczesnie wykaz naleznego rodzaju wyposazenia jest nie wyczerpujgcy, co rodzi

niescistosci z danymi wykazanymi w kartotekach indywidualnego przydziatu.

6. Zakup Srodkow czystosci - postepowania zarejestrowano odpowiednio pod poz. Nr
PP10/78/15, PP10/113/15 i PP10/171/15

Zakupy zrealizowano odpowiednio w firmach:

* SOMAX Zaopatrzenie Firm z Sosnowca o wartoéci brutto 968,60 zt., ktérego przedmiotem
obok srodkow czystosci byto drobne wyposazenie typu: kubki porcelanowe, wiadra , rekawice
gumowe czy tace plastikowe. Wszystkie zakupione srodki czystosci wpisano do kartotek

magazynowych. Brak informacji o wpisie do ewidencji ilosciowej drobnego wyposazenia.

* LONA z Chorzowa o wartosci brutto 874,92 zt ( zakup z dnia 22.07.2015 r.) oraz o wartosci
480,50 zt (zakup z 16.10.2015 r.) — przedmiotem dostaw byly sSrodki czystosci
(ptyny,papier,ggbki,scierki itp.) wpisane do kartotek magazynowych.

Regulacje zwigzane z prowadzeniem gospodarki magazynowej zawarto w Zarzgdzeniu Dyrektora

Nr 13/2015 w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji gospodarki magazynowej w PP10”

7. Zakup materiatow do remontu - postepowania zarejestrowano odpowiednio pod poz.
PP10/D/145/15, PP10/D/47/15, PP10/D/119/15.

Dostawy zrealizowano w:

* Praktiker Polska Sp. z 0.0. z Warszawy o/Czeladz o wartosci brutto 62,13 zi., ktérego

przedmiotem byt zamek, zawdr gazowy oraz kurek katowy.

« CASTORAMA Sp. z 0.0. z Warszawy o/Katowice o wartosci 97,50 zt za zakup rur, kolanek i

muf.

* Praktiker Polska Sp. z 0.0. z Warszawy o/Czeladz o wartosci brutto 119,92 zt za zakup

osakrylu, listew samoprzylepnych i silikonu sanitarnego.

Na fakturach brak okreslenia celowosci dokonanego zakupu, pracownik pisemnie potwierdzit

przyjecie zakupionych materiatéw do bezposredniego wykorzystania.

8. Zakup pomocy dydaktycznych - postepowania zarejestrowano odpowiednio pod poz.
PP10/D/42/15, PP10/D/69/15, PP10/D/133/15.



Przedmiotem dostawy byty:

*  ksigzki i ptyty kompaktowe zakupione w Firmie AKORD z Poznania o wartosci brutto 119,98

zt.

. kredki, farby,pitki, skakanki oraz inne przyrzady do ¢wiczen zakupione w Firmie IREX z
Bielska -Biatej o wartosci brutto 499,06 zi.

e 45 opakowan kredek swiecowych zakupionych w Firmie LAKO Artykuty Biurowe z Czeladzi o
wartosci brutto 148,34 zi.

Brak na fakturach potwierdzenia przyjecia zakupionych materiatdw do uzytkowania przez

pracownikéw.
9. Zakup ustug remontowych
* Zaszklenie okna - postepowanie zarejestrowano pod poz. PP10/U/124/15.

Przedmiotem ustugi byto zaszklenie okna podwdjnie zespolonego przez Firme ,Szklarstwo” z
Sosnowca o wartosci brutto 492,00 zt. Na fakturze naniesiono adnotacje o wykonaniu ustugi

zgodnie z zamdwieniem.
* Remont placu zabaw - postepowanie zarejestrowano pod poz. PP10/U/91/15.

Ustuga obejmowata wykonanie remontu placu zabaw o wartosci brutto 3.999,96 zt przez Firme
P.H.U. ADAGON z Koszecina. Na wykonanie prac jednostka nie zawierata z Wykonawcg umowy,

po zakonczonych pracach sporzgdzono protokdt odbioru zatwierdzony przez obie strony.

Obowigzujgca w jednostce ,Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw” przewiduje sporzgdzania

umowy pisemnej dla zamowien przekraczajgcych 10.000,00 zt netto
10. Zakup ustug zdrowotnych - postepowanie zarejestrowano pod poz. PP10/U/77/14.

Sprawdzono wydatki poniesione na badania profilaktyczne pracownikéw na podstawie umowy
zawartej z NZOZ Pol SaNa Med z Czeladzi. Zawarta umowa Nr 22/2014 na kwote netto 750,00 zt
obejmowata badania wstepne, okresowe i kontrolne (bez badan typu morfologia, OB czy EKG)

oraz konsultacje okulistyczne i laryngologiczne.

Prawidtowosc¢ realizacji umowy zostata sprawdzona na podstawie 3 faktur z dnia 31.08.2015r. o
wartosci 110,00 zt ,z dnia 30.06.2015 o wartosci 105,00 zt i z dnia 31.08.2015 r. o wartosci
185,00 zt. Wartosci poszczegolnych badan sg zgodne z wartosciami okreslonymi w umowie. Na

fakturach potwierdzono zgodnos¢ przeprowadzonych badanh z zawartg umowa.
11. Zakup ustug pozostatych

» Zajecia dodatkowe z jezyka angielskiego.



Postepowanie zarejestrowano pod poz.PP10/U/79/2014. Zajecia realizowane byty na podstawie
Umowy Nr PP10/3/ZD/2014 z dnia 31.12.2014 r., ktéra zostata zawarta z Towarzystwem
Oswiatowym ANIMUS Renata Bartlewska z Sosnowca o wartosci 6.300,00 zt . Okre$lono w nigj
termin realizacji (07.01.2015 r. do 19.06.2015 r.) oraz okreslono wysoko$¢ naleznosci do zaptaty
za 1 godzine zaje¢ (60,00 zt) Do umowy sporzgdzony zostat harmonogram zaje¢ na poszczegoine
miesigce. Kontroli poddano 3 faktury (za styczen, luty i marzec), ktérych wartosé w przypadku
faktury za marzec jest niezgodna wartoscig okreslong w umowie. Brak Aneksu do umowy oraz
potwierdzenia ze strony Zleceniodawcy wykonania czynnosci zgodnych 2z okreslonym

harmonogramem.
* Dodatkowe zajecia rytmiczno -umuzykalniajgce.

Postepowanie zarejestrowano pod poz. PP10/U/80/14. Umowe na prowadzenie zaje¢ zawarto w
dniu 31.12.2014 r. z Towarzystwem Oswiatowym ANIMUS Renata Bartlewska z Sosnowca o
wartosci 6.300,00 zt . Zadanie realizowane byto w okresie od 07.01.2015 r. do 19.06.2015 r. W
umowie okreslono naleznos¢ do zaptaty za 1 godzine oraz wysokos¢ wynagrodzenia za
poszczegdlne miesigce. Harmonogram poszczegdlnych zaje¢ w miesigcu stanowi integralng
cze$¢ umowy. Faktury za przeprowadzane zajecia wystawiano tacznie z zajeciami z
j-angielskiego. W przypadku faktury za m-c marzec wartos¢ niezgodna z okreslong w umowie.

Brak Aneksu do umowy.

Na wszystkich sprawdzonych fakturach naniesiono adnotacje o udzieleniu zaméwienia na
podst. art. 4 pkt. 8 ustawy prawo zamoéwien publicznych. Naniesiono numer zarejestrowanego
postepowania, ( w przypadku zawarcia) numerem umowy , potwierdzono przeprowadzenie kontroli

formalno — rachunkowej i merytorycznej przez upowaznione osoby.

Kontrola poszczegdlnych wydatkow nie wykazata przekroczenia kwot ustalonych w rocznym
planie finansowym jednostki. Wszystkie dokumenty posiadaty akceptacje gtdéwnej ksiegowej oraz

zatwierdzenie wydatku przez Dyrektora.

Realizacja wydanych zalecen po kontroli przeprowadzonej w 2015 r. nastgpita poprzez
wprowadzenie systematycznej kontroli terminowosci zaptaty zobowigzan wynikajgcych z
zawartych uméw. Przestrzeganie tych zasad skutkowato stanem zobowigzan na koniec 2015 r. w

wysokosci 24,00 zt. (uregulowanych w pierwszych miesigcach roku).
Wydane zalecenie zrealizowano prawidiowo.

Przedstawiajgc powyzsze polecam realizacje nastepujacych zalecen:
Zalecenie nr 1

Projekt planu finansowego przedkfada¢ do zaopiniowania Radzie Pedagogicznej i Radzie



Rodzicéw w terminie wynikajgcym z art. 248 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z
2016 r. poz. 1870) zgodnie, z ktérym jednostki, opracowujg projekty planéw finansowych w

terminie 30 dni od dnia otrzymania informaciji, nie pdzniej jednak niz do dnia 22 grudnia.
Termin : na biezgco

Zalecenie nr 2

Dokonac¢ analizy zapiséw ujetych w Zarzgdzeniu Nr 6/2016 Dyrektora PP10 z 20.06.2016 r. w
sprawie przydziatu odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualnej z ujeciem
stanowisk pracy wynikajgcych z organizacji jednostki oraz uwzglednieniem wyposazenia w ktore
faktyczne zaopatrywani sg pracownicy majgc na uwadze Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 26.09.1997r. w sprawie ogélnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz.U z 2003 r. Nr 169, poz. 1650).

Termin: od zaraz

Zalecenie Nr 3

Majgc na uwadze zapisy wynikajgce z art.44 ust.3 ustawy o finansach publicznych (j.t. Dz.U z
2016 poz.1870), kazdorazowo przy przekazywaniu wyposazenia lub materiatbw zakupionych do
bezposredniego zuzycia, potwierdza¢ sposob rozdysponowania tych srodkow z podpisem osoby
przyjmujgcej oraz zgodnos¢ wykonania dostawy lub ustugi z okreslonym zamowieniem.
Zobowigza¢ pracownikéw dokonujgcych tych adnotacji do potwierdzania tych informacji

wiasnorecznym podpisem.
Termin: od zaraz
Zalecenie Nr 4

Stosowa¢ zasady wynikajgce z Zarzadzenia Dyrektora Nr 10/2008 z dnia 04.12.2008 r w sprawie
instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w PP10 w zakresie ewidenciji zakupionego wyposazenia majgc na uwadze jego

wartosc jak i przewidywany okres uzytkowania.
Termin: na biezgco
Zalecenie Nr 5

Dokona¢ analizy zapiséw w obowigzujgcej w jednostce Instrukcji obiegu dokumentéw
uwzgledniajgc kwote minimalnej wartosci ustugi od ktérej zawierane bedg umowy pisemne. Zmian
dokonac¢ zgodnie z postanowieniami art. 68 ustawy o finansach publicznych ( j.t.Dz.U z 2016 r.
poz.1870)

Termin: niezwtocznie



Zalecenie Nr 6

Systematycznie analizowa¢ zapisy wynikajgce z zawartych umoéw w odniesieniu do harmonogramu
wykonywanych prac oraz wynagrodzenia za ich wykonanie. W przypadku zmian wartosci
udzielonego zaméwienia wynikajgcego z zawartej umowy, stosowac zmiany tych zapisow w formie

Aneksow.

Termin: na biezgco

Wykonanie zalecen bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgcej.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzgdzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zaleceh nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty

otrzymania zalecen.
Burmistrz

mgr Zbigniew Szaleniec



