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Pani Jolanta Kope¢
Dyrektor
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im. Bajkowej Przygody

ul. Warynskiego 19

41-250 Czeladz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podinspektor Wydziatu Zaméwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Czeladz
przeprowadzita w dniach 08.03.2016 r. - 18.03.2016 r. kontrole planowg w Przedszkolu
Publicznym Nr 7 im. Bajkowej Przygody.

Przedmiotem kontroli byta gospodarka finansowa placéwki, prawidtowos¢ realizacji budzetu w
zakresie wydatkow biezgcych w 2015 r. oraz realizacja zalecen wydanych po kontroli

przeprowadzonej w 2015 r.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w protokole podpisanym w dniu 01.04.2016 r. Do protokotu nie

wniesiono uwag ani zastrzezen.

W wyniku dziatan kontrolnych dokonano nastepujgcych ustalen:

Podstawg gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest plan dochoddw i wydatkow, zwany
.Planem finansowym jednostki budzetowej’. Plan finansowy jest czescig budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego tworzonego w oparciu o ustawe z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz.U. z 2013 r poz. 885 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia
07 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych ( Dz.U. Nr. 241, poz. 1616 z p6zn. zm.)
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Nr 279/2014 z dnia 14 listopada 2014 r. przedtozono projekt
planu finansowego budzetu Miasta CzeladZz na 2015 rok celem zatwierdzenia Regionalnej Izbie
Obrachunkowej i Radzie Miejskiej w Czeladzi. Zgodnie z terminami okre$lonymi w

Rozporzadzeniu w przeciggu 7 dni niezbedna informacja do opracowania projektu planu
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finansowego przekazywana powinna byé do kierownikéw jednostek budzetowych, ktorzy na tej
podstawie opracowujg projekty planow jednostki. Na podstawie art. 248 u.f.p. od dnia przekazania
projektu uchwaty budzetowej organowi stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego, zarzad
jednostki samorzadu terytorialnego przekazuje podlegtym jednostkom informacje niezbedne do
opracowania projektéw ich planow finansowych. Jednostki opracowujg projekty planow

finansowych w terminie 30 dni od dnia otrzymania informaciji nie pézniej niz do dnia 22 grudnia.

Przyjete projekty, winny byé zaopiniowane zgodnie z art.41 ust.2 pkt.2 oraz art.54 ust.2 pkt.3
ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz.U z 2015 r. poz. 2156 z pdzn. zm.)

odpowiednio przez Rade Pedagogiczng i Rade Rodzicow.

Opiniowanie projektéw planéw finansowych w jednostce nastgpito odpowiednio przez Rade
Pedagogiczng w dniu 6 wrzesnia 2014r., natomiast Rada Rodzicow zaopiniowata projekt planu

finansowego w dniu 17 wrzesnia 2014 r.

W planie wydatkéw sporzgdzonych przez Przedszkole na wydatki biezgce przyjeto kwote
958.608,00 zt. Plan zostat zatwierdzony przez organ prowadzacy. W ciggu catego 2015 r.
dokonano 6 zmian, celem dostosowania planu do biezgcych potrzeb. Ostateczny plan po

wprowadzonych zmianach wynosit 943.238,00 zi, wydatki wykonano na kwote 881.284,24 zi.
Sposréd wykonanych wydatkéw kontroli poddano:

Z § 4210 zakup materiatéw i wyposazenia, wydatkowana kwota wyniosta 13.390,92 zt z czego

sprawdzono zakup:

* baterii kuchennej i 4 szt. wylewek na kwote 217,21 zt brutto. Postepowanie
zarejestrowano pod Nr PP7/23/D/2015.

» odkurzacza piorgcego Kerher o wartosci 717,90 zt. brutto. Postepowanie zarejestrowano
pod Nr PP7/22/D/2015.

* Artykutdow biurowych na kwote 282,25 zt brutto. Postepowanie zarejestrowano pod Nr
PP7/25/D/2015.

* Kartotek magazynowych i drukéw arkuszy spisu z natury na kwotg brutto 49,42,z

Postepowanie zarejestrowano pod Nr PP7/26/D/2015.

* Toneréw do drukarek (2 szt.) na kwote brutto 177,12 zi. Postepowanie zarejestrowano
pod Nr PP7/27/D/2015.

*» Kosy spalinowej wraz z akcesoriami na kwote brutto 1.049,99 zi. Postepowanie
zarejestrowano pod Nr PP7/50/D/2015.

Na wszystkich fakturach naniesiono adnotacje o udzieleniu zaméwienia na podst. art. 4 pkt. 8



ustawy prawo zamowien publicznych. Naniesiono numer zarejestrowanego postepowania,
potwierdzono przeprowadzenie kontroli formalno - rachunkowej i merytorycznej przez
upowaznione osoby. W przypadku zakupu materiatéw konserwatorskich, art. biurowych, kartotek
magazynowych i tuszy, na fakturach brak informacji o przekazaniu pracownikom zakupionych
artykutow i potwierdzenia ich otrzymania. W przypadku zakupu kosy spalinowej brak potwierdzenia

wpisu do ksiegi inwentarzowe;j.

Z § 4240 zakup pomocy dydaktycznych, wydatkowana kwota wyniosta 1.498,96 zt., z ktorej

sprawdzono wydatki poniesione na:

« zakup kacika pielegnacyjnego o wartosci 520,00 zt. brutto. Postepowanie zarejestrowano
pod Nr PP7/20A/D/2015.

* Pedzle do malowania dla dzieci o wartoéci 129,00 zt brutto. Postepowanie zarejestrowano
pod Nr PP7/32/D/2015.

Na fakturach naniesiono niezbedne informacje o przeprowadzonych kontrolach oraz wpisu
zakupionej pomocy dydaktycznej do ksiegi inwentarzowej a w przypadku pedzli do malowania

nauczyciele potwierdzili ich przyjecie podpisami.
Z § 4270 zakup ustug remontowych sprawdzono wydatki poniesione na:

* naprawe placu zabaw, ktérg dokonano po wyborze najkorzystniejszej oferty cenowe;.
Postepowanie zarejestrowano pod Nr PP7/91/U/2015 z okreslong wartoscig netto 1.000,00
zt. Po dokonanym odbiorze technicznym wykonania prac warto$¢ wykonanej ustugi
wyniosta 1.230,00 zt.brutto.

e awaryjna naprawa kottowni gazowej zostata wykonana po wyborze najkorzystniejszej oferty
ztozonej przez Firme ,TELSTAR” ZWronski z Dagbrowy Goérniczej (1.180,00 =zt
netto).Postepowanie zarejestrowano po poz. PP7/96/U/2015. Sporzgdzony Protokédt
odbioru robot zostat zatwierdzony przez obie strony. Warto$¢ ustugi brutto wyniosta
1.451,40 zt.

Z § 4280 zakup ustug zdrowotnych sprawdzono wydatki poniesione na badania profilaktyczne
pracownikdw na podstawie umowy zawartej z NZOZ Pol SaNa Med z Czeladzi. Postepowanie
zarejestrowano pod Nr PP7/6/U/2015 z kwotg netto 1.100,00 zi. Zawarta umowa obejmowata
badania wstepne, okresowe i kontrolne (bez badanh typu morfologia, OB czy EKG) oraz konsultacje
okulistyczne i laryngologiczne. Umowa nie zostata wpisana do Rejestru, gdyz jednostka takiego

rejestru nie prowadzi.

Prawidtowo$¢ realizacji umowy zostata sprawdzona na podstawie 2 faktur z 31.05.2015 r. i

30.09.2015 r. o wartosci 255,00 zt i 110,00 zt. Wartosci poszczegdlnych badan sg zgodne z



wartosciami okreslonymi w umowie. Na fakturach brak adnotacji o zgodnosci przeprowadzonych

badan z wydanymi skierowaniami.

Z § 4300 zakup ustug pozostatych sprawdzono wydatki poniesione na:

Deratyzacje realizowang na podstawie Umowy zawartej z Firmg GARBO Z.U.H. Roman
Ptaszynski na tepienie szkodnikow poprzez: kontrole ich wystepowania przeprowadzane 1
raz w miesigcu, uzupetnianie ubytkéw preparatdbw w karmnikach, zabezpieczanie
powierzchni magazynowych preparatem kontaktowym, w przypadku wystgpienia
szkodnikdw wprowadzenie procedury awaryjnej. Warto§¢ zamowienia oszacowano na
1.320,00 z. brutto, cena za ustuge miesieczng wynosita 110,00 zt. Postepowanie
zarejestrowano pod poz.PP7/1/U/2015. Kontroli poddano 2 rachunki Nr 67 i 174 za m-c
marzec i czerwiec. Kwoty za wykonane ustugi byly zgodne z wartosciami okreslonymi w
umowie. Kazdorazowo wykonawca potwierdzat wykonanie czynnosci w kartach przegladu
oraz sporzgdzana byta notatka z przeprowadzanych czynnosci. Za wykonanie ustugi
wystawiono tgcznie 12 faktur, zgodnych z umowg i wartoscig okreslong w planie

finansowym jednostki.

Zajecia dodatkowe z jezyka angielskiego i zaje¢ tanecznych. Postepowanie zarejestrowano
pod poz. PP7/12/U/2015. Zajecia realizowane byly na podstawie Umowy Nr 17/2015 z dnia
12.01.2015 r., ktéra zostata zawarta z Niepubliczng Placowkg Oswiatowo Wychowawczg
EDUJA CENTER Katarzyna Pilarska z Siemianowic Slgskich. Okreslono w niej termin
realizacji (12.01.2015 r. do 30.06.2015 r.) oraz okreslono wysokos¢ naleznosci do zaptaty
za poszczegolne miesigce. Kontroli poddano 2 faktury ( za luty i kwiecien), ktérych wartos¢
nie pokrywa sie z wartosciami okreslonymi w umowie. Brak potwierdzenia wykonania
czynnosci okreslonych w harmonogramie lub okreslenia przyczyn braku realizacji ilosci

zadeklarowanych w umowie zajec.

Wszystkie skontrolowane faktury opatrzone zostaty adnotacjami o udzielonym zaméwieniu

publicznym na podst. art.4 pkt.8 ustawy prawo zamowien publicznych, numerem postepowania i

numerem umowy w przypadku jej zawarcia. Przy adnotacjach brak podpisu osoby, ktéra dokonata

tej czynnosci. Whnioski zgodnie z Zarzgdzeniem Burmistrza Nr 85/2015 w sprawie , Regulaminu

postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych” odnotowywane sg w Rejestrach wnioskow,

prowadzonym niezgodnie z wzorem okreslonym w w/w Zarzadzeniu.

Kontrola poszczegdlnych wydatkow nie wykazata przekroczenia kwot ustalonych w rocznym

planie finansowym jednostki. Wszystkie dokumenty posiadaty akceptacje gtownej ksiegowej oraz

zatwierdzenie wydatku przez Dyrektora.



Realizacja wydanych zalecen po kontroli przeprowadzonej w 2015 r. nastgpita poprzez
wprowadzenie Zarzadzeniem Nr 4/2015 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 7 z dnia 6 majg
2015 r. procedury windykacji naleznosci cywilnoprawnych za pobyt i Zywienie dzieci przez PP7.
Powyzsze regulacje wprowadzono na podstawie art.42 ust.5 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( Dz. U z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) Celem procedury jest
usystematyzowanie czynnosci windykacyjnych w stosunku do naleznosci stanowigcych dochéd

Gminy oraz termindw ich dochodzenia.

Wydane zalecenie zrealizowano prawidtowo.

Przedstawiajgc powyzsze polecam realizacje nastepujacych zalecen:
Zalecenie nr 1

Projekt planu finansowego przedkfada¢ do zaopiniowania Radzie Pedagogicznej i Radzie
Rodzicéw w terminie wynikajgcym z art. 248 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z
2013 r. poz. 885 z podzn. zm.) zgodnie, z ktorym jednostki, opracowujg projekty planow
finansowych w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji, nie pozniej jednak niz do dnia 22

grudnia.
Termin : na biezgco
Zalecenie nr 2

Stosowac¢ zasady wynikajgce z Zarzgdzenia Nr 85/2015 Burmistrza Miasta z dnia 01.04.2015r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamodwien publicznych w
zakresie Rejestru zamowien publicznych ponizej 30.000 Euro zgodnie z wzorem okreslonym w
Zatgczniku Nr 7 w/w Zarzgdzenia. Wprowadzi¢ do stosowania Rejestr uméw , ktérego wzér

okresla Zatgcznik Nr 8

Zobowigzac¢ pracownika odpowiedzialnego za sporzgdzanie wnioskéw o potwierdzenie zgodnosci
z art. 4 pkt 8 Pzp do rzetelnego ich sporzadzania oraz prawidtowego zakwalifikowania wydatku do
dostaw, ustug badz robét budowlanych oraz dokonywania rzeczowego uzasadniania wyboru

wykonawcy.
Termin: od zaraz

Zalecenie Nr 3

Majac na uwadze zapisy wynikajgce z art.44 pkt.3 ustawy o finansach publicznych (j.t. Dz.U z
2013 poz.885 z pozn. zm.), kazdorazowo przy przekazywaniu wyposazenia lub materiatow
zakupionych do bezposredniego zuzycia, potwierdza¢ sposob rozdysponowania tych srodkéw z
podpisem osoby przyjmujgcej, dokonywacC adnotacji o wpisie wyposazenia do ksigg

inwentarzowych, potwierdza¢ zgodnos¢ wykonania dostawy Ilub ustugi z okreslonym



zamdéwieniem. Zobowigza¢ pracownikdw dokonujgcych tych adnotacji do potwierdzania tych

informaciji wtasnorecznym podpisem.
Termin: od zaraz
Wykonanie zaleceh bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgcej.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzgdzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatow Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zaleceh nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty

otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta

mgr Zbigniew Szaleniec



