
B-ZP.1711.7.2016                                                                    Czeladź, dnia 04.05.2016 r.

   

          Pani Jolanta Kopeć 
                                                                                           Dyrektor 

                                                                                           Przedszkola Publicznego Nr 7

                                                                                            im. Bajkowej Przygody

                                                                                            ul. Waryńskiego 19

                                                                                            41-250 Czeladź

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE 

Podinspektor  Wydziału  Zamówień  Publicznych  i  Kontroli  Wewnętrznej  Urzędu  Miasta  Czeladź

przeprowadziła  w  dniach  08.03.2016  r.  -  18.03.2016  r.  kontrolę  planową  w  Przedszkolu

Publicznym Nr 7 im. Bajkowej Przygody.

Przedmiotem kontroli  była  gospodarka  finansowa  placówki,  prawidłowość  realizacji  budżetu  w

zakresie  wydatków  bieżących  w  2015  r.  oraz  realizacja  zaleceń  wydanych  po  kontroli

przeprowadzonej w 2015 r.

Ustalenia kontroli zostały zawarte w protokole podpisanym w dniu 01.04.2016 r. Do protokołu nie

wniesiono uwag ani zastrzeżeń. 

W wyniku działań kontrolnych dokonano następujących ustaleń:

Podstawą gospodarki  finansowej  jednostki  budżetowej  jest  plan dochodów i  wydatków, zwany

„Planem  finansowym  jednostki  budżetowej”.  Plan  finansowy  jest  częścią  budżetu  jednostki

samorządu  terytorialnego  tworzonego  w oparciu  o  ustawę  z  27 sierpnia  2009  r.  o  finansach

publicznych ( Dz.U. z 2013 r poz. 885 z późn. zm.) oraz Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia

07  grudnia  2010  r.  w  sprawie  sposobu  prowadzenia  gospodarki  finansowej  jednostek

budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych ( Dz.U. Nr. 241, poz. 1616 z póżn. zm.)

Zarządzeniem Burmistrza Miasta Nr 279/2014 z dnia 14 listopada 2014 r. przedłożono projekt

planu finansowego budżetu Miasta Czeladź na 2015 rok celem zatwierdzenia Regionalnej Izbie

Obrachunkowej  i  Radzie  Miejskiej  w  Czeladzi.  Zgodnie  z  terminami  określonymi  w

Rozporządzeniu  w  przeciągu  7  dni  niezbędna  informacja  do  opracowania  projektu  planu
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finansowego  przekazywana powinna być do kierowników jednostek budżetowych, którzy na tej

podstawie opracowują projekty planów jednostki. Na podstawie art. 248 u.f.p. od dnia przekazania

projektu uchwały budżetowej organowi stanowiącemu jednostki samorządu terytorialnego, zarząd

jednostki  samorządu terytorialnego przekazuje podległym jednostkom informacje niezbędne do

opracowania  projektów  ich  planów  finansowych.  Jednostki  opracowują  projekty  planów

finansowych w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji nie później niż do dnia 22 grudnia. 

Przyjęte projekty,  winny być zaopiniowane zgodnie z art.41 ust.2 pkt.2 oraz art.54 ust.2 pkt.3

ustawy  z  7  września  1991  r.  o  systemie  oświaty  (  Dz.U  z  2015  r.  poz.  2156  z  późn.  zm.)

odpowiednio przez Radę Pedagogiczną i Radę Rodziców.

Opiniowanie  projektów  planów  finansowych  w  jednostce  nastąpiło  odpowiednio  przez  Radę

Pedagogiczną w dniu 6 września 2014r., natomiast Rada Rodziców zaopiniowała projekt planu

finansowego w dniu 17 września 2014 r.

W  planie  wydatków  sporządzonych  przez  Przedszkole  na  wydatki  bieżące  przyjęto  kwotę

958.608,00  zł.  Plan  został  zatwierdzony  przez  organ  prowadzący.  W  ciągu  całego  2015  r.

dokonano  6  zmian,  celem  dostosowania  planu  do  bieżących  potrzeb.  Ostateczny  plan  po

wprowadzonych zmianach wynosił 943.238,00 zł, wydatki wykonano na kwotę 881.284,24 zł. 

Spośród wykonanych wydatków kontroli poddano:

Z  §  4210 zakup materiałów i wyposażenia, wydatkowana kwota wyniosła 13.390,92 zł z czego

sprawdzono  zakup:

• baterii  kuchennej  i  4  szt.  wylewek  na  kwotę  217,21  zł  brutto.  Postępowanie

zarejestrowano pod Nr PP7/23/D/2015. 

• odkurzacza piorącego Kerher o wartości 717,90 zł. brutto. Postępowanie zarejestrowano

pod Nr PP7/22/D/2015.

• Artykułów biurowych  na kwotę 282,25 zł brutto. Postępowanie zarejestrowano pod Nr

PP7/25/D/2015.

• Kartotek  magazynowych  i  druków  arkuszy  spisu  z  natury  na  kwotą  brutto  49,42,zł.

Postępowanie zarejestrowano pod Nr PP7/26/D/2015.

• Tonerów do drukarek (2 szt.) na kwotę brutto 177,12 zł. Postępowanie zarejestrowano

pod Nr PP7/27/D/2015.

• Kosy  spalinowej  wraz  z  akcesoriami  na  kwotę  brutto  1.049,99  zł.  Postępowanie

zarejestrowano pod Nr PP7/50/D/2015.

Na wszystkich fakturach naniesiono adnotację o udzieleniu zamówienia na podst.  art.  4 pkt.  8

2



ustawy  prawo  zamówień  publicznych.  Naniesiono  numer  zarejestrowanego  postępowania,

potwierdzono  przeprowadzenie  kontroli  formalno  –  rachunkowej  i  merytorycznej  przez

upoważnione osoby. W przypadku zakupu materiałów konserwatorskich, art. biurowych, kartotek

magazynowych  i  tuszy,  na  fakturach  brak  informacji  o  przekazaniu  pracownikom zakupionych

artykułów i potwierdzenia ich otrzymania. W przypadku zakupu kosy spalinowej brak potwierdzenia

wpisu do księgi inwentarzowej.

Z  §  4240  zakup  pomocy  dydaktycznych,  wydatkowana  kwota  wyniosła  1.498,96  zł.,  z  której

sprawdzono wydatki poniesione na:

• zakup kącika pielęgnacyjnego o wartości 520,00 zł. brutto. Postępowanie zarejestrowano

pod Nr PP7/20A/D/2015.

• Pędzle do malowania dla dzieci o wartości 129,00 zł brutto. Postępowanie zarejestrowano

pod Nr PP7/32/D/2015.

Na  fakturach  naniesiono  niezbędne  informacje  o  przeprowadzonych  kontrolach  oraz  wpisu

zakupionej  pomocy dydaktycznej  do księgi inwentarzowej a w przypadku pędzli  do malowania

nauczyciele potwierdzili ich przyjęcie podpisami.

Z § 4270 zakup usług remontowych sprawdzono wydatki poniesione na:

• naprawę  placu  zabaw,  którą  dokonano  po  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  cenowej.

Postępowanie zarejestrowano pod Nr PP7/91/U/2015 z określoną wartością  netto 1.000,00

zł.  Po  dokonanym  odbiorze  technicznym  wykonania  prac  wartość  wykonanej  usługi

wyniosła 1.230,00 zł.brutto.

• awaryjna naprawa kotłowni gazowej została wykonana po wyborze najkorzystniejszej oferty

złożonej  przez  Firmę  „TELSTAR”  Z.Wroński  z  Dąbrowy  Górniczej  (1.180,00  zł.

netto).Postępowanie  zarejestrowano  po  poz.  PP7/96/U/2015.  Sporządzony  Protokół

odbioru  robót  został  zatwierdzony  przez  obie  strony.  Wartość  usługi  brutto  wyniosła

1.451,40 zł.

Z  §  4280 zakup usług zdrowotnych sprawdzono wydatki  poniesione na badania profilaktyczne

pracowników na podstawie umowy zawartej z NZOZ Pol SaNa Med z Czeladzi.  Postępowanie

zarejestrowano pod  Nr  PP7/6/U/2015  z  kwotą  netto  1.100,00 zł.  Zawarta  umowa obejmowała

badania wstępne, okresowe i kontrolne (bez badań typu morfologia, OB czy EKG) oraz konsultacje

okulistyczne i laryngologiczne. Umowa nie została wpisana do Rejestru, gdyż jednostka takiego

rejestru nie prowadzi.

 Prawidłowość  realizacji  umowy została  sprawdzona na podstawie  2 faktur  z  31.05.2015 r.  i

30.09.2015  r.  o  wartości  255,00  zł  i  110,00  zł.  Wartości  poszczególnych  badań  są  zgodne  z
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wartościami określonymi w umowie. Na fakturach brak adnotacji o zgodności przeprowadzonych

badań z wydanymi skierowaniami.

Z § 4300 zakup usług pozostałych sprawdzono wydatki poniesione na:

• Deratyzację realizowaną na podstawie Umowy zawartej z Firmą GARBO Z.U.H.  Roman

Ptaszyński na tępienie szkodników poprzez: kontrolę ich występowania przeprowadzane 1

raz  w  miesiącu,  uzupełnianie  ubytków  preparatów  w  karmnikach,  zabezpieczanie

powierzchni  magazynowych  preparatem  kontaktowym,  w  przypadku  wystąpienia

szkodników  wprowadzenie  procedury  awaryjnej.  Wartość  zamówienia  oszacowano  na

1.320,00  zł.  brutto,  cena  za  usługę  miesięczną  wynosiła  110,00  zł.  Postępowanie

zarejestrowano pod poz.PP7/1/U/2015.  Kontroli poddano 2 rachunki Nr 67 i 174 za m-c

marzec i czerwiec. Kwoty za wykonane usługi były zgodne z wartościami określonymi w

umowie. Każdorazowo wykonawca potwierdzał wykonanie czynności w kartach przeglądu

oraz  sporządzana  była  notatka  z  przeprowadzanych  czynności.  Za  wykonanie  usługi

wystawiono  łącznie  12  faktur,  zgodnych  z  umową  i  wartością  określoną  w  planie

finansowym jednostki.

• Zajęcia dodatkowe z języka angielskiego i zajęć tanecznych. Postępowanie zarejestrowano

pod poz. PP7/12/U/2015. Zajęcia realizowane były na podstawie Umowy Nr 17/2015 z dnia

12.01.2015 r., która została zawarta z Niepubliczną Placówką Oświatowo Wychowawczą

EDUJA CENTER Katarzyna  Pilarska  z  Siemianowic  Śląskich.  Określono  w  niej  termin

realizacji (12.01.2015 r. do 30.06.2015 r.) oraz określono wysokość należności do zapłaty

za poszczególne miesiące. Kontroli poddano 2 faktury ( za luty i kwiecień), których wartość

nie  pokrywa  się  z  wartościami  określonymi  w  umowie.  Brak potwierdzenia  wykonania

czynności  określonych w harmonogramie lub  określenia  przyczyn  braku  realizacji  ilości

zadeklarowanych w umowie zajęć.

Wszystkie  skontrolowane  faktury  opatrzone  zostały  adnotacjami  o  udzielonym  zamówieniu

publicznym na podst. art.4 pkt.8 ustawy prawo zamówień publicznych, numerem postępowania i

numerem umowy w przypadku jej zawarcia. Przy adnotacjach brak podpisu osoby, która dokonała

tej czynności.  Wnioski  zgodnie z Zarządzeniem Burmistrza Nr 85/2015 w sprawie „ Regulaminu

postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych” odnotowywane są w Rejestrach wniosków,

prowadzonym niezgodnie z wzorem określonym w w/w Zarządzeniu.

Kontrola  poszczególnych  wydatków  nie  wykazała  przekroczenia  kwot  ustalonych  w  rocznym

planie finansowym jednostki. Wszystkie dokumenty posiadały akceptację głównej księgowej oraz

zatwierdzenie wydatku przez Dyrektora.
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Realizacja  wydanych  zaleceń  po  kontroli  przeprowadzonej  w  2015  r.  nastąpiła  poprzez

wprowadzenie Zarządzeniem  Nr 4/2015 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 7 z dnia 6 mają

2015 r.  procedury windykacji należności cywilnoprawnych za pobyt i żywienie dzieci przez PP7.

Powyższe regulacje wprowadzono na podstawie art.42 ust.5 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach  publicznych  (  Dz.  U  z  2013  r.  poz.  885  z  późn.  zm.)  Celem  procedury   jest

usystematyzowanie czynności  windykacyjnych w stosunku do należności  stanowiących dochód

Gminy oraz terminów ich dochodzenia.

Wydane zalecenie zrealizowano prawidłowo.

Przedstawiając powyższe polecam realizację następujących zaleceń:

Zalecenie nr 1

Projekt  planu  finansowego  przedkładać  do  zaopiniowania  Radzie  Pedagogicznej  i  Radzie

Rodziców w terminie wynikającym z art. 248 ust. 2   ustawy o finansach publicznych  (j.t. Dz. U. z

2013  r.  poz.  885  z  późn.  zm.)  zgodnie,  z  którym  jednostki,  opracowują  projekty  planów

finansowych w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji, nie później jednak niż do dnia 22

grudnia. 

Termin  : na bieżąco

Zalecenie nr 2

Stosować zasady wynikające z Zarządzenia Nr 85/2015 Burmistrza Miasta z dnia 01.04.2015 r. w

sprawie  wprowadzenia  Regulaminu  postępowania  przy  udzielaniu  zamówień  publicznych  w

zakresie Rejestru zamówień publicznych poniżej 30.000 Euro zgodnie z wzorem określonym w

Załączniku  Nr  7  w/w  Zarządzenia.  Wprowadzić  do  stosowania  Rejestr  umów ,  którego  wzór

określa Załącznik Nr 8

Zobowiązać pracownika odpowiedzialnego za sporządzanie wniosków o potwierdzenie zgodności

z art. 4 pkt 8 Pzp do rzetelnego ich sporządzania oraz prawidłowego zakwalifikowania wydatku do

dostaw,  usług  bądź  robót  budowlanych  oraz  dokonywania  rzeczowego  uzasadniania  wyboru

wykonawcy.

Termin: od zaraz

Zalecenie Nr 3

Mając na uwadze zapisy wynikające z art.44 pkt.3 ustawy o finansach publicznych (j.t.  Dz.U z

2013  poz.885  z  poźn.  zm.),  każdorazowo  przy  przekazywaniu  wyposażenia  lub  materiałów

zakupionych do bezpośredniego zużycia, potwierdzać sposób rozdysponowania tych środków z

podpisem  osoby  przyjmującej,  dokonywać  adnotacji  o  wpisie  wyposażenia  do  ksiąg

inwentarzowych,  potwierdzać  zgodność  wykonania  dostawy  lub  usługi  z  określonym
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zamówieniem.  Zobowiązać  pracowników  dokonujących  tych  adnotacji  do  potwierdzania  tych

informacji własnoręcznym podpisem.

Termin: od zaraz

Wykonanie zaleceń będzie przedmiotem kontroli sprawdzającej.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarządzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladź z dnia  30 października

2015 r. w sprawie nadania „Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnętrznej  Wydziałów Urzędu

oraz  gminnych  jednostkach  organizacyjnych”  informację  o  sposobie  realizacji  zaleceń  należy

przedłożyć pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty

otrzymania zaleceń. 

Burmistrz Miasta

mgr Zbigniew Szaleniec
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