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Pani Anna Hetmanczyk
Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 9
im. Basniowej Krainy

ul. 35 lecia 8

41-250 Czeladz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podinspektor Wydziatu Zaméwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Czeladz
przeprowadzita w dniach 01.08.2016 r. - 12.08.2016 r. kontrole planowg w Przedszkolu

Publicznym Nr 9 im. Basniowej Krainy.

Przedmiotem kontroli byta gospodarka finansowa placéwki, prawidtowos¢ realizacji budzetu w
zakresie wydatkow biezgcych w 2015 r. oraz realizacja zalecen wydanych po kontroli

przeprowadzonej w 2015 r.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w protokole podpisanym w dniu 18.08.2016 r. Do protokotu nie

wniesiono uwag ani zastrzezen.

W wyniku dziatan kontrolnych dokonano nastepujgcych ustalen:

Podstawg gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest plan dochoddw i wydatkow, zwany
.Planem finansowym jednostki budzetowej’. Plan finansowy jest czescig budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego tworzonego w oparciu o ustawe z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz.U. z 2013 r poz. 885 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia
07 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych ( Dz.U. Nr. 241, poz. 1616 z p6zn. zm.)
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Nr 279/2014 z dnia 14 listopada 2014 r. przedtozono projekt
planu finansowego budzetu Miasta CzeladZz na 2015 rok celem zatwierdzenia Regionalnej Izbie
Obrachunkowej i Radzie Miejskiej w Czeladzi. Zgodnie z terminami okre$lonymi w

Rozporzadzeniu w przeciggu 7 dni niezbedna informacja do opracowania projektu planu
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finansowego przekazywana powinna byé do kierownikéw jednostek budzetowych, ktorzy na tej
podstawie opracowujg projekty planow jednostki. Na podstawie art. 248 u.f.p. od dnia przekazania
projektu uchwaty budzetowej organowi stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego, zarzad
jednostki samorzadu terytorialnego przekazuje podlegtym jednostkom informacje niezbedne do
opracowania projektéw ich planow finansowych. Jednostki opracowujg projekty planow

finansowych w terminie 30 dni od dnia otrzymania informaciji nie pézniej niz do dnia 22 grudnia.

Przyjete projekty, winny byé zaopiniowane zgodnie z art.41 ust.2 pkt.2 oraz art.54 ust.2 pkt.3
ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz.U z 2015 r. poz. 2156 z pdzn. zm.)

odpowiednio przez Rade Pedagogiczng i Rade Rodzicow.

Opiniowanie projektéw planéw finansowych w jednostce nastgpito odpowiednio przez Rade
Pedagogiczng w dniu 6 wrzesnia 2014 r., natomiast Rada Rodzicow zaopiniowata projekt planu

finansowego w dniu 17 wrzesnia 2014 r.

W planie wydatkéw sporzgdzonych przez Przedszkole na wydatki biezgce przyjeto kwote
1.580.188,00 zt. Plan zostat zatwierdzony przez organ prowadzgcy. W ciggu catego 2015 r.
dokonano 6 zmian, celem dostosowania planu do biezgcych potrzeb. Ostateczny plan po

wprowadzonych zmianach wynosit 1.612.350,00 zt, wydatki wykonano na kwote 1.554.659,98 zi.
Sposréd wykonanych wydatkéw kontroli poddano:

Z § 4210 zakup materiatéw i wyposazenia, wydatkowana kwota wyniosta 21.314,82 zt z czego

sprawdzono:

1. Zakup materiatow do remontow — na podstawie zatwierdzonych wnioskéw o udzielenie
zamowienia i wyborze wykonawcy zarejestrowanych pod Nr ZPPP9/19/15 i ZPPP9/50/15.

Zakupu dokonano odpowiednio w firmie:

* PHU ,KAMA” z Czeladzi o wartosci brutto 165,35 zt., ktérego przedmiotem byty m.in. emalie,

kit, kleje, piana montazowa, uszczelki.

» ,SEWERA POLSKA CHEMIA” z Sosnowca o wartosci brutto 504,58 zt. za zakup farb i

akcesorii malarskich.

Na fakturach brak informacji o przekazaniu zakupionych materiatéw do bezposredniego zuzycia

lub wpisu do ewidenciji oraz potwierdzenia przyjecia przez pracownika.
2. Zakup Srodkéw czystosci

Postepowania zarejestrowano odpowiednio pod poz. Nr ZPPP9/18a/15, ZPPP9/51/15 i
ZPPP9/89/15

Zakupy zrealizowano w Firmie Handlowej MARPOL z Siemianowic Slgskich na ogélng kwote



2.645,64 zt. Wszystkie zakupione srodki wpisano do kartotek magazynowych.
3. Zakup odziezy ochronnej
Postepowanie zarejestrowano pod poz. ZPPP9/139/15.

Zakupu dokonano w w P.H.U. ,APRON” z Siewierza. Przedmiotem dostawy byty srodki ochrony
indywidualnej ( obuwie, fartuchy, rekawice, ubrania robocze) na ogélng kwote brutto 1.951,41 zt.
Zakupione s$rodki wpisano do indywidualnych kartotek przydziatu wyposazenia okreslonego w
Zarzadzeniu Dyrektora Nr 11/2015 w sprawie przydzialu odziezy, obuwia i innych sSrodkéw

ochrony indywidualnej dla pracownikéw PP9.
4.  Zakup wyposazenia

* 3 kuchenki gazowe AMIKA wraz z oprzyrzagdowaniem - postepowanie zarejestrowano pod
poz. ZPPP9/84/15.

Zakupu dokonano w Firmie AVANS TERG S.A. ze Ziotowa na ogolng kwote 2.996,40 zi.
Wyposazenie wpisano do ksiegi inwentarzowej.

* Odkurzacz do liéci - postepowanie zarejestrowano pod poz. ZPPP9/117/15.

Odkurzacz zakupiono w Firmie AGROTEX Centrum Ogrodniczo Techniczne z taszczowa w

kwocie 194,31 zt. Wyposazenie wpisano do ksiegi inwentarzowe;.
* Robot kuchenny i odkurzacz piorgcy - postepowanie zarejestrowano pod poz. ZPPP9/155/15.

Dostawa zostata zrealizowana przez Firme MEDIA MARKT POLSKA o/Czeladz o wartosci brutto

1.228,00 zt. Wyposazenie wpisano do ksiegi inwentarzowe;j.

Z § 4240 zakup pomocy dydaktycznych, wydatkowana kwota wyniosta 2.495,32 zt. z czego
sprawdzono zakup sprzetu sportowego ( zestaw do cwiczen, liny, wozek gimnastyczny ).

Postepowanie zarejestrowano pod poz. ZPPP9/62/15.

Zakupu dokonano w Firmie RESPO-SZKOLSPORT z Gdanska na kwote brutto 1.650,00 zi.

Pomoce wpisano do ksiegi inwentarzowej pomocy dydaktycznych.

Z § 4270 zakup ustug remontowych, wydatkowana kwota wyniosta 20.020,60 zt. z czego

sprawdzono:
* Montaz wyktadziny PCV

Wyboér wykonawcy nastgpit po przedstawieniu oferty cenowej przez 2 firmy: Remontowo —
Budowlang ,JACEK” z Katowic i ,OL-BUD BIS” z Sosnowca.

Whiosek do Dyrektora o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp udzielenia zamowienia

oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy na ustuge montazu 83 m? wykfadziny zostat zatwierdzony



w dniu 08.07.2015 r. Wartos¢ zamowienia netto we wniosku 5.892,50 zt. Wybrany wykonawca :
Firma ,OL-BUD BIS” z Sosnowca.

Postepowanie zarejestrowano pod numerem ZPPP9/65/15.

Przed przystgpieniem do wykonania prac z wybrang firmg zawarto umowe (25/2015), w ktorej
wskazano przedmiot umowy (montaz wyktadziny wraz z przygotowaniem podtoza), termin
realizacji (13.07.2015 r. do 22.07.2015 r.) udzielong gwarancje ( 24 m-ce) oraz termin wyptaty i
wysokos¢é wynagrodzenia. W pozostatej czesci okreslono prawa i obowigzki stron w zakresie
wynikajgcym z postanowien umowy. Umowa zostata podpisana przez obie strony,

kontrasygnowana przez Gtéwng ksiegowg jednostki oraz parafowana przez radce prawnego UM.

Warunkiem wyptaty wynagrodzenia bylo sporzadzenie Protokotu odbioru, ktéry przyjeto i

podpisano bez stwierdzonych uchybien czy usterek w dniu 21.07.2015r.

Wykonawca wystawit Fakture FS58/2015 na kwote brutto 7.247,78 zt, zgodnie z wartoscig

okreslong w umowie.
Montaz wykfadzin w jednostce nastepowat jeszcze 2 — krotnie:

1. W dniu 19.11.2015 r. po wyborze najkorzystniejszej oferty Dyrektor jednostki zatwierdzita
wniosek o udzielenie zamowienia i wyborze wykonawcy na ustuge dostawy i montazu wyktadziny
PCV o wartosci szacunkowej 1.160,00 zt netto. Wniosek zarejestrowano pod pozycjg ZP PP9
128/15.

Z wykonawcg — Firmg ,OL-BUD BIS” z Sosnowca w dniu 19.11.2015 r. zawarto umowe Nr
27/2015 na wykonanie montazu wykfadziny w holu przedszkola o powierzchni 17,30 m?. Ustalono
termin rozpoczecia prac od 20.11.2015 r. do 27.11.2015 r. Wynagrodzenie zgodne z ofertg ptatne
30 dni od daty odbioru koncowego. W dniu 01.12.2015 r. podpisano Protokdt odbioru koncowego
robot okreslonych w umowie bez wskazania na uchybienia czy usterki. Za wykonanie ustugi w
dniu 01.12.2015 r. Firma ,OL-BUD BIS” wystawita fakture Nr FS117/2015 w kwocie 1.426,80 zt
brutto.

2. Ponowny montaz wykfadziny nastgpit po zatwierdzonym przez Dyrektora jednostki wniosku o
udzielenie zamdwienia i wyborze wykonawcy na ustuge dostawy i montazu 11m? wykfadziny PCV

o wartosci szacunkowej 700,00 zt netto. Wniosek zarejestrowano pod pozycjg ZP PP9 150/15.

Z wykonawcg prac — Firmg ,OL-BUD BIS” w dniu 21.12.2015 r. zawarto umowe (31/2015) na
montaz wyktadziny w terminie od 22.12. do 28.12.2015 r. z wynagrodzeniem okreslonym we
wniosku. Prace zakohczono terminowo i w dniu 28.12.2015 r. zatwierdzono Protokét odbioru robét.

Za wykonane prace Firma wystawita Fakture Nr FS130/2015 w wysokosci 861,00 zt brutto.



* Remont elementéw placu zabaw

Whniosek o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp udzielenia zamdwienia oraz
zatwierdzenie wyboru wykonawcy na naprawe placu zabaw z dnia 09.05.2015 r. Wartos¢

szacunkowa zamowienia netto we wniosku 2.786,40 zt. Wybrany wykonawca to Firma

P.P.H.U.ADAGON z Koszecina. Postepowanie zarejestrowano pod poz. ZPPP9/49/15.

W dniu 08.05.2015 r. zawarto z Wykonawcg umowe Nr 23/2015 na dostarczenie elementéw
poszczegolnych urzadzen zabawowych wraz z ich wymiang i uzupetnieniem. Szczegotowy zakres
robét okreslono w ofercie, ktéra stanowi zatgcznik do umowy. Po zakonczeniu prac w dniu
15.05.2015 r. obie strony podpisaty protokét odbioru, stwierdzajgcy wykonanie robdét zgodnie z
umowag. Firma wykonujgca ustuge wystawita Fakture VAT Nr 5/05/15 o wartosci brutto 3.427,27 zt

- zgodng z kwotg okreslong w umowie.

* Remont dachu

Zatwierdzenie wyboru wykonawcy nastgpito po przedstawieniu ofert z kosztorysami przez 2 firmy.
W dniu 16.12.2015 r. sporzgdzono Protokot z przeprowadzonego wyboru wykonawcy, wskazujgc
Firme Remontowo — Budowlang REMONT z Czeladzi jako wykonawce prac. Wniosek o
potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp udzielenia zaméwienia oraz zatwierdzenie
wyboru wykonawcy na roboty budowlane obejmujgce naprawe awarii dekarskiej na dachu
budynku przedszkola Dyrektor jednostki zatwierdzit w dniu 16.12.2015 r. Wartos¢ szacunkowa
zamoéwienia netto we wniosku 2.214,00 zt. Postepowanie zarejestrowano pod poz. ZPPP9/147/15
jako ustuge. W dniu 16.12.2015 r. pomiedzy Dyrektorem PP9 a Wykonawcg zawarto umowe Nr
30/2015 na usuniecie awarii dekarskiej na budynku przedszkola z zakonczeniem robét do
22.12.2015 r. Po zakonczonych pracach w dnu 21.12.2015 r. sporzadzono Protokdt odbioru bez
usterek i zastrzezen, podpisany przez obie strony oraz potwierdzony przez Inspektora nadzoru
wyznaczonego w umowie. Faktura VAT Nr 62/2015 wystawiona przez Wykonawce z wartoscig

brutto 2.723,22 zt — zgodna z umowa.
Z § 4280 zakup ustug zdrowotnych- wydatkowana kwota wyniosta 915,00 zt.

Sprawdzono wydatki poniesione na badania profilaktyczne pracownikéw na podstawie umowy
zawartej z NZOZ Pol SaNa Med z Czeladzi. Postepowanie zarejestrowano pod Nr ZPPP9/9/2015
z kwotg netto 1.330,00 zt. Zawarta umowa obejmowata badania wstepne, okresowe i kontrolne

(bez badan typu morfologia, OB czy EKG) oraz konsultacje okulistyczne i laryngologiczne.

Prawidtowos$¢ realizacji umowy zostata sprawdzona na podstawie 3 faktur z dnia 31.01.2015r. o
wartosci 185,00 zt ,z dnia 27.02.2015 o wartosci 70,00 zt i z dnia 31.08.2015 r. o wartosci 480,00

zt. Warto$ci poszczegolnych badan sg zgodne z wartosciami okreslonymi w umowie. Na fakturach



brak adnotacji o zgodnosci przeprowadzonych badan z wydanymi skierowaniami.

Z § 4300 zakup ustug pozostalych — wydatkowana kwota wyniosta 44.438,78 zi. z czego

sprawdzono:
* Zajecia dodatkowe z jezyka angielskiego.

Postepowanie zarejestrowano pod poz.ZPPP9/12/2015. Zajecia realizowane byly na podstawie
Umowy Nr 17/2015 z dnia 07.01.2015 r., ktéra zostata zawarta z MORRIS Matgorzata Pawlus z
Bedzina o wartosci 6.825,00 zt . Okreslono w niej termin realizacji (12.01.2015 r. do 19.06.2015 r.)
oraz okreslono wysokos$¢ naleznosci do zaptaty za 1 godzine zaje¢ (65,00 zt) Do umowy
sporzadzony zostat harmonogram zaje¢ na poszczegodlne miesigce. Kontroli poddano 3 faktury
( za styczen, marzec i kwiecien), ktorych wartos¢ jest zgodna wartosciami okreslonymi w umowie.
Brak potwierdzenia ze strony Zleceniodawcy wykonania czynnosci zgodnych z okreslonym

harmonogramem.
. Dodatkowe zajecia taneczne.

Postepowanie zarejestrowano pod poz. ZPPP9/13/2015. Umowe na prowadzenie zaje¢ zawarto w
dniu 07.01.2015 r. z EDUKA CENTER Katarzyna Yiice z Siemianowic Slgskich. Zadanie
realizowane byto w okresie od 12.01.2015 r. do 19.06.2015 r. Wartos¢ zamdwienia okreslono na

6.142,50 zt. Harmonogram poszczegodlnych zaje¢ w miesigcu stanowi integralng czes¢ umowy.
» Zajecia dodatkowe ,Maty odkrywca”

Postepowanie zarejestrowano pod poz. ZPPP9/14/2015. Umowe na prowadzenie zaje¢ zawarto w
dniu 07.01.2015 r. z EDUKA CENTER Katarzyna Yiice z Siemianowic Slgskich. Zadanie
realizowane byto w okresie od 12.01.2015 r. do 19.06.2015 r. Warto$¢ zamowienia okreslono na
2.730,00 zt.- 65,00 zt za 1 h zaje¢. Do umowy sporzgdzono harmonogram poszczegdlnych zajec

w miesigcu, ktory stanowi integralng cze$¢ umowy.

Zleceniobiorca z tyt. wykonywanych uméw sporzadzat rachunki tgczne. Sprawdzono rachunki za
wykonanie zlecenia za miesigc styczen, marzec i kwiecien. Rachunki sg zgodne z wartosciami
okreslonymi w umowie i liczbg zaje¢ wskazanych w harmonogramie. Brak ze strony

Zleceniodawcy potwierdzenia przeprowadzenia zajec.

Na wszystkich fakturach naniesiono adnotacje o udzieleniu zamdéwienia na podst. art. 4 pkt. 8
ustawy prawo zamowien publicznych. Naniesiono numer zarejestrowanego postepowania,
potwierdzono przeprowadzenie kontroli formalno - rachunkowej i merytorycznej przez
upowaznione osoby. W przypadku zakupu materiatéw konserwatorskich, art. biurowych, kartotek
magazynowych i tuszy brak na fakturach informacji o przekazaniu pracownikom zakupionych

artykutow i potwierdzenia ich otrzymania. W przypadku zakupu kosy spalinowej brak potwierdzenia



wpisu do ksiegi inwentarzowe;j.

Wszystkie skontrolowane faktury opatrzone zostaty adnotacjami o udzielonym zamodwieniu
publicznym na podst. art.4 pkt.8 ustawy prawo zamowien publicznych, numerem postepowania i
numerem umowy w przypadku jej zawarcia. Przy sporzgdzanych adnotacjach brak podpisu osoby
dokonujgcej tej czynnosci. Whnioski zgodnie z Zarzgdzeniem Burmistrza Nr 85/2015 w sprawie
,Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych” odnotowywane sg w

Rejestrach wnioskéw, prowadzonym zgodnie z wzorem okreslonym w w/w Zarzgdzeniu.

Kontrola poszczegdinych wydatkdow nie wykazata przekroczenia kwot ustalonych w rocznym
planie finansowym jednostki. Wszystkie dokumenty posiadaty akceptacje gtéwnej ksiegowej oraz

zatwierdzenie wydatku przez Dyrektora.

Realizacja wydanych zalecen po kontroli przeprowadzonej w 2015 r. nastgpita poprzez
wprowadzenie rejestru zawartych uméw z rodzicami dzieci. Prowadzony jest on z uwzglednieniem
informacji zawierajgcej: numer umowy, dane osoby zawierajgcej umowe (rodzic/opiekun prawny),
numer dokumentu tozsamosci, nazwisko i imie dziecka, adres zamieszkania, ilo$¢ godzin pobytu

dziecka w przedszkolu, ilo$¢ positkdw oraz adnotacje o ewentualnych aneksach.
Wydane zalecenie zrealizowano prawidtowo.

Przedstawiajgc powyzsze polecam realizacje nastepujacych zalecen:

Zalecenie nr 1

Projekt planu finansowego przedkfada¢ do zaopiniowania Radzie Pedagogicznej i Radzie
Rodzicéw w terminie wynikajgcym z art. 248 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z
2013 r. poz. 885 z pdézn. zm.) zgodnie, z ktéorym jednostki, opracowujg projekty planow
finansowych w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji, nie pozniej jednak niz do dnia 22

grudnia.
Termin : na biezgco
Zalecenie nr 2

Zobowigza¢ pracownika odpowiedzialnego za sporzgdzanie wnioskow o potwierdzenie zgodnosci
z art. 4 pkt 8 Pzp do rzetelnego ich sporzadzania oraz prawidtowego zakwalifikowania wydatku do
dostaw, ustug badz robot budowlanych oraz dokonywania rzeczowego uzasadniania wyboru

wykonawcy.

Wyszczegdlnienie rob6t budowlanych na potrzeby dokonywania zaméwieh publicznych zawarte
zostalo w  rozporzadzeniu wykonawczym, ktorym jest obowigzujgce od 20 lutego 2013 r.
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu robot
budowlanych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1372).



Termin: od zaraz
Zalecenie Nr 3

Majgc na uwadze zapisy wynikajgce z art.44 pkt.3 ustawy o finansach publicznych (j.t. Dz.U z
2013 poz.885 z pozn. zm.), kazdorazowo przy przekazywaniu wyposazenia lub materiatdw
zakupionych do bezposredniego zuzycia, potwierdza¢ sposob rozdysponowania tych srodkéw z
podpisem osoby przyjmujacej, potwierdza¢ zgodnos¢ wykonania dostawy lub ustugi z okreslonym
zamoéwieniem. Zobowigzaé pracownikdw dokonujgcych tych adnotacji do potwierdzania tych

informaciji wtasnorecznym podpisem.
Termin: od zaraz
Wykonanie zaleceh bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgcej.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzgdzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatow Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zaleceh nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty

otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta

mgr Zbigniew Szaleniec



