Czeladz, dnia 16 stycznia 2017 r.

B-ZP.1711.25.2016

Pani mgr Agata
Nowakowska - Michalek
Dyrektor
Przedszkola Publicznego
Nr 11 im. Koloréw Teczy

w Czeladzi

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z rocznym Planem kontroli - Wydziat Zamoéwien Publicznych 1 Kontroli Wewnegtrznej
Urzedu Miasta Czeladz przeprowadzit w dniach od 5 do 20 grudnia 2016 r. kontrole planowa w

kierowanym przez Panig Przedszkolu Publicznym Nr 11.
Przedmiotem kontroli byty zagadnienia w zakresie:

1) Gospodarki finansowej placowki oraz prawidtowosci realizacji budzetu w zakresie wydatkow

biezacych za 2015 r.
2) Realizacji zalecen wydanych po kontroli w 2015 roku.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w Protokole podpisanym w dniu 5 stycznia 2017 r.przez Panig

dyrektor, gtéwna ksiegowa 1 kontrolujgcego.
Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.
[.Realizacja zalecenn wydanych po kontroli w 2015 roku.

Pismem nr PP.11.0911/1/16 z dnia 08.02.2016 Pani Dyrektor udzietita odpowiedzi o sposobie

wykonania zalecen.

W wystapieniu pokontrolnym z dnia 08.01.2016 r. Nr B-ZP.1711.19.2015 skierowanym do Pani

Dyrektor Przedszkola wydano 5 zalecen, ktore zostaty zrealizowane poprzez:

« Do Statutu Przedszkola przyjetego Uchwata Rady Pedagogicznej w grudniu 2015 roku

wprowadzono zapisy dotyczace zakresu obowigzkow, odpowiedzialno$ci i1 uprawnien



Zastepcy Dyrektora (rozdziat V Naczyciele i inni pracownicy, paragraf 21).

« Do Dyrektora Przedszkola nalezy kierowanie biezagcymi sprawami Przedszkola i wydawanie

zarzadzen z tym zwigzanych.

W placowce prowadzony jest zbior wydawanych przez Dyrekora zarzadzen
wewnetrznych.W 2016 roku (do czasu rozpoczecia kontroli) zarejestrowanych byto 11
zarzadzen. Rekomenduje sie, aby wewnetrzne akty prawne w postaci zarzqdzen dyrektora w
procesie przygotowywania zostaly kazdorazowo skonsultowane z radcqg prawnym pod

wzgledem legislacyjnym.

« PO przeanalizowaniu procedury windykacji nalezno$ci za pobyt i Zywienie dzieci w
Przedszkolu, uchylono regulacj¢ w postaci Zarzadzenia Dyrektora Nr 8 z 2012 roku i
wprowadzono z dniem 1 stycznia 2016 r. nowa procedur¢ Zarzadzeniem Nr 6 z dnia

22.12.2015 .

Obowiazki w zakresie realizowania procedury windykacji naleznosci za pobyt dziecka w
przedszkolu przypisano w zakresie czynnosci Zastepcy Dyrektora.Prowadzenie
dokumentacji zwigzanej z odptatnos$cig za zywienie, monitorowanie optat, informowanie

dyrektora o stanie wptywu optat nalezy do zakresu obowigzkow intendenta .

W celu zapewnienia terminowego prowadzenia windykacji naleznosci cywilnoprawnych
budzetowych w sposob zapewniajacy ich biezace egzekwowanie oraz niedopuszczenie do
przedawnienia - w 2016 roku rozpoczeto procedure egzekwowania zalegltych optat za
zywienie badz pobyt dziecka w godzinach ponad podstawe¢ programowa na drodze sagdowe;j
uzyskujac w dwoch przypadkach sadowe nakazy platnicze, ktore skierowano do
komornika. W dalszym ciggu nalezy prowadzi¢ systematyczng kontrole terminowosci
zaplaty zobowigzan wynikajgcych z zawartych z rodzicami umow oraz przestrzegac

biezgcego wystawiania diuznikom wezwan do zaptaty.

I1.Gospodarka finansowa placowki oraz prawidlowo$¢ realizacji budzetu w zakresie wydatkdéw

biezacych w 2015 r.

Wg rocznego sprawozdania RB-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2015 rok

realizacja planu przedstawiata sie nastepujaco:
plan po zmianach wynidst - 1.111.652,00 zt
wydatki wykonane to kwota - 1.062.789,82 zt
% wykonania planu - 95,60.

Zgodnie z art.41 ust.2 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty projket planu finansowego placowki winna



zaopiniowac oprocz Rady Pedagogicznej rowniez Rada Rodzicow.

W wyniku sprawdzenia wybranych wydatkéw z 2015 r. przeznaczonych na zakupy wyposazenia

do placowki badz realizacj¢ niektorych ustug stwierdzono:

« Na wszystkich fakturach i rachunkach wptywajacych do Przedszkola, a dotyczacych
badanych wydatkow zamieszczono daty wpltywu.

«  Wszystkie dowody ksiggowe ujeto w ewidencji ksiggowej w okresie sprawozdawczym
ktorego dotyczyty.

« Dowody ksiggowe posiadaja dekretacic — na dowodzie w odniesieniu do kont

syntetycznych oraz podziatki klasyfikacji budzetowej, dekretacja na kontach analitycznych

w programie finansowo-ksiegowym drukowana.

« Faktury i rachunki posiadajg indywidualne Numery identyfikacyjne.

« Adnotacje o wpisaniu zakupionego sprzetu do ksiazki inwentarzowe;.

« W badanej probie nie stwierdzono przypadkoéw zaptaty naleznosci za zakupy czy ustugi

po terminie.

« Wydatki byly dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej

zaciggnietych zobowigzan.

« Na sprawdzonych fakturach znajduja sie adnotacje o udzieleniu zamdwienia na
podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo zaméwien publicznych z podaniem numeru wniosku

NP.
» Potwierdzono przeprowadzenie kontroli formalnej, rachunkowej i merytoryczne;.

« Dokumenty ksiegowe zawieraja akceptacje gtdéwnej ksiegowej 1 zatwierdzenie wydatku

do realizacji przez Dyrektora jednostki.

« Na dowodach ksiggowych zamieszczono stwierdzenie o dokonaniu kontroli dowodow w
zakresie kwalifikacji wydatkow strukturalnych.

W zwigzku z ustaleniami dokonanymi w toku przeprowadzonej kontroli i wobec nie stwierdzenia w
zakresie objetym kontrolg nieprawidtowosci odstepuje od wydania zalecen pokontrolnych.

Ponadto kontrolujacy podkresla bardzo dobrag wspotprace z Panig Dyrektor Przedszkola w trakcie
przebiegu kontroli w zakresie sprawnos$ci, szybko$ci 1 poprawnosci przygotowywania 1
przedstawiania dokumentéw do kontroli.






