Czeladz, dnia 14.01.2020 .

DU-ZP.1711.18.2019

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Informacje ogodine

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. 17 Lipca 27

41-250 Czeladz

Imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki
mgr Aneta J62zwin Rybska

Rodzaj kontroli

Problemowa, sprawdzajaca

Zakres kontroli

1.Gospodarka finansowa jednostki oraz prawidtowos¢ realizacji budzetu w
przedmiot kontroli: zakresie wydatkow biezgcych

2. Realizacja obowigzku wynikajgcego z art. 6 ustawy o dostepie do
informacji publicznej

3. Realizacja zaleceh wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2018 r.
okres objety kontrola: 2018 .

Czas trwania czynnosci kontrolnych

20.11.2019r. do 10.12.2019 .

Numer i data obowigzywania upowaznienia do kontroli
DU-OR.077.101.2019 2 19.11.2019 r.
DU-OR.077.102.2019 2 19.11.2019 r.

imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera/ zespotu kontrolnego
Halina Pudo — Inspektor
Marzena Pabi$§ — Pomoc administracyjna

Il. USTALENIA Z KONTROLI

przedmiot kontroli: 1.Gospodarka finansowa jednostki oraz prawidtowos¢ realizacji budzetu w
zakresie wydatkow biezacych

Plan finansowy jednostki na 2018 r. wynosit po wszystkich zmianach 37.005.277,03 zi. kacznie
wprowadzono 42 zmiany w planie finansowym, w tym : 6 na podstawie uchwat Rady Miejskiej i 42
zarzgdzeniami Burmistrza Miasta.

Wydatki wykonane stanowity kwote 36.273.489,41 zi, co stanowi 98,02 % wykonania planu.

Wynik badania- ZGODNOSCI :

Wymagania poddane badaniu:

e art. 47 ust 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U. z
2017 r. poz. 1778)

e art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych (t.j. Dz.U. z
2018 r. poz. 1509)

Opis zgodnosci :

1. naliczanie skladek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy oraz terminy regulowania
zobowigzan wobec Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych.

Naliczona kwota do zaptaty wg deklaracji wynosita za 2018 r. 1.614.607,92 zl, przekazana 1.613.035,37 zt.
Po przeprowadzonej kontroli w maju 2018 r. przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w Sosnowcu odnosnie
naliczonych i odprowadzonych sktadek w okresie 1. 2015 do 31.12.2017 r. wynikto, ze MOPS naliczyt
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sktadki na kwote wyzszg niz kwota nalezna. W zwigzku z powyzszym kwota w wysokos$ci 1.572,55 zt zostata
potrgcona od naliczonych skfadek w czerwcu 2018 r.

Reasumujgc sktadki naliczone i odprowadzone do ZUS byly prawidiowe.

Analiza terminéw zaptaty sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne, fundusz pracy w
poszczegolnych miesigcach 2018 roku wykazata, ze skfadki nalezne ZUS ustalone na podstawie deklarac;ji
zostaty uregulowane w terminach przewidzianych w obowigzujgcych przepisach.

Termin i sposob realizacji obowigzkéw przez skfadnika sktadek ustalony zostat dla jednostek budzetowych
do 5-ego dnia nastepnego miesigca.

2. naliczanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych oraz terminy regulowania zobowigzan do Urzedu
Skarbowego.

Kwota podatku do zaptaty wg deklaracji PIT 4 R wynosita 340.873,00 zt i byta tozsama z kwotami przelewéw
wedtug wyciggéw bankowych.

Zaliczki na podatek od oséb fizycznych byly w okresie objetym kontrolg przekazywane na rachunek Urzedu
Skarbowego w terminie ustalonym ustawg o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

Platnicy przekazujg, kwoty pobranych zaliczek na podatek w terminie do 20 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki, na rachunek urzedu skarbowego.

Dowody zgodnosci/badane dokumenty :

1. deklaracje rozliczeniowe (miesieczne) ZUS P DRA wraz z korektami (18 szt.) za okres | -XI1.2018 r. oraz
76 wyciggéw bankowych za okres 11 2018 do 1 2019 r.

2. deklaracje roczng o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT 4 R oraz 30 wyciggdéw bankowych
za okres 11 2018 do 1 2019.

Wymagania poddane badaniu :
» art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.Dz.U. z 2017 r. poz. 2077)

e art 4ust5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 351)

* § 12 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 7.12.2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych (t.j. Dz. U. Z 2015 .
poz. 1542)

e Zarzadzenie Burmistrza Miasta Czeladz Nr 396/2016 z 15.11.2016 r. w sprawie Regulaminu
postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych

» Zarzadzenie Dyrektora Nr 14/2008 z 01.03.2018 r. w sprawie przydziatu odziezy, obuwia i innych
srodkéw ochrony indywidualnej pracownikom zatrudnionym w MOPS.

e Zarzadzenie Nr 24/2015 Dyrektora MOPS z dnia 15 pazdziernika 2015 r. w sprawie : Instrukgciji

obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w MOPS, zmienione
Zarzadzeniem Nr 30/2016 z 19.12.2016 r.

Opis zgodnosci :

1. Zmiany w planie finansowym przeprowadzano zgodnie z wymogami Rozporzgdzenia.

2. Wydatkéw dokonywano w wysokosciach ustalonych w planie finansowym.

2. Srodki, zgodnie z opisami jakie sa umieszczane we wnioskach oraz na odwrocie Faktur, wydatkowano
na zakupy stuzace realizacji celow jednostki oraz zgodnie z obowiazujacymi przepisami (wymienionymi
powyzej).

3. Na odwrocie Faktur zamieszczono informacje w zakresie numeru zarejestrowanego postepowania i

numeru zawartej umowy w przypadku jej zawarcia. W przypadku zakupu wyposazenia dowody ksiegowe
zawieraty informacje o wpisie do ksiagg inwentarzowych.

4.Wydana pracownikowi odziez, obuwie i srodki ochrony indywidualnej ewidencjonuje sie w karcie
ewidencyjnej wyposazenia i prowadzonej imiennie dla kazdego pracownika.

5. Umowy posiadaja kontrasygnate ksiegowej i akceptacje radcy prawnego.

Dowody zgodnosci/badane dokumenty

Zbadano 12 postepowan w progach regulaminowych z 2018 r. Badane dokumenty przywotano w protokole
z kontroli.

1. Plan finansowy ze zmianami wprowadzanymi Uchwatami Rady Miejskiej i Zarzadzeniami Burmistrza

Miasta. tacznie wprowadzono 42 zmiany.



2.Whnioski o numerach przywotanych w protokole z kontroli

. Rejestr zamoéwien do 30 000 euro

. Rejestr umow oraz aneksow do umow w sprawie zamowien publicznych na 2018 r.
. Faktury o numerach przywotanych w protokole z kontroli

. Imienne karty ewidencyjne przydzielonej odziezy ochronnej,

. Rejestr rozchodowania srodkow czystosci

. Ksiegi inwentarzowe o numerach przywotanych w protokole z kontroli
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. Umowy o numerach przywotanych w protokole
10. Protokoty z odbiorow technicznych przywotane w protokole z kontroli

11. Rejestr wydanych upowaznien/petnomocnictw

Wynik badania- UCHYBIENIE nr 1 :

Wymagania poddane badaniu:
1. Art. 68 i 69 ustawy o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077)

2. Zarzadzenie Nr 10/2016 Dyrektora MOPS z 23 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad wydawania
i rejestracji upowaznien/petnomocnictw w MOPS (rejestr winien zawiera¢ podstawe prawng wydawanych
upowaznien oraz podpisy 0s6b upowaznionych).

Opis uchybienia :

Rejestr wydanych upowaznien prowadzony jest w MOPS w formie papierowej od 2005 r. . Na dzien
zakonczenia kontroli tj. 10 grudnia 2019 r. zawierat 30 pozycji i obejmowat m.in. upowaznienia do kontroli
formalno-rachunkowej i merytorycznej dowodow ksiegowych a w przypadku Gtownej Ksiegowej, Zastepcy
Gtownej Ksiegowej i  Specjalisty ds. ptac do prowadzenia rachunkowosci jednostki, wykonywania
dyspozycji srodkami pienieznymi, dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych. Zadania dotyczace prowadzenia rejestru wydanych upowaznien zostaty
przypisane w zakresie czynnosci z 1.04.2015 r. Starszemu Inspektorowi ds. kadr i szkolen. Rejestracji
podlegaja nastepujace dane : przedmiot upowaznienia, imie i nazwisko upowaznionego, date jego
wydania, okres waznosci zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Nr 10/2016 z 23.03.2016 r. rejestr ten winien

zawierac podstawe prawng wydanych upowaznien oraz podpisy os6b upowaznionych.

Dowody uchybienia/lbadane dokumenty
Rejestr upowaznien prowadzony w latach 2005-2019.

Wynik badania- UCHYBIENIE nr 2 :

Wymagania poddane badaniu:

1. 8 23 Zarzadzenia Nr 24/2015 r. Dyrektora MOPS z 15.10.2015 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo ksiegowych w MOPS w Czeladzi, zostato zmienione
Zarzadzeniem Nr 30/2016 z 19.12.2016 r, ,Obieg i kontrola dokumentéw w zakresie przekazywania do
uzywania $rodkow czystosci na potrzeby MOPS” zapisano, ze wydawanie materialdbw nastepuje przez

pracownikow Dziatu Metodyczno — Administracyjnego. Zakupione materiaty rozprowadzone sg na biezgco.



Opis uchybienia :

Rozchodowanie srodkéw czystosci odbywa sie w jednostce z pominieciem magazynu, a wiec materialy te
powinny by¢ od razu rozdysponowane wsrdd pracownikéw. Na podstawie sprawdzonych faktur za zakupione
Srodki czystosci stwierdzono, ze zakupione materiaty zostaly rozdysponowane. Z tytu faktur zamieszczona
jest adnotacja Kierownika bgdZz pracownika Dziatu Metodyczno-Administracyjnego, ktéra zawiera opis do
jakiego dziatu zostaty przekazane materiaty. Na zatwierdzonej do wyptaty fakturze umieszcza sie adnotacje

do jakiego dziatu materiaty te zostaty przekazane.

Rozchodowanie $rodkow czystosci prowadzone jest w Rejestrze prowadzonym odrebnie dla kazdego
miesigca 2018 roku zawierajgcym nastepujgce rubryki : liczbe porzadkowa, nazwe produktu, ilos¢, date
pobrania, podpis osoby wydajgcej i pobierajacej w podziale na poszczegdlne miesigce w roku. Materiaty
stanowig nabyte od kontrahenta skitadniki majatku obrotowego, przeznaczone do zuzycia na potrzeby
wilasne jednostki, czyli wilasciwe udokumentowanie obrotu w jednostce, ewidencja ilosciowa oraz
wartosciowa przychodow i rozchodéw materiatdw. Na podstawie badanej proby stwierdzono, ze zakupione

materiaty nie znajdujg odzwierciedlenia w rejestrze za m-c sierpien i wrzesien.

Na podstawie powyzszego stwierdza sie, ze Srodki czystoSciowe nie wydawane sg pracownikom do
bezposredniego zuzycia lecz cze$¢ z nich pozostaje na stanie ewidencyjnym wydziatlu merytorycznego.

Zakupione materiaty nie sg rozprowadzone na biezgco.
Dowody uchybienia/lbadane dokumenty:
1. Fa 14446/R/2018 z dnia 30.08.2018r wraz z rejestrem rozchodowania

2. Fa 15394/R/2018 z dnia 13.09.2018r wraz z rejestrem rozchodowania

2. Realizacja obowigzku wynikajgcego z art. 6 ustawy o dostepie do
przedmiot kontroli: informacji publicznej

Wynik badania- ZGODNOSCI:

Wymagania poddane badaniu:
1. art. 6iart. 8.3 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. Uz 2018 r
poz. 1330)
2. § 8 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 (Dz. U z 2007 r
Nr 10 poz. 68 w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej).

Opis zgodnosci:

wiekszos¢ wymaganych informacji zostata umieszczona w BIP.
Dowody zgodnosci/ badane dokumenty:

Strona internetowa/ BIP kontrolowanego .

Wynik badania- UCHYBIENIE nr 3:

Opis uchybienia:

Brak informacji umieszczonych w BIP w zakresie majgtku, prowadzonych rejestrach, ewidenciji, licznik
wejs¢ na strone, ktore podlegajg udostepnieniu zgodnie z art.6 ust.1 wbrew wymaganiom i art. 8 ust. 3 nie
udostepniono w Biuletynie Informaciji Publicznej o ktérej mowa,
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a) nie zastosowano sie do wymagan okreslonych w art. 8 ust.3 oraz 6 ust 1 Ustawy o dostepie do informaciji
publicznej w tym:

art.6 ust 1 pkt 2 litera f — nie opublikowano informacji dot. majatku,
art 6 ust. 1 pkt 3 litera f — nie opublikowano informacji dotyczgcych prowadzonych rejestrow,

b) strona BIP nie zawiera logo i modutu wyszukujgcego wbrew wymaganiom § 8 pkt 1 i 8, Rozporzgdzenie w
sprawie BIP.

Dowody uchybienia/ badane dokumenty:

Strona internetowa/ BIP kontrolowanego .

przedmiot kontroli:

3. Realizacja zaleceh wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2018 r.

Wynik badania- ZGODNOSCI:

Wymagania poddane badaniu:

1.
2,

Art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 395)

Dziennik Urzedowy Ministra Finansow z dnia 28.07.2016 r. poz. 55 - Komunikat Nr 2 Ministra
Finansow z dnia 20.07.2016r. w sprawie ogtoszenia uchwaty Komitetu Standardéow Rachunkowosci
w sprawie przyjecia stanowiska Komitetu w sprawie inwentaryzacji droga spisu z natury zapasu
materiatow, towarow, wyrobow gotowych i potproduktow - Rozdziaty | do IV.

Zarzadzenie Dyrektora Nr 13/2019 z 24.04.2019 r. w sprawie Instrukcji gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Zalecenie wydane w wystapieniu pokontrolnym z kontroli z 2018 r. (B-ZP.1711.18.2018 r. z
24.01.2019 r.)

Opis zgodnosci:

Po kontroli przeprowadzonej w 2018 r. jednostka otrzymata 1 zalecenie, ktore zrealizowata prawidtowo
poprzez:

1.

Wprowadzenie Zarzadzeniem Dyrektora Nr 13/2019 z 24.04.2018 r. Instrukcji gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
wbrew wymaganiom § 8 pkt 1 i 8 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 18.01.2007 (Dz. U z 2007 r Nr 10 poz. 68 w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej) strona
BIP nie zawiera logo i modutu wyszukujacego.

Regulacje zawieraja wskazania dotyczace zasad ogolnych, zasad ewidencji srodkow trwatych,
pozostatych srodkow trwatych i ewidencji ilosciowej, odpowiedzialnosci za sktadniki mienia,
inwentaryzacji, (wraz z terminami i czestotliwoscig), czynnosci przedinwentaryzacyjne, sposob
przeprowadzenia inwentaryzacji, zakresy obowiazkow dla Przewodniczacego Komisji i cztonkow
zespotow  spisowych,sposobu rozliczenia wynikow inwentaryzacji. Uszczegotowiono, ze
inwentaryzacje metoda weryfikacji przeprowadza Wydziat Finansowo-Budzetowy.

Do Instrukcji opracowano 10 zatacznikow w postaci wzordw, w tym ,,Harmonogram inwentaryzacji”
zawierajacy nazwe sktadnikow aktywow i pasywow podlegajacych zinwentaryzowaniu, terminy ich
przeprowadzenia i metody.

Wprowadzenie Zarzadzeniem Dyrektora Nr 34 MOPS w Czeladzi z 1.10.2018 r. zmian w zataczniku
do Zarzadzenia Nr 22/2015 z 15.10.2015 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji ewidencji i kontroli
drukow Scistego zarachowania. Do drukow Scistego zarachowania zaliczono formularze, w stosunku
do ktorych wzmozona jest kontrola a mianowicie : dowod wptaty KP, dowod wyptaty KW, arkusze
spisu z natury, kwitariusze przychodowe, gwarancje zaptaty wadium, legitymacje pracownicze,
bony towarowe.

Metoda spisu z natury na arkuszach spisowych (inwentaryzacja petna) : srodki trwate z wyjatkiem
srodkow trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony i gruntdw, pozostate srodki trwate
(wyposazenie), pozostate srodki trwate przyjete w uzyciu, srodki trwate w budowie
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4. Przeprowadzenie metoda spisu z natury : srodkéw pienieznych i innych waloréw w kasie, drukéw
Scistego zarachowania

5. Objecie metoda potwierdzenia stanow sald od kontrahentow : naleznosci i zobowiazan ( 1
kontrahent), dla 8-miu rachunkow bankowych: na rachunku ZFSS saldo wynosito 6.846,73 zt, na
rachunku wyodrebnionym - zwrot zaliczek saldo wynosito 628,26 zt, na pozostatych 6-ciu
rachunkach saldo wynosito ,,0”.

6. Petne objecie inwentaryzacja metoda weryfikacji sald sktadnikdow majatkowych wykazanych w
ksiegach rachunkowych jednostki ktore nie podlegaty inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub
uzgodnienia salda z kontrahentami.

7. Zinwentaryzowanie metoda weryfikacji 16 kont tj. grunty, wartosci niematerialne i prawne,
umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,umorzenie pozostatych
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych srodkéw trwatych w budowie,
rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami, naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, rozliczenie
dochodow budzetowych, rozliczenie wydatkow budzetowych, rozrachunki z budzetami, pozostate
rozrachunki publiczno-prawne, rozrachunki z tytutu wynagrodzen, pozostate rozrachunki z
pracownikami, pozostate rozrachunki, fundusz jednostki, odpisy aktualizujace naleznosci,
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

8. Zastosowanie przy przeprowadzaniu inwentaryzacji wzoréw zgodnych z Instrukcja.

Reasumujac, inwentaryzacja zostata przeprowadzona i udokumentowana prawidtowo zgodnie z
wydanym zaleceniem.

Dowody zgodnosci/ badane dokumenty:
Dokumenty wykazane w protokole kontroli.

lll. Ocena koricowa kontrolowanej dziatalnosci :

Ocena koncowa pozytywna - nie stwierdzono nieprawidtowosci, a ewentualne uchybienia sa

sporadyczne i nie majg wplywu na kontrolowang dziatalnos¢.

IV. Zalecenia do wykonania / Wnioski do wykorzystania :

Zalecenie do uchybienia nr 1:
Rejestr upowaznien / petnomocnictw doprowadzi¢ do zgodnosci z Zarzgdzeniem Nr 10/2016 Dyrektora

MOPS z 23.03.2016 r. w sprawie zasad i rejestracji upowaznien/petnomocnictw poprzez wskazanie
wiasciwej podstawy prawnej w udzielanych upowaznieniach i uzupetnienie wzoréw podpiséw.

Przestrzega¢ jednoczesnie art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (tj.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077)
zgodnie z ktérym, zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdcze;j

nalezy do obowigzkow kierownika jednostki,

Zalecenie do uchybienia nr 2 :

Wprowadzi¢ dziatania korygujace (majgce na celu ustalenie oraz usuniecie przyczyny niezgodnos$ci) w celu
doprowadzenia do przestrzegania przepiséw z Zarzadzenia Nr 24/2015 Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Czeladzi z dnia 15 pazdziernika 2015 r. w sprawie wprowadzania Instrukc;ji

sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
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w Czeladzi w zakresie rozprowadzania zakupionych srodkéw czystosci na biezgco bezposrednio po zakupie

z uwagi na to, ze w jednostce nie prowadzi sie magazynu.

Zalecenie do uchybienia nr 3:

Whprowadzi¢ dziatania korygujgce (majgce na celu ustalenie oraz usuniecie przyczyny niezgodnosci) w celu
doprowadzenia do przestrzegania przepiséw Ustawy o dostepie do informacji publicznej w zakresie art. 6
oraz art 8 ust. 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r o dostepie do informacji publicznej (Dz. U 2018 poz. 1330)
oraz Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 (Dz.U. z 2007 r Nr 10

poz. 68 w sprawie Biuletynu Informac;ji Publicznej) § 8 pkt 1 8.

V. Wyznaczony termin realizacji : (Termin wyznaczono uwzgledniajac charakter zaleceri/ wnioskéw)

Zalecenie nr 111 2 : niezwtocznie

Zalecenie nr 2: miesiqgc.

Wystapienie opracowat

Inspektor Halina Pudo
Pomoc administracyjna Marzena Pabis
Czeladz dnia 14.01.2020

(data i podpisy kontrolera / zespotu kontrolnego)

Weryfikacja wystapienia Weryfikacja wystapienia przez zwierzchnika
resortowego kontrolowanej jednostki

(data i podpisy Naczelnika Wydziatu Zamowien publicznych i (data i podpisy zwierzchnika resortowego, zgodnie z podlegtoscia
kontroli wewnetrznej ) okreslong w regulaminie organizacyjnym)

ZATWIERDZENIE WYSTAPIENIA PRZEZ BURMISTRZA
MIASTA

(data i podpis)

Informuje o obowiazku udzielenia informacji, w terminie 30 dni od uptywu daty otrzymania wystapienia
pokontrolnego, zawierajace;j :

Informacje o realizacji poszczegolnych zalecen pokontrolnych,

W przypadku niezrealizowania zalecen podanie konkretnych przyczyn niewykonania zalecen.

Informacja, czy przekazana informacja to informacja kompletna/ ostateczna, czy bedzie uzupetniana.

W zataczeniu :
1. Protokot z kontroli.




