Czeladz, dnia 29.08.2019 .

DU-ZP.1711.9.2019

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Informacje ogdlne

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Przedszkole Publiczne Nr 1 im. Dobrego Serca

ul. prof. H.Czeczotta 4

41-250 Czeladz

Imie i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki
Mgr Ewa Rulecka

Rodzaj kontroli

Problemowa, sprawdzajaca

Zakres kontroli

1.Gospodarka finansowa jednostki oraz prawidtowos¢ realizacji budzetu w
przedmiot kontroli: zakresie wydatkéw biezgcych

2. Realizacja obowigzku wynikajgcego z art. 6 ustawy o dostepie do
informacji publicznej

3. Realizacja zaleceh wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2018 r.
okres objety kontrola: 2018r.

Czas trwania czynnosci kontrolnych

11.06.2019 r. do 26.06.2019 .
Numer i data obowigzywania upowaznienia do kontroli
DU-OR.077.59.2019 z 7.06.2019 r.

imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera/ zespotu kontrolnego
Halina Pudo - Inspektor

USTALENIA Z KONTROLI

przedmiot kontroli: 1.Gospodarka finansowa jednostki oraz prawidtowos¢ realizacji budzetu w
zakresie wydatkoéw biezgcych

Celem kontroli bylo dokonanie oceny wykonania planu finansowego jednostki ze szczegdlnym
uwzglednieniem : realizacji wydatkdw ponoszonych w celu wypetnienia celéow i zadan w sposob efektywny,
oszczedny i terminowy, legalnosci wydatkéw w wybranych paragrafach klasyfikacji budzetowej, gospodarki
rzeczowymi sktadnikami majgtku.

Plan finansowy jednostki na 2018 r. wynosit po wszystkich zmianach wprowadzonych uchwatg Rady
Miejskiej i zarzgdzeniami Burmistrza Miasta 1.307.774,20 zt. Wydatki wykonane stanowity kwote
1.230.967,53 zt, co stanowi 94.1 % wykonania planu.

Wymagania prawne ktérych realizacje poddano badaniu :
» ustawa z dnia 13 pazdziernika o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 300)
» ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz.
1509)

Badaniem objeto :
* naliczanie skiadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy oraz terminy
regulowania zobowigzan wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
* naliczanie podatku dochodowego od o0so6b fizycznych oraz terminy regulowania zobowigzan do
Urzedu Skarbowego.
Wynik badania — ZGODNOSC :
Naliczona kwota do zaptaty wg deklaracji wynosita za 2018 r. 278.634,93 zt i byta tozsama z kwotami
przelewdw wedtug wyciggdéw bankowych.




Analiza termindéw zaptaty sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne, fundusz pracy w
poszczegolnych miesigcach 2018 roku wykazata, ze sktadki nalezne ZUS ustalone na podstawie deklaracji
zostaty uregulowane w terminach przewidzianych w obowigzujgcych przepisach, tj. w art. 47 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 300 z
pozn. zm.).

Termin i sposob realizacji obowigzkéw przez sktadnika sktadek ustalony zostat dla jednostek budzetowych
do 5-ego dnia nastepnego miesigca.

Naliczanie podatku dochodowego od oséb fizycznych w 2018 r. oraz terminy regulowania zobowigzan do
Urzedu Skarbowego. Kwota podatku do zaptaty wg deklaracji PIT 4 R wynosita 61.428,00 zt i byta tozsama z
kwotami przelewow wedtug wyciggow bankowych.

Zaliczki na podatek od os6b fizycznych byly w okresie objetym kontrolg przekazywane na rachunek Urzedu
Skarbowego w terminie ustalonym ustawg o podatku dochodowym od oséb fizycznych w art. 38 ust. 1 (j.t.
Dz. U. 22018 r,, poz. 1509 z pézn. zm.).

Ptatnicy przekazuja, kwoty pobranych zaliczek na podatek w terminie do 20 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki, na rachunek urzedu skarbowego.

Wymagania prawne ktoérych realizacje poddano badaniu :
« ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.Dz.U. z 2019 r. poz. 869)

* ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 351)

¢ ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z
pozn. zm.)

e Zarzadzenie Burmistrza Miasta Czeladz Nr 396/2016 z 15.11.2016 r. w sprawie Regulaminu
postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych.

* Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie wykazu robét budowlanych
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1125).

* Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. z 2019 r. poz.1040)
e Zarzadzenie Dyrektora Nr 8/2018 z 14.09.2018 r. w sprawie przydziatu odziezy, obuwia i innych
Srodkéw ochrony indywidualnej pracownikom zatrudnionym w PP1.

Badaniem objeto :

11 postepowan o udzielanie zaméwien publicznych (nie przekraczajgce réwnowartosci 30.000 euro).

Wynik badania :

Zgodno$¢: W 10 badanych postepowaniach stwierdzono zgodno$¢ postepowania. W wyniku
przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze wydatkéw dokonywano zgodnie z planem finansowym, s$rodki
wydatkowano na zakupy i ustugi stuzgce realizacji celdw jednostki oraz zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Uchybienie: W 1 postepowaniu na wykonanie remontu podtég dokonano btednej kwalifikacji. Postepowanie

zostato zakwalifikowane jako dostawa a byto faktycznie robotg budowlang poniewaz oprécz zakupionej
wykfadziny zakres prac objgt: demontaz starej wyktadziny, szlifowanie podtoza i wykonanie wylewki
samopoziomujgcej do 5 mm. Wynikiem nieprawidlowego zakwalifikowania wydatku byt brak Protokotu
odbioru robot.

Obowigzujgce przepisy ktére zostaty naruszone : Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w
sprawie wykazu robét budowlanych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1125).

Dowdd uchybienia :

Whniosek do Dyrektora z 11.06.2018 r. o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp udzielenia
zamowienia oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy.



2. Realizacja obowigzku wynikajgcego z art. 6 ustawy o dostepie do
przedmiot kontroli: informacji publicznej

Wymagania prawne ktorych realizacje poddano badaniu :

» ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t.Dz.U. z 2018 r. poz. 1330)

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r. (Dz.U.z 2007 r.
Nr 10, poz. 68 w sprawie Biuletynu Informacji Publiczne;.

Badaniem objeto :

Kontroli poddano minimalny zakres informacji podlegajacej umieszczeniu w BIP jednostki takich
jak:
* podstawowe dane o jednostce (logo, adres, numer telefonu, adres e-mail, godziny pracy, godziny
przyje¢ interesantow)

* podstawowe zasady funkcjonowania (regulamin organizacyjny, zarzadzenia, informacje o
kontrolach, majatek jednostki, rejestry, ewidencje, archiwa, nabér na wolne stanowiska urzednicze,
zamoéwienia publiczne),

* przedmiot dziatalnosci ( statut, zasady przyjmowania pensjonariuszy, odptatnos¢, godziny przyje¢
interesantéw, sposob przyjmowania i zatatwiania skarg),

e dziatalno$¢ modutu wyszukujgcego

* dane o podmiocie udostepniajgcym informacje, w tym tozsamo$¢ osoby wytwarzajgcej oraz
wprowadzajgcej informacje, czas wytworzenia i udostepnienia informaciji, licznik wejs¢ na strone.

Wynik badania :

Zgodnos¢: wiekszo$¢ wymaganych informacji zostata umieszczona w BIP.

Uchybienie: Stwierdzone braki dotyczyty informacji w zakresie : logo, informacji o kontrolach, majatku
jednostki, prowadzonych rejestrach, ewidencjach, archiwach, naboru na wolne stanowiska urzednicze.
Obowigzujgce przepisy ktore zostaty naruszone : art 6 ustawy ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informac;ji publicznej (j.t. Dz.U. 2018 r. poz. 1330).

Dowdd uchybienia : brak wymaganych informacji na stronie BIP jednostki kontrolowanej w dniu kontroli.

3. Realizacja zalecehn wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2018 r.

przedmiot kontroli:

Wymagania prawne ktorych realizacje poddano badaniu :

» ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 351)

e Zarzadzenie Dyrektorki Przedszkola Publicznego Nr 10/2018 z 26.11.2018 r. w sprawie Instrukciji
gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie.

Badaniem objeto :

Dokumentacje zawierajgcg Protokdt z weryfikacji aktywow i pasywow, wydruki zestawienia obrotéw i sald
dla poszczegdlnych kont oraz dokumenty zawierajgce potwierdzenie zgodnosci wykazanych kwot.
Wynik badania :

Zgodnosc¢:

Po kontroli przeprowadzonej w 2018 r. jednostka otrzymata 2 zalecenia, ktére zrealizowata prawidtowo
poprzez:

- petne objecie inwentaryzacjg metodg weryfikacji sald sktadnikéw majgtkowych wykazanych w ksiegach
rachunkowych jednostki ktére nie podlegaty inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub uzgodnienia salda z
kontrahentami.



Metodg weryfikacji zinwentaryzowano 10 kont tj. grunty, wartosci niematerialne i prawne, umorzenie srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, rozrachunki z budzetami, pozostate
rozrachunki publiczno-prawne. Rozrachunki z tytulu wynagrodzeh, pozostate rozrachunki, Fundusz
jednostki.

- wprowadzenie Zarzgdzeniem Dyrektorki Nr 10/2018 z dnia 26.11.2018 r. Instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majagtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie. W
obowigzujgcej instrukcji uszczegotowiono zakres obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci kierownika
jednostki i gtdwnej ksiegowej.

Whioski pokontrolne do wykorzystania: brak

Zalecenia pokontrolne do realizacji :

1. Doprowadzi¢ do stanu by sporzgdzane wnioski o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 Pzp
posiadaty prawidlowe wskazanie na rodzaj zamoéwienia (dostawa, ustuga badz robota budowlana)
Roboty budowlane na potrzeby dokonywania zamowien publicznych zawarte zostaly w rozporzadzeniu
wykonawczym, ktérym jest obowigzujgce od 28 lipca 2016 r. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie wykazu robé6t budowlanych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1125). W zatgczniku do w/w
Rozporzgdzenia okreslono: dziaty, grupy, klasy, rodzaje robot wraz z komentarzem oraz kody CPV.

2. W Biuletynie Informaciji Publicznej zamieszcza¢ informacje publiczne wynikajgce z art 6
ustawy ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j (j.t. Dz.U. 2018 r. poz. 1330).

Ocena koncowa kontrolowanej dziatalnosci :

Pozytywna - stwierdzone uchybienia sg sporadyczne i nie majg wptywu na kontrolowang dziatalnos¢.

Wyznaczony termin wykonania zalecen : miesigc.

Termin wyznaczono uwzgledniajgc charakter zalecen/ wnioskéw.

Wystagpienie opracowat

HALINA PUDO

(data i podpisy kontrolera / zespotu kontrolnego)

Weryfikacja wystapienia Weryfikacja wystgpienia przez zwierzchnika
resortowego kontrolowanej jednostki
NACZELNIK WYDZIAtU ZASTEPCA BURMISTRZA DS. SPOLECZNYCH

MGR KATARZYNA GIERAT MGR BEATA ZAWKA

(data i podpisy Naczelnika Wydziatu Zamoéwien publicznych i (data i podpisy zwierzchnika resortowego, zgodnie z podlegtoscig
kontroli wewnetrznej ) okreslong w regulaminie organizacyjnym)

ZATWIERDZENIE WYSTAPIENIA PRZEZ
BURMISTRZA MIASTA

BURMISTRZ
MGR ZBIGNIEW SZALENIEC

(data i podpis)




Pouczenie:
Informuje o obowigzku udzielenia informacji zawierajgce;j :

Informacja o realizacji poszczegolnych zalecen pokontrolnych,
Informacja o wykorzystaniu wnioskdw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym

sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien,
W przypadku niezrealizowania zalecen podanie konkretnych przyczyn niewykonania

zalecen.
Informacja, czy przekazana informacja to informacja kompletna/ ostateczna,

czy bedzie uzupetniana w pomniejszym okresie.
Termin na przekazanie informacji to 30 dni od uptywu daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

W zalaczeniu :

1. Protokoét z kontroli.



