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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 7 do 16 marca 2016 r. przeprowadzono w
Gimnazjum Nr 2 kontrole w zakresie :

* gospodarki finansowej jednostki oraz prawidiowosci realizacji budzetu w zakresie
wydatkow biezacych w 2015 .

* realizacji zalecen wydanych po kontroli w 2015 .

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 21 kwietnia 2016 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.
1. Gospodarka finansowej jednostki oraz prawidlowosci realizacji budzetu w zakresie
wydatkéw biezacych w 2015 r.

Ustalenia ogdine

Zgodnie z zapisem art. 53 ustawy o finansach publicznych (dalej. u.f.p.)  Kierownik
jednostki sektora finanséw publicznych jest odpowiedzialny za catos¢ gospodarki finansowej tej
jednostki. Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki w powotanym zapisie ustawy posiada swdj
odpowiednik w art. 39 ust. 1 pkt 5 ustawy o systemie oswiaty, zgodnie z ktérym dyrektor szkoty lub
placéwki dysponuje $rodkami okreslonymi w planie finansowym szkoty lub placowki
zaopiniowanym przez rade szkoty lub placéwki i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich prawidiowe
wykorzystanie.

W toku wykonywania budzetu obowigzuje m.in. zasada dokonywania wydatkéw w granicach kwot
okreslonych w planie finansowym z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych przeniesien i zgodnie
z planowanym przeznaczeniem, w sposOb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadéw (art. 254 u.f.p.).

Na podstawie z art. 41 ust. 2 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty Rada Pedagogiczna opiniuje projekt
planu finansowego szkoty. Opiniowanie projektu planu finansowego sktadanego przez dyrektora
nalezy réwniez do kompetencji Rady rodzicéw (art. 54 ust. 2 pkt 3).

Podstawowe wymogi w zakresie planow finansowych okresla ustawa z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych. W art. 17 ustawy zawarta zostata delegacja dla Ministra Finansow do
okreslenia sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych, a w szczegdlnosci sposobu i trybu sporzgdzania planéw finansowych,
dokonywania zmian w tych planach oraz ich zatwierdzania.
Aktualnie obowigzuje w tej sprawie Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 7 grudnia 2010 r. w
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadoéw budzetowych (j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 1542).
Sposéb prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych, w tym sposob i tryb



sporzadzania planéw finansowych zawarty zostat w Rozdziale 2 w/w Rozporzadzenia.
Wydatki w planie finansowym rozpisuje sie na rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowe;.

Plan finansowy G2

Projekt planu finansowego na 2015 r. Gimnazjum zostat zaopiniowany pozytywnie Uchwatg Rady
Pedagogicznej w dniu 11 wrzesnia 2014 r. na kwote 2.464.895 zt. Rada Rodzicdéw nie opiniowata
projektu planu finansowego.

Zgodnie z art. 238 u.f.p. organ wykonawczy jednostki samorzadu terytorialnego (Burmistrz)
przedktada organowi stanowigcemu (Radzie Gminy) projekt uchwaty budzetowej. w terminie do 15
listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

Na podstawie art. 248 u.f.p. od dnia przekazania projektu uchwaly budzetowej organowi
stanowigcemu jednostki samorzgdu terytorialnego, zarzad jednostki samorzgdu terytorialnego
przekazuje podlegtym jednostkom informacje niezbedne do opracowania projektow ich planéw
finansowych. Jednostki opracowujg projekty planow finansowych w terminie 30 dni od dnia
otrzymania informaciji nie pézniej niz do dnia 22 grudnia.

Przygotowany projekt planu finansowego winien by¢ wowczas zaopiniowany przez Rade
pedagogiczng i Rade rodzicow.

Nastepnie po przyjeciu uchwaty budzetowej jednostki dostosowujg projekty planéw do uchwaty
budzetowe;.

Projekt planu jednostkowego wydatkéw budzetowych na 2015 r. sporzadzony na podstawie
Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz z 14 listopada 2014 r. przewidywat wydatki biezace na
kwote 2.229.895,00 zli zostat podpisany przez Dyrektora Gimnazjum Nr 2.

Plan jednostkowy wydatkéw budzetowych na 2015 r. sporzadzony na podstawie Uchwaty Nr
IV/22/2014 z 29 grudnia 2014 r. zostat zatwierdzony przez Zastepce Burmistrza ds. Spotecznych
na kwote 2.229.895,00 zt.

W 2015 r. dokonano 14 zmian w planie finansowym jednostki na podstawie Zarzadzen BMC nr 74 i
76 z23.03., nr136z13.05., nr 159 z 21.05., nr 321 2 5.10., 336 z 13.10., 350 z 20.10., nr 369 z
30.10., nr 445 z 21.12. oraz Uchwat Rady Miejskiej w Czeladzi Nr VI/87/2015 z 5.03., nr
X1/171/2015 z 28.05., XIV/204/2015 z 26.08., nr XVII/258/2015 z 26.11., nr XX/280/2015 z 17.12.

Ostatecznie plan jednostkowy wydatkéw budzetowych na 2015 r. po dokonanych zmianach
wynosit 2.244.789,00 zt.

Realizacja planu finansowego G2

Wedtug rocznego sprawozdania Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
1.01.2015 r. do 31.12.2015 r. wydatki wynosity 2.131.026,04 zt, co stanowi 94,9 %.

Najwigkszg czes¢ wydatkéow biezgcych, tj. 79,4 %, przeznaczono na wynagrodzenia wraz z
pochodnymi. Pozostatg czes¢ stanowity min. odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych —
4,9 %, zakup energii — 4,3 %, zakup $rodkéw zywnosci — 2,8 %, zakup materiatdw i wyposazenia
— 2,3 %, zakup ustug pozostatych ustug — 1,4 %, zakup ustug remontowych — 1,2 %, zakup
pomocy naukowych, dydaktycznych — 0,9 %.

Kontroli poddano wydatki poniesione na
1. Zakup wyposazenia
al Postepowanie Nr NP/G2/D/222/15 o wartosci 4.951,61 zt

Przedmiot dostawy dotyczyt zmywarki EASY wraz z podstawg. Zakupu dokonano w firmie
WEINDICH z Chorzowa. W dniu 29.12.2015 r. sporzgdzono protokét przekazania urzadzenia do
eksploatacji wraz z zamontowaniem i sprawdzeniem dziatania podpisanym przez sprzedajgcego i



kupujgcego. Przyjecie srodka trwatego do ewidencji nastgpito z tg samg datg na podstawie
Protokotu przyjecia - OT, zawierajgcego niezbedne okredlenia oraz nadany numer inwentarzowy
(G2/V111/30/10).

b/ Postepowanie nr NP/G2/D/15 o wartosci 2.214,49 zi.

Przedmiot dostawy obejmowat : zestaw szaf sktadajacy sie z szafy aktowej, kartotekowej i
metalowej. Zakupione wyposazenie zostalo wpisane do inwentarza podstawowego pod nr
G2/11/02/39/95 — sala nr 21, G2/11/02/39/96 — sala nr 12, G2/11/02/39/97 — sala nr 19.

¢/ Postepowanie nr NP/G2/D/200/15 o wartosci 3.501,00 zt.

Przedmiot dostawy obejmowat 20 krzeset ISO, 8 fawek korytarzowych bez oparcia oraz drukarke
HP Laser.

Wyposazenie wpisane zostato do ksiegi inwentarza podstawowego pod nr  G2/11/03/73/717 do
736 (krzesta), G2/11/03/74/737 do 744 (tawki), G2/1/04/51/20 (drukarka).

d/ Postepowanie nr NP/G2/D/97/15 o wartosci 2.586,00 zt.

Zakupiono komputer Dell V3900 i3 o wartosci 2.330,85 zt oraz monitor Dell S2240I led 21,5 o
wartosci 849,93 zt.

Wyposazenie wpisano do ksiegi inwentarzowej kolejno pod nr G2/1/01/2/47 i G2/1/03/26/28.
2. Prace konserwacyjne i serwis kottowni gazowej
Postepowanie nr NP/G2/U/5/15 o wartosci 3.136,50 zt.

Przedmiotem ustugi byta m.in. obstuga obchodowa kottowni, kontrola szczelnosci instalacji
gazowej, konserwacja kotta i palnika po zakonczeniu systemu grzewczego.

W/w czynnosci wykonywane byty kazdorazowo przez przeszkolonego pracownika posiadajgcego
uprawnienia do zajmowania sie eksploatacjg urzadzen i instalacji gazowych z firmy HEATEX
SERWIS z Tarnowskich Gor.

Obstuga obchodowa zgodnie z przedstawionymi  kartami  przegladu wykonywana byta
systematycznie 1 raz w miesigcu. Konserwacji kotta i palnika dokonano 17.08.2015 r. po
zakonczeniu sezonu grzewczego na obiekcie kottownia gazowa oparta na kotle VIESSMANN.

3. Naprawe schodow szkolnych
Postepowanie nr NP/G2/U/49/15 o wartosci 8.488,99 zi.

Przedmiot ustugi obejmowat obtozenie istniejgcych schodow betonowych kamieniem (Granit Light
Grey), niwelacje roznic poziomow, gruntowanie, demontaz istniejgcej okfadziny schodoéw,
potozenie hydroizolacji, wywoéz i utylizacje gruzu.

Zakwalifikowana przez Starszego Referenta ds. ptac ustuga byta faktycznie robotg budowlang
(remontem).

4. Remont podftogi zaplecza pokoju nauczycielskiego

Postepowanie Nr NP/G2/U/217/15 o wartosci 2.961,00 zi.

Przedmiot ustugi obejmowat zamontowanie paneli podtogowych oraz listew przysciennych.
Z wybranym wykonawcg DOM STYL z Czeladzi nie zawarto umowy.

5. Wymiana automatu ptuczgcego filtra honeywell oraz wymiana odcinka instalacji wody
Postepowanie Nr NP/G2/U/91/15 o wartosci 2.265,88 zi.

Przedmiot ustugi obejmowat wymiane automatu ptuczgcego filtra wody na przytgczu wodnym oraz
wymiane skorodowanego odcinka instalacji wody.

Z wybranym wykonawcg HEATEX SERWIS z Tarnowskich Gér nie zawarto umowy.



Zgodnie z § 17 obowigzujagcego w Gminie ,Regulaminu postepowania przy udzielaniu
zaméwien publicznych” (Zarzadzenie Burmistrza Czeladz Nr 85/2015 z 1 kwietnia 2015 r.)
udzielanie w/w zamoéwien nastepowato po negocjacjach z jednym wykonawca (dot. zamowien o
wartosci szacunkowej netto ponizej 10.000 zi).

Po przeprowadzeniu postepowania kazdorazowo sporzgdzano Whniosek do Dyrektora o
potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy i zatwierdzenie wyboru wykonawcy.

Realizacja ustug w zakresie prac konserwacyjnych i serwisu kottowni gazowej oraz naprawy
schoddéw szkolnych poprzedzona byta zawarciem umowy z wybranym wykonawca.

Dla ustug dotyczgcych remontu podtogi i wymiany automatu ptuczacego filtra wody wraz z
wymiana odcinka instalacji wody nie zawarto umowy z wybranym wykonawcag.

Nie sporzgdzono protokotu odbioru zwigzanego z wymiang automatu ptuczgcego filtra wody, ktéry
jest potwierdzeniem wykonania i przekazania wykonanych prac. Podpisany przez strony protokét
jest dla wykonawcy podstawg do wystawienia rachunku i otrzymania zaptaty.

W obowigzujgcej w jednostce Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiegowych wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora Nr 2/2013 z 1.03.2013 r. dla zamowien dot.
ustug nie okreslono od jakiej wartosci zawierane sg umowy.

Kontrola dokonanych wydatkéw przedstawionych na omowionych zadaniach nie wykazata
przekroczenia kwot ustalonych w rocznym planie finansowym jednostki.

Faktury dotyczgce tych wydatkow zawieraty naniesiony numer wniosku z ,Rejestru zamowien
ponizej 30.000 euro” prowadzonego w jednostce. Dokumenty posiadaty akceptacje wydatku przez
Gtéwng ksiegowg oraz zatwierdzenie do wyptaty przez Dyrektora. Przed dokonaniem zaptaty
poddane zostaty kontroli formalno - rachunkowej i merytorycznej przez uprawnione osoby.

Realizacja zalecen wydanych po kontroli w 2015 .

W wystgpieniu pokontrolnym z dnia 28.04.2015 r. skierowanym do Dyrektora G2 wydano 4
zalecenia, ktore zostaty zrealizowane poprzez :

* wypowiedzenie umow najmu zawartych na czas nieokreslony z zachowaniem 1
miesiecznego okresu tj. od 1.06. do 30.06.2015 r. z Firmg Art Marketing Syndikate S.A. z
siedzibg w Poznaniu (najem czesci gruntu na umieszczenie ekranu reklamowego),
Galposter Sp. z 0.0. z Warszawy (najem czesci nieruchomosci gruntowej pod nosnik
reklamowy) z P.H.U. Automat Spec M Przybyto z Uscia Solnego ( wynajem powierzchni
korytarza szkolnego pod urzadzenia wendingowe).

W dniu 30.06.2015 r. zawarto z w/w firmami umowy na czas okreslony od 1.07.2015 r. do
31.12.2015 r. W umowach cywilno — prawnych zawieranych z najemcami prawidtowo
okreslano strone umowy: Gmina Czeladz — Gimnazjum Nr 2 reprezentowane
jednoosobowo przez Dyrektora.

Terminy pfatnosci byly zgodne z ustaleniami zawartymi w § 6 pkt 1b Uchwaty Rady
Miejskiej Nr XXXI/383/2008 z dnia 31.01.2008 r. a mianowicie : ,w przypadku umoéw o
charakterze ciggtym ( dtuzszym ni 1 miesigc ): z géry do 10 dnia kazdego miesigca” za
miesigc biezgcy.

* wprowadzenie procedury windykacji naleznosci cywilnoprawnych za positki w stotowce
szkolnej Gimnazjum Nr 2. Celem procedury jest usystematyzowanie czynnosci
windykacyjnych w stosunku do naleznosci stanowigcych dochéd Gminy oraz termindw ich
dochodzenia.

Procedura zostata wprowadzona Zarzgadzeniem Dyrektora Nr 2/2015 z 1.06.2015 r. i
zaparafowana przez radce prawnego.

+ stosowanie prawidtowej podstawy prawnej przy przyznawaniu pracownikom nagrody
jubileuszowej oraz z okazji dnia Edukacji.



» zamieszczenie informacji od komornika o zajeciu wynagrodzenia za prace z tytulu
egzekucji naleznosci niealimentacyjnych w czesci C akt osobowych pracownika oraz
przedktadanie pracownikom przy zawieraniu kolejnej umowy o prace ,Informacji o
warunkach zatrudnienia”.

Przedstawiajgc powyzsze polecam realizacje nastepujgcych zalecen :

Zalecenie nr 1

Przedktada¢ Radzie Pedagogicznej i Radzie Rodzicow do opiniowania projekt planu finansowego
jednostki w terminie wynikajgcym z art. 248 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z
2013 r. poz. 885).

Termin : w terminie 30 dni od otrzymania informacji niezbednych do sporzgdzenia projektu planu
finansowego, nie pdézniej jednak niz do 22 grudnia.

Zalecenie nr 2

Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych wprowadzong
Zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2013 z 1 marca 2013 r. uzupetni¢ w czesci ,Zakup ustug” dla
ktérych wymagane jest okreslenie wartosci od jakiej bedg zawierane umowy bedace
potwierdzeniem udzielenia zamoéwienia.

W przypadku zamdéwien, ktorych przedmiotem sg ustugi sporzgdzac protokét odbioru robdét.

Dokument zwigzany z odbiorem robdt (protokdt) sporzgdzaé z nalezytg starannoscia,
zamieszczajgc w nich dane o ilosci robét faktycznie wykonanych, odebranych i przekazanych do
uzytku oraz faktycznych terminach realizacji tych robot.

Protokdét odbioru stanowi potwierdzenie wykonania robét zgodnie z umowg, oraz daje wykonawcy
podstawe do Zgdania wynagrodzenia jak tez umozliwia zamawiajgcemu dochodzenie praw w
przypadku ujawnienia wad.

Termin : niezwtocznie

Zalecenie nr 3

Zobowigza¢ Starszego referenta ds. ptac odpowiedzialnego za sporzgdzanie wnioskéw o
potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 Pzp do rzetelnego ich sporzadzania i prawidtowego
zakwalifikowania wydatku do dostaw, ustug bgdz robét budowlanych.

W przypadku robét budowlanych definicja okreslona zostata w art. 2 pkt 8 Pzp (j.t. Dz. U. z 2015 .
poz. 2164).

Roboty budowlane na potrzeby dokonywania zamdéwien publicznych zawarte  zostaly w
rozporzgdzeniu wykonawczym, ktérym jest obowigzujgce od 20 lutego 2013 r. Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministréw z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu robét budowlanych (Dz. U. z
2012 r. poz. 1372).

Termin: niezwtocznie



Wykonanie zalecen bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgce;j.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzgdzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecen nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta

mgr Zbigniew Szaleniec



