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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 1 sierpnia do 14 sierpnia 2018 r.
przeprowadzono w jednostce kontrole w zakresie :

* przestrzegania przepisdbw i procedur dotyczgcych gospodarowania mieniem oraz
prawidtowosci przeprowadzania i rozliczania inwentaryzaciji.
* realizacji zalecen wydanych po kontroli w 2017 .

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 6 wrzeé$nia 2018 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

1. Przestrzeganie przepiséw i procedur dotyczacych gospodarowania mieniem oraz
prawidiowos$¢ przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

Osobg odpowiedzialng w jednostce za wykonanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci jest
kierownik jednostki.

Jednostka budzetowa ma obowigzek gospodarowania swoim majgtkiem w sposo6b racjonalny i
oszczedny, oraz utrzymywania mienia w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego
zuzycia. W jednostkach budzetowych nalezy na biezgco analizowaé stan majgtku ruchomego,
oceniac jego wtasciwosci techniczne oraz dalszg przydatnosé do uzytkowania.

Tryb gospodarowania skftadnikami i inwentaryzacji majgtku oraz zasady odpowiedzialnosci za
powierzone mienie zostaty wprowadzone w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w regulacjach
wewnetrznych Zarzgdzeniami Dyrektora Nr 5/2007 z dnia 20 sierpnia 2007 r. oraz Nr 15/2008 z
dnia 12 wrzesnia 2008 r. Do 2018 r. obowigzywaty obie instrukcje.

Opracowana ,Instrukcja inwentaryzacyjna” obowigzujgca od 12.09.2008 r. zawiera:

. Postanowienia ogolne ze wskazaniem przepisow bedgcych podstawg do opracowanych
regulacji.

. Pojecie i cel inwentaryzacji poprzez okresowe ustalenie lub sprawdzenie rzeczywistego
stanu aktywow i pasywow.

. Rodzaje inwentaryzacji — inwentaryzacja okresowa (petna-roczna) lub inwentaryzacja
dorazna (kontrolna, zdawczo-odbiorcza). Inwentaryzacje okresowg przeprowadza sie zgodnie z
planem inwentaryzacji uwzgledniajgc terminy i czestotliwo$¢ okreslong w ustawie o



rachunkowosci. Inwentaryzacje dorazng przeprowadza sie w przypadku zaistnienia okolicznoéci
do jej przeprowadzenia.

. Terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji ustala kierownik jednostki w
rocznym harmonogramie.

1. $rodki pieniezne w kasie, papiery wartosciowe w formie materialnej oraz materiaty i towary
zaliczane w koszty w momencie zakupu — metoda spisu z natury w dniu konczacym rok obrotowy,

2. zapasy materiatéw, towaréw znajdujgcych sie na strzezonych sktadowiskach i objetych
ewidencjg ilosciowo — wartosciowg — spis z natury raz na 2 lata ( w pozostatym okresie metodag
weryfikacii)

3. srodki trwate i urzgdzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie znajdujgce sie na
terenie strzezonym — spis z natury co 4 lata ( w pozostalym okresie metodg weryfikaciji)

4. pozostate sktadniki aktywow i pasywow — inwentaryzacje rozpoczyna sie nie wczesniej niz 3
miesigce przed koncem roku obrotowego, a konczy do 15 dnia nastepnego roku.

W pozostatej czesci opisano poszczegodlne metody (spis z natury, uzgodnienie salda, weryfikacja)
ze wskazaniem skfadnikow majgtku podlegajgcych inwentaryzacji i sposobu jej przeprowadzenia

Zatgcznikami do opracowanej instrukcji sg opisy sposobu nadawania numeréw inwentarzowych
dla $rodkoéw trwatych, pozostatych srodkoéw trwatych oraz ewidencji ilosciowej oraz sposob
podziatu prowadzenia ksigg inwentarzowych.

Zarzadzeniem Nr 8/2018 Dyrektora MOSIR z dnia 18 czerwca 2018 r. ujednolicono tekst regulacji
wprowadzajgc Instrukcje gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majagtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie. Podstawg prawng wprowadzenia byty art. 4 pkt.5, art.10
i art. 26-27 ustawy o rachunkowoéci (Dz.U. z 2018 r. poz.395 z p6z. zm.)

Zgodnie z Instrukcja majgtek jednostki stanowig s$rodki trwate, pozostate Srodki trwate
(wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne.

Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest przez gtdéwnego ksiegowego jednostki, w formie
elektronicznej. Ewidencja pozostatych srodkow trwatych i ewidencja iloSciowa prowadzona jest w
formie tradycyjnej (recznie) w ksiegach inwentarzowych przez wyznaczonych pracownikéw.
Sposob nadawania indywidualnych numeréw inwentarzowych okreslono w zatgczniku do instrukcji.
W jednostce do ewidencji ilosciowo wartosciowej prowadzona jest 1 ksiega w podziale na rézny
rodzaj wyposazenia oraz 1 ksiega wyposazenia ilosciowego.

Z ewidencji wytgczono konto 020 - wartosci niematerialne i prawne. Obecnie prowadzona jest
przez gtéwng ksiegowg w formie elektroniczne;.

Inwentaryzacja

Zarzadzeniem Nr 9/2017 Dyrektora MOSIR z dnia 20 listopada 2017 r. wskazano na
przeprowadzenie inwentaryzacji za rok 2017 (nalezato jg przeprowadzi¢ wg stanu na dzien
31.12.2017 r.) Zakonczenie czynnosci miato nastgpi¢ do dnia 15.01.2018 r. Do Zarzadzenia
opracowano Harmonogram, w ktérym okreslono sktadniki aktywoéw/pasywow podlegajace
inwentaryzacji, osoby odpowiedzialne materialnie, termin przeprowadzenia (spis z natury
22.12.2017 r., pozostate do 15.01.2018 r.) oraz uwagi, w ktérych podano zespoty lub pracownikéw
odpowiedzialnych za poszczegdlne czynnosci.

Dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji zawiera:



1. Potwierdzenie przeprowadzenia spisu z natury $rodkéw finansowych (gotowki) w kasie oraz
kwitariuszy KP i KW. Z czynnosci tych sporzadzono protokot, w ktorym stwierdzono: zgodnosé
srodkéw w kasie, zdeponowanie karty przedptacowej jednostki oraz blankiet wekslowy nalezytego
wykonania umowy.

Z pozostatych czynnosci spisowych w zakresie inwentaryzacji biletow komunikacji miejskiej i
pozostatych drukéw $cistego zarachowania sporzgdzono odrebne protokoty, bez zastosowania
arkuszy spisowych.

2. W dniu 04.01.2018 r. giébwna ksiegowa sporzadzita protokdt inwentaryzaciji sal rachunkow
bankowych jednostki. W protokole stwierdzono:

Saldo rachunku biezgcego — 5.279,30 zt
Saldo rachunku srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia — 4.574,28 zt

Saldo innych rachunkéw bankowych — 7.362,02 zt. Na saldo sktadajg sie rachunki pomocnicze do
konta bankowego: ,Firmowa Karta Przedptacowa” saldo 0,00 zt. oraz saldo rachunku OKO
Business - 7.362,02 zt otwarte celem zabezpieczenia srodkéw nalezytego wykonania umowy.
Protokot zostat zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

W dokumentacji jednostki znajdujg sie potwierdzenia sald przestane przez:

Powiatowy Zespo6t Zaktadow Opieki Zdrowotnej z Czeladzi — potwierdzenie salda z dnia
15.02.2018r.

ALBA Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp.z 0.0. z Czeladzi - potwierdzenie salda z dnia
20.12.2017r.

GAMAK Spotka z 0.0. z Jastrzebia Zdroju - potwierdzenie salda z dnia 31.10.2017r.

Spotka Cieptowniczo Energetyczna Jaworzno Il Sp. z 0.0. z Jaworzna - potwierdzenie salda z dnia
10.11.2017r.

Kazdorazowo zgodnosc¢ salda zostata potwierdzona pisemnie przez gtéwng ksiegowg oraz zatgczo
wydruk z konta dla kazdego kontrahenta.

W dniu 4.01.2018 r. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji przestat firmie POLKOMTEL Sp. z 0.0. z
Warszawy potwierdzenie zgodnosci salda wg stanu na dzien 30.11.2017 r. Firma w dniu
06.02.2018 r. uznata wskazane saldo bez kwot wynikajgcych z not odsetkowych. Notatkg z dnia
06.02.2018 r. wyjasniono przyczyny niezgodnosci.

3. Potwierdzenie przeprowadzonej weryfikacji

W dniu 15.01.2018 r. zespdt weryfikacyjny sporzadzit ,Protokdt z przeprowadzenia inwentaryzacji
aktywow i pasywéw przeprowadzonej drogg poréwnania danych ewidencji ksiegowej z danymi
wynikajgcymi z posiadanej dokumentacji, a takze ich analizy i weryfikacji wedtug stanu na dzien
31.12.2017 r.” Opracowana forma tabelaryczna zawiera wskazanie: symbolu konta, jego nazwy,
stanu ewidencyjnego przed i po weryfikacji oraz réznice do wyjadnienia. Do protokotu
weryfikacyjnego dotgczono 10 protokotdw rozliczeniowych do poszczegdlnych kont z wydrukami
ksiegowymi obrotow, potwierdzeniem stanow przez osoby prowadzgce analityke, wykazami oraz
wyciggami bankowymi. Wszystkie protokoty zostaty podpisane przez osoby sporzgdzajgce i
zatwierdzajgce zgodnos¢ wykazanych kwot. Dodatkowo sporzgdzono w dniu 15.01.2018 r.
zbiorczy protokot weryfikacji sald obejmujgcych naleznosci i zobowigzania, ktory zostat podpisany
przez pracownikow ksiegowosci i zatwierdzony przez dyrektora.



Gospodarka drukami $cistego zarachowania

W jednostce Zarzgdzeniem Nr 4/2005 Dyrektora MOSIR z dnia 28.01.2005 r. wprowadzono
Instrukcje ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania. Regulacje opracowano w oparciu o
ustawe o rachunkowosci, ustawe o finansach publicznych oraz ,Standardy kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych”

Instrukcja zawiera okreslenie druku $cistego zarachowania, ich oznakowanie, sposob przyjecia do
ewidencji, przechowywania i zabezpieczenia, sposob prowadzenia ewidencji i postepowanie w
przypadku zaginiecia, zgubienia lub kradziezy.

Zgodnie z zapisami Instrukcji drukami $cistego zarachowania w MOSIR sa:

- czeki gotéwkowe (wycofane z obiegu i funkcjonowania)

- druki kasa przyjmie -KP

- druki kasa wyda — KW

- arkusze spisu z natury.

W jednostce prowadzone sg ,ksiegi drukow $cistego zarachowania” dla: drukéw KP, drukow KW,
arkuszy spisu z natury, legitymacji ubezpieczeniowych dla pracownikéw i cztonkéw ich rodzin.
Prowadzona ewidencja drukéw w poréwnaniu z zapisami instrukcji jest niezgodna.

2. Realizacja zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2017 r.

Zarzadzeniem nr 2/2018 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji z dnia 29.01.2018 r.
wprowadzono znowelizowany Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Podstawg prawng wprowadzonych regulacji jest art.8 ust. 2 ustawy o Zaktadowym Funduszu
Swiadczen Socjalnych z dnia 04 marca 1994 r.(t.Dz. U. z 2017 r., poz. 2191 z pézn. zm.) oraz
Regulamin Organizacyjny Miejskiego O$rodka Sportu i Rekreacji w Czeladzi.

Opracowane regulacje zawieraja:

. wskazanie podstaw prawnych opracowanego regulaminu,

. powotanie komisji kwalifikacyjnej ds. Swiadczen socjalnych wraz z okresleniem jej
zadan,

. wskazanie grup dochodowych przy ubieganiu sie o swiadczenie,

. okreslenie dochodu netto przyjmowanego do oceny sytuacji materialnej uprawnionych. W

przypadku stwierdzenia nieprawdziwych danych co do wysokosci dochodu lub przedtozenia
fatszywych dokumentéw, wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu Swiadczenia wraz z
ustawowymi odsetkami.

* przeznaczenie srodkéow funduszu na dofinansowane do wypoczynku organizowanego
przez pracownika, Swiadczenie pieniezne w okresie swigt (Swiadczenie dla emerytow i
rencistéw w wysokosci 40% swiadczenia okreslonego dla pracownikéw) oraz bezzwrotne
zapomogi w zwigzku ze szczegdlnie uzasadniong sytuacjg losowg, ktérej wysokosé
ustalana jest kazdorazowo przez Komisje Kwalifikacyjna,

* wskazanie os6b uprawnione do ulgowych ustug i swiadczen — pracownicy, emeryci i
rencisci oraz cztonkowie rodzin o0s6b uprawnionych. Jednocze$nie zobowigzano
pracownika do wiarygodnego uzasadnienia wniosku i rzetelnego wyliczenia dochodu na
osobe w rodzinie. W przypadku udowodnienia nieprawdziwych danych o sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej, pracodawca moze pozbawi¢ uprawnien do korzystania z funduszu
na okres od jednego roku do lat trzech,



* okredlenie zasad i warunkéw przyznawania bezzwrotnej zapomogi w zwigzku z sytuacja
losowg wraz ze wskazaniem jej wysokosci.
Podczas kontroli udzielono instruktazu dotyczgcego zapiséw ujetych w regulaminie w zakresie
sprzecznych i bezpodstawnych uregulowan dotyczgcych pozbawienia prawa do korzystania z
funduszu i uprawnien okreslonych dla emerytow z ograniczeniem ich wysokosci oraz innych
kwestii pozostatych do wyjasnienia.

Przedstawiajac powyzsze polecam realizacje nastepujacego zalecenia:

Inwentaryzacja to zespot czynnosci zmierzajgcych do ustalenia lub sprawdzenia
rzeczywistego stanu sktadnikéw majgtkowych. Jest jedng z form kontroli wewnetrznej jednostki,
poniewaz tylko rzetelne i wnikliwe przeprowadzenie inwentaryzacji pozwala na ustalenie
faktycznego wyniku finansowego. Inwentaryzacja jest rowniez jednym z elementéw kontroli
zarzadczej, ktéra zgodnie z zapisem ustawy o finansach publicznych ma na celu m.in.
zapewnienie wiarygodnosci sprawozdanh oraz ochrone zasobow.

Przy przeprowadzaniu inwentaryzacji stosowa¢ zasady wynikajgce z art.26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t Dz.U. z 2018 r. poz.395 z pdz. zm.), uwzgledniajgc
prawidlowe metody (spis z natury, uzgodnienie sald z kontrahentami, weryfikacje stanu
ewidencyjnego), ujmujgc wszystkie sktadniki aktywow i pasywéw z zachowaniem terminéw
wynikajgcych z zapiséw ustawy.

Kazdorazowo uwzgledniaé zapisy wynikajgce z instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie obowigzujgcej w MOSIR
stosujgc opracowane zatgczniki lub wskaza¢ w instrukcji stosowane uproszczenia i
dokumentowanie przeprowadzanych czynnosci. Jednoczesnie dokona¢ analizy zapisow ujetych w
instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania w zakresie rodzajow stosowanych
drukéw i sposobu ich ewidencji. Przy likwidacji drukéw stosowac zasady okredlone w opracowanej

regulacji.

Wykonanie zalecen bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgce;j.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zaleceh nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta

mgr Zbigniew Szaleniec



