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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 12 do 23 lutego 2018 r. przeprowadzono w
jednostce kontrole w zakresie :

* przestrzegania przepisdw i procedur dotyczgcych gospodarowania mieniem oraz
prawidtowosci przeprowadzania i rozliczania inwentaryzaciji.
» realizacji zalecen wydanych po kontroli w 2017 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 16 kwietnia 2018 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

1. Przestrzeganie przepisow i procedur dotyczacych gospodarowania mieniem oraz
prawidiowos$¢é przeprowadzania i rozliczania inwentaryzaciji.

Zgodnie z obowigzujgcym od 2016 r. brzmieniem art. 4 ust. 5 uor kierownik jednostki, o ile odrebne
przepisy nie stanowig inaczej ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonywanie obowigzkow w zakresie
rachunkowosci okreslonych ustawg,w tym z tytutu nadzoru, réwniez w przypadku, gdy okreslone
obowigzki w zakresie rachunkowosci z wylgczeniem odpowiedzialnosci za przeprowadzenie
inwentaryzacji w formie spisu z natury zostang powierzone innej osobie za jej zgodg. Z przepisu
wynika, ze za przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury odpowiedzialny jest kierownik
jednostki wowczas gdy odrebne przepisy nie stanowig inacze;j.

Przepisem wytaczajgcym odpowiedzialnosc¢ kierownika jednostki za rachunkowosc¢ ( (w tym
inwentaryzacje) jest art. 53 ust. 5 ufp.

Jednostki sg zobowigzane do przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegodlnych sktadnikow
aktywow i pasywéw zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 3 ,Inwentaryzacja’ ustawy o
rachunkowo$ci. Przepisy ustawy okreslajg zasady (metody, zakres, terminy i czestotliwosé)
inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywoéw jednostki (art. 26 uor), a takze tryb postepowania
jednostki w zwigzku z przeprowadzong inwentaryzacjg (art. 27 wuor). Z przepiséw wynika
obowigzek zaréwno odpowiedniego udokumentowania, jak i powigzania z zapisami ksigg
rachunkowych wynikow inwentaryzacji. Przepisy nie regulujg procedur zwigzanych z organizacjq i
sposobem (technikg) przeprowadzania inwentaryzacji, w tym spisu z natury jest to sprawa
wewnetrzna jednostki.

Jednostka budzetowa ma obowigzek gospodarowania swoim majgtkiem w sposéb racjonalny i
oszczedny, oraz utrzymywania mienia w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego



zuzycia. W jednostkach budzetowych nalezy na biezgco analizowaé stan majatku ruchomego,
oceniac jego wlasciwosci techniczne oraz dalszg przydatnos¢ do uzytkowania.

Tryb gospodarowania sktadnikami i inwentaryzacji majagtku oraz zasady odpowiedzialnosci za
powierzone mienie zostaty wprowadzone w  Szkole Podstawowej Nr 4 w regulacjach
wewnetrznych Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 19/2017 z dnia 1 wrzednia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji gospodarki majgtkiem trwaltym, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w SP 4 w Czeladzi.

W zarzadzeniu okreslono m.in. rodzaje inwentaryzaciji, wskazano sktadniki majgtkowe podlegajgce
inwentaryzacji i metody, jaka ma by¢ w tym celu zastosowana, terminy przeprowadzenia i
rozliczenia inwentaryzacji, wskazanie oséb zobowigzanych do przeprowadzenia inwentaryzaciji,
zadania przewodniczgcego i cztonkdéw komisji. Czescig sktadowg zarzgdzenia jest Harmonogram
inwentaryzacji okreslajgcy przedmiot inwentaryzaciji, czestotliwos¢ i termin inwentaryzacji i metody
jej przeprowadzania.

Zgodnie z Instrukcjg majatek jednostki stanowig $rodki trwate, pozostate Srodki trwate
(wyposazenie), wartosci niematerialne i prawne.

Ewidencja $rodkow trwatych powyzej 3.500,00 zt, pozostatych srodkéw trwatych o wartosci nie
przekraczajacej 3.500,00 zt, niskocennych sktadnikow majgtkowych na poziomie nie nizszym niz
500,00 zt oraz wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest technikg tradycyjng (recznie)
przez Sekretarza szkoty.

Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest w Ksiedze Srodkéw Trwatych i zawiera wpisy w
podziale na :

grupa O — grunty 95.595,00 zt
grupa | - Budynki i Budowle 3.319.247,56 zt
grupa IV Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania 18.240,98 z
grupa V Specjalistyczne urzgdzenia i aparaty 3.198,84 zt.
grupa VI Urzgdzenia techniczne 14.026,18 zt
grupa VIl Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie 30.744,31 zt.
Ewidencja pozostatych Srodkéw i niskocennych sktadnikow majatku prowadzona jest w 5

ksiegach inwentarzowych.
Inwentaryzacja

W  Zarzgdzeniu Nr 31/2017 z dnia 11.12.2017 r. Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 4 polecit
przeprowadzenie petnej inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywow. W dokumencie wskazano
termin przeprowadzenia inwentaryzacji, tj. od 11.12.2017 r. do 15.01.2018 r. Do przeprowadzenia
inwentaryzacji powotana zostata Komisja Inwentaryzacyjna (Przewodniczacy i dwéch cztonkéw)
oraz 7-osobowy Zespot Spisowy.

Zalgcznikiem do Zarzadzenia jest ,Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych” zawierajgcy :
rodzaj czynnosci, termin realizacji i osoby odpowiedzialne. W dokumencie nie wskazano terminéw
wykonywania poszczegodlnych czynnosci w ramach przygotowania, przeprowadzania i rozliczania
wynikow inwentaryzacji.

Metoda spisu z natury zinwentaryzowano nastepujace sktadniki majatkowe :

1. Srodki trwate, takie jak : budynek, zestawy komputerowe, patelnie elektryczne, taboret
elektryczny, zmywarki do naczyn

2. Pozostate srodki trwate : wyposazenie biblioteki szkolnej, klas lekcyjnych, kuchni,
Swietlicy iinnych pomieszczen



3. Drobne wyposazenie (ilosciéwka)
4. Magazyn zywno$ci
5.Magazyn $rodkow czystosci

4. Druki scistego zarachowania

Spisu srodkow trwatych dokonano na 1 Arkuszu bez okre$lenia pola spisowego. W przypadku
pozostatych srodkéw trwatych na 3 Arkuszach réwniez nie sprecyzowano pola spisowego.
Spisywane wyposazenie w Kilkudziesieciu przypadkach nie byto oznakowane numerami
inwentarzowymi. Zespot spisowy wypetniajgc poszczegdlne czesci arkuszy w polu ,nazwa
skladnika majgtkowego” wpisywat jedynie ogodlnikowe sformutowania, takie jak np. komputer,
krzesta, ktére w Zaden sposéb nie dawaty mozliwosci identyfikacji poszczegdlnych obiektow
srodkow trwatych.

W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.

Fakt przeprowadzenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji udokumentowano m.in. arkuszami
spisu z natury, sprawozdaniem z przebiegu spisu z natury, protokotem z rozliczenia wynikéw
inwentaryzacji.

Metoda potwierdzenia (uzgodnienia) sald zinwentaryzowano :

— $rodki pieniezne na 2-ech rachunkach bankowych: podstawowym i funduszu socjalnego,

— zobowigzania w odniesieniu do 3 kontrahentéw.
Weryfikacja sald

1. Konto 011 srodki trwate — grunty

Saldo badanej pozycji wynosito na 31.12.2017 r. 95.595 zt i wynika z sum sald kont analitycznych
oraz jest zgodne z wartoscig w ksiedze inwentarzowej srodkéw trwatych.

2. Konto 014 ksiegozbiér

Saldo badanej pozycji wynosit na dzien 31.12.2017 r 64.353,39 zt i wynika z sum sald kont
analitycznych oraz ewidencji szczegétowej prowadzonej w ksiedze inwentarzowej.

3. Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne
Saldo badanej pozycji wynosito na dzien 31.12.2017 r 9.239,12 zt i wynika z sum sald kont

analitycznych, ewidencji szczegdtowej prowadzonej w ksiedze inwentarzowej, wykazu programow
komputerowych znajdujgcych sie posiadaniu i uzywaniu podpisany przez informatyka

4. Konto 221 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

Saldo badanej pozycji wynosi na dzien 31.12.2017 r 2.237,00 zt i obejmuje naleznosci od
rodzicéw z tytutu zywienia dzieci oraz za naleznosci wynikajgce z najmu pomieszczen. W
dokumentacji znajduje sie Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2017 r.

5. Konto 225 Rozrachunki z budzetami
saldo badanej pozycji wynosi na dzieh 31.12.2017 r 4.784,00 zt. Konto stuzy do ewidenc;ji

zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego z tytutu podatku dochodowego od os6b fizycznych. Saldo
uzgodniono przez poréwnanie z dokumentami zrédtowymi (listy ptac, wyciggi bankowe, Deklaracja
roczna PIT-4).

6. Konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Saldo badanej pozycji wynosi na dzien 31.12.2017 r 39.274,61 zt. Sg to zobowigzania wobec ZUS
z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen w kwocie 36.859,28 zt i sktadek na
Fundusz Pracy 2.415,33 zt. Saldo poréwnano z odpowiednimi dokumentami i obliczeniami (listy
ptac, zestawienia, deklaracja ZUS).



7. Konto 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Saldo badanej pozycji wynosi na dzien 31.12.2017 r. 79.813,06 zt. Sg to zobowigzania wobec
pracownikow z tytutu dodatkowego rocznego wynagrodzenia. Saldo poréwnano z odpowiednimi
dokumentami (naliczenie tzw. ,13” pensji).

8. Konto 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

Saldo badanej pozycji wynosi na dzieh 31.12.2017 r. 24.556,00 zi.

Saldo obejmuje naleznosci z tytutu  udzielonych pracownikom pozyczek mieszkaniowych z ZFSS.
Saldo poréwnano z dokumentami zrédtowymi (ewidencja pozyczek, ewidencja sptat).

Do zinwentaryzowanych kont dotgczano wydruki zestawien obrotéw i sald podpisany kazdorazowo
przez gtbwna ksiegowa.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg weryfikacji sald sporzgdzono na dzien 31.12.2017 r.
protokoét, ktéry zostat podpisany przez komisje, gtéwng ksiegowg i zatwierdzony przez dyrektora.

2.Realizacja zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2017 r.

Po kontroli przeprowadzonej w 2017 r. jednostka pismem B-ZP.1711.4.2017 z dnia 28.04.2017 r.
otrzymata zalecenia, ktore zostaty zrealizowane poprzez:

1.Wprowadzenie Zarzgdzeniem Nr 5/2017 z dnia 1.09.2017 r. Regulaminu Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych. Tre$¢ regulaminu zostata parafowana przez radce prawnego bez
akceptacji przedstawiciela Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego.

Regulamin zawiera : podstawy prawne, postanowienia ogolne, wykaz oséb uprawnionych do
korzystania ze Srodkow funduszu, przeznaczenie funduszu i wysokos$¢ doptat, zasady i warunki
przyznawania pomocy mieszkaniowej, postanowienia korncowe.

W  regulaminie  uwzgledniono i doprecyzowano zapisy m.in. w zakresie okreslenia rodziny i
prowadzenia wspdlnego gospodarstwa, okreslenia dochodu przyjmowanego do oceny sytuacji
socjalnej uprawnionych, doktadnego okre$lenia uprawniefh do rodzaju przyznawanych swiadczen,
réwnego traktowania wszystkich uprawnionych bez wzgledu na wymiar etatu i okres zatrudnienia,
okreslenia rodzaju przyznawanych zapomoég z uwzglednieniem art 21 ust 1 pkt 26 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych .

2.Wprowadzanie zmian do Regulaminu ZFSS Zarzgdzeniami Dyrektora. Tre$é zapiséw nie
zostata uzgodniona ze zwigzkami zawodowymi.

3. Doprecyzowanie w zakresie czynnosci pracownika obstugujgcego fundusz (starsza ksiegowa)
obowigzkéw w zakresie prowadzenia rachunkowosci ZFSS przedszkoli zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i zasadami, prawidtowe i zgodne z obowigzujgcymi przepisami rozliczanie podatku od
osbéb fizycznych, biezgce i prawidtowe prowadzenie ksiegowosci w sposéb umozliwiajgcy
przekazywanie rzetelnych informacji oraz terminowe i prawidtowe dokonywanie rozliczen
finansowych, sprawdzanie dokumentéw ksiegowych dot. ZFSS pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym.

4. Pisemne zobowigzanie starszej ksiegowej (pismo nr G2-0911-2/2017 z 16.05.2017 r.) do
wprowadzania wszelkich zmian do Regulaminu ZFSS Zarzgdzeniem Dyrektora w porozumieniu
ze zwigzkami zawodowymi, do stosowania zasad wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci oraz
prawidlowego prowadzenia ksigg rachunkowych, opracowania Regulaminu ZFSS wraz z
wymaganymi zatgcznikami.



Podczas czynnosci kontrolnych udzielono pracownikowi instruktazu w zakresie zapiséw
wprowadzonych do regulaminu dotyczgcych zasad przy wprowadzaniu zmian, uzgadniania
kazdorazowo jego tresci ze zwigzkami zawodowymi, spojnego okreslania dochodu
przyjmowanego do oceny sytuacji socjalnej uprawnionych, odniesienia do zapiséw 21 ust. 1 pkt 26
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych, sposobu postepowania
z dokumentacjg dostarczang przez osoby ubiegajgce sie o zapomoge, weryfikacji sktadanych
wnioskow i innych uwag majgcych wptyw na poprawnos$é¢ ujetych w regulaminie zapisow i
prawidtowego wykorzystania srodkéw funduszu.

Przedstawiajac powyzsze polecam realizacje nastepujacego zalecenia:

Planujgc przeprowadzenie inwentaryzac;ji :

* sprawdzié, czy poszczegolne sktadniki majgtkowe podlegajgce inwentaryzaciji zostaty
oznaczone W sposOb umozliwiajgcy ich identyfikacje oraz czy w poszczegdlnych
pomieszczeniach znajdujg sie wywieszki ze spisem inwentarza,

» dokona¢ likwidacji srodkoéw trwatych oraz materiatéw, produktéw i towaréw niezdatnych do
uzytku,

* ustali¢, czy wszyscy pracownicy dysponujgcy poszczegolnymi sktadnikami majgtkowymi
potwierdzili na piSmie przyjecie odpowiedzialnosci materialnej za nie,

* przeprowadzi¢ wstepny przeglad sktadnikow majgtkowych w celu zaplanowania
harmonogramu prac spisowych.

Spisu z natury nalezy dokonywac¢ w okreslonym terminie na wyznaczonym polu spisowym przez
co nalezy rozumie¢ konkretne pomieszczenie np. gabinet dyrektora, sekretariat, poko;
ksiegowosci, pracownie biologiczng, pokdj nauczycielski, sale lekcyjne, sale gimnastyczng. Pole
spisowe powinno by¢ odpowiednio przygotowane i uporzadkowane. Podlegajgce spisowi sktadniki
majatku nie mogag by¢ do czasu zakonczenia spisu na polu spisowym wydawane lub przyjmowane.
Przestrzeganie powyzszych zasad warunkuje prawidtowo$¢, rzetelnos¢ i wiarygodnosé
inwentaryzaciji.

Dokona¢ przegladu sktadnikdw majgtkowych jednostki pod katem ich oznakowania. Nadanie
numerédw inwentarzowych poszczegdélnym aktywom gwarantuje prawidtowe rozliczenie
inwentaryzacji, bowiem tylko w ten sposéb mozna prawidiowo powigzaC zapisy dokonane w
arkuszach spisu z natury na temat stwierdzonej iloSci przedmiotéw, z odpowiadajgcymi im
zapisami w ksiegach rachunkowych. Oznakowanie skfadnikobw majgtkowych pozwala tez
skuteczniej sprawowac nadzor nad prawidtowoscig prowadzenia gospodarki mieniem jednostki.

Wykonanie zalecenia bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgce;j.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzgdzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatow Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zaleceh nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania zalecen.

Burmistrz

mgr Zbigniew Szaleniec






