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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 5 do 16 wrzednia 2016 r. przeprowadzono w
kontrole w zakresie :

* gospodarki finansowej jednostki oraz prawidiowosci realizacji budzetu w zakresie
wydatkow biezacych w 2015 .

* realizacji zalecen wydanych po kontroli w 2015 .

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 13 pazdziernika 2016 r., ktérego
jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

1. Gospodarka finansowej jednostki oraz prawidlowosci realizacji budzetu w zakresie
wydatkéw biezacych w 2015 r.

Ustalenia ogdlne

Zgodnie z zapisem art. 53 ustawy o finansach publicznych (dalej. u.f.p.) Kierownik
jednostki sektora finanséw publicznych jest odpowiedzialny za catos¢ gospodarki finansowej tej
jednostki. Odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki w powotanym zapisie ustawy posiada swdj
odpowiednik w art. 39 ust. 1 pkt 5 ustawy o systemie oswiaty, zgodnie z ktérym dyrektor szkoty lub
placéwki dysponuje $rodkami okreslonymi w planie finansowym szkoty lub placowki
zaopiniowanym przez rade szkoty lub placdéwki i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich prawidiowe
wykorzystanie.

W toku wykonywania budzetu obowigzuje m.in. zasada dokonywania wydatkéw w granicach kwot
okreslonych w planie finansowym z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych przeniesien i zgodnie
z planowanym przeznaczeniem, w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadéw (art. 254 u.f.p.).

Na podstawie z art. 41 ust. 2 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty Rada Pedagogiczna opiniuje projekt
planu finansowego szkoty. Opiniowanie projektu planu finansowego sktadanego przez dyrektora
nalezy rowniez do kompetencji Rady rodzicéw (art. 54 ust. 2 pkt 3).

Podstawowe wymogi w zakresie planéw finansowych okres$la ustawa z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych. W art. 17 ustawy zawarta zostata delegacja dla Ministra Finanséw do
okreslenia sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych



zaktadéw budzetowych, a w szczegdlnosci sposobu i trybu sporzgdzania planéw finansowych,
dokonywania zmian w tych planach oraz ich zatwierdzania.

Aktualnie obowigzuje w tej sprawie Rozporzadzenie Ministra Finansow z 7 grudnia 2010 r. w
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadow budzetowych (j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 1542).

Sposéb prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych, w tym sposoéb i tryb
sporzadzania planéw finansowych zawarty zostat w Rozdziale 2 w/w Rozporzadzenia.

Wydatki w planie finansowym rozpisuje sie na rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowe;.

Plan finansowy SP7

Projekt planu finansowego na 2015 r. Szkoty Podstawowej Nr 7 zostat zaopiniowany pozytywnie
Uchwatg Rady Pedagogicznej w dniu 8 wrzesnia 2014 r. na kwote 2.464.895 zt. Rada Rodzicow
na posiedzeniu w dniu 9.09.2014 r. zaopiniowata projekt planu finansowego podejmujgc w tej
sprawie stosowng uchwate.

Zgodnie z art. 238 u.f.p. organ wykonawczy jednostki samorzadu terytorialnego (Burmistrz)
przedktada organowi stanowigcemu (radzie gminy) projekt uchwaty budzetowej w terminie do 15
listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

Na podstawie art. 248 u.f.p. od dnia przekazania projektu uchwaly budzetowej organowi
stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego, zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
przekazuje podlegtym jednostkom informacje niezbedne do opracowania projektéw ich planow
finansowych. Jednostki opracowujg projekty planow finansowych w terminie 30 dni od dnia
otrzymania informaciji nie pdzniej niz do dnia 22 grudnia.

Przygotowany projekt planu finansowego winien by¢ wéwczas zaopiniowany przez Rade
pedagogiczng i Rade rodzicow.

Nastepnie po przyjeciu uchwaty budzetowej jednostki dostosowujg projekty planéw do uchwaty
budzetowe;.

Projekt planu jednostkowego wydatkéw budzetowych na 2015 r. sporzadzony na
podstawie Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Czeladz z 14 listopada 2014 r. przewidywat wydatki na
kwote 3.955.606,00 ztizostat podpisany przez Dyrektora SP 7.

Plan jednostkowy wydatkow budzetowych na 2015 r. sporzgdzony na podstawie Uchwaty
Nr IV/22/2014 z 29 grudnia 2014 r. zawierat wydatki na ogding kwote 3.955.606,00 zt, z tego :
Szkota Podstawowa — 3.267.994,00 zt, Stotdwka szkolna — 327.827,00 zt, Swietlica — 275.835,00
zt, Kolonie i obozy — 83.950,00 zt. Plany zostaty zatwierdzone przez Zastepce Burmistrza
Burmistrza ds. Spotecznych.

W 2015 r. dokonano 11 zmian w planie finansowym jednostki na podstawie Zarzgdzen
BMC nr17z21.01.,nr 74i76 2z 23.03., nr 136 z 13.05., nr 159 z 21.05., nr 405 z 25.11., nr
420 z 7.12., nr 445 z 21.12. oraz Uchwat Rady Miejskiej w Czeladzi Nr LVIII/147/2015 z 13.04.,
XIV/204/2015 z 26.08., nr XVI11/258/2015 z 26.11.

Ostatecznie plan jednostkowy wydatkéw budzetowych na 2015 r. po dokonanych zmianach
wynosit 3.989.819,72 zt.

Realizacja planu finansowego SP 7

Wedtug rocznego sprawozdania Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od



1.01.2015r. do 31.12.2015 r. wydatki wynosity 3.886 zt, co stanowi 86,6 %.
Kontroli poddano wydatki poniesione na :
1. Zakup wyposazenia

a/ Postepowanie nr NP/141/D/SP7/15 o warto$ci 1.971,05 zt.

Zakres rzeczowy objat zakup odziezy ochronnej dla pracownikdw, m.in. obuwie zawodowe,
fartuchy, koszulki, spodnie, obuwie robocze, koszule flanelowe, ubrania robocze, rekawice.

Zakupiony towar zostat wpisany do ,Karty ewidencyjnej przydziatu odziezy i obuwia roboczego
oraz srodkéw ochrony indywidualnej” prowadzonej oddzielnie dla kazdego pracownika.

W Zarzadzeniu Nr 3/2014 Dyrektora SP 7 z 28.05.2014 r. ustalono zakres wyposazenia
poszczegolnym pracownikom tj. odziezy i obuwia roboczego, odziezy ochronnej oraz innych
asortymentéw. Tabela ,Norm przydziatu odziezy i obuwia ochronnego oraz srodkéw ochrony
indywidualnej” stanowigca zatgcznik do w/w zarzgdzenia nie obejmuje koszulek i spodni dla
pracownikow obstugi.

b/ Postepowanie nr NP/142/D/SP7/15 o wartosci 1.184,35 zt.

Zakupiono odziez ochronng i obuwie robocze dla pracownikow stotowki szkolnej. Wyposazenie
obejmowato : fartuchy stilonowe i zwykte, koszulki, spodnie, obuwie zawodowe, rekawice
lateksowe i gumowe.

Zakupiony towar zostat wpisany jw do ,Karty ewidencyjnej ...” prowadzonej oddzielnie dla
uprawnionych pracownikow.

Tabela ,Norm przydziatu odziezy i obuwia ochronnego oraz srodkéw ochrony indywidualnej” nie
przewiduje zakupu koszulek i spodni.

c/ Postepowania nr NP/55/D/SP7/15 i NP/56/D/SP7/15 o wartosci kolejno 330,00 zt i 230,00 zt.

Przedmiot dostawy obejmowat zakup przez pracownikéw okularéw korekcyjnych z filtrem AR
przystosowanych do pracy z monitorami ekranowymi.

Zgodnie z zapisami § 5 Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2014 zwrot kosztéw obejmuje : koszt
robocizny i szkiet oznaczonych przez lekarza w wysokosci 100 %, zwrot za oprawy w wysokosci
do 120,00 zt. Na fakturach brak wyszczegolnienia wskazanych pozyciji.

d/ Postepowanie nr NP/64/D/SP7/15 o wartosci 728,00 zt i NP/115/D/SP7/15 o wartosci
1.680,00 zt.

Przedmiot dostawy w zamoéwieniu Nr 64 obejmowat m.in. meble (regat i krzesta) oraz kasete
klawiatury, natomiast w zamdwieniu Nr 115 szafe aktowo-ubraniowg, biurko, oraz krzesta.

Wyposazenie zostato wpisane do ksigg inwentarzowych szkoty.
e/ Postepowanie nr  NP/149/D/SP7/15 o warto$ci 616,00 zt.
Przedmiot dostawy obejmowat 4 aparaty telefoniczne Panasonic.

Wyposazenie zostato wpisane do ksiegi inwentarzowej szkoty.



f/ Postepowanie nr NP/111/D/SP7/15 o wartosci 1.000,00 zi.
Przedmiotem zakupu byt laptop z fadowarka dla pedagoga szkolnego.

Wyposazenie zostato wpisane do ksiegi inwentarzowej szkoty.

g/ Postepowanie Nr NP/147/D/SP7/15 o wartosci 746,00 zt.
Przedmiotem dostawy byta pralka automatyczna Amica zakupiona dla potrzeb jednostki.

Wyposazenie zostato wpisane do ksiegi inwentarzowej szkoty.

h/ Postepowanie Nr NP/36/D/SP7/15 o wartosci 1.348,00 zt.
Przedmiotem dostawy byta zamrazarka skrzyniowa Elektroluks zakupiona dla potrzeb stotowki.

Wyposazenie zostato wpisane do ksiegi inwentarzowej szkoty.

i/ Postepowanie Nr NP/118/D/SP7/15 o warto$ci 6.964,26 zt.
Dostawa obejmowata 2 rejestratory oraz 4 kamery celem wzmocnienia monitoringu jednostki.

Wyposazenie zostato wpisane do ksigg inwentarzowych szkoty.

j/ Postepowanie nr NP/92/D/SP7/15 o wartosci 643,15 zt.

Zakup obejmowat urzadzenia higieniczne typu : dozowniki do mydta, podajniki na reczniki
papierowe, pojemniki na papier toaletowy.

Wyposazenie zostato wpisane do ewidenciji iloSciowe;.

k/ Postepowanie nr NP/43/D/SP7/15 o wartosci 715,61 zt.

Przedmiot zakupu obejmowat drobne wyposazenie m.in. : garnek Stalgast, wanne
przecedzakowg, dzbanek miarka, tyzki i widelce stotowe, kosz na sztuéce, talerze ptytkie, gtebokie
i deserowe, kubki Bock.

Wyposazenie zostato wpisane do ewidenciji ilosciowej stotéwki szkolnej.

I/ Postepowanie nr NP/84/D/SP7/15 o wartosci 1.856,07 zt.
Przedmiotem zakupu byt taboret gazowy 1-palnikowy na potrzeby stotéwki szkolne;.

Przed przystgpieniem do eksploatacji urzgdzenia Zaktad Instalatorstwa Sanitarnego c.o. i gaz z
Czeladzi dokonat sprawdzenia instalacji gazowej oraz podigczenia urzadzenia sporzadzajac
jednoczesnie Protokot z przeprowadzonych czynnosci.

1/ Postepowanie nr NP/43/D/SP7/15 o wartosci 1.868,62 zt.

Przedmiotem zakupu byta maszynka do mielenia miesa Wilk TS-12 zakupiona na potrzeby
stotéwki szkolnej.



Wyposazenie zostato ujete w ksiegach inwentarzowych szkoty.

m/ Postepowanie Nr NP/178/D/SP7/15 o wartosci 2.098,00 zt.

Przedmiotem zakupu byt telewizor Hyunday FLE 50S372 SMART Led. Wyposazenie zostato
zakupione celem realizacji szkolnego zestawu programu nauczania — zadan dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych.

n/ Postepowanie Nr NP/178/D/SP7/15 o wartosci 21.380,00 zt.

Przedmiot zamdwienia obejmowat zakup 10 komputeréw i monitoréw wraz z osprzetem na
realizacje zadan dydaktycznych w szkole.

Z wybranym wykonawcg IT-COM z Chorzowa zawarto w dniu 2.10.2015 r. umowe. W dniu
20.10.2015 r. nastgpito przekazanie ilosciowo-jakosciowe sprzetu bez uwag.

Wyposazenie zostato wpisane do ksigg inwentarzowych szkoty.

2. Zakup paliwva
Postepowanie nr NP/99/D/SP7/15 o wartosci 111,20 zt.

Paliwo Eurosuper 95 zostato zakupione do dmuchawy/odkurzacza do lisci. Pracownik obstugujgcy
urzgdzenie potwierdzit fakt odbioru paliwa w iloci 10,5 I.

3.Zakup $rodkow czystosci
Postepowanie nr NP/129/D/SP7/15 o wartosci 1.301,29 z

Przedmiotem zamowienia byta dostawa srodkéw czystosciowych typu ptyny do naczyn, ptyny do
WC, worki na $mieci, mydto w ptynie, reczniki papierowe na potrzeby placowki.

Rozchéd poszczegolinych srodkéw wg asortymentu i w ilosciach wyszczegdlnionych na fakturze
zostat potwierdzony przez pracownikdéw obstugi.

4. Zakup materiatow konserwatorskich
Postepowanie nr NP/126/D/SP7/15 o wartosci 281,00 zt.

Zakupiono zaréwki, uchwyty, gniazda, wylewki na potrzeby placowki. Potwierdzenie przyjecia
poszczegodlnych materiatdw wg ilosci nastgpito przez pracownika zatrudnionego na stanowisku
konserwatora.

5. Zakup panela ogrodzeniowego
Postepowanie nr NP/104/D/SP7/15 o wartosci 345,00 zt.

Zakupiono 3 panele ogrodzeniowe Vera celem biezgcej naprawy ogrodzenia szkoty. Potwierdzenie
przyjecia paneli nastgpito przez pracownika dokonujgcego naprawy.



6. Zakup biletow
Postepowanie Nr NP/61/D/SP7/15 o wartosci 300,00 zt.

Przedmiotem zakupu byty bilety autobusowe na przejazdy miejscowe pracownikéw. Rozchéd
biletéw zostat odnotowany w Ksiedze drukéw scistego zarachowania.

Odbidr biletéw byt kazdorazowo potwierdzany przez pracownikow.

7. Remont dachu
Postepowanie Nr NP/120/Rb/SP7/15 o wartosci 44.143,31 zt.
Przedmiot zamdwienia obejmowat remont dachu na matym budynku Szkoty.

Z wybranym wykonawcg — Firmg Ustugowo-Budowlang ,REMONT” |. Jackiewicz z Czeladzi
zawarto w dniu 2.11.2015 r. umowe.

W protokole odbioru z 30.12.2015 r. Komisja w sktadzie : Dyrektor SP7 i przedstawiciel wykonawcy
stwierdzita, Zze roboty wykonano zgodnie z umowa, prawidtowo, nie wnoszgc zastrzezen do
wykonanych prac. Podstawowe parametry odbioru stanowity: koryta dachowe, kominy, elewacja i
orynnowienie.

8. Montaz paneli podfogowych wraz z materiatem w salach lekcyjnych
Postepowanie Nr NP/68/U/SP7/15 o wartosci 6.654,77 zi.

Przedmiot zamdwienia obejmowat wykonanie podtég w 4-ech klasach lekcyjnych z terminem
zakonczenia na 21 sierpnia 2015 r.

Z wybranym wykonawcg DOM-STYL |. Pedzijska z Czeladzi zawarto w dniu 20.07.2015 r. umowe.

Czynnosci odbiorowych dokonata w dniu 30.07.2015 r. 2-osobowa Komisja nie wnoszgc uwag ani
zastrzezen do wykonanych prac.

Zakwalifikowana przez Intendenta ustuga byta faktycznie robotg budowlana.

9. Naprawa kserokopiarki
Postepowanie Nr NP/91/U/SP7/15 o wartosci 906,51 zt.

Wybrany wykonawca XERRO-POLSKA J. Frgckowiak z Katowice dokonat naprawy kserokopiarki.
Zakres rzeczowy objagt wymiane podzespotu, modutu obrazowego, rolek podajnika papieru oraz
koszt dojazdu.

10. Badania okresowe pracownikéw
Postepowanie Nr NP/3/U/SP7/15 o wartosci 1.768,00 zi.

Realizacja wydatkéw nastepowata na podstawie umowy zawartej z Poradnig Medycyny Pracy
PZZOZ z Bedzina na wykonywanie badan wstepnych, okresowych i kontrolnych, wydawanie
orzeczen lekarskich, wykonywanie badan zlecanych wg wskazéwek metodycznych w zaleznosci
od czynnika szkodliwosci w zwigzku z prowadzonym procesem orzeczniczym oraz prowadzenie
petnej wymaganej przepisami dokumentacji medycznej. Prawidlowos¢ realizacji umowy



sprawdzono na podstawie 2-ch przyktadowych faktur (Nr 00566/NF/09/2015 z 2.09.2015 r. i Nr
00802/NF/12/2015 z 1.12.2015 r.). Na fakturach dokonano pisemnego potwierdzenia zgodnosci
przeprowadzonych badan z wydanymi skierowaniami.

11.Szkolenie kadry nauczycielskiej
Postepowanie nr  NP/128/U/SP7/15 o wartosci 7.000,00 zt.

Przedmiot ustugi obejmowat szkolenie kadry nauczycielskiej. W dwu czesciowym seminarium
uczestniczyto 39 nauczycieli. Wykonawcg byto Sosnowieckie Centrum Edukacyjne ,Edukator”.

Temat odbytego szkolenia : ,Dopalacze. Jak rozpoznawac i reagowac na czas”.

Ustalenia ogdlne

Zgodnie z § 17 obowigzujagcego w Gminie ,Regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamoéwien publicznych” (Zarzadzenie Burmistrza Czeladz Nr 85/2015 z 1 kwietnia 2015 r.)
udzielanie zamowien o wartosci szacunkowej netto ponizej 10.000,00 zt nastepowato po
negocjacjach z jednym wykonawcg. Dotyczy zaméwieh na zakup: wyposazenia, paliwa, srodkéw
czystosciowych, materiatdbw konserwatorskich, panela ogrodzeniowego i biletéw, naprawe
kserokopiarki, badania okresowe pracownikdéw, potozenie paneli podtogowych oraz szkolenia
pracownikow.

Udzielanie zaméwieh ktorych wartos¢ szacunkowa netto jest rowna lub przekracza 10 000 ztotych i
réwnoczeénie nie przekracza 50 000 ztotych dotyczyty dwdch zadan a mianowicie: zakupu
komputeréw i monitorow oraz remont dachu. W przypadku tych zaméwien Zamawiajgcy wystat
zapytanie ofertowe kolejno do pieciu i dwoch wykonawcow.

Realizacja zadan na remont dachu, montaz paneli podtogowych, zakup komputeréw i monitoréw
oraz badania okresowe pracownikbw poprzedzona byta zawarciem umowy z wybranym
wykonawca.

Zamowienie na montaz paneli podtogowych w 4-ech klasach lekcyjnych zakwalifikowane zostato
jako dostawa, byta faktycznie robotg budowlang (remontem).

Po przeprowadzeniu postepowania kazdorazowo sporzadzano Whniosek do Dyrektora o
potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy i zatwierdzenie wyboru wykonawcy.

Dla zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajgcych 10.000,00 zt sporzgdzano réwniez
Protokot z przeprowadzonego wyboru wykonawcy, zatwierdzany nastepnie przez Dyrektora.

Kontrola dokonanych wydatkéw przedstawionych na oméwionych zadaniach nie wykazata
przekroczenia kwot ustalonych w rocznym planie finansowym jednostki.
Faktury dotyczace tych wydatkéw zawieraty naniesiony numer wniosku z ,Rejestru zaméwien
ponizej 30.000 euro” prowadzonego w jednostce.

Dokumenty posiadaty akceptacje wydatku przez Gtéwna ksiegowg oraz zatwierdzenie do wyptaty
przez Dyrektora. Przed dokonaniem zaptaty poddane zostaty kontroli formalno - rachunkowej i
merytorycznej przez uprawnione osoby.

Realizacja zalecenn wydanych po kontroli w 2015 r.

W wystgpieniu pokontrolnym z dnia 22.10.2015 r. skierowanym do Dyrektora SP7 wydano 4
zalecenia, ktore zostaty zrealizowane poprzez :

* wprowadzenie procedury windykacji naleznosci cywilnoprawnych za positki w stotoéwce
szkolnej, najem pomieszczen i udostepnianie powierzchni ogrodzenia Szkoty Podstawowe;j



Nr 7. Celem procedury byto usystematyzowanie czynnosci windykacyjnych w stosunku do
naleznosci stanowigcych dochdéd Gminy oraz termindw ich dochodzenia.

Procedura zostata wprowadzona Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 16/2015 2z 2.11.2015 r. i
zaparafowana przez radce prawnego.

e prowadzenie kontroli terminowosci zaptaty zobowigzan wynikajgcych z uméw zawartych z
rodzicami oraz przestrzeganie zasady biezgcego wystawiania wezwah do zaptaty wobec
dtuznikéw zgodnie z wprowadzong windykacjg naleznosci pienieznych.

Zalegtosci na 31.12.2015 r. wyniosty 1.113,19 z. Na podstawie prowadzonej ewidencji
stanu pfatnosci stwierdzono, ze zawiera ona wykaz 87 osOb zalegajgcych z optatami
biezgcymi, ktore zostaty uregulowane w nastepnych miesigcach bez wdrazania procedury
windykacyjnej. Pozostate osoby zalegaly w przedziale od 0,01 do 3,88 zt regulowane przy
optatach biezgcych. W dokumentacji prowadzonej przez nauczyciela $wietlicy
potwierdzono w 3 przypadkach wszczecie procedury poprzez wysytanie wezwan do
zaptaty. Procedury sg w trakcie realizacji.

* doprowadzenie do zgodnosci kwoty optaty dodatkowej do positku pokrywanego przez
personel w wysokosci 2,50 zt za przygotowanie positku doprowadzajgc jednoczesnie jej
wysokos¢ do zgodnosci z zapisami Uchwaly Rady Miejskiej Nr XXXI1/404/2008 z dnia 31
stycznia 2008 r. Powyzsze regulacje zostaty wprowadzone wprowadzenie Zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 17/2015 z dnia 2 listopada 2015 .

e uzupetnienie zakreséw czynnosci pracownika $wietlicy i intendenta o faktycznie
wykonywane czynnosci polegajgce na naliczaniu odptatnosci w programie komputerowym
.Lista obecnosci”’, sporzgdzaniu miesiecznych sprawozdan do ksiegowosci, podejmowaniu
dziatan windykacyjnych wobec dtuznikow, ktérzy nie dokonali zaptaty naleznosci.

Przedstawiajgc powyzsze polecam realizacje nastepujgcych zalecen :

Zalecenie nr 1

Przedktada¢ Radzie Pedagogicznej i Radzie Rodzicow do opiniowania projekt planu finansowego
jednostki w terminie wynikajgcym z art. 248 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z
2013 r. poz. 885).

Termin : w okresie 30 dni od otrzymania informacji niezbednych do sporzadzenia projektu planu
finansowego, nie pdézniej jednak niz do 22 grudnia.

Zalecenie nr 2

Zobowigzac pracownikédw odpowiedzialnych za sporzadzanie wnioskow o potwierdzenie
zgodnosci z art. 4 pkt 8 Pzp do rzetelnego ich sporzadzania i prawidlowego zakwalifikowania
wydatku do dostaw, ustug bgdz robét budowlanych.

W przypadku robét budowlanych definicja okreslona zostata w art. 2 pkt 8 Pzp (j.t. Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164 z pézn. zmianami).

Roboty budowlane na potrzeby dokonywania zamoéwien publicznych zawarte  zostaly w
rozporzadzeniu wykonawczym, ktorym jest obowigzujgce od 20 lutego 2013 r. Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministréw z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu rob6t budowlanych (Dz. U. z
2012 r. poz. 1372).



Przez ,dostawy” w rozumieniu p.z.p. nalezy rozumieé¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu (art. 2 pkt
2Pzp.).

Przez ,ustugi’ nalezy natomiast rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sag
roboty budowlane lub dostawy, okreslone w przepisach wykonawczych (art. 2 pkt 10 P.z.p.). Dla
zamoéwien, ktorych przedmiotem sg ustugi sporzadzac protokét odbioru robét.

Termin: niezwiocznie

Zalecenie nr 3

Dokona¢ analizy zapiséw ujetych w Zarzadzeniu Nr 3/2014 Dyrektora SP 7 z 28.05.2014 r. w
sprawie przydzialu odziezy i obuwia roboczego oraz $rodkéw ochrony indywidualnej z
uwzglednieniem wyposazenia w ktore faktyczne zaopatrywani sg pracownicy majgc na uwadze
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26.09.1997r. w sprawie ogdlnych
przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U z 2003 r. Nr 169, poz. 1650).

W przypadku zakupu okularéw rozliczen dokonywa¢ zgodnie z zapisami okreslonymi w
zarzadzeniu.

Termin : niezwitocznie

Wykonanie zalecen bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgce;j.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzgdzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zaleceh nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta

Zbigniew Szaleniec



