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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 2 do 13 lipca 2018 r. przeprowadzono w
jednostce kontrole w zakresie :

* przestrzegania przepiséw i procedur dotyczacych gospodarowania mieniem oraz
prawidtowosci przeprowadzania i rozliczania inwentaryzaciji.
* realizacji zalecen wydanych po kontroli w 2017 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 9 pazdziernika 2018 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

1. Przestrzeganie przepiséw i procedur dotyczacych gospodarowania mieniem oraz
prawidiowos$é przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

Zgodnie z obowigzujagcym od 2016 r. brzmieniem art. 4 ust. 5 uor kierownik jednostki, o ile odrebne
przepisy nie stanowig inaczej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowo$ci okreslonych ustawg,w tym z tytutu nadzoru, réwniez w przypadku, gdy okreslone
obowigzki w zakresie rachunkowosci z wytgczeniem odpowiedzialnosci za przeprowadzenie
inwentaryzacji w formie spisu z natury zostang powierzone innej osobie za jej zgodg. Z przepisu
wynika, ze za przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury odpowiedzialny jest kierownik
jednostki wéwczas gdy odrebne przepisy nie stanowig inaczej.

Jednostki sg zobowigzane do przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikow
aktywow i pasywow zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 3 ,Inwentaryzacja” ustawy o
rachunkowosci. Przepisy ustawy okreslajg zasady (metody, zakres, terminy i czestotliwos¢)
inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywéw jednostki (art. 26 uor), a takze tryb postepowania
jednostki w zwigzku z przeprowadzong inwentaryzacjg (art. 27 uor). Z przepiséw wynika
obowigzek zaréwno odpowiedniego udokumentowania, jak i powigzania z zapisami ksigg
rachunkowych wynikéw inwentaryzaciji. Przepisy nie regulujg procedur zwigzanych z organizacjq i
sposobem (technikg) przeprowadzania inwentaryzacji, w tym spisu z natury jest to sprawa
wewnetrzna jednostki.

Jednostka budzetowa ma obowigzek gospodarowania swoim majgtkiem w sposob racjonalny i
oszczedny, oraz utrzymywania mienia w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego



zuzycia. W jednostkach budzetowych nalezy na biezgco analizowa¢ stan majatku ruchomego,
oceniac jego wtasciwosci techniczne oraz dalszg przydatnosé do uzytkowania.

Tryb gospodarowania skftadnikami i inwentaryzacji majgtku oraz zasady odpowiedzialnosci za
powierzone mienie zostaty wprowadzone w Szkole Podstawowej Nr 2 Zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 58/2017 z dnia 24 listopada 2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majgtkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w SP 2

w Czeladzi.

W zarzgdzeniu okreslono m.in. rodzaje inwentaryzacji, wskazano sktadniki majatkowe podlegajgce
inwentaryzacji i metody, jaka ma by¢ w tym celu zastosowana, terminy przeprowadzenia i
rozliczenia inwentaryzacji, wskazanie oséb zobowigzanych do jej przeprowadzenia, zadania
przewodniczgcego i cztonkdw komisji. Nie ujeto obowigzkow i odpowiedzialnosci kierownika
jednostki oraz gtéwnej ksiegowe;.

Czescig skladowg zarzadzenia jest Harmonogram inwentaryzacji okreslajgcy przedmiot
inwentaryzacji, czestotliwos¢ i termin inwentaryzacji oraz metody jej przeprowadzania.

W dokumencie nie ujeto wszystkich kont bedgcych do zinwentaryzowania metodg weryfikacji m.in.:
240 — Pozostate rozrachunki 800 — Fundusz jednostki, 851 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych, 071 — umorzenie srodkow trwatych

Zgodnie z Instrukcja majagtek jednostki stanowig $rodki trwate, pozostate $rodki trwate
(wyposazenie), wartosci niematerialne i prawne.

Ewidencja srodkéw trwatych powyzej 3.500,00 zi, pozostatych srodkéw trwatych o wartosci nie
przekraczajgcej 3.500,00 zt, niskocennych sktadnikbw majgtkowych na poziomie nie nizszym niz
500,00 zt oraz wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest technikg tradycyjng (recznie)
przez wyznaczonych pracownikow.

Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest w Ksiedze Srodkéw Trwatych i zawiera wpisy w
podziale na :

grupa | - Budynki i Budowle 8.617.647,32 zt
grupa Il — Obiekty inzynierii lagdowej i wodne;j 539.731,00 zt
grupa IV — Maszyny, urzadzenia i aparaty ogoélnego zastosowania  7.549,53 zt
grupa V — Maszyny, urzgdzenia i aparaty specjalistyczne 13.503,34 zt
grupa VI — Urzadzenia techniczne 32.656,74 zt
grupa VIl Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie 26.593,07 zt.

W Ksiedze Srodkéw Trwatych nie ujeto gruntéw, ktére zostaty przekazane Decyzjg Nr 14/2008
Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 3.12.2008 r.

Zgodnie z postanowieniem Decyzji cena nieruchomosci przekazywanej w trwaty zarzad okreslona
zostata przez rzeczoznawce majgtkowego na kwote 3.764.735,00 zt, w tym : wartos¢ sktadnika bu-
dowlanego 2.228.792,00 zt i wartos¢ gruntu 1.535.943,00 zt.

Ewidencja pozostatych sktadnikow majatku prowadzona jest w 11 ksiegach inwentarzowych.

Inwentaryzacja

W Zarzadzeniu Nr 69/2017 z dnia 31.10.2017 r. Dyrektor SP 2 polecit przeprowadzenie
inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych. W dokumencie wskazano, ze inwentaryzacje nalezy
przeprowadzi¢ wedtug stanu na 31.12.2017 r. W tym celu powotana zostata Komisja
Inwentaryzacyjno-Kasacyjna w sktadzie :Przewodniczgcy i Zastepca Przewodniczgcego oraz 6-
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ciu czionkow.

Metoda spisu z natury zinwentaryzowano nastepujgce skfadniki majgtkowe :

1. Druki Scistego zarachowania tj. Arkusze spisu z natury oraz Swiadectwa szkolne
2. Magazyn zywnosci

3.Magazyn srodkéw czystosci

4. Druki Scistego zarachowania

Fakt przeprowadzenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji udokumentowano m.in. arkuszami
spisu z natury, sprawozdaniem z przebiegu spisu z natury, protokotem z rozliczenia wynikéw
inwentaryzaciji.

Metoda potwierdzenia (uzgodnienia) sald zinwentaryzowano :

— $rodki pieniezne na trzech rachunkach bankowych

— zobowigzania w odniesieniu do 5 kontrahentow.
Weryfikacja sald objeta :

1. Konto 011 — srodki trwate

Saldo badanej pozycji wynosito na 31.12.2017 r. 9.237.681,00 z i bylo zgodne z ewidencjg w
ksiedze srodkow trwatych.

2. Konto 013 — pozostate srodki trwate

Saldo badanej pozycji wynosito na 31.12.2017 r. 641.272,84 zt i bytlo zgodne z ewidencjg w
ksiegach inwentarzowych.

3. Konto 014 — zbiory biblioteczne

Saldo ze saldo badanej pozycji wynosito na 31.12.2017 r. 199.375,62 zt i bylo zgodne z
ewidencjg w ksiedze inwentarzowej ksiegozbioru.

4. Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne

Saldo badanej pozycji wynosito na dzien 31.12.2017 r. 16.043,85 zt i wynika z ewidenc;ji
szczegobtowej prowadzonej w ksiedze inwentarzowej, wykazu programow komputerowych
znajdujgcych sie posiadaniu i uzywaniu, podpisany przez informatyka.

5. Konto 071 — umorzenie Srodkow trwatych

Saldo badanej pozycji wynosito na 31.12.2017 r. 3.718.975,81 zt i wynika z sumy sald kont anali-
tycznych.

6.Konto 072 — umorzenie pozostatych srodkow trwatych

Saldo badanej pozycji wynosi na 31.12.2017 r. 856.692,31 zt i wynika z sumy sald kont analitycz-
nych.

7.Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Saldo wynosi 10.135,96 zt i stanowi biezgce zobowigzanie z tytutu dostaw i ustug.
8. Konto 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Saldo badanej pozycji wynosi na 31.12.2017 r. 6.854,02 zt. Sg to naleznosci m.in. z tytutu wyzy-
wienia dzieci, naliczonych odsetek od nieterminowych wptat, wynajmu lokalu mieszkalnego.



9. Konto 225 Rozrachunki z budzetami
Saldo badanej pozycji wynosito na 31.12.2017 r 22.041,00 zt. Sg to zobowigzania wobec Urzedu

Skarbowego z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych.

10. Konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Saldo badanej pozycji wynosito na 31.12.2017 r. 164.289,37 zt. Sg to zobowigzania wobec ZUS z
tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

11. Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Saldo badanej pozycji wynosito na 31.12.2017 r. 278.069,85 zt. Sg to zobowigzania wobec
pracownikéw z tytutu dodatkowego rocznego wynagrodzenia.

12. Konto 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

Saldo konta wynosito na 31.12.2017 r. 124.026,00 z} i obejmowato naleznosci z tytutu udzielonych
pracownikom pozyczek mieszkaniowych ZFSS.

13. Konto 240 Pozostate rozrachunki

Saldo Wn badanej pozycji wynosito na 31.12.2017 r. 633,95 zt, Ma 636,60 zt. Sg to nadptaty z ty-
tutu wyzywienia dzieci oraz naleznosci dochodzone w drodze sgdowe;.

14. Konto 800 Fundusz jednostki

Saldo badanej pozycji wynosito na 31.12.2017 r. 11.075.896,47 zt.
15. Konto 851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Saldo badanej pozycji wynosito na dzien 31.12.2017 r. 132.967,03 zl.

Do zinwentaryzowanych kont dotgczano wydruki zestawien obrotow i sald podpisane kazdorazowo
przez gtébwna ksiegowa.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg weryfikacji sald sporzagdzono na dzien 31.12.2017 r.
protokoty (w formie pisemnej i tabelarycznej), kitdre zostaty podpisane przez komisje, gtéwnag
ksiegowgq i zatwierdzone przez dyrektora.

2.Realizacja zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2017 r.

Po kontroli przeprowadzonej w 2017 r. jednostka otrzymata 1 zalecenie, ktore zrealizowata
poprzez:

Wprowadzenie Zarzadzeniem Nr 52/2017 z dnia 25.09.2017 r. Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych obowigzujgcego od dnia podpisania.

Regulamin zawiera : podstawy prawne, postanowienia wstepne, przeznaczenie funduszu, zrédta
jego tworzenia, wykaz osdb uprawnionych do korzystania ze srodkéw funduszu, wysokos$¢ dopfat,
zasady i warunki udzielania, spftaty i umarzania pozyczek na cele mieszkaniowe, tryb
przyznawania Swiadczen, postanowienia koncowe.

W regulaminie  uwzgledniono i doprecyzowano zapisy m.in. w zakresie okreslenia rodziny i
prowadzenia wspolnego gospodarstwa, okreslenia dochodu przyjmowanego do oceny sytuacji
socjalnej uprawnionych, dokfadnego okreslenia uprawnien do rodzaju przyznawanych swiadczen,
réwnego traktowania wszystkich uprawnionych bez wzgledu na wymiar etatu i okres zatrudnienia,
okreslenia rodzaju przyznawanych zapomég z uwzglednieniem art 21 ust 1 pkt 26 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych .

Podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych udzielono instruktazu w zakresie zapiséw
dotyczgcych oséb uprawnionych do korzystania z funduszu oraz zasad wynikajgcych z zapisow



art. 21 ust. 1 pkt 26 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sdéb fizycznych,
sposobu postepowania z dokumentacjg dostarczang przez osoby ubiegajgce sie o zapomoge,
weryfikacji sktadanych wnioskéw i innych uwag majgcych wptyw na poprawnos¢ ujetych w
regulaminie zapiséw i prawidtowego wykorzystania srodkéw funduszu.

Przedstawiajgc powyzsze polecam realizacje nastepujgcych zalecen :

Zalecenie nr 1

Nieruchomosci gruntowe otrzymane na podstawie Decyzji Nr 14/2008 Burmistrza Miasta Czeladz z
dnia 3.12.2008 r. ustanawiajgcej trwaty zarzad, niezbedne do wykonywania dziatalnosci statutowej
jednostki budzetowej, ujg¢ w ewidenc;ji bilansowe;j.

Przekazanie S$rodkow trwatych jak i przyjecie w trwaty zarzgad ujmowane jest w ksiegach
rachunkowych w korespondenciji z kontem 800 Fundusz jednostki.

Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci saldo konta 011 ,Srodki trwate — grunty”
inwentaryzowa¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego drogg poréwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych sktadnikdw.

Zalecenie nr 2

W instrukcji inwentaryzacyjnej okresli¢ w sposob przejrzysty i spojny zakres obowigzkow i
uprawnien kierownika jednostki oraz gtownej ksiegowe;j.

W harmonogramie inwentaryzaciji, bedacej zatgcznikiem do w/w Instrukcji, ujg¢ wszystkie sktadniki
majatku, ktére majg by¢é zinwentaryzowane, wskazaé metody jej przeprowadzenia, okresli¢
terminy wykonywania poszczegdlnych czynnosci w ramach przygotowania, przeprowadzania i
rozliczania inwentaryzacji oraz wyznaczy¢ osoby odpowiedzialne za wykonanie tych czynnosci.

Dokonac¢ analizy Zarzadzenia Nr 73/2017 w sprawie instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego
zarachowania w zakresie rodzajow stosowanych drukéw i sposobu ich ewidencji. Przy likwidaciji
drukéw stosowac zasady okreslone w opracowanej regulacji.

Wykonanie zalecen bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgce;j.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzagdzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecen nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta

mgr Zbigniew Szaleniec



