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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 12 do 28 wrzes$nia 2018 r. przeprowadzono w
jednostce kontrole w zakresie :

* przestrzegania przepisdbw i procedur dotyczgcych gospodarowania mieniem oraz
prawidtowosci przeprowadzania i rozliczania inwentaryzaciji.
* realizacji zalecen wydanych po kontroli w 2017 .

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 15 listopada 2018 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

1. Przestrzeganie przepiséw i procedur dotyczacych gospodarowania mieniem oraz
prawidiowos$¢ przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

Zgodnie z obowigzujagcym od 2016 r. brzmieniem art. 4 ust. 5 uor kierownik jednostki, o ile odrebne
przepisy nie stanowig inaczej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowo$ci okreslonych ustawg,w tym z tytutu nadzoru, réwniez w przypadku, gdy okreslone
obowigzki w zakresie rachunkowos$ci z wytgczeniem odpowiedzialnosci za przeprowadzenie
inwentaryzacji w formie spisu z natury zostang powierzone innej osobie za jej zgodg. Z przepisu
wynika, ze za przeprowadzenie inwentaryzacji drogq spisu z natury odpowiedzialny jest kierownik
jednostki wéwczas gdy odrebne przepisy nie stanowig inaczej.

Przepisem wytgczajgcym odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki za rachunkowosc¢ ( w tym
inwentaryzacje) jest art. 53 ust. 5 ufp.

Jednostki sg zobowigzane do przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegolnych skiadnikéw
aktywow i pasywow zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 3 ,Inwentaryzacja” ustawy o
rachunkowoséci. Przepisy ustawy okreslajg zasady (metody, zakres, terminy i czestotliwos¢)
inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywow jednostki (art. 26 uor), a takze tryb postepowania
jednostki w zwigzku z przeprowadzong inwentaryzacjg (art. 27 uor). Z przepisow wynika
obowigzek zaréowno odpowiedniego udokumentowania, jak i powigzania z zapisami ksigg
rachunkowych wynikéw inwentaryzacji. Przepisy nie regulujg procedur zwigzanych z organizacjq i
sposobem (technikg) przeprowadzania inwentaryzacji, w tym spisu z natury jest to sprawa
wewnetrzna jednostki.

Jednostka budzetowa ma obowigzek gospodarowania swoim majgtkiem w sposéb racjonalny i
oszczedny, oraz utrzymywania mienia w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego



zuzycia. W jednostkach budzetowych nalezy na biezgco analizowa¢ stan majatku ruchomego,
oceniac jego wtasciwosci techniczne oraz dalszg przydatnosé do uzytkowania.

Tryb gospodarowania skftadnikami i inwentaryzacji majgtku oraz zasady odpowiedzialnosci za
powierzone mienie zostaty wdrozone w Ztobku Miejskim Zarzadzeniem Dyrektora Nr 6/2016 z
dnia 9 lutego 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie. Zarzgdzeniami nr 9,17 i
22/2016 wprowadzono zmiany w Zatgczniku do Instrukcji odnosnie oznaczenia pomieszczen w
Ztobku.

Instrukcja okresla zasady gospodarowania skfadnikami majgtkowymi a w szczegolnosci ich
podziat, ewidencje, dokumentowanie obrotu sktadnikami majgtkowymi, sposéb przekazania i
darowizny sktadnikdw majatku, odpowiedzialnos¢ za skfadniki mienia, rodzaje inwentaryzaciji,
sktadniki majgtkowe podlegajgce inwentaryzacji i metody, jaka ma by¢ w tym celu zastosowana,
terminy i czestotliwosS¢ przeprowadzenia inwentaryzacji, wskazanie osdb zobowigzanych do jej
przeprowadzenia, zadania przewodniczgcego komisji i cztonkdw zespotdw spisowych.

W dokumencie nie ujeto obowigzkoéw i odpowiedzialnosci kierownika jednostki oraz gtéwnej
ksiegowej. Przepisy wewnetrzne nie zawieraty rowniez szczegétowej procedury przeprowadzania,
dokumentowania i rozliczania wynikéw inwentaryzacji dla innych metod niz spis z natury ani nie
wskazywaty pracownikéw odpowiedzialnych za ich przeprowadzenie.

Zgodnie z Instrukcja majatek jednostki stanowig srodki trwate, pozostate srodki trwate
(wyposazenie), wartosci niematerialne i prawne.

Ewidencja srodkéw trwatych powyzej 3.500,00 zt, pozostatych Srodkow trwatych o wartosci nie
przekraczajacej 3.500,00 zt, niskocennych sktadnikow majgtkowych na poziomie nie nizszym niz
500,00 zt oraz wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest technikg tradycyjng (recznie)
przez wyznaczonych pracownikow ztobka.

Wykaz $rodkow trwatych w ztobku  (powyzej 3.500,00 zt) prowadzony jest w podziale na grupy
zgodnie z obowigzujgcg Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych okreslong w Rozporzadzeniu Rady
Ministrow Dz.U. z 2016 r. poz.1864.

Ksiega Srodkéw Trwatych i zawiera wpisy w podziale na :

grupa O — grunty 403.311,00 zt
grupa | - Budynki i Budowle 2.549.253,33 zt
grupa V — Specjalistyczne maszyny, urzadzenia, 11.941,79 zt
Ewidencja iloéciowo wartosciowa zawarta jest w 2 ksiegach w podziale m.in. na meble, sprzet
pomieszczeniowy, dekoracyjny i gospodarczy, pomoce dydaktyczne. Pozostata ewidencja

(ilosciowa) prowadzona jest w kartotekach.

W zatgczniku nr 8 do Zarzgdzenia Nr 23/2016 Dyrektora Ztobka Miejskiego z dnia 28.12.2016 r. w
sprawie ustalen dotyczgcych polityki rachunkowosci wprowadzono Instrukcje postepowania z
drukami Scistego zarachowania. Instrukcja okresla zasady ewidencjonowania, przechowywania i
likwidowania drukow Scistego zarachowania.

Zgodnie z zapisami zarzadzenia drukami Scistego zarachowania w jednostce sg arkusze spisu z
natury.

Inwentaryzacja

W  Zarzadzeniu Nr 22/2017 z dnia 11.12.2017 r. Dyrektor Ztobka Miejskiego polecit
przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych. W dokumencie wskazano, ze
inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 11.12.2017 r. do 15.01.2018 r. wedtug stanu



na 31.12.2017 r. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotana zostata 3-osobowa Komisja
Inwentaryzacyjna (Przewodniczgcy i dwdch czionkdw).

Do zarzadzenia dotgczono ,Harmonogramu inwentaryzacji” w ktérym okreslono sktadniki
majatku, ktére majg by¢ zinwentaryzowane, terminy wykonywania poszczegdélnych czynnosci w
ramach przygotowania, przeprowadzania rozliczania inwentaryzacji, osoby odpowiedzialne za
wykonanie tych czynnosci.

Metodag spisu z natury zinwentaryzowano druki $cistego zarachowania

— arkusze spisu z natury — stan O
— znaczki pocztowe — na wartos¢ 174,25 zt

Fakt przeprowadzenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji udokumentowano arkuszami spisu z
natury, sprawozdaniem z przebiegu spisu z natury, kiére zostato zatwierdzone przez Dyrektora.
Nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.

Arkusze spisu z natury zostaty ocechowane, oznaczone nazwa jednostki i zostaty ujete w ksiedze
drukéw $Scistego zarachowania. Zawierajg podpis osoby materialnie odpowiedzialnej, podpisy
osoby wyceniajgcej i sprawdzajgcej oraz podpisy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Metodg potwierdzenia (uzgodnienia) sald zinwentaryzowano :

— Srodki pieniezne na  rachunku bankowym podstawowym i funduszy specjalnego
przeznaczenia,

— zobowigzania w odniesieniu do 2-ch kontrahentéw na tgczng kwote 695,16 zt.

Weryfikacja sald

1.Konto 011-00 Grunty
Saldo badanej pozycji wynosi na 31.12.2017 r. 403.311,00 i wynika z sumy sald kont analitycznych
oraz jest zgodne z ewidencjg w ksiedze Srodkdw trwatych.

2. Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne
Saldo badanej pozycji wynosi na 31.12.2017 r. 2.329,00 zt i wynika z sumy salda konta

analitycznego, ewidencji szczegotowej prowadzonej w ksiedze inwentarzowe;.

3. Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Zobowigzania zostaty zinwentaryzowane poprzez potwierdzenie salda ktére wynosi 695,16 zt i
stanowi biezgce zobowigzanie z tytutu dostaw i ustug.

4. Konto 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

Saldo badanej pozycji wynosi 766,23 zt. Podstawg weryfikacji byto Sprawozdanie Rb 27 S z
wykonania planu dochoddéw budzetowych. Sg to naleznoéci od rodzicow pozostate do zaptaty z
tytutu zywienia dzieci.

5. Konto 225 Rozrachunki z budzetami

Saldo badanej pozycji wynosi 31.12.2017 r 5.983,00 zt. Konto stuzy do ewidencji zobowigzan
wobec Urzedu Skarbowego z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych.

6. Konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Saldo badanej pozycji wynosi 31.12.2017 r 34.748,76 zt. Sg to zobowigzania wobec ZUS z tytutu
sktadek na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen i sktadek na Fundusz Pracy.

7. Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Saldo badanej pozycji wynosi na 31.12.2017 r. 47.419,48 z. Sg to zobowigzania wobec
pracownikow z tytutu dodatkowego rocznego wynagrodzenia.



8 . Konto 245 Pozostate rozrachunki

Saldo badanej pozycji wynosi na 31.12.2017 r. 292,23 zt. Sg to nadptaty z tytutu wyzywienia dzieci.
Do zinwentaryzowanych kont dotgczano wydruki zestawien obrotow i sald podpisane kazdorazowo
przez gidbwng ksiegowa.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg weryfikacji sald sporzadzono na dzieh 31.12.2017 r.
protokot, ktéry zostat podpisany przez komisje, gtowng ksiegowgq i zatwierdzony przez dyrektora.

Zobowigzania z tytutu ustug w odniesieniu do kontrahentéw zinwentaryzowano dwukrotnie :
metodg potwierdzenia sald oraz poréwnania danych (weryfikacja) a nalezato wybra¢ jedng z tych
metod.

2.Realizacja zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2017 r.
Po kontroli przeprowadzonej w 2017 r. jednostka otrzymata 1 zalecenie, ktore zrealizowata
poprzez:

Wprowadzenie Zarzadzeniem Nr 19/2017 z dnia 25.09.2017 r. Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych obowigzujgcego od dnia podpisania.

Regulamin zawiera : podstawy prawne, postanowienia wstepne, przeznaczenie funduszu, zrédta
jego tworzenia, wykaz osdb uprawnionych do korzystania ze srodkéw funduszu, wysokos¢ dopfat,
tryb przyznawania Swiadczenh, postanowienia koncowe.

W  regulaminie  uwzgledniono i doprecyzowano zapisy m.in. w zakresie okreslenia rodziny i
prowadzenia wspolnego gospodarstwa, okreslenia dochodu przyjmowanego do oceny sytuacji
socjalnej uprawnionych, dokfadnego okreslenia uprawnien do rodzaju przyznawanych $wiadczen,
réwnego traktowania wszystkich uprawnionych bez wzgledu na wymiar etatu i okres zatrudnienia,
okreslenia rodzaju przyznawanych zapomoég z uwzglednieniem art 21 ust 1 pkt 26 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych .

Podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych udzielono instruktazu w zakresie zasad wynika-
jacych z zapisow art. 21 ust. 1 pkt 26 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych, sposobu postepowania z dokumentacjg dostarczang przez osoby ubiegajace sie
o zapomoge, weryfikacji skladanych wnioskéw i innych uwag majgcych wptyw na poprawnosé uje-
tych w regulaminie zapisow i prawidlowego wykorzystania srodkéw funduszu.

Zalecenie Nr 1

W instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym i inwentaryzacji zawrze¢ zapisy w zakresie
m.in.

* opisu procedur przeprowadzania, dokumentowania i rozliczania wynikéw inwentaryzacji dla
innych metod niz spis z natury oraz wskaza¢ pracownikow odpowiedzialnych za ich
przeprowadzenie,

e okresli¢c w sposob przejrzysty i spéjny zakres obowigzkow i uprawnien kierownika jednostki
oraz gtdwnej ksiegowej w zakresie przeprowadzenia inwentaryzaciji.

Prawidtowo okresla¢ aktywa i pasywa podlegajgce w jednostce zinwentaryzowaniu wraz ze
wskazaniem odpowiedniej metody.

Dokona¢ analizy zatgcznika nr 8 do Zarzadzenia Nr 5/2005 w sprawie instrukcji ewidenciji i kontroli
drukow Scistego zarachowania w zakresie rodzajéw stosowanych drukow i sposobu ich ewidenc;ji.



Szczegdbtowe zasady inwentaryzaciji zawiera art. 26 ustawy o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2018 r.
poz. 395 z pdzn. zmianami).

Wykonanie zalecenia bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgce;.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zaleceh nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta

mgr Zbigniew Szaleniec



