Zarzadzenie Nr 74/2007
Burmistrza Miasta Czelad z

z dnia 25 maja 2007 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu post  epowania przy udzielaniu zaméwie 1A publicznych.

Na podstawie przepisu art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o0 samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.U. z
2001 r., nr 142, poz.1591 z pozniejszymi zmianami ) oraz § 9 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Czeladz wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Nr 59/2007 z dnia 30 kwietnia 2007 r.,
celem sprawnego stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zaméwien
publicznych ( Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pézniejszymi zmianami)

zarzadzam, co nast epuje:

§1

Wprowadzam do stosowania Regulamin postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w
brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 81/2006 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 18 maja 2006 r w sprawie
wprowadzenia Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych oraz Zarzadzenie Nr
225/2006 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 20 listopada 2006 r w sprawie zmiany Zarzgadzenia Nr
81/2006 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 18 maja 2006 r w sprawie wprowadzenia Regulaminu
postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych.

§3

Postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego wszczete przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia prowadzone sg na zasadach dotychczasowych.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 czerwca 2007 roku..
§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Zaméwien Publicznych i Kontroli oraz

kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych i przedszkoli oraz szkét, dla ktérych gmina jest
organem prowadzacym.

BURMISTRZ
mgr in z. Marek Mrozowski



Zalgcznik

do Zarz adzenia Nr 74/2007
Burmistrza Miasta Czelad z
z dnia 25 maja 2007 r.

Regulamin post epowania przy udzielaniu zamoéwie n publicznych

§1

Zamawiajacym w rozumieniu niniejszego regulaminu jest Urzad Miasta Czeladz (zwany dalej
Urzedem) oraz niezaleznie ponizsze gminne jednostki organizacyjne (zwane dalej jednostkami):
- Zakiad Inzynierii Komunalnej
- Zakilad Budynkéw Komunalnych
- Miejska Biblioteka Publiczna
- Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
- Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
- Osrodek Integracyjny ,SENIOR”
- Miejski Zespot Szkot
Szkota Podstawowa Nr 1
Szkota Podstawowa Nr 3
Szkota Podstawowa Nr 7
- Gimnazjum Nr 2
- Gimnazjum Nr 3
- Przedszkole Nr 1
- Przedszkole Nr 4
- Przedszkole Nr 5
- Przedszkole Nr 7
- Przedszkole Nr 9
- Przedszkole Nr 10
- Przedszkole Nr 11
- Przedszkole Nr 12
llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa o ustawie bez dalszego okreslenia, nalezy przez to rozu-
mie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2006 r. nr 164,
poz. 1163 z pbézniejszymi zmianami).
W imieniu Zamawiajgcego dziafa:
- Burmistrz Miasta Czeladz (zwany dalej Burmistrzem) — dla zamdwien udzielanych przez Urzad
- kierownicy jednostek — dla zaméwien udzielanych przez te jednostki,
zgodnie z posiadanymi petnomocnictwami, w zakresie przewidzianym niniejszym regulaminem
zwani dalej kierownikami Zamawiajacego.
llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa o wydziale Urzedu, nalezy przez to rozumie¢ takze
inne jednostki organizacyjne Urzedu okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miasta Czeladz.

§ la

W przypadku Urzedu wszystkie dokumenty zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem poste-
powania o udzielenie zamowienia przed ich zatwierdzeniem przez Burmistrza sprawdza i podpisuje
Kierownik Wydziatu Zamowien Publicznych i Kontroli lub zastepujacy go pracownik. Wraz z ogtosze-
niem o udzieleniu zamoéwienia Kierownik Wydziatlu Zaméwien Publicznych i Kontroli przekazuje Bur-
mistrzowi oswiadczenie o kompletnosci dokumentéw i ich zgodnosci z ustawa.

§2

Przystepujac do udzielenia zaméwienia, kierownik Zamawiajgcego zobowigzany jest okresli¢ przed-
miot zamoOwienia i ustali¢ jego warto$¢ zgodnie z ustawa.

§3

1. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia powoluje sie z zastrzezeniem § 3

ust. 9 komisje przetargowa.



2. Komisje przetargowg kazdorazowo powotluje kierownik Zamawiajgcego sposrdd pracownikow
Zamawiajacego. Komisje przetargowg powotuje sie w skladzie minimum 3 oséb, przy czym, dla
zamoéwien udzielanych przez Urzad w skfad komisji powotuje sie co najmniej jednego przedstawi-
ciela Wydziatu Zaméwien Publicznych i Kontroli. Kierownik jednostki lub zastepujacy go pracownik
nie moze by¢ cztonkiem komisji przetargowe;j.

3. Przedstawiciel Wydziatlu Zamoéwien Publicznych i Kontroli powotany w sktad komisji przetargowej
czuwa nad prawidtowym i zgodnym z przepisami ustawy oraz niniejszego regulaminu przebiegiem
postepowania o zaméwienie publiczne.

4. Dla waznosci prac komisji przetargowej wymagana jest obecno$¢ minimum trzech jej czionkow.

5. W przypadku Urzedu, przewodniczacym komisji przetargowej powinien by¢ kierownik wydziatu
planujacego udzielenie zaméwienia.

6. W przypadku planowania udzielenia zaméwienia tej samej dostawy lub ustugi przez kilka wydzia-
léw, o wartosci tacznej powyzej 14 000 EURO, przewodniczacym komisji przetargowej jest kie-
rownik wydziatu, ktérego udziat w wartosci szacunkowej zamowienia jest najwyzszy.

7. Czionkowie komisji przetargowej przygotowujg i przeprowadzajg postepowanie o udzielenie za-
mowienia publicznego, a w szczegdlnosci dokonujg oceny czy dostawcy lub wykonawcy spetniajg
wymagane warunki, oceniajg oferty oraz proponujg wybor oferty najkorzystniejsze;j.

8. Woyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje kierownik Zamawiajacego zatwierdzajac propozycje
komisji przetargowe;.

9. W przypadku udzielania zamoéwienia w trybie z wolnej reki, jezeli warto$¢ przedmiotu zamoéwienia
nie przekracza kwot okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy, ko-
misji przetargowej nie powotuje sie, a wyboru oferty dokonuje:

a. w przypadku Urzedu - Burmistrz na pisemny wniosek zainteresowanego kierownika wydziatu
zawierajacy uzasadnienie.
b. w przypadku jednostek — ich kierownicy.
10. Regulamin pracy komisji przetargowej nadaje kierownik Zamawiajacego w drodze zarzadzenia.

§4

1. Wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego dokonuje kierownik Zamawiajacego.

2. Wzér wniosku o zatwierdzenie trybu postepowania okresla zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regu-
laminu.

3. W przypadku zamoOwien o wartosci ponizej 14.000 EURO wymagane jest uzyskanie potwierdze-
nia zgodnos$ci procedur z art. 4 pkt. 8 ustawy, ktére na wniosek pracownika przygotowujgcego
udzielenie zamoéwienia podpisuje:

a. w przypadku Urzedu — kierownik wydziatu planujacego zamowienie,

b. w przypadku jednostek — ich kierownicy.

Wzér wniosku w tej sprawie okresla zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu. Wniosek zawiera
uzasadnienie wyboru wykonawcy.

4. W przypadku zamOwien o wartosci szacunkowej netto powyzej 10 000 PLN i rGwnoczesnie poni-
zej 14 000 EURO, z wylgczeniem zamoéwien, o jakich mowa w przepisie art. 5 ust.1 pkt. 3 — 12
oraz art. 67 ust. 1 ustawy:

- Zamawiajacy wysyta za potwierdzeniem odbioru zapytanie ofertowe do minimum 2 wykonaw-
cow,

- Zamawiajacy sporzadza protokot z przeprowadzonego wyboru wykonawcy.

- Do zawarcia umowy wystarczy 1 oferta spetniajaca wymagania Zamawiajgcego.
Dopusczcza sie skladanie ofert faksem lub drogg elektroniczng.

Za wybor wykonawcy w tym przypadku odpowiedzialny jest:

a. w przypadku Urzedu — kierownik wydziatu udzielajgcego zamowienia,

b. w przypadku jednostek — ich kierownicy.

§5

1. Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszenie do udzialu w postepowaniu za-
twierdza kierownik Zamawiajgcego po uprzednim podpisaniu przez:
- co najmniej 3 cztonkéw komisji przetargowej,
- radce prawnego.

2. Jezeli zalgcznikiem do specyfikacji jest projekt umowy, projekt ten powinien byé parafowany przez
radce prawnego i Skarbnika Miasta lub odpowiednio: radce prawnego i gtdbwnego ksiegowego
jednostki.



Jezeli w przebiegu postepowania udzielane sg wyjasnienia lub dokonywane modyfikacje specyfi-
kacji istotnych warunkéw zaméwienia, podlegajg one procedurze analogicznie jak wymienione do-
kumenty wg zasad podanych w 8§ 5 ust. 1i 2.

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia oraz wszelkie wyjasnienia i modyfikacje jej tresci
Zamawiajacy moze udostepni¢ na wlasnej stronie internetowej.

W przypadku Urzedu czynnosci tych dokonuje kierownik Wydzialu Zamoéwieh Publicznych i Kon-
troli albo wskazany przez niego pracownik wydziatu.

§6

Ogtloszenie o zamowieniu, informacje o wyborze oferty i ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia pod-

pisuja:

a. Burmistrz — w postepowaniach prowadzonych przez wydziaty i komorki organizacyjne Urzedu.

b. kierownik jednostki - w postepowaniach prowadzonych przez te jednostki.

Ogtoszenia, o ktérych mowa wyzej moga by¢ podpisane:

- ogloszenie o zamdwieniu - po zatwierdzeniu specyfikaciji istotnych warunkéw zamdwienia,

- ogloszenie o udzieleniu zamowienia - po zawarciu umowy.

Kierownicy Zamawiajacego:

- zamieszczajg ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazujg do publikacji
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdélnot Europejskich oraz zamieszczajg ogloszenia w
dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim, o ile obowigzek ten wynika z ustawy,

- umieszczajg ogloszenie na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie, dokumentujgc réwnoczesnie
termin wywieszenia ogtoszenia,

- zamieszczajg ogtoszenie na swojej stronie internetowej, a w przypadku licytacji elektronicznej
réwniez na stronie, na ktorej bedzie prowadzona licytacja.

W przypadku Urzedu czynnosci tych dokonuje kierownik Wydziatu Zaméwien Publicznych i Kon-

troli albo wskazany przez niego pracownik wydziatu.

W przypadku jednostek ogtoszenie ponadto przekazuje sie za pisemnym potwierdzeniem Kierow-

nikowi Wydzialu Zaméwien Publicznych i Kontroli celem umieszczenia na tablicy ogtoszen Urze-

du.

W szczegélnych przypadkach ogtoszenia o przetargach moga by¢ dodatkowo zamieszczane w

prasie, gdy obowigzek ten nie wynika z ustawy. Decyzje w tej sprawie w przypadku Urzedu po-

dejmuje Burmistrz na wniosek kierownika wydziatu prowadzgcego postepowanie o udzielenie za-
moéwienia. W przypadku jednostek decyzje w tej sprawie podejmuja ich kierownicy.

§7

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia wymagane jest wniesienie wadium, komisja przetar-
gowa przekazuje stosowng informacje do odpowiedniej komérki organizacyjnej danego Zamawiajgce-
go jeszcze przed terminem skiladania ofert. Niezwlocznie po wystgpieniu przewidzianych w ustawie
okolicznosci komisja przetargowa przekazuje do odpowiedniej komorki organizacyjnej, podpisang
przez kierownika Zamawiajacego, pisemnag dyspozycje zwrotu wadium.

§8

Protokét z postepowania o zamoOwienie publiczne podpisuje komisja przetargowa, a zatwierdza kie-
rownik Zamawiajgcego dokonujgc tym samym wyboru oferty.

1.

2.

3.

§9

W przypadku gdy w toku postepowania wplynie protest, kierownik Zamawiajgcego niezwtocznie
przekazuje kopie wniesionego protestu wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu, a jezeli
protest dotyczy ogtoszenia lub postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, za-
mieszcza jg rowniez na stronie internetowej, na ktorej jest udostepniona specyfikacja, wzywajac
pozostatych wykonawcéw do wziecia udziatlu w postepowaniu toczacym sie w wyniku wniesienia
protestu.

Komisja przetargowa niezwtocznie analizuje protesty i wraz z propozycjg odpowiedzi przekazuje
je do rozpatrzenia kierownikowi Zamawiajgcego.

Protesty rozpatruje kierownik Zamawiajgcego wspélnie z radcg prawnym oraz przewodniczacym
komisji przetargowe;.



10.

Rozstrzygniecie protestow wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o $rodkach odwotawczych
podpisuje kierownik Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia odwotania, Zamawiajacy przekazuje kopie odwotania uczestnikom po-
stepowania toczacego sie w wyniku wniesienia protestu, wzywajac ich do wziecia udziatu w po-
stepowaniu odwotawczym.

W postepowaniu odwotawczym bierze udziat radca prawny oraz kierownik Zamawiajgcego albo
przewodniczacy komisji przetargowej.

§10

Jezeli w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia wymagane jest wniesienie zabez-
pieczenia nalezytego wykonania umowy, wydziaty Urzedu i jednostki zobowigzane sg dotaczyé
kopie dokumentu potwierdzajacego spetnienie tego wymogu do protokotu z postepowania.
Wydziaty Urzedu i jednostki zobowigzane sg prowadzi¢ we wiasnym zakresie rejestry zabezpie-
czen nalezytego wykonania umowy. Wzor rejestru, o ktorym mowa powyzej okresla zatacznik Nr
3 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku Urzedu za przechowanie i archiwizowanie oryginatéw dokumentéw z postepowania
i ztozonych ofert odpowiada kierownik wydziatu realizujgcego zamowienie. Kierownicy jednostek
regulujg te sprawy we wtasnym zakresie.

§11

Rejestr zaméwien publicznych o wartosci powyzej 14 000 EURO dla Urzedu i jednostek (zwany

dalej rejestrem), prowadzi Wydziat Zaméwien Publicznych i Kontroli.

Rejestr prowadzony jest wg wzoru bedacego zatgcznikiem Nr 4 do niniejszego regulaminu.

Kierownik Zamawiajacego zobowigzany jest z chwilg zatwierdzenia wyboru trybu udzielenia za-

mowienia zgtosic¢ je do rejestru.

Po udzieleniu zamowienia, wydziaty Urzedu i jednostki winny niezwtocznie dostarczy¢ do Wy-

dziatu Zamoéwien Publicznych i Kontroli pisemng informacje zawierajgcg nastepujace dane:

- nazwa i adres wybranego wykonawcy

- cena oferty netto i brutto

- numer umowy i data jej zawarcia

- informacja o wnioskach i zawiadomieniach kierowanych do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicz
nych w przebiegu postepowania

- wytaczenia os6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu na podstawie art. 17 ustawy

- informacja o protestach i odwotaniach — ilo$¢ i spos6b rozstrzygniecia

Rejestr zamowien publicznych o wartosci ponizej 14 000 EURO wg wzoru okreslonego w zatacz-

niku Nr 5 do niniejszego Regulaminu prowadza;

a. Kierownik Wydziatu Zaméwien Publicznych i Kontroli dla zamowien udzielanych przez wy-

dziaty Urzedu,

b. Kierownicy jednostek dla zaméwien udzielanych przez te jednostki.

Pracownik Wydziatu Zaméwien Publicznych i Kontroli dokonujacy wpisu do rejestrow, o ktérych

mowa w pkt 1 i 5, sprawdza prawidtowos¢ sporzgdzenia wniosku, na podstawie ktérego dokonuje

wpisu a w szczegoélnosci prawidlowos¢ zakwalifikowania wydatku do dostaw, ustug badz robot

budowlanych, przyjetego kodu CPV, uzasadnienia wyboru wykonawcy oraz zgodnos$¢ z aktual-

nym planem zamowien.

Numerem nadanym w rejestrach, o jakich mowa w pkt 1 i 5, winien byé opatrzony kazdy dokument

dotyczacy danego zamowienia, a w szczegodlnosci specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,

umowa, faktury, rachunki i inne dokumenty.

Wszystkie umowy oraz aneksy do uméw w sprawach zaméwien publicznych zawierane przez

Urzad rejestruje Wydziat Zaméwien Publicznych i Kontroli. Wzér rejestru okresla zatgcznik Nr 6 do

niniejszego regulaminu. Jednostki winny prowadzi¢ rejestry umoéw we wlasnym zakresie wg poda-

nego wzoru.

Wydziat Zamoéwien Publicznych i Kontroli prowadzi rejestr wykonawcéw, ktérzy nienalezycie wy-

konali zamowienie. Wzor rejestru okresla zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu. Kierownicy

wydziatéw i jednostek winni zgtasza¢ do w/w rejestru wszystkie przypadki nienalezytego wykona-

nia zaméwienia a w szczegoblnosci odstgpienia od umowy z winy wykonawcy i naliczenia kar z ty-

tutu nienalezytego wykonania umowy.

Rejestry, o ktérych mowa w § 11, jezeli sa prowadzone pisemnie, winny mie¢ ponumerowane

strony i zawieraé na ostatniej stronie adnotacje o tresci ,Rejestr zawiera ... ponumerowanych stron



od nr ... do nr ..."” opieczetowang i podpisang przez prowadzgcego rejestr. Ewentualne skreslenia i
poprawki w rejestrze winny by¢ czytelne i parafowane przez osobe dokonujgca zmiany. Rejestry
mogg by¢ prowadzone elektronicznie.

§12

1. Kierownik Wydzialu Zaméwien Publicznych i Kontroli przedstawia Burmistrzowi sprawozdanie z
udzielonych zaméwien publicznych za okres | p6trocza i roku budzetowego, w terminach odpo-
wiednio: do 31 sierpnia za | péirocze i do 28 lutego za ubiegty rok. Wz64r sprawozdania, o ktérym
mowa powyzej okresla zatacznik Nr 8.

2. Jednostki i wydzialy zobowigzane s sktada¢ Kierownikowi Wydzialu Zamoéwien Publicznych i
Kontroli sprawozdanie wg zatacznika Nr 8 w terminach: do 31 lipca za | pétrocze i do 31 stycznia
za ubiegty rok.

3. Woydziat Zamoéwien Publicznych i Kontroli sprawdza zgodnos¢ ztozonych sprawozdan pod wzgle-
dem ilosci i rodzaju udzielonych zamoéwien z zapisami w rejestrach, o ktérych mowa w § 11.

4. Zamawiajacy sporzadzajg roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien dla Urzedu Zaméwien
Publicznych zgodnie z przepisami ustawy i przekazujg Prezesowi Urzedu. Za przygotowanie i
przekazanie sprawozdania odpowiada:

a. w Urzedzie — Kierownik Wydziatu Zaméwien Publicznych i Kontroli
b. w jednostkach — pracownik wskazany przez kierownika jednostki.

§13

Podczas nieobecnosci Kierownika Wydzialu Zamoéwien Publicznych i Kontroli zastepstwo peni wy-
Znaczony przez niego pracownik tego Wydziatu.

§14

1. Kierownicy wydziatéw Urzedu i kierownicy jednostek sg zobowigzani do: opracowania, w oparciu
o projekt budzetu miasta, rocznych planéw zaméwien publicznych na rok nastepny i przekazania
ich Kierownikowi Wydzialu Zamowien Publicznych i Kontroli w terminie do 30 listopada kazdego
roku.

2. Kierownik Wydziatu Zamoéwien Publicznych i Kontroli jest zobowigzany do opracowania Rocznego
Planu Zamowien Publicznych Urzedu Miasta na rok nastepny i przedtozenia go w terminie do 15
grudnia do akceptacji Burmistrzowi.

3. Wzor planu zaméwien publicznych okresla zatgcznik nr 9.

4. Zamawiajacy moze przekazywac¢ Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspoélnot Europejskich lub za-
mieszcza¢ na swojej stronie internetowej w profilu nabywcy wstepne ogtoszenia informacyjne o
planowanych zamoéwieniach zgodnie z przepisami ustawy. Za tre$¢ przekazywanych ogtoszen j.w.
odpowiedzialny jest:

a. w Urzedzie — Kierownik Wydzialu Zamowien Publicznych i Kontroli
b. w jednostkach — kierownik jednostki.

§15

Zatacznikami do niniejszego Regulaminu sg wzory nastepujacych dokumentéw:

Whiosku o zatwierdzenie trybu postepowania.

Whniosku, o ktérym mowa w § 4 ust. 3.

Rejestru zabezpieczen nalezytego wykonania umowy.

Rejestru zamowien publicznych o wartosci powyzej 14 000 EURO

Rejestru zamowien publicznych o wartosci ponizej 14 000 EURO.

Rejestru umow oraz anekséw do uméw w sprawach zamowien publicznych.

Rejestru wykonawcoéw, ktdrzy nienalezycie wykonali zamowienie.

Sprawozdania z realizacji zamowien publicznych za okres | pétrocza i roku budzetowego..
Rocznego Planu Zamowien Publicznych (wydziatu, Urzedu i jednostek).

©CoNoOOAMWNE

§16

1. Niniejszy regulamin nalezy stosowac tgcznie z ustawa.



2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie obowigzujg przepisy ustawy oraz wyda-
nych na jej podstawie aktow wykonawczych.

BURMISTRZ
mgr in z. Marek Mrozowski



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu post epowania przy
udzielaniu zaméwie n publicznych
z dnia 25 maja 2007 r.

Czeladz, dnia .....ccoooovvvvvveeieenen,

WNIOSEK

Na podstawie art. ..........cccceeeeneeee Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych (t.].
Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z p6zniejszymi zmianami) oraz Regulaminu postepowania przy
udzielaniu zamowien publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 74/2007 Burmistrza Miasta
Czeladz z dnia 25 maja 2007 r., wnioskuje o zatwierdzenie trybu udzielenia zamowienia na:

/ roboty budowlane / dostaw e /ustug e /*

LT 1 o = RSP
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (nazwa, zakres rzeczowy, lokalizacja,termin realizacji):

KOD CPV wg Wspdlnego Stownika ZamOwi€  RA: .......ccevveeeiiiiiiiiiiiiie e s seiineeenee e e aaa e

Warto$€ ZamOWIENIA NELLO: ......c.veiiieiiiiiie e st e et e e s e e e st e e s et ee e sssseeeeessnnseeeeesnsaeeeens zt
(dla zamowien udzielanych w czesciach nalezy podac warto$¢ czesci/ warto$¢ catego zamowienia)
W zatgczeniu kosztorys inwestorski (dotyczy rob6t budowlanych)* / wyliczenie wartosci szacunkowej*

UZASADNIENIE WYBORU TRYBU:

Powyzsze zamoOwienie ujete jest w Rocznym Planie Zaméwie n Publicznych w nastepujacym
ROZAZIAIE 8 et wg klasyfikacji budzetowe;j.

Whiosek jest zgodny z art. 32 ust. 2 Ustawy Prawo zamowien publicznych o brzmieniu: ,Zamawiajacy
nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zamdwienia na czesci lub zaniza¢
jego wartosci ”. Uzasadnienie podziatlu zamoéwienia na odwrotnej stronie.*

Komisja przetargowa*/ Kierownik Wydziatu*
(imig, nazwisko, podpis) Zatwierdzam

* - niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2

do Regulaminu post epowania przy
udzielaniu zaméwie n publicznych
z dnia 25 maja 2007 r.

Czeladz, dnia ........ccoeeevvnveeinnnnnnnn.

WNIOSEK

Na podstawie Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 74/2007 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 25 maja 2007 r. wnioskuje o
potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pézn. zmianami ) udzielenia zamdwienia oraz zatwierdzenie
wyboru wykonawcy na:

/ roboty budowlane / dostaw e /ustuge/*:

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (nazwa, zakres rzeczowy, lokalizacja, termin realizacji):

KOD CPV wg WspdInego SIownika ZamOWI€ R ......eeeeiiieiiiiiiiiiiiieiie e st e e e e e s nnnnes eeeas

WartoSC€ ZamOWIENIA NETO: ....oiiueiiiiiie ittt ettt e et e e s abe e e sabe e e e snbe e e anbe e e snbeaeanes zt
(dla zamowien udzielanych w czesciach nalezy podac warto$¢ czesci/ warto$¢ catego zamowienia)
W zatgczeniu kosztorys inwestorski (dotyczy robét budowlanych)*, wyliczenie wartosci szacunkowej.*

WY KONAW C A & ittt e e e e oo oot e et e e e e e e e sa s e e et e e et e e e e e e s an e ar e e reeeaeeeeas

W zalaczeniu ,Protokdt z przeprowadzonego wyboru wykonawcy” (dotyczy zamowien o wartosci
szacunkowej netto powyzej 10.000,00 zf) .*

UZASADNIENIE CELOWO SCI WYDATKU:

Powyzsze zamodwienie ujete jest w Rocznym Planie Zaméwie n Publicznych w nastepujacym
ROZAZIAIE 8 i e wg klasyfikacji budzetowe;j.

Whiosek jest zgodny z art. 32 ust. 2 Ustawy Prawo zamdéwien publicznych o brzmieniu: ,Zamawiajacy
nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zamdwienia na czesci lub zaniza¢
jego wartosci ”. Uzasadnienie podziatlu zamoéwienia na odwrotnej stronie.*

Imie, nazwisko i podpis osoby Potwierdzam zgodno $¢z art. 4 pkt 8
wyst epujacej z wnioskiem oraz zatwierdzam wybor wykonawcy
Postepowanie zarejestrowano pod NI ..o

* - niepotrzebne skreslié



Zatacznik Nr 2

do Regulaminu post epowania przy
udzielaniu zaméwie n publicznych
z dnia 25 maja 2007 r.

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO WYBORU WYKONAWCY
W post epowaniu o warto $ci szacunkowej netto poni  zej 14 000 EURO

1. Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia:

2. Wykaz Wykonawcow zaproszonych do zio  zenia ofert:

3. Wykaz ofert z podaniem ceny ofertowej, lub ceny i innych cech oferty, b adz Wykonawcy,
podlegaj acych ocenie:

Imie, nazwisko i podpis pracownika Zatwierdzam:
przeprowadzaj acego post epowanie

CzeladZ, dn ..o



Zatacznik Nr 3

do Regulaminu post gpowania przy
udzielaniu zaméwie 1 publicznych
z dnia 25 maja 2007 r

REJESTR ZABEZPIECZEN NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nazwa zadania Nazwa iadres Kwota zabezpieczenia Plano wany Kwota potr acenia
nr post epowania o . Ogotem Data termin Lokata za ewentualne Zwro t wykonawcy Uwagi
udzielenie zamoéwienia wykonawcy b.|Wniesiona w dniu z awarcia umowy | wplywu zwrotu Bank OQd dnia Do dnia roboty Da ta Kwota
c. Pozostata gwarancyjne
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Przyktad : PIB".... R a. 30.000 zt - w pienigdzu termin zakonczenia
Budowa kanalizacjiw ul. ... |ul. ........ b. 10.000 zt - 30% 01.02.2007 | 14.10.2011 | BSK o/Czeladz | 02.02.2007 | 13.10.2011 robét 30.09.2008
ZP/...IRb/.../107 c. 20.000 1zt - 70% potracenia z faktur 30.10.2008 0,00 zt gwarancja 36 m-cy
wtym: zabezpieczenie 5%
F-raNr...-.. 26.02.07 27.03.07 29.10.08 wart. Umowy
F-raNr.-.. 29.03.07 30.04.07 29.10.08




REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTO $CI POWYZEJ 14.000 EURO

Zabacznik Nr 4

do Regulaminu post epowania przy
udzielaniu zaméwie i publicznych
2 dnia 25maja 2007 .

Numer Wydatki Tryb Procedura Decyzja o powo - Wykonawca Cena of  erty Nr umowy Whioski Protesty
Lp. Nazwa zaméwienia B - bie Zace udzielenia P - petna taniu komisji i data do Prezesa Wyt aczenia i
zamowienia | - inwestycje |zaméwienia U - uproszczona Numer i data Nazwa i adres netto brutto zawarcia UzpP qdwotania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14




REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZEJ 14.000 EURO

Zatacznik Nr 5

do Regulaminu post epowania przy
udzielaniu zaméwie n publicznych
z dnia 25 maja 2007 r.

Lp. Numer Nazwa Nazwa i adres wykonawcy Warto $¢€ Warto §¢ Warto §¢ Numer
zamoOwienia zamOwienia szacunko umowy umowy umowy
i data wa netto PLN brutto i data
netto PLN PLN zawarcia
1 2 3 4 5 6 7 8




REJESTR UMOW ORAZ ANEKSOW DO UMOW W SPRAWACH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zatacznik Nr 6

do Regulaminu post epowania przy
udzielaniu zaméwie n publicznych
z dnia 25 maja 2007 r.

Lp Numer Przedmiot Wykonawca Warto ¢ netto | Warto $€ brutto Termin Aneksy Numer Uwagi
umowy i umowy nazwa i adres PLN PLN wykonania zam. publ.
data od do
zawarcia




Zatacznik Nr 7

do Regulaminu post epowania przy
udzielaniu zaméwie n publicznych
z dnia 25 maja 2007 r.

REJESTR WYKONAWCOW, KTORZY NIENALEZYCIE WYKONALI ZAMOWIENIE

Lp. Nazwa iadres Numer Nazwa zamowienia Numer i data zawarcia Opis nienale zytego Opis wyrz adzonej
wykonawcy zamoOwienia umowy wykonania zamoéwienia szkody (o ile
wyst gpita)
1 2 3 4 5 6 7




Zatacznik Nr 8

do Regulaminu post epowania przy
udzielaniu zaméwie n publicznych
z dnia 25 maja 2007 r.

Sprawozdanie
z zamOwie n udzielonych
w trybie ustawy Prawo zamoéwie n publicznych
zaokres od ..., dO

1. Zestawienie udzielonych zamoéwien wedtug trybéw okreslonych w art. 10 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych — wg zalgczonej tabeli.

2. Informacja o uniewaznieniu postepowan (z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego).
3. Protesty i odwotania

- ilosg,

- sposob zatatwienia (rozstrzygniecia),

- poniesione koszty postepowania odwotawczego orzeczone przez zespot arbitrow,

4. llos¢ umoéw zmienionych w trybie art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych.
llos¢ uméw, od ktérych odstapiono w trybie art. 145.
(Nalezy poda¢ uzasadnienie zmiany tresci uméw i odstgpienia od umowy).

5. llos¢ zaméwien dodatkowych udzielonych w trybie art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy (nalezy podac¢
numery postepowan).

6. llos¢ zamdwien uzupetniajacych udzielonych w trybie art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy (nalezy podac
numery postepowan).

7. llosé¢ i taczna wartos¢ (netto i brutto ), z podzialem na roboty budowlane, dostawy i ustugi,
zamowien udzielonych na podstawie art.4 pkt 8 ustawy (ponizej 6000 Euro)*

* W przypadku zawartych uméw nalezy wykaza¢ calg warto$¢ umowng



Zatacznik Nr 8

do Regulaminu post epowania przy

udzielaniu zaméwie

h publicznych

z dnia 25 maja 2007 r.

I. ZamoOwienia, ktérych warto§¢ przekracza wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty 6 000 euro, a nie przekracza wyrzonej w zilotych réwnowartdci
kwoty 60 000 euro
ROBOTY BUDOWLANE DOSTAWY USLUGI
: : Ao LICZZSI?OESZS?E og;/]an Warto §¢ umow bez LICZZSI?OESZS?E og;/]an Warto §¢ umoéw bez LICZZSI?OESZS?E og;/]an Warto$¢ umow bez
Tryb udzielenia zaméwienia albo dziel ny datku od t ¥ dziel ny datku od t . dziel ny podatku od
zawarcia umowy ramowej udzieleniem podatku od towarow udzieleniem podatku od towarow udzieleniem fOWAr6wW
zamoOwienia albo i ustug zamoOwienia albo i ustug zamoOwienia albo i ustu
zawarciem umowy (w PLN) *? zawarciem umowy (w PLN) -2 zawarciem umowy w PLN)gl’ 2

ramowej

ramowej

ramowej

Zamowienia

Przetarg nieograniczony

Zamowienia objete dynamicznym
systemem zakupow udzielone

z odpowiednim stosowaniem
trybu przetargu nieograniczonego

Przetarg ograniczony

Negocjacje z ogtoszeniem

Dialog konkurencyjny

Negocjacje bez ogtoszenia

Zamowienie z wolnej ki

Zapytanie o cer

Licytacja elektroniczna

Umowy
ramowe

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z ogtoszeniem

Razem




Zatacznik Nr 8

do Regulaminu post epowania przy
udzielaniu zaméwie n publicznych
z dnia 25 maja 2007 r.

[I. Zamowienia, ktérych warto §¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartosé kwoty 60 000 euro, a jest mniejsza od kwot ok&onych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 us ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo zamdi publicznych

ROBOTY BUDOWLANE

DOSTAWY

Tryb udzielenia zaméwienia albo
zawarcia umowy ramowej

Liczba postgpowan
zakonczonych
udzieleniem
zamoOwienia albo
Zzawarciem umowy
ramowej

Warto §¢ umow bez
podatku od towarow
i ustug
(w PLN) -2

Liczba postepowan
zakonczonych
udzieleniem
zamoOwienia albo
Zawarciem umowy
ramowej

Warto §¢ umoéw bez
podatku od towarow
i ustug
(w PLN) -2

UStUGI
Liczba E)ostgpowan Warto §¢ umow bez
zakonczonych

) . podatku od

udzieleniem !
s towarow

zamowienia albo i ushu

zawarciem umowy W PLN)gl, 2

ramowej

Zamowienia

Przetarg nieograniczony

ZamoOwienia objete dynamicznym
systemem zakupow udzielone

z odpowiednim stosowaniem trybu
przetargu nieograniczonego

Przetarg ograniczony

Negocjacje z ogtoszeniem

Dialog konkurencyjny

Negocjacje bez ogtoszenia

Zamowienie z wolnej ki

Zapytanie o cer

Licytacja elektroniczna

Umowy
ramowe

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z ogtoszeniem

Razem




[ll. Zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
2004 r.— Prawo zamowigé publicznych

Zatacznik Nr 8

do Regulaminu post epowania przy
udzielaniu zaméwie n publicznych
z dnia 25 maja 2007 r.

11 us® ustawy z dnia 29 stycznia

Uzasadnienie

Numer ogtoszenia (numery Przedmiot . zastosowania trybu Kray - . .
: . L Kategoria . . I pochodzenia | Warto$¢ uméw bez
ogtoszd) o udzieleniu zamoéwienia ustu Tryb udzielenia negocjacji bez Wvbraneao odatku od
zamoOwienia w Dzienniku Rodzaj (wskaza kody 9 zamoéwienia albo ogtoszenia lub y 9 P 8
Lp. - P . (pod&’ . AN . | wykonawcy lub towarow
Urzedowym Unii zamowienia okreslone we liczbe zawarcia umowy | zamoéwienia z wolnej WYKONaweow i ustu
Europejskiej Wspolnym Stowniku od 1 do 27 ramowe;j reki (wskazane w (yoda:’ kod (w PLN)gl’ 2
[nr]-[rok] Zaméwie) ogtoszeniu o udzieleniul boC
dwuliterowy)
zamoOwienia)
1.
2.
3.
4.
5.
Razem

(miejscowd¢ i data)

(podpis kierownika zamawigego lub osoby upowvmionej)

! Nalezy poda catkowits wartas¢é uméw zawartych w roku, ktérego dotyczy sprawozeanbwnie w przypadku, gdy umowy nie zostaly jeszcze w itovykonane i
zamawiagcy nie wydatkowat catych kwot, na jakie zostaly zate umowy. W przypadku umoéw zawartych na czaszmaczony, za warfdé umowy naley przyja¢ wartasé
ustalora z uwzgkdnieniem okresu 48 miesly wykonywania zamowienia.
2W przypadku zawarcia umowy ramowej ngl@poda wartaié umowy ramowej; nie naky uwzgkdnia: wartdgici zaméwié udzielonych na podstawie umowy ramowe;.




Zatacznik Nr 9

do Regulaminu post epowania przy
udzielaniu zamoéwie n publicznych
z dnia 25 maja 2007 r.

(Pieczec jednostki) (Data)
PLAN ZAMOWIE N PUBLICZNYCH ....(nazwa jednostki)..... NAROK..... ........
A. Zestawienie planowanych wydatkow.

Plan Bud zetu Plan zamowie n publicznych
Proponow
Kod any tryb
Rodzaj CPC post epowa
Kwota zgodna z zamowi Kod (tylko  |nia lub
Rozd planem finansowym Podziat zadania: przedmiot enia Warto $¢ brutto Warto $¢ netto Warto $¢€ netto |[(gtéwny) dla uwagi dot. | Termin
ziat § PLN Zadanie zamoéwienia Rb/D/U |PLN PLN EURO CPV ustug) |realizacji realizacji

Razem - - - -

(podpis Kierownika jednostki)



Zatacznik Nr 9

do Regulaminu post epowania przy
udzielaniu zamoéwie n publicznych
z dnia 25 maja 2007 r.

(Pieczec jednostki) (Data)
PLAN ZAMOWIE N PUBLICZNYCH ....(nazwa jednostki)..... NAROK..... ........
B. Informacja o planowanych post epowaniach o udzielenie zamdéwienia o warto  $ci > 14.000 EURO
CPC Warto $¢ netto Planowany termin
(tylko
dla Tryb Rozpocz ecia Zakonhczenia
CPV ustug) | Przedmiot zaméwienia post epowania | PLN EURO postepowania  |postepowania | ywagi (rozdz,8§)

. ROBOTY BUDOWLANE:

Razem Roboty budowlane:

Il. DOSTAWY:

Razem Dostawy:

I1l. USLUGI:

Razem Ustugi:

(podpis Kierownika jednostki)



Zatacznik Nr 9

do Regulaminu post epowania przy
udzielaniu zaméwie n publicznych
z dnia 25 maja 2007 r.

Wyjas$nienia do cz esci tabelarycznej Planu zaméwie n publicznych

Czes¢ A. Zestawienie planowanych wydatkéw:

1. Plan wydatkéw winien uwzglednia¢ caty plan budzetu oraz zobowigzania okresow przysztych jesli
zawierane umowy bedg przechodzi¢ na lata nastepne.

2. Kolumna "Zadanie" odpowiada nazwie 8 w klasyfikacji budzetowe;j.

3. Podziat zadania winien odzwierciedla¢ podziat na poszczegdélne przedmioty zamowienia grupowane
zgodnie z Prawem zamowien publicznych (np. $rodki czystosci, materialy biurowe, szkolenia, remont
budynku X, ubezpieczenie mienia) . Drobne zakupy lub ustugi o tacznej wartosci < 10.000,00 PLN mozna
zapisywac w jednej pozycji (np. materialy dla konserwatora, zakup nagrod).

4. Przedmiot zaméwienia, jesli zachodzi potrzeba, nalezy rozbi¢ na umowy w realizaciji i iplanowane
postepowania. Przyktad: ustugi sporzgtania - umowa do 31.03.2007 r, "Wartos¢" - nalezy wpisaé srodki
przewidywane do zaptaty za ten okres i w uwagach: "umowa w realizacji" a ponizej wartos¢ (catkowita)
planowanego zaméwienia np na okres 1.04.2007 do 31.03.2008 i przewidywany tryb udzielenia zamoéwienia.
5. W podsumowaniu tabeli wystgpi réznica "Wartosci zamowien" i "Kwot zgodnych z planem finansowym™
stanowigca przewidywane zobowigzania na nastepne lata budzetowe.

6. Jezeli przedmiot zamowienia okreslony jest wiecej niz jednym kodem CPV (np. art. spozywcze, materiaty
biurowe), nalezy poda¢ kod odpowiadajacy sktadowej o najwiekszej wartosci.

Czes¢ B. Informacja o planowanych post epowaniach o udzielenie zamdwienia o warto  $ci > 14 000
EURO.

Nalezy na podstawie Czesci A zestawi¢ planowane postepowania o udzielenie zamdwienia.

Jezeli w Czesci A zamOwienia tego samego rodzaju wystgpig w réznych rozdziatach lub paragrafach
klasyfikacji budzetowej nalezy je potgczy¢ i zapisa¢ odpowiednie odniesienia w "Uwagach".



