Zarzadzenie Nr 269/2007

Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 18 grudnia 2007 r.

w sprawie: ustalenia trybu i zasad postepowania przy udzielaniu dotacji dla organizaciji
pozarzadowych oraz podmiotéw prowadzacych dzialalnosé pozytku publicznego, sposobu
rozliczania i sposobu kontroli z wykonania zadan publicznych.

Na podstawie § 9 Zarzadzenia Nr 157/2007 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 24.08.2007 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Czeladz z pdzniejszymi zmianami, wobec
brzmienia przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz.873 z pdzniejszymi zmianami).

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ze s$rodkéw budzetu Miasta Czeladz (zwanym dalej budzetem) moga by¢ udzielane dotacje na cele
publiczne zwigzane z realizacjg zadan wtasnych Gminy Czeladz wykonywanych przez podmioty okreslone w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o] dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz.873 z pdzniejszymi zmianami) zwanymi dalej podmiotami.

§2

Srodki finansowe na realizacje zadan wiasnych przy wspétudziale organizacji pozarzadowych beda
corocznie planowane w budzecie.

§3

Dofinansowanie w formie dotacji celowej na realizacje zadania publicznego z zakresu ujetego
w “Programie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzgacymi dziatalnosé
pozytku publicznego w zakresie realizacji zadan publicznych” odbywa sie na zasadzie otwartego konkursu
ofert lub w innym trybie, jezeli dane zadanie mozna realizowa¢ efektywniej w inny sposdéb, okreslony w
przepisach ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie albo innych przepisach prawa.
Konkurs ofert ogtasza Burmistrz Miasta Czeladz.

§4
Podmiot powinien ztozy¢ wniosek o realizacje zadania wlasnego Gminy zgodnie z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 1  do rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej

w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania
publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2005 r., nr 264, poz. 2207).

§5

Ogtaszajac otwarty konkurs ofert w celu zlecenia realizacji zadan publicznych podmiotom prowadzacym
dziatalnos¢ pozytku publicznego Burmistrz Miasta Czeladz publikuje informacje o nim zgodnie z przepisami
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na stronie internetowej miasta, dzienniku
lokalnym lub dzienniku prasowym o zasiegu ogdlnopolskim. Ogtoszenie konkursu musi wyprzedzac jego
rozstrzygniecie o co najmniej 30 dni.

§6

Burmistrz Miasta Czeladz odrebnym zarzadzeniem powotuje w celu przeprowadzenia konkursow Komisje
Konkursowa, okre$la jej sktad i zasady dziatania. Wybranymi cztonkami Komisji Konkursowe;j

powotanej w celu zaopiniowania ztozonych wnioskdéw nie mogg by¢ osoby zwigzane z podmiotami
uczestniczacymi w otwartym konkursie.



§7

Po przeprowadzeniu konkursu zostaje sporzadzona umowa o realizacje zadania publicznego. Umowa
sporzgdzana jest wedtug ramowego wzoru umowy zgodnego z ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie oraz wydanych na jej podstawie przepiséw wykonawczych.

§8

Umowa sporzadzana jest przez jednostke organizacyjng Urzedu Miasta Czeladz nadzorujacq przekazane
dotacje i opiniowana jest przez radce prawnego, kontrasygnowana przez Skarbnika Miasta oraz
podpisywana przez Burmistrza Miasta Czeladz albo osoby przez nie upowaznione. Zastrzezenie
upowaznienia nie dotyczy osoby radcy prawnego.

§9

Umowa dotacji zgodnie z wustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
lub innych przepiséw prawnych sporzadzana jest w dwdch egzemplarzach z czego jeden egzemplarz
otrzymuje podmiot, a drugi egzemplarz otrzymuje Wydziat Finansowo-Budzetowy. Wydziat nadzorujacy
przekazane dotacje sporzgdza kserokopie umowy, ktéra przechowywana jest w jego aktach.

§ 10

1. Umowa moze przewidywa¢ wyptate dotacji w transzach. Transze przekazywane sg zgodnie
z umowg dotacji.

2. Podstawg przekazania transz jest pismo skierowane z Wydziatu nadzorujgcego przekazywane dotacje do
Wydziatu Finansowo-Budzetowego o przekazanie srodkoéw dla organizacji pozarzgdowe;.

3. W tresci umowy nalezy kazdorazowo zastrzec to, iz do uruchomienia kolejnej transzy dotacji niezbedne
jest przedstawienie przez podmiot sprawozdania wydatkowania z poprzedniej transzy,

a brak takiego sprawozdania wstrzymuje wyptate kolejnej transzy ujetej w umowie dotacji.

§ 1

1. Zgodnie z ustawg o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie wprowadza sie obowigzek
skfadania nastepujgacych rozliczen z dotaciji (transz):

a) sprawozdan czesciowych

b) sprawozdan kohcowych
2. Sprawozdania czesciowe z wykonania poszczegdlnych czesci zadania publicznego okreslonego
w umowie dotacji podmiot powinien dostarczy¢ do kancelarii Urzedu Miasta Czeladz w terminach
okreslonych w umowie (nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym uruchomieniem Kkolejnej transzy)
Sprawozdanie powinno byé ztozone na wzorze sprawozdania stanowigcego zatacznik nr 3 do ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
3. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie podmiot powinien
dostarczy¢ do kancelarii Urzedu Miasta CzeladZz w terminie do 30 dni, od daty uptyniecia terminu realizacji
umowy. Sprawozdanie powinno by¢ zlozone na wzorze sprawozdania stanowigcego zatacznik nr 3 do
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
4. Sprawozdanie czesciowe jak i kohcowe z kancelarii Urzedu Miasta Czeladz kierowane jest
do Wydziatu nadzorujacego przekazywane dotacje, gdzie po sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym i
odnotowaniu w karcie informacyjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia przekazywane
jest do Wydziatu Finansowo — Budzetowego celem sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym. W Wydziale
merytorycznym pozostaje kserokopia sprawozdahn natomiast Wydziat Finansowo-Budzetowy posiada
oryginaty sprawozdan.
5. Po potwierdzeniu na karcie informacyjnej prawidlowosci rozliczenia rachunkowego
od Wydziatu Finansowo-Budzetowego Wydziat merytoryczny przedktada pismo do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego o przekazanie kolejnej transzy.

6. Przy skfadaniu sprawozdania czes$ciowego organizacja pozarzgdowa powinna dostarczyé oryginaty faktur
za okres jakiego dotyczy sprawozdanie. Prawidlowa weryfikacja faktur potwierdzana jest pieczatkg
(wydatkowano z dotacji Urzedu Miasta Czeladz) oraz podpisem 0s6b ktére sprawdzaty faktury — (Wydziat
Polityki Spotecznej i Edukacji oraz Wydziat Finansowo-Budzetowy).

7. Przy sktadaniu sprawozdania kohcowego organizacja pozarzadowa powinna dostarczyé wszystkie
oryginaty faktur za okres na jaki zostata zawarta umowa. Prawidiowa weryfikacja wszystkich faktur
potwierdzana jest pieczatkg (wydatkowano z dotacji Urzedu Miasta Czeladz) oraz podpisywana przez osoby



ktére sprawdzaty faktury — (Wydziat Polityki Spotecznej i Edukacji oraz Wydziat Finansowo-Budzetowy).

8. Po akceptacji catosci dokumentacji ksiegowej Wydziat nadzorujacy przekazywane dotacje sporzadza
kserokopie = wszystkich  faktur  dotyczacych realizacji zadania, ktére  przechowywane
sg w aktach Wydziatu merytorycznego.

§ 12

1. Dotacje przekazywane z budzetu na realizacje zadan publicznych podlegajg kontroli ze wzgledu na
zgodnos¢ wydatkowania Srodkéw publicznych. Kontrola w ciggu roku winna obejmowac
5% organizacji pozarzadowych, ktérym zostata przyznana dotacja.
2. Burmistrz Miasta Czeladz na wniosek Skarbnika Miasta do konca stycznia kazdego roku zatwierdza
wykaz jednostek objetych kontrolg za rok ubiegty.
3. W szczegdlnych przypadkach Burmistrz Miasta Czeladz moze zarzadzi¢ kontrole na kazdym stopniu
realizacji zadania, w kazdej jednostce.
4. Do przeprowadzenia kontroli Burmistrz Miasta Czeladz powotuje komisje kontrolna, kiéra sprawdza
poprawnos¢ wydatkowania udzielonej dotacji. Projekt zarzadzenia w sprawie powotania komisji kontrolnej
przygotowuje Wydziat merytoryczny.
5. Podczas kontroli organizacja pozarzgdowa powinna udostepni¢ Komisji oryginaty lub kserokopie
rachunkéw i innych dokumentéw finansowych dotyczacych kontrolowanego zakresu, ktére powinny byc¢
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe do tego upowazniona, posiadac pieczatke likwidacyjng
z dokladng adnotacja o zrédle finansowania, faktury i rachunki powinny zawieraé szczegotowy opis
celowosci wydatku oraz tryb dokonania zakupu zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych. W umowie
z podmiotem nalezy kazdorazowo zastrzec postanowienia tresci odpowiadajacej zdaniu poprzedniemu.

6. Po przeprowadzeniu kontroli Komisja sporzadza protokét pokontrolny, kiéry podpisywany jest przez
kontrolujgcych i osobe uprawniong do reprezentowania podmiotu. Radca Prawny, Skarbnik Miasta oraz
Burmistrza Miasta Czeladz wpisujg na protokole swoje uwagi.

§13
Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta: nr 28/2006 z dnia 8 lutego 2006 r.
§14

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatu Polityki Spotecznej i Edukacji, Kierownikowi
Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

§15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2008 r.

Burmistrz Miasta Czeladz
Marek Mrozowski



Jednostka / Wydziat

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 269/2007
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 18 grudnia 2007 r.

Czeladz, .......ccocovieiiiin.

KARTA INFORMACYJNA UDZIELONEJ DOTACJI

JEDNOSTKA OTRZYMUJACA DOTACJE

RODZAJ | CEL PRZEKAZANIA DOTACJI

NAZWA ZADANIA, NA KTORE UDZIELONO DOTACJI

PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA DOTACJI

ROK PRZYZNANIA DOTACJI

UMOWA

KWOTA DOTACJI



INFORMACJA DOTYCZACA ROZLICZENIA DOTACJI :

KWOTY DATA SPRAWOZDANIE WYDATKOWANO | POZOSTAJE INNE UWAGI
DO WYDANIA
1 2 3 4 5
OGOLNA
KWOTA | ... | .
PRZYZNANEJ Kwota Data podpisania
DOTACJI, przyznanej umowy
W TYM: dotacji wedtug
umowy
I TRANSZA
Data ztozenia
.............................. rozliczenia przez podmiot
Kwota Data przekazania
przekazanej transzy
transzy

Data i podpis pracownika
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem merytorycznym

Data i podpis pracownika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem rachunkowym




Il TRANSZA

Data ztozenia rozliczenia

Kwota Data przekazania przez podmiot
przekazanej transzy
transzy
Wydziat przyjmujacy rozliczenie
Data i podpis pracownika
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem merytorycznym
Data i podpis pracownika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem rachunkowym
Il TRANSZA
Data zlozenia rozliczenia
.............................. przez podmiot
Kwota Data przekazania
przekazanej
transzy |

Data i podpis pracownika
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem merytorycznym




Data i podpis pracownika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem rachunkowym

IV TRANSZA

Kwota
przekazanej
transzy

Data przekazania

Data ztozenia rozliczenia
przez podmiot

Data i podpis pracownika
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem merytorycznym

Data i podpis pracownika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem rachunkowym




OGOLNE ROZLICZENIE ZADANIA :

Ogolna kwota realizowanego zadania, Wty M. ... ... r e e E e RE e E e e R Eer e e eRRe e e e e nne e e e e e aaneene s nnaeranennn
Kwota przyznanej dotacji Na Zad@ni@..... .....ociiiiii i i — R RE SRR AR e SRR R eRE R SRR R enE e e Eenrnneennnann
Kwota sSrodkéw wilasnych zaangazowanych w realizacje zadania...........ccciiiiiiiiiiiiiii i e

Kwota do zwrotu z niewykorzystanej dotacji



UWAGI DOTYCZACE EWENTUALNYCH KONTROLI :



	II  TRANSZA

