Zarzadzenie nr 184/2008

Burmistrza Miasta Czelad z
z dnia 14 sierpnia 2008 roku

w sprawie zmiany Zarz gdzenia nr 202/2006 z dnia 31 pa zdziernika 2006 r. Burmistrza Miasta
Czeladz w sprawie wprowadzenia zakltadowego planu kont dla Gminy Czelad z i Urzedu Miasta
Czeladz

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz. U. Nr 76, poz. 694 z 2002 roku, z p6zniejszymi zmianami) zarzgdzam, co nastepuije:

§1

W Zarzadzeniu nr 202/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 r. Burmistrza Miasta Czeladz w sprawie
wprowadzenia zaktadowego planu kont dla Gminy Czeladz i Urzedu Miasta Czeladz wprowadzam
nastepujace zmiany:

§2
W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz nr 202 /2006 z dnia 31.10. 2006 roku
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. W punkcie 8. dodaje sie zdanie:

., Srodki trwale stanowigce wilasno$é Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wkasciwego organu wyceniane sg w warto$ci okreslonej
w tej decyzji.”

2. Punkt 15. otrzymuje brzmienie:
,» Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z tym ze:

— odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do wynikow
na pozostatych operacjach niekasowych.

— odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzaja fundusze.

— odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzajg
zobowigzania wobec tych jednostek

- odpisy aktualizujgce warto$¢ nalezno$ci sg dokonywane na dzieh bilansowy.”
3. Punkt 26 otrzymuje brzmienie:

,D0 przychodoéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych.

§3
W zataczniku nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz nr 202 /2006 z dnia 31.10. 2006 roku

wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. W czesci |, pkt 1, w ,Wykazie kont syntetycznych”, po koncie ,268 — Zobowigzania z tytutu
prefinansowania” dodaje sie konto 290 w brzmieniu:

,290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci”
2. W czesci |, pkt 2, w ,Opisie kont™:
—  po opisie do konta 268 dodaje sie opis do konta 290 w nastepujgcym brzmieniu:

»290 — Odpisy aktualizuj ace naleznosci” - Konto 290 stuzy do ewidencji odpis6w aktualizujacych
naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.



Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.",
— opis do konta ,904 — Niewygasajagce wydatki” otrzymuje brzmienie:
.Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;
2) przeniesienie réwnowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw
srodkéw finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych
wydatkow, w korespondencji z kontem 960;
3) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub
do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.";

§4
W zataczniku nr 3 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz nr 202 /2006 z dnia 31.10. 2006 roku
wprowadza sie nastepujgce zmiany

1. w czesci |, pkt 1, w ,Wykazie kont syntetycznych”, skreéla sie konto pozabilansowe ,997 —
Zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych”

2. W czesci l, pkt 2, w,Opisie kont™:
- Opis do konta ,221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” otrzymuje brzmienie:
.konto 221 - "Nale znosci z tytutlu dochodéw bud zetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu sg w Urzedzie Miasta dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadpfaty).

Ewidencje szczegOlowg do konta 221 prowadzi sie wedlug dtuznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.",

— Opis do konta , 226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe” otrzymuje brzmienie:
Konto 226 - "Dlugoterminowe nale znosci bud zetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z
budzetem, a w szczegodlnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu:
1) prywatyzacji, w korespondenciji z kontem 015;

2) dochodéw budzetowych przeksiegowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem
221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ mienia zwréconego przez spoiki, w korespondencji z kontem 015, Iub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855;



2) ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci do naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ naleznosci zaliczanych do
dtugoterminowych.",

— Opis do konta ,,800 — Fundusz jednostki” otrzymuje brzmienie:

»Konto ,800 — Fundusz jednostki” Konto 800 stuzy do ewidencji rGwnowartosci majatku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222;

3) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, rozliczenia
wyniku finansowego z konta 820;

4) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;
6) rbznice z aktualizacji sSrodkéw trwatych;

7) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i inwestycji;
8) pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek;

9) wartos¢ srodkéw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223;

3) wplyw dotacji i Srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestyciji;

4) roznice z aktualizacji Srodkow trwatych;

5) nieodpfatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji;

6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

7) wartos¢ srodkdw obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére
oznacza stan funduszu jednostki.",

—  Skresla sie opis do konta ,997 — Zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych”
§5

Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz nr 202 /2006 z dnia 31.10.2006 roku
otrzymuje brzmienie okreslone w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia

§6

Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz nr 202 /2006 z dnia 31.10.2006 roku
otrzymuje brzmienie okreslone w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia
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Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Kierownikowi Wydziatlu Finansowo-
Budzetowego
88

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zalgcznik nr 1
do Zarz adzenia Burmistrza
Miasta Czelad z nr 184 /2008

z dnia 14.08. 2008 roku

Zalgcznik nr 4
do Zarz adzenia Burmistrza
Miasta Czelad z nr 202 /2006

z dnia 31.10. 2006 roku

WYKAZ STOSOWANYCH KSI AG RACHUNKOWYCH
W URZEDZIE MIASTA CZELAD Z

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta Czeladz obejmuja;

1. ksiegi jednostki samorzadu terytorialnego (organu),
2. ksiegi jednostki budzetowej — Urzedu Miasta

W skiad ksigg bud zetu gminy wchodza;

- dziennik obrotéw ksiegi gtéwnej o nazwie " Ksiega gtéwna —oddziat 001", prowadzony przez
system FINANSE F- K,

- konta ksiegi gtéwnej prowadzone przez program FINANSE F- K,

- konta ksigg pomocniczych (analityka), prowadzone przez program FINANSE F- K,

- dzienniki obrotdw ksigg pomocniczych, drukowane na koniec miesigca, prowadzone w
ksiegowosci podatkowej komputerowo za pomocg systeméw POJAZD ( podatek od srodkow
transportowych), POSESJA i FIRMY PD ( podatek od nieruchomosci, rolny), FAKTURA (dla
Wp+ywow z dzierzawy ) i REJESTR OPLAT dla wptywéw z:

wieczystego uzytkowania
- podatku od posiadania pséw
- opflaty targowej
- oplaty administracyjnej
- oplat za umieszczanie reklam
- oplat za zarzad terenem
- oplat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu
- opflaty skarbowej
- opfat z cmentarza komunalnego
- optaty za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci

Konta ksiag pomocniczych uzgadniane sag z zapisami kont ksiegi gtéwnej na dzien koAczacy miesiac.
Zestawienia obrotow i sald kont ksi  egi gtdwnej drukowane s g na koniec ka zdego miesi aca.

W skiad ksigg jednostki bud zetowej wchodza:

- dziennik obrotow ksiegi gtéwnej o nazwie " Ksiega gtéwna —oddziat 002" dla ewidencji
wydatkéw jednostki budzetowej,

- dziennik obrotéw ksiegi o nazwie " Ksiega gtéwna —oddziat 003" dla ewidencji sum
depozytowych

- dziennik obrotow ksiegi o nazwie " Ksiega gtdwna —oddziat 005" dla ewidencji Gminnego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

- dziennik obrotéw ksiegi o nazwie " Ksiega gtéwna —oddziat 006" dla ewidencji Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych

- konta ksiegi gtéwnej

- konta ksigg analitycznych

Omowione wyzej ksiegi prowadzi sie dla jednostki budzetowej komputerowo, przy wykorzystaniu
programu FINANSE F- K

Zestawienia obrotéw i sald kont ksi  egi gléwnej drukowane s g na koniec ka zdego miesi gca.

Poza prowadzonymi komputerowo w skfad ksigg jednostki wchodzg nastepujace ewidencje :



- ewidencje srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych stanowigce rozszerzenie
analityczne do zapisow ksiegi gtdéwnej, wedtug ilosci i wartosci jednostkowych;

- ewidencje pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych wyposazenie, prowadzone ilosciowo i
wartosciowo

- ewidencja wystawionych przez gmine weksli w celu zabezpieczenia jej zobowigzan gtéwnie z
tytutu zaciggnietych kredytow i pozyczek

- ewidencja udzielonych przez gmine poreczen

W przypadku realizowania przez gmine zadan z udziatem funduszy unijnych, do zadan tych prowadzi
sie odrebng ewidencje ksiegowg. Oznacza to, ze wszystkie operacje dotyczace tego zadania
ewidencjonowane sg na wyodrebnionych wylgcznie dla tego zadania i odpowiednio opisanych
kontach analitycznych. Réwniez wszystkie dowody ksiegowe ( oryginaty ) dotyczace realizacji tego
zadania winny by¢ zebrane i chronologicznie wpiete w wydzielonych, odpowiednio opisanych
segregatorach. Dokumentacja ta jest przechowywana przez okres wskazany w umowie na realizacje
projektu z udzialem $rodkéw unijnych podpisanej z instytucjg posredniczaca.

Celem zapewnienia sprawdzalnosci ksigg, prowadzonych przy uzyciu systemu komputerowego oraz
dokonywania niezbednych analiz i wydrukdéw w latach pédzniejszych oraz w innych ujeciach niz
wynikajgce z ustawy o rachunkowosci, a takze w celu zapobiegniecia uszkodzeniu baz danych w
systemie komputerowym przez "wirusy komputerowe" oraz zabezpieczenia przed ewentualng
kradzieza, polecam kopiowanie baz zbiorow na odpowiednie nosniki oraz ich archiwizowanie co
najmniej przez okresy dziesi ecioletnie.

Po zamknieciu ksiag rachunkowych danego roku kierownik Wydzialu Finansowo — Budzetowego
informuje kierownika Wydzialu Prawno - Organizacyjnemu o potrzebie zarchiwizowania danych
zawartych w tych ksiegach.

Za zarchiwizowanie ksigg rachunkowych na odpowiednich do wieloletniego ich przechowania
nosnikach odpowiada Kierownik Wydziatu Prawno - Organizacyjnego.



Zakgcznik nr 2
do Zarz adzenia Burmistrza
Miasta Czelad z nr 184 /2008

z dnia 14.08. 2008 roku

Zalgcznik nr 5
do Zarz adzenia Burmistrza
Miasta Czelad z nr 202 /2006

z dnia 31.10. 2006 roku

WYKAZ | OPIS DZIALANIA PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH

UZYTKOWANYCH W WYDZIALE FINANSOWO - BUD ZETOWYM URZEDU MIASTA CZELAD Z,
ORAZ Z KTORYCH BAZ DANYCH WYDZIAt FINANSOWO — BUD ZETOWY KORZYSTA

Na podstawie przepiséw artykutu 10 ust.l pkt 3 lit. “c” ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. Nr 76, poz. 694 z 2002 r. z p6zn. zm.) ustala sie wykaz
programéw komputerowych uzytkowanych przez Wydziat Finansowo — Budzetowy Urzedu Miasta
Czeladz:

W ramach Pakietu aplikacji RATUSZ autorstwa firmy Rekord Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z
Bielska Bialej dziatajg nastepujace systemy:

arONE

© N

9.

10.
11.
12.

13.

do obstugi wymiaru i poboru podatkow i optat lokalnych:

POSESJA - wersja 2.3.0.XXXX, data rozpoczecia eksploatacji programu - 2005 r.

FIRMY PD - wersja 5.22.XXX, data rozpoczecia eksploatacji programu - 2005 r

POJAZD - wersja WINDOWS, data rozpoczecia eksploatacji programu - 2007 r

DZIERZAWY - wersja 6.1.2.XXX, data rozpoczecia eksploatacji programu — 2005r.
WIECZYSTE UZYTKOWANIE - wersja 6.1.2.XXX, data rozpoczecia eksploatacji programu —
2005r

FAKTURA - wersja 2.52.X.XX, data rozpoczecia eksploatacji programu — 2005r

REJESTR OPLAT - wersja 6.4.XX. XXX , data rozpoczecia eksploatacji programu — 2005 r
KASA PODATKOWA — wersja 6.2.XX.XXX, data rozpoczecia eksploatacji programu — 2005 r.

do obstugi finansowo — ksi egowej bud zetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz
jednostki budzetowej

FINANSE FK — wersja 1.3, data rozpoczecia eksploatacji — 2004 r.

BUDZET — wersja 5.4, data rozpoczecia eksploatacji — 2004 r.

KASA — wersja 6.1.X.XXX., rozpoczecie eksploatacji w 2006 r.

GOSPODARKA MATERIALOWA - wersja 1.xx , rozpoczecie eksploataciji w 1999 r.

do obstugi pracownikéw

PLACE - wersja 6.1, data rozpoczecia eksploatacji — 2005 r.

Dodatkowo Wydziat Finansowo — Budzetowy pracuje korzystajgc z nastepujacych systemow:

14.

15.

16.

17.

PROGRAM PLATNIK — wersja 7.02.XXX. — system opracowany przez firme PROKOM z
Warszawy ( przekazany nieodptatnie przez ZUS ). Data rozpoczecia eksploatacji
programu — 2005r

MULTICASH, wersja 3.XX - dostarczony przez firme ING Bank Slaski z Katowic. Data
rozpoczecia eksploatacji programu - 2004 r..

W ramach systemu, w 2008 r. dodano aplikacje AutoSWE wspomagajaca obstuge zlecen
wyptat elektronicznych

System BeSTi@ wersja 2.01.XXX - zarzadzanie budzetami jednostek samorzadu
terytorialnego, wskazany przez Ministerstwo Finanséw. Data rozpoczecia eksploatacji — 2006
rok.

System SIGMA OPTIVUM opracowany przez firme VULCAN z Wroctawia. Data rozpoczecia
eksploatacji — 2008 rok.



OPIS ORAZ SPOSOB DZIALANIA PROGRAMOW

Ad 1/ System POSESJA stuzy do obliczania i biezacej obstugi wymiaru oraz ksiegowania podatku od
nieruchomosci oséb fizycznych

Podstawowe funkcje systemu:

w zakresie wymiarowania:

mozliwosé podziatu opodatkowanych nieruchomosci na gospodarstwa rolne i nieruchomosci o
powierzchni do 1 ha,

wprowadzanie danych dotyczacych podatnikow z wykorzystaniem stownikow miejscowosci i
ulic,

aktualizacja danych o podatnikach miejscowych danymi z ewidencji ludnosci,

wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomosciach z wykorzystaniem powigzania z
danymi z ewidencji gruntébw oraz podpowiedzig rodzaju podatku w zaleznosci od
wprowadzonych sktadnikéw podatku,

mozliwo$¢ wprowadzenia ulg ustawowych,

obliczanie wymiaru podatku i jego podziat na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny,
drukowanie decyzji wymiarowych-nakazéw ptatniczych z mozliwoscia zawezenia drukowania
do przypadkow, gdzie wymiar podatku jest wiekszy od 0 oraz z mozliwoscig oddzielnego
drukowania decyzji dla podatnikdw miejscowych i zamiejscowych,

mozliwos¢ drukowania blankietbw potwierdzenia odbioru decyzji oraz blankietow
umozliwiajgcych wptaty podatku w kasie urzedu lub w banku, na poczcie,

wprowadzanie potwierdzen odbioru decyzji,

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpisow,

mozliwosé wprowadzania umorzen naleznosci gtéwnej i odsetek,

mozliwos¢ drukowania zapisOw na kartach kontowych wg zadanych kryteriéw,

mozliwosé dokonywania zmian decyzji ustalajgcych wymiar podatku, wydawanie i drukowanie
decyzji o przypisach lub odpisach podatku,

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien, upomnien i tytutbw wykonawczych z
mozliwoscig drukowania ewidencji oraz poszczegoélnych decyzji,

prognozowanie kwoty podatku na rok przyszty na podstawie ewidencji nieruchomosci i
wprowadzonych stawek podatku,

rejestracja wydania danych osobowych,

mozliwosé wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocag odpowiednich
zestawien,

prognozowanie kwoty podatku na rok przyszlty na podstawie ewidencji nieruchomosci i
wprowadzonych stawek podatku,

w zakresie ksi eggowania:

wprowadzanie sald BO z podzialem na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny oraz
niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte,

ksiegowanie wplat z podzialem na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny oraz z
podpowiedzig odsetek w przypadku wptlat po terminie,

mozliwosé zastosowania réznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajacych analize
wptat, np. wptaty gotdwkowe, wyciagi bankowe, przeksiegowania, zwroty,

mozliwosé zablokowania zapisow ksiegowych do wybranej daty w przypadku uzgodnienia
danego okresu obliczeniowego,

mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokadg zapiséw,
wydawanie decyzji o odroczeniu terminéw ptatnosci podatku, roztozeniu zalegtosci na
dodatkowe raty z mozliwoscig zastosowania optaty prolongacyjnej,

drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wptaty,

mozliwos¢ wydzielenia zalegtosci dotyczacych przedsiebiorcéw wg. PKD,

prowadzenie dziennika obrotéw z mozliwoscig drukowania wg zadanych kryteriow,
prowadzenie ewidencji zalegtosci z mozliwoscig drukowania postanowien o wszczeciu
postepowania, decyzji okreslajacych zalegto$¢, upomnien oraz tytutéw wykonawczych,
mozliwosé wspotpracy z kasg podatkowa,

automatyczne sporzadzanie sprawozdania Rb-27 w zakresie danych obstugiwanych przez
system.

mozliwosé obstugi ptatno$ci masowych.



Ad 2/ System FIRMY_PD - podatek od nieruchomo  $ci, rolny i le $ny os6b prawnych

Podstawowe funkcje systemu:

w zakresie wymiarowania:

wprowadzanie danych dotyczacych podatnikéw z wykorzystaniem stownikéw miejscowosci i
ulic,

wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomosciach na podstawie deklaraciji
podatkowych,

obliczanie wymiaru podatku,

mozliwos¢ wybrania podatnikéw, ktérzy nie ztozyli deklaracji podatkowych oraz wydrukowania
wezwan do ztozenia deklaracji,

wprowadzanie zmian na podstawie deklaracji korygujacych,

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypiséw i odpiséw,

mozliwosé wprowadzania umorzen naleznosci gtéwnej i odsetek,

mozliwos¢ drukowania zapisOw na kartach kontowych wg zadanych kryteriéw,

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien, upomnien i tytutbw wykonawczych z
mozliwoscig drukowania ewidencji oraz poszczegoélnych decyz;ji,

prognozowanie kwoty podatku na rok przyszlty na podstawie ewidencji nieruchomosci i
wprowadzonych stawek podatku,

mozliwosé wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocag odpowiednich
zestawien,

mozliwos¢é modyfikacji szablon6w istniejacych decyzji i zestawien oraz tworzenie nowych
zestawien.

w zakresie ksi eggowania:

wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte,

ksiegowanie wptat z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie,

mozliwos¢ zastosowania réznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajgcych analize
wptat, np. wplaty gotowkowe, wyciagi bankowe, przeksiegowania, zwroty,

mozliwosé zablokowania zapisow ksiegowych do wybranej daty w przypadku uzgodnienia
danego okresu obliczeniowego,

mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokada zapiséw,
wydawanie decyzji o odroczeniu terminéw ptatnosci podatku, roziozeniu zaleglosci na
dodatkowe raty z mozliwoscig zastosowania optaty prolongacyjnej,

drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wptaty,

prowadzenie dziennika obrotéw z mozliwoscig drukowania wg zadanych kryteriow,
prowadzenie ewidencji zalegtosci z mozliwoscig wydawania oraz drukowania postanowien o
wszczeciu postepowania, decyzji okreslajacych zaleglo$¢, upomnien oraz tytutdw
wykonawczych,

mozliwos¢ wspotpracy z kasg podatkowa,

automatyczne sporzadzanie sprawozdania Rb-27 w zakresie danych obstugiwanych przez
system.

Mozliwosé obstugi ptatnosci masowych.

Ad 3/ System POJAZD - podatek od $rodkéw transportowych

Podstawowe funkcje systemu:

wprowadzanie danych o podatnikach - osobach fizycznych, prawnych i nie posiadajacych
osobowosci prawnej aktualnie opodatkowanych oraz zniesionych (paragraf 056),
wprowadzenie aktualnych stawek podatku z uchwaly rady miasta,

wprowadzanie danych o pojazdach na podstawie deklaracji DT-1 i zatacznikéw DT1/A z
mozliwoscig weryfikacji kwot podatku wpisanych przez podatnika z kwotami wynikajacymi z
uchwaty rady,

wprowadzanie danych o pojazdach nieopodatkowanych w roku biezgcym, za ktore pozostaty
zalegto$ci z lat ubiegtych,

wprowadzanie sald BO oraz rat podatku za lata ubiegte dla zalegto$ci podatnika,

zapis wymiaru podatku za rok biezacy na karty kontowe podatnikow,



wprowadzanie zmian w ciggu roku na podstawie ztozonych deklaracji, zapis przypisow i
odpiséw podatku na kartach kontowych podatnikéw,

wprowadzanie przypisOw i odpiséw za lata ubiegte,

wprowadzanie roztozen, umorzen i odroczen terminéw ptatnosci podatku,

ksiegowanie zalegtych i biezacych wptat z automatyczng podpowiedzig proporcjonalnego
rozbicia na naleznos¢ gtéwna i odsetki oraz kosztéw i optaty prolongacyjnej, z zachowaniem
ksiegowania na najdawniejszg zalegto$¢ lub na wybrane zalegtosci na podstawie dyspozyciji
wplaty,

mozliwosé analizy wplat za wybrany okres z podzialem na osoby fizyczne i prawne, z
wyszczegolnieniem naleznosci gtéwnej, odsetek, kosztéw i oplaty prolongacyjnej dla
wszystkich lub wybranych podatnikow,

mozliwos¢ obstugi ptatnosci masowych,

mozliwos¢ analizy sald i zalegtosci z odsetkami, z uwzglednieniem zabezpieczenia naleznosci
tytutami wykonawczymi i/lub wpisem do hipoteki, na wybrany dzien dla wszystkich lub
wybranych podatnikéw,

automatyczne sporzadzanie petnego sprawozdania zbiorczego oraz szczego6towych danych
do sprawozdania Rb-27 na dowolny dzien,

prowadzenie ewidencji korespondencji w tym wezwan do zlozenia deklaracji, postanowien o
wszczeciu postepowania, decyzji okre$lajgcych zobowigzanie podatkowe, upomnieh oraz
tytutdw wykonawczych,

mozliwos¢ drukowania wszystkich rodzajow pism,

uzyskanie zestawien podatnikdw z mozliwoscia wyboru tylko tych, ktérzy nie ztozyli deklaraciji,
zlozyli nie dla wszystkich pojazdéw, itp.,

uzyskanie zestawien pojazdéw z podziatem na poszczegélne kategorie (stawki) podatkowe,
mozliwosé dowolnego projektowania formy wydrukéw przez uzytkownika.

Ad 4/ System DZIER ZAWY

Program umozliwia wieloletnig obstuge umoéw dzierzawnych. Dane do systemu wprowadzane sg, na
podstawie uméw, przez Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami.

Podstawowe funkcje systemu:

wprowadzenie informacji dotyczacych uméw dzierzawnych i dzierzawionych nieruchomosci z
mozliwoscig wigzania uméw z na danymi z ewidencji gruntéw i budynkdw,

wprowadzenie informacji dotyczacych dzierzawcow,

tworzenie ré6znorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych,

generowanie i drukowanie faktur VAT,

tworzenie dyspozycji do kasy, ksiegowanie przelewéw,

wydruki Dziennika obrotow, zestawien i sprawozdan,

przypis odsetek w momencie wpfaty i na koniec kwartatu,

druk wezwan do zaptaty,

mozliwos¢ przesytania zbiorczych not ksiegowych do FK i Budzetu.

Ad 5/ System WIECZYSTE U ZYTKOWANIE

Program umozliwia obstuge umoéw uzytkowania wieczystego i trwatlego zarzadu, jak réwniez
uproszczong obstuge sprzedazy i przeksztalcen gruntéw. Dane do systemu wprowadzane sg, na
podstawie uméw, przez Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami.

Podstawowe funkcje systemu:

obstuga umow uzytkowania wieczystego,

obstuga pierwszej optaty za uzytkowanie wieczyste,

obstuga naliczania VAT w gore i w dot,

wprowadzenie informaciji dotyczacych dzierzawcow ,

prowadzenie historii zmian uzytkownikéw wieczystych w jednostce rejestrowej,
drukowanie zawiadomienh pojedynczo lub masowo,

tworzenie ré6znorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych,
generowanie i drukowanie faktur VAT,
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tworzenie dyspozycji do kasy, ksiegowanie przelewdéw,

wydruki Dziennika obrotéw, zestawien i sprawozdan,

przypis odsetek w momencie wpfaty i na koniec kwartatu,

druk wezwan do zaptaty,

mozliwos¢ przesytania zbiorczych not ksiegowych do FK i Budzetu.

Ad 6/ System FAKTURY

Program faktury zapewnia petng obstuge sfery sprzedazy (sprzedaz wyrobow, ustug, towardw, itp.) w
przedsiebiorstwie lub instytucji dowolnej wielkosci.

Podstawowe funkcje systemu:

wystawianie faktur VAT oraz rachunkow uproszczonych

wystawianie faktur i rachunkoéw korygujacych

automatyczne naliczanie odpowiedniego % podatku VAT przy wystawianiu faktur i rachunkow
uproszczonych, biezaca kontrola naliczonego podatku VAT

kompletna informacja dotyczaca faktury i rachunku uproszczonego (numer, data, petna
informacja o kontrahencie sposob i termin zaptaty, % podatku, terminy pfatnosci, wartos¢
faktury, wielko$¢ naliczonego podatku itp.),

emisja faktur irachunkéw uproszczonych z mozliwoscig podgladu przed wydrukiem
tworzenie przez Uzytkownika faktury o zadanej szacie graficznej i zawierajacej wybrane
dane

mozliwos¢ przypisania towarom od 1-6 cen sprzedazy

wspotpraca z drukarkami i kasami fiskalnymi

tatwo$¢ i prostota wprowadzania danych

ograniczenie dostepu do niektdrych funkcji systemu w zaleznosci od uprawnien
poszczegolnych operatoréw

Ad 7/ System REJESTR OPLAT

Program umozliwia prowadzenie rejestrow dowolnych optat przyjmowanych w urzedzie.

Podstawowe funkcje systemu:

mozliwos¢ zaimportowania danych z wprowadzonych faktur i traktowania ich jako przypisow,
wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte,

ksiegowanie wptat z podpowiedzig odsetek wedtug réznych tabel odsetkowych i mozliwoscig
przypisu odsetek w przypadku wptat po terminie,

mozliwosé zastosowania réznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajacych analize
wptat, np. wptaty gotdwkowe, wyciagi bankowe, przerachowania,

mozliwos¢ tworzenia przypisu odsetek na koniec kwartatu,

mozliwos¢ zablokowania zapiséw ksiegowych do wybranej daty w przypadku uzgodnienia
danego okresu obliczeniowego,

mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokadg zapisow,
mozliwosé roziozenia i przesuniecia rat ptatno$ci,

drukowanie wezwan do zaptaty i tytutdbw wykonawczych,

prowadzenie dziennika obrotéw z mozliwoscig drukowania wg zadanych kryteriow,
drukowanie réznych zestawien,

mozliwos¢ wspotpracy z kasg podatkowa,

automatyczny wydruk danych do sprawozdania Rb-27 w zakresie poszczegolnych rejestréw,
przesytanie zbiorczych not ksiegowych do FK i Budzetu.

Ad 8/ System KASA PODATKOWA

System umozliwia wspoétprace z systemami Rejestr Opfat, Posesja, Firmy PD, Pojazd w zakresie
poboru podatkéw i optat.
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Ad 9/ System FINANSE F-K

System Finansowo-Ksiegowy jest programem umozliwiajacym prowadzenie rachunkowosci W oparciu
o zdefiniowane oddziaty i rejestry ksiegowe, plan kont oraz parametry budzetowe system umozliwia
gromadzenie danych, ich przetwarzanie oraz przegladanie w postaci réznorodnych raportéw i
zestawien. Program zapewnia peing kontrole naleznosci, zobowigzan oraz wykonania planu
budzetowego.

Podstawowe funkcje systemu:

= petna zgodnos$¢ z obowigzujgcymi przepisami prawnymi w zakresie zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych, finanséw publicznych, podatku od towaréw i ustug;

= réwnolegta ewidencja syntetyczna (konta ksiegi gtéwnej) i analityczna (wg podziatki

budzetowej);

mozliwos¢ prowadzenia budzetu w ukfadzie zadaniowym tacznie z ewidencjg wykonania;

ewidencja pozabilansowa;

rejestr podatku VAT - naliczonego i naleznego z podziatem wg rodzaju i stawek VAT;

mozliwosé automatycznego dekretowania danych pochodzacych z systeméw dziedzinowych;

np. $rodki trwate, wyposazenie, ptace, rejestr uméw (zaangazowanie);

prowadzenie dziennikdw czastkowych;

= modut rozrachunkéw z kontrahentami w tym windykacje naleznosci wraz z zapewnieniem
odpowiedniej korespondenciji: uzgodnienie sald, wezwanie do zapfaty, noty odsetkowe;

= prowadzenie kartoteki przelewéw, wspotpraca z dowolnym programem bankowym w zakresie
elektronicznej emisji danych, mozliwosé uzyskiwania wydrukéw na oryginalnych formularzach;

= narzedzia weryfikacji poprawnosci wprowadzanych obrotéw celem ujmowania w dziennikach
tylko zapiséw sprawdzonych;

= peten dostep do danych archiwalnych, zaréwno w ramach biezacego roku obliczeniowego jak
i lat ubiegtych;

= obstuga rozliczen w walutach.

Ad 10/ System BUD ZET

Najwazniejsze funkcje programu Budzet to przygotowanie projektu budzetu, analiza jego wykonania w
réznych przekrojach oraz transmisja danych do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j.

System pozwala na tworzenie i rejestrowanie wykonania planu w ukiadzie klasyfikacyjnym i
zadaniowym.

Scista wspolpracuje z systemem Finansowo-Ksiegowym pozwala na automatyczne $ledzenie
wykonania oraz stanu naleznosci i zobowigzanh naniesionych w programie FK

Podstawowe funkcje systemu:

= obstuga danych dla poszczegélnych dysponentéw budzetowych z mozliwoscig ograniczenia
lub wytaczenia dostepu do danych budzetowych okreslonych dysponentéw dla
poszczegodlnych uzytkownikdéw programu;

= ewidencja dokumentéw wg schematu odpowiadajgcego rzeczywistej kolejnosci rejestrowania
danych budzetowych, tj.:

- projekt budzetu,

- plan dochodoéw / wydatkéw budzetowych,
- dokumenty dotyczace zawieranych umaéw,
- rejestracja dokumentow rozliczeniowych,
- rozliczenia z kontrahentami - ptatnosci;

= dane budzetowe sg ewidencjonowane wg klasyfikacji budzetowej i mogq by¢ réwnolegle - w
tzw. uktadzie zadaniowym z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania dokumentéw,
z mozliwoscig przypisywania wielu pozycji (paragraféw) klasyfikacji budzetowej do danego
zadania;

= mozliwosé sporzadzania sprawozdan z wykonania budzetu ii ich przesytania do systemu
Besti@ rozprowadzanego przez Regionalne Izby Obrachunkowe dla sporzadzania
sprawozdan w formie elektronicznej;
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= mozliwosé przegladania i grupowania danych na dowolnych poziomach struktury klasyfikacji
budzetowej (dziat - rozdziat - paragraf - pozycja) lub na dowolnych poziomach struktury uktadu
zadaniowego;

= przegladanie kartoteki budzetowej wedlug dowolnego, ustalanego przez Uzytkownika
tabelarycznego sposobu prezentacji danych;

= mozliwos¢ przedstawienia w kartotece budzetowej biezacych podsumowan na wielu
poziomach grupowania danych;

= prezentacja danych w postaci graficznej, z mozliwoscig swobodnego okre$lania zakresu
ujmowanych na wykresach danych i dowolnego sposobu ich konfigurowania;

= prezentacja danych, wg stanu na dowolny dzien roku kalendarzowego;

= prognozowanie wykonania budzetu w czasie na podstawie terminow realizacji umoéw i
dokumentow rozliczeniowych;

= mozliwosé okreslania tzw. transz i harmonograméw podczas prognozowania wykonania
budzetu dla pozyciji, ktérych realizacja odbywac sie bedzie ratalnie;

= tworzenie projektu planu budzetowego na rok nastepny w oparciu o dane planu, wykonania
lub prognoz wykonania budzetu z roku biezacego z uwzglednieniem procentowego wskaznika
wzrostu;

= obstuga archiwum danych z lat poprzednich;

= tworzenie réznorodnych zestawien.

Ad 11/ KASA

System umozliwia wspotprace z systemem Finanse F-K w zakresie wptat i wyptat dokonywanych w
kasie Urzedu Miasta.

Ad 12/ GOSPODARKA MATERIALOWA

System umozliwia:

- prowadzenie ilosciowo-wartosciowych kartotek stanéw magazynowych
- miesieczne przyjecia materiatow ( PZ przychody z zewnatrz)

- miesieczne rozchody materiatow (RW rozchéd wewnetrzny)

- ustalenie faktycznego stanu magazynowego na wybrany dzien

- ustalenie obrotéw miesiecznych ( przychodéw i rozchodéw )

- zestawienia stanéw magazynowych ( saldowo-obrotowe )

Ad 13/ System PLACE

Pakiet oprogramowania zapewniajacy petng obstuge wyptat wynagrodzen poprzez realizacje
nastepujacych zadan:

— zakladanie i prowadzenie kartotek ewidencyjno-ptacowych pracownikow,

— emitowanie wszystkich potrzebnych zestawien i wydrukéw m.in.: odcinkéw ptac, list ptac netto ze
specyfikacjg banknotow, zestawien wyptat na rachunki rozliczeniowe, rozdzielnika kosztow,
wielkosci podatku dochodowego i wysoko$ci sktadki ZUS,

— obliczanie $rednich urlopowych i $rednich do ptacenia wynagrodzenia i zasitku za czas choroby,

— dokonywanie wyptat sporadycznych poza miesieczna listg ptac,

— dokonywanie wyptat zaliczek na podstawie kwoty okreslonej dla kazdego pracownika lub na
podstawie kwot zmiennych oraz prowadzenie kartoteki wyplat i rozliczen zaliczek,

— prowadzenie kart zasitkowych,

— prowadzenie kartoteki ilosci przepracowanych dni / godzin pracy w dni robocze i w dni ustawowo
wolne od pracy,

— prowadzenie rozliczen pracownikow z tytutu PKZP, ZFM lub innej pozyczki,

— wielokrotne przeliczanie wyptaty w celu wyeliminowania pomytek,

— wprowadzanie nowych sktadnikéw ptacowych,

— wspotpraca z systemem KADRY w Wydziale Prawno - Organizacyjnym

— mozliwo$¢ przesytania danych do systemu F-K

— zaktadanie i prowadzenie kartotek pracownikéw zawierajacych dane potrzebne do tworzenia
dokumentow PIT oraz wszystkich dokumentéw do ZUS
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Ad 14/ Program PLATNIK pozwala w szczegoélnosci wykonywac n/w zadania:

— zakladanie kartotek ubezpieczonych ( wpisywanie danych osobowych, przegladanie , aktualizacje
np. zmiana dowodu, adresu nazwiska).

— tworzenie dokumentéw ubezpieczeniowych tj. zgtoszenie , wyrejestrowanie pracownika, czionka
rodziny, zleceniobiorcy odnosnie ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

— tworzenie dokumentéw rozliczeniowych tj. deklaracji i raportow imiennych zaréwno biezacych jak i
korygujacych wraz z numerem wersji

— wysylanie zestawu dokumentéw do ZUS ( pobranie i rejestrowanie potwierdzenia wysyiki).

— uzyskanie i obstuge certyfikatow niezbednych do elektronicznej wymiany dokumentéw z ZUS

— automatyczne tworzenie i drukowanie raportdw miesiecznych dla ubezpieczonego

— dwustronng wymiane informacji z ZUS

Ad 15/ System MULTICASH, jest to system pozwalajacy na przesylanie za pomoca igczy
telefonicznych zlecen bezposrednio z siedziby Urzedu do ING Banku Slaskiego , obstugujacego
rachunki Gminy Czeladz.

System umozliwia:

— przygotowanie i przesylanie zlecen ptatniczych,

- wglad w biezacy stan wszystkich rachunkow,

— otrzymywanie wyciagéw z rachunkoéw,

— otrzymywanie na biezgco informacji o operacjach na rachunkach,

Zadaniem systemu autoSWE jest wyeliminowanie z obrotu czekéw gotéwkowych i zastgpienie go
mechanizmami wymiany elektronicznej (plikowej).

Ad 16/ System BeSTi@ jest to program wskazany i bezptatnie udostepniony przez Ministerstwo
Finanséw jednostkom samorzadu terytorialnego. Stuzy do sporzadzania sprawozdan z wykonania
planu budzetu przez jednostki samorzadu terytorialnego, uchwat i zarzadzen zmieniajacych budzet,
dokumentdéw planistycznych oraz przesytania ich do Regionalnych Izb Obrachunkowych

Ad 17/ System SIGMA OPTIVUM przeznaczony jest do tworzenia bazy danych o placéwkach
oSwiatowych. W systemie gromadzi sie m.in. dane finansowe obejmujgce plany wydatkow
budzetowych szkét i placowek oswiatowych oraz sporzadza sprawozdania z wykonania tych planéw
finansowych.

Dodatkowe, szczegotowe, informacje na temat funkcjonowania systemow, procedur i funkcji, a takze
programowych zasad ochrony danych zawarte sg w INSTRUKCJACH UZYTKOWNIKA dotgczanych
do poszczegélnych programéw komputerowych.
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