Zarzadzenie Nr 176/2010
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 12 pazdziernika 2010 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Czeladz

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 54/2005 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia
25 marca 2005 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Czeladz

Burmistrz Miasta Czeladz
ustala co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Miasta Czeladz
przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:
1. Ewa Kotodziejczyk— przewodniczaca
2. Anna Drzazga — czlonek
3. Agnieszka Pokorny — cztonek
4. Mariusz Cieslicki — cztonek
W terminie od dnia 12 pazdziernika 2010 r. do dnia 31 grudnia 2010 r.

§2.

Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:

1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych;
- srodki trwate, z wyjatkiem srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i gruntéw,
- pozostate srodki trwate ( wyposazenie ),
- zapasy materiatow,
- wartosci niematerialne i prawne,
- obce Srodki trwate, bedace wtasnoscig innych jednostek ( na odrebnych arkuszach

spisowych )

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raporcie kasowym:

Srodki pieniezne w kasie,

czeki i weksle obce,

depozyty,

gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ziozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
- naleznosci, z wyjatkiem naleznoséci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikdw oraz oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
- $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym $rodki pieniezne
na lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umoéw )
- udzialy i akcje,
- wilasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom
4) w drodze weryfikacji dokumentoéw z zapisami w ksiegach:
- Srodki trwate w budowie,



- srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony ( np budowle stanowiagce infrastrukture,
lokale mieszkalne ),
- grunty,
- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
- naleznosci i zobowigzania dotyczgce 0sdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
5) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych:
- druki Scistego zarachowania

§ 3.

1. Powotuje 11 zespotdéw spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych
obszarach:

Zespot Przedmiot spisu i obszar spisowy Czlonkowie zespotu
spisowego

| Pozostate s$rodki trwate (wyposazenie bez zestawdw | 1. Katarzyna Sitarczyk
komputerowych) w pomieszczeniach:
a) Wydziatu Kontroli i Audytora wewnetrznego
b) Wydziatu Finansowo-Budzetowy Il p.
c) Pralnillp.
d) Pozostatych pomieszczeniach Il p.
e) Woydziatu Organizacyjno-Prawnego
f)  Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego
g) Radcow Prawnych

(Pokoje od nr 222 do nr 231, od nr 122 do nr 133 )

2. Dagmara Pawlak

1 Pozostate srodki trwate (wyposazenie bez zestawdw | 4 Adam Jandata
komputerowych) w pomieszczeniach:
a) Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami i Nadzoru 2. Bartosz Oleksiewicz
Wihascicielskiego
b) Woydziatu Polityki Spotecznej i Edukacji
c¢) Wydzialu Rozwoju Miasta i Inzynierii Miejskiej
d) Sali Sesyjnej

(Pokoje od nr 201 do nr 221)

Ml Pozostate $rodki trwate (wyposazenie bez zestawdw | 1. Izabela Doroz
komputerowych) w pomieszczeniach:

a) Wydziatu Promocji Miasta 2. Anna Lisek
b) Sekretariatow, gabinetéw
c) Sal konferencyjnych
d) Biura Rady, Kancelarii, USC
(Pokoje od nr 101 do nr 121)
Vi Pozostate srodki trwate (wyposazenie bez zestawdw | 4 Cecylia Kamiriska
komputerowych) w pomieszczeniach:
a) Woydziatu Spraw Obywatelskich 2. Dorota Dobrucka
b) Woydziatu Finansowo-Budzetowego
c) Kasy
d) Biura Obstugi Klienta
e) Punktu Informacyjnego
(Pokoje nr 6 donr 11)
Vv Pozostate srodki trwate (wyposazenie bez zestawow | { |rena Saczowska




komputerowych) w pomieszczeniach: _
a) Strazy Miejskiej 2. Klaudia Zygmundczyk
b) Zarzadzania Kryzysowego

(dyzurka SSD, pokoje od nr 16 do nr 27, Sala Szkolen)

Vi 1. Pozostate srodki trwate (wyposazenie bez zestawow | 1 Marzena Koziot
komputerowych) w pomieszczeniach budynku U M:
a) magazynow, 2. Maciej Jedrusik
b) warsztatow,
c) piwnic,
d) archiwow,
e) garazy,
f)  szatni,

2. Srodki trwate - $rodki transportowe

Vil 1. Pozostate srodki trwate (wyposazenie bez zestawow | 1 Grzegorz Otremba
komputerowych) w pomieszczeniach:
a) Patacu Slubow, 2. Krystian Zateczny

b) Magazynu OC,
c) Cmentarza Komunalnego
2. Zapasy magazynowe w magazynie OC

viii | 1. Zestawy komputerowe 1. Robert Smaczynski

2. Wartosci niematerialne i prawne stanowigce: 2. Krystian Zateczny

X | 1- Srodki trwate - Budynki 1. Matgorzata Wygas

2. Anna Leszek

1. Obce $rodki trwate (bedace wtasnoscia innych jednostek)

X 1. Marzena Koziot
2. Anna Wrébel
X 2. Kasa Urzedu Miasta (w zakresie srodkow pienieznych w 1. Zinada Pycia
kasie, czekdéw i weksli obcych, depozytéw, gwarancji
bankowych i ubezpieczeniowych ztozonych jako | 2- 1zabela Doroz

zabezpieczenia nalezytego wykonania umow, drukow
Scistego zarachowania)

2. Powoluje 2 zespoty dla przeprowadzenia metodg weryfikacji inwentaryzacji nastepujacych
skfadnikow:

Zespot Sktadniki majatkowe Czilonkowie zespotu spisowego
Xl 1. Srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony 1. Anna Borowiec
a) budowle 2. Ewa Truszkowska
b) lokale
2. Grunty
Xl Srodki trwate w budowie, 1. Alina Weglarz
2. Bozena Marzec




3. Zobowigzuje pracownikow Wydzialu Finansowo — Budzetowego, prowadzacych ewidencje
ksiegowg do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw
inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan.

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2010 r.

§4.

Zobowigzuje Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do:

sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji  (ustalenia terminébw  rozpoczecia
i zakonczenia prac inwentaryzacyjnych),

pobrania arkuszy spisowych w Wydziale Finansowo-Budzetowym

przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkow zespotdw spisowych

przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych a po przeprowadzeniu
spisu — rozliczenie zespotow z pobranych arkuszy

skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotdw inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikow majgtkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis
z natury,

§5

Zobowigzuje komisje do:

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo-
Budzetowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§6

Czlonkow komisji i zespotow spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

BURMISTRZ
mgr inz. Marek Mrozowski



