Zarzadzenie Nr 195/2014
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 1 wrzesnia 2014 r.

w sprawie: wdrozenia dokumentacji opisujgcej sposéb przetwarzania danych osobowych oraz
zastosowanych srodkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Na podstawie art. 36 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jedn.: Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z p6zn.zm.), rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. nr 100, poz. 1024) § 9 Zarzadzenia Nr 9/2013
Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 14 stycznia 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Czeladz.

Burmistrz Miasta Czeladz
zarzadza, co nastepuje

§1

W celu zapewnienia ochrony danych osobowych przetwarzanych w postaci tradycyjnej, jak i w systemach
informatycznych oraz przestrzegania przepisow zwigzanych z ochrong danych osobowych wprowadzam do
uzytku stuzbowego w Urzedzie Miasta Czeladz:

1. ~Polityke bezpieczenstwa”, stanowigcg zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia (dostepna tylko dla oséb
upowaznionych);

2. LInstrukcje zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych
i zbiorami danych przetwarzanych metodg tradycyjng”, stanowiacg zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia
(dostepna tylko dla oséb upowaznionych);

3. sInstrukcje okres$lajgcg sposéb postepowania w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych
przetwarzanych w systemach informatycznych”, stanowigcg zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia
(dostepna tylko dla os6b upowaznionych).

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 357/2008 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie
wdrozenia dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania danych osobowych oraz zastosowanych srodkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych.

§3

Dotychczasowe upowaznienia - indywidualne zakresy czynno$ci i odpowiedzialnosci oséb za przetwarzane
dane - zachowujg swojg waznos¢.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych, bedgcemu
jednoczesnie Administratorem Bezpieczenstwa Informacji.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia 08.09.2014 r.

BURMISTRZ
mgr Teresa Kosmala



Zatgczniki do powyzszego Zarzgdzenia przeznaczone sg wytgcznie do
uzytku stuzbowego.



