Zarzadzenie Nr 85/2015
Burmistrza Miasta Czelad 2z

z dnia 1 kwietnia 2015 r.
w sprawie: wprowadzenia Regulaminu post  epowania przy udzielaniu zaméwie hA publicznych.

Na podstawie przepisu art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2013 r. poz. 594 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Czeladz wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 70/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 23 marca 2015
r., celem sprawnego stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zniejszymi zmianami)

zarzadzam, co nast epuje:
§1
Wprowadzam do stosowania Regulamin postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych.
Rozdziat |
Postanowienia ogélne
§2

1. Zamawiajgcym w rozumieniu niniejszego regulaminu jest Urzad Miasta Czeladz (zwany dalej
Urzedem) oraz niezaleznie ponizsze gminne jednostki organizacyjne (zwane dalej jednostkami):
- Zaktad Budynkéw Komunalnych
- Miejski Zarzad Gospodarki Komunalnej
- Miejska Biblioteka Publiczna
- Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
- Miejski Osrodek Sportu i Rekreaciji
- Dom Pomocy Spotecznej ,SENIOR”
- Muzeum Saturn
- Miejski Zespét Szkot
- Szkota Podstawowa Nr 1
- Szkota Podstawowa Nr 3
- Szkota Podstawowa Nr 7
- Gimnazjum Nr 2
- Gimnazjum Nr 3
- Przedszkole Nr 1
- Przedszkole Nr 4
- Przedszkole Nr 5
- Przedszkole Nr 7
- Przedszkole Nr 9
- Przedszkole Nr 10
- Przedszkole Nr 11
- Zlobek Miejski
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa o ustawie bez dalszego okreslenia, nalezy przez to
rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz.
907 z pOzniejszymi zmianami), zwang dalej ,ustawg”.
3. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa o wydziale Urzedu, nalezy przez to rozumie¢ takze inne
komarki organizacyjne Urzedu okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Czeladz.

Rozdziat Il
Zasady udzielania zamoéwie n publicznych

Podrozdziat 1



Zasady ogolne
§3

W imieniu Zamawiajacego dziata:

- Burmistrz Miasta Czeladz (zwany dalej Burmistrzem) — dla zamowien udzielanych przez Urzad

- kierownicy jednostek — dla zamo&wien udzielanych przez te jednostki,

zgodnie z posiadanymi petnomocnictwami, w zakresie przewidzianym niniejszym regulaminem

zwani dalej kierownikami Zamawiajacego.

Burmistrz moze udzieli¢ Zastepcy Burmistrza lub Sekretarzowi Gminy pethomocnictwa do

dzialania w jego imieniu we wszystkich sprawach zwigzanych z udzielaniem zamoéwien

publicznych, w szczegdélnosci do:

- zatwierdzania okreslenia przedmiotu zaméwienia i jego wartosci,

- dokonywania wyboru trybu udzielenia zamdéwienia na wniosek komisji przetargowej,

- dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty poprzez zatwierdzanie propozycji komisji
przetargowej,

- zatwierdzania wszystkich dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia, w tym w szczegdlnosci: ogtoszen o zamdwieniu, lub
zaproszen do udzialu w postepowaniu, specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i jej
modyfikacji, tresci wyjasnien udzielanych w przebiegu postepowania, informacji, zawiadomien,
ogtoszen o udzieleniu zaméwienia oraz protokotéw z postepowania,

- udzialu w postepowaniu odwotawczym oraz zatwierdzania dokumentéw przygotowywanych
przez komisje przetargowa i radce prawnego w zwigzku z toczacym sie postepowaniem
odwotlawczym,

- zawierania umow w sprawach zamaéwien publicznych,

- zatwierdzania dyspozycji zwrotu wadium na wniosek komisji przetargowej,

- akceptacji rocznego planu zamowien publicznych wraz z jego zmianami, przedktadanego przez
Naczelnika Wydziatu Zamoéwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej,

- zatwierdzania wstepnych ogloszeh informacyjnych o planowanych zaméwieniach
przekazywanych Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

- przyjmowania pétrocznych i rocznych sprawozdan z udzielonych zaméwien publicznych,
przedstawianych przez Naczelnika Wydziatu Zaméwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej oraz
zatwierdzania rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach sporzadzanego dla Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych.

Burmistrz moze zarzadzi¢ wspdlne przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia i

wyznaczyé sposrod zamawiajacych jednostke upowazniong do przeprowadzenia postepowania w

ich imieniu.

Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania osobie trzecie;.

Zamowienia udzielane z wytgczeniem stosowania ustawy na podstawie art.4 pkt. 1, 6, 7 i 10-13

ustawy wydzialy Urzedu i jednostki prowadzg i ewidencjonujg we wltasnym zakresie celem ujecia

ich w sprawozdaniu rocznym, o ktérym mowa w § 23 niniejszego Regulaminu.

Podrozdziat 2
Planowanie zaméwie n
8§84

Naczelnicy wydziatow Urzedu i kierownicy jednostek sg zobowigzani do: opracowania, wraz z
projektem budzetu miasta, rocznych planoéw zaméwien publicznych na rok nastepny i przekazania
ich Naczelnikowi Wydziatlu Zamowien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej w terminie do 30
listopada kazdego roku. Plan przekazuje sie w wersji papierowej oraz elektronicznej w postaci
arkusza kalkulacyjnego.

Wz6r planu zamoéwien publicznych okresla zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Naczelnik Wydzialu Zamoéwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej przedkiada do akceptacji
Burmistrzowi Roczny Plan Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta na rok nastepny w terminie do
15 grudnia.

Naczelnik Wydziatlu Zamoéwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej albo wskazany przez niego
pracownik wydziatu sporzadza na podstawie planu zamowien publicznych Urzedu Miasta analize
wydatkéw tego samego rodzaju i przekazuje do wiadomosci naczelnikom wydziatéw Urzedu.



Celem powyzszej analizy jest ustalenie, czy poszczegoélne wydatki sumuja sie w skali Urzedu i czy
wymagajg zastosowania odpowiednich procedur wyboru wykonawcow.

5. Plan zaméwien publicznych podlega w ciggu roku korektom wynikajagcym z dokonywanych korekt
budzetu.

6. Zamawiajacy moze przekazywaé Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub zamieszcza¢ na swojej
stronie internetowej w profilu nabywcy wstepne ogtoszenia informacyjne o planowanych
zamoéwieniach zgodnie z przepisami ustawy. Za tre$¢ przekazywanych ogtoszen j.w.
odpowiedzialny jest:

a. w Urzedzie — Naczelnik Wydzialu Zamowien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej,
b. w jednostkach — kierownik jednostki.

Podrozdziat 3
Ustalanie warto $ci zamowienia
85

1. Przystepujac do udzielenia zamodwienia, kierownik Zamawiajacego zobowigzany jest okresli¢
przedmiot zamdéwienia i ustali¢ jego wartosé zgodnie z ustawa.

2. Za przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia i ustalenie jego wartosci z nalezytg starannoscig
odpowiada wyznaczony pracownik merytoryczny.

Podrozdziat 4

Zamowienia, ktorych warto  $¢ jest rowna lub przekracza wyra zona w ztotych rownowarto $¢
kwoty 30 000 euro

§6

1. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia powotuje sie komisje przetargowa.

2. Komisje przetargowag kazdorazowo powotluje kierownik Zamawiajgcego sposrdd pracownikow
Zamawiajacego. Kierownik jednostki lub zastepujacy go pracownik oraz Gtowny Ksiegowy nie
moze by¢ cztonkiem komisji przetargowej.

3. Komisje przetargowg powotuje sie w skiadzie minimum 3 oséb, przy czym, dla zamowien
udzielanych przez Urzad w skiad komisji powotuje sie Naczelnika Wydzialu Zaméwien
Publicznych i Kontroli Wewnetrznej albo wskazanego przez niego pracownika wydziatu.

4. Naczelnik Wydziatu Zamoéwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej albo wskazany przez niego
pracownik wydziatu powotany w sktad komisji przetargowej czuwa nad prawidtowym i zgodnym z
przepisami ustawy oraz niniejszego regulaminu przebiegiem postepowania o zaméwienie
publiczne.

5. Dla waznosci prac komisji przetargowej wymagana jest obecnos¢ minimum trzech jej cztonkow.

6. W przypadku Urzedu, przewodniczacym komisji przetargowej powinien by¢ naczelnik wydziatu
planujacego udzielenie zaméwienia.

7. W przypadku planowania udzielenia zamoéwienia tej samej dostawy lub ustugi przez kilka
wydziatéw, o wartosci tacznej powyzej 30 000 EURO, przewodniczacym komisji przetargowej jest
naczelnik wydziatu, ktérego udziat w wartosci szacunkowej zamdwienia jest najwyzszy.

8. Czlonkowie komisji przetargowej przygotowujg i przeprowadzajg postepowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, a w szczegélnosci dokonujg oceny, czy dostawcy lub wykonawcy
spetniajg wymagane warunki, oceniajg oferty oraz proponujg wybor oferty najkorzystniejszej.

9. Woyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje kierownik Zamawiajacego zatwierdzajgc propozycje
komisji przetargowe;.

10. Regulamin pracy komisji przetargowej nadaje kierownik Zamawiajgcego w drodze zarzadzenia.

87

1. Wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego dokonuje kierownik Zamawiajgcego na
wniosek komisji przetargowe;.

2. Wzor wniosku o zatwierdzenie trybu postepowania okresla zatgcznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.



3. Na podstawie podpisanego wniosku, o ktorym mowa w 87 ust. 2 dokonuje sie wpisu do
wiadciwego rejestru zgodnie z § 22 niniejszego Regulaminu.

§8

1. Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszenie do udzialu w postepowaniu
zatwierdza kierownik Zamawiajacego po uprzednim podpisaniu przez:
- co najmniej 3 cztonkéw komisji przetargowej,

- radce prawnego.

2. Jezeli zatacznikiem do specyfikaciji jest projekt umowy, projekt ten powinien by¢ parafowany przez
radce prawnego i Skarbnika Miasta lub odpowiednio: radce prawnego i gidwnego ksiegowego
jednostki.

3. Jezeli w przebiegu postepowania udzielane sg wyjasdnienia lub dokonywane modyfikacje
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, podlegaja one procedurze analogicznie jak
wymienione dokumenty wg zasad podanych w § 8 ust. 1i 2.

4. Specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia oraz wszelkie wyjasnienia i modyfikacje jej tresci
Zamawiajacy moze udostepni¢ na wlasnej stronie internetowej.

W przypadku Urzedu czynnosci tych dokonuje Naczelnik Wydzialu Zaméwien Publicznych i
Kontroli Wewnetrznej albo wskazany przez niego pracownik wydziatu.

§9

1. Ogloszenie 0 zamOwieniu, informacje o wyborze oferty i ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia
podpisuja;
a. Burmistrz — w postepowaniach prowadzonych przez wydziaty i komorki organizacyjne Urzedu.
b. kierownik jednostki - w postepowaniach prowadzonych przez te jednostki.

2. Ogloszenia, o ktérych mowa wyzej moga by¢ podpisane:
- ogtoszenie 0 zamowieniu - po zatwierdzeniu specyfikacji istotnych warunkéw zamaowienia,
- ogtoszenie o udzieleniu zamowienia - po zawarciu umowy.

3. Kierownicy Zamawiajgcego:

- zamieszczajg ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazujg do publikacji
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

- umieszczajg ogtoszenie na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie, dokumentujgc réwnoczesnie
termin wywieszenia ogtoszenia,

- zamieszczajg ogtoszenie na swojej stronie internetowej, a w przypadku licytacji elektronicznej
réwniez na stronie, na ktorej bedzie prowadzona licytacja.

W przypadku Urzedu czynnosci tych dokonuje Naczelnik Wydzialu Zamdéwien Publicznych i

Kontroli Wewnetrznej albo wskazany przez niego pracownik wydziatu.

W przypadku jednostek ogloszenie ponadto przekazuje sie za pisemnym potwierdzeniem

Naczelnikowi Wydzialu Zaméwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej, celem umieszczenia na

tablicy ogloszen Urzedu.

4. W szczegolnych przypadkach ogtoszenia o przetargach moga by¢ dodatkowo publikowane w inny
sposéb niz okreslony w ust.3, w szczegdlnosci w dzienniku lub czasopiSmie o zasiegu
ogolnopolskim. Decyzje w tej sprawie w przypadku Urzedu podejmuje Burmistrz na wniosek
naczelnika wydzialu prowadzacego postepowanie o udzielenie zamowienia. W przypadku
jednostek decyzje w tej sprawie podejmujg ich kierownicy.

§10

1. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wymagane jest wniesienie wadium, komisja
przetargowa przekazuje stosowna informacje do odpowiedniej komorki organizacyjnej danego
Zamawiajacego przed terminem skiadania ofert.

2. Niezwlocznie po wystgpieniu przewidzianych w ustawie okolicznosci, komisja przetargowa
przekazuje do odpowiedniej komarki organizacyjnej, podpisang przez kierownika Zamawiajgcego,
pisemng dyspozycje zwrotu wadium.

§11

Protokét postepowania o zamOwienie publiczne podpisuje komisja przetargowa, a zatwierdza
kierownik Zamawiajacego.



§12

1. W przypadku, gdy w przebiegu postepowania wptynie informacja od uczestnika postepowania o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez Zamawiajgcego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdére nie przystuguje
odwotanie, komisja przetargowa z udzialem radcy prawnego analizuje przekazang informacije i
wraz z propozycja odpowiedzi przekazuje do rozpatrzenia kierownikowi Zamawiajgcego.

2. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza czynnos¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcéw w sposdb przewidziany dla tej
czynno$ci w ustawie i niniejszym regulaminie.

3. W przypadku, gdy w toku postepowania wptynie kopia odwotania, kierownik Zamawiajacego
niezwtocznie przekazuje te kopie wykonawcom uczesthiczacym w postepowaniu, a jezeli
odwotanie dotyczy ogtoszenia lub postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
zamieszcza jg rowniez na stronie internetowej, na ktorej jest udostepniona specyfikacja, wzywajac
pozostatych wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

4. Komisja przetargowa z udziatem radcy prawnego niezwtocznie analizuje tres¢ odwotania i wraz z
propozycjg ewentualnej odpowiedzi przekazuje je do rozpatrzenia kierownikowi Zamawiajgcego.

5. Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza propozycje komisji przetargowej co do wniesienia
odpowiedzi na odwotanie, uwzglednienia zarzutéw przedstawionych w odwotaniu i wykonania,
powtdrzenia lub uniewaznienia czynnosci zgodnie z zgdaniem zawartym w odwotaniu.

6. W rozprawie przed Krajowg lzbg Odwotawcza bierze udziat radca prawny oraz kierownik
Zamawiajacego albo przewodniczacy komisji przetargowe;j.

§13

1. Jezeli w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zada od wykonawcy
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wydzialy Urzedu i  jednostki
zobowigzane sg dotgczy¢ kopie dokumentu potwierdzajgcego spetnienie tego wymogu do
protokotu postepowania.

2. Woydziatly Urzedu i jednostki zobowigzane sg prowadzi¢ we wlasnym zakresie rejestry
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy. Wz0r rejestru, o ktérym mowa powyzej okresla
zalacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§14

W przypadku Urzedu wszystkie dokumenty zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia przed ich zatwierdzeniem przez Burmistrza sprawdza i
podpisuje Naczelnik Wydzialu Zamoéwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej. Po udzieleniu
zamoéwienia Naczelnik Wydziatu Zamoéwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej sklada o$wiadczenie o
kompletnosci dokumentow.

§15

Podczas nieobecnosci Naczelnika Wydzialu Zamoéwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej
zastepstwo petni wyznaczony przez niego pracownik.

Podrozdziat 5

Zamowienia, ktorych warto  $¢ nie przekracza wyra zonej w ztotych rownowarto  $ci kwoty 30 000
euro

§16

1. Zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro
udziela sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych:
a) w sposoOb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:
- uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
- optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiagnieciu zatozonych celow
b) w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.



2 . Postepowanie w sprawie wytonienia wykonawcy zamoéwienia przeprowadza pracownik komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej za udzielenie zaméwienia na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego kierownika komorki organizacyjnej.

3. Po przeprowadzeniu postepowania zgodnie z zasadami okreslonymi w § 17, § 18 albo § 19,
pracownik przygotowujacy udzielenie zamowienia sporzadza wniosek o potwierdzenie zgodnosci
Z art. 4 pkt 8 ustawy i zatwierdzenie wyboru wykonawcy, ktéry podpisuje:

a) w przypadku Urzedu — naczelnik wydziatu planujgcego zamowienie,
b) w przypadku jednostek — ich kierownicy.
Z zastrzezeniem § 20 ,

4. Wz6r wniosku w tej sprawie okresla zatgcznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia. Wniosek zawiera
uzasadnienie wyboru wykonawcy .

5. Na podstawie podpisanego wniosku dokonuje sie wpisu do wtasciwego rejestru zgodnie z § 22.

8§17
Zamoéwien o wartosci szacunkowej netto ponizej 10 000 ztotych oraz zamowien, o jakich mowa w
przepisie art. 5 ust.1 i 1b oraz art. 67 ust.l ustawy mozna udziela¢é po negocjacjach z jednym

wykonawca.

§18

[

. W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa netto jest réwna lub przekracza 10 000
ztotych i réwnoczesnie nie przekracza 50 000 ziotych, z wytgczeniem zamdwien, o jakich mowa w
przepisie art. 5 ust.1 i 1b oraz art. 67 ust.1 ustawy, Zamawiajacy wysyta zapytanie ofertowe do
minimum 2 wykonawcow.
Dopuszcza sie sktadanie zapytan i ofert faksem lub drogg elektroniczna.
Do zawarcia umowy wystarczy 1 oferta spetniajgca wymagania Zamawiajgcego.
. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na jednakowg cene lub bilans ceny i
innych kryteriéw wyboru :
- w przypadku, gdy okreslono kilka kryteribw oceny, zamawiajacy wybiera sposrdd ofert, ktére
uzyskaty najwyzsza liczbe punktow oferte z najnizszg cena,
- w przypadku, gdy jedynym kryterium byla cena, zamawiajacy zaprasza wykonawcow, ktérych
oferty byly najtansze do ztozenia ofert dodatkowych.
. Zamawiajgcy sporzadza protokot z przeprowadzonego wyboru wykonawcy. Wzor protokotu zawiera
zalagcznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

LSAEN

)]

§19

=

. W przypadku zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa netto jest réwna lub przekracza 50 000
zlotych i réwnoczesnie nie przekracza 30 000 euro, z wytaczeniem zamowien, o jakich mowa w
przepisie art. 5 ust.1 i 1b oraz art. 67 ust.1 ustawy, Zamawiajgcy zamieszcza zaproszenie do
sktadania ofert na wiasnej stronie internetowej w zaktadce ,zamdwienia publiczne”.

. Do zawarcia umowy wystarczy 1 oferta spetniajgca wymagania Zamawiajgcego.

. jezeli nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na jednakowag cene lub bilans ceny i
innych kryteriéw wyboru :

- w przypadku, gdy okreslono kilka kryteriéw oceny, zamawiajacy wybiera sposréd ofert, ktére
uzyskaly najwyzsza liczbe punktow oferte z najnizszg cena,

- w przypadku, gdy jedynym kryterium byta cena, zamawiajacy zaprasza wykonawcow, ktérych
oferty byly najtansze do ztozenia ofert dodatkowych.

. Zamawiajacy zamieszcza informacje o wyborze wykonawcy na wiasnej stronie internetowe;j.

. Zamawiajacy sporzadza protokot z przeprowadzonego wyboru wykonawcy wg wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

wWwiN

(G2

§20

Dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia od zasad opisanych w § 18 albo § 19 z uzasadnionych
przyczyn, w szczegllnosci w przypadku zadan o specjalistycznym charakterze, potrzeby pilnego
udzielenia zaméwienia, ograniczonej liczby wykonawcow. W tym wypadku zamowienia udziela sie po



negocjacjach z jednym wykonawca, a wybor wykonawcy zatwierdza odpowiednio Burmistrz lub
kierownik jednostki.

§21

Jezeli udzielane zamowienia finansowane sg ze zrddet, ktére przewidujg zastosowanie odmiennych
procedur niz zawarte w niniejszym regulaminie, nalezy stosowa¢ wymagane procedury.

10.

Podrozdziat 6
Rejestry
8§22

Rejestr zamowien publicznych o wartosci powyzej 30 000 EURO dla Urzedu i jednostek, prowadzi
Naczelnik Wydziatlu Zamoéwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej albo wskazany przez niego
pracownik wydziatu.
Rejestr prowadzony jest wg wzoru bedacego zatgcznikiem Nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.
Kierownik Zamawiajgcego, lub wyznaczony pracownik, zobowigzany jest z chwilg zatwierdzenia
wyboru trybu udzielenia zamoéwienia, zgtosic je do rejestru.
Po udzieleniu zaméwienia, wydziaty Urzedu i jednostki winny niezwlocznie dostarczy¢ do
Naczelnika Wydzialu Zamoéwieh Publicznych i Kontroli Wewnetrznej, pisemng informacje
zawierajgacg nastepujace dane:
- nazwa i adres wybranego wykonawcy
- cena oferty netto i brutto
- numer umowy i data jej zawarcia
- informacja o wnioskach i zawiadomieniach kierowanych do Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych w przebiegu postepowania
- wytaczenia os6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu na podstawie art. 17 ustawy
- informacja o odwotaniach — ilo$¢ i sposéb rozstrzygniecia.
Rejestr zamowien publicznych o wartosci ponizej 30 000 euro wg wzoru okreslonego w zatgczniku
Nr 7 do niniejszego Zarzadzenia prowadza;
a. Naczelnik Wydzialu Zaméwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej albo wskazany przez
niego pracownik wydziatu dla zamowien udzielanych przez wydziaty Urzedu,
b. Kierownicy jednostek dla zaméwien udzielanych przez te jednostki.
Naczelnik Wydzialu Zaméwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej albo wskazany przez niego
pracownik wydziatu dokonujac wpisu do rejestrow, o ktérych mowa w pkt. 1 i 5, sprawdza
prawidlowo$¢ sporzadzenia wniosku, na podstawie ktérego dokonuje wpisu, a w szczegdlnosci
prawidlowos¢ zakwalifikowania wydatku do dostaw, ustug badz robét budowlanych, przyjetego
kodu CPV, uzasadnienia wyboru wykonawcy oraz zgodnos¢ z aktualnym planem zamowien.
Numerem nadanym w rejestrach, o jakich mowa w pkt. 1 i 5, winien byé opatrzony kazdy dokument
dotyczacy danego zamowienia, a w szczegdlnosci specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,
umowa, faktury, rachunki i inne dokumenty.
Wszystkie umowy oraz aneksy do uméw w sprawach zaméwien publicznych zawierane przez
Urzad rejestruje Naczelnik Wydzialu Zamoéwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej albo
wskazany przez niego pracownik wydziatu. Wz6r rejestru okresla zatagcznik Nr 8 do niniejszego
Zarzadzenia. Jednostki winny prowadzi¢ rejestry umoéw we wilasnym zakresie wg podanego
Wwzoru.
Naczelnik Wydziatlu Zamoéwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej albo wskazany przez niego
pracownik wydziatu prowadzi rejestr wykonawcow, ktérzy nienalezycie wykonali zamoéwienie.
Wzor rejestru okresla zalgcznik nr 9 do niniejszego Zarzadzenia. Naczelnicy wydziatlow i
jednostek winni zgtasza¢ do w/w rejestru wszystkie przypadki nienalezytego wykonania
zamowienia a w szczegolnosci odstapienia od umowy z winy wykonawcy i naliczenia kar z tytutu
nienalezytego wykonania umowy.
Rejestry, o ktérych mowa w § 22, jezeli sg prowadzone pisemnie, winny mie¢ ponumerowane
strony i zawiera¢ na ostatniej stronie adnotacje o tresci ,Rejestr zawiera ... ponumerowanych stron
od nr ... do nr ...” opieczetowang i podpisang przez prowadzacego rejestr. Ewentualne skreslenia i
poprawki w rejestrze winny by¢ czytelne i parafowane przez osobe dokonujacg zmiany. Rejestry
mogg by¢ prowadzone elektronicznie.



Podrozdziat 7
Sprawozdawczo $¢
§23

Naczelnik Wydzialu Zamoéwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej przedstawia Burmistrzowi
sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych za okres | potrocza i roku budzetowego, w
terminach odpowiednio: do 31 sierpnia za | péirocze i do 28 lutego za ubiegty rok.

Jednostki i wydzialy zobowigzane sg sktada¢ Naczelnikowi Wydziatu Zaméwien Publicznych i
Kontroli Wewnetrznej sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych w terminach: do 31
lipca za | pétrocze i do 31 stycznia za ubiegty rok.

Wz6r sprawozdania okresla zalgcznik Nr 10 do niniejszego Zarzadzenia.

Naczelnik Wydziatlu Zamoéwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej albo wskazany przez niego
pracownik wydziatu sprawdza zgodno$¢ ztozonych sprawozdan pod wzgledem ilosci i rodzaju
udzielonych zamaéwien z zapisami w rejestrach, o ktérych mowa w § 22.

Zamawiajacy sporzadzajg roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien dla Urzedu Zamowien
Publicznych zgodnie z przepisami ustawy i przekazujg Prezesowi Urzedu. Za przygotowanie i
przekazanie sprawozdania odpowiada:

a. w Urzedzie — Naczelnik Wydziatu Zaméwien Publicznych i Kontroli Wewnetrznej,

b. w jednostkach — pracownik wskazany przez kierownika jednostki.

Podrozdziat 8
Archiwizowanie dokumentéw

§24

W przypadku Urzedu za przechowanie i archiwizowanie oryginatéw dokumentéw z postepowania i
zlozonych ofert odpowiada naczelnik wydziatu realizujagcego zamowienie. Kierownicy jednostek
regulujg te sprawy we wtasnym zakresie.

Rozdziat I
Postanowienia ko ncowe

§25

Zatacznikami do niniejszego Zarzadzenia sg wzory nastepujacych dokumentéw:

2
3
4
5.
6.
7
8
9.
1

1.

Rocznego Planu Zamoéwien Publicznych (wydziatu, Urzedu i jednostek).
Whiosku o zatwierdzenie trybu postepowania.

Rejestru zabezpieczen nalezytego wykonania umowy.

Whniosku, o ktorym mowa w § 16 ust. 3.

Protokotu, o ktérym mowa w § 18 ust. 5i 8§ 19 ust. 5.

Rejestru zamowien publicznych o wartosci powyzej 30 000 EURO

Rejestru zamowien publicznych o wartosci ponizej 30 000 EURO.

Rejestru umow oraz aneksow do umow w sprawach zamowien publicznych.
Rejestru wykonawcow, ktdrzy nienalezycie wykonali zamowienie.

0. Sprawozdania z realizacji zaméwien publicznych za okres | péirocza i roku budzetowego.

§26

Niniejszy regulamin nalezy stosowaé facznie z ustawa.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie obowigzujg przepisy ustawy oraz

wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

§ 27



Wykonanie zarzgdzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Zamowien Publicznych i Kontroli
Wewnetrznej oraz kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych i przedszkoli oraz szkot, dla
ktérych gmina jest organem prowadzacym.

§28

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 2 stycznia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych.

§29

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
mgr Zbigniew Szaleniec



Wydziat (JedNOStKa) .........ceviiriiniiiiiiiiiiiiieiiee e,

PLAN ZAMOWIE N PUBLICZNYCH NA
A. Zestawienie planowanych wydatkéw

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 85/2015 Burmistrza Miasta Czeladz

Czeladz ..........cocovn

z dnia 1 kwietnia 2015 r.

PLAN BUDZETU 2015 ZAMOWIENIA PUBLICZNE W ROKU 2015
Rodz PRI P
Kod X R nowe zaméwienia | nowe zaméwienia i
X cpC aj w realizacji e skutkami e skutkami Warto ¢ brutto Proponowany
dziat |rozdziat § Nazwa Plan Budzetu PrOJektIPIan Kod (ko zamé | (BUDZET 2015)- finansowymi w finansowymi na PLN zaméwie 1 do Warto € netto Warto $¢€ netto |tryb post gpowania Termin
2014 Budzetu 2015 (gtéwny) CPV dla wieni umqu zlat roku bud Zetowym 2016 1. i lata udzielenia w 2015 PLN EURO lub uw.agl qm. realizacji
a ubiegtych r. (11+12) realizacji
ustug) 2015 (6 -10) nastepne
Rb/D/
Ll
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7 8 9 10 11 12 13 14 15 17
750 75023 WYDATKI BIE ZACE OGOtEM 363 500,00 338 500,00 246 000,00 92 500,00 1851 100,00 1943 600,00 1584 009,24 374 922,30
4170 |Wynagrodzenia bezosobowe 5 000,00 2000,00] - 2 000,00 - 2 000,00
umowy z osobaml_flzycznyml (nadzér inwestorski, 5 000,00 2000,00 90911000-6 19)
prace konserwacyjne) 71247000-1 u 2 000,00 2 000,00 2 000,00 473,38 | <30000
4210 |Zakup materialow i wyposazenia 108 500,00 59 500,00f 18 000,00 41 500,00 19 500,00 61 000,00 51 953,93 12 297,08
artykuty biurowe 30.000,00 24 000,00§30100000-0 D 24 000,00 24 000,00} 19 512,20 4 618,38 | <30000 2015]
prasa 20 000,00 5 000,00§22200000-2 D 4 000,00 1 000,00 5 000,00 6 000,00 5 555,56 1314,96 | <30000 2015
literatura fachowa 3 000,00 1 000,00§22100000-1 D 1 000,00 1 000,00 1 000,00 236,69 | <30000 2015]
paliwo 25 000,00 15 000,0009130000-9 D 14.000,00| 1 000,00 14 500,00) 15 500,00| 12 601,63 2982.70 PN wspéiny 2015
srodki czystosci 11 000,00] 8 000,00§39800000-0 D 8 000,00 8 000,00 8000,00 189354 | <30000 2015
24900000-3
artykuty do biezacego utrzymania UM dla konserwatora| 9 500,00 4 000,00§31200000-8 D 4 000,00 4 000,00
44500000-5 3 252,03] 769,73 | <30000 2015]
sprzet odwietleniowy 3 000,00] 1500,00§31500000-1 D 1500,00 1500,00 121951 28865 | <30000 2015
czajniki, aparaty telefoniczne 7 000,00 1 000,00§39700000-9 D 1 000,00 1 000,00 813,01 192,43 | <30000 2015
4260 |Zakup energii 235 000,00 232 000,00] 228 000,00 4.000,00 331 600,00 335 600,00 275 957,75 65 316,99
od 1.01.2015 na]
woda 5 000,00 4000,00§41110000-3 D 4 000,00 21 600,00 czas
25 600,00 23 925,23 5662,91 | <30000 nieoznaczony|
umowa
energia elektryczna - dostawa 70 000,00 70 000,00409310000-5 D 70 000,00 0,00 70 000,00 70 000,00 realizacji do|
56 910,57 13 470,28 PN wspdlny 31.12.2015]
energia elektryczna - dystrybucja 60 000,00 60 000,00§65310000-9 271 U 60 000,00 0,00 240 000,00 po 1.01.2016 na
240 000,00 195 121,95 46 183,80 WR czas nieoznacz.
gaz 100 000,00 98 000,00§09123000-7 D 98 000,00 0,00 0,00} P .
- 0,00 - umowa w realizacji |czas nieoznacz.
4270 |Zakup ustug remontowych 15 000,00 15 000,00] 0,00 15 000,00 0,00 15 000,00 12 195,12 2 886,49
naprawy sprzetu komputerowego 15 000,00 15 000,00§50312000-5 1 U 15 000,00 15 000,00 12 195,12 2 886,49 <30000 2015
6050 |Wydatki inwestycyjne jednostek bud  zetowych 0,00 30 000,00 0,00 30 000,00 1500 000,00 1530 000,00 1243 902,44 294 421,75
Termomodernizacja budynku UMC (aktualizacja 71221000-3
e N . 0,00 30 000,00 12| U, Rb 30 000,00 1530 000,00
dokumentacii i realizacja zadania) 45000000-7 1 500 000,00 1243 902,44 294 421,75 PN 2015-2016
WYDATKI DZ.750 ROZDZ.75023 OGOLEM 363 500,00 338 500,00 246 000,00 92 500,00 1851100,00] 1943600,00{ 1584 009,24| 374 922,30
Razem BUDZET 2015 (10+11) 338 500,00

(podpis Kierownika jednostki)



(Piecze¢ jednostki)

PLAN ZAMOWIE N PUBLICZNYCH ....(nazwa jednostki)

B. Informacja o planowanych post

..... NA ROK

epowaniach o udzielenie zaméwienia o warto

$ci > 30 000 EURO

(Data)

CPV

(tylko
dla
ustug)

Przedmiot zamoéwienia

Tryb
post epowania

Warto $¢ netto

Planowany termin

PLN

EURO

Rozpocz ecia
post epowania

Zakonczenia
post epowania

Uwagi (rozdz,8)

I. ROBOTY BUDOWLANE:

Razem Roboty budowlane:

Il. DOSTAWY:

Razem Dostawy:

. USLUGI:

Razem Ustugi:

(podpis Kierownika jednostki)




Zatacznik Nr 2

do Zarz adzenia Nr 85/2015
Burmistrza Miasta Czelad z
z dnia 1 kwietnia 2015 .

Czeladz, dnia ........ceeeeevevneeeinnnns

WNIOSEK

Na podstawie art. .......ccccccceeevennnee Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych (t.].
Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z pOzniejszymi zmianami) oraz Regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 85/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia
1 kwietnia 2015 r., wnioskuje o zatwierdzenie trybu udzielenia zamdéwienia na:

/ roboty budowlane / dostaw e /ustug e / *

LT 1Y o = USSR
NAZWA | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (zakres rzeczowy, lokalizacja, termin realizacji):

KOD CPV wg Wspdlnego Stownika ZamOwi€  RA: .........ceeeeeiiiiiiiiiiiieiiiee e e e e seesieeseareeeae e e

WartoS€ ZamOWIENIA NELLO: ......uveiiiiiiiie ettt e st e e e se et ee e s snneeeee s zt
(dla zaméwien udzielanych w czesciach nalezy poda¢ wartos¢ czesci/ wartos¢ catego zamdéwienia)
W zatgczeniu kosztorys inwestorski (dotyczy robét budowlanych)* / wyliczenie wartosci szacunkowej*

UZASADNIENIE WYBORU TRYBU:

Powyzsze zamodwienie ujete jest w Rocznym Planie Zaméwie n Publicznych w nastepujacym
ROZAZIAIE [ 8 oo wg klasyfikacji budzetowe;j.

Whiosek jest zgodny z art. 32 ust. 2 Ustawy Prawo zamdéwien publicznych o brzmieniu: ,Zamawiajacy
nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zamdwienia na czesci lub zanizaé
jego wartosci ”. Uzasadnienie podziatlu zamo6wienia na odwrotnej stronie.*

Komisja przetargowa
(imie, nazwisko, podpis) Zatwierdzam

* - niepotrzebne skresli¢



REJESTR ZABEZPIECZEN NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 85/2015
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 1 kwietnia 2015 r

Nazwa zadania

Nazwa i adres

Kwota zabezpieczenia

Plano wany

Kwota potr acenia

Lp. nr post epowania o . Ogotem Data termin Lokata Z tytutu Zwrot wy  konawcy Uwagi
udzielenie zamoéwienia wykonawcy .|Wniesiona w dniu z awarcia umowy | wplywu zwrotu Bank OQd dnia Do dnia pokrycia Data Kwota
c. Pozostata roszcze n
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13




Zatacznik Nr 4

do Zarz adzenia Nr 85/2015
Burmistrza Miasta Czelad z
z dnia 1 kwietnia 2015 .

Czeladz, dnia ........ooeeevvvevinnnnnn.

WNIOSEK

Na podstawie Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 85/2015 Burmistrza Miasta CzeladZz z dnia 1 kwietnia 2015 r. wnioskuje o
potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zmianami ) udzielenia zamowienia oraz zatwierdzenie wyboru
wykonawcy na:

/ roboty budowlane / dostaw e /ustuge/*:

NAZWA | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (zakres rzeczowy, lokalizacja, termin realizacji):

Warto$¢ szacunkowa ZamOWIenia NETEO:........uuiiiiiie ittt zt
(dla zamowien udzielanych w czesciach nalezy podac warto$¢ czesci/ warto$¢ catego zamowienia)
W zatgczeniu kosztorys inwestorski (dotyczy rob6t budowlanych)*, wyliczenie wartosci szacunkowej.*

CENA wybranej oferty: netto: ......................zh, brutto: ...zt
WY KONAWC A & ittt ettt ettt ettt e oottt e e o bt e e ottt e ok et e e bt e e o be e a4 ohb e e ek ket e sa kb e e sabbe e e eabeeaanbeeeabbeeesnneean
UZASADNIENIE WYBORU WYKONAWC Y ...ttt nnnee s

W zalaczeniu ,Protokdt z przeprowadzonego wyboru wykonawcy” (dotyczy zamodwien o wartosci
szacunkowej netto réwnej lub przekraczajgcej 10.000,00 zt) .*

UZASADNIENIE CELOWO SCI WYDATKU:

Powyzsze zamdéwienie ujete jest w Rocznym Planie Zamoéwie n Publicznych w nastepujagcym
ROZAZIAIE /8 e wg klasyfikacji budzetowej.

Whiosek jest zgodny z art. 32 ust. 2 Ustawy Prawo zaméwien publicznych o brzmieniu: ,Zamawiajacy
nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zaméwienia na czesci lub zanizac
jego wartosci ”. Uzasadnienie podziatu zaméwienia na odwrotnej stronie.*

Imie, nazwisko i podpis osoby Potwierdzam zgodno $¢ z art. 4 pkt. 8
wyst epujacej z wnioskiem oraz zatwierdzam wybor wykonawcy
Postepowanie zarejestrowano pod NI ...t

* - niepotrzebne skreslié



Zatacznik Nr 5

do Zarz adzenia Nr 85/2015
Burmistrza Miasta Czelad z
z dnia 1 kwietnia 2015 .

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO WYBORU WYKONAWCY
w post epowaniu o warto s$ci szacunkowej netto poni zej 30 000 EURO

1. Nazwa i opis przedmiotu zamowienia:

2. Informacja o miejscu i terminie zamieszczenia za  proszenia do skladania ofert lub wykaz
Wykonawcow zaproszonych do zto  zenia ofert:

3. Woykaz ofert z podaniem ceny ofertowej, lub ceny i innych cech oferty, b adz Wykonawcy,
podlegaj acych ocenie:

Imie, nazwisko i podpis pracownika Zatwierdzam:
przeprowadzaj acego post epowanie

CzeladzZ, dn. ...oooeveeiiiii e,



REJESTR ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WARTO $CI POWYZEJ 30 000 EURO

Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 85/2015 Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 1 kwietnia 2015 .

Numer Wydatki Tryb Procedura Pecyzja 0 powo - Warto $¢ Wykonawca Cena oferty Nr umowy Informacje
Lp. | zamdwienia, Nazwa zaméwienia B - bie zace udzielenia P - petna taniu komisji zacunkowa i data do Prezesa Wyt aczenia |Odwotania
data wniosku | - inwestycje | zaméwienia U - uproszczona Numer i data zamé  wienia Nazwa i adres netto brutto zawarcia uzpP
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15




REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTO SCI PONIZEJ 30 000 EURO

Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 85/2015
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 1 kwietnia 2015 r.

Numer Wartosé . | Cena wybranej
P S . Cena wybranej Numer umowy
L.p. [ zamowienia Nazwa zamoéwienia Nazwa i adres wykonawcy szacunkowa oferty brutto | . .
. oferty netto PLN i data zawarcia
i data netto PLN PLN
1 2 3 4 5 6 7 8




Zatacznik Nr 8

do Zarz adzenia Nr 85/2015
Burmistrza Miasta Czelad z
z dnia 1 kwietnia 2015 r.

REJESTR UMOW ORAZ ANEKSOW DO UMOW W SPRAWACH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Lp Numer Przedmiot Wykonawca Warto $¢ netto | Warto $¢ brutto Termin Termin Aneksy Numer Uwagi
umowy i umowy nazwa i adres PLN PLN wykonania | wykonania zam. publ.
data od do
zawarcia




REJESTR WYKONAWCOW, KTORZY NIE WYKONALI ZAMOWIENIA LUB NIENALEZYCIE WYKONALI ZAMOWIENIE

Zatacznik Nr 9

do Zarz adzenia Nr 85/2015
Burmistrza Miasta Czelad z
z dnia 1 kwietnia 2015 r.

Lp. Nazwa iadres Numer Nazwa zaméwienia Numer i data zawarcia Opis nienale zytego Opis wyrz gdzonej
wykonawcy zamoOwienia umowy wykonania zaméwienia / szkody (o ile
rozwi gzania umowy wyst gpita)
1 2 3 4 5 6 7




Zatacznik nr 10

do Zarzadzenia Nr 85/2015
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 1 kwietnia 2015 r

Sprawozdanie
0 udzielonych zamowieniach
w trybie ustawy Prawo zaméwie n publicznych
Za OKres 0d ........cccceuvvvennnnnnnnnnne 0 [0

1. Zestawienie udzielonych zamowien wedtug trybdw okreslonych w art. 10 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz z wylgczeniem stosowania ustawy — wg zatgczonej tabeli.

2. Informacja o uniewaznieniu postepowan (z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego).

3. Odwotania

- ilosé,

- sposGb zatatwienia (rozstrzygniecia),

- poniesione koszty postepowania odwotawczego ,

4. llos¢ umodw zmienionych w trybie art. 144 ustawy Prawo zaméwien publicznych. llosé¢ uméw, od
ktérych odstgpiono w trybie art. 145 (nalezy poda¢ uzasadnienie zmiany tresci umow i odstgpienia
od umowy). llo$¢ umoéw uniewaznionych w trybie art. 146 (nalezy podac okolicznosci
uniewaznienia, powdd uniewaznienia i wysokos¢ natozonej kary).

5. llo$¢ zaméwien dodatkowych udzielonych w trybie art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy (nalezy podac
numery postepowan).

6. llos¢ zamoOwien uzupeiajacych udzielonych w trybie art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy (nalezy
poda¢ numery postepowan).

7. llos¢ i faczna wartos¢ (netto i brutto), z podziatem na roboty budowlane, dostawy i ustugi,
zamoéwien udzielonych na podstawie art.4 pkt 8 ustawy (ponizej 30 000 Euro)*

Zamowienia o warto Ssci
< 30 000 euro llo §¢ Warto $¢ netto PLN Warto §¢ brutto PLN

Roboty budowlane

Dostawy

Ustugi

Razem - -

8.0soba upowazniona do kontaktow (Imie i nazwisko, telefon, e-mail):

(podpis kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

* W przypadku zawartych umoéw nalezy wykazaé catg warto$¢ umowng



I. Zaméwienia udzielone z wyt aczeniem procedur okre $lonych przepisami ustawy Pzp

L.p.

Wytaczenie procedur okre $lonych przepisami ustawy z uwagi na warto  $¢€ udzielonego zaméwienia

taczna warto $¢€
udzielonych

zaméwie N bez podatku
od

towaréw i ustug (w

ztotych)

zamoéwienia, ktdrych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy

Wytaczenie procedur okre $lonych przepisami ustawy z uwagi na inne przestanki niz warto $¢ udzielonego zamowienia

Liczba
udzielonych
zaméwie a ¥

taczna warto $¢é
udzielonych

zaméwie n bez podatku
od

towaréw i ustug

(w ztotych) D3

zamoéwienia udzielone na podstawie szczegoélnej procedury organizacji miedzynarodowej odmiennej od okreslonej w ustawie

zamoOwienia udzielone na podstawie uméw miedzynarodowych, ktdrych strong jest Rzeczpospolita Polska, dotyczgcych
stacjonowania wojsk, jezeli umowy te przewidujg inne niz ustawa procedury udzielania zamoéwien

N

zamoéwienia udzielone na podstawie umowy miedzynarodowej zawartej miedzy Rzeczapospolitg Polska a jednym lub wieloma
panstwami niebedacymi cztonkami Unii Europejskiej, dotyczacej wdrozenia lub realizacji przedsiewziecia przez strony tej umowy,
jezeli umowa ta przewiduje inne niz ustawa procedury udzielania zamoéwien

(¢)]

zamoOwienia, ktorych przedmiotem sg ustugi arbitrazowe lub pojednawcze

()]

zamoéwienia, ktdrych przedmiotem sg ustugi Narodowego Banku Polskiego

~

zamoOwienia, ktorych przedmiotem sg ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenie ustug badawczych, o
ktérych mowa w art. 4 pkt 3 lit. e ustawy

(o]

zamoOwienia, ktorych przedmiotem jest nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatéw programowych przeznaczonych
do emisji w radiu, telewizji lub Internecie

©

zamoOwienia, ktorych przedmiotem jest zakup czasu antenowego

10

zamoéwienia, ktérych przedmiotem jest nabycie wkasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegélnosci
dzierzawy i najmu

11

zamowienia, ktérych przedmiotem sg ustugi finansowe zwigzane z emisja, sprzedaza, kupnem lub transferem papierow
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych w szczegélnosci zwigzane z transakcjami majgcymi na celu uzyskanie dla
zamawiajgcego srodkéw pienieznych lub kapitatu




12

zamoOwienia, ktorych przedmiotem sg ustugi Banku Gospodarstwa Krajowego, o ktérych mowa w art. 4 pkt 3 lit. | ustawy

13

zamoOwienia, ktorych przedmiotem sg dostawy uprawnien do emisji do powietrza gazoéw cieplarnianych i innych substanciji, jednostek
poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji, w rozumieniu przepiséw o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza
gazow cieplarnianych i innych substancji

14

zaméwienia na ustugi udzielone innemu zamawiajacemu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a ustawy, ktéremu przyznano, w
drodze ustawy lub decyzji administracyjnej, wytaczne prawo do $wiadczenia tych ustug

15

przyznawanie dotacji ze srodkéw publicznych na podstawie przepiséw ustawowych

16

zamoéwienia, ktérych gidwnym celem jest pozwolenie zamawiajacym na oddanie do dyspozycji publicznej sieci telekomunikacyjnej,
eksploatacja publicznej sieci telekomunikacyjnej, lub $wiadczenie publicznie dostepnych ustug telekomunikacyjnych za pomocg
publicznej sieci telekomunikacyjnej

17

koncesje na roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 9 stycznia 2009 r. o konces;ji na roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. Nr 19,
poz. 101, z p6zn. zm.)

18

koncesje na ustugi w rozumieniu ustawy z dnia 9 stycznia 2009 r. o koncesji na roboty budowlane lub ustugi

19

zamoéwienia udzielone instytucji gospodarki budzetowej przez organ wtadzy publicznej wykonujacy funkcje organu zatozycielskiego tej
instytucji, w przypadku spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 4 pkt 13 ustawy

Razem poz. 2-19

0

0,00

Razem poz. 1-19

0,00




II. Zaméwienia klasyczne i zamodwienia w dziedzinach

obronno $ci i bezpiecze Astwa, o warto $ci przekraczaj acej wyra zong w ztotych réwnowarto

$é

kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, i mniej  szej od kwot okre slonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 u  st. 8 ustawy
ROBOTY BUDOWLANE DOSTAWY USLUGI
Liczba post epowan Liczba post epowan Liczba post epowan
Tryb udzielenia zaméwienia Zako_nczo.nych Warto $¢ zawartych zako_nczqnych Warto $¢ zawartych zako_nczqnych Warto $¢ zawartych
udzieleniem umoéw bez podatku od udzieleniem umoéw bez podatku od udzieleniem umow bez podatku od

albo zawarcia umowy ramowej

zamoéwienia albo
zawarciem umowy
ramowej

towaréw i ustug (w
ztotych) V2

zamoéwienia albo
zawarciem umowy
ramowej

towaréw i ustug (w
zlotych) V2

zamoéwienia albo
zawarciem umowy
ramowej

towaréw i ustug (w
ztotych) V2

Zamowienia

Przetarg nieograniczony 4

Zaméwienia obj ete
dynamicznym systemem
zakupéw udzielone z
odpowiednim stosowaniem
trybu przetargu
nieograniczonego

Przetarg ograniczony

Negocjacje z ogtoszeniem

Dialog konkurencyjny

Negocjacje bez ogtoszenia

Zaméwienie z wolnej r eki

Zapytanie ocen ¢

Licytacja elektroniczna

Umowy
ramowe

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z ogtoszeniem

Razem




lll. Zaméwienia o warto $ci rownej lub przekraczaj acej kwoty okre $lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust . 8 ustawy
e
i . . ieni i ochodzenia ‘s
0 udzieleniu Przedmiot zaméwienia Kategoria Tryb udzielenia Uzasadnlgnl? zastosowanla} P Warto $¢ zawartych
P . . . ustug PR trybu negocjacji bez ogtoszenia wybranego .
zamoéwienia Rodzaj (wskaza¢ kody okreslone we , zamoéwienia albo L . ) umoéw bez podatku
L.p. o L ] ) (podaé . lub zaméwienia z wolnejr eki  [wykonawcy lub .
w Dzienniku zamoéwienia Wspdlnym Stowniku . zawarcia umowy . . od towardw i ustug
Urzedowym Zamowieri) liczbe od 1 ramowej (wskazane w ogtoszeniu o wykonawcow (w Zlotych) 12)
wreedowym do 27) udzieleniu zaméwienia) (podac kod Y
Unii Europejskiej dwulitero 5)
[nr]-[rok] wy)
1
2
3
4
5
6
7
8
9

Razem




IV. Sposo6b wykonania zamoéwie R, ktérych warto $¢€ jest rowna lub przekracza wyra zona w ztotych rownowarto $¢ kwoty 20 000 000 euro dla robét budowlanych
albo 10 000 000 euro dla dostaw lub ustug %)

- Czy zaméwienie zostato Czy do wykonania
. Lo Czy zmieniono . : - .
Czy udzielono zaméwie n o zrealizowane zgodnie zamowienia byli
. postanowienia umowy R . ;
Numer ogtoszenia dodatkowych ? P Z postanowieniami angazowani
tosze n) 0 zamowienie: umowy? podwykonawcy?
(numery 99 " Warto $¢ zawartej : b :
0 udzieleniu _ umowy NIE [TAK NIE [TAK NIE [TAK NIE [TAK
Lp. zamowienia Rodzaj bez podatku - ile razy? - ile razy? - w jakiej liczbie?
w Dzienniku . zamowiena | sowaréw i ustug - na jak g warto sc? - czy zgmawiaj acy
Urzedowymlu.nu (w zlotych) ©? zaptacit
Europejskiej wynagrodzenie
[nr]-[rok] bezpo srednio
podwykonawcy i w
jakiej wysokosci?
1
2
3
4

(miejscowos¢ i data) (podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

H Nalezy podac¢ catkowitg wartos¢ zamowien udzielonych w roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, rowniez w przypadku, gdy umowy nie zostaly jeszcze w catosci wykonane i zamawiajgacy nie wydatkowat catych
kwot, na jakie zostaty zawarte umowy. W przypadku uméw zawartych na czas nieoznaczony, za warto$¢ umowy nalezy przyja¢ warto$¢ ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania zaméwienia.

2w przypadku zawarcia umowy ramowej nalezy poda¢ warto$¢ umowy ramowej; nie nalezy uwzglednia¢ wartosci zamdwien udzielonych na podstawie umowy ramowe;j

% Nie dotyczy zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy.

Yz wyjatkiem zamoéwien objetych dynamicznym systemem zakupéw udzielonych z odpowiednim stosowaniem trybu przetargu nieograniczonego.

9 Zgodnie z normg PN-EN ISO 3166-1:2008P.

6 Nalezy poda¢ sposéb wykonania zaméwienia w roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, rowniez w przypadku, gdy umowy nie zostaly jeszcze w tym roku w catosci wykonane.



