Zarządzenie nr 202/2006
Burmistrza Miasta Czeladź

 z dnia 31 października 2006 roku

w sprawie wprowadzenia zakładowego planu kont dla Gminy Czeladź i Urzędu Miasta Czeladź

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości ( tekst jednolity Dz. U. Nr 76, poz. 694 z 2002 roku, z późniejszymi zmianami) zarządzam, co następuje:

 ( 1

Prowadzenie rachunkowości Gminy Czeladź oraz Urzędu Miasta Czeladź odbywać się będzie zgodnie z planem kont i zasadami ich funkcjonowania ustalonymi w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych ( Dz. U. Nr 142, poz. 1020) z uwzględnieniem szczególnych ustaleń zawartych art. 17 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 249 poz. 2104 z późniejszymi zmianami ).  
( 2
Rokiem obrotowym jest okres 12 miesięcy od 1 stycznia do 31 grudnia każdego roku kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi są poszczególne miesiące roku obrotowego.    

( 3
Metody wyceny aktywów i pasywów w ciągu roku i na dzień bilansowy oraz ustalenia wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, stosuje się zgodnie z  załącznikiem nr 1 do niniejszego Zarządzenia 

§ 4
Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych, w tym: 

1) plan kont dla budżetu gminy ustalający wykaz kont księgi głównej i przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń oraz zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązania z kontami księgi głównej jednostki samorządu terytorialnego ( analityka) – zawiera Załącznik Nr 2

2) plan kont dla Urzędu Miasta ustalający wykaz kont księgi głównej  i przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń oraz zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązania z kontami księgi głównej jednostki budżetowej ( analityka jednostki)  – zawiera Załącznik Nr 3
3) wykaz ksiąg rachunkowych ( zbiorów tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach danych ) - zawiera  Załącznik Nr 4
4) opis systemu przetwarzania danych ( systemu informatycznego ) - zawiera Załącznik Nr 5
5) opis systemu ochrony zbiorów - zawiera Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 210/2004 Burmistrza Miasta Czeladź z dnia 28 października 2004 r. – Instrukcja określająca sposób zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych. Do ochrony zbiorów tworzących księgi rachunkowe stosuje się przepisy i zasady zawarte w w/w Instrukcji. 

( 5
Wykonanie Zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta i Kierownikowi Wydziału Finansowo- Budżetowego

( 6
Traci moc Zarządzenie nr 244/2005 Burmistrza Miasta Czeladź z dnia 30 września 2004 roku w sprawie ustalenia Zakładowego Planu Kont dla Urzędu Miasta Czeladź. 

( 7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 

Burmistrz Miasta Czeladź

Marek Mrozowski

Załącznik nr 1

do Zarządzenia Burmistrza

Miasta Czeladź nr    /2006 

z dnia 31.10. 2006 roku

METODY WYCENY AKTYWÓW I PASYWÓW ORAZ INNE PRZYJĘTE ZASADY EWIDENCJI 
1. Aktywa i pasywa wycenia się nie rzadziej niż na dzień bilansowy w następujący sposób:

· środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne - według cen nabycia lub kosztów wytworzenia lub wartości przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny środków trwałych ), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a także o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości, 

· grunty - według cen nabycia, lub operatów szacunkowych. 

Wartość księgowa gruntów komunalnych na dzień bilansowy wyliczana jest w oparciu o ceny przyjęte w gminie Czeladź dla potrzeb inwentaryzacji mienia podlegającego komunalizacji t.j.

· za grunty zabudowane – 6 zł.za m2 powierzchni,

· za grunty niezabudowane – 3 zł. za m2 powierzchni,

· za drogi – 4 zł. za m2 powierzchni,

· środki trwałe w budowie - w wysokości ogółu kosztów pozostających w bezpośrednim związku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości,

· udziały w innych jednostkach - według ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości; wartość w cenie nabycia można przeszacować do wartości w cenie rynkowej, a różnicę z przeszacowania odnieść na fundusz jednostki,

· rzeczowe składniki majątku obrotowego - według cen ewidencyjnych

· należności i udzielone pożyczki - w kwocie wymaganej zapłaty

· zobowiązania - w kwocie wymagającej zapłaty, 

· rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartości,

· udziały (akcje) własne - według cen nabycia,

· kapitały (fundusze) własne, z wyjątkiem udziałów (akcji) własnych, oraz pozostałe aktywa i pasywa - w wartości nominalnej.

2. Za cenę nabycia przyjmuje się cenę zakupu składnika aktywów, obejmująca kwotę należną sprzedającemu, bez podlegających odliczeniu podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu powiększoną o obciążenia o charakterze publicznoprawnym oraz powiększoną o koszty bezpośrednio związane z zakupem i przystosowaniem składnika aktywów do stanu zdatnego do używania lub wprowadzenia do obrotu, łącznie z kosztami transportu, jak też załadunku, wyładunku, składowania lub wprowadzenia do obrotu, a obniżona o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski. 

Jeżeli nie jest możliwe ustalenie ceny nabycia składnika aktywów, a w szczególności przyjętego nieodpłatnie, w tym w drodze darowizny - jego wyceny dokonuje się według ceny sprzedaży takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Środki trwałe stanowiące własność Skarbu Państwa lub jednostki samorządu terytorialnego otrzymane nieodpłatnie na podstawie decyzji właściwego organu wycenia się w wartości określonej w tej decyzji.

3. Za cenę (wartość) sprzedaży netto składnika aktywów przyjmuje się możliwą do uzyskania na dzień bilansowy cenę jego sprzedaży, bez podatku od towarów i usług i podatku akcyzowego, pomniejszoną o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty związane z przystosowaniem składnika aktywów do sprzedaży i dokonaniem tej sprzedaży, a powiększoną o należną dotację przedmiotową. Jeżeli nie jest możliwe ustalenie ceny sprzedaży netto danego składnika aktywów, należy w inny sposób określić jego wartość godziwą na dzień bilansowy.

4. Za wartość godziwą przyjmuje się kwotę, za jaką dany składnik aktywów mógłby zostać wymieniony, a zobowiązanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomiędzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowiązanymi ze sobą stronami. 

5. Trwała utrata wartości zachodzi wtedy, gdy istnieje duże prawdopodobieństwo, że kontrolowany przez jednostkę składnik aktywów nie przyniesie w przyszłości w znaczącej części lub w całości przewidywanych korzyści ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizującego doprowadzającego wartość składnika aktywów wynikającą z ksiąg rachunkowych do ceny sprzedaży netto, a w przypadku jej braku - do ustalonej w inny sposób wartości godziwej.

6. Cena nabycia i koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych obejmuje ogół ich kosztów poniesionych przez jednostkę za okres budowy, montażu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjęcia do używania, w tym również:

· niepodlegający odliczeniu podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy,

· koszt obsługi zobowiązań zaciągniętych w celu ich finansowania i związane z nimi różnice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytułu.

7. Na dzień nabycia lub powstania ujmuje się w księgach rachunkowych nabyte lub powstałe:

· zapasy rzeczowych składników aktywów obrotowych - według cen nabycia lub kosztów wytworzenia

· należności i zobowiązania, w tym również z tytułu pożyczek - według wartości nominalnej.

8. Wartość początkowa środków trwałych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegają aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami określonymi w odrębnych przepisach, a wyniki tych aktualizacji odnoszone są na fundusz  

9. Umarza się jednorazowo i w całości zalicza w koszty w miesiącu przyjęcia do używania następujące składniki aktywów:

· książki i inne zbiory biblioteczne,

· środki dydaktyczne,

· odzież i  umundurowanie,

· meble i dywany,

· inwentarz żywy,

· pozostałe środki trwałe ( wyposażenie ) oraz wartości niematerialne i prawne o wartości nieprzekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne uznawane są za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartości w miesiącu oddania do używania. 

10. Nie umarza się gruntów i dóbr kultury

11. Księgi inwentarzowe prowadzi się dla pozostałych środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%, których wartość jest nie niższa niż 500 zł. Pozostałe środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne o wartości poniżej 500 zł. podlegają jedynie ewidencji ilościowej,

12. Bez względu na wartość księgi inwentarzowe prowadzi się również dla następujących pozostałych środków trwałych:

· meble,

· sprzęt komputerowy, 

· drukarki,

· monitory,

· sprzęt audiowizualny,

· kamery,

· aparaty fotograficzne

· maszyny do pisania,

· maszyny do liczenia i kalkulatory

· elektronarzędzia

· lodówki, odkurzacze

· aparaty telefoniczne i inny sprzęt łącznościowy

13. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się i amortyzuje jednorazowo, na koniec grudnia każdego roku, przy zastosowaniu stawek określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. Umorzenie i amortyzację oblicza się od wartości początkowej, występującej w ewidencji jednostki. 

14. Nowo przyjęte środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się i amortyzuje począwszy od miesiąca następującego po miesiącu, w którym przyjęto je do używania i do końca tego miesiąca, w którym następuje zrównanie wysokości umorzenia z ich wartością początkową, lub w którym środki trwałe postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodpłatnie.

15. Nie dokonuje się odpisów aktualizacyjnych należności z tytułu dochodów i wydatków budżetowych.

16. Odsetki od należności i zobowiązań ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich zapłaty lub pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału.

17. Należności i zobowiązania oraz inne składniki aktywów i pasywów wyrażone w walutach obcych wycenia się nie później niż na koniec kwartału według zasad obowiązujących na dzień bilansowy.

18. Ponoszone koszty ujmowane są na kontach zespołu 4 – „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie”,

20. Przyjmuje się następującą metodę prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych aktywów obrotowych:

· dla zakupionych materiałów prowadzi się ewidencję ilościowo-wartościową, w której dla każdego składnika ujmuje się obroty i stany w jednostkach naturalnych i pieniężnych.

21. Dopuszcza się dokonywanie przeksięgowań z konta 222 i 223 raz w roku na podstawie sprawozdania finansowego o dochodach i wydatkach jednostki.

22. Przypisy należności z tytułu dochodów budżetowych w tym podatków i opłat oraz zrealizowane wpłaty tych należności księguje się w jednostce budżetowej – Urzędzie Miasta Czeladź na kontach 221 i  226 na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej, na koniec każdego kwartału.

23.  Rezygnuje się z rozliczeń międzyokresowych, nieistotnych co do wyniku wielkości kosztów oraz kosztów z tego samego tytułu przechodzących z roku na rok w zbliżonej wysokości Dotyczy to głównie prenumeraty czasopism oraz ubezpieczeń majątkowych.
24. Zapisów na koncie 998 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego" dokonuje się z uwzględnieniem podziałek klasyfikacji budżetowej w oparciu o następujące dokumenty:

· umowy o dostawy lub usługi z terminem płatności w danym roku,

· obliczenia wartości rocznych wynagrodzeń wynikających z umów o pracę, nominacji i zlecenia oraz    pochodnych od tych wynagrodzeń wymagalnych w danym roku,

· wyliczenia podatków, składek wymagalnych w danym roku,

· obliczenia wartości świadczeń przyznanych na podstawie wydanych decyzji, 

· rozliczenia kosztów podróży służbowych

· wyliczenia wartości przewidywanego, rocznego zużycia energii, wody, gazu,

· faktury, rachunki  - w przypadkach zakupu towarów i usług bez zawartych wcześniej umów.

· decyzje administracyjne, uchwały Rady Miejskiej, porozumienia, postanowienia i inne dokumenty       których realizacja spowoduje wydatkowanie środków w bieżącym roku budżetowym.  

25. Zapisów na koncie 999 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat" dokonuje się na podstawie:

· umów o dostawy lub usługi z terminem płatności w następnych latach,

· naliczonych składek, podatków, pochodnych od płac oraz dodatkowego wynagrodzenie wymagalnego w następnym okresie sprawozdawczym,

· faktury za towary i usługi niezapłacone do dnia sprawozdawczego i nie objęte wcześniej zawartymi umowami.

· decyzji administracyjnych, uchwał Rady Miejskiej, porozumień, postanowień i innych dokumentów, których realizacja spowoduje wydatkowanie środków w latach przyszłych .

26. Zapisów na koncie 997 - "Zaangażowanie środków funduszy pomocowych" dokonuje się na podstawie:

umów, porozumień lub wydanych decyzji, których realizacja spowoduje wydatkowanie środków funduszy pomocowych, w szczególności środków Unii Europejskiej, niezależnie od tego, w którym roku budżetowym nastąpi wydatek.

Zapisy na tym koncie są dokonywane również wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie następuje ze środków własnych jednostki, środków otrzymanych tytułem prefinansowania lub innych środków krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umową nastąpi refundacja poniesionych wydatków ze środków pomocowych

Załącznik nr 2

do Zarządzenia Burmistrza

Miasta Czeladź nr    /2006 

z dnia 31.10. 2006 roku

PLAN KONT DLA BUDŻETU GMINY / JEDNOSTKI SAMORZĄDU TERYTORIALNEGO / 
WRAZ Z OPISEM OPERACJI

I. KONTA SYNTETYCZNE

1.  WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

KONTA BILANSOWE :

101 - Kasa
133 - Rachunek budżetu

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunki środków funduszy pomocowych

138 - Rachunki środków na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Inne środki pieniężne

222 - Rozliczenie dochodów budżetowych

223 - Rozliczenie wydatków budżetowych

224 - Rozrachunki budżetu

225 – Rozliczenie niewygasających wydatków

227 - Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

228 - Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

240 - Pozostałe rozrachunki

250 - Należności finansowe

257 – Należności z tytułu prefinansowania

260 - Zobowiązania finansowe

268 - Zobowiązania z tytułu prefinansowania

901 - Dochody budżetu

902 - Wydatki budżetu

903 - Niewykonane wydatki 

904 - Niewygasające wydatki

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia międzyokresowe

960 - Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu

961 - Niedobór lub nadwyżka budżetu

962 - Wynik na pozostałych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

968 - Prywatyzacja

KONTA POZABILANSOWE:
991 - Planowane dochody budżetu

992 - Planowane wydatki budżetu

993 - Rozliczenia z innymi budżetami

2. OPIS KONT

1. KONTA BILANSOWE 

Konto 101 – Kasa

Konto 101 służy do ewidencji gotówki krajowej znajdującej się w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, na stronie Ma – rozchody gotówki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta powinna umożliwić ustalenie:

· stanu gotówki w walucie polskiej,

· wyrażonego w walucie polskiej stanu gotówki w walucie zagranicznej, z podziałem na poszczególne waluty obce,

· wartości gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym.

Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie. 

KONTO 133 - Rachunek budżetu

Konto 133 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowych rachunkach budżetu gminy. W szczególności do ewidencji:

· dochodów własnych realizowanych przez Urząd Miasta,

· dochodów własnych realizowanych przez podległe jednostki budżetowe,

· dochodów realizowanych na rzecz gminy przez urzędy skarbowe,

· dochodów otrzymanych z budżetu państwa ( subwencji, dotacji celowych ),

· dochodów otrzymanych z innych jednostek samorządu terytorialnego na podstawie zawartych porozumień, umów,

· dochodów z dotacji z funduszy celowych,

· dochodów ze środków pozabudżetowych,

· dochodów z udziałów w podatkach stanowiących dochód budżetu państwa,

· dochodów z rozliczeń z zakładami budżetowymi,

· przekazywanych podległym jednostkom budżetowym środków na realizację ich wydatków,

· zaciągniętych i spłacanych kredytów i pożyczek,

· udzielonych przez jednostkę samorządu terytorialnego pożyczek, 

· przychodów z prywatyzacji mienia komunalnego i emisji papierów wartościowych,

· rozchodów z tytułu wykupu papierów wartościowych

Zapisy na tym koncie dokonywane są wyłącznie na podstawie wyciągu bankowego i dowodów bankowych. 

W razie stwierdzenia błędu w dowodzie księgowym, księguje się sumy zgodnie z wyciągiem, natomiast różnicę wynikającą z błędu odnosi się na konto 240 jako „sumy do wyjaśnienia”. Różnicę tę wyksięgowuje się na podstawie dokumentu bankowego zawierającego sprostowanie błędu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunek budżetu, w tym również wpływy dotyczące spłaty kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku bieżącym budżetu oraz wpływy kredytów przelanych gminie przez bank na rachunek bieżący gminy, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje się wypłaty z rachunku bieżącego budżetu, w tym również wypłaty dokonane w ramach kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku bieżącym budżetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wypłaty z tytułu spłaty kredytu przelanego gminie przez bank na rachunek bieżący budżetu gminy, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje się również lokaty dokonywane ze środków rachunku budżetu gminy oraz środków na niewygasające wydatki.

Konto 133 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan środków pieniężnych na rachunku bieżącym budżetu, a saldo Ma konta 133 – stan wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego ( na rachunku budżetu ) przez bank prowadzący obsługę budżetu jednostki samorządu terytorialnego 

KONTO 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 służy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych przez gminę na finansowanie budżetu i przelanych przez bank na rachunek bieżący budżetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje się spłatę kredytu bankowego, w korespondencji z kontem 133 lub umorzenie kredytu przez bank w korespondencji z kontem 962.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje się:

· kredyt bankowy na finansowanie budżetu gminy przelany na rachunek bieżący budżetu, w korespondencji z kontem 133, 

· wykorzystaną kwotę kredytu w przypadku kredytu bankowego nie przelanego na rachunek bieżący budżetu gminy ( na podstawie faktury opłaconej przez bank i wyciągu bankowego) w korespondencji z kontem 223 

W przypadku realizacji inwestycji przez jednostkę budżetową z kredytu bankowego nie przelanego na rachunek bieżący budżetu gminy księgowań w organie dokonuje się na podstawie polecenia księgowania wystawionego w oparciu o fakturę opłaconą przez bank i wyciągi  bankowe z rachunku pomocniczego otwartego w banku udzielającym kredytu ( Wn – 223, Ma – 134 )

Księgowania w jednostce budżetowej:

a) faktura  ( Wn – 080, Ma – 201 )

b) zapłata faktury przez bank ( Wn – 201, Ma – 223 )

c) sprawozdanie Rb 28S ( Wn – 223, Ma – 800 )

Konto 134 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan udzielonego gminie przez bank, lecz niespłaconego kredytu przeznaczonego na finansowanie budżetu.

Do konta 134 prowadzone są konta analityczne służące do oddzielnej ewidencji każdego zaciągniętego kredytu. 

KONTO 137 – Rachunki środków funduszy pomocowych

Konto 137 służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w ramach realizacji zadań z funduszy pomocowych, w zakresie których umowa lub przepis określają konieczność wydzielenia środków pomocowych na odrębnym rachunku bankowym. 

Na stronie Wn konta 137 ujmuje się wpływy środków.

Na stronie Ma konta 137 wypłaty środków. 

Konto 137 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pochodzących z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 137 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego wyodrębnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziałem wpływów i wydatków oraz stanów środków według zasad wynikających dla danego funduszu pomocowego. 

KONTO 138 – Rachunki środków na prefinansowanie 

Konto 138 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na wyodrębnionych rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczących prefinansowania w ramach pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa na finansowanie zadań realizowanych udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej. 

Na koncie 138 ujmuje się operacje dotyczące w szczególności:

· wpływu pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa,

· wykorzystania pożyczek,

· zwrotu pożyczek.

Na koncie 138 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 138 między księgowością jednostki a księgowością banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje się wpływy zaciągniętych pożyczek oraz środki przeznaczone na ich spłatę.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje się wypłaty na cele określone w umowie pożyczki oraz zwroty pożyczek.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnić podział środków według rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na wydzielonych rachunkach bankowych pożyczek na prefinansowanie.

KONTO 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących wydzielonych zgodnie z odrębnymi przepisami środków pieniężnych innych niż środki budżetu i środki pochodzące z funduszy pomocowych. 

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych. 

Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z wydzielonych rachunków bankowych. 

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić podział wydzielonych środków na ich rodzaje.

KONTO 140 - Inne środki pieniężne

Konto 140 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze, tj.:

· środków otrzymanych z innych budżetów w wypadku, gdy środki te zostały przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem bankowym z datą następnego okresu sprawozdawczego,

· kwot wpłaconych przez inkasentów za pośrednictwem poczty lub bezpośrednio do banku z tytułu dochodów budżetowych, w wypadku potwierdzenia wpłaty przez bank w następnym okresie sprawozdawczym,

· przelewów dochodów budżetowych zrealizowanych przez bank płatnika w okresie sprawozdawczym i objętych wyciągami bankowymi z rachunku bieżącego budżetu w następnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się kwoty środków pieniężnych w drodze, a na stronie Ma konta 140 - wpływ środków pieniężnych w drodze na rachunek bieżący budżetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan środków pieniężnych w drodze.

KONTO 222 - Rozliczenie dochodów budżetowych

Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki dochodów budżetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budżetowych na rachunek bieżący budżetu gminy, dokonane przez jednostki budżetowe, w korespondencji z kontem 133.

Konto 222 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych przez jednostki budżetowe i objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek bieżący budżetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki budżetowe na rachunek bieżący budżetu, lecz nie objętych okresowymi sprawozdaniami.

Ewidencję szczegółową do konta 222 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów budżetowych.

Do konta 222 prowadzi się ewidencję analityczną wg podziałek klasyfikacji budżetowej. 

KONTO 223 - Rozliczenie wydatków budżetowych

Konto 223 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych przez te jednostki wydatków budżetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się środki przelane z rachunku bieżącego budżetu na pokrycie wydatków budżetowych, w korespondencji z kontem 133. 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Konto 223 może wykazywać tylko saldo Wn, które oznacza stan przelanych środków na rachunki bieżące jednostek budżetowych i niewykorzystanych na pokrycie wydatków budżetowych.

Ewidencję szczegółową do konta 223 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przelanych na ich rachunki bieżące środków budżetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków budżetowych.

Dlatego każda samodzielnie bilansująca jednostka budżetowa gminy posiada wyodrębnione konto analityczne, na którym ewidencjonuje się przekazane do tej jednostki środki na realizację wydatków budżetowych, oraz drugostronnie, na podstawie sprawozdania sporządzanego przez tę jednostkę, zrealizowane przez nią wydatki.

Do konta 223 prowadzi się ewidencję analityczną wg podziałek klasyfikacji budżetowej. 

KONTO 224 - Rozrachunki budżetu

Konto 224 służy do ewidencji wszelkich pozostałych rozrachunków dotyczących budżetu gminy, a w szczególności:

· rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu gminy,

· rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów,

· rozrachunków z tytułu dochodów pobieranych przez jednostki gminy na rzecz budżetu państwa

· rozliczeń z tytułu podatku od towarów i usług VAT 

· pozostałych rozrachunków.

Konto 224 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiązań budżetu gminy z tytułu pozostałych rozrachunków.

Ewidencja szczegółowa do konta 224 prowadzona jest w sposób umożliwiający ustalenie stanu należności i zobowiązań według poszczególnych tytułów oraz według dłużników i wierzycieli.

Ewidencję analityczną do konta 224 prowadzi się wg podziałek klasyfikacji budżetowej, z podziałem na poszczególne tytuły rozliczeń.

Ewidencja ta obejmuje w szczególności:

· odrębne konto do rozliczeń z Urzędami Skarbowymi w zakresie realizowanych przez nie dochodów budżetowych stanowiących dochody gminy.

Na koncie tym ewidencjonuje się przekazane z urzędów skarbowych poszczególne podatki wg paragrafów klasyfikacji budżetowej. Zrealizowane przez urzędy skarbowe dochody rozlicza się na podstawie sporządzanych przez nie sprawozdań Rb 25 o dochodach budżetowych i o udziałach gmin w dochodach budżetu państwa,

· odrębne konta do ewidencji rozliczeń z tytułu podatku od towarów i usług VAT,

· odrębne konta do prowadzenia pozostałych rozliczeń

· odrębne konta do rozrachunków z tytułu dochodów pobieranych przez jednostki gminy na rzecz budżetu państwa

KONTO 225 - "Rozliczenie niewygasających wydatków"

Konto 225 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki niewygasających wydatków.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie niewygasających wydatków jednostek budżetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje się wydatki zrealizowane przez jednostki budżetowe oraz przelewy środków niewykorzystanych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych im środków na realizację niewygasających wydatków.

Konto 225 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan nierozliczonych środków przekazanych jednostkom budżetowym na realizację niewygasających wydatków.

KONTO 227 – Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

Konto 227 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami z tytułu zrealizowanych dochodów dotyczących funduszy pomocowych. 

Na stronie Wn konta 227 ujmuje się dochody zrealizowane przez jednostkę w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek, w korespondencji z kontem 907. 

Na stronie Ma konta 227 ujmuje się przelewy dochodów na rachunek środków funduszy pomocowych, dokonane przez jednostki, które zrealizowały te dochody, w korespondencji z kontem 137. 

Ewidencję szczegółową do konta 227 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów. 

Konto 227 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodów zrealizowanych przez jednostki i objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek środków funduszy pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodów przekazanych przez jednostki na rachunek środków funduszy pomocowych, lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami. 

KONTO 228 - Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

Konto 228 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami z tytułu dokonywanych przez te jednostki wydatków ze środków funduszy pomocowych. 

Na stronie Wn konta 228 ujmuje się środki przelane z rachunków środków funduszy pomocowych na pokrycie wydatków jednostek w korespondencji z kontem 137. 

Na stronie Ma konta 228 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 908. 

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych środków funduszy pomocowych na rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków. 

Ewidencję szczegółową do konta 228 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami z tytułu przelanych na rachunki środków przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków ze środków funduszy pomocowych. 

KONTO 240 - Pozostałe rozrachunki
Konto 240 służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu, z wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 227, 228, 250, 260. 

Na koncie 240 ujmowane są w szczególności:

· mylne uznania i obciążenia rachunku bankowego 

· wpłaty wymagające wyjaśnienia

Konto 240 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn konta 240 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 240 stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków. 

Ewidencję analityczną do konta 240 prowadzi w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozrachunków z poszczególnych tytułów i z poszczególnymi kontrahentami. 

KONTO 250 - Należności finansowe
Konto 250 służy do ewidencji należności zaliczanych do należności finansowych, w szczególności z tytułu udzielonych przez gminę pożyczek. 

Na stronie Wn konta 250 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności finansowych, a na stronie Ma konta 250 - ich zmniejszenie. 

Konto 250 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności finansowych, a saldo Ma stan nadpłat z tytułu należności finansowych. 

Ewidencję szczegółową do konta 250 prowadzi się w sposób zapewniający ustalenie stanu należności z poszczególnymi kontrahentami i według tytułów należności. 

KONTO 257 – Należności z tytułu prefinansowania
Konto 257 służy do ewidencji należności z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności w ramach prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 257 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności.

Konto 257 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu pożyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadpłat w należnościach z tytułu pożyczek dotyczących prefinansowania

KONTO 260 - Zobowiązania finansowe

Konto 260 służy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań finansowych, z wyjątkiem kredytów bankowych, w szczególności z tytułu zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych instrumentów finansowych. 

Na stronie Wn konta 260 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań finansowych, a na stronie Ma konta 260 ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań finansowych. 

Konto 260 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań finansowych, a saldo Ma stan zaciągniętych zobowiązań finansowych. 

Ewidencję analityczną prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu zobowiązań z poszczególnych tytułów wobec poszczególnych kontrahentów. 

KONTO 268 – Zobowiązania z tytułu prefinansowania 
Konto 268 służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek otrzymanych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej. 

Na stronie Wn konta 268 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań zaciągniętych z tytułu pożyczek w ramach prefinansowania , a na stronie Ma konta 268 ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań z tytułu pożyczek  w ramach prefinansowania.  

Konto 268 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu pożyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma stan nadpłat w należnościach z tytułu pożyczek dotyczących prefinansowania.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 268 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań. 

KONTO 901 - Dochody budżetu

Konto 901 służy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetu gminy.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje się dochody budżetu gminy z tytułu:

· podatków i opłat realizowanych przez Urząd Miasta ( w korespondencji z kontem 133),

· podatków i opłat realizowanych przez urzędy skarbowe - na podstawie sprawozdań Rb-27                                 ( w korespondencji z kontem 224),

· dochodów zrealizowanych przez jednostki budżetowe gminy ( w korespondencji z kontem 222), 

· udziałów w podatku dochodowym od osób prawnych, na podstawie sprawozdań Rb - 27 urzędów skarbowych (w korespondencji z kontem 224),

· udziałów w podatku dochodowym od osób fizycznych - w korespondencji z kontem 133, 

· subwencji i dotacji z budżetu państwa, z innych jednostek samorządu terytorialnego, z funduszy celowych, ze źródeł pozabudżetowych - w korespondencji z kontem 133,

· wszystkich innych dochodów budżetowych - w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Wn konta 901 ujmuje się:

· zwroty nadpłaconych lub nadmiernie pobranych dochodów budżetowych w korespondencji z kontem 133 lub kontami rozrachunkowymi,

· przeniesienie na koniec roku sumy osiągniętych w roku budżetowym dochodów na konto 961(Niedobór lub nadwyżka budżetu)

Saldo Ma konta 901 oznacza sumę osiągniętych dochodów budżetu gminy za dany rok.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961 „Niedobór lub nadwyżka budżetu”.

Ewidencję szczegółową do konta 901 prowadzi się wg podziałek klasyfikacji budżetowej na wyodrębnionych kontach analitycznych. 

Szczegółową ewidencję analityczną wpływów stanowią sprawozdania o dochodach budżetowych.

KONTO 902 - Wydatki budżetu

Konto 902 służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetowych budżetu gminy.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje się wydatki:

· jednostek budżetowych, w tym urzędu, na podstawie sprawozdań Rb-  28S, w korespondencji z kontem 223,
· z tytułu rozrachunków z innymi budżetami, w korespondencji z kontem 224,
Na stronie Ma konta 902 ujmuje się:

· korekty lub zwroty wydatków w korespondencji z kontami 133 lub 224,

· przeniesienie w końcu roku sumy zrealizowanych w roku budżetowym wydatków na konto 961 (niedobór lub nadwyżka budżetu)

Saldo Wn konta 902 oznacza sumę dokonanych wydatków budżetu gminy za dany rok. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961 „Niedobór lub nadwyżka budżetu”.

Ewidencja szczegółowa do konta 902 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych wydatków budżetu według podziałek klasyfikacji budżetowej.

Szczegółową ewidencję analityczną wydatków budżetowych stanowią sprawozdania o wydatkach budżetowych.
KONTO 903 - Niewykonane wydatki

Konto 903 służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych. 

Na stronie Wn konta 903 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych w korespondencji z kontem 904. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 903 przenosi się na konto 961. 

KONTO 904 - Niewygasające wydatki

Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków. 

Na stronie Wn konta 904 ujmuje się: 

· wydatki jednostek budżetowych dokonane w ciężar planu niewygasających wydatków, na podstawie ich sprawozdań budżetowych w korespondencji z kontem 225, 

· przeniesienie niewygasających wydatków na dochody budżetowe. 

Na stronie Ma konta 904 ujmuje się wielkość zatwierdzonych niewygasających wydatków. 

Konto 904 może wykazywać saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków. 

KONTO 907 - Dochody z funduszy pomocowych

Konto 907 służy do ewidencji osiągniętych dochodów z tytułu realizacji funduszy pomocowych. 

Na stronie Wn konta 907 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy osiągniętych dochodów na konto 967- Fundusze pomocowe. 

Na stronie Ma konta 907 ujmuje się dochody osiągnięte z tytułu realizacji funduszy pomocowych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 907 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych dochodów poszczególnych funduszy według ich rodzajów. 

KONTO 908 - Wydatki z funduszy pomocowych

Konto 908 służy do ewidencji dokonywanych wydatków w ciężar środków funduszy pomocowych. 

Na stronie Wn konta 908 ujmuje się wydatki na podstawie sprawozdań jednostek z realizacji wydatków ze środków funduszy pomocowych. 

Na stronie Ma konta 908 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy dokonanych wydatków na konto 967 - Fundusze pomocowe.

Ewidencja szczegółowa do konta 908 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych wydatków z poszczególnych funduszy pomocowych. 

KONTO 909 - Rozliczenia międzyokresowe

Konto 909 służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 909 powinna umożliwiać ustalenie stanu rozliczeń międzyokresowych według ich tytułów. 

Konto 909 może wykazywać saldo Wn i Ma. 

KONTO 960 - Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu

Konto 960 służy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetów z lat ubiegłych. 

W ciągu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczących zmniejszenia lub zwiększenia skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetu. 

Konto 960 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. 

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budżetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyżki budżetu.

Na koniec roku budżetowego konto 960 nie obejmuje wyniku wykonania budżetu za ostatni rok, gdyż jego przeksięgowanie z konta 961 i z konta  962 na 960 następuje w księgach rachunkowych nowego roku pod datą zatwierdzenia ( przyjęcia) sprawozdania z wykonania budżetu.

KONTO 961 - Niedobór lub nadwyżka budżetu

Konto 961 służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli deficytu lub nadwyżki, z wyjątkiem części dotyczącej finansowania programów ze środków pomocowych. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego:

· na stronie Wn konta 961 ujmuje się przeniesienie poniesionych w ciągu roku wydatków budżetu, w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatków w korespondencji z kontem 903.
· na stronie Ma konta 961 ujmuje się przeniesienie zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetu, w korespondencji z kontem 901. 

W ewidencji szczegółowej do konta 961 wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje zmniejszeń wyniku wykonania budżetu stosownie do potrzeb sprawozdawczości. 

Na koniec roku konto 961 może wykazywać saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budżetu, a saldo Ma stan nadwyżki. 

W roku następnym, pod datą rozpatrzenia sprawozdania i udzielenia absolutorium przez organ stanowiący (zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu), saldo konta 961 przenosi się na konto 960 ( Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu) 

KONTO 962 - Wynik na pozostałych operacjach

Konto 962 służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik wykonania budżetu. 

Na stronie Wn konta 962 ujmuje się w szczególności koszty finansowe oraz pozostałe koszty operacyjne związane z operacjami budżetowymi. 

Na stronie Ma konta 962 ujmuje się w szczególności przychody finansowe oraz pozostałe przychody operacyjne związane z operacjami budżetowymi ( na przykład umorzenie kredytu lub pożyczki). 

Pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu przez organ stanowiący saldo konta 962 przenosi się na konto 960. 

KONTO 967 - Fundusze pomocowe

Konto 967 służy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje się saldo konta 908, a na stronie Ma saldo konta 907. 

Ewidencję szczegółową do konta 967 prowadzi się dla poszczególnych funduszy pomocowych według zasad określonych w przepisach dotyczących każdego funduszu. 

Konto 967 może wykazywać saldo Wn lub Ma oznaczające stan zaangażowania funduszy pomocowych. 

KONTO 968 – Prywatyzacja

Konto służy do ewidencji przychodów i rozchodów dotyczących prywatyzacji. 

Na stronie Wn konta 968 ujmuje się rozchody pokryte środkami z prywatyzacji, a na stronie Ma konta 968 przychody z tytułu prywatyzacji. 

Ewidencję szczegółową do konta 968 prowadzi się według podziałek klasyfikacji i tytułów prywatyzacji. 

Konto 968 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan środków z prywatyzacji. 

W roku następnym saldo konta 968 przenosi się na konto 961, które pod datą rozpatrzenia sprawozdania i udzielenia Zarządowi absolutorium przez organ stanowiący (zatwierdzenia budżetu), przenosi się na konto 960.

2.  KONTA POZABILANSOWE

KONTO 991 - Planowane dochody budżetu

Konto 991 służy do ewidencji planu dochodów budżetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan dochodów budżetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje się planowane dochody budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów budżetu gminy.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Wn konta 991.

KONTO 992 - Planowane wydatki budżetu

Konto 992 służy do ewidencji planu wydatków budżetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje się planowane wydatki budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan wydatków budżetu.

Saldo Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetu gminy.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Ma konta 992.

KONTO 993 - Rozliczenie z innymi budżetami

Konto 993 służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z innymi budżetami w ciągu roku, które nie podlegają ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje się należności od innych budżetów oraz spłatę zobowiązań wobec innych budżetów. 

Na stronie Ma konta 993 ujmuje się zobowiązania wobec innych budżetów oraz wpłaty należności otrzymane od innych budżetów. 

Konto 993 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan należności od innych budżetów, a saldo Ma konta 993 - stan zobowiązań.

Zapisy na kontach pozabilansowych dokonywane są bez zachowania zasady podwójnego zapisu.
II. KONTA ANALITYCZNE PROWADZONE DO KONT SYNTETYCZNYCH BUDŻETU GMINY
Konta ksiąg pomocniczych służą uszczegółowieniu i uzupełnieniu zapisów kont księgi głównej. Prowadzi się je jako wyodrębnione księgi – w postaci kartotek, rejestrów lub zestawień w ramach kont księgi głównej. 

Dla budżetu jednostki samorządu terytorialnego (organu) analityka prowadzona jest do następujących kont:

KONTO 133 - Rachunek budżetu

Ewidencja analityczna prowadzona jest do poszczególnych rachunków bankowych otwartych dla budżetu gminy oraz rachunków poszczególnych lokat terminowych dokonywanych ze środków budżetu. 

Dla każdego otwartego rachunku bankowego otwiera się odrębne konto analityczne

KONTO 134 - Kredyty bankowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla każdego zaciągniętego przez gminę kredytu bankowego.

Dla każdego zaciągniętego przez gminę kredytu otwiera się wyodrębnione konto analityczne.

Konto analityczne tworzy się poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru przypisanego danemu kredytowi.

KONTO 137 – Rachunki środków funduszy pomocowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest do poszczególnych, wyodrębnionych rachunków bankowych, na które zgodnie z zawartymi umowami, będą przekazywane środki z funduszy pomocowych.

Dla każdego otwartego rachunku bankowego otwiera się odrębne konto analityczne

Ewidencja szczegółowa do konta 137 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego wyodrębnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziałem wpływów i wydatków oraz stanów środków według zasad wynikających dla danego funduszu pomocowego. 

Konto analityczne tworzy się poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru przypisanego danemu rachunkowi bankowemu otwartemu dla konkretnego zadania realizowanego z udziałem środków funduszy pomocowych.

KONTO 138 – Rachunki środków na prefinansowanie 

Dla każdego rachunku bankowego otwartego dla wyodrębnionego zadania realizowanego z udziałem środków pożyczki na prefinansowanie zakłada się odrębne konto analityczne.

Konto analityczne tworzy się poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru przypisanego danemu zadaniu realizowanemu z udziałem środków pożyczki na prefinansowanie.

KONTO 139 – Inne rachunki bankowe

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić podział wydzielonych środków na ich rodzaje.

KONTO 222 - Rozliczenie dochodów budżetowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest na kontach wyodrębnionych dla dokonywania rozliczeń z każdą jednostką budżetową objętą budżetem gminy.

Dla każdej samodzielnie bilansującej jednostki budżetowej zakłada się odrębne konto analityczne, na którym ewidencjonuje się przekazane z tej jednostki dochody. 

Konto analityczne tworzy się poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru przypisanego danej jednostce rozliczającej się z budżetem.

KONTO 223 - Rozliczenie wydatków budżetowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest na kontach wyodrębnionych dla dokonywania rozliczeń z każdą jednostka budżetową objętą budżetem gminy. 

Do konta 223 prowadzi się ewidencję analityczną wg podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Dla każdej jednostki budżetowej zakłada się odrębne konto wydatków, na którym ewidencjonuje się  przekazane do tej jednostki środki na realizację wydatków budżetowych.

Na podstawie sprawozdania sporządzanego przez tę jednostkę ujmowane są zrealizowane przez nią wydatki.

Konto analityczne tworzy się poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru przypisanego danej jednostce rozliczającej się z budżetem..

KONTO 224 - Rozrachunki budżetu

Ewidencję analityczną do konta 224 prowadzi się w szczególności wyodrębniając następujące tytuły rozliczeń:

· dochody budżetowe realizowane przez poszczególne urzędy skarbowe na rzecz budżetu gminy,

· rozrachunki z tytułu dochodów pobieranych przez jednostki gminy na rzecz budżetu państwa

· rozliczenia z tytułu podatku od towarów i usług VAT 

· pozostałe rozrachunki.

Dodatkowo prowadzi się ewidencję szczegółową według klasyfikacji budżetowej.

KONTO 225 – Rozliczenie niewygasających wydatków

Ewidencję szczegółową prowadzi się do konta 225 w sposób zapewniający możliwość ustalenia stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych im środków na realizację niewygasających wydatków.

KONTO 227 - Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych 

Ewidencję szczegółową do konta 227 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów. 

Dla każdej samodzielnie bilansującej jednostki budżetowej realizującej zadania z udziałem funduszy pomocowych zakłada się odrębne konto analityczne, na którym ewidencjonuje się przekazane z tej jednostki dochody ( np. odsetki od środków na rachunku bankowym ). 

KONTO 228 - Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

Ewidencję szczegółową do konta 228 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami z tytułu przelanych na rachunki środków przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków ze środków funduszy pomocowych. 

Dla każdej samodzielnie bilansującej jednostki budżetowej realizującej zadania z udziałem funduszy pomocowych zakłada się odrębne konto analityczne, na którym ewidencjonuje się przelane do tej  jednostki środki na wydatki finansowane ze środków funduszy pomocowych. 

KONTO 240 – Pozostałe rozrachunki 

Ewidencję analityczną do konta 240 prowadzi się na odrębnych kontach dla mylnych obciążeń i mylnych uznań rachunku bankowego w sposób umożliwiający zidentyfikowanie kontrahenta i tytułu rozrachunków

KONTO 250 – Należności finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla każdej udzielonej przez gminę pożyczki.

Dla każdej udzielonej pożyczki otwiera się wyodrębnione konto analityczne.

Konto analityczne tworzy się poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru przypisanego danej pożyczce np.:

KONTO 257 – Należności z tytułu prefinansowania 

Ewidencja analityczna prowadzona jest oddzielnie dla każdej zaciągniętej z budżetu państwa w ramach prefinansowania pożyczki 

Dla każdej pożyczki na prefinansowanie otwiera się wyodrębnione konto analityczne należności .

Konto analityczne tworzy się poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru przypisanego danej pożyczce na  prefinansowanie

KONTO 260 – Zobowiązania finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla każdej zaciągniętej przez gminę pożyczki.

Dla każdej zaciągniętej pożyczki otwiera się wyodrębnione konto analityczne.

Konto analityczne tworzy się poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru przypisanego danej pożyczce.

KONTO 268 – Zobowiązania z tytułu prefinansowania 

Ewidencja analityczna prowadzona jest oddzielnie dla każdej zaciągniętej z budżetu państwa w ramach prefinansowania pożyczki 

Dla każdej pożyczki otwiera się wyodrębnione konto analityczne zobowiązań.

Konto analityczne tworzy się poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru przypisanego danej pożyczce na  prefinansowanie

KONTO 901 – Dochody budżetu

Do konta 901 prowadzi się ewidencję analityczną wg podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Szczegółową ewidencję analityczną wpływów stanowią sprawozdania o dochodach budżetowych Rb-27S.

Wyodrębnione konta analityczne prowadzi się dla ewidencji:

· dochodów realizowanych przez Urząd Miasta jako jednostkę budżetową

· dotacji, subwencji i udziałów w podatkach stanowiących dochód budżetu państwa

· dochodów zrealizowanych przez jednostki budżetowe gminy ( na podstawie ich sprawozdań )

· dochodów zrealizowanych przez Urzędy Skarbowe ( na podstawie ich sprawozdań )

KONTO 902 - Wydatki budżetu

Do konta 902 prowadzi się ewidencję analityczną wg podziałek klasyfikacji budżetowej.

Szczegółową ewidencję analityczną wydatków budżetowych stanowią sprawozdania budżetowe o wydatkach Rb - 28S
KONTO 907 - Dochody z funduszy pomocowych

Ewidencja szczegółowa do konta 907 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych dochodów z poszczególnych funduszy według ich rodzajów.

KONTO 908 - Wydatki z funduszy pomocowych

Ewidencja szczegółowa do konta 908 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych wydatków z poszczególnych funduszy pomocowych.

KONTO  960 – Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu

Ewidencja szczegółowa do konta powinna umożliwić ustalenie tytułów zmniejszeń lub zwiększeń w ciągu roku budżetowego skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetu.

KONTO 961 - Niedobór lub nadwyżka budżetu

W ewidencji szczegółowej stosownie do potrzeb sprawozdawczości, wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje zmniejszeń wyniku wykonania budżetu. 

KONTO 967 - Fundusze pomocowe

Ewidencję szczegółową do konta 967 prowadzi się dla poszczególnych funduszy pomocowych według zasad określonych w przepisach dotyczących każdego funduszu. 

KONTO 968 – Prywatyzacja

Ewidencję szczegółową do konta 968 prowadzi się według podziałek klasyfikacji i tytułów prywatyzacji. 

Szczegółowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ciągu roku budżetowego zawarty jest w informatycznym programie finansowo – księgowym, za pomocą którego prowadzona jest ewidencja księgowa jednostki samorządu terytorialnego - organu.

Wykaz ten ( plan kont ) drukuje się na koniec każdego  roku budżetowego i dołącza do dokumentacji finansowo – księgowej danego roku.

Stanowi on integralną część Zakładowego Planu Kont. 
Załącznik nr 3
do Zarządzenia Burmistrza

Miasta Czeladź nr    /2006 

z dnia 31.10. 2006 roku

PLAN KONT DLA URZĘDU MIASTA CZELADŹ WRAZ Z OPISEM OPERACJI
I. KONTA SYNTETYCZNE

1. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

KONTA BILANSOWE  
Zespół 0 - Majątek trwały 
011 - Środki trwałe 

013 - Pozostałe środki trwałe 

014 - Zbiory biblioteczne 

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek 

016 - Dobra kultury 

020 - Wartości niematerialne i prawne 

030 - Długoterminowe aktywa finansowe 

071 - Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

072 - Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

073 - Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe 

080 - Inwestycje (środki trwałe w budowie) 

Zespół 1 - Środki pieniężne i rachunki bankowe 
101 - Kasa 

130 - Rachunki bieżące jednostek budżetowych 

132 - Rachunki dochodów własnych jednostek budżetowych

135 - Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia 

137 - Rachunki środków funduszy pomocowych

138 - Rachunki środków na prefinansowanie 

139 - Inne rachunki bankowe 

140 - Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne 

Zespół 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych 

222 - Rozliczenie dochodów budżetowych 

223 - Rozliczenie wydatków budżetowych
224 – Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych 

225 - Rozrachunki z budżetami 

226 - Długoterminowe należności budżetowe

227 - Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

228 - Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych 

229 - Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 

231 - Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 

234 - Pozostałe rozrachunki z pracownikami 

240 - Pozostałe rozrachunki

257 - Należności z tytułu prefinansowania

268 - Zobowiązania z tytułu prefinansowania 

290 - Odpisy aktualizujące należności 

Zespół 3 - Materiały i towary

300 - Rozliczenie zakupu 

310 - Materiały 

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiałów i towarów 

Zespół 4 - Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

400 - Koszty według rodzajów 

401 - Amortyzacja 

490 - Rozliczenie kosztów 

Zespół 6 - Produkty 
640 - Rozliczenia międzyokresowe kosztów

Zespół 7 - Przychody i koszty ich uzyskania 

700 – Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia

730 - Sprzedaż towarów i wartość ich zakupu 

750 - Przychody i koszty finansowe 

760 - Pozostałe przychody i koszty 

761 - Pokrycie amortyzacji 

Zespół 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy 

800 - Fundusz jednostki 

810 - Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje 

820 - Rozliczenie wyniku finansowego 

840 - Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów 

851 - Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 

853 - Fundusze pozabudżetowe 

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek 

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy 

KONTA POZABILANSOWE 

980 – Plan finansowy wydatków budżetowych

981 - Plan finansowy niewygasających wydatków

996 - Zaangażowanie dochodów własnych jednostek budżetowych  

997 - Zaangażowanie środków funduszy pomocowych  

998 - Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego 

999 - Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat 

294 – Należności warunkowe
091 – Środki trwałe własne przekazane do użytkowania innym jednostkom
092 -  Środki trwałe obce w użytkowaniu jednostki
2. OPIS KONT 

KONTA BILANSOWE 
ZESPÓŁ 0 - Majątek trwały
Konta zespołu 0 "Majątek trwały" służą do ewidencji: 

1) rzeczowego majątku trwałego, 

2) wartości niematerialnych i prawnych, 

3) finansowego majątku trwałego, 

4) umorzenia majątku, 

5) inwestycji. 

KONTO 011 - Środki trwałe 
Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na kontach 013, 014, 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia a w szczególności: 

1) przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową środków trwałych, 

2) przychody środków trwałych nowo ujawnionych, 

3) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych, 

4) zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny. 

Na stronie Ma konta 011 ujmuje się zmniejszenia stanu i wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na koncie 071 a w szczególności: 

1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania, 

2) ujawnione niedobory środków trwałych, 

3) zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić: 

1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych, 

2) ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe, 

3) należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji. 

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej. 

KONTO  013 - Pozostałe środki trwałe 
Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych, niepodlegających ujęciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do używania na potrzeby działalności podstawowej jednostki lub działalności finansowo wyodrębnionej, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a w szczególności: 

1) środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji, 

2) nadwyżki środków trwałych w używaniu, 

3) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych. 

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się zmniejszenia stanu i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 a w szczególności: 

1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej, 

2) ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić:

1) ustalenie wartości początkowej środków trwałych oddanych do używania 

2) ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, u których znajdują się środki trwałe. 

Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących się w używaniu w wartości początkowej. 

KONTO 014 - Zbiory biblioteczne 
Konto 014 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości zbiorów bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych. 

Na stronie Wn konta 014 ujmuje się zwiększenia a w  szczególności: 

1) przychód zbiorów bibliotecznych pochodzących z zakupu lub nieodpłatnie otrzymanych, 

2) nadwyżki zbiorów bibliotecznych. 

Na stronie Ma konta 014 ujmuje się zmniejszenia stanu i wartości początkowej zbiorów bibliotecznych, z wyjątkiem umorzenia, które ujmuje się na koncie 072 a w szczególności: 

1) rozchód zbiorów bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania, 

2) niedobory zbiorów bibliotecznych. 

Przychody i rozchody zbiorów bibliotecznych wycenia się według cen nabycia. 

Przychody z tytułu nieodpłatnego otrzymania lub nadwyżki wycenia się zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartości. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 014 powinna umożliwić ustalenie stanu poszczególnych zbiorów bibliotecznych, z dalszym podziałem określonym w odrębnych przepisach. 

Konto 014 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan zbiorów bibliotecznych znajdujących się w jednostce. 

Konto 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek 

Konto 015 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia przejętego przez organ założycielski lub nadzorujący po zlikwidowanym przedsiębiorstwie państwowym, komunalnym lub innej podległej jednostce organizacyjnej, czyli zakładzie budżetowym lub gospodarstwie pomocniczym. 

Na stronie Wn konta 015 organ założycielski lub nadzorujący ujmuje w szczególności: 

1) wartość mienia przejętego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, według wartości wynikającej z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki, 

2) korektę wartości mienia, stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki a wartością mienia przekazanego spółce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego, 

3) wartość mienia zwróconego przez spółkę lub pozostającego po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, która zostaje przyjęta na stan składników majątkowych organu założycielskiego lub nadzorującego. 

Na stronie Ma konta 015 organ założycielski lub nadzorujący ujmuje w szczególności: 

1) wartość mienia pozostającego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spółce, w wysokości wynikającej z umowy ze spółką, lub przekazanego jako udział do spółki, wartość mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom, 

2) korektę wartości mienia stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartością mienia przekazanego spółce lub innym jednostkom.

Ewidencję szczegółową do konta 015 może stanowić bilans zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z załącznikami.

Konto 015 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej według wartości wynikającej z bilansu tego przedsiębiorstwa lub jednostki, będącego w dyspozycji organu założycielskiego lub nadzorującego, a nieprzekazanego spółkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejętego na własne potrzeby, albo też zagospodarowanego w inny sposób. 

KONTO 016 - Dobra kultury 
Konto 016 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości dóbr kultury. 

Na stronie Wn konta 016 ujmuje się w szczególności: 

1) przychód dóbr kultury pochodzących z zakupu lub nieodpłatnie otrzymanych, 

2) nadwyżki. 

Na stronie Ma konta 016 ujmuje się w szczególności: 

1) rozchód dóbr kultury na skutek likwidacji, sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania, 

2) niedobory. 

Przychody i rozchody dóbr kultury wycenia się według cen nabycia. 

Przychody z tytułu nieodpłatnego otrzymania lub nadwyżki wycenia się zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartości. 

Konto 016 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość dóbr kultury znajdujących się w jednostce. 

KONTO  020 - Wartości niematerialne i prawne 
Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych. 

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów lub osób odpowiedzialnych. 

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej. 

KONTO 030 - Długoterminowe aktywa finansowe 
Konto 030 służy do ewidencji długotrwałych aktywów finansowych, a w szczególności: 

1) akcji i udziałów w obcych podmiotach gospodarczych, 

2) akcji i innych długoterminowych papierów wartościowych, traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dłuższym niż rok, 

3) innych długotrwałych aktywów finansowych. 

Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma konta 030 - zmniejszenia stanu długoterminowych aktywów finansowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnić ustalenie wartości poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych według tytułów. 

Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów finansowych. 

KONTO 071 - Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 
Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkę. 

Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 401. 

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn konta 071 - zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 można prowadzić wspólną ewidencję szczegółową. 

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

 KONTO 072 - Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 

                       prawnych 
Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do używania. 

Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 400. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn konta 072 - zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zużycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie oraz zdjętych z ewidencji syntetycznej, a także stanowiących niedobór lub szkodę. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych obciążające odpowiednie koszty, dotyczące nadwyżek środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, dotyczące środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie. 

Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania. 

KONTO 073 - Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe
Konto 073 służy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe. 

Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe. 

KONTO 080 - Inwestycje (środki trwałe w budowie)
Konto 080 służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych oraz rozliczenia kosztów inwestycji na uzyskane efekty. 

Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności: 

1) poniesione koszty dotyczące inwestycji prowadzonych zarówno przez obcych wykonawców, jak i we własnym zakresie, 

2) poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nieoddanych do używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów oraz wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej, 

3) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego, 

4) rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi. 

Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych, a w szczególności: 

1) środków trwałych, 

2) wartości niematerialnych i prawnych, 

3) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych inwestycji, 

4) rozliczenie nadwyżki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi. 

Na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów gotowych środków trwałych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnić co najmniej wyodrębnienie kosztów inwestycji według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczególnych obiektów środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty inwestycji niezakończonych. 

ZESPÓŁ 1 - Środki pieniężne i rachunki bankowe
Konta zespołu 1 "Środki pieniężne i rachunki bankowe" służą do ewidencji: 

1) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, przechowywanych w kasach, 

2) krótkoterminowych papierów wartościowych, 

3) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, lokowanych na rachunkach w bankach, 

4) udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych, 

5) innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych. 

Konta zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków pieniężnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych.

KONTO 101 - Kasa

Konto 101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasach jednostki. 

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotówki i niedobory kasowe. 

Wartość konta 101 koryguje się o różnice kursowe dotyczące gotówki w obcej walucie. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 101 powinna umożliwić ustalenie: 

1) stanu gotówki w walucie polskiej, 

2) wyrażonego w walucie polskiej i obcej stanu gotówki w walucie zagranicznej, z podziałem na poszczególne waluty obce, 

3) wartości gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym. 

Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie. 

KONTO 130 - Rachunki bieżące jednostek budżetowych
Konto 130 służy do ewidencji stanu środków budżetowych oraz obrotów na rachunku bankowym jednostki budżetowej z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budżetowych objętych planem finansowym. 

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków budżetowych : 

1) otrzymanych na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 223, 

2) z tytułu zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym właściwym kontem.

3) wpływy z tytułu zwrotu wydatków dokonane w tym samym roku, w którym poniesiono te wydatki                        ( refundacje wydatków). Warunkiem jest podjęcie przez Radę Miejską odpowiedniej uchwały. 

Refundacje wydatków mogą dotyczyć wydatków poniesionych zastępczo za inne jednostki lub osoby fizyczne, które zobowiązane zostały do zwrotu tych wydatków. W szczególności dotyczy to następujących wydatków:

· za energię, gaz i wodę.

· za usługi telekomunikacyjne,

· za sporządzone wyceny nieruchomości przygotowywanych do sprzedaży,

· za wykonane w ramach inwestycji przyłącza do prywatnych posesji (na podstawie wcześniej zawartych z  ich właścicielami umów )

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się: 

1) zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budżetowej, w tym również środki pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych), w korespondencji z właściwymi kontami zespołu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8, 

2) okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, w korespondencji z kontem 222, 

3) okresowe przelewy środków budżetowych dla dysponentów niższego stopnia (ewidencja szczegółowa według dysponentów, którym przelano środki budżetowe), w korespondencji z kontem 223. 

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie wyciągów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem. 

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

Konto 130 może służyć również do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych bezpośrednio z rachunku bieżącego budżetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatków podlega okresowemu przeksięgowaniu na podstawie sprawozdań budżetowych na stronę Ma konta 800, a w zakresie dochodów na stronę Wn konta 800. 

Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych na rachunku bieżącym jednostki budżetowej. Saldo konta 130 równe jest saldu sald wynikających z ewidencji szczegółowej prowadzonej dla kont: 

1) wydatków budżetowych; konto 130 w zakresie wydatków budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na realizację wydatków budżetowych, a niewykorzystanych do końca roku, 

2) dochodów budżetowych; konto 130 w zakresie dochodów budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych, które do końca roku nie zostały przelane do budżetu. 

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu: 

1) środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 223, 

2) przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 222. 

KONTO 132 - Rachunki dochodów własnych jednostek budżetowych
Konto 132 służy do ewidencji środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych dochodów własnych jednostek budżetowych. 

Na stronie Wn konta 132 ujmuje się wpływy środków pobranych tytułem dochodów własnych jednostek budżetowych na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wypłaty środków z rachunku bankowego na realizację wydatków finansowanych dochodami własnymi. 

Ewidencja szczegółowa do konta 132 powinna zapewniać podział środków według rachunków bankowych oraz według pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego każdego tytułu dochodów własnych.

Konto 132 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach bankowych dochodów własnych. 
KONTO 135 - Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto 135 służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczególności zakładowego funduszu świadczeń specjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, którymi dysponuje jednostka. 

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wypłaty środków z rachunków bankowych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego funduszu. 

Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych, na rachunkach bankowych funduszy. 

KONTO 137 - Rachunki środków funduszy pomocowych 
Konto 137 służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizację wyodrębnionych zadań, projektów lub programów, a w szczególności środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, wydzielonych na odrębnych rachunkach bankowych. Na koncie 137 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 137 miedzy księgowością jednostki a księgowością banku. 

Na stronie Wn konta 137 ujmuje się wpływy środków, a na stronie Ma – wypłaty środków.

Ewidencja szczegółowa do konta 137 powinna zapewnić podział środków według rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pochodzących z funduszy pomocowych na wyodrębnionych rachunkach bankowych.
KONTO 138 - Rachunki środków na prefinansowanie 
Konto 138 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na wyodrębnionych rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczących prefinansowania w ramach pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje się operacje dotyczące w szczególności: 

1) wpływu pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa,

2) wykorzystania pożyczek,

3) zwrotu pożyczek.

Na koncie 138 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 138 między księgowością jednostki a księgowością banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje się wpływy zaciągniętych pożyczek oraz środki przeznaczone na ich spłatę.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje się wypłaty na cele określone w umowie pożyczki oraz zwroty pożyczek.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnić podział środków według rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na wydzielonych rachunkach bankowych pożyczek na prefinansowanie.

KONTO 139 - Inne rachunki bankowe
Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące i specjalnego przeznaczenia. 

W szczególności na koncie 139 prowadzi się ewidencję obrotów na wyodrębnionych rachunkach bankowych: 

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostkę budżetową, 

2) czeków potwierdzonych, 

3) sum depozytowych, 

4) sum na zlecenie, 

5) środków obcych na inwestycje. 

Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 139 między księgowością jednostki a księgowością banku. 

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych z rachunków bieżących oraz sum depozytowych i na zlecenie. 

Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z wydzielonych rachunków bankowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić podział wydzielonych środków na rodzaje, a także według kontrahentów. 

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych. 

KONTO 140 - Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne
Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych, których wartość wyrażona jest zarówno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce), a także środków pieniężnych w drodze. 

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 140 powinna umożliwić ustalenie: 

1) poszczególnych składników krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych, 

2) wyrażonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczególnych krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych z podziałem na poszczególne waluty obce, 

3) wartości krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych powierzonych poszczególnym osobom za nie odpowiedzialnym. 

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych. 

ZESPÓŁ 2 - Rozrachunki i roszczenia
Konta zespołu 2 "Rozrachunki i roszczenia" służą do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunków oraz roszczeń. 

Konta zespołu 2 służą także do ewidencji rozliczeń środków budżetowych, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont zespołu 2 powinna umożliwić wyodrębnienie poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń i roszczeń spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz stanu należności, rozliczeń, roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem według kontrahentów oraz, jeśli dotyczą rozliczeń w walutach obcych - według poszczególnych walut. 

KONTO 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych, a także należności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje się należności jednostek budżetowych zaliczanych do dochodów budżetowych, które ujmowane są na koncie 221. 

Konto 201 obciąża się za powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a uznaje za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnić możliwość ustalenia należności i zobowiązań krajowych i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów. 

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - stan zobowiązań. 

Konto 221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych 
Konto 221 służy do ewidencji należności jednostek budżetowych z tytułu dochodów budżetowych, w których termin płatności przypada na dany rok budżetowy. 

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone na dany rok budżetowy należności z tytułu dochodów budżetowych i zwroty nadpłat. 

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy (zmniejszenia) należności. 

Na koncie 221 ujmuje się również należności z tytułu podatków pobieranych przez właściwe organy. 

W Urzędzie Miasta zapisy z tego tytułu są dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej (zaległości i nadpłaty). 

Na koncie 221 nie ujmuje się należnych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodów j.s.t. 

Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna być prowadzona według dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma - stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w tych dochodach. 

KONTO 222 - Rozliczenie dochodów budżetowych 
Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych. 

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu, w korespondencji z kontem 130. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeksięgowania zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800, na podstawie sprawozdań budżetowych. 

Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budżetu. 

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130. 

W jednostce budżetowej - Urzędzie Miasta Czeladź konto to nie występuje ponieważ dochody realizowane przez Urząd Miasta są pobierane na rachunek organu i księgowane bezpośrednio w księdze organu. 

KONTO 223 - Rozliczenie wydatków budżetowych 
Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budżetową wydatków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się, w ciągu roku budżetowego, okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdań budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych na konto 800, 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się okresowe wpływy środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych jednostki, w korespondencji z kontem 130. 

Konto 223 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku. 

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek dysponenta wyższego stopnia środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130. 

KONTO 224 – Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych

Konto 224 służy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje się wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący, a na stronie Ma - wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniać możliwość ustalenia wartości przekazanych dotacji, według jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartość niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartość dotacji należnych do zwrotu w roku, w którym zostały przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów budżetowych, są ujmowane na koncie 221.

KONTO 225 - Rozrachunki z budżetami
Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności z tytułu, podatków, nadpłat w rozliczeniach z budżetami. 

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów. 

Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie. 

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan zobowiązań wobec budżetów. 

KONTO 226 - Długoterminowe należności budżetowe
Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń z budżetem, a w szczególności należności z tytułu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych przedsiębiorstw innych podległych jednostek, należności zahipotekowanych oraz należności długoterminowych, których termin zapłaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata następujące po roku, w którym dokonywane są księgowania. 

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności: 

1) wartość mienia przekazanego spółkom do odpłatnego używania lub sprzedanego w wysokości ustalonej w umowie, w korespondencji z kontem 015, 

2) inne długoterminowe należności, w korespondencji z kontem 840. 

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się w szczególności: 

1) równowartość mienia zwróconego przez spółki, w korespondencji z kontem 015, lub zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855, 

2) przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221. 

Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość mienia zlikwidowanych jednostek, przekazanego do odpłatnego korzystania, wartość należności zahipotekowanych, oraz wartość długoterminowych należności. 

KONTO 227 - Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych
Konto 227 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów dotyczących funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje się przelewy dochodów na odpowiednie rachunki środków funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodów na zwiększenie środków funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje się zrealizowane przez jednostkę dochody dotyczące funduszy pomocowych.

Ewidencję szczegółową do konta 227 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń dla poszczególnych programów pomocowych z tytułu zrealizowanych dochodów.

Konto 227 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów zrealizowanych przez jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu zrealizowanych dochodów na rachunek środków funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodów na zwiększenie środków funduszy pomocowych.

KONTO 228 - Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

Konto 228 służy do ewidencji rozliczenia wydatków dokonanych przez jednostkę ze środków funduszy pomocowych lub środków otrzymanych tytułem prefinansowania lub innych środków, z których dokonane wydatki podlegają refundacji ze środków funduszy pomocowych, a w szczególności z budżetu Unii Europejskiej albo ze środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje się okresowe lub roczne przeksięgowanie wydatków dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz środki przekazane innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje się środki otrzymane na pokrycie wydatków dokonywanych przez jednostkę na realizację programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencję szczegółową do konta 228 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń środków poszczególnych funduszy pomocowych.

Konto 228 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan otrzymanych środków z funduszy pomocowych, tytułem prefinansowania lub innych na wyodrębnione rachunki jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków.

KONTO 229 - Pozostałe rozrachunki publicznoprawne
Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych, a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych. 

Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma - zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków publicznoprawnych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia. 

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan zobowiązań. 

KONTO 231 - Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrębnymi przepisami, do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej. 

Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności: 

1) wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń, 

2) wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń, 

3) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń, 

4) potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika. 

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń. 

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń. 

KONTO 234 - Pozostałe rozrachunki z pracownikami
Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia. 

Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności: 

1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę, 

2) należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych, 

3) należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 

4) należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód, 

5) zapłacone zobowiązania wobec pracowników. 

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności: 

1) wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki, 

2) rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych, 

3) wpływy należności od pracowników. 

Zaliczki wypłacane pracownikom w walutach obcych można ujmować, do czasu ich rozliczenia, w równowartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki.
 Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności, roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami według tytułów rozrachunków. 

Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - stan zobowiązań wobec pracowników. 

KONTO 240 - Pozostałe rozrachunki
Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201-234. Konto 240 może być także używane do krótko- i długoterminowych należności funduszy celowych. 

Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma - powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów. 

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - stan zobowiązań. 

KONTO 257 - Należności z tytułu prefinansowania
Konto 257 służy do ewidencji należności z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności w ramach prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 257 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności.

Konto 257 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu pożyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadpłat w należnościach z tytułu pożyczek dotyczących prefinansowania.

KONTO 268 - Zobowiązania z tytułu prefinansowania
Konto 268 służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań zaciągniętych tytułem pożyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań z tytułu pożyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 268 powinna zapewnić

możliwość ustalenia stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań.

Konto 268 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań z tytułu pożyczek zaciągniętych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciągniętych zobowiązań z tytułu pożyczek na prefinansowanie.",

KONTO 290 - Odpisy aktualizujące należności
Konto 290 służy do ewidencji odsetek od należności przypisanych, a niewpłaconych. 

Saldo Ma konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności - wartość należnych, a jeszcze niezapłaconych przez kontrahentów jednostki. 

ZESPÓŁ 3 - Materiały i towary
Konta zespołu 3 "Materiały i towary" służą do ewidencji zapasów materiałów (konto 310 ) oraz rozliczenia zakupu materiałów, towarów i usług (konto 300). 

Na koncie 310 prowadzi się ewidencję zapasów materiałów znajdujących się w magazynach własnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jeżeli koszty związane bezpośrednio z zakupem odnoszone są w koszty w okresie ich poniesienia. 

Przychody, rozchody oraz stany zapasów materiałów i towarów na koncie 310 wycenia się według cen ewidencyjnych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont 310 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zapasów według miejsc ich znajdowania się i osób, którym powierzono pieczę nad nimi, a w odniesieniu do zapasów materiałów i towarów objętych ewidencją ilościowo-wartościową - także według ich poszczególnych rodzajów i grup. 

KONTO 300 - Rozliczenie zakupu 
Konto 300 służy do ewidencji rozliczenia zakupu materiałów, robót i usług, a w szczególności do ustalenia wartości materiałów w drodze oraz wartości dostaw niefakturowanych. 

Na stronie Wn 300 konta ujmuje się: 

1) faktury i rachunki za dostawy oraz usługi, łącznie z naliczonym podatkiem od towarów i usług,( Ma – 201)

6) nadwyżki materiałów i towarów ujawnione w toku odbioru dostawy,( Ma – 201)

Na stronie Ma konta 300 ujmuje się: 

1) wartość przyjętych dostaw i usług, ( Wn 310 )

2)wartość szacunkowa odebranych pośrednictwem niefakturowanych usługzaliczonych pośrednictwem koszty działalności ( Wn- 400,080,851,853)

Za pośrednictwem konta 300 można rozliczać również: 

1) niedobory, szkody i nadwyżki w transporcie, 

2) reklamacje (sprostowania) dotyczące faktur dostawców. 

Konto 300 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiały i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub usług niefakturowanych. 

Konto 300 może być wykorzystywane wyłącznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego. 

KONTO 310 - Materiały
Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów, w tym także opakowań i odpadków, znajdujących się w magazynach własnych i obcych oraz we własnym i obcym przerobie. 

Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasu materiałów, a na stronie Ma - jego zmniejszenia. 

Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów, w cenach zakupu, nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych. 

ZESPÓŁ 4 - Koszty według rodzajów i ich rozliczenie
Konta zespołu 4 "Koszty według rodzajów i ich rozliczenie" służą do ewidencji kosztów w układzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespołu 4 ujmuje się również koszty finansowane z dochodów własnych jednostek budżetowych.

Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowanych - zgodnie z odrębnymi przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji, pozostałych kosztów operacyjnych, kosztów operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.",

KONTO 400 - Koszty według rodzajów
Konto 400 służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju. 

Na stronie Wn konta 400 ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. 

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości. 

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860. 

KONTO 401 - Amortyzacja
Konto 401 służy do ewidencji kosztów amortyzacji od środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według stawek amortyzacyjnych. 

Na stronie Wn konta 401 ujmuje się odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztów amortyzacji na wynik finansowy. 

Konto 401 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860. 

KONTO 490 - Rozliczenie kosztów
Konto 490 służy do ujęcia: 

1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia międzyokresowe kosztów" kosztów rozliczanych w czasie (w okresach późniejszych), które ujęte były na koncie 400 w wartości poniesionej, 

2) zmniejszeń rozliczeń międzyokresowych kosztów, w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia międzyokresowe kosztów", 

Na stronie Wn konta 490 ujmuje się zmniejszenie rozliczeń międzyokresowych, w korespondencji z kontem 640. 

Na stronie Ma konta 490 ujmuje się poniesione koszty  przypadające na przyszłe okresy, w korespondencji z kontem 640. 

Saldo konta 490 przenoszone jest w końcu roku obrotowego na konto 860. 

Z uwagi na fakt, że w Urzędzie Miasta koszty, które podlegałyby międzyokresowym rozliczeniom powtarzają się z roku na rok z tych samych tytułów  i w zbliżonych wysokościach  ( prenumerata czasopism, ubezpieczenia majątkowe ), w związku z czym nie mają znaczącego wpływu na wynik finansowy w  kolejnych latach,  rezygnuje się z  ich ewidencji na koncie 490.

ZESPÓŁ 6 - Produkty
Konta zespołu 6 "Produkty" służą do ewidencji produktów wytworzonych przez jednostkę oraz kosztów rozliczonych w czasie. 

KONTO 640 - Rozliczenia międzyokresowe kosztów
Konto 640 służy do ewidencji kosztów przyszłych okresów (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przyszłych okresów (rozliczenia bierne). 

Na stronie Wn konta 640 ujmuje się koszty proste i złożone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczące przyszłych okresów, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na które utworzono w okresach poprzednich rezerwę. 

Na stronie Ma konta 640 ujmuje się utworzenie rezerwy na wydatki przyszłych okresów oraz zaliczenie do kosztów okresu sprawozdawczego kosztów poniesionych w okresach poprzednich. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 640 powinna umożliwić ustalenie: 

1) wysokości tych kosztów zakupu, które podlegają rozliczeniu w czasie, 

2) wysokości innych rozliczeń międzyokresowych kosztów z dalszym podziałem według ich tytułów. 

Saldo Wn konta 640 wyraża koszty przyszłych okresów, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przyszłych okresów. 

ZESPÓŁ 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
Konta zespołu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" służą do ewidencji: 

1) 
przychodów i kosztów ich uzyskania z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych;

2) 
podatków nieujętych na koncie 400;

3)
 dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Na kontach zespołu 7 ujmuje się również przychody realizowane przez jednostki budżetowe w ramach dochodów własnych.

Za moment sprzedaży w kraju uważa się datę wykonania świadczenia zgodnie z umową kupna-sprzedaży (a w szczególności wysyłki, odbioru usługi), a w eksporcie wyrobów i towarów - datę przewiezienia ich przez granicę, potwierdzoną przez graniczny urząd celny.

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków.

KONTO 700 – Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia

Konto 700 służy do ewidencji sprzedaży produktów (wyrobów gotowych i półfabrykatów oraz robót i usług) własnej działalności na rzecz obcych jednostek oraz działalności finansowo wyodrębnionej własnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje się koszt wytworzenia sprzedanych produktów, obejmujący rzeczywisty koszt wytworzenia, za który uważa się również wartość produktów w cenach ewidencyjnych, skorygowaną o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z kontami 500, 530, 580, 600, 620 lub 490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje się przychody ze sprzedaży, w korespondencji z kontami przede wszystkim zespołu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 bądź 5.

Ewidencja szczegółowa do konta 700 powinna zapewnić podział sprzedaży dostosowany do zasad wymiaru podatków oraz należnych dotacji oraz według przedmiotów i kierunków sprzedaży.

W końcu roku obrotowego przenosi się:


1)
przychody ze sprzedaży na stronę Ma konta 860;


2)
koszt sprzedanych produktów na stronę Wn konta 490, uznając konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

KONTO 730 - Sprzedaż towarów i wartość ich zakupu 

Konto 730 służy do ewidencji sprzedaży towarów i wartości ich zakupu.

Na stronie Wn konta 730 ujmuje się wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji z kontami 330 i 340; za cenę zakupu (nabycia) uważa się również cenę ewidencyjną skorygowaną o odchylenia od tej ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje się przychody ze sprzedaży towarów, w korespondencji z kontami przede wszystkim zespołu 1 i 2 oraz zespołu 0 i 8 bądź 4 i 5.

Podatnicy podatku VAT niezobowiązani do stosowania kas z pamięcią fiskalną ujmują po stronie Ma konta 730 przychody (utargi) łącznie z podatkiem ze sprzedaży towarów. Należny podatek od towarów i usług zawarty w utargach podlega przeksięgowaniu Wn konto 730, Ma konto 225.

W końcu roku obrotowego przenosi się:


1)
przychody ze sprzedaży towarów na stronę Ma konta 860 (Wn konto 730);


2)
wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu na stronę Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

KONTO 750 - Przychody i koszty finansowe
Konto 750 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz operacji finansowych i kosztu operacji finansowych. 

Na stronie Wn konta 750 ujmuje się odpisy przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz koszty operacji finansowych, a w szczególności:

1)  wartość sprzedanych udziałów, akcji i papierów wartościowych,

2) odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek,

3) odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji,  4)dyskonto przy sprzedaży weksli, czeków obcych i papierów wartościowych,

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz kwoty należne z tytułu operacji finansowych, a w szczególności:

1)przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, 

2)przychody z udziałów i akcji, 

3)dywidendy oraz odsetki od udzielonych pożyczek,

4)dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów wartościowych 

5)odsetki za zwłokę w zapłacie należności. 

Dochody finansowe, których ewidencja jest prowadzona według przepisów o rachunkowości podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych, są w Urzędzie Miasta ujmowane na koncie 750 okresowo, na koniec kwartału, na podstawie danych z ewidencji podatkowej. 

Ewidencja szczegółowa do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego lub: 

1) w zakresie przychodów finansowych - przychody z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych, należne jednostce odsetki od pożyczek i zapłacone odsetki za zwłokę od należności, 

2) w zakresie kosztów operacji finansowych - zarachowane odsetki od pożyczek i odsetki za zwłokę od zobowiązań. 

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegółowa prowadzona jest według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach budżetowych sporządzane przez te organy. 

W końcu roku obrotowego przenosi się: 

1) przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz przychody finansowe na stronę Ma konta 860 (Wn konto 750), 

2) koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860 (Ma konto 750). 

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda. 

KONTO 760 - Pozostałe przychody i koszty
Konto 760 służy do ewidencji przychodów i kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na koncie 750. 

W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się: 

1) przychody ze sprzedaży materiałów,  

2) przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych i inwestycji  

3) pozostałe przychody operacyjne, do których zalicza się w szczególności odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodpłatnie otrzymane środki obrotowe, 

na stronie Wn konta 760 ujmuje się pozostałe koszty operacyjne, do których zalicza się w szczególności: 1) kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności,

2)koszty postępowania spornego i egzekucyjnego

7) nieodpłatnie przekazane środki obrotowe. 

W końcu roku obrotowego przenosi się: 

1) na stronę Wn konta 860 - wartość sprzedanych materiałów w cenach zakupu lub nabycia oraz pozostałe koszty operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma konta 760, 

2) na stronę Ma konta 860 - przychody ze sprzedaży składników majątkowych ujmowanych na koncie 760 oraz pozostałe przychody operacyjne, w korespondencji ze stroną Wn konta 760. 

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda. 

KONTO 761 - Pokrycie amortyzacji
Konto 761 służy do ewidencji wartości amortyzacji ujętej na koncie 401. 

Na stronie Wn konta 761 ujmuje się przeniesienie salda konta na wynik finansowy.

Na stronie Ma konta 761 równowartość amortyzacji ujętej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800. 

W końcu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi się na konto 860. 

ZESPÓŁ 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, rozliczeń międzyokresowych przychodów. 

KONTO 800 - Fundusz jednostki
Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich zmian. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiększenia, zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności: 

1) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860, 

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów budżetowych z konta 222, 

3) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, rozliczenia wyniku finansowego z konta 820, 

4) przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, środków budżetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810, 

5) pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, 

6) różnice z aktualizacji środków trwałych, 

7) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych i inwestycji. 

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności: 

1) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860, 

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatków budżetowych z konta 223, 

3) środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji, 

4) różnice z aktualizacji środków trwałych, 

5) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. 

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki. 

KONTO 810 - Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje
Konto 810 służy do ewidencji w jednostkach budżetowych: 

1) dotacji przekazywanych z budżetu przez dysponentów środków budżetu  w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone

2) równowartości wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu na finansowanie inwestycji
Na stronie Wn konta 810 ujmuje się:

1) dotacje przekazane przez dysponentów środków budżetowych w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone 

2)  równowartość środków budżetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budżetowych

Na stronie Ma konta 810 ujmuje się:

1)zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budżetowym

2) przeksięgowanie w końcu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800 "Fundusz jednostki" 

Ewidencję analityczną do konta 810 należy prowadzić według podziałek klasyfikacji, jednostek, którym dotacje przekazano, i przeznaczenia dotacji. 

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 

KONTO 820 - Rozliczenie wyniku finansowego
Konto 820 służy do ewidencji rozliczenia nadwyżki dochodów własnych jednostek budżetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje się należne lub dokonane wpłaty do budżetu z tytułu nadwyżki dochodów własnych jednostek budżetowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje się przeniesienie salda konta w roku następnym, pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800.",

KONTO 840 - Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów
Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozliczeń międzyokresowych i rezerw. 

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się powstanie i zwiększenia rozliczeń międzyokresowych przychodów, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodów roku obrotowego lub zysków nadzwyczajnych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnić możność ustalenia stanu rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich zwiększeń i zmniejszeń. 

Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rozliczeń międzyokresowych przychodów. 

KONTO 851 - Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 

Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje się na koncie 135 "Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia".

Pozostałe środki majątkowe ujmuje się na odpowiednich kontach działalności podstawowej jednostki (z wyjątkiem kosztów i przychodów podlegających sfinansowaniu z funduszu). 

Ewidencja szczegółowa do konta 851 powinna pozwolić na wyodrębnienie: 

1) stanu, zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, z podziałem według źródeł zwiększeń i kierunków zmniejszeń, 

2) wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszczególne rodzaje działalności socjalnej. 

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 

KONTO 853 - Fundusze pozabudżetowe
Konto 853 służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje się koszty oraz inne niż koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma - przychody oraz pozostałe zwiększenia funduszy.

Ewidencja szczegółowa do konta 853 powinna pozwolić na ustalenie zwiększeń i zmniejszeń oraz stanu każdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraża stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

KONTO 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Konto 855 służy do ewidencji równowartości mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw państwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejętego przez organy założycielskie i nadzorujące. 

Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenia funduszu z tytułu sprzedaży mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiększenia o równowartość mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustaloną na podstawie bilansów tych jednostek, w korespondencji z kontem 015. 

Saldo Ma konta 855 wyraża stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejętego przez organ założycielski lub nadzorujący, a nieprzekazanego spółkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejętego na własne potrzeby, lub wartość mienia sprzedanego, ale jeszcze niespłaconego. 

KONTO 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz bieżącej ewidencji strat i zysków nadzwyczajnych.

W ciągu roku obrotowego jednostki ujmują na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę: 

1) poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem 400 i 401,

2) zmniejszeń rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujących to konto,

3) wartości sprzedanych materiałów, w korespondencji z kontem 760,

4) pozostałych kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 760

4) kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, 

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę: 

1) uzyskanych przychodów ze sprzedaży, przychodów finansowych i operacyjnych, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7,

2) zwiększeń rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) pokrycia kosztów amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratę netto, saldo Ma - zysk netto. 

Saldo przenoszone jest w roku następnym, pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE 
KONTO  980 – Plan finansowy wydatków budżetowych

Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje się: 


1)
równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych;


2)
wartość planu niewygasających wydatków budżetowych do realizacji w roku następnym;


3)
wartość planu niezrealizowanego i wygasłego.

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego wydatków budżetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda
KONTO  981 – Plan finansowy niewygasających wydatków

Konto 981 służy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje się:


1)
równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych;


2)
wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej lub wygasłej.

Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywać salda na koniec roku.

KONTO  996 - Zaangażowanie dochodów własnych jednostek budżetowych

Konto 996 służy do ewidencji prawnego zaangażowania dochodów własnych jednostek budżetowych, niezależnie od tego, w którym roku budżetowym nastąpi wydatek finansowany dochodami własnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje się równowartość zawartych umów, porozumień lub wydanych decyzji, których realizacja spowoduje wydatkowanie dochodów własnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje się równowartość wydatków sfinansowanych dochodami własnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje się zaangażowanie dochodów własnych, czyli wartość umów, decyzji i innych porozumień lub postanowień, których wykonanie spowoduje wykorzystanie dochodów własnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegółowa do konta 996 powinna umożliwić ustalenie zaangażowania dochodów własnych z podziałem na lata finansowania i według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego wydatków.

Na koniec roku konto 996 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie dochodów własnych.

KONTO  997 - Zaangażowanie środków funduszy pomocowych

Konto 997 służy do ewidencji prawnego zaangażowania środków funduszy pomocowych, a szczególnie środków Unii Europejskiej, niezależnie od tego, w którym roku budżetowym nastąpi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje się równowartość zawartych umów, porozumień lub wydanych decyzji, których realizacja spowoduje wydatkowanie środków funduszy pomocowych, a szczególnie środków Unii Europejskiej. 

Zapisy na tym koncie są dokonywane również wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie następuje ze środków własnych jednostki, środków otrzymanych tytułem prefinansowania lub innych środków krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umową nastąpi refundacja ze środków pomocowych. 

W projektach współfinansowanych środkami z budżetu część podlegającą współfinansowaniu ujmuje się na koncie 998 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego" lub 999 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych".

Na stronie Wn konta 997 ujmuje się: 

1) równowartość wydatków sfinansowanych środkami funduszy pomocowych,

2) równowartość wydatków dokonanych ze środków krajowych, które będą podlegały refundacji ze środków funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje się zaangażowanie środków funduszy pomocowych, czyli wartość umów, decyzji i innych porozumień lub postanowień, których wykonanie spowoduje wykorzystanie środków funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 997 powinna umożliwić ustalenie zaangażowania środków każdego projektu z dalszym podziałem na lata finansowania i podziałki klasyfikacyjne planu finansowego.

Na koniec roku konto 997 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie środków funduszy pomocowych każdego programu.

KONTO 998 - Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje się: 

1) równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym,

2) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.

Księgowań na koncie dokonuje się na podstawie PK wystawionego w oparciu o informacje o stanie zaangażowania wydatków budżetowych na koniec okresu sprawozdawczego sporządzane przez wydziały merytorycznie odpowiedzialne za realizację planu wydatków .

Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Zapisów na koncie 998 - "zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego" dokonuje się w Urzędzie Miasta Czeladź na podstawie sporządzanych i przekazywanych do Wydziału Finansowo – Budżetowego przez wydziały merytoryczne zestawień o stanie zaangażowania wydatków na koniec okresu sprawozdawczego. Zestawienia te sporządza się z uwzględnieniem podziałek klasyfikacji budżetowej. Wydziały prowadzą szczegółową ewidencję zaangażowania wydatków w oparciu o następujące dokumenty:

· umowy o dostawy lub usługi z terminem płatności w danym roku,

· obliczenia wartości rocznych wynagrodzeń wynikających z umów o pracę, nominacji i zlecenia oraz pochodnych od tych wynagrodzeń wymagalnych w danym roku,

· wyliczenia podatków, składek wymagalnych w danym roku,

· obliczenia wartości świadczeń przyznanych na podstawie wydanych decyzji,

· rozliczenia kosztów podróży służbowych

· wyliczenia wartości rocznego zużycia energii, wody, gazu,

· faktury - w przypadkach zakupu towarów i usług bez zawartych wcześniej umów.

KONTO 999 - Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej lub plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.

Ewidencja szczegółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków.

Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.

Zapisów na koncie 999 - "zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat" dokonuje się na podstawie:

· umowy o dostawy lub usługi z terminem płatności w następnych latach,

· naliczone składki, podatki, pochodne od płac oraz dodatkowe wynagrodzenie wymagalne w następnym okresie sprawozdawczym,

· faktury za niezapłacone do dnia sprawozdawczego towary i usługi nie objęte wcześniej zawartymi umowami. 
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	O72
	UMORZENIE POZOSTAŁYCH ŚRODKÓW TRWAŁYCH ORAZ WARTOŚCI NIEMATERIALNYCH 
	

	
	I PRAWNYCH
	
	
	
	
	
	

	O72-1
	Umorzenie pozostałych środków trwałych 
	
	
	
	

	O72-2
	Umorzenie wartości niematerialnych i prawnych - jednorazowe
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	O73
	ODPISY AKTUALIZUJĄCE DŁUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
	
	

	O73-1
	Akcje
	
	
	
	
	
	
	

	O73-2
	Udziały
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	O80
	INWESTYCJE ( SRODKI TRWAŁE W BUDOWIE)
	
	
	
	

	080-1
	Wydatki inwestycyjne jednostek budżetowych

	
	Dalsza analityka prowadzona jest według poszczególnych zadań inwestycyjnych jednostki. Każdemu zadaniu przypisuje się oddzielne konto, na którym księguje się wszystkie wydatki dotyczące tego zadania

Dodatkowe rozszerzenia konta stosuje się w celu wyodrębnienia źródeł finansowania zadań inwestycyjnych
	
	
	
	
	
	
	

	080-2
	Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych
	
	
	

	
	Dalsza analityka prowadzona jest według poszczególnych zakupów  inwestycyjnych jednostki i zgodnie z klasyfikacją budżetową
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	ZESPÓŁ 1 - ŚRODKI PIENIĘŻNE I RACHUNKI BANKOWE
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	101
	KASA
	
	
	
	
	
	
	

	
	Szczegółowa ewidencja analityczna prowadzona jest w sposób umożliwiający ustalenie stanu gotówki w tym ze sprzedaży znaków opłaty skarbowej 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	130
	RACHUNKI BIEŻĄCE JEDNOSTEK BUDŻETOWYCH
	
	
	
	

	
	Szczegółowa analityka do konta 130 zgodna z klasyfikacją dochodów i wydatków oraz przychodów i rozchodów
	
	
	
	
	
	

	
	Dla każdego otwartego rachunku prowadzi się odrębne konto analityczne
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	132
	RACHUNKI DOCHODÓW WŁASNYCH JEDNOSTEK BUDŻETOWYCH
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	135
	RACHUNEK ŚRODKÓW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA
	
	

	135-1
	Rachunek Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych
	
	
	

	135-2
	
	
	
	
	
	

	135-3
	Rachunek GFOŚ i GW
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	137
	RACHUNKI ŚRODKÓW FUNDUSZY POMOCOWYCH 
	
	
	
	
	
	
	

	
	Dla każdego rachunku bankowego wyodrębnionego, zgodnie z umową, do obsługi zadania finansowanego z udziałem funduszy pomocowych  wyodrębnia się oddzielne konto analityczne 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	138
	RACHUNKI ŚRODKÓW NA PREFINANSOWANIE
	
	
	
	
	
	
	

	
	Dla każdego rachunku bankowego wyodrębnionego, zgodnie z umową, do obsługi zadania finansowanego ze środków pożyczki na refinansowanie wyodrębnia się oddzielne konto analityczne 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	139
	INNE RACHUNKI BANKOWE
	
	
	
	
	

	139-1
	Rachunek sum depozytowych
	
	
	
	
	

	139-2
	Rachunek lokat bankowych
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	140
	KRÓTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOŚCIOWE I INNE ŚRODKI PIENIĘŻNE
	
	

	140-1
	Środki pieniężne w drodze
	
	
	
	
	
	

	140-2
	Krótkoterminowe papiery wartościowe – znaki opłaty skarbowej i weksle
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ZESPÓŁ 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	201
	ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI
	
	
	
	

	201-1
	Rozrachunki z odbiorcami 
	
	
	
	
	
	

	
	Dalsza analityka prowadzona z wyodrębnieniem poszczególnych kontrahentów 
	
	
	
	
	

	201-2
	Rozrachunki z dostawcami 
	
	
	
	
	

	
	Dalsza analityka prowadzona z wyodrębnieniem poszczególnych kontrahentów
	
	
	
	

	201-2-2
	Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ( GFOŚiGW )
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	221
	NALEŻNOŚCI Z TYTUŁU DOCHODÓW BUDŻETOWYCH
	
	
	

	
	W Urzędzie Miasta na koncie 221 ujmuje się należności i wpłaty z tytułu podatków i opłat wpłacanych bezpośrednio do budżetu jednostki samorządu terytorialnego.

Zapisów na koncie 221 w Urzędzie Miasta dokonuje się Poleceniem Księgowania na koniec każdego kwartału, wystawionym na podstawie ewidencji księgowej dochodów jednostki budżetowej – Urzędu Miasta, prowadzonej  do rachunku bankowego  organu.

Analitykę prowadzi się według dłużników i klasyfikacji budżetowej, stosując przepisy Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad rachunkowości i planu kont w zakresie ewidencji podatków, opłat i niepodatkowych należności budżetowych dla  organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego ( Dz. U. Nr 112, poz. 761)  Analitykę ewidencji podatków i opłat  w Urzędzie Miasta prowadzi się przy użyciu programów komputerowych ( podatek od nieruchomości , od środków transportowych, dzierżawy, wieczyste użytkowanie ) oraz ręcznie ( podatek rolny, od posiadania psów, opłaty za zarząd, skarbowa, targowa, administracyjna, opłat z cmentarza komunalnego, za zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych, za umieszczanie reklam) 


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	223
	ROZLICZENIE WYDATKÓW BUDŻETOWYCH
	
	
	
	

	
	Ewidencję analityczną prowadzi się dla ustalenia stanu rozliczeń z dysponentami niższego stopnia.
	

	
	Brak rozliczeń z dysponentami nie wymaga prowadzenia kont analitycznych.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	224
	ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACJI BUDŻETOWYCH
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ewidencję analityczną prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie wartości przekazanej dotacji według jednostek i według przeznaczenia (czyli odrębnie dla każdej umowy dotacji )
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	225
	ROZRACHUNKI Z BUDŻETEM
	
	
	
	
	

	225-1
	Podatek dochodowy od osób fizycznych – od wynagrodzeń osobowych
	
	

	225-2
	Podatek dochodowy od osób fizycznych - od umów cywilno- prawnych
	
	
	
	
	
	
	

	225-3
	Podatek dochodowy od osób fizycznych - od świadczeń ZFŚS
	
	
	
	

	225-4
	Rozliczenie podatku VAT
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	226
	DŁUGOTERMINOWE NALEŻNOŚCI BUDŻETOWE
	
	
	
	

	
	Analitykę prowadzi się według dłużników i klasyfikacji budżetowej jednostki,  analogicznie 

jak do konta 221
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	227
	ROZLICZENIE DOCHODÓW ZE ŚRODKÓW FUNDUSZY POMOCOWYCH
	
	
	
	
	
	
	

	
	Dalszy podział określa każda jednostka, według specyfiki swoich potrzeb ujmując go 

w Zakładowym Planie Kont 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	228
	ROZLICZENIE WYDATKÓW ZE ŚRODKÓW FUNDUSZY POMOCOWYCH
	
	
	
	
	
	
	

	
	Dalszy podział określa każda jednostka, według specyfiki swoich potrzeb ujmując go 

w Zakładowym Planie Kont 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	229
	POZOSTAŁE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE
	
	
	
	

	229-1
	Składki na ubezpieczenia społeczne - płacone przez zakład pracy
	
	
	
	
	

	229-2
	Składki na ubezpieczenia zdrowotne
	
	
	
	
	
	
	

	229-3
	Składki na Fundusz Pracy
	
	
	
	
	
	
	

	229-4
	Składki na ubezpieczenia społeczne( emerytalne, rentowe, chorobowe ) - płacone przez pracownika
	
	
	
	
	
	
	

	229-5
	Składki na PFRON
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	231
	ROZRACHUNKI Z TYTUŁU WYNAGRODZEŃ
	
	
	
	

	
	Ewidencja analityczna wg potrzeb  w zakresie wyodrębnienia poszczególnych tytułów
	
	
	
	

	231-1
	Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń – umowy o pracę
	
	
	
	

	231-2
	Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń – umowy zlecenia i o dzieło
	
	
	

	231-3
	Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń – ZFŚS
	
	
	

	231-4
	Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń – dodatkowe wynagrodzenie roczne
	
	
	

	
	Ewidencję analityczną stanowią też imienne karty wynagrodzeń.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	234
	POZOSTAŁE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI
	
	
	
	

	
	Ewidencja analityczna wg potrzeb  w zakresie wyodrębnienia poszczególnych tytułów
	
	
	

	234-1-1
	Rozrachunki z pracownikami - zaliczki do rozliczenia
	
	
	

	234-1-2
	Rozrachunki z pracownikami -noty za telefony
	
	
	

	234-1-3
	Rozrachunki z pracownikami - ryczałty 
	
	
	

	234-1-5
	Rozrachunki z pracownikami- pozostałe
	
	

	234-2
	Rozrachunki z pracownikami – pożyczki z ZFŚS
	
	

	
	Ewidencja szczegółowa prowadzona jest dla poszczególnych pracowników.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	240
	POZOSTAŁE ROZRACHUNKI 
	
	
	
	
	

	
	Ewidencja analityczna wg potrzeb  w zakresie wyodrębnienia poszczególnych tytułów 
	

	
	 z uwzględnieniem kontrahentów.
	
	
	
	
	

	240-0
	Rozrachunki z pracownikami - sumy depozytowe
	
	
	
	
	
	
	

	240-1 
	Rozrachunki z pracownikami – do konta wydatków
	
	
	
	
	
	
	

	240-2
	Rozrachunki z pracownikami – potrącenia na liście płac
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	268
	ZOBOWIĄZANIA Z TYTUŁU PREFINANSOWANIA
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ewidencja analityczna prowadzona do poszczególnych pożyczek zaciągniętych na prefinansowanie zadania realizowanego z udziałem środków unijnych 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	290
	ODPISY AKTUALIZUJĄCE NALEŻNOŚCI 
	
	
	
	

	
	Ewidencja analityczna umożliwiająca wyodrębnienie odsetek naliczonych i nie zapłaconych do dnia sprawozdawczego 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ZESPÓŁ 3 – MATERIAŁY I TOWARY
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	300
	ROZLICZENIE ZAKUPU
	
	
	
	
	
	

	
	Analityki nie prowadzi się.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	310
	MATERIAŁY
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ewidencja analityczna ilościowo – wartościowa prowadzona za pomocą systemu komputerowego

Komputerowego w Wydziale Administracyjno - Gospodarczym.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ZESPÓŁ 4 – KOSZTY WEDŁUG RODZAJÓW
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	400
	KOSZTY WEDŁUG RODZAJÓW
	
	
	
	
	

	
	Szczegółowa analityka do konta 400 prowadzona jest z uwzględnieniem klasyfikacji dochodów i wydatków oraz przychodów i rozchodów


	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	401
	AMORTYZACJA
	
	
	
	
	
	

	
	Analityki nie prowadzi się.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	490
	ROZLICZENIE KOSZTÓW
	
	
	
	
	
	

	
	Analityki nie prowadzi się.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ZESPÓŁ 6 - PRODUKTY
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	640
	ROZLICZENIA MIĘDZYOKRESOWE KOSZTÓW
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ZESPÓŁ 7 - PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	750
	PRZYCHODY I KOSZTY FINANSOWE
	
	
	
	
	

	750-1
	Przychody finansowe
	
	
	
	
	
	

	750-2
	Koszty finansowe
	
	
	
	
	
	
	

	
	Dalsza analityka zgodnie z potrzebą wyodrębnienia poszczególnych przychodów i kosztów
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	760
	POZOSTAŁE PRZYCHODY I KOSZTY
	
	
	
	
	

	760-1
	Pozostałe przychody 
	
	
	
	
	
	

	760-2
	Pozostałe koszty
	
	
	
	
	
	

	
	Dalsza analityka zgodnie z potrzebą wyodrębnienia poszczególnych przychodów i kosztów
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	761
	POKRYCIE AMORYZACJI
	
	
	
	
	
	

	
	Analityki nie prowadzi się.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ZESPÓŁ 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	800
	FUNDUSZ JEDNOSTKI
	
	
	
	
	
	

	800-1
	Fundusz jednostki – zmniejszenia
	
	
	
	
	

	800-2
	Fundusz jednostki – zwiększenia
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	810
	DOTACJE BUDŻETOWE ORAZ ŚRODKI Z BUDŻETU NA INWESTYCJE
	
	

	
	Analityka zgodnie z klasyfikacją dochodów i wydatków oraz przychodów i rozchodów
	
	

	810-01
	Środki z budżetu na inwestycje
	
	
	
	
	
	
	

	810-02
	Dotacje dla ZIK
	
	
	
	

	810-03
	Dotacje dla MBP
	
	
	
	

	810-04
	Dotacje dla ZBK
	
	
	
	

	
	Dalsza analityka prowadzona wg. jednostek, które otrzymują z budżetu dotacje
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	851
	ZAKŁADOWY FUNDUSZ ŚWIADCZEŃ SOCJALNYCH
	
	
	
	

	
	Analityka prowadzona na rodzaje wydatków - zgodnie z przyjętym regulaminem ZFŚS
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	853
	FUNDUSZE POZABUDŻETOWE
	
	
	
	
	

	
	Analityka prowadzona odrębnie dla każdego funduszu

	
	
	
	
	

	860
	STRATY I ZYSKI NADZWYCZAJNE ORAZ WYNIK FINANSOWY
	
	
	

	860-1
	Zyski nadzwyczajne
	
	
	
	
	
	

	860-2
	Straty nadzwyczajne
	
	
	
	
	
	

	860-3
	Wynik finansowy
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	KONTA POZABILANSOWE
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	980
	PLAN FINANSOWY WYDATKÓW BUDŻETOWYCH
	
	

	
	Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego wydatków budżetowych.
	
	

	
	
	
	

	981
	PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJĄCYCH WYDATKÓW 
	
	

	
	Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego niewygasających wydatków 
	
	

	
	
	
	

	996
	ZAANGAŻOWANIE DOCHODÓW WŁASNYCH JEDNOSTEK BUDŻETOWYCH 
	
	

	
	Szczegółowa analityka do konta 996 powinna umożliwić ustalenie zaangażowania dochodów 

własnych z podziałem na lata finansowania i według podziałek klasyfikacji planu finansowego 
	
	

	
	
	
	

	997
	ZAANGAŻOWANIE ŚRODKÓW FUNDUSZY POMOCOWYCH 
	
	

	
	Szczegółowa analityka do konta 996 powinna umożliwić ustalenie zaangażowania środków 

każdego projektu z podziałem na lata finansowania i według podziałek klasyfikacji planu finansowego 
	
	

	
	
	
	

	998
	ZAANGAŻOWANIE WYDATKÓW BUDŻETOWYCH ROKU BIEŻĄCEGO
	
	

	
	Szczegółowa analityka do konta 998 zgodna z klasyfikacją dochodów i wydatków 
	
	

	
	oraz przychodów i rozchodów
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	999
	ZAANGAŻOWANIE WYDATKÓW BUDŻETOWYCH PRZYSZŁYCH LAT
	
	

	
	Szczegółowa analityka do konta 999 zgodna z klasyfikacją dochodów i wydatków 
	
	

	
	 oraz przychodów i rozchodów
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Szczegółowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ciągu roku budżetowego zawarty jest w informatycznym programie finansowo – księgowym, za pomocą którego prowadzona jest ewidencja księgowa  jednostki budżetowej. Wykaz ten ( plan kont ) drukuje się na koniec każdego  roku budżetowego i dołącza do dokumentacji finansowo – księgowej danego roku.

Stanowi on załącznik do Zakładowego Planu Kont.

Załącznik nr 4
do Zarządzenia Burmistrza

Miasta Czeladź nr    /2006 

z dnia 31.10. 2006 roku

WYKAZ STOSOWANYCH KSIĄG RACHUNKOWYCH

W URZĘDZIE MIASTA CZELADŹ

Księgi rachunkowe Urzędu Miasta Czeladź obejmują:

1. księgi jednostki samorządu terytorialnego (organu),

2. księgi jednostki budżetowej – Urzędu Miasta 

W skład ksiąg budżetu gminy wchodzą:

· dziennik obrotów księgi głównej o nazwie " Księga główna –oddział 001", prowadzony przez system FINANSOWO – KSIĘGOWY , 

· konta księgi głównej prowadzone przez program FINANSOWO – KSIĘGOWY, 

· konta ksiąg pomocniczych (analityka), prowadzone przez program FINANSOWO – KSIĘGOWY,

· dziennik obrotów ksiąg pomocniczych prowadzone w księgowości podatkowej komputerowo za pomocą systemów  POTRANS ( podatek od środków transportowych), POSESJA ( podatek od nieruchomości, rolny), DZIERŻAWY i WIECZYSTE UŻYTKOWANIE (dla wpływów z dzierżawy i wieczystego użytkowania) - drukowane na koniec miesiąca

· dzienniki obrotów prowadzone w księgowości podatkowej ręcznie dla ewidencji następujących dochodów:

· podatku od posiadania psów 

· opłaty targowej 

· opłaty administracyjnej

· opłat za umieszczanie reklam

· opłat za zarząd terenem

· opłat za zezwolenia na sprzedaż alkoholu

· opłaty skarbowej

· opłat z cmentarza komunalnego

· opłaty za przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności

Konta ksiąg pomocniczych uzgadniane są z zapisami kont księgi głównej na dzień kończący miesiąc.

Zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej drukowane są na koniec każdego miesiąca.

W skład ksiąg jednostki budżetowej wchodzą:

· dziennik obrotów księgi głównej o nazwie " Księga główna –oddział 002" dla ewidencji wydatków jednostki budżetowej,

· dziennik obrotów księgi o nazwie " Księga główna –oddział 003" dla ewidencji sum depozytowych

· dziennik obrotów księgi o nazwie " Księga główna –oddział 005" dla ewidencji Gminnego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej

· dziennik obrotów księgi o nazwie " Księga główna –oddział 006" dla ewidencji Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych

· konta księgi głównej 

· konta ksiąg analitycznych 

Omówione wyżej księgi prowadzi się  dla jednostki budżetowej komputerowo, przy wykorzystaniu programu FINANSOWO – KSIĘGOWEGO 

Zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej drukowane są na koniec każdego miesiąca.

Poza prowadzonymi komputerowo w skład ksiąg jednostki wchodzą następujące ewidencje :

-
ewidencje środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych stanowiące rozszerzenie analityczne do zapisów księgi głównej, według ilości i wartości jednostkowych;

-
ewidencje pozostałych środków trwałych stanowiących wyposażenie, prowadzone ilościowo i wartościowo
-
ewidencja wystawionych przez gminę weksli w celu zabezpieczenia jej zobowiązań głównie z tytułu zaciągniętych kredytów i pożyczek
-
ewidencja udzielonych przez gminę poręczeń

W przypadku realizowania przez gminę zadań z udziałem funduszy unijnych, do zadań tych prowadzi się odrębną ewidencję księgową. Oznacza to, że wszystkie operacje dotyczące tego zadania  ewidencjonowane są na wyodrębnionych wyłącznie dla tego zadania i odpowiednio opisanych kontach analitycznych. Również wszystkie dowody księgowe ( oryginały ) dotyczące realizacji tego zadania winny być zebrane i chronologicznie wpięte w wydzielonych, odpowiednio opisanych segregatorach. Dokumentacja ta jest przechowywana przez okres wskazany w umowie na realizację projektu z udziałem środków unijnych podpisanej z instytucją pośredniczącą.   
Celem zapewnienia sprawdzalności ksiąg, prowadzonych przy użyciu systemu komputerowego oraz dokonywania niezbędnych analiz i wydruków w latach późniejszych oraz w innych ujęciach niż wynikające z ustawy o rachunkowości, a także w celu zapobiegnięcia uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym przez "wirusy komputerowe" oraz zabezpieczenia przed ewentualną kradzieżą, polecam kopiowanie baz zbiorów na odpowiednie nośniki oraz ich archiwizowanie co najmniej przez okresy dziesięcioletnie.

Po zamknięciu ksiąg rachunkowych danego roku kierownik Wydziału Finansowo – Budżetowego informuje kierownika Wydziału Polityki Informacyjnej o potrzebie zarchiwizowania danych zawartych w tych księgach.

Za zarchiwizowanie ksiąg rachunkowych na odpowiednich do wieloletniego ich przechowania nośnikach odpowiada Kierownik Wydziału Polityki Informacyjnej. 

Załącznik nr 5
do Zarządzenia Burmistrza

Miasta Czeladź nr    /2006 

z dnia 31.10. 2006 roku

WYKAZ I OPIS DZIAŁANIA PROGRAMÓW KOMPUTEROWYCH

UŻYTKOWANYCH W WYDZIALE FINANSOWO - BUDŻETOWYM URZĘDU MIASTA CZELADŹ

Na podstawie przepisów artykułu 10 ust.1 pkt 3 lit. “c” ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz.U. Nr 76, poz. 694 z 2002 r. z późn. zm.) ustala się wykaz programów komputerowych użytkowanych Wydziale Finansowo – Budżetowym Urzędu Miasta Czeladź:

1. System FINANSOWO – KSIĘGOWY wersja 1.3 opracowany przez firmę REKORD Systemy Informatyczne Sp. z o.o. z Bielska Białej. Data rozpoczęcia eksploatacji programu – 2004 r.

2. System BUDŻET wersja 5,4 opracowany przez firmę REKORD Systemy Informatyczne Sp. z o.o. z Bielska Białej – data rozpoczęcia eksploatacji - 2004 r..

3. System “PROGRAM PŁATNIK” wersja 6.04.001. – opracowany przez firmę PROKOM z Warszawy ( przekazany przez ZUS ). Data rozpoczęcia eksploatacji programu – 2005r .

4. System ”PŁACE” wersja 6.1, opracowany przez firmę REKORD Systemy Informatyczne Sp z o o z Bielska Białej. Data rozpoczęcia eksploatacji programu – 2005 r.
5. System GOSPODARKA MATERIAŁOWA  wersja 1.05  opracowany przez firmę REKORD Systemy Informatyczne Sp z o o z Bielska Białej. Data rozpoczęcia eksploatacji programu - 1999 r.

6. System MULTICASH, wersja 3.01 - dostarczony przez firmę ING Bank Śląski z Katowic. Data rozpoczęcia eksploatacji programu - 2004 r.. 

7. System  POSESJA wersja 2.3.0.1908 opracowany przez firmę REKORD Systemy Informatyczne Sp z o o z Bielska Białej. Data rozpoczęcia eksploatacji programu - 2005 r.

8. System FIRMY - PODATEK ( JGU )wersja 5.22.551 opracowany przez firmę REKORD Systemy Informatyczne Sp z o o z Bielska Białej. Data rozpoczęcia eksploatacji programu - 2005 r.

9. System DZIER(AWY  wersja 6.1.2.308 opracowany przez firmę REKORD Systemy Informatyczne z Bielska Białej. Data rozpoczęcia eksploatacji programu – 2005r.

10. System WIECZYSTE  U(YTKOWANIE wersja 6.1.2.308.opracowany przez firmę REKORD Systemy Informatyczne z Bielska Białej - data rozpoczęcia eksploatacji – 2005 r.

11. System POTRANS wersja 8.0 opracowany przez firmę ZETO z Katowi. Data rozpoczęcia eksploatacji programu 2005r

12. System BeSTi@ wersja 2.01.000 – zarządzanie budżetami jednostek samorządu terytorialnego, wskazany przez Ministerstwo Finansów. Data rozpoczęcia eksploatacji – 2006 rok.   

OPIS ORAZ SPOSÓB DZIAŁANIA PROGRAMÓW

Ad 1/ Komputerowy system  FINANSOWO – KSIĘGOWY umożliwia realizację następujących zadań:

– prowadzenie ewidencji wszystkich zdarzeń gospodarczych jednostki na kontach bilansowych oraz pozabilansowych,

– wprowadzanie danych dotyczących dwóch kolejnych okresów rozliczeniowych, bez potrzeby zamykania poprzedniego miesiąca,

– prowadzenie kartoteki dowodów księgowych z możliwością jej przeglądania,

– przeglądanie i drukowanie obrotów na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

· przeglądanie i drukowanie stanów kont w zadanym okresie – w ujęciu analitycznym lub syntetycznym,

· prowadzenie kartoteki planów finansowych z możliwością sporządzania wykazów zawierających stopień wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

· wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

· ujęcie operacji gospodarczych wg działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej,

· ujęcie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatków i przyczyn,

· dostarczenie niezbędnych danych dla obowiązującej sprawozdawczości,

Ad 2/ Komputerowy system BUDŻET umożliwia realizację następujących zadań:

– bieżącą i prognostyczną analizę wydatków i dochodów budżetowych w jednostkach samorządu terytorialnego,

– możliwość swobodnego przepływu informacji pomiędzy jednostkami zależnymi

– przesyłanie danych pomiędzy organem finansowym a jednostkami zależnymi 

– możliwość przesyłania danych w formie elektronicznej sprawozdań do programu Budżet ST

– projektowanie budżetu

– wprowadzanie planu (pierwotny i po zmianach) dochodów i wydatków budżetowych

– dokumentowanie zawartych umów

– rozliczenia z kontrahentami

– sporządzanie sprawozdań

– ewidencję zamówień publicznych

– tworzenie projektu planu budżetowego na rok następny

– harmonogramowanie wykonania budżetu

– możliwość prezentacji danych w postaci graficznej

– prezentacja danych wg stanu na dowolny dzień roku kalendarzowego, co jest istotne podczas analizy i wykonania budżetu

– współpracę systemu z programem Finansowo-Księgowym

– obsługą danych dla poszczególnych dysponentów budżetowych 

Ad 3/  Program PŁATNIK  pozwala w szczególności wykonywać n/w zadania:

– zakładanie kartotek ubezpieczonych ( wpisywanie danych osobowych, przeglądanie , aktualizacje np. zmiana dowodu, adresu nazwiska).

– tworzenie dokumentów ubezpieczeniowych tj. zgłoszenie , wyrejestrowanie pracownika, członka rodziny, zleceniobiorcy odnośnie ubezpieczeń społecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

– tworzenie dokumentów rozliczeniowych tj. deklaracji i raportów imiennych zarówno bieżących jak i korygujących wraz z numerem wersji

– wysyłanie zestawu dokumentów do ZUS ( pobranie i rejestrowanie potwierdzenia wysyłki).

– uzyskanie i obsługę certyfikatów niezbędnych do elektronicznej wymiany dokumentów z ZUS

– automatyczne tworzenie i drukowanie raportów miesięcznych dla ubezpieczonego 

– dwustronną wymianę informacji z ZUS

Ad 4/  PŁACE  to pakiet oprogramowania zapewniający pełną obsługę wypłat wynagrodzeń, zapewnia realizację następujących zadań:

– zakładanie i prowadzenie kartotek ewidencyjno-płacowych pracowników,

– emitowanie wszystkich potrzebnych zestawień i wydruków m.in.: odcinków płac, list płac netto ze specyfikacją banknotów, zestawień wypłat na rachunki rozliczeniowe, rozdzielnika kosztów, wielkości podatku dochodowego i wysokości składki ZUS,

– obliczanie średnich urlopowych i średnich do płacenia wynagrodzenia i zasiłku za czas choroby,

– dokonywanie wypłat sporadycznych poza miesięczną listą płac, 

– dokonywanie wypłat zaliczek na podstawie kwoty określonej dla każdego pracownika lub na podstawie kwot zmiennych oraz prowadzenie kartoteki wypłat i rozliczeń zaliczek, 

– prowadzenie kart zasiłkowych,

– prowadzenie kartoteki ilości przepracowanych dni / godzin pracy w dni robocze i w dni ustawowo wolne od pracy, 

– prowadzenie rozliczeń pracowników z tytułu PKZP, ZFM lub innej pożyczki,

– wielokrotne przeliczanie wypłaty w celu wyeliminowania pomyłek, 

– wprowadzanie nowych składników płacowych, 

– współpraca z systemem  KADRY

– możliwość przesyłania danych do systemu FINANSOWO-KSIĘGOWEGO

– możliwość łączenia danych miesięcznych i uzyskiwania kompletu zestawień ze wszystkich jednostek przedsiębiorstwa wielozakładowego w przypadku gdy system PŁACE eksploatowany jest odrębnie na każdej jednostce.

– zakładanie i prowadzenie kartotek pracowników zawierających dane potrzebne do tworzenia dokumentów PIT oraz wszystkich dokumentów dal ZUS

Ad 5/ System GOSPODARKA MATERIAŁOWA umożliwia:
· Prowadzenie ilościowo-wartościowych kartotek stanów magazynowych 
· Miesięczne przyjęcia materiałów ( PZ przychody z zewnątrz)
· Miesięczne rozchody materiałów (RW rozchód wewnętrzny)
· Ustalenie faktycznego stanu magazynowego na wybrany dzień
· Ustalenie obrotów miesięcznych ( przychodów i rozchodów )
· Zestawienia stanów magazynowych ( saldowo-obrotowe )
Ad 6/ System MULTICASH, jest to system pozwalający na przesyłanie za pomocą łączy telefonicznych zleceń bezpośrednio z siedziby Urzędu do Oddziału ING Banku Śląskiego w Czeladzi, obsługującego rachunki Gminy Czeladź.

System umożliwia:

· przygotowanie i przesyłanie zleceń płatniczych,

· wgląd w bieżący stan wszystkich rachunków,

· otrzymywanie wyciągów z rachunków,

· otrzymywanie na bieżąco informacji o operacjach na rachunkach,

Ad 7/  System POSESJA służy do obliczania i bieżącej obsługi wymiaru oraz księgowania podatku od nieruchomości osób fizycznych

Koncepcja systemu oparta zosta(a na wymianie informacji mi(dzy dwiema strukturami, z kt(rych jedna zawiera informacje o przedmiotach i podmiotach opodatkowania ( wymiar podatku ), a druga o stanie sald wynik(ych z egzekwowania podatk(w ( ksi(gowo(( ). Informacje z kart kontowych dotycz(ce stanu sald i dokonanych wp(at są zwrotne i wp(ywają na kwoty rat  umieszczane na drukowanych przez system nakazach p(atniczych i sprostowaniach wymiaru podatku. Wyliczone przez SYSTEM raty podatku są pomniejszone o istniej(ce na kartach kontowych nadp(aty, a( do ich wyczerpania.

Operacje ksi(gowania wp(at zosta(y uproszczone do wpisania numeru konta, kwoty i rodzaju wp(aty (got(wka, przelew, nale(no(ci  bie((ce czy zaleg(e)

system wylicza z dat potwierdze( odbioru nakaz(w p(atniczych terminy dla wpłat rat podatku, kt(re s( podstaw( do wyliczenia odsetek. Tym samym automatycznie koryguje raty wynik(e z decyzji wymiarowych i sprostowa(. Nast(pnie w oparciu o nie dzieli kwot( wp(aty na nale(no(ci i odsetki, kt(re ksi(guje oraz wylicza saldo.

System pozwala na:

· tworzenie wykazu nieruchomości zawierającego następujące dane:

· numer ewidencyjny nieruchomości

· nazwę ulicy, przy której znajduje się nieruchomość oraz jej numer

· nazwiska i imiona właścicieli i administratorów nieruchomości

· numer rejestru wymiarowego

· numer geodezyjny działki

· adres podatnika

· zakładanie kartotek nieruchomości i ich właścicieli oraz aktualizację tych danych

· wymierzanie podatku oraz dokonywanie zmian wymiaru

· drukowanie nakazów płatniczych, ich sprostowań, innych decyzji podatkowych

· drukowanie rejestrów wymiarowych i zestawień danych wymiarowych według składników podatku

· automatyczne tworzenie i aktualizacja rat podatku oraz terminów płatności tych rat w oparciu o potwierdzenie odbioru decyzji wymiarowych 

· tworzenie kart kontowych podatników 

· księgowanie wpłat 

· automatyczne wyliczanie odsetek 

· automatyczne aktualizowanie salda po zaksięgowaniu wpłaty

· tworzenie zestawień zaległości

· tworzenie ewidencji upomnień, tytułów wykonawczych

· wydruk upomnień, decyzji określających zaległość podatkową, potwierdzeń odbioru upomnień 

· tworzenie i wydruk aktualnych sald podatników 

Ad 8/ System PODATEK OD NIERUCHOMO(CI  OSÓB  PRAWNYCH służy do obliczania i bieżącej obsługi wymiaru oraz księgowania podatku od nieruchomości osób prawnych.

Możliwości systemu są analogiczne jak w systemie POSESJA..

Ad 9/  System DZIER(AWA służy do obliczania i bieżącej obsługi wymiaru oraz księgowania opłat z tytułu dzierżawy
Koncepcja systemu oparta zosta(a na wymianie informacji mi(dzy dwiema strukturami, z kt(rych jedna zawiera informacje o przedmiotach i podmiotach opłaty ( wymiar opłaty ), a druga o stanie sald wynik(ych z egzekwowania opłat ( ksi(gowo(( ). Informacje z kart kontowych dotycz(ce stanu sald i dokonanych wp(at są zwrotne i wp(ywają na kwoty rat  umieszczane na drukowanych przez system zaświadczeniach i sprostowaniach kwoty opłaty. Wyliczone przez SYSTEM raty są pomniejszone o istniej(ce na kartach kontowych nadp(aty, a( do ich wyczerpania.

Operacje ksi(gowania wp(at zosta(y uproszczone do wpisania numeru konta, kwoty i rodzaju wp(aty (got(wka, przelew, nale(no(ci  bie((ce czy zaleg(e)

system wylicza terminy płatności, kt(re s( podstaw( do wyliczenia odsetek. Tym samym automatycznie koryguje raty wynikające z należnej opłaty rocznej i dokonuje sprostowań. Nast(pnie w oparciu o nie dzieli kwot( wp(aty na nale(no(ci i odsetki, kt(re ksi(guje oraz wylicza saldo.

System pozwala na:

· tworzenie wykazu nieruchomości zawierającego następujące dane:

· numer ewidencyjny nieruchomości

· nazwę ulicy, przy której znajduje się nieruchomość oraz jej numer

· nazwiska i imiona dzierżawców i administratorów nieruchomości

· numer rejestru wymiarowego

· numer geodezyjny działki

· kartę mapy

· gminę katastralną

· numer akt opisujących nieruchomość

· zakładanie kartotek nieruchomości i ich dzierżawców oraz aktualizację tych danych

· wprowadzanie ustalonych okresów rozliczeń z tytułu dzierżawy ( roczna, kwartalna, miesięczna )

· wprowadzanie stawki podatku VAT dla danej dzierżawy

· wprowadzanie okresu obowiązywania umowy dzierżawy

· wyliczanie opłaty z tytułu dzierżawy oraz dokonywanie zmiany wysokości opłaty

· drukowanie faktur 

· drukowanie rejestru wymiarowego

· księgowanie wpłat 

· automatyczne wyliczanie odsetek 

· automatyczne aktualizowanie salda po zaksięgowaniu wpłaty

· tworzenie zestawień zaległości

· tworzenie ewidencji upomnień

· wydruk upomnień i potwierdzeń odbioru upomnień 

· tworzenie i wydruk aktualnych sald dzierżawców 

Ad 10/  System WIECZYSTE  U(YTKOWANIE służy do obliczania i bieżącej obsługi wymiaru oraz księgowania opłat z tytułu użytkowania wieczystego
Koncepcja systemu oparta zosta(a na wymianie informacji mi(dzy dwiema strukturami, z kt(rych jedna zawiera informacje o przedmiotach i podmiotach opłaty ( wymiar opłaty ), a druga o stanie sald wynik(ych z egzekwowania opłat ( ksi(gowo(( ). Informacje z kart kontowych dotycz(ce stanu sald i dokonanych wp(at są zwrotne i wp(ywają na kwoty rat  umieszczane na drukowanych przez system zaświadczeniach i sprostowaniach kwoty opłaty. Wyliczone przez SYSTEM raty są pomniejszone o istniej(ce na kartach kontowych nadp(aty, a( do ich wyczerpania.

Operacje ksi(gowania wp(at zosta(y uproszczone do wpisania numeru konta, kwoty i rodzaju wp(aty (got(wka, przelew, nale(no(ci  bie((ce czy zaleg(e)

SYSTEM wylicza terminy płatności, kt(re s( podstaw( do wyliczenia odsetek. Tym samym automatycznie koryguje raty wynikające z należnej opłaty rocznej i dokonuje sprostowań. Nast(pnie w oparciu o nie dzieli kwot( wp(aty na nale(no(ci i odsetki, kt(re ksi(guje oraz wylicza saldo.

System pozwala na:

· tworzenie wykazu nieruchomości zawierającego następujące dane:

· numer ewidencyjny nieruchomości

· nazwę ulicy, przy której znajduje się nieruchomość oraz jej numer

· nazwę użytkownika lub nazwiska i imiona użytkowników ( administratorów )nieruchomości

· numer rejestru wymiarowego

· numer geodezyjny działki

· kartę mapy

· gminę katastralną / Obręb

· numer rejestru wymiarowego

· numer akt opisujących nieruchomość

· zakładanie kartotek nieruchomości i ich użytkowników (oraz aktualizację tych danych) zawierających następujące dane:

· adres nieruchomości

· numer akt

· numer aktu notarialnego

· datę podpisania aktu notarialnego

· numer księgi wieczystej

· ilość lat wieczystego użytkowania

· gminę katastralną

· opis przedmiotu dzierżawy ( powierzchnia ogólna, udział w powierzchni ogólnej, powierzchnię użytkową i powierzchnię dzierżawioną, stawkę za  1 m2 oraz procent opłaty) 

· wprowadzanie okresu obowiązywania umowy 

· wyliczanie opłaty oraz dokonywanie zmiany wysokości opłaty 

· drukowanie rejestru wymiarowego

· księgowanie wpłat 

· automatyczne wyliczanie odsetek 

· automatyczne aktualizowanie salda po zaksięgowaniu wpłaty

· tworzenie zestawień zaległości

· tworzenie ewidencji upomnień

· wydruk upomnień i potwierdzeń odbioru upomnień 

· tworzenie i wydruk aktualnych sald wieczystych użytkowników
Ad 11/  System POTRANS służy do obliczania i bieżącej obsługi wymiaru oraz księgowania wpłat z tytułu podatku od środków transportowych
System umożliwia:

· prowadzenie komputerowej kartoteki podatku od środków transportowych w oparciu o dane zgromadzone w wydziale komunikacji

· aktualizację kartoteki podatku na podstawie informacji o rejestracjach, wyrejestrowaniach, zmianach danych technicznych, zmianach właścicieli pojazdów

· księgowanie operacji  ( wpłat, zwrotów, korekt przypisów i odpisów )

· analizę płatności tworzenie zestawień i wykazów dla potrzeb sprawozdawczości

Ad 12/  System BeSTi@ jest to program wskazany i bezpłatnie udostępniony przez Ministerstwo Finansów jednostkom samorządu terytorialnego. Służy do sporządzania sprawozdań z wykonania planu budżetu przez jednostki samorządu terytorialnego, oraz przesyłania ich do Regionalnych Izb Obrachunkowych. 
Dodatkowe informacje na temat funkcjonowania systemów zawarte są w INSTRUKCJACH UŻYTKOWNIKA  dołączanych do poszczególnych programów komputerowych. 
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