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Archiwum Panstwowe w
Katowicach

Nazwa archiwum panstwowego

Strona1z3

- ul. Jozefowska 104
40-145 Katowice

Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
- 4948 2018-02-06 1.421.186.2017 154
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowig art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. 2 2018 r., poz. 217)

“Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miasta Czeladz

Nazwa jednostki kontrolowanej

Katowicka 45, 41-250 Czeladz

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Aneta Bonecka-Skowron ' starszy archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli
2017-11-29 2017-11-29

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

2124
Identyfikator
systemowy

00051572100000 -
REGON KRS
APK.88.2017 2017-11-13

Nr upowaznienia do

Data wystawienia
kontroli

upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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W poréwnaniu z poprzednig kontrolg polepszeniu ulegty warunki przechowywania dokumentacji spraw zakonczonych.
Jednostka wyremontowata nowe pomieszczenia z przeznaczeniem na lokal archiwum zaktadowego, wyposazajac je w
regaty kompaktowe oraz regaty metalowe.

0d czasu ostatniej kontroli nastapita zmiana osoby odpowiedzialnej za archiwum zaktadowe jednostki. W zwiazku, iz
przekazanie obowigzkow nie nastapito protokolarnie, osoba obecnie odpowiedzialna za archiwum zaktadowe urzedu,
przeprowadzita scontrum zasobu.

Wyznaczono koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

Obecnie jednostka jest w trakcie przygotowywania do przekazania Archiwum Panstwowemu w Katowicach kart
meldunkowych mieszkancow z lat 1940-1981,

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W poréwnaniu z poprzednig kontrolg nie ulegta poprawie regularnos¢ przekazywania dokumentacji spraw zakoriczonych
z komdrek organizacyjnych do archiwum zaktadowego.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Zobligowac komorki organizacyjne urzedu do regularnego przekazywania dokumentacji spraw 2018-06-29
- zakonczonych do archiwum zaktadowego. Jednoczesnie Archiwum przypomina, ze przekazywana,

przez komorki, dokumentacja powinna zosta¢ przez nie uporzadkowana, zgodnie z zapisem -

instrukcji archiwalnej (paragraf 15) obowigzujacej w jednostce.

Skierowa¢ na kurs kancelaryjno-archiwalny |-go stopnia osoby zatrudnione w archiwum 2019-06-28
zaktadowym, a nie posiadajgce przeszkolenia archiwalnego.

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowga dokumentacje.

Zatgczniki Ilos¢: O
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Wystapienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach




