SE-ZP.1711.7.2024

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z § 20 Zarzadzenia Nr 25/2020 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 stycznia 2020 roku

w sprawie nadania regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu oraz gminnych

jednostek organizacyjnych, opracowano wystgpienie pokontrolne odnoszgce sie do oceny skontrolowanej

dziatalnosci.

Rozdziat 1.

Informacje identyfikujace kontrole

Zakres informacji ogdlnych dotyczgcych

kontroli:

Informacje ogdlne dotyczgce kontroli:

Nr z rejestru kontroli:

SE-ZP.1711.7.2024

Podmiot kontrolowany

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
41-250 Czeladz, ul. 17 Lipca 27

Imie i nazwisko kierownika

kontrolowanej jednostki:

Pani mgr Aneta J6zwin-Rybska (od dnia 1 lutego 2015r.)

Rodzaj kontroli:

Kontrola problemowa, kontrola ujeta w planie kontroli w 2024r.
(Zarzgdzenie Burmistrza Nr 570/2023 z dnia 18 grudnia
2023r.)

Przedmiot kontroli:

Przestrzeganie przepisow i procedur dotyczacych
gospodarowania mieniem oraz prawidtowos$¢

przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji

Okres objety kontrola:

2023r

Termin kontroli :

od 4.09.2024 r. do 20.09. 2024 r.

Podstawa przeprowadzenie kontroli/

Upowaznienie do kontroli:

Zarzadzenie Burmistrza Nr 570/2023 - plan kontroli na 2024r.
dla Pana Przemystawa Borowiec
e Upowaznienie SE-OR. 077.92.2024 z dnia
29.08.2024r. dla Przemystaw Borowiec
e Upowaznienie SE.OR.077.93.2024 z dnia 30.08.2024

dla Halina Pudo.

Przekazanie Protokotu z kontroli

kontrolowanemu:

dnia 01.10.2024 r.

Data podpisania Protokotu z kontroli

przez kontrolowanego:

Dnia 01.10.2024 r.

Whiesienie zastrzezen do Protokotu

z kontroli przez kontrolowanego :

Nie wniesiono zastrzezen do protokotu z kontroli, do ztozenia
ktérych kontrolowany miat prawo w terminie do 7 dni od daty

podpisania protokotu z kontroli.




Rozdziat 2.

Zakres kontroli- wymagania , dokumenty i procesy objete kontrolg

11.

12.

13.

14.

15.

Dokumenty poddane kontroli:

Zarzgdzenie nr 21/2020 Dyrektora MOPS w Czeladzi z dnia 1.04.2021 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za
powierzone mienie w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne w Czeladzi;

Zarzadzenie nr 17/2022 Dyrektora MOPS w Czeladzi z dnia 25.04.2022 r. w sprawie zmiany
Zarzadzenia nr 21/2020 z dnia 1.04.2021 r.;

Zarzadzenie nr 45/2022 Dyrektora MOPS w Czeladzi z dnia 5 pazdziernika 2022 r. w sprawie
wprowadzenia zmian w Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi;
Wykazy srodkow trwatych;

Zarzadzenie nr 38/2023 Dyrektora MOPS w Czeladzi z dnia 30.11.2023 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi;
Zarzadzenie nr 11/2019 Dyrektora MOPS w Czeladzi z dnia 24.04.2019 r. w sprawie Instrukc;ji
ewidenciji i kontroli drukéw $cistego zarachowania;

Zarzgdzenie nr 58/2022 Dyrektora MOPS w Czeladzi z dnia 28.12.2022 r. w sprawie wprowadzenia
dokumentaciji przyjetych zasad (polityki) rachunkowo$ci w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Czeladzi;

Harmonogram inwentaryzacji rocznej srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych oraz
naleznosci od kontrahentow;

Harmonogram weryfikacji rocznej aktywow i pasywow;

. Wydruk z programu komputerowego ,Majatek WEB” zawierajacy stan skladnikéw majatku na dzien

31.12.2023 r;

Zarzadzenie nr 25/2022 Dyrektora MOPS w Czeladzi z dnia 9.05.2022 r. w sprawie wprowadzenia
zmian w Instrukcji ewidenc;ji i kontroli drukéw Scistego zarachowania w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Czeladzi;

Zakres obowigzkéw gtéwnej ksiegowej (A.F.), kierownika Dziatu administracji (I.S.), gtéwnego
specjalisty Dzialu Kadr i Spraw Pracowniczych (A.M.);

Dokumentacja z przebiegu spisu z natury obejmowata: druki $cistego zarachowania (arkusze
spisdw z natury, bilety autobusowe, legitymacje pracownicze i pracownikéw socjalnych);
Dokumentacja z inwentaryzacji metodg uzgodnienia salda obejmowata srodki pieniezne (konto 130)
oraz zobowigzania i naleznosci wobec 16 kontrahentéw, w kazdym przypadku saldo uznano za
zgodne;

Dokumentowanie wynikéw inwentaryzacji metodg weryfikacji, w formie tabelarycznej wedtug stanu
na 31.12.2023 r.:

konto 011 Srodki trwate

konto 013 Pozostate srodki trwate

konto 020 Wartosci niematerialne i prawne

konto 071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

konto 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych



16.

17.

18.

19.

20.

konto 080 Srodki trwate w budowie

konto 141 Srodki pieniezne w budowie

konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami, dostawcami ”

konto 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

konto 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnoéci z budzetu i Srodkdw europejskich
konto 225 ,Rozrachunki z budzetami Urzad Skarbowy”
konto 229 ,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne ZUS”

konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

konto 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

konto 240 Pozostate rozrachunki

konto 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

konto 800 Fundusz jednostki

konto 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

konto 851 ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

konto 853 Fundusze celowe.

Weryfikacje przeprowadzita Gtéwna ksiegowa, a jej wyniki zostaty zatwierdzone przez Dyrektora;
Sprawozdania z przebiegu spisu z natury dla biletdw komunikacji miejskiej, legitymacji pracownikéw
i sktadnikéw aktywéw bedacych wiasnoscig innych jednostek;

Protokét z inwentaryzacji sald kont jednostki budzetowej Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Czeladzi przeprowadzonej drogg weryfikacji na dzien 31.12.2023 r. - cze$¢ opisowa oraz czesc
tabelaryczna;

Protokét z dnia 10.01.2024 r. odno$nie zakohczenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji rocznej
2023 r. sporzgdzony przez komisje inwentaryzacyjng i zatwierdzony przez Dyrektora;

Powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialnosci Gtéwnemu Ksiegowemu z dnia 1.04.2015 r.
w zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki;

Ksiegi drukow Scistego zarachowania prowadzone dla biletéw komunikacji miejskiej, legitymaciji

pracowniczych i legitymacji pracownikéw socjalnych;

Wymagania prawne poddane badaniu:

Ustawa o rachunkowos$ci w zakresie: wyceny aktywdw i pasywow — art. 28 ust. 1,
art. 18 pkt. 1 Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

Rozporzadzenie Rady Ministréw z 03.10.2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. z
2016 r. poz. 1864) w zakresie : klasyfikacji sSrodkéw trwatych,

Art. 53 ust 2 i art. 54 ust 1 ustawy o finansach publicznych- powierzenia odpowiedzialnosci gtéwnej
ksiegowe;.

Art. 4 ust. 5 Ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowo$ci — kierownik jednostki ponosi
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawa,

w tym z tytutu nadzoru réwniez w przypadku gdy okreslone obowigzku w zakresie rachunkowosci —



6.

z wylgczeniem odpowiedzialnosci za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury
zostang powierzone inne osobie lub przedsiebiorcy za jej zgoda,

art. 23 ust. 1 Ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowo$ci — zapiséw w ksiegach rachunkowych
dokonuje sie w sposob trwaty bez pozostawiania miejsc pozwalajgcych na pdzniejsze dopiski lub
zmiany. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy stosowaé¢ wtasciwe
procedury i Srodki chronigce przed zniszczeniem modyfikacjg lub ukryciem zapisu.

art. 26. ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (termin i czestotliwos¢
inwentaryzacji jezeli inwentaryzacje sktadnikéw aktywéw z wytgczeniem aktywow pienieznych,
papierow wartosciowych, produktéw w toku produkcji oraz materiatow, towarow i produktow
gotowych rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego, a zakohczono
do 15 dni nastepnego roku — dotyczy terminéw i czestotliwo$ci inwentaryzacji)

art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci — przeprowadzenie i wyniki

inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i powigza¢ zapisami ksigg rachunkowych

§ 6 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej — wycena srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie na podstawie
wiasciwego organu. Srodki trwate stanowigce wiasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane na podstawie decyzji wtasciwego organu nieodptatnie mogag byc¢

wycenione mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji,

Procesy poddane badaniu:

Ewidencja srodkéw trwatych przy pomocy programu ,Majatek WEB Standard” zakupionego w firmie
Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0. z Warszawy.,

Przydzielenia w instrukcji inwentaryzacyjnej odpowiedzialnosci z zakresu inwentaryzacji kierownika
jednostki, gtdwnego ksiegowego i komisji inwentaryzacyjne;j,

Zakres jakim objeto inwentaryzacje w 2023r,

Sprawdzenie czy dokumenty sg podpisywane przez osoby wykonujgce, potwierdzane przez gtéwng
ksiegowaq i zatwierdzane przez dyrektora,

Weryfikacja zgodnosci stanéw rachunkéw bankowych ze stanami wynikajgcymi z ksiegowych
operacji,

Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych powyzej 10.000,00 zt w podziale na grupy zgodnie

z obowigzujgca Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych (KST).

Rozdziat 3.

Wynik kontroli - Ocena koncowa

Ip Zakres informacji dot. wyniku z kontroli: Wyniki kontroli:
1. | Ocena koncowa: Pozytywna - nie stwierdzono zadnych niezgodnosci
2 | Ustalenia w zakresie przedmiotu przeprowa- Kontrola potwierdzita prawidtowos¢ procedur dot.

dzonej kontroli: gospodarowania mieniem oraz prawidtowosc¢




przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

llo§¢ wydanych zalecen pokontrolnych:

Nie wydano zalecen pokontrolnych

Informacja dot. Naruszenia Dyscypliny Finan-

sow Publicznych:

Kontrola dostarczyla dowoddw, ze nie doszio do
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych na
18 pkt 1
.Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:
lub

inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub rozliczenie

podstawie art. — zgodnie z ktérym

zaniechanie  przeprowadzenia rozliczenia
inwentaryzacji w sposoéb niezgodny z przepisami

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci”

5. | Informacja dot. Prawidtowosci dysponowania
Srodkami okreslonymi w planie finansowym
i prawidtowe ich wykorzystywanie w tym reali-
zowanie wydatkow zgodnie z art. 254 pkt 3

ustawy o finansach publicznych

Kontrola nie obejmowata dysponowania srodkami
okreslonymi w planie finansowym i realizowania

wydatkéw zgodnie z ustawg o finansach publicznych

Rozdziat 4.

Niezgodnosci- Zalecenia pokontrolne

Kontrola nie wykazata zadnych niezgodnosci, wobec czego nie okreslono zalecen pokontrolnych.

Rozdziat 5.

Wytyczne dot. Informacji o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych

Nie dotyczy z uwagi na brak zalecen.

czynnosc¢ stanowisko, imie i nazwisko |data podpis
Przemystaw Borowiec
Kontrolujacy: Inspektor Wydziatu
Zaméwien Publicznych i 24.10.2024
Kontroli Wewnetrznej
24.10.2024
Halina Pudo
Weryfikacja Katarzyna Gierat
wystgpienia : Naczelnik Wydziatu
Zamowien Publicznych
i Kontroli Wewnetrznej
Weryfikacja wystgpienia
przez zwierzchnika Andrzej Mentel
resortowego Zastepca Burmistrza do
kontrolowanego Spraw Spotecznych | ..
Zatwierdzenie Zbigniew Szaleniec
wystapienia: Burmistrz Miasta Czeladz | ~"77 T







