Zarzadzenie Nr 121/2022
BURMISTRZA MIASTA CZELADZ
z dnia 4 kwietnia 2022 r.
w sprawie: prowadzenie Urzedowego Rejestru Umoéw o wartosci przekraczajacej 500 zt
Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.

z 2022 r.poz. 559 ) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansah publicznych
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Miasta Czeladz wprowadza sie Urzedowy Rejestr Uméw, ktéry bedzie prowadzony
za posrednictwem systemu SOD (Systemu Obiegu Dokumentéw). Rejestr ma zawiera¢ informacje
o0 umowach zawartych od 1 stycznia 2022r.

2. Urzedowy Rejestr Umoéw prowadzi sie w celu zapewnienia w pozniejszym terminie realizaciji
obowigzku wynikajgcego z art. 34a ust 9 ustawy o finansach publicznych to jest publikacji w Rejestrze
Uméw zawartych przez jednostki sektora finanséw publicznych prowadzonym przez Ministra Finanséw
od dnia 1 lipca 2022 r.

3. Dane do Urzedowego Rejestru Umoéw wprowadza :

1).Wydziat zamowien publicznych i kontroli wewnetrznej — w zakresie uméw dotyczacych udzielonych
zamoéwien publicznych (dostawy, ustugi i roboty budowlane) zgodnie z regulaminami udzielania
zamowien publicznych obowigzujgcymi w Urzedzie,

2).Pozostate Wydziaty - w zakresie wszelkich uméw innych niz wskazane w pkt 1 zawieranych
w ramach wiasciwos$ci danego wydziatu. W zakresie uméw dot. zaméwien publicznych oraz informag;ji
0 ich uzupetnieniu, zmianie, rozwigzaniu, odstgpieniu, wypowiedzeniu lub wygasnieciu naczelnik
wydziatu odpowiada za terminowe przekazanie informacji do Wydziatu zamowien publicznych i kontroli
wewnetrznej zgodnie z w/w regulaminami.

§ 2. Wprowadzajgc dane do Urzedowego Rejestru uméw nalezy postepowac zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 34 a ustawy o finansach publicznych, to jest :

1). Informacje zamieszczane w rejestrze uméw dotyczg umow, ktére mogg podlegac udostepnieniu na
podstawie ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2020 r.
poz. 2176 z pézn. zm.).

2). Przepisy art. 5 ust 1,2 i 2a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r o dostepie do informacji publicznej
stosuje sie odpowiednio, w zwigzku z czym :

a) prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;
b) prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatno$c osoby fizycznej lub
tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje
publiczne, majgcych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania
funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnujg z przystugujgcego im prawa;
c) prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreS$lonych
w przepisach o przymusowej restrukturyzaciji.

3). W rejestrze uméw zamieszcza sie informacje o umowach zawartych w formie pisemnej,
dokumentoweyj, elektronicznej albo innej formie szczegélnej, ktérych wartosé przedmiotu
przekracza 500 zf.

4). Rejestr Uméw obejmuje:
1) numer umowy, o ile taki nadano;
2) date i miejsce zawarcia umowy;
3) okres obowigzywania umowy;



4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron;

5) okreslenie przedmiotu umowy;

6) warto$¢ przedmiotu umowy;

7) informacje o Zzrodfach i wysokoSci wspétfinansowania i wysokosci wspoffinansowania
przedmiotu umowy.

5). W rejestrze umoéw zamieszcza sie informacje o uzupetnieniu lub zmianie umowy, rozwigzaniu za
zgodg stron umowy, jak rowniez informacje o odstgpieniu od umowy, jej wypowiedzeniu lub
wygasnieciu.

6). W przypadku zastosowania przepiséw art. 5 ust 1,2 i 2 a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r o dostepie
do informacji publicznej w rejestrze zamieszcza sie informacje, o ktérej mowa w art. 8 ust 5 tej ustawy.
Tak wiec w przypadku wytgczenia jawnosci informacji publicznej poda¢ nalezy zakres wytgczenia,
podstawe prawng wytgczenia jawnos$ci oraz wskazac organ lub osobe, ktére dokonaty wytgczenia, a w
przypadku, o ktorym mowa a art. 5 ust 2 podmiot w interesie ktérego dokonano wytgczenia jawnoSci.

§ 3. 1. Dane o ktérych mowa w § 2 punkt 4-6 wprowadzane sg do Urzedowego Rejestru Umoéw , bez
zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 10 dni od daty zawarcia umowy lub zaistnienia okoliczno$ci
okreslonej w § 2 punkt 5-6.

§ 4. 1. Odpowiedzialnos¢ za prowadzenie Urzedowego Rejestru Uméw ponosza Naczelnicy wydziatdw,
zgodnie z zakresem okreslonym w § 1 ust. 3.

2. Odpowiedzialno$¢ za przenoszenie danych z Urzedowego Rejestru Umoéw do Rejestru Uméw
prowadzonego przez Ministra Finansow, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, ponosi Dyrektor Biura Organizacji
Urzedu.

§ 5.Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

mgr Zbigniew Szaleniec



