Zarzadzenie Nr 209/2024
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 29 maja 2024 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwg ,,Przewodz dzieci niepelinosprawnych zamieszkatych na
terenie Miasta Czeladz do placéwek oswiatowych w roku szkolnym 2024/2025 oraz opieka nad dzieémi

w czasie przewozu’

Na podstawie art. 55 ust. 1, art. 54 ust. 1 oraz art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1605 z p6zn.zm.)

Burmistrz Miasta Czeladz
zarzadza co nastepuje:

§1.

1. Powotuje sie Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,Przewéz dzieci niepetnosprawnych zamieszkatych
na terenie Miasta Czeladz do placéwek oswiatowych w roku szkolnym 2024/2025 oraz
opieka nad dzieémi w czasie przewozu” w skfadzie :

1) Przewodniczacy komisji - Katarzyna Gierat,

2) Z-ca przewodniczgcego — Sergiusz Straczek,

3) Sekretarz komisji — Anna Wojdas,

4) Czlonek komisji — Dominika Nowak ,

5) Cztonek komisji —Elzbieta Bazanhska- Wolska

6) Czilonek komisji — Magdalena Stanowska

2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czionkdw komisji przetargowej okresla Regulamin
okres$lajgcy procedure udzielania zaméwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej
130 000 zt netto obowigzujgcy w Urzedzie Miasta Czeladz, przyjety Zarzadzeniem Burmistrza
Miasta Czeladz Nr 386/2023 z dnia 28 wrzesnia 2023 r

3. Upowaznia sie komisje przetargowg do zatwierdzania specyfikacji warunkéw zamowienia oraz

dokonywania zmian (modyfikacji) tresci SWZ, zatwierdzenia ogtoszen, w tym w szczegdlnosci
ogloszenia o zamowieniu oraz zmian w ogtoszeniu, zgodnie z przepisami ustawy Pzp, o ile
zaistnieje konieczno$¢ dokonania takiej zmiany.

4. Upowaznia sie przewodniczgcego komisji przetargowej do wykonywania czynnosci
przewidzianych dla przewodniczacego w Zarzadzeniu o ktorym mowa w ust. 2. W przypadku
nieobecnosci przewodniczacego komisji jego funkcje petni z-ca przewodniczgcego.

5. Upowaznia sie Sekretarza komisji do wykonywania czynnos$ci przewidzianych dla sekretarza
w Zarzgdzeniu, o ktérym mowa w ust. 2. W przypadku nieobecnosci sekretarza komisji jego funkcje
petni przewodniczgcy komisji lub jego zastepca, zgodne z decyzja przewodniczgcego komisji.

6. W celu zapewnienia indywidualizacji odpowiedzialnosci cztonkéw komisji wykonanie ponizszych

czynnos$ci/ dokumentéw powierza sie :



1) Opracowanie opisu przedmiotu zamowienia, wyliczenie wartosci szacunkowej zaméwienia -
Dominika Nowak, Magdalena Stanowska,

2) Opracowanie projektu umowy- Dominika Nowak, Magdalena Stanowska, Elzbieta Bazarska-
Wolska,

3) Okreslenie warunkow udziatu, kryteridw oceny oraz sposobu obliczenia ceny - Dominika
Nowak, Magdalena Stanowska

4) Okreslenie wysokosci wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wymaganego
ubezpieczenia od wykonawcy na etapie realizacji zamowienia- Elzbieta Bazanska — Wolska,

5) Opracowanie listy znanych wykonawcéw ktérych mozna poinformowaé o wszczeciu
postepowania- Naczelnik wydziatu merytorycznego Elzbieta Bazanska — Wolska,

6) Weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z ustawg Pzp: opisu przedmiotu, warunkéw udziatu,
kryteridw oceny i projektu umowy- Sergiusz Strgczek i Anna Wojdas,

7) Opracowanie i publikacja w Biuletynie Zamoéwien Publicznych wymaganych ustawg Pzp
ogtoszen — sekretarz komisiji,

8) Opracowanie specyfikacji warunkéw zaméwienia na podstawie opracowanych informacji
skladowych (wktad merytoryczny) oraz wymagan ustawy Pzp- Przewodniczacy komis;ji ,

9) Umieszczanie na platformie przetargowej ogtoszen, SWZ oraz pozostaltych dokumentow
zamoéwienia- sekretarz komisiji,

10) Przygotowywanie odpowiedzi na pytania wykonawcéw do SWZ w zakresie opisu przedmiotu,
warunkéw udziatu, kryteriow oceny- naczelnik wydziatu merytorycznego Elzbieta Bazanska —
Wolska,

11) Opracowanie Informacji o ktérej mowa w art. 222 ust. 4 ustawy pzp (kwota)- naczelnik wydziatu
merytorycznego - Elzbieta Bazanska- Wolska,

12) Umieszczenie na platformie przetargowej w/w informacji o kwocie, jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia — sekretarz,

13) Opracowanie i publikacja na platformie zakupowej informacji z otwarcia ofert - przewodniczgcy
komisji,

14) Przekazanie Prezesowi UZP informacji o ofertach ztozonych w postepowaniu- przewodniczgcy
komisji,

15) Opracowywanie wszelkich niezbednych dokumentéw na etapie przeprowadzania
postepowania- sekretarz.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu komisji przetargowe;.
§ 3. Nadzor nad wykonywaniem Zarzgdzenia petni Sekretarz Miasta.

§ 4. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. BURMISTRZA
Zastepca Burmistrza ds. Komunalnych
mgr inz. Malgorzata Skiba



