Zarzadzenie Nr 283/ 2026
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 14 lipca 2026
w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwa ,,Zakup komputerdw dla pracownikow

Urzedu Miasta w Czeladzi”

Na podstawie art. 55 ust. 1, art. 54 ust. 1 oraz art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.2026 poz.793) oraz § 6 Zatacznika do Zarzadzenia
Nr 204/2026 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 12 maja 2026 w sprawie Regulaminu postepowania
przy udzieleniu zamoéwien publicznych z zastosowaniem ustawy Prawo zamowien publicznych

zarzadza si¢, co nastepuje:
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1. Powotuj¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego pn.: Zakup komputerow dla pracownikéw Urzedu Miasta

w Czeladzi” w skladzie:

1) Przewodniczacy komisji - Katarzyna Gierat,
2) Z-caprzewodniczacego- Matgorzata Imanska
3) Sekretarz komisji — Anna Wojdas

4) Cztonek komisji- Sonia Stodczyk

5) Cztonek komisji — Sergiusz Straczek,

6) Czlonek komisji — Robert Smaczynski.

2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkoéw cztonkow komisji przetargowej okresla
Regulamin postepowania przy udzieleniu zamowien publicznych z zastosowaniem ustawy Prawo
zamoOwien publicznych przyjety Zarzadzeniem Burmistrza Miasta CzeladZ Nr 204/2026 z dnia 12
maja 2026

3. Upowaznia si¢ komisj¢ przetargows do zatwierdzenia specyfikacji warunkdw zamowienia oraz
dokonywania zmian (modyfikacji) tresci SWZ, opracowania ogloszen, w tym w szczegdlnosci
ogloszenia o zamoOwieniu oraz zmian w ogloszeniu, zgodnie z przepisami ustawy Pzp, o ile
zaistnieje konieczno$¢ dokonania takiej zmiany.

82. W celu zapewnienia sprawnosci dzialania komisji i indywidualizacji odpowiedzialnosci wykonanie ponizszych
czynnosci/ dokumentow powierza si¢ poszczeg6lnym czionkom komisji stosownie do posiadanej przez nich
wiedzy, doswiadczenia i kompetencji:

1) Opis Przedmiotu Zamowienia i ustalenie jego wartos$ci — Malgorzata Imanska, Sonia
Stodczyk, Robert Smaczynski:

a) opracowanie opisu przedmiotu zamowienia,



b) opracowanie krotkiego opisu przedmiotu zamoéwienia, ktory bedzie umieszczony
W ogloszeniu o zamdwieniu,

C) oszacowanie warto$ci szacunkowej zamowienia z nalezyta staranno$cia (zgodnie z art. 28-36
ustawy Pzp), szacowanie ma by¢ udokumentowane w sposob zapewniajacy wlasciwg
$ciezke audytu,

d) okreslenie, czy zamawiajacy udziela zamowienia w czgsciach, z ktorych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych,

e) informacja o wymaganych przedmiotowych $rodkach dowodowych oraz badanie
przedmiotowych srodkéw dowodowych (jezeli bedg wymagane),

f) okreslenie rodzaju zamowienia zgodnie z art. 27 ustawy Pzp,

g) przygotowywanie odpowiedzi na pytania wykonawcéw do SWZ w zakresie opisu
przedmiotu zamdwienia,

h) badania zgodnos$ci oferty z opisem przedmiotu.

2) Kwota (okreslenie kwoty o ktorej mowa w art. 222 ust 4 ustawy Pzp ktorg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, ktora zostanie upubliczniona przed otwarciem
ofert) — Matgorzata Imanska.

3) Projektowane Postanowienia umowne- Malgorzata Imanska, Sonia Stodczyk:

a) opracowanie projektowanych postanowien umownych,

b) okreslenie terminu realizacji zamowienia,

C) okreslenie warunkow i terminu platno$ci wynagrodzenia dla wykonawcy,

d) okreslenie wymaganego ubezpieczenia od wykonawcy na etapie realizacji zamdwienia.

4) CzynnoSci zwiazane z zawarciem umowy:

a) badanie dokumentéw wymaganych od wykonawcy przed podpisaniem umowy (jezeli beda
wymagane) - Sonia Stodczyk, Robert Smaczynski,

b) ustalanie szczegdtow zwigzanych z zawarciem umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty
-Sonia Stodczyk, Malgorzata Imanska,

) przygotowanie umowy do podpisu stron- Sonia Stodczyk,

5) Warunki udzialu w postepowaniu:

a) okreslenie warunkoéw udziatu (jezeli beda okreslane) okreslenie podmiotowych
srodkow dowodowych — Matgorzata Imanska, Sonia Stodczyk, Robert Smaczynski,
b) badanie podmiotowych srodkéw dowodowych (jezeli bedg wymagane) — komisja.
6) Wadium i zabezpieczenie- Malgorzata Imanska:
a) okreslenie wysoko$ci wadium (jezeli bedzie wymagane),
b) okreslenie wysokos$ci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli bedzie
wymagane).

7) Weryfikacja zgodnosci z Pzp: weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z ustawa Pzp: warunkow

udziatu, kryteriéw oceny, projektowanych postanowien umownych, notatki z szacowania —

Sergiusz Straczek,



8) Analiza dot. Aspektow Spolecznych, Srodowiskowych i Innowacyjnych- analiza czy jest
mozliwo$¢ uwzglednienia w opisie przedmiotu, kryteriach oceny czy realizacji zamowienia
aspektow spotecznych, srodowiskowych czy innowacyjnych — Matgorzata Imanska, Robert
Smaczynski, Sonia Stodczyk.

9) Poinformowanie wykonawcow :

a) opracowanie listy znanych wykonawcow ktorzy zostang poinformowani o wszczgciu
postgpowania — Malgorzata Imanska, Robert Smaczynski,

b) poinformowanie wykonawcow o postepowaniu za posrednictwem Platformy
przetargowej- sekretarz komisji.

10) Oferta oraz Kryteria oceny ofert:

a) okreslenie kryteriow oceny ofert — Malgorzata Imanska, Sonia Stodczyk, Robert Smaczynski,

b) okreslenie sposobu obliczenia ceny — Matgorzata Imanska, Sonia Stodczyk,

c) okreslenie sposobu przygotowania oferty i zakresu informacji zawartych w ofercie —
Matgorzata Imanska, Sonia Stodczyk,

d) badanie i ocena ofert- komisja przetargowa,

e) =zatwierdzenie i przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postgpowania kierownikowi zamawiajacego — komisja.

11) Zadania Sekretarza komisji:

a) wykonywanie czynnosci przewidzianych dla sekretarza w Zarzadzeniu, o ktorym mowa
w § 1 ust. 2,

b) opracowanie i publikacja w Biuletynie Zamowien Publicznych wymaganych ustawg Pzp
ogloszen,

C) umieszczanie na platformie przetargowej ogloszen, SWZ oraz pozostatych dokumentéw
zamoOwienia oraz opracowywanie wszelkich niezbednych dokumentow na etapie
przeprowadzania postepowania ,

- w przypadku nieobecnosci sekretarza jego funkcje petni przewodniczacy komisji lub inny

wyznaczony przez niego cztonek komisji.

12) Zadania Przewodniczacego:

a) wykonywanie czynnosci przewidzianych dla przewodniczacego w Zarzadzeniu, o ktorym
mowa w § 1 ust. 2,

b) opracowanie Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia na podstawie otrzymanego wktad
merytorycznego oraz wymagan ustawy Pzp,

¢) opracowanie i publikacja na platformie przetargowej informacji z otwarcia ofert,

d) opracowanie i przekazanie Prezesowi UZP informacji o ofertach zlozonych
W postepowaniu,
— w przypadku nieobecnos$ci przewodniczacego jego funkcje petni z-ca przewodniczacego.

13) Osoby wyznaczone do komunikowania si¢ z Wykonawcami w toku postepowania:

- Katarzyna Gierat w zakresie procedury przeprowadzenia postgpowania,

- Pan Robert Smaczynski- w zakresie opisu przedmiotu zamowienia.



83. Wpykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu i Zastepcy Przewodniczacego komisji przetargowej.
84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
mgr Zbigniew Szaleniec



