ZARZADZENIE NR 292/ 2025
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 8 lipca 2025

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwa: ,,Przewoz dzieci niepelnosprawnych zamieszkatych na

terenie Miasta Czeladz do placéwek oswiatowych w roku szkolnym 2025/2026 oraz opieka nad dzie¢mi

W czasie przewozu”.

Na podstawie art. 55 ust. 1, art. 54 ust. 1 oraz art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1320) oraz § 8 Zarzadzenia Nr 386/2023 Burmistrza
Miasta Czeladz z dnia 28.09.2023 w sprawie Regulaminu postepowania przy udzieleniu zaméwien
publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 130 000 ztotych, do kitérych stosuje sie ustawe prawo
zamoéwien publicznych

§1.

zarzadza sie, co nastepuje:

Powotuje sie Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,Przewéz dzieci niepetnosprawnych
zamieszkatych na terenie Miasta Czeladz do placéwek oswiatowych w roku szkolnym
2025/2026 oraz opieka nad dzie¢mi w czasie przewozu”, w sktadzie:

1) Przewodniczacy komisji- Katarzyna Gierat

2) Z-ca przewodniczgcego/ sekretarz — Anna Wojdas
3) Czlonek komisji — Sergiusz Strgczek

4) Czlonek komisji — Katarzyna Wanic

5) Czlonek komisji — Magdalena Kuklinska

6) Czionek komisji — Aldona Glegota.
Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej okresla
Regulamin okreslajgcy procedure udzielania zamoéwien publicznych o wartosci rownej lub
przekraczajgcej 130 000 zt netto obowigzujgcy w Urzedzie Miasta Czeladz, przyjety
Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Czeladz Nr 386/2023 z dnia 28 wrzes$nia 2023 r.

Upowaznia sie komisje przetargowg do zatwierdzania specyfikacji warunkéw zamowienia oraz
dokonywania zmian (modyfikacji) tresci SWZ, zatwierdzenia ogtoszen, w tym w szczegdlnosci
ogtoszenia o zamodwieniu oraz zmian w ogtoszeniu, zgodnie z przepisami ustawy Pzp, o ile
zaistnieje koniecznos¢ dokonania takiej zmiany.

Upowaznia sie przewodniczgcego komisji przetargowej do wykonywania czynno$ci

przewidzianych dla przewodniczgcego w Zarzadzeniu o ktérym mowa w ust. 2. W przypadku

nieobecnosci przewodniczgcego komisji jego funkcje petni z-ca przewodniczgcego.
Upowaznia sie Sekretarza komisji do wykonywania czynnosci przewidzianych dla sekretarza
w Zarzgdzeniu, o ktérym mowa w ust. 2. W przypadku nieobecnosci sekretarza komisji jego
funkcje petni przewodniczacy komisji lub jego zastepca, zgodne z decyzja przewodniczgcego

komisiji.



§2. W celuzapewnienia sprawnosci dziatania komisji i indywidualizacji odpowiedzialnosci wykonanie ponizszych
czynnosci/ dokumentéw powierza sie poszczegdlnym czionkom komisji stosownie do posiadanej przez nich
wiedzy, doswiadczenia i kompetencii :

1) opracowanie opisu przedmiotu zamoéwienia —Magdalena Kuklinska, Katarzyna Wanic,

2) oszacowanie wartosci szacunkowej zamoéwienia z nalezytg starannoscig (zgodnie z art. 28-36
ustawy pzp) - Magdalena Kuklinska, Katarzyna Wanic,

3) okreslenie, czy zamawiajgcy udziela zamowienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania lub dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych -
Magdalena Kuklinska, Katarzyna Gierat,

4) okreslenie rodzaju zamowienia zgodnie z art. 27 ustawy Pzp — Magdalena Kuklinska, Katarzyna
Gierat,

5) opracowanie krétkiego opisu przedmiotu zaméwienia, ktéry bedzie umieszczony w ogtoszeniu
0 zamowieniu - Magdalena Kuklinska, Katarzyna Wanic,

6) informacja o wymaganych przedmiotowych srodkach dowodowych (jezeli bedg wymagane) —
Magdalena Kuklinska, Katarzyna Wanic,

7) informacja o wymaganych oswiadczeniach/ dokumentach przed podpisaniem umowy (jezeli
bedg wymagane) — Magdalena Kuklinska, Katarzyna Wanic,

8) opracowanie projektowanych postanowien umownych - Magdalena Kuklifiska, Katarzyna
Gierat,

9) okresdlenie warunkdéw udziatu (jezeli bedg okreslane) — Magdalena Kuklinska, Katarzyna Wanic,

10) okreslenie kryteriow oceny ofert oraz sposobu oceny ofert — Magdalena Kuklinska, Katarzyna
Wanic

11) opisanie sposobu przygotowania oferty i obliczenia ceny ofertowej - Magdalena Kuklinska,
Katarzyna Wanic,

12) okreslenie wysokosci wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz
wymaganego ubezpieczenia od wykonawcy na etapie realizacji zamdwienia (jezeli bedg
wymagane) — Magdalena Kuklinska, Katarzyna Wanic,

13) analiza czy jest mozliwo$¢ uwzglednienia w opisie przedmiotu, kryteriach oceny czy realizacji
zamowienia aspektdéw spotecznych, srodowiskowych czy innowacyjnych — komisja,

14) weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z ustawa Pzp: opisu przedmiotu, warunkéw udziatu,
kryteridw oceny, projektowanych postanowienn umownych - Sergiusz Strgczek,

15) opracowanie i publikacja w Biuletynie Zaméwien Publicznych wymaganych ustawg Pzp
ogtoszen — sekretarz komisji Anna Wojdas,

16) opracowanie specyfikacji warunkéw zamowienia na podstawie opracowanych informaciji
sktadowych (wktad merytoryczny) oraz wymagan ustawy Pzp - Przewodniczgcy komisji
Katarzyna Gierat,

17) umieszczanie na platformie przetargowej ogtoszen, SWZ oraz pozostatych dokumentow
zamowienia oraz opracowywanie wszelkich niezbednych dokumentéw na etapie
przeprowadzania postepowania - sekretarz komisji Anna Wojdas,

18) opracowanie listy znanych wykonawcow ktérzy zostang poinformowani o wszczeciu
postepowania — Magdalena Kuklinska, Katarzyna Wanic,

19) przygotowywanie odpowiedzi na pytania wykonawcow do SWZ w zakresie opisu przedmiotu,

warunkow udziatu, kryteriow oceny — Magdalena Kuklinska, Aldona Glegota, Katarzyna Wanic,



§3.
§4.

§5.

20) opracowanie Informac;ji o ktérej mowa w art. 222 ust. 4 ustawy pzp (kwota) — Katarzyna Wanic,,

21) umieszczenie na platformie przetargowej w/w informacji o kwocie, jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia — sekretarz komisji (Anna Wojdas)

22) opracowanie i publikacja na platformie zakupowej informacji z otwarcia ofert - przewodniczacy
komisji (Katarzyna Gierat),

23) przekazanie Prezesowi UZP informacji o ofertach ztozonych w postepowaniu-przewodniczacy
komisji (Katarzyna Gierat) ,

24) badanie ofert pod wzgledem zgodnosci z OPZ -— komisja,

25) ocena ofert oraz przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia
postepowania kierownikowi zamawiajgcego — komisja,

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu komisji przetargowe.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania i nadzér nad realizacjg zarzgdzenia odpowiada Sekretarz

Miasta ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt zgodnie z art. 52 ust 2 ustawy Pzp zastrzezone dla niego

CZyNnosci.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

mgr Zbigniew Szaleniec



