Zarzadzenie Nr 315/2018
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 12 pazdziernika 2018 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Czeladz

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdzn. zm.) oraz Zarzgdzenia Nr 127/2016 Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 11 maja 2016 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie obowigzujgcej w Urzedzie
Miasta w Czeladzi

Burmistrz Miasta Czeladz
ustala co nastepuje:

§1.

Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Miasta
Czeladz, w tym drogg spisu z natury:

1) drogg spisu z natury na arkuszach spisowych;
- Srodki trwate, z wyjagtkiem srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i gruntéw,
- pozostate $rodki trwate (wyposazenie),
- zapasy materiatow,
- wartosci niematerialne i prawne,
- obce srodki trwate, bedgce wtasnoscig innych jednostek (na odrebnych arkuszach spisowych);

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raporcie kasowym:
- $rodki pieniezne w kasie,
- czeki i weksle obce,
- depozyty,
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ziozone, jako zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow;

3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
- naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznos$ci
od pracownikéw oraz 0osob nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
- Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki pieniezne na lokatach,
stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow),
- udziaty i akcje,
- wtasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom;

4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:
- Srodki trwate w budowie,
- $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony ( np. budowle stanowigce infrastrukture, lokale
mieszkalne ),
— grunty,
- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
- naleznosci i zobowigzania dotyczgce osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

5) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych:
- druki Scistego zarachowania;

w terminie od dnia 18 pazdziernika 2018 r. do dnia 31 grudnia 2018 r.
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§2.

Powoluje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Maria Kiecol — przewodniczaca
2. Grzegorz Chata — cztonek
3. Anna Krzy$ — czionek
4. Kamila Grzgba — cztonek
§ 3.

Powotuje sie 14 zespotdéw spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury w terminach zgodnych
z harmonogramem ustalonym przez przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej:

Zespot Przedmiot spisu i obszar spisowy Czlonkowie zespotu
spisowego
I 1.Pozostate srodki trwate (wyposazenie bez zestawow
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Marcin tazarz
- poziom 5 UMC (pokoje nr 501-511) 2. Agnieszka Zimolag
wraz z Korytarzami.
Il Pozostate sSrodki trwate (wyposazenie bez zestawdw
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Sonia Stoksik
- poziom 4 strona prawa (pokoje nr 401-416) wraz z 2. Ryszard Dobiega
korytarzami.
i Pozostate srodki trwate (wyposazenie bez zestawdéw
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Sergiusz Strgczek
- poziom 4 strona lewa (pokoje nr 418-423), 2. Wiestawa Zelewska
- Sala sesyjna
wraz z korytarzami.
v Pozostate srodki trwate (wyposazenie bez zestawdow
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Mateusz Bochenek
- poziom 3 (pokoje nr 301-312) wraz z korytarzem, 2. Katarzyna Janikowska
Vv Pozostate $rodki trwate (wyposazenie bez zestawdw
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Karolina Juryniec
- poziom 2 strona prawa ((pokoje nr 201-213) wraz z 2. Milena Janicka - Kubasik
korytarzem.
\i Pozostate sSrodki trwate (wyposazenie bez zestawdw
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Agnieszka Kruszec
- poziom 2 strona lewa (pokoje nr 217- 222, serwerownia), 2. Joanna Tekiela
- salki konferencyjne
wraz z korytarzami.
Vil Pozostate $rodki trwate (wyposazenie bez zestawdow
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Michat Stomka
- poziom 1 (pokoje nr 101-110), 2. Arkadiusz Duda
- poziom 0 (pokoje 12-16, dyzurka Strazy Miejskiej,
poczekalnie)
wraz z korytarzem.
VI Pozostate $rodki trwate (wyposazenie bez zestawdw 1. lrena Sgczowska
komputerowych) w pomieszczeniach: 2. Halina Pudo
- poziom 0 (BOK, pokoje 1-8, punkt informacyjny) wraz z
korytarzem.
IX Pozostate S$rodki trwate (wyposazenie bez zestawdw
komputerowych) w pomieszczeniach budynku U M: 1. Katarzyna Zurawska
- poziom -1 (stotéwka, garaz, kottownia), 2. Klaudia Zygmundczyk

- poziom - 2 (warsztat, archiwum, pokdj socjalny Strazy
Miejskiej, pralnia, harcowka, pozostate pomieszczenia),
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2. Srodki trwate - $rodki transportowe

X Pozostate srodki trwate (wyposazenie bez zestawdow
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Dariusz Hetmanczyk
a) Patacu Slubow, 2. Katarzyna Makuta
b) Magazynu OC,
¢) Cmentarza Komunalnego
2. Zapasy magazynowe w magazynie OC
Xl Zestawy komputerowe
1. Mariusz Cieslicki
2. tukasz Wszelaki
Xl Srodki trwate - Budynki
1. Anna Szydto
2. Alina Wojciechowska

XIII Obce srodki trwate (bedgce wiasnoscig innych jednostek)

—_

Magdalena Mystek
2. Marzena Koziot

XV 1. Kasa Urzedu Miasta (w zakresie srodkéw pienieznych w
kasie, czekow i weksli obcych, depozytow, gwarancji Ewa Kotodziejczyk
bankowych i  ubezpieczeniowych  zlozonych jako . Marcin Wotczyk
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow)
2. Druki $cistego zarachowania

N —

2. Powotuje 3 zespoly dla przeprowadzenia metodg weryfikacji inwentaryzacji nastepujacych
sktadnikow w terminach zgodnych z harmonogramem ustalonym przez przewodniczacego komisiji
inwentaryzacyjnej:

Zespot Sktadniki majatkowe Cztonkowie zespotu
spisowego
I 1. Srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony
a) budowle 1. Anna Drzazga
b) lokale 2. Mariona Sroka
2. Grunty
I Srodki trwate w budowie
1. Anna Drzazga
2. Alina Weglarz
1] Wartosci niematerialne i prawne
1. Anna Drzazga
2. Robert Smaczynski

§4.

Czlonkéw komisji i zespotow spisowych zobowigzuje do zapoznania sie z instrukcjami wewnetrznymi
dotyczacymi inwentaryzacji oraz czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym oraz obowigzujgcymi przepisami.

§5

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do przedtozenia protokotu z zakohczonej inwentaryzaciji.

§6
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Wykonania zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ
mgr Zbigniew Szaleniec
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