ZARZADZENIE NR 366/2023
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 20 wrzes$nia 2023r

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwg ,,Swiadczenie ustug w zakresie organizacji
i prowadzenia Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych (PSZOK) w Czeladzi
w okresie od 1.01.2024 r. do 31.12.2025 r.”

Na podstawie art. 55 ust. 1, art. 54 ust. 1 oraz art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U,. z 2023 r poz. 1605 z p6zn. zm.) zarzgdza co
nastepuje:

§1.
Powotuje sie Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,Swiadczenie ustug w zakresie organizacii
i prowadzenia Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych (PSZOK) w Czeladzi
w okresie od 1.01.2024 r. do 31.12.2025 r.”, w skfadzie:
1) Przewodniczacy komisji - Katarzyna Gierat
2) Zastepca przewodniczgcego komisji / sekretarz komisji —Anna Wojdas
3) Cztonek komisji —Sergiusz Strgczek
4) Czlonek komisji — Matgorzata Skiba
5) Cztonek komisji — Marcin tazarz
6) Cztonek komisji — Anna Leszek

2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkdw komisji przetargowej okresla
Regulamin okreslajgcy procedure udzielania zaméwien publicznych o warto$ci rownej lub
przekraczajgcej 130 000 zt netto obowigzujgcy w Urzedzie Miasta Czeladz, przyjety
Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Czeladz Nr 378/2020 z dnia 31.12. 2020 r

3. Upowaznia sie komisje przetargowg do opracowania i zatwierdzania specyfikacji warunkéw
zamowienia oraz niezbednych ogloszen , dokonywania zmian (modyfikacji) tresci SWZ
i ogtoszen jezeli zaistnieje taka potrzeba, wykonywania wszelkich czynnosci niezbednych do
prawidtowego przeprowadzenia postepowania zgodnie z ustawa pzp i jej rozporzgdzeniami
wykonawczymi, w tym w szczegolnosci do badania i oceny ofert oraz rekomendac;ji
rozstrzygniecia postepowania.

4. Upowaznia sie przewodniczgcego komisji przetargowej do wykonywania czynnosci
przewidzianych dla przewodniczgcego w Zarzgdzeniu o ktérym mowa w ust. 2. W przypadku
nieobecnosci przewodniczgcego komisji jego funkcje petni z-ca przewodniczgcego.

5. Upowaznia sie Sekretarza komisji do wykonywania czynnosci przewidzianych dla sekretarza
w Zarzgdzeniu, o ktorym mowa w ust. 2. W przypadku nieobecnosci sekretarza komisji jego
funkcje pemni przewodniczacy komisji lub jego zastepca, zgodne z decyzjg przewodniczgcego
komisiji.

6. W celu zapewnienia indywidualizacji odpowiedzialnosci cztonkéw komisji wykonanie
ponizszych czynnosci/ dokumentéw powierza sie :

1) Opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia — Matgorzata Skiba, Marcin tazarz

2) Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia- Marcin Lazarz, Matgorzata Skiba,

3) Opracowanie projektowanych postanowien umownych— Marcin Lazarz, Matgorzata Skiba,
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) Okreslenie warunkéw udziatu (jezeli bedg okreslane) — Matgorzata Skiba, Marcin tazarz

5) Okreslenie kryteriow oceny ofert (jezeli bedg okreslane kryteria poza ceng) - Marcin tazarz,
)
)
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Okreslenie sposobu obliczenia ceny — Marcin tazarz,

Okreslenie wysokosci wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wymaganego
ubezpieczenia od wykonawcy na etapie realizacji zamowienia (jezeli bedg okreslane) —
Matgorzata Skiba,

8) Opracowanie listy znanych wykonawcow ktérych mozna poinformowaé o wszczeciu
postepowania (jezeli bedzie intencja skorzystania z takiej mozliwosci zamawiajgcego) —
Matgorzata Skiba, Marcin Lazarz,

9) Weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z ustawg Pzp: opisu przedmiotu, warunkéw udziatu
(jezeli bedg okreslone), kryteriow oceny i projektowanych postanowieh umownych, w terminie
do 3 dni- Anna Wojdas, Sergiusz Straczek,

10)Opracowanie i publikacja w Biuletynie Zaméwien Publicznych wymaganych ustawg Pzp
ogtoszen — sekretarz komisji Anna Wojdas,

11)11) Opracowanie SWZ (specyfikacji warunkédw zamowienia) na podstawie opracowanych
informacji sktadowych (wkfad merytoryczny), wymagan ustawy Pzp oraz wynikéw pracy
komisji przetargowej- Przewodniczagcy komisji Katarzyna Gierat,

12)Umieszczanie na platformie przetargowej ogtoszen, SWZ oraz pozostatych dokumentéw
zamoéwienia w toku prowadzonego postepowania- sekretarz komisji Anna Wojdas,

13)Przygotowywanie odpowiedzi na pytania wykonawcéw do SWZ w zakresie opisu przedmiotu,
warunkow udziatu (jezeli zostang okreslone), kryteridw oceny- naczelnik wydziatu
merytorycznego- Maigorzata Skiba,

14)Opracowanie Informac;ji o ktérej mowa w art. 222 ust. 4 ustawy pzp (kwota)- naczelnik wydziatu
merytorycznego - Malgorzata Skiba,

15)Umieszczenie na platformie przetargowej w/w informacji o kwocie, jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, w terminie zgodnym z ustawa pzp— sekretarz
komisji Anna Wojdas,

16)Opracowanie i publikacja na platformie informacji z otwarcia ofert - przewodniczacy komisiji
Katarzyna Gierat,

17)Przekazanie Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych informaciji o ofertach ztozonych
w postepowaniu- przewodniczgcy komisji Katarzyna Gierat,

18)Opracowywanie wszelkich niezbednych dokumentéw na etapie przeprowadzania
postepowania, w tym w szczegolnosci protokotu z postepowania- sekretarz komisji Anna
Wojdas zgodnie z wytycznymi przewodniczgcego komisiji.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu komisji przetargowe;.

§ 3. Nadzdér nad wykonywaniem Zarzadzenia petni Pani Jolanta Moc¢ko- Sekretarz Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

mgr Zbigniew Szaleniec



