Zarzadzenie Nr 377/2016
Burmistrza Miasta Czelad z

z dnia 4 listopada 2016 roku

w sprawie: zmiany zat gcznika nr 3 do Zarz adzenia nr 231/2010 Burmistrza Miasta Czelad 2z z dnia
8 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia planu ko  nt dla Gminy Czelad z
i Urzedu Miasta Czelad z oraz ustale n dotycz gcych polityki rachunkowo  $ci
w gminnych jednostkach bud zetowych i samorz gdowym zaktadzie bud zetowym

Na podstawie art. 8 ust. 2 oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. z 2016 r., poz. 1047), w zwigzku ze zmianami wprowadzonymi Rozporzgadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 listopada 2015 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie szczegoélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1954 ),

zarzadzam, co nast epuje:

§ 1. Zmieni¢ zapisy Zatgcznika nr 3 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz nr 231/2010 z dnia
8 grudnia 2010 roku zawierajgcy plan kont dla Urzedu Miasta ustalajgcy wykaz kont ksiegi gtdwnej
i przyjete zasady klasyfikacji zdarzeh oraz zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich
powigzania z kontami ksiegi gtéwnej jednostki budzetowej (analityka jednostki) otrzymuje brzmienie
okreslone w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zmiana stosowanych rozwigzan nastepuje od pierwszego dnia biezgcego roku obrotowego i nie
ma wplywu na dotychczas sporzadzone sprawozdania finansowe wymagane innymi przepisami
prawa.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Naczelnikowi Wydziatu Finansowo -
Budzetowego.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
mgr Zbigniew Szaleniec



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 377/2016
Burmistrza

Miasta Czeladz

z dnia 4 listopada 2016 roku

PLAN KONT DLA URZEDU MIASTA CZELADZ WRAZ Z OPISEM

KONTA SYNTETYCZNE

1. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

KONTA BILANSOWE

Zespot 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieniezne
141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materiatly i towary




300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

330 - Towary

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towaréw

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztéw

Zespot 6 - Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 - Sprzedaz towardw i warto$¢ ich zakupu

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

091 — Srodki trwate wlasne przekazane do uzytkowania innym jednostkom

092 - Srodki trwate obce w uzytkowaniu jednostki

294 — Naleznosci i zobowigzania warunkowe

910 — Dane do sprawozdania RB 27S

920 — Wktad niepieniezny wniesiony przez Gming do projektu realizowanego z udziatem srodkow
unijnych

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

990 — Plan finansowy wydatkow w ukfadzie zadaniowym

992 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



2. OPIS KONT

KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 - Majatek trwaly

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majgtku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestyc;ji.

KONTO 011 - Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach
013, 014, 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia a w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych
Srodkéw trwatych lub inwestyciji,

2) wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczatkowg srodkow trwatych,

3) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

4) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,

5) zwiekszenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizaciji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych, z wyjgtkiem umorzenia Srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071 a w
szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczgtkowej sSrodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizaciji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych,
2) ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;.

KONTO 013 - Pozostate srodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a w szczegdlnosci:



1) Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,
3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych
Srodkow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na koncie
072 a w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic:
1) ustalenie wartosci poczagtkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania

2) ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Whn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujgcych sie
w uzywaniu w warto$ci poczgtkowe;.

KONTO 014 - Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia a w szczegdlnosci:

1) przychod zbioréw bibliotecznych pochodzgcych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej zbiorow
bibliotecznych, z wyjagtkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 072 a w szczegdlno$ci:

1) rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych
przepisach.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujgcych
sie w jednostce.

KONTO 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym,

komunalnym lub innej podlegltej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym Ilub
gospodarstwie pomochniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczegdlnosci:



1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub jednostki,

2) korekte wartosci mienia, stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgcg z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cig mienia przekazanego
spétce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) wartos¢ mienia zwroconego przez spétke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikow majgtkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spétce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spotki, warto§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom,

2) korekte wartosci mienia stanowigcg réznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajgcg z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig
mienia przekazanego spoétce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtowg do konta 015 moze stanowic¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami. Ewidencja szczegétowa moze zawieraé
réwniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajgcej z bilansu tego
przedsiebiorstwa lub jednostki, bedgcego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujgcego, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

KONTO 016 - Dobra kultury
Konto 016 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwigkszenh i zmniejszen wartosci débr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przychod débr kultury pochodzgcych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,
2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
1) rozchéd débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,
2) niedobory.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia sie wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich warto$ci.

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujgcych sie w
jednostce.

KONTO 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszenh i zmniejszeh wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartodci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutbw i oso6b
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczgtkowe;.

KONTO 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywoéw finansowych, a w szczegdlnosci akcji i
innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma konta 030 - zmniejszenia
stanu dtugoterminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.

KONTO 071 - Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdétowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad dla prowadzenia kont 011 i
020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegdtows.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

KONTO 072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeh warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondenc;ji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 072 - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajace
odpowiednie koszty, dotyczgce nadwyzek srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych



oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywal saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

KONTO 073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidenciji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych
diugoterminowe aktywa finansowe.

KONTO 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw Srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw
Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wtasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej Srodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw w szczegolnosci:
1) srodkéw trwatych,
2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupdéw gotowych
Srodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdinych obiektéw srodkow
trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztéw Srodkéw trwatych
w budowie i ulepszen.

ZESPOL 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkoéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.



KONTO 101 - Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotdwki i niedobory kasowe.

Wartosc¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczgce gotéwki w obcej walucie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwic¢ ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotdwki w walucie zagranicznej, z podziatem
na poszczegolne waluty obce,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegélnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

KONTO 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidenciji stanu Srodkdéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytulu wydatkéow i dochodéw (wptywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochoddéw budzetowych (ewidencja
szczego6towa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondenciji z
kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondenciji z
wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochoddéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy srodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotlowa wedlug dysponentéw, ktorym przelano s$rodki budzetowe), w
korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio
z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim wypadku saldo konta
130 w zakresie realizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw — na strone Wn Kanta
800.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidenciji
szczego6towej prowadzonej dla kont:
1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac¢ saldo
Whn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku,



2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:
1) srodkdéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondenciji z kontem 222.

W Urzedzie Miasta, w ksiedze gtdéwnej — oddziat 001, prowadzonej dla ewidencji dochoddw,
zapisOw na koncie 130 dokonuje sie ksiegujac obroty jako zapisy wtoérne, na podstawie wyciggu
bankowego do konta 133 — Organu jednostki samorzgdu terytorialnego.

Na stronie Wn ujmuje sie wptyw Srodkéw — w korespondencji z kontem 221 (zapis réwnolegty —
Whn - 222, Ma - 130).

Na koniec roku, na podstawie sprawozdania o dochodach Rb27S przeksiegowuje sie dochody z
konta 222 na strone Wn konta 800 — Fundusz jednostki

KONTO 135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zaktadowego funduszu swiadczen specjalnych i innych funduszy ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wpltyw $rodkdw na rachunek bankowy, a na stronie Ma -
wyptaty Srodkéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa do konta powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych, na rachunkach
bankowych funduszy.

KONTO 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkoéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce w tym na rachunkach specjalnego przeznaczenia i
pomochiczych.
W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) Srodkdéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wpltywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw
biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie
na innych rachunkach bankowych.



KONTO 140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci akciji,
udziatéw i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdinych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych,
2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,,
3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdéinym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

KONTO 141 — Srodki pienigzne w drodze

Konto stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze czyli przeptywow srodkdw pienieznych
1) pomiedzy rachunkami bankowymi jednostki
2) miedzy kasa a rachunkiem bankowym.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
W Urzedzie $rodki pieniezne w drodze ksiegowane sg na biezgco.
Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych drodze.

ZESPOL 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkow
europejskich i innych $rodkéw pochodzgcych ze 2Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegd6towa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegoblnych grup rozrachunkoéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczeh oraz stanu
naleznosci, roszczeh spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczeh oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg
rozliczeh w walutach obcych - wedtug poszczegdinych walut, a przy rozliczaniu srodkow
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

KONTO 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kauciji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznodci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzah, a uznaje za powstate zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdinych kontrahentow.
Ewidencje zobowigzah w podziale na niewymagalne i wymagalne na potrzeby sporzgdzenia
sprawozdanh Rb-27S i Rb-Z umozliwia program FK Firmy Rekord za pomocg ktérego prowadzona
jest ewidencja ksiegowa.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 - Naleznosci z tytutlu dochodoéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidenciji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wladciwe
organy. Zapisy z tego tytutu mogg by¢é dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych, na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej ( zalegtosci i nadptaty) .

Ewidencje szczegdtowg do konta 221 prowadzi sie wedlug diuznikéw i podziatek klasyfikac;ji
budzetowe;j.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

KONTO 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.

W urzedzie na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe na podstawie wyciggu
bankowego do konta 133 Organu (zapis wtérny), w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje roczne przeksiegowanie zrealizowanych dochoddw
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdania budzetowego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

KONTO 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg wydatkow
budzetowych w tym wydatkbw w ramach wspdétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe Ilub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych w tym wydatkéw w
ramach wspoffinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkow
europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych w tym
wydatkbw w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze
Srodkow europejskich, w korespondenc;ji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:
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1) okresowe wptywy Srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéow budzetowych
jednostki, w tym wydatkéw budzetu pahstwa w ramach wspoéffinansowania programow

i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130,

2) okresowe wptywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje zwigzane z przeptywamy srodkéw europejskich w
zakresie, w ktérym srodki te stanowig dochody miasta.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130.

KONTO 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw
europejskich

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuije sie:
1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
2) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenciji z kontem
130

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotaciji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotac;ji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, kidére organ dotujgcy zalicza do dochodéw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

KONTO 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci

i zobowigzah wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkoéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzah wobec budzetow.

KONTO 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci (w korespondenciji z kontem 840) lub
dtugoterminowych rozliczeh z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie dlugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem
840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych w korespondenc;ji
z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienia naleznosci dtugoterminowych
do krétkoterminowych w wysokos$ci naleznej na dany rok raty w korespondenciji z kontem 221.
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Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do
diugoterminowych.

KONTO 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie nalezno$ci oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktdrymi dokonywane
sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzah.

KONTO 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z
odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlno$ci:
1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
standéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

KONTO 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke,
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wydatki wytoZzone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienieznych,
3) wplywy naleznos$ci od pracownikéw.
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Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegb6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzah z poszczegdélnymi pracownikami wedlug tytutdw
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

KONTO 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidenciji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczenh oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate nalezno$ci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczeh z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegodlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktoére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

KONTO 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci (w korespondencii z kontem 761).
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznoéci,
a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

ZESPOL 3 - Materialy i towary

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konto 310) oraz
rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ustug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatdw znajdujgcych sie w magazynach
wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem
odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatdéw i towaréw na koncie 310 wycenia sie
wedtug cen ewidencyjnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie i osob, ktéorym powierzono piecze nad nimi, a w
odniesieniu do zapaséw materiatéw i towaréw objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowg - takze
wedtug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

KONTO 300 - Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidenc;ji rozliczenia zakupu materiatéw, robét i ustug, a w szczegdlnosci do
ustalenia wartosci materiatéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.
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Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:
1) faktury i rachunki za dostawy oraz ustugi, fgcznie z naliczonym podatkiem od towarow i
ustug (Ma - 201)
2) nadwyzki materiatéw i towaréw ujawnione w toku odbioru dostawy ( Ma — 201)

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

1) warto$¢ przyjetych dostaw i ustug, (Wn 310)

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spetnieniu
okreslonych warunkow,

3) naliczony podatek Vat niepodlegajgcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy sktadnikdw majgtku obrotowego, zwiekszajacy ich warto$¢ lub obcigzajgcy wiasciwe
koszty

4) naliczony podatek VAT niepodlegajgcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy srodkéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
zwiekszajacy ich wartosc.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez:
1) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,
2) reklamacje (sprostowania) dotyczgce faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i
towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 moze by¢ wykorzystywane wytgcznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw
niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

KONTO 310 - Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdbw, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujgcych sie w magazynach wtasnych i obcych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialdw, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

ZESPOL 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w
momencie ich powstania, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujgcych koszty (np. faktur
korygujgcych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych,
kosztéw operaciji finansowych.

Ewidencje szczegodtowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

KONTO 400 - Amortyzacja
Konto 400 stuzy do ewidenciji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje sie
ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie kosztéw amortyzacji na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywal w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na
konto 860.

KONTO 401 — Zuzycie materiatow i energii

Konto stuzy do ewidencji zuzycie materiatéw i energii. Na stronie Wn ksieguje sie poniesione
koszty materiatéw i energii a na stronie Ma ich zmniejszenia oraz na koniec roku przeniesienie
salda poniesionych w ciggu roku kosztéw na konto 860.

Koszty ujete na koncie 401 powinny odpowiadaé kosztom klasyfikowanym w paragrafach
wydatkéw (trzy pierwsze cyfry paragrafu):

426. — Zakup energii,

419. — Nagrody konkursowe,

421. — Zakup materiatéw i wyposazenia,

422. — Zakup $rodkéw zywnosci,

424. — Zakup srodkéw dydaktycznych i ksigzek.

KONTO 402 — Ustugi obce

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych.
Na stronie Wn ksieguje sie poniesione koszty ustug obcych a na stronie Ma ich zmniejszenia oraz
na koniec roku przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw na konto 860.

Koszty ujete na koncie 402 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach

wydatkoéw (trzy pierwsze cyfry paragrafu):

427. - Zakup ustug remontowych

428. - Zakup ustug zdrowotnych

430. - Zakup ustug pozostatych

434. - Zakup ustug remontowo — konserwatorskich dotyczacych obiektéw zabytkowych bedacych
w uzytkowaniu jednostek budzetowych

436. - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

438. - Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia

439. - Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz, ttumaczen

440. - Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.

KONTO 403 - Podatki i optaty

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu podatkéw (np od czynnosci cywilnoprawnych, od
srodkow transportowych, od nieruchomosci) oraz opfat (skarbowej, administracyjnej, notarialnej).

Ewidencja na tym koncie nie obejmuje kosztéw klasyfikowanych w § 443. — Rézne optaty i sktadki
z tytulu kosztow ubezpieczen majgtkowych i osobowych, ktére ujmuje sie na konie 409.

Na stronie Wn ksieguje sie poniesione koszty a na stronie Ma ich zmniejszenia oraz na koniec
roku przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw na konto 860.

KONTO 404 — Wynagrodzenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu wynagrodzen z pracownikami oraz innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na umowe o prace, umowe zlecenia, umowe o dziefo itp.
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Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznych wynagrodzen brutto (bez potracen
dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty zaewidencjonowanych kosztow dotyczgcych wynagrodzen.

Koszty ujete na koncie 404 powinny odpowiadaé kosztom klasyfikowanym w paragrafach
wydatkoéw (trzy pierwsze cyfry):

401. — Wynagrodzenia osobowe pracownikdow
404. — Dodatkowe wynagrodzenie roczne
417. — Wynagrodzenia bezosobowe

Saldo konta na koniec roku przenosi sie na konto 860.
Konto 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu réznego rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikow

i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umdw
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i swiadczen na
rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje sie
zmniejszenie kosztéw a na koniec roku przenosi sie je na konto 860.

Koszty ujete na koncie 405 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach
wydatkéw (trzy pierwsze cyfry paragrafu):

302. — Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen
411. — Sktadki na ubezpieczenia spotecznej

412. — Sktadki na Fundusz Pracy

444. — Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
470. — Szkolenia pracownikow

Konto 409 — Pozostate koszty rodzajowe

Konto stuzy do ewidencji pozostatych kosztow, ktére nie kwalifikowaty sie do ujecia na kontach

400 — 405 Sg to w szczegolnosci:
zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,

— koszty ubezpieczeh majgtkowych i osobowych,

— odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych i klasyfikowane m.in. w nastepujgcych
paragrafach wydatkow (trzy pierwsze cyfry paragrafu): 231., 232., 236., 254, 272., 271., 282.,
283., 311., 321., 324., 326., 285., 290., 459., 460.

Saldo konta na koniec roku przenosi sie na konto 860.

KONTO 490 - Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow" kosztow rozliczanych
w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére ujete byly na kontach 400 - 409 w wartosci
poniesionej,

2) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw, w korespondencji z kontem 640
"Rozliczenia miedzyokresowe kosztow".

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie zmniejszenie rozliczeh miedzyokresowych,
w korespondencji z kontem 640.
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Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty zaewidencjonowane na kontach 401-409
przypadajgce na przyszte okresy, w korespondencji z kontem 640.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Rezygnuje sie z ewidencji na koncie 490 kosztow, ktére podlegatyby miedzyokresowym
rozliczeniom tj. powtarzajgcych sie z roku na rok z tych samych tytutdbw i w zblizonych
wysokosciach - np. prenumeraty czasopism, ubezpieczenia majgtkowe - nie majgcych
znaczgcego wptywu na wynik finansowy w kolejnych latach.

ZESPOL 6 - Produkty

Konta zespotu 6 "Produkty" stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz
kosztéw rozliczonych w czasie.

KONTO 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczgce przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przyszltych okreséw oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie,

2) wysokoéci innych rozliczerh miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

ZESPOL 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuzg do ewidencji:
1) przychodéw i kosztoéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towaréw, przychoddéw
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztéw operacyjnych;
2) podatkéw nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajg na wynik finansowy, oraz dotaciji
przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmuje sie réwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe w
ramach dochoddéw wiasnych.

Ewidencje szczegoétowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkdw.

KONTO 700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéow (wyrobéw gotowych i poffabrykatéw oraz
robét i ustug) wlasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej wtasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktow.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0i 8 .
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W kohcu roku obrotowego przenosi sie:
1) przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860;
2) koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajgc konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

KONTO 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw do ktérych
zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek nalezne na podstawie odrebnych przepiséw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdétowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdéw
pobieranych przez inne organy - ewidencje szczegdtowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez te organy.

W kohcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

KONTO 730 - Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu

Konto 730 stuzy do ewidenciji sprzedazy towarow i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn konta 730 ujmuje sie wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia), w
korespondencji z kontami 330 i 340; za cene zakupu (nabycia) uwaza sie roéwniez cene
ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje sie przychody ze sprzedazy towaréw, w korespondencji z
kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespotu 0 i 8 bgdz 4.

W kohcu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy towaréw na strone Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto 730).
Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

KONTO 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidenciji przychodéw finansowych.
Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisy przychodoéw
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci:
1) przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,
2) przychody z udziatéw i akciji,
3) dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
4) dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych
5) odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci.
6) nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwitoke od naleznosci,

W koncu roku obrotowego przenosi sie: przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto
750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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KONTO 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlno$ci:
1) wartos¢ sprzedanych udziatow, akciji i papierow wartosciowych,
2) odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwtoke w zapfacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie,
3) dyskonto przy sprzedazy weksli, czekoéw obcych i papierow wartosciowych,
4) ujemne roznice kursowe, z wyjgtkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od
zobowigzan.

W kohcu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

KONTO 760 - Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencji na kontach: 700, 720,
730, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci ktére wystgpity incydentalnie;

4) zmniejszenie stanu produktoéw w korespondenciji ze strong Wn konta 490.

W kohcu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

KONTO 761 — Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig
jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychoddw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatéw;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce
od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpfatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci ktére wystgpity
incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Zespo6t 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczern miedzyokresowych przychoddw.

KONTO 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidenciji rbwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w kohncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roéznice z aktualizacji sSrodkow trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartosé aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) wptyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ objetych akcji i udziatéw;

8) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych..

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.
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Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
KONTO 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przyszltych okreséw oraz innych
rozliczer miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;
2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdbw oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

KONTO 851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Pozostate srodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej
jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1. stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug zrodet zwiekszen i kierunkdow zmniejszen;
2. wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegoblne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

KONTO 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stluzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a
na stronie Ma — stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondenciji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy, a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne
potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

KONTO 860 — Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondenciji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409;
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2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczeh miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondenciji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materiatéw, w korespondenc;ji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujgcych sie oddziatéw oraz na inwestycje samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 740;

5) Kkosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondenc;ji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondenciji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlinymi kontami zespotu 7;
2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondenciji z kontem 490;
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
— strate netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na
konto 800.

KONTO 870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik
finansowy

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje sie zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondencji z
kontem 225.

Ewidencje szczegdétowg do konta 870 prowadzi sie wedlug poszczegdlnych rozliczen z
budzetem.

W kohcu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na strone Wn konta 860.

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 091- Srodki trwate wiasne przekazane do uzytkowania innym jednostkom
Konto 091 stuzy do ewidenciji srodkéw trwatych Urzedu Miasta uzyczonych innym jednostkom.
Na stronie Wn konta ksieguje sie wartos¢ srodka trwatego przekazanego do uzytkowania poza

jednostke, na stronie Ma ksiegowany jest zwrot srodka trwatego.

KONTO 092 - Srodki trwate obce w uzytkowaniu jednostki

Konto 092 stuzy do ewidenciji Srodkdw trwatych obcych bedgcych w uzytkowaniu jednostki —
Urzedu Miasta

Po stronie Wn konta ksiegowana jest warto$¢ srodka trwatego otrzymanego do uzywania, po

stronie Ma ksieguje sie zwrot srodka do wiasciciela.

KONTO 294 — Naleznosci i zobowigzania warunkowe

Konto 294 stuzy do ewidenciji ksiegowej wszelkich naleznosci i zobowigzah warunkowych.
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Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie naleznosci i zobowiazan wobec poszczegodinych
kontrahentéw. Analityka do konta prowadzona jest z podziatem na kategorie naleznosci oraz

poszczegoblnych kontrahentow.

Konto 294-1 Naleznosci warunkowe stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci naleznosci
warunkowych z tytutlu decyzji administracyjnych wydawanych przez Burmistrza Miasta,
wyrazajgcych zgode na wycinke drzew, z odroczonym terminem wniesienia optaty, ktdre
warunkowane jest dokonaniem nasadzenia nowych drzew w wyznaczonych miejscach i
utrzymaniem ich zywotnosci przez okreslony czas.

Na stronie Wn konta 294-1 ksieguje sie nalezng do wniesienia optate wynikajacg z decyzji
Burmistrza Miasta, na stronie Ma - dezyzje w sprawie umorzenia naliczonej optaty lub
wyksiegowanie opfaty warunkowej w zwigzku z wymagalnoscig jej wniesienia i ujeciem
naleznosci na kontach bilansowych.

Konto 294-2 Zobowigzania warunkowe — poreczenia i gwarancje

Konto to stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci zobowigzan warunkowych wynikajgcych z
udzielonych poreczen i gwarancji. Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ udzielonego poreczenia. Na
stronie Ma — wygasniecie zobowigzania warunkowego.

Konto 294-3 Zobowigzania warunkowe - weksle

Konto to stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci zobowigzah warunkowych wynikajgcych z
wystawionych weksli. Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ wynikajacg z poreczenia wekslowego.

Na stronie Ma — wygasniecie zobowigzania warunkowego

KONTO 910 — Dane do Sprawozdania Rb — 27S
Konto 910 stuzy do ewidencji danych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu
dochoddéw RB — 27S.
Ksiegowan kwot zbiorczych dokonuje sie na stronie Wn konta (notg PK) na podstawie danych
wygenerowanych z systemu podatkowego. Na koniec roku budzetowego po stronie Ma konta 910
ksieguje sie roczne kwoty odpowiednio: potrgcen, skutkéw obnizenia gérnych stawek
podatkowych, skutkéw udzielonych ulg i zwolnien, skutkow decyzji wydanych przez organ
podatkowy w zakresie umorzenia zalegtosci podatkowtch oraz roziozenie na raty, odroczenie
terminu ptatnosci. Prowadzi sie nastepujgce konta szczegdtowe dla ewidenciji poszczegdinych
danych do sprawozdan:

910-06 — Potracenia

910-10 — Zalegtosci
910-12 — Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych
910-13 — Skutki udzielonych ulg i zwolnien
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910-14 — Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy - umorzenia zalegtoSci

podatkowtch

910-15 - Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy — roztoZenie na raty, odroczenie

terminu ptatnosci

KONTO 920 — Wkiad niepieniezny wniesiony przez Gmine do projektu realizowanego
z udziatem s$rodkéw unijnych
Konto 920 stuzy do ewidencji wktadoéw niepienieznych wniesionych przez Gming do Projektéw
realizowanych z udziatem $rodkéw unijnych. Dla kazdego Projektu, do ktérego Gmina wnosi
wkitad w formie niepienieznej prowadzi sie¢ odrebne konto 920. Ewidencje szczegdtowg do konta
prowadzi sie z podziatem na rodzaje wktaddéw niepienieznych. Na stronie Wn konta, na podstawie
noty ksiegowej ujmuje sie wartos¢ wktadu niepienieznego wniesionego do Projektu. Na stronie
Ma konta, po catkowitym rozliczeniu Projektu z Instytucjg Posredniczgcag, ksieguje sie
réwnowarto$¢ wniesionego przez Gmine do projektu catkowitego wktadu niepienieznego.

Nota ksiegowa stanowigca podstawe do zaewidencjoonowania niepienieznego wktadu do

Projektu realizowanego z udziatem srodkéw unijnych musi zawiera¢ nastepujgce dane:

- imie i nazwisko lub nazwe podmiotu udostepniajgcego wkitad wiasny

- opis wktadu niepienieznego

- termin realizacji i czas trwania

- jednostke miary

- liczbe /ilos¢

- wartos¢ jednostkowg wkiadu niepienieznego (w zt)

- wartos¢ catkowitg wktadu niepienieznego (w zt)

- podpis osoby $wiadczacej lub udostepniajgcej wkiad niepieniezny

- podpis przyjmujgcego wkiad niepieniezny.
Do noty dotgcza sie dokumenty uzupetniajgce potwierdzajgce podstawe i prawidtowos$é

wyliczenia wartosci wktadu niepienieznego.

KONTO 975 — Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie warto$¢ wydatkéw strukturalnych.

KONTO 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczerh miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

KONTO 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
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Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) wartosé planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencje szczegoétowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

KONTO - 990 Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w uktadzie
zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukfadzie
zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w
uktadzie zadaniowym oraz wartos¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegdélowa do konta powinna byé prowadzona w sposob umozliwiajgcy
sporzgdzenie sprawozdania z wykonania wydatkéw w uktadzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO — 992 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkoéw, programéw projektow z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajgcych z ww. zapewnienia na konto
980.

KONTO 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezagcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkdéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

W Urzedzie Miasta podstawg dokonania ksiegowan na koncie 998 sg dokumenty PK
wygenerowane z systemu DYSPONENT.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajgcych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw.

W Urzedzie Miasta podstawg dokonania ksiegowah na koncie 999 sg dokumenty PK
wygenerowane z systemu DYSPONENT.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.
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KONTA ANALITYCZNE PROWADZONE DO KONT SYNTETYCZNYCH

URZEDU MIASTA CZELADZ

O11
011-0
0111

011-2
011-3
011-4
011-5
011-6
011-7
011-8

013

020
020-1
020-2

030
030-1
030-2

o71
071-1
071-1-1

071-1-2
071-1-3
071-1-4
071-1-5
071-1-6
0o71-1-7

W Urzedzie Miasta Czeladz analityka prowadzona jest do nastepujgcych kont:

ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

SRODKI TRWALE

Grunty

Budynki i lokale, spétdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spétdzielcze prawo do lokalu niemieszkalnego
Obiekty inzynierii ladowej i wodne;j

Kotty i maszyny energetyczne

Maszyny, urzgdzenia i aparaty ogélnego zastosowania
Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty
Urzadzenia techniczne

Srodki transportu

Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenia

Szczegotowa analityka do konta 011 jest zgodna z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych (KST)

Dodatkowg analityke stanowig Karty Srodkéw Trwatych oraz tabele amortyzacyjne (umorzeniowe)
prowadzone dla srodkéw trwatych

POZOSTALE SRODKI TRWALE

Ewidencja analityczna do konta 013 prowadzona jest:

a) w ksiegach inwentarzowych w Wydziale Administracyjno - Gospodarczym oraz innych Wydziatach
Urzedu Miasta, odpowiedzialnych merytorycznie za zakupione pozostate srodki trwate

b) na kontach analitycznych zaktadanych dla poszczegdlnych grup pozostatych srodkéw trwatych.

WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE
Wartosci niematerialne i prawne stopniowo umarzane
Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo

DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
Akcje
Udziaty

UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH
Umorzenie $rodkow trwatych

Budynki i lokale, spétdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo
do lokalu niemieszkalnego

Obiekty inzynierii lagdowej i wodnej

Kotly i maszyny energetyczne

Maszyny. urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania

Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty

Urzadzenia techniczne

Srodki transportu
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0O71-1-8 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenia

0O71-2  Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych - stopniowe
Dodatkowg analityke stanowig tabele amortyzacyjne (umorzeniowe) prowadzone dla $srodkow
trwatych

072 UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH
| PRAWNYCH

072-1  Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

072-2  Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych - jednorazowe

073 ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
0O73-1  Akcje
0O73-2  Udzialy

080 INWESTYCJE ( SRODKI TRWALE W BUDOWIE)

080-1 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
Dalsza analityka prowadzona jest wedlug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych jednostki.
Kazdemu zadaniu przypisuje sie oddzielne konto, na ktéorym ksieguje sie wszystkie wydatki
dotyczgce tego zadania
Dodatkowe rozszerzenia konta stosuje sie w celu wyodrebnienia zrédet finansowania zadan
inwestycyjnych

080-2  Wpydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych
Dalsza analityka prowadzona jest wedtug poszczegdlnych zakupdéw inwestycyjnych jednostki i zgodnie z
klasyfikacjg budzetowa

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

101 KASA
Szczegolowa ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug poszczegdlnych kas i osoéb
odpowiedzialnych

130 RACHUNEK BIEZACYJEDNOSTKI
Szczegodtowa analityka do konta 130 zgodna z klasyfikacjg dochodéw i wydatkéw oraz przychodéw i
rozchodow
Dla kazdego otwartego rachunku prowadzi sie odrebne konto analityczne

135 RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA
135-1 Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

139 INNE RACHUNKI BANKOWE
139-1 Rachunek sum depozytowych
139-2 Rachunek lokat bankowych

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI
Szczegotowa analityka prowadzona jest wedtug rozrachunkéw z poszczegélnymi kontrahentami

221 NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH
Analityke prowadzi sie wedtug dtuznikéw i wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Analityke ewidencji podatkéw i optat w Urzedzie Miasta prowadzi sie przy uzyciu systemoéw
komputerowych
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ROZLICZENIE DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
224 EUROPEJSKICH

Ewidencje analityczng prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie wartosci przekazanych dotacji

wedtug jednostek i wedtug przeznaczenia (czyli odrebnie dla kazdej umowy dotacji )

225 ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug poszczegdlnych tytutdw rozrachunkow z budzetem

226 DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE
Analityke prowadzi sie wedtug dtuznikéw i klasyfikacji budzetowej jednostki.

229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE
Ewidencja analityczna wedtug poszczegdinych tytutéw i podmiotdw rozrachunkow

231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN
Ewidencja analityczna wg potrzeb w zakresie wyodrebnienia poszczegdlnych tytutdw m.in.
e rozrachunki z tytutu wynagrodzen z umowy o prace
e rozrachunki z tytutu wynagrodzen z umowy zlecenia i o dzieto
e rozrachunki z tytutu wynagrodzen — dodatkowe wynagrodzenie roczne
Ewidencje analityczng stanowig tez imienne karty wynagrodzen.

234 POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Ewidencja analityczna wg potrzeb w zakresie wyodrebnienia poszczegdinych tytutow m.in.
e rozrachunki z pracownikami - zaliczki do rozliczenia
e rozrachunki z pracownikami - noty za telefony
e rozrachunki z pracownikami - ryczalty
e rozrachunki z pracownikami - pozostate
e rozrachunki z pracownikami — pozyczki z ZFSS

Ewidencja szczegodtowa prowadzona jest dla poszczegdlnych pracownikow.

240 POZOSTALE ROZRACHUNKI
Ewidencja analityczna wg potrzeb w zakresie wyodrebnienia poszczegdlnych tytutéw
z uwzglednieniem kontrahentow.

290 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI
Ewidencja analityczna umozliwiajgca ustalenie dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano odpisu

ZESPOL 3 — MATERIALY | TOWARY

310 MATERIALY
Ewidencja analityczna iloSciowo — wartoSciowa prowadzona prowadzona w wydziatach dokonujgcych
zakupéw materiatow

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

Koszty ujete na kontach 400 — 405 i 409
ZESPOL 6 - PRODUKTY
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640 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW
Analityka wg rodzaju kosztéw rozliczanych w czasie

ZESPOL 7 — PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

720 PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH
Ewidencja szczegétowa uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowej w zakresie podatkow i
niepodatkowych naleznosci budzetowych,
W zakresie podatkdw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowg stanowig
sprawozdania o dochodach sporzadzane przez te organy.

750 PRZYCHODY FINANSOWE
Analityka do kont prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodow

751 KOSZTY FINANSOWE
Analityka do kont prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkéw

760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE
Analityka wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE
Analityka wediug podziatek klasyfikacji budzetowej.

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

800 FUNDUSZ JEDNOSTKI
Analityka wediug tytutow zwiekszeh | zmniejszenn funduszu wymienionych w zestawieniu zmian
funduszu jednostki

DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH
810 ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE
Analityka prowadzona wedtug:
¢ klasyfikacji budzetowe;j
e jednostek, ktérym przekazano dotacje

840 REZERWY | ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW
Analityka wedtug
e utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen
e przychodow przysztych okreséw i przyczyn ich zwiekszenh i zmniejszen

851 ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
Analityka prowadzona na rodzaje wydatkéw - zgodnie z przyjetym regulaminem ZFSS

Szczegdétowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ciggu roku
budzetowego zawarty jest w informatycznym programie finansowo — ksiegowym, za
pomoca ktérego prowadzona jest ewidencja ksiegowa jednostki budzetowej. Wykaz ten
(plan kont) drukuje sie na koniec kazdego roku budzetowego i dotgcza do dokumentacji
finansowo - ksiggowej danego roku.

Stanowi on zalgcznik do Zakladowego Planu Kont.
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