Zarzadzenie Nr 38/2023
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 1 lutego 2023 roku

w sprawie warunkow oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania pojazdow
niebedacych wlasnoscig pracodawcy w Urzedzie Miasta Czeladz , ustalenia stawek za 1
kilometr przebiegu tych pojazdéw oraz ustalenia limitu kilometréw na jazdy lokalne oraz do
odbycia podrézy stuzbowej.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2023 r. poz. 40.), rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wiasnoscig pracodawcy (Dz.U. z 2002 r. Nr 27,
poz. 271 z pézn. zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej ( Dz. U. z 2013 r., poz. 167 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Zwrot kosztéw uzywania przez pracownika w celach stuzbowych samochodu osobowego,
motocykla lub motoroweru bedgcego jego witasnoécig, wspotwlasnoscig lub pozostajgcego w jego
uzytkowaniu i zwanego dalej ,pojazdem” na jazdy lokalne, nastepuje na podstawie umowy
cywilnoprawnej, zawartej miedzy pracodawcg, a pracownikiem na warunkach okreslonych
w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedacych wtasnoscig pracodawcy.

2. W umowie okresla sie zasady zwrotu kosztow w przypadku:
1) ryczaltu na jazdy lokalne (miesieczny limit kilometréw),
2) faktycznie przejechanych kilometrow ( tzw. kilometréwka),

3. Limit kilometrow na jazdy lokalne dla poszczegdélnych pracownikéw ustalany jest indywidualnie
w zalezno$ci od zakresu obowigzkéw i nie moze przekroczy¢ 300 km miesiecznie, przy czym przez
jazde lokalng rozumie sie jazde w granicach administracyjnych Miasta Czeladz, w ktérej znajduje sie
siedziba pracodawcy i state miejsce pracy pracownika.

§ 2. Wypfata ryczattu, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1, nastepuje pod warunkiem ztozenia przez
pracownika pisemnego o$wiadczenia o uzywaniu przez niego pojazdu do celéw stuzbowych w danym
miesigcu.

§ 3. Kwote ryczattu zmniejsza sie o jedng dwudziestg drugg za kazdy roboczy dzieh nieobecnosci
pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8
godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat
pojazdem do celdéw stuzbowych.

§ 4. Na uzasadniony wniosek pracownika i za zgodg Burmistrza lub osoby przez niego upowaznionej
dopuszcza sie wykorzystywanie pojazdow nie bedgcych wiasnoscig pracodawcy w celu odbycia
podrézy stuzbowej. Wzér wniosku pracownika okresla zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 5 Ustala sie stawke za 1 kilometr przebiegu pojazdu, niebedgcego wiasnoscig pracodawcy,
a uzywanego do celéw stuzbowych dla jazd lokalnych i podrézy stuzbowych w wysokosci stawki
maksymalnej dla poszczegdlnych rodzajow pojazdéw, okreslonej w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania



zwrotu kosztow uzywania do celéow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdéw
niebedacych wiasnoscig pracodawcy.

§ 6. Traci Moc Zarzadzenie Nr 164/2018 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 13 czerwca 2018 r.
§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Prawno — Organizacyjnego.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2023 r.
Burmistrz

mgr Zbigniew Szaleniec



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 38/2023
Burmistrza Miasta
Czeladz

z dnia 1 lutego 2023r.

................................................... Czeladz, dnia ....................

(stanowisko)

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ODBYCIE PODROZY SLUZBOWEJ
POJAZDEM NIEBEDACYM WELASNOSCIA PRACODAWCY.

Prosze o wyrazenie zgody na odbycie podrdzy stuzbowej pojazdem niebedgcym wiasnoscig
pracodawcy.

1. Data, miejsce i cel wyjazdu.

4. Jednoczes$nie oswiadczam, ze:

1) wskazany pojazd pozostaje w mojej dyspozycji i moze by¢ wykorzystany przeze mnie
dla celéw przejazdu w podrozy stuzbowej, tacznie z postojem;

2) posiadam uprawnienia do kierowania wskazanym pojazdem;

3) wiadome mi jest, ze zgodnie z obowigzujgcymi przepisami przystuguje mi zwrot
kosztéw przejazdu wskazanym przeze mnie pojazdem, w zwigzku z tym ewentualne
szkody powstate wskutek utraty ww. pojazdu, jego czesci skladowych i wyposazenie
a takze wypadku lub innego zdarzenia nie obcigzajg pracodawcy.

(podpis osoby wnioskujacej)

Wyrazam zqgode:

(data i podpis pracodawcy)



