ZARZADZENIE Nr 399/2018
BURMISTRZA MIASTA CZELADZ
z dnia 26 listopada 2018r.

w sprawie przyjecia regulaminu udzielania zaméwien publicznych na USLUGI SPOLECZNE
wUrzedzie Miasta Czeladz

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U.z 2018 r poz. 994 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004
r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r poz. 1986),

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Przyjmuje sie regulamin okreslajagcy procedure przygotowania i przeprowadzania
postepowania o udzielanie zamdwien publicznych w zakresie ustug spotecznych i innych szczegdlnych
ustug o wartosci wiekszej od wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy pzp i mniejszej od wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138 g ust. 1
pkt 1 ustawy pzp
Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne, zasady udzielania zaméwien

§ 2. 1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwien na ustugi spoteczne przez Urzad Miasta
Czeladz.

§ 3. 1. Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) wykonawcy,

2) wartosci zamowienia,

3) najkorzystniejsza oferta,

4) cenie,

nalezy wymienione pojecia rozumiec zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie pzp.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumiec¢ Miasto Czeladz;

2) Kierowniku Zamawiajgcego — jest nim Burmistrz Miasta Czeladz;

3) Komisji — nalezy przez to rozumieé Komisje Przetargowg, powotywang mocg zarzadzenia
Kierownika Zamawiajgcego do przygotowania oraz przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na ustugi spoteczne;

4) cztonku Komisji — nalezy przez to rozumiec kazdg osobe powotang w sktad Komisji;

5) Regulaminie, bez blizszego okreslenia — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania
zamoéwien na ustugi spoteczne;

6) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydziat lub inng, réwnorzedng jednostke organizacyjng
Urzedu Miasta, przy pomocy ktérego Zamawiajgcy wykonuje swoje obowigzki.

7) Wydziat merytoryczny oraz kierownik/ naczelnik wydziatu merytorycznego oraz pracownik
merytoryczny - nalezy rozumie¢ wydziat oraz kierownika/ naczelnika oraz pracownika z wydziatu,
ktory planuje dokonania zakupu, posiadajacego fachowa, merytoryczng wiedze z zakresu
okreslonego przedmiotu zamodwienia, wydziat wtasciwy rzeczowo, ktorej kierownik/naczelnik
dysponuje srodkami finansowymi na ten cel.

8) Ustawa — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
9) Ogtoszenie — nalezy przez to rozumie¢ dokument, w ktérym Zamawiajacy okresla zasady i warunki
udzielenia zaméwienia na ustugi spoteczne;



10) Kursie euro - nalezy przez to rozumieé Sredni kurs ztotego w stosunku do euro okreslany w
drodze rozporzadzenia przez Prezesa Rady Ministrow zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy;

11) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane pomiedzy Zamawiajacym
a wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi spoteczne;

12) Specjalista do spraw zamowien publicznych- jest to naczelnik wydziatu zamowien publicznych i
kontroli wewnetrznej lub wskazany przez niego pracownik wydziatu.

13)_BIP - strona podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego; z uwzglednieniem
Zapisow w ust. 3.

14) Srodek komunikacji elektronicznej -wszedzie gdzie w niniejszym regulaminie jest mowa
o srodkach komunikacji elektronicznej nalezy przez to rozumie¢ e-maila, z uwzglednieniem
zapisow w ust. 3.

15) Strona internetowa Zamawiajacego - WWW.czeladz.pl z uwzglednieniem zapisow w ust. 3.

16). Platforma zakupowa - serwis/ ustuga internetowa prowadzona przez Operatora do obstugi
zamowien publicznych realizowanych przez Zamawiajacego.

3. 0d dnia wdrozenia Platformy zakupowej wszelkie zapisy w niniejszym regulaminie dot. strony

internetowej Zamawiajacego , BIP_ oraz srodkow komunikacji elektronicznej moga by¢ stosowane
jako wykonanie danej czynnosci za posrednictwem Platformy zakupowej.

§ 4. 1. Zamawiajacy udziela zamdwien na ustugi spoteczne w sposéb przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminujacy.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowien na ustugi spoteczne wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm.

3. Postepowania o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemne;j.

§ 5. Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia jest sporzadzenie przez Wydziat

merytoryczny wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na ustugi

spoteczne zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 6. Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza Komisja Przetargowa,
powotywana mocg zarzgdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego. Przepisy art. 17-21 ustawy pzp

stosuje sie odpowiednio.

§ 7. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynnosci, okreslonych postanowieniami Regulaminu, Zastepcom Burmistrza oraz Sekretarzowi Miasta

lub innej osobie, bedacej pracownikiem Zamawiajgcego.

Rozdziat 2
Komisja Przetargowa


http://WWW.czeladz.pl/

§ 8. 1. Komisja Przetargowa sktada sie przynajmniej z trzech cztonkdw (Przewodniczgcego, Zastepce
Przewodniczgcego oraz Sekretarza Komisji), powotywanych przez Kierownika Zamawiajgcego.

2. O powotanie Komisji wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego, po uprzednim otrzymaniu wniosku
0 wszczecie postepowania, specjalista do spraw zamdwien publicznych.

3. Specjalista do spraw zamowien publicznych zawsze wchodzi w sktad komisji przetargowej
iczuwa nad prawidtowym i zgodnym z przepisami ustawy pzp oraz niniejszego regulaminu

przebiegiem postepowania o zamowienie publiczne.

§ 9. Obowigzkiem cztonkdéw Komisji jest ztozenie niezwiocznie po otwarciu ztozonych ofert,
pisemnych oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy Pzp. Oswiadczenie winno zosta¢ ztozone takze w terminie pézniejszym, jezeli okolicznosci,
o ktérych mowa w w/w przepisie, ujawnig sie w toku prac Komisji. Oswiadczenia dotgcza sie do
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 10. 1. Przewodniczgcy Komisji wytgcza z jej prac cztonka, ktory:

1) zgodnie z art. 17 ust. 2 Ustawy pzp, ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy pzp;

2) nie ztozyt oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 17 ust. 2 Ustawy pzp, mimo dodatkowego
wezwania przez Przewodniczacego Komisji;

3) zgodnie z art. 17 ust. 2 Ustawy pzp, ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku
wyfaczenie nastepuje z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwos¢ oswiadczenia;
4) zgodnie z art. 17 ust. 2 Ustawy pzp, ztozyt zgodne z prawdg oswiadczenie o braku okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy pzp, jezeli po ztozeniu oswiadczenia okolicznosci takie
zaistniaty.

2. Informacje o wytgczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi
Zamawiajgcego, ktéry podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu Komisji i ewentualnym
powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji. Powotfanie nowego cztonka Komisji w miejsce
cztonka wytaczonego jest niezbedne w sytuacji, gdy wskutek wytgczenia liczba cztonkéw Komisji
stanie sie mniejsza niz trzy osoby.

3. Nowy cztonek Komisji, powotany w miejsce wytgczonego, niezwtocznie sktada oswiadczenie,
o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 Ustawy pzp.

§ 11. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

2. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 9 Regulaminu, oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 10 Regulaminu;
2) prowadzenie posiedzen komisji ;

3) podziat obowigzkdw i wykonywanie poszczegdlnych czynnosci dokonywanych poza posiedzeniami
komisji;

4) nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

5) reprezentowanie Zamawiajgcego oraz Komisji na zewnatrz, w szczegdlnosci poprzez podpisywanie
w jego imieniu wszelkich drukéw, oswiadczen, informacji, wezwan, zawiadomien itp.;



7) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia protokotu postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego;

8) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

3. Podczas nieobecnosci Przewodniczagcego Komisji, wszelkie jego kompetencje zawarte
w Regulaminie, przejmuje wskazany w zarzadzeniu powofujagcym Komisje, Zastepca
Przewodniczacego.

§ 12. 1. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji;

3) przygotowywanie wszelkich niezbednych dokumentéw i pism;

4) obstuga techniczno-organizacyjna prac Komisji.

2. W przypadku nieobecnosci Sekretarza Komisji, jego obowigzki przejmuje inna osoba ze sktadu
Komisji, wskazana przez Przewodniczgcego Komisji.

§ 13. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczgcego Komisji.

2. Obrady oraz postanowienia podjete podczas posiedzenia uznaje sie za wazne, pod warunkiem
obecnosci przynajmniej potowy sktadu Komisji.

3. Rozstrzygniecia Komisji zapadajg wiekszoscig gtosow.

4. Postanowienia, o ktdrych mowa w ust. 3, nie dotyczg czynnosci zwigzanych ze wskazaniem
najkorzystniejszej oferty. Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonywany jest w oparciu o kryteria
wskazane w ogtoszeniu o zamdwieniu.

5. W przypadku zdania odrebnego badz wstrzymania sie od gtosu, cztonek Komisji swoje stanowisko
w danej sprawie przekazuje wraz z pisemnym uzasadnieniem.

§ 14. Kazdy cztonek Komisji, niezaleznie od indywidualnej odpowiedzialnos$ci, opisanej w § 15
Regulaminu, odpowiada bezposrednio przed Kierownikiem Zamawiajgcego za:

1) traktowanie na réwnych prawach wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

2) przeprowadzenie postepowania w sposdéb gwarantujgcy zachowanie uczciwej konkurencji;

3) przestrzeganie Regulaminu oraz Ustawy wraz z wydanymi do niej przepisami wykonawczymi.

§ 15. Zaréwno poszczegdlni cztonkowie Komisji, jak i inne osoby spoza sktadu Komisji, a wykonujace
stosowne czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, ponoszg indywidualng
odpowiedzialno$é, m.in. w nastepujacych przypadkach:

1) za nieprawidtowe badZ sprzeczne z regulacjami prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy pzp
obliczenie (oszacowanie) wartosci zamodwienia - odpowiada pracownik wifasciwego Wydziatu
merytorycznego , ktéry dokonat czynnosci zwigzanych z ustaleniem wartosci zaméwienia,

2) za nieprawidtowy badz sprzeczny z regulacjami prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy pzp, opis
przedmiotu zamowienia — odpowiada pracownik wtasciwego Wydziatu merytorycznego , ktoéry ten

opis sporzadzit,
3) za nieprawidtowe badZ sprzeczne z regulacjami prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy pzp,
ustalenie warunkéw udziatu wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego




oraz kryteridw oceny ofert - odpowiada pracownik wiasciwego Wydziatu merytorycznego, ktory
takie warunki i kryteria oceny zaproponowat,
4) za btedng analize ztoZzonych ofert pod wzgledem merytorycznym - odpowiada pracownik

wiasciwego Wydziatu merytorycznego , ktéry sprawdzat pod takim katem oferty,
5) za nieprawidtowo prowadzony protokét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

odpowiada Sekretarz Komisji bgdz inna osoba, ktéra protokot sporzadzita.
§ 16. Przygotowujac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, Komisja w szczegélnosci :
1) Sporzadza wniosek o zatwierdzenie trybu udzielenia zamodwienia stanowiacy zatgcznik nr 2 do

niniejszego regulaminu i przekazuje do Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia. Wniosek
jest rejestrowany w rejestrze zamowien publicznych ktérych wartosé¢ przekracza wyrazong w
ztotych rownowartosc¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp.
2) Przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje tresci ogtoszenia
0 zamoOwieniu.
§ 17. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, nalezy w szczegélnosci:
1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci ogtoszenia o zamowieniu oraz dokonywanie zmian
(modyfikacji) tresci tego ogtoszenia;
2) dokonanie otwarcia ztozonych w terminie ofert;
3) dokonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z analizg i oceng ztozonych ofert, a w szczegdlnosci:
a) wezwanie do ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia badz tez wyjasnienia oSwiadczen i
dokumentow sktadanych przez wykonawcéw;
b) wezwanie do ztozenia brakujgcych albo wadliwych petnomocnictw;
c) wezwanie do wyjasnienia razgco niskiej ceny;
d) poprawa oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych oraz innych omytek;
4) ocena podmiotowa wykonawcéw — czy wykonawcy wykazali brak podstaw wykluczenia oraz czy
wykazali spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez
Zamawiajgcego;
5) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcéw z postepowania;
6) wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem o odrzucenie oferty;
7) ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, zgodnie z kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty;
8) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania.

Rozdziat 3
Ogtoszenie o zaméwieniu
§ 18. 1. Wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia nastepuje w drodze publicznego
ogtoszenia, zamieszczonego na_ stronie BIP Zamawiajacego. Ogtoszenie o zamoéwieniu zawiera
informacje (rozdziaty) istotne dla udzielenia zamoéwienia, a w szczegélnosci:

Rozdziat . ZAMAWIAJACY (NAZWA ORAZ ADRES)

ROZDZIAL. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postepowanie na ustuge spoteczna prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Wartosci szacunkowa zamédwienia jest mniejsza od wyrazonej w ztotych rownowartosci
750 000 euro

ROZDZIAL . OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU
ZAMOWIENIA

ROZDZIAL . TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

ROZDZIAL . OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW




ROZDZIAL .INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI

ROZ.DZ|AL. TERMIN SKLADANIA OFERT (UWZGLEDNIAJACY CZAS NIEZBEDNY DO PRZYGOTOWANIA |
ZLOZENIA OFERTY)

ROZDZIAL. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

ROZDZIAL . POSTANOWIENIA DOTYCZACE UMOWY

ROZDZIAL . UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

ROZDZIAL . NFORMACJE DOT DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

2. Ogtoszenie o zamowieniu moze rowniez zawierac:

ROZDZIAL. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM (WARUNKI UDZIALU)

ROZDZIAL . PRZESLANKI WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

ROZDZIAL . PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY.

ROZDZIAL . WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW WYMAGANYCH NA POTWIERDZENIE NIE
PODLEGANIU WYKLUCZENIU, SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYMAGAN DOTYCZACYCH OFEROWANYCH UStUG,

ROZDZIAL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

ROZDZIAL. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

ROZDZIAL . INFORMACJE DOTYCZACE WADIUM (O ILE ZAMAWIAJACY ZADA WNIESIENIA)
ROZDZIAL . INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY,
(O ILE ZAMAWIAJACY ZADA WNIESIENIA)

3. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne Zamawiajac moze zada¢ wytacznie
oswiadczen i dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania. Przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz.U. poz.1126 z p6zn. zm.)
stosuje sie odpowiednio.

4. Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczegoélnosci: cena lub koszt albo bilans ceny lub kosztu
i innych kryteriow, w szczegdlnosci takich jak:

1) jakos$¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne;

2) aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna osob, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnych (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 1828
z pdzn. zm), dostepnosc dla osob niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikéow;

3) aspekty srodowiskowe w tym efektywnos¢ energetyczna przedmiotu zamoéwienia;

4) aspekty innowacyjne;

5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie o0s6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamowienia;

6) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposob
dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji;

5. Kryteria oceny winny zosta¢ okreslone w sposob jednoznaczny, zrozumiaty, umozliwiajacy
sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcow. Kryteriom nalezy nada¢ wage
wyrazong np. w procentach lub punktach.

6. Zamieszczenie Ogtoszenia o0 zamowieniu poprzedzone jest jego zatwierdzeniem przez Kierownika
Zamawiajacego.

8. Komisja, po zamieszczeniu ogtoszenia o zamodwieniu, moze poinformowa¢ o wszczeciu
postepowania znanych sobie wykonawcow, ktdrzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadcza
ustugi bedace przedmiotem zamowienia.

9. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
0 zamowieniu.

10. Za date ztozenia oferty uznaje sie dzien wptywu do Zamawiajacego.

11. Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznac sie przed terminem otwarcia ofert.

12. Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogtoszeniu o zamdwieniu terminu na

sktadanie ofert z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.



13. Otwarcie ofert jest jawne.

14. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

15. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

16. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej, informacje

dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia;

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow pfatnosci zawartych
w ofertach.

17. Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie wskazanym przez Zamawiajacego w ogtoszeniu
0 zamowieniu.

18. Wzor umowy powinien by¢ zaakceptowany przez radce prawnego i skarbnika.

Rozdziat 4
Wyjasnienia dotyczace tresci ogloszenia

§ 19. 1. Wykonawcy mogg zwraca¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia
0 zamowieniu. Zamawiajacy winien udzieli¢ wyjasnied nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynat do
zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.
2. Zamawiajgcy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmienié tres¢ ogtoszenia o zamdwieniu
w drodze wyjasnien lub modyfikacji ogtoszenia o zamdwieniu.
3. Komisja niezwtocznie zamieszcza tres¢ wyjasnien lub modyfikacje ogtoszenia o zamdwieniu na
stronie BIP .

Rozdziat 5

Ocena zfozonych ofert

§ 20. 1. Zamawiajgcy dokona wyboru wykonawcy, ktéry:
1) wykaze spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajgcego
w ogtoszeniu o zamowieniu,
2) nie podlega wykluczeniu z postepowania,
3) ztozy oferte niepodlegajacg odrzuceniu, ktéra zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, na
podstawie kryteriow oceny ofert wskazanych w ogtoszeniu o zamdwieniu.
2. Weryfikacja spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak przestanek
wykluczenia z postepowania dokonywana bedzie na podstawie oswiadczen i dokumentéw
sktadanych wraz z ofertg. Zakres oswiadczen i dokumentdw zostanie wskazany przez Zamawiajgcego
w ogtoszeniu o zamdwieniu.
3. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub dokumentéw na potwierdzenie
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, lub tez ztozone oswiadczenia lub dokumenty zawierajg braki
lub btedy lub budza watpliwosci co do swojej tresci, Zamawiajgcy wzywa wykonawce do ich ztozenia
uzupetnienia, poprawienia lub wyjasnienia w terminie przez siebie wskazanym.
4. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym.



5. Zamawiajgcym moze zrezygnowaé z obowigzkéw zawartych w ust. 3 oraz 4 , jezeli oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Taka samg
decyzje Zamawiajgcy moze podjgé w stosunku do wykonawcy, ktérego oferta przekracza kwote,
ktdra Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Rozdziat 6
Przestanki wykluczenia wykonawcy z postepowania

§ 21. 1. Zamawiajgcy okresla w ogtoszeniu o zamdwieniu przestanki wykluczenia z postepowania
wybrane dowolnie sposrdd przestanek wskazanych w art. 24 ustawy pzp, ktory to stosuje sie
odpowiednio.

2. Zamawiajacy moze wskazac takze inne przestanki wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia na ustugi spoteczne.

3. Zamawiajagcy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

4. Zamawiajacy informuje wykonawce o wykluczeniu oferty podajgc uzasadnienie dokonanej
czynnosci. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzuconag.

Rozdziat 7
Przestanki odrzucenia ofert

§ 22. 1. Oferta podlega odrzuceniu na podstawie stosowanych odpowiednio przestanek okreslonych
w art. 89 ust. 1 oraz art. 90 ust 3 ustawy pzp ktdry to stosuje sie odpowiednio.

2. Zamawiajgcy moze wskazac inne przestanki odrzucenia oferty w ogtoszeniu o zamdwieniu.

3. Zamawiajacy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajgc uzasadnienie dokonanej
Czynnosci.

Rozdziat 8
Poprawianie omytek w ofertach

§ 23. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyftki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zaméwieniu, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.
Rozdziat 9
Uniewaznienie postepowania

§ 24. 1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia w przypadku
zaistnienia co najmniej jednej z przestanek wskazanych w art. 93 ustawy pzp, ktéry to stosuje sie
odpowiednio.



2. Zamawiajacy moze przewidzie¢ w ogtoszeniu o zamodwieniu przestanki uniewaznienia
postepowania inne niz okreslone w ust. 1, w tym mozliwo$¢ uniewaznienia prowadzonego przez
siebie postepowania bez podania wykonawcom przyczyny.

3. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy informuje wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie 0 zamdwienie — w przypadku uniewaznienia przed uptywem terminu skfadania ofert,

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert -
podajgc uzasadnienie dokonanej czynnosci.

4. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o uniewaznieniu postepowania na stronie BIP

Rozdziat 10
Rozstrzygniecie postepowania i udzielenie zamdwienia

§ 25. 1. Zamawiajagcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w ogtoszeniu o zamdwieniu. Art. 91 ust. 4 — 5a ustawy pzp stosuje sie odpowiednio.

2. Informacje o wyborze oferty wraz z informacjami o wykluczeniu wykonawcow z postepowania lub
odrzuceniu ztozonych ofert, Zamawiajgcy przekazuje wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty. Dodatkowo
informacje o wyborze oferty Zamawiajgcy zamieszcza na stronie BIP

3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, nie wnosi
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane), zamawiajgcy moze wybraé
oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, ktére wptynety w postepowaniu, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

4. Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

5. Do umoéw w sprawach zamowien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny o ile postanowienia Regulaminu nie stanowig inaczej.

6. Zakres Swiadczen wykonawcy wynikajgcy z umowy musi byé tozsamy z jego zobowigzaniami
zawartymi w ofercie. Umowa jest niewazna w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu
zamowienia.

7. Do zmian zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego, art. 144 ust. 1 ustawy pzp stosuje
sie odpowiednio.

8. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy sporzadza protokét,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Rozdziat 11
Postanowienia koncowe

§ 26. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i wykonawcodw w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 — Kodeks cywilny (tekst
jednolity Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 z pdzn.zm ), jezeli postanowienia Regulaminu nie stanowig inaczej.

§ 27. Zatacznikami do niniejszego Zarzadzenia sa wzory nastepujacych dokumentow:

1) Wniosek o wszczecie postepowania,

2) Wniosek o zatwierdzenie trybu udzielenia zamowienia,

3) protokot postepowania prowadzonego w procedurze okreslonej w art. 1380 ustawy pzp
4) wzor zarzadzenia o powotaniu komisji przetargowej



§ 28. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Zastepcom Burmistrza oraz Naczelnikom/ kierownikom
Urzedu.
§ 29. Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu stosuje sie postanowienia

dotychczasowego regulaminu.
§ 30. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.

z up. BURMISTRZA
Zastepca Burmistrza ds. Komunalnych
mgr Elzbieta Dmitruk
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Zatacznik nr 1

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi o wartosci

przekraczajacej wyrazong w ztotych rGwnowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp
imniejszej niz kwota okreslona w art. 138 g ust. 1 pkt 2 ustawy pzp
1. Nazwa Wydziatu:

2. Nazwa nadana zamodwieniu:

3. Wartosci szacunkowa zamoéwienia Netto

3.1. Wartos$¢ zamowienia :

3.2. Wartosc¢ zamowien tego samego
rodzaju, ktorych zamierza sie udzieli¢ w
danym roku budzetowym:

3.3 | Przeliczenie wartosci zamowienia (wartos¢ netto) na euro:
(Wartos¢ zamowienia wyrazona w euro, wyliczona na podstawie przepisow
wykonawczych wydanych w oparciu o art. 35 ust. 3 ustawy pzp)

3.4 | Data ustalenia wartosci zamowienia:

3.5 | Osoba/y dokonujaca/e ustalenia wartosci zaméwienia:

3.6 | Wartos¢ zamowienia zostata ustalona na podstawie/

W oparciu o :

D (w zataczeniu kalkulacja wyliczenia wartosci zamowienia z
ewentualnymi zatacznikami )

4, Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) :

D Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik do wniosku

D Opis przedmiotu zaméwienia:

4.1. Kod(y) numeryczny Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

4.2. Osoba/y opracowujaca/ce opis przedmiotu zaméwienia:

5. Informacja na temat czesci zamoéwienia i mozliwosci sktadania ofert czesciowych

5.1. Podanie powodow niedokonania podziatu zaméwienia na czesci.



6. Termin wykonania zaméwienia :

7. Kwota zabezpieczona na realizacje zadania:

D w budzecie w w rozdziale: w §:
miasta na rok dziale
Zadanie:

D inny rodzaj finansowania

(podac¢ jaki np. ze srodkéw Unii
Europejskiej — wskazac¢ projekt/program
ewentualnie kwote dofinansowania )

8. Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu

8.1. Osoba/y dokonujaca/e okreslenia warunkow udziatu :

9. Informacja dot. wadium

10. Informacja dot. zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

11. Propozycja kryteriow oceny, ktdrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
najkorzystniejszej wraz z podaniem wag tych kryteriow

1

—_

.1. Osoba/y dokonujaca/e okreslenia propozycji kryteriow oceny:

12. Wynagrodzenie:

12.1. Rodzaj wynagrodzenia :

12.2. Opis sposobu obliczenia Ceny ( jednoznaczne i precyzyjne sformutowane zasady obliczen
umozliwiajace opracowanie i ztozenie przez wykonawcow oferty- Prawidtowo sporzqdzony opis
sposobu obliczania ceny oferty ma wymierny i pozytywny wptyw na czynnosci badania i oceny ofert
oraz wybor oferty najkorzystniejszej)




13. Propozycja -Wz6r formularza oferty- zatacznik do wniosku (uwzglednia wymagania opisane w
OPZ oraz kryteriach oceny)

14. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, istotne postanowienia umowy lub wzér umowy - zatacznik do
whniosku (zatwierdzony przez radce prawnego)

14.1. Osoba/y dokonujace opracowania istotnych postanowien umowy/ wzoru umowy :

15. Osoby przewidziane do prac w Komisji Przetargowej z wydziatu merytorycznego :

lp (imie i nazwisko) (stanowisko stuzbowe)

T | cerrertrereneseneseeesseseseesesnenens - Naczelnik wydziatu
2| et eneeaens

3

.....................

Podpis Naczelnika/Kierownika Wydziatu merytorycznego

Czeladz dnia

W zataczeniu:

1.
2.

Wyliczenie/ kalkulacja wartosci szacunkowej zamowienia,
Opis przedmiotu zaméwienia,
Propozycja - Wzor Formularza Ofertowego,

Istotne postanowienia umowy.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 399/2018
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 26 listopada 2018r.

Czeladz, dnia .....ccceevvvveeeeiiinen,
Kierownik Zamawiajgcego

WNIOSEK
o zatwierdzenie trybu udzielenia zaméwienia

1. RODZAJ ZAMOWIENIA : USLUGA - ustuga spoteczna - wymieniona w zatgczniku XIV do dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE.
2. NAZWA ZAMOWIENIA:

KOD CPV (wg Wspdlnego Stownika ZamOWIEA): ......eeiiiiiiiiieiiiiiee ettt
3. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA

3. Wartosci szacunkowa zaméwienia Netto ' Brutto
3.1. Wartos¢ zamowienia : :

3.2. Wartosc zamowien tego samego
rodzaju, ktérych zamierza sie udzieli¢ w
danym roku budzetowym:

4 Przeliczenie wartosci zamowienia (wartos¢ netto) na euro:
(Wartos¢ zamdwienia wyrazona w euro, wyliczona na podstawie przepisow
wykonawczych wydanych w oparciu o art. 35 ust. 3 ustawy pzp)

5 PROPONOWANY TRYB
UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
6 UZASADNIENIE WYBORU
TRYBU:

7 UZASADNIENIE CELOWOSCI
WYDATKU:

8. KWOTA ZABEZPIECZONA NA REALIZACJE ZADANIA:

[
w budzecie w dziale: w rozdziale: w §:
miasta na rok
klasyfikacji budzetowej Zadanie:
[ finansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej : kwota dofinansowania .................... co stanowi ...... %

udziatu w wartosci zamowienia, Projekt/ Program - ...........iiiiii

[] inny rodzaj finansowania (podac jaki oraz kwote finanSowania) ...............cc..eueeeeeeeeuneeeaeeeeeaeeeinnnns

Komisja przetargowa
(imie, nazwisko, podpis) Zatwierdzam



Zatacznik nr 3

PROTOKOt POSTEPOWANIA PROWADZONEGO W PROCEDURZE OKRESLONEJ W ART. 1380
USTAWY — ZAMOWIENIE NA UStUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE UStUGI

:‘f‘?.?aTnZw_iaE,& (nazwaiadres) —I
[ I
[ I
[ I
[ I
'_2_| 2. Przedmiot zamoéwienia B

| 1). Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

| 2). Wartos¢ szacunkowa:
I
|

| Djest to zamowienie udzielane w czesciach, a warto$¢ udzielanego zamowienia zostata ustalona

zamodwienia zostata ustalona na kwote ..................... , o stanowi réwnowartosc ..................... euro

na kwote ......ccueveeee. , CO stanowi rownowartosc ................ euro

| Ogloszenie o zaméwieniu/zmiana tresci ogtoszenia

w

| 1). Ogtoszenie o zamowieniu zostato zamieszczone na stronie Biuletynu Informacii Publiczne;:
L e od dnia ..ccceeeveeerenenes do dnia .cceeeveerrvernne,

| 2). Zmiana tresci ogtoszenia o zamdwieniu:

I D zmieniono tres¢ ogtoszenia:
| 3). W zwigzku ze zmiang tresci ogtoszenia:
| D nie przedtuzono terminu sktadania ofert

|
I
I
|
|
I
||| nie zmieniono treéci ogtoszenia I
|
|
I
I
. . . |

| D przedtuzono termin sktadania ofert |
I

1
|
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I

4

4 | termin sktadania ofert |

|
{ Termin sktadania ofert uptynat w dniu ..........cccoeee. o godz. ......... |

5 | Otwarcie ofert

I 1). Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podat kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
| sfinansowanie:

|
|
I
I
D zamowienia, W WYSOKOSCi ....oceeeeuenecierierinene. brutto :
| D czesci zamodwienia, W WYSOKOSCi .....cceeuveueenererverenee. brutto |
I
|
|
I
I

|
| 2). W postepowaniu:
| D nie wptyneta zadna oferta

6 | Zestawienie ofert

I N
L
|
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
L

|
| Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono: ............. Ofert. I
| Zestawienie Wykonawcow z wskazaniem na oceniane kryteria |

|

——r———

l_ —
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
I
|
|
I
1L



Colhe i
| Dtak, wykluczono nastepujgcych wykonawcow: |
[ |
:_ _| e e _|

8 |Oferty odrzucone |
| | Odrzucono oferty: I
i :
I I
I I
I

I Dtak odrzucono oferty nastepujgcych wykonawcow:

: 1). Ocena ofert (wypetnié, gdy cena nie jest jedynym kryterium, podac tgczng punktacje przyznang
| ofertom w kolejnosci przyznanych punktéw wraz z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska
I wykonawcy oraz tgcznej punktacji)

I
I
I
|
I
I
I
|
I
I
| 2). Jako najkorzystniejsza(-sze) wybrano (podaé nazwe (firme) lub imie i nazwisko wykonawcy oraz |
| adres siedziby lub miejsca zamieszkania i cene brutto): I
I
I
|
I
I
I
|

| ettt ettt et ettt bttt et st A et et be At e ba A At et At eetebabae At eesbae bt ent e b ben et et sas et enaste bt ens

I

I ......................................................................................................................................................

| 3). Uzasadnienie wyboru:

| ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

I el ey el e S

1 | Zatwierdzenie wyniku postepowania _I
| 0 | 1). Podpisy cztonkdw komisji |
Ll e e |
[ I
| | ............................................................................................................ |
L e st I
[ |
| I ............................................................................................................ |
| 1 _ (imiginazwisko) __ __ __________ (podpis) ___ |
I_l_I Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania —I
| 1 |1)zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostato przestane w dniu ......................... w o
[ “h- I
SPOSOD: e

[ I
| | 2) Powody uniewaznienia (podac uzasadnienie faktyczne i prawne): |
[ I
T R i
| 1 | Udzielenie zaméwienia I
I 2 | 1). Umowa zostata zawarta w dniu .........ccceeeueererrenennene ) Z eeeereer e et ste s teste et e e erte s e raenaan I
L | ettt e e e e S s e s RSkt R s RS bs s Rt st r e I
I I 2). Informacja o udzieleniu zamdwienia zostata zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej w I
[ 1dNiU e I
I_l_I Zataczniki do protokotu —I
| 3] 1) .. |
I : 2) I
| 3) |
[ I
I:l:I Protokét sporzadzit: j



Protokot zatwierdzit:



