ZARZADZENIE NR 478/2023
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 8 listopada 2023r

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, w trybie zamodwienia z Wolnej Reki, pod nazwg
»Ustugi w zakresie serwisu i nadzoru autorskiego nad prawidtowoscig funkcjonowania

oprogramowania ,,Ratusz” — zintegrowanego systemu zarzadzania Miastem ,,

Na podstawie art. 55 ust. 1, art. 54 ust. 1 oraz art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1605 z p6zn.zm.)

zarzgdzam, co nastepuje

1. Powotuje Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamodwienia publicznego, w trybie zaméwienia z Wolnej Reki, pn.: ”Ustugi

w zakresie serwisu i nadzoru autorskiego nad prawidlowoscia funkcjonowania
oprogramowania ,,RATUSZ” - zintegrowanego systemu zarzadzania Miastem”
w skiadzie :

1). Przewodniczgcy komisji - Katarzyna Gierat

2). Z-ca przewodniczgcego/ sekretarz komisji — Anna Wojdas

3). Cztonek komisji — Sergiusz Strgczek

4). Cztonek komisji — Adam Jandata

5). Cztonek komisji — Sonia Stodczyk.

2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkéw komisji przetargowej okresla
Regulamin postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych, o wartosci rownej lub
przekraczajgcej 130 000 zt netto, do ktdrych stosuje sie ustawe Prawo zamowien
publicznych, przyjety Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta CzeladZ Nr 386/2023 z dnia 28
wrzesnia 2023r.

3. Upowaznia sie komisje przetargowg do:

1) przygotowania zaproszenia do negocjaciji,

2) opracowanie ogtoszenia 0 zamiarze zawarcia umowy,

3) do przeprowadzenia negocjacji i opracowania protokotu z negocjacji,

4) do odebrania od Wykonawcy wymaganego oswiadczenia o ktérym mowa w art. 125 ustawy
pzp oraz zbadania w/w o$wiadczenia czy potwierdza brak przestanek wykluczenia,

5) opracowania ogtoszenia o wyniku postepowania (po podpisaniu umowy),

6) do opracowania protokotu z postepowania.

4. Upowaznia sie przewodniczgcego komisji przetargowej do wykonywania czynnosci
przewidzianych dla przewodniczgcego w Zarzadzeniu o ktérym mowa w ust. 2.

W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego komisji jego funkcje petni z-ca

przewodniczgcego.



5. Upowaznia sie Sekretarza komisji do wykonywania czynnosci przewidzianych dla
sekretarza w Zarzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 2. W przypadku nieobecnosci sekretarza

komisji jego funkcje petni przewodniczacy komisji.

6. W celu zapewnienia indywidualizacji odpowiedzialnosci cztonkéw komisji wykonanie
ponizszych czynnos$ci/ dokumentéw powierza sie :

1) przygotowanie notatki dot. wyliczenia/ ustalenia Wartosci Szacunkowej zaméwienia-
Sonia Stodczyk, Adam Jandata,

2) przygotowanie Projektowanych Postanowienn Umownych- Sonia Stodczyk i Adam Jandata,

3) weryfikacja zgodnosci opisu przedmiotu i projektowanych postanowien umownych
z przepisami ustawy Pzp- Sergiusz Strgczek,

4) okreslenie kryteriow oceny ofert- Adam Jandata,

5) decyzja w zakresie warunkéw udziatu - Adam Jandata,

6) opisu sposobu obliczenia ceny — Sonia Stodczyk, Adam Jandata,

7) Przygotowanie uzasadnienia dla niedokonania podziatu zaméwienia na czesci- Adam
Jandata,

8) opracowanie uzasadnienia prawnego i faktycznego do zastosowania trybu Wolnej Reki-
Adam Jandata,

9) okreslenie kwoty jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia
(brutto) - Adam Jandata,

10) opracowanie zaproszenia do negocjacji — przewodniczacy komisiji,

11) opracowanie ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy oraz, po jego zatwierdzeniu i po
wszczeciu postepowania publikacja ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz
na Platformie przetargowej- sekretarz komisji ,

12) przeprowadzenie negocjacji - minimum 3 cztonkéw komisji, w tym minimum jeden cztonek
z wydziatu merytorycznego,

13) zbadanie oswiadczenia o ktérych mowa w art. 125 ustawy Pzp (najpdzniej przed
odpisaniem umowy) - minimum 3 cztonkéw komisiji,

14) sporzadzenie protokotu z negocjacji- sekretarz komisji,

15) przygotowanie umowy do podpisu- sekretarz komisji,

16) opracowanie ogtoszenia o wyniku postepowania oraz, jego publikacja w Biuletynie
zamowien publicznych i Platformie przetargowej , po jego wczesniejszym zatwierdzeniu-
sekretarz komisiji,

17) opracowanie protokotu z postepowania- sekretarz komisiji.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu komisji przetargowe;.
§ 3. Nadzor nad wykonywaniem Zarzgdzenia petni Sekretarz Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz

mgr Zbigniew Szaleniec



