Zarzadzenie Nr 511/2022
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 18 listopada 2022r.

W sprawie: przygotowania i przeprowadzenia szkolenia obronnego w Urzedzie Miejskim
w Czeladzi w roku 2022.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2022.559 z pézn. zm ) w zwigzku z § 10 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 17 listopada 2021 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. z 2021. poz. 2259), zgodnie
z zarzadzeniem nr 167/22 Wojewody Slaskiego z dnia 27 maja 2022 r. w sprawie ustalenia zasad
organizacji, realizacji i finansowania szkolenia obronnego,

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzeniem reguluje si¢ zasady przygotowania, przeprowadzenia i udziatu pracownikow
komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Czeladzi w zaplanowanym w roku 2022 szkoleniu
obronnym.

2. Tematem szkolenia jest: ,, Doskonalenie umiej¢tnosci praktycznych w zakresie rozwinigcia oraz
przeprowadzenia Akcji Kurierskiej Burmistrza Miasta Czeladz”.

3. Szkolenie przeprowadzone zostanie w dniu 25 listopada 2022 r. w formie praktycznego treningu,
bez fizycznego dorgczania pakietow.

4. Realizacja szkolenia odbedzie si¢ w pomieszczeniach Urzedu Miejskiego w Czeladzi.
5. Kierownictwo ¢wiczenia stanowi:

1) Burmistrz Miasta CzeladZ — organizator - kierownik szkolenia;

2) Sekretarz Miasta Czeladz — ,,¢wiczacy Burmistrz Miasta Czeladz”.
6. Udzial w ¢wiczeniu wezma:

a) Pracownicy Urzedu Miejskiego w Czeladzi odpowiedzialni za uruchomienie
i rozwinigcie Akcji Kurierskiej Burmistrza Miasta Czeladz.

b) Pracownicy Urzgdu Miejskiego w Czeladzi wobec, ktorych wydano decyzje administracyjna
w sprawie przeznaczenia do wykonania $wiadczen osobistych w ramach Akcji Kurierskiej
Burmistrza Miasta Czeladz.

7. Celem ¢wiczenia jest:

1) Utrwalenie umiejetnosci praktycznych w zakresie prowadzenia Akcji Kurierskiej Burmistrza
Miasta Czeladz.

2) Realizacji wniosku z éwiczen wojewoddzkich ,,Gomy Slask 2022” - praktyczne zapoznanie
z zakresem czynnoS$ci kuriera wykonawcy i kuriera osob wobec, ktérych w roku 2022 natozono
obowigzek §wiadczen osobistych w charakterze kurierow wykonawcow i kurierow.

§ 2. W celu przygotowania i przeprowadzenia ¢wiczenia powotuje sig:
1) Zespot kierowania treningiem Urzedu Miejskiego w Czeladzi w sktadzie:
a) Kierownik Zespotu — Katarzyna Banasiak, Inspektorka Referatu Zarzadzania Kryzysowego,
b) Arkadiusz Duda— Inspektor Referatu Zarzadzania Kryzysowego.



§ 3. Do zadan Zespotu Kierujacego nalezy:
1) opracowanie planu treningu;
2) zorganizowanie i przeprowadzenie treningu;
3) okreslenie wymagan stawianych poszczegdlnym ¢wiczacym;
4) wydanie uczestnikom ¢wiczenia wszelkich dokumentéw niezbednych do udziatu w treningu;
5) przeglad i skompletowanie dokumentacji po zakonczeniu treningu;
6) zebranie uwag i wnioskdw po zakonczeniu trening ;

7) przygotowanie i wykonanie dokumentoéw sprawozdawczych z ¢wiczenia.

§ 4. W celu wlasciwego przygotowania ¢wiczenia zobowiazuje sie:

1) wszystkich kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Czeladzi do wspotpracy
i wspoéldziatania z Zespotem Kierowania  Referatu Zarzadzania Kryzysowego w celu
prawidtowego przygotowania Urzedu Miejskiego w Czeladzi do przeprowadzenia treningu, oraz
umozliwienia wytypowanym pracownikom mozliwosci udzialu w treningu;

2) Inspektorke Referatu Zarzadzania Kryzysowego do zabezpieczenia przebiegu treningu pod
wzglgdem  logistycznym, w tym  przygotowanie pomieszczen shuzbowych dla grup
szkoleniowych, ¢wiczacych zespolow.

§ 5. Wytwarzanie, przetwarzanie, przekazywanie i przechowywanie dokumentow realizowane bedzie
zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi. Dokumenty ¢wiczenia opatrywane bedg kryptonimem
LCWICZEBNE” i opracowywane jako jawne.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

mgr Zbigniew Szaleniec



