Zarzadzenie Nr 80/2025
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 27 lutego 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku administracyjno
— biurowego Urzedu Miasta Czeladz

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zmianami) oraz § 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenow (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 822
z p6zniejszymi zmianami),

zarzadzam co nastepuje

§1. Wprowadzam Instrukcje¢ Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku administracyjno — biurowego
Urzedu Miasta Czeladz w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. 1. Postanowienia niniejszej instrukcji obowiazuja wszystkie osoby zatrudnione, przebywajace
i bedace uzytkownikami pomieszczen budynku Urzedu Miasta Czeladz.

2. Przyjecie do wiadomosci postanowien Instrukcji pracownicy potwierdzajg wlasnorgcznym podpisem
na druku, ktory zostanie przekazany przez Wydziat Organizacyjno — Administracyjny — Referat Kadr
i Spraw Pracowniczych..

§3. Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego podlega aktualizacji w terminach i okolicznos$ciach
wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Czeladz.

BURMISTRZ

mgr Zbigniew Szaleniec



Budynek administracyjno - biurowy
URZEDU MIASTA

w CZELADZI
Czeladz ul. Katowicka 45

INSTRUKCJA
BEZPIECZENSTWA
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Zatwierdzam:
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Jednym z istotnych zadan i obowigzkow pracownikéw oraz wlasciciela / zarzadzajacego
budynku jest ochrona zdrowia i zycia przebywajacych w niej osob oraz zabezpieczenie
powierzonego mienia przed pozarem lub innymi miejscowymi zagrozeniami. Dlatego
w trakcie uzytkowania obiektu, obok dziatania majacych na celu realizowanie okreslonych
zadan ekonomicznych, nalezy w interesie powszechnym realizowac takze zadania prewencji

pozarowe;j.

Odpowiedzialnos¢ za realizacje przedsigwzig¢ z zakresu ochrony przeciwpozarowej,
o ktérych min. mowa powyzej, stosownie do obowigzkéw i zadan powierzonych przez
wlasciciela w odniesieniu do budynku, obiektu budowlanego lub terenu, przejmuje - w catosci
lub w czesci - ich zarzadca lub uzytkownik, na podstawie zawartej umowy cywilnoprawnej
ustanawiajacej zarzad lub uzytkowanie. W przypadku, gdy umowa taka nie zostata zawarta,
odpowiedzialnos¢ za realizacj¢ obowigzkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej spoczywa
na faktycznie wtadajacym budynkiem, obiektem budowlanym lub terenem.

Wymoég opracowania instrukcji bezpieczenstwa pozarowego zawarty jest w § 6

rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7.06.2010r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenow.
Celem i prz¢ ~tem opracowania jest ustalenie wymagan ochrony przeciwpozarowej
w  zakresie ganizacyjnym, technicznym i porzadkowym jakie nalezy uwzgledni¢
w czasie eksploatacji pomieszczen w budynku administracyjno - biurowym Urze¢du Miasta
Czeladz polozonego w Czeladzi, przy ulicy Katowickiej 45 oraz jakie obowigzujg ludzi
w nim przebywajacych.

Aby okresli¢ wymagania przeciwpozarowe dotyczace obiektu przeprowadzono
analize zabezpieczenia  przeciwpozarowego w oparciu o obowiazujace przepisy,
wykorzystujac:

- ustalenia z wizji lokalnej obiektu dokonanej w trakeie normalnej eksploatacji,
- informacje whasciciela / zarzadzajacego dotyczace podstawowych  funkcji

poszczegodlnych pomieszczen,
- dokumentacje techniczna.

Opracowanie zawiera:
- warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia danego obiektu,

sposobu uzytkowania jego warunkow technicznych, w tym zagrozenia wybuchem,

- sposob  poddawania  przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym
stosowanych urzadzen przeciwpozarowych i gasnic,

- sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia,

- sposoby wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym,

- sposoby praktycznego sprawdzania organizacji i warunkéw ewakuacji ludzi,

- sposoby zaznajamiania uzytkownikéw obiektu z trescig przedmiotowej instrukeji oraz
z przepisami przeciwpozarowymi,

- zadania i obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla 0s6b bedgcych ich statymi
uzytkownikami,

- plany obiektu, obejmujgce takze jego usytuowanie, oraz terenu przyleglego,
z uwzglednieniem wymaganych danych graficznych.
Do zapoznania si¢ z instrukcja i przestrzegania zawartych w niej ustalen zobowigzani

sa wszyscy uzytkownicy  budynku urzedu przy ul. Katowickiej 45 w Czeladzi,

z uwzglednieniem stanowiska stuzbowego oraz rodzaju wykonywanej pracy.

;
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Postanowienia instrukcji obowigzuja réwniez pracownikow firm i przedsigbiorstw
wykonujacych jakiekolwiek prace na terenie obiektu. Wykonawcy zobowigzani sg do
znajomosci postanowien  instrukcji oraz zapoznania podlegtych pracownikow z trescig
niniejszej instrukeji, ktorzy w oéwiadczeniu potwierdzajg przyjecie do wiadomosci jej
postanowien wiasnorgcznym podpisem
Wiasciciel lub osoba przez niego wyznaczona (zarzadzajgcy) ma prawo i obowigzek
kontrolowaé wykonawcoéw w zakresie realizacji w/w ustalen i przestrzegania przez ich
pracownikéw postanowien niniejsze] instrukcji.

Niniejsza instrukcja nie zwalnia od koniecznosci zapoznania si¢ 1 przestrzegania
wymagan ochrony przeciwpozarowe] okreslonych w przepisach wykonawczych do ustaw,
o ktorych mowa w podstawie prawnej Instrukcji oraz zarzadzeniach i zaleceniach
upowaznionych organéw kontrolnych itp.

Instrukcja nie obejmuje zagadnien dotyczacych prawidtowosci przyjetych rozwiazan
technicznych pod wzgledem zabezpieczenia przeciwpozarowego obiektu.

Instrukcja podlega okresowej aktualizacji, co najmniej raz na dwa lata oraz po zmianach
sposobu uzytkowania obiektu ktore wplywaja na zmiang warunkow ochrony

przeciwpozarowe;j.

Sgegjalista ds. ppoz.
mar ins. ,l‘-/, Lo,
9r inz. poz. Bogustaw Wrona
Dyplom SGSP Nr 1138

BETA POZ
Bogustaw Wrona
43-180 Orzesze, ul, Traugutta 39
NiP 6351253942
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Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tj.: Dz. U. 2024 r. poz.
212}

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j.: Dz. U. 2024 r. poz. 725.).
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. 2024 r. poz.
726).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 1.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych
i terenow (Dz. U. 2023 r. poz. 822).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r.
W sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog pozarowych (Dz. U.
72009 r. Nr 124 poz. 1030).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 27 kwietnia 2000 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy pracach spawalniczych (Dz. U. z 2000 r. Nr 40 poz.
470).

Niektére normy dotyczace ochrony przeciwpozarowe;:

PN-EN 2:1998 Podzial pozarow.

PN-EN 13501-1:2008 Klasyfikacja ogniowa wyrobéw budowlanych i elementow
budynkow. Czes¢ 1: Klasyfikacja na podstawie badan reakcji na ogien.

PN_EN 13501-2:2008 Klasyfikacja ogniowa wyroboéw budowlanych i elementow
budynkéw. Czes¢ 2: Klasyfikacja na podstawie badan odpornosci ogniowej,
z wylaczeniem instalacji wentylacyjnej.

PN_EN 13501-3:2007 Klasyfikacja ogniowa wyrobéw budowlanych i elementow
budynkéw. Czes¢ 3: Klasyfikacja na podstawie badan odpornosci ogniowej Wyrobow i
clementéw stosowanych w instalacjach uzytkowych w budynkach: ognioodpornych
przewodow wentylacyjnych i przeciwpozarowych klap odcinajgcych.

PN-EN 13501—4:2008 Klasyfikacja ogniowa wyrobéw budowlanych i elementdw
budynkéw. Czes¢ 4: Klasyfikacja na podstawie badan odpornosci ogniowej elementow
systeméw kontroli rozprzestrzeniania dymu.

PN_EN 13501-5:2006/AC:2008 Klasyfikacja ogniowa wyrobow budowlanych
i elementow budynkéw. Cze$é 5: Klasyfikacja na podstawie badan oddziatywania ognia
zewnetrznego na dachy.

PN-ISO 8421-6:1997 Ochrona przeciwpozarowa. Terminologia. Ewakuacja
i srodki ewakuacji.

PN-B-02852:2001 Ochrona przeciwpozarowa budynkow. Obliczanie gestosci
obcigzenia ogniowego oraz wyznaczanie wzglednego czasu trwania pozaru.

PN-EN 12101-2:2005 Systemy kontroli rozprzestrzeniania dymu i ciepta. Czesé 2:
Wymagania techniczne dotyczace klap dymowych.

PN-B-_02877-4:2001/Az1:2006 Ochrona przeciwpozarowa budynkow. Instalacje
grawitacyjne do odprowadzania dymu i ciepla. Zasady projektowania.

PKN—CEN/TS 5414 Systemy sygnalizacji pozarowej. Czes¢ 14: Wytyczne planowania,
projektowania, instalowania, odbioru, eksploatacji i konserwacji.

PN—-EN 671-1:1999 Stale urzadzenia gasnicze. Hydranty wewngtrzne. Hydranty

wewnetrzne z wezem potsztywnym.
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PN_EN 671-2:1999 State urzadzenia gasnicze. Hydranty wewngtrzne. Hydranty
wewnetrzne z wezem plasko sktadanym.

PN_EN 671-3:2002 State urzadzenia gasnicze. Hydranty wewnetrzne. Czgs¢ 3:
Konserwacja hydrantéw wewnetrznych z  wezem  potsztywnym i hydrantow
z wezem plasko sktadanym.

PN-B-02863:1997 Ochrona przeciwpozarowa budynkéw.  Przeciwpozarowe
zaopatrzenie wodne. Sie¢ wodociggowa przeciwpozarowa.

PN-B-02864:1997 Ochrona przeciwpozarowa budynkéw.  Przeciwpozarowe
zaopatrzenie wodne. Zasady obliczania zapotrzebowania na wode do celow
przeciwpozarowych do zewngtrznego gaszenia pozaru.

PN-89/M—74091 Armatura przemystowa. Hydranty nadziemne na ci$nienie nominalne 1

MPa.
PN-89/M—-74092 Armatura przemystowa. Hydranty podziemne na cisnienie nominalne

1 MPa.

PN-EN 3-6:1997 Gasnice przenosne. Postanowienia dotyczace weryfikacji
zgodnosci gasnic przenosnych znorma EN 3 arkusze od 1 do 5.

PN-EN 3-6:1997/A1:2001 Gasnice przenosne. Postanowienia dotyczace weryfikacji
zgodnosci gasnic przenosnych z norma EN 3 arkusze od 1 do 5.

PN—EN 3-7/A1:2008 Gasnice przenosne. Czes¢ 7: Charakterystyki, wymagania
eksploatacyjne i metody badan.

PN—EN 1866:2001 Gasnice przewozne.

PN-92/N-0125/01 Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.
PN-92/N-01256/02 Znaki bezpieczefistwa. Ewakuacja.

PN-N-01256-4:1997 Znaki bezpieczenstwa. Techniczne srodki przeciwpozarowe.
PN-N-01256-5:1998 Znaki bezpieczenstwa. Zasady umieszczania znakow
bezpieczenstwa na drogach ewakuacyjnych i drogach pozarowych.
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Ochrona przeciwpoiarowa - przedsigwzigcia majace na celu ochrone zycia, zdrowia i mienia
przed pozarem, klgska zywiotowa lub innym miejscowym zagrozeniem.

Posar - niekontrolowany proces spalania, zachodzacy poza miejscem do tego celu
przeznaczonym, przynoszacy straty materialne.

Bezpieczeristwo potarowe - stan eliminujacy zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi, uzyskiwany
przez funkcjonowanie systemu norm prawnych i technicznych $rodkow zabezpieczenia
przeciwpozarowego oraz prowadzonych dziatan zapobiegania przed powstaniem pozaru.

Inne miejscowe zagroienie - inne niz pozar i klgska zywiotowa zdarzenie, wynikajgce
z rozwoju cywilizacyjnego i naturalnych praw przyrody (katastrofy techniczne, chemiczne,
ekologiczne), a stanowiace zagrozenie dla zycia, zdrowia i mienia.

Dzialania ratownicze - kazda czynnosé podjeta w celu ochrony zycia zdrowia i mienia a takze
likwidacje zrodta powstania pozaru, kleski zywiotowej lub innego miejscowego zagrozenia.

Obiekt budowlany — nalezy przez to rozumiec:
a)  budynek wraz z instalacjami i urzadzeniami technicznymi,
b)  budowle stanowiaca catos¢ techniczno - uzytkowg wraz z instalacjami i urzadzeniami,

c) obiekt malej architektury.

Budynek — nalezy przez to rozumie¢ taki obiekt budowlany, ktory jest trwale zwigzany
z gruntem, wydzielony z przestrzeni za pomocg przegréd budowlanych oraz posiada

fundamenty i dach.

Budowla — nalezy przez to rozumie¢ kazdy obiekt budowlany niebedgcy budynkiem lub
obiektem malej architektury.

Budynek uzytecznosci publicznej — nalezy przez 1o rozumie¢ budynek przeznaczony na
potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwosci, kultury, kultu religijnego,
o$wiaty, szkolnictwa wyzszego, nauki, opieki zdrowotnej, opieki spotecznej i socjalnej, obstugi
bankowej, handlu, gastronomii, ustug, turystyki, sportu, obstugi pasazerow
w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym s$rédladowym,
$wiadczenia ustug pocztowych lub telekomunikacyjnych oraz inny ogdlnodostgpny budynek
przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji, w tym takze budynek biurowy i socjalny.

Odpowiednie warunki ewakuacji - zespot przedsiewzig¢ oraz srodkéw techniczno -
organizacyjnych zapewniajgcych zapewniajace mozliwos¢ szybkiego i bezpiecznego
opuszczenia strefy zagrozonej lub objetej pozarem, dostosowane do liczby i stanu sprawnosci
0sob przebywajacych w obiekcie oraz jego funkcji, konstrukcji i wymiaréw Odpowiednie
warunki ewakuacji okreslaja przepisy techniczno-budowlane.

Prace niebezpieczne poiarowo - prace, ktérych prowadzenie moze powodowac bezposrednie
niebezpieczenstwo powstania pozaru lub wybuchu.
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Sprzet i urzgdzenia gasnicze - przedmioty i urzadzenia oraz narzedzia zwigzane na state
z budynkiem, obiektem lub terenem uruchamiane lub wykorzystywane do ratowania ludzi
i mienia w warunkach pozaru, kleski zywiotowej oraz innego miejscowego zagrozenia.

Strefa pozarowa - przestrzen wydzielona w taki sposob, aby w okre§lonym czasie pozar nie
przenio6st si¢ na zewnatrz lub do wewnatrz wydzielonej strefy.

Zagroienie wybuchem - rozumie si¢ przez to mozliwo$¢é tworzenia przez palne gazy, pary
palnych cieczy, pyly lub widkna palnych cial statych, w réznych warunkach, mieszanin
z powietrzem, ktore pod wptywem czynnika inicjujacego zapton (iskra, tuk elektryczny lub
przekroczenie temperatury samozaptonu) wybuchaja, czyli ulegaja gwattownemu spalaniu
potaczonemu ze wzrostem cisnienia.

Strefa zagrozenia wybuchem - przestrzen, w ktorej moze wystepowaé mieszanina substancji
palnych z powietrzem lub innymi gazami utleniajacymi, o stezeniu zawartym miedzy dolng
i gorng granica wybuchowosci.

Materialy niebezpieczne poiarowo — rozumie si¢ przez to nastepujgce materialy
niebezpieczne:

a)  gazy palne,
b)  ciecze palne o temperaturze zaptonu ponize] 328,15 K (55°C),

¢)  materialy wytwarzajace w zetknigciu z wodg gazy palne,

d)  materialy zapalajace si¢ samorzutnie na powietrzu,

e)  materialy wybuchowe i wyroby pirotechniczne,

f)  materialy ulegajace samorzutnemu rozktadowi lub polimeryzacji,
g)  materialy majace sktonnosci do samozapalenia.

Techniczne srodki zabezpieczenia przeciwpoiarowego — rozumie si¢ przez to urzadzenia,
sprzet, instalacje 1 rozwigzania budowlane stuzace zapobieganiu powstawania

i rozprzestrzeniania si¢ pozarow.

Urzgdzenia przeciwpotarowe — rozumie si¢ przez 1o urzadzenia (state lub polstate,
uruchamiane recznie lub samoczynnie) shuzace do wykrywania i zwalczania pozaru lub
ograniczania jego skutkow, a w szczegblnosci: state i polstale urzadzenia gasnicze
i zabezpieczajace, urzadzenia inertyzujace, urzadzenia wchodzace w sklad dzwigkowego
systemu ostrzegawczego 1 systemu sygnalizacji pozarowej, w tym urzadzenia sygnalizacyjno-
alarmowe, urzadzenia odbiorcze alarméw pozarowych i urzadzenia odbiorcze sygnatlow
uszkodzeniowych, instalacje o$wietlenia ewakuacyjnego, hydranty i zawory hydrantowe,
hydranty zewnetrzne, pompy W pompowniach przeciwpozarowych, przeciwpozarowe klapy
odcinajace, urzadzenia oddymiajgce, urzadzenia zabezpieczajace przed wybuchem
i ograniczajace jego skutki, kurtyny dymowe oraz drzwi i bramy przeciwpozarowe, o ile sg
wyposazone w systemy sterowania, przeciwpozarowe wylaczniki pradu oraz dzwigi dla ekip

ratowniczych

Hydrant wev .rzny - urzadzenie do zwalczania pozaru skladajace sig, ze wspornika weza,
recznego zaworu odcinajacego, weza plasko sktadanego wraz z tacznikami, pradownicy
7z zaworem odcinajacym, zamknigtych w szafce lub chronionych pokrywa.
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Przeciwpozarowy wylgcznik prgdu - wylacznik odcinajacy doptyw pradu do wszystkich
obwodow, z wyjatkiem obwodow zasilajacych instalacje i urzadzenia, ktorych funkcjonowanie
jest niezbedne podczas pozaru.

Zabezpieczenie przed zadymieniem drég ewakuacyjnych — zabezpieczenie przed
utrzymywaniem si¢ na drogach ewakuacyjnych dymu w ilosci, ktoéra ze wzgledu na
ograniczenie widocznosci, toksycznos¢ lub temperature uniemozliwiataby bezpieczna

ewakuacje.

Droga pozarowa — droga o utwardzonej nawierzchni, umozliwiajaca dojazd o kazdej porze
roku pojazdow jednostek ochrony przeciwpozarowej do obiektu budowlanego.

Znaki  bezpieczeristwa -  znaki informacyjne  podajace  informacj¢  publiczna
o rozmieszczeniu i/lub rodzaju urzadzen sygnalizacji pozarowej i sterowania recznego,
sprzetu pozarniczego, Srodkoéw ograniczajacych rozwoj pozaru i materiatow o szczegbdlnym
zagrozeniu pozarowym.

Znaki ewakuacyjne - znaki informacyjne zapewniajace informacje o przebiegu wyznaczonej
drogi ewakuacyjne;j.

Kierownik akcji ratowniczej (KAR) — strazak kierujacy sitami i $rodkami ratowniczymi
w czasie dziatan ratowniczo — gasniczych.

Wiasciciel — oznacza Gming CzeladZ reprezentowana przez Burmistrza.
Zarzqdzajgcy — oznacza z-cg / petnomocnika Wiasciciela — Sekretarza Miasta.
Osoba kompetentna - oznacza osobe wilasciciela lub zarzadzajacego, a takze osobe przez nich

wyznaczong. Czyli osobg / osoby uprawnione do wykonywania czynnosci z zakresu ochrony
przeciwpozarowej w budynku w zakresie bezpieczenstwa pozarowego W momencie

przebywania w nich ludzi.
Personel - oznacza pracownikow obiektu.

Uzytkownik — osoba uzytkujaca obiekt / pomieszczenie.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego Urzad Miasta Czeladz
10




1. Ogolna charakterystyka budynku. Funkcja.

Przedmiotem opracowania jest budynek administracyjno — biurowy Urzedu Miasta Czeladz.
potozony w Czeladzi przy ul. Katowickiej 45. Budynek pelni zasadniczo funkcje
administracyjno - biurowe - stanowi siedzibg wiladz samorzadowych Czeladzi.

Budynek wzniesiono na przetomie lat 60-tych i 70-tych. Jest to budynek trzykondygnacyjny,
podpiwniczony, wykonany w technologii tradycyjnej, murowanej. Sklada sie z siedmiu
oddylatowanych czgsci, posiadajacych wsp6lng klatke schodowa w hallu gtéwnym. Obiekt
zabudowany jest na planie litery ,,T” z przesunigtymi kondygnacjami migdzy obydwoma
skrzydtami (pdtpigtra).

Cze$¢ frontowa — zachodnia (skrzydto gtéwne) jest podpiwniczona, a skrzydto wschodnie jest
wzniesione tak, Ze poziom piwnic zrownany jest z poziomem terenu.

Na parterze i pigtrach znajduja si¢ pokoje biurowe, sale narad i spotkan, posiedzeni oraz USC.
Na parterze jest to strefa ogélnodostgpna dla interesantéw (biuro obstugi, biuro podawcze,
poczekalnia itp.), pomieszczenia na wynajem, pom. biurowe oraz wezly informatyczne
i toalety. Ii II Pietro przeznaczone jest na sekretariaty, pomieszczenia biurowe, w tym sale
narad i sala konferencyjna. W piwnicach znajduja si¢ archiwa, pomieszczenia gospodarcze,
pomieszczenia techniczne, warsztaty, pomieszczenia Strazy Miejskiej, a W skrzydle
wschodnim archiwum, garaze i kottownia. Czg$¢ nizsza — kondygnacja podziemna - nie jest
traktowana jako przeznaczona na pobyt ludzi. W poziomie przyziemia w skrzydle wschodnim
zlokalizowano pomieszczenia techniczne i gospodarcze oraz kuchnie z zapleczem i salg
konsumpcyjng przeznaczone pod wynajem.

Dostep do bua- ~ku zapewniony jest poprzez dwa wejscia. W zachodniej czgsci budynku
znajduje sie jcie gtowne, z ktorego dosta¢ si¢ mozna do strefy ogoélnodostepne;j
na poziomie ,...eru budynku. Czgs¢ frontowa usytuowana jest réwnolegle do ul. 1 Maja
na wzniesieniu, w zbiegu ulic Katowickiej i 1 Maja. W skrzydle wschodnim znajduje si¢
wejécie przeznaczone migdzy innymi dla 0s6b niepeosprawnych prowadzace do czgsci
piwnicznej. Na potgczeniu skrzydia wschodniego i pétnocnego zlokalizowana jest winda
ogblnodostepna, ktéra umozliwia dostanie si¢ takim osobom na pozostate kondygnacje
budynku.

Glowne wejscie zlokalizowano od strony zachodniej..

Dane charakterystyczne budynku:

o powierzchnia wewnetrzna: 3750,66 m?
o powierzchnia zabudowy: 1072,4 m?
e  kubatura budynku: 12482,6 m>
o wysokos¢: 12,14 m

Budynek pod wzgledem grupy wysokoéci  zakwalifikowany zostat do budynkow
$redniowysokich (SN).

2. Odleglosci od sgsiadujacych budynkoéw. Dojazd i drogi pozarowe.

Budynek zlokalizowany jest na prostokatnej dziatce gruntu, jako wolnostojacy. Ze wszystkich
kierunkéw posadowienie budynku speinia wymagania w zakresie odlegtosci od obiektow
sasiednich (> 8 m) oraz sasiednich dziatek gruntu (> 4 m). Lokalizacja budynku zostata

przedstawiona na rysunku (rys. Plan Sytuacyjny).
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Zapewniono drogg pozarowa o utwardzonej nawierzchni, umozliwiajaca dojazd pojazdéw
jednostek ochrony przeciwpozarowej do budynku o kazdej porze roku. Droga ta, w zwiazku
z wystepowaniem lokalnych uwarunkowan terenowych i architektonicznych (budynek
usytuowany na wzniesieniu i posiadajacy rzut poziomy w ksztatcie litery ,,T”), doprowadzona
zostata w taki sposob, ze zapewniony jest dostep do co najmniej 50% obwodu jego elewacji,
przy spelnieniu pozostatych wymagan dla drég pozarowych. Droga usytuowana jest
w odleglosci nie mniejszej niz 5 m oraz nie dalej niz 15 m w miejscach gdzie zapewniono
dostep do 50 % obwodu elewacji, posiada wymagang szerokos¢ pasa jezdnego wynoszaca 4 m,
nosnoé¢ 100 kN i zapewnia przejazd bez konieczno$ci cofania. Droga jest polgczona
z wyjsciami z tego budynku, utwardzonymi (kostka betonowa) dojsciami o szerokosci
minimalnej 1,5 m i dlugosci nie wiekszej niz 50 m, w sposob zapewniajacy dotarcie
bezposrednio lub drogami ewakuacyjnymi do kazdej strefy pozarowej. Pomiedzy droga
pozarowa, a Scianami budynku w miejscach dostgpu do elewacji nie wystepujg drzewa ani stale
elementy zagospodarowania terenu o wysokosci przekraczajacej 3 m.

Najblizsza jednostka Panstwowej Strazy Pozarnej jest usytuowana w odlegtosci okoto 5,8 km,
a szacowany czas dojazdu wynosi okoto 10 minut.

3.  Zaopatrzenie wodne.

Zapewnienie wiasciwego zaopatrzenia wodnego jest jednym z elementéw warunkujacych
stan bezpieczenstwa pozarowego budynku. Przez okreslenie wody niezbedne;j
do zewnetrznego gaszenia pozaru, nalezy rozumie¢ wode przeznaczona do gaszenia
zaistniatych pozar6w lub do ochrony obiektow zagrozonych przerzutem ognia, ktora moze
byé czerpana przez pompy badz sprzet strazy pozarnej. Wymagana ilos¢ wody
do zewnetrznego gaszenia pozaru Wynoszaca 20 dm?/s zapewniajg zainstalowane na miejskiej
sieci wodociagowej hydranty DN 80 (podziemne i nadziemne), usytuowane w odleglosci
do 75 m i do 150 m od budynku, umozliwiajgce wymagany pobor wody przy cisnieniu nie
mniejszym niz 0,2 MPa. Lokalizacje hydrantéw oznakowano zgodnie z wymaganiami
Polskich. Przewiduje sie jednoczesne dziatanie dwoéch hydrantow zewnetrznych (wymagana
wydajno$¢ sumaryczna 20 dm?/s przy cisnieniu 0,2 MPa). Do powyzszych hydrantow
zapewniony jest dojazd dla jednostek strazy pozarnych.

Aby zapewni¢ prawidlowy stan zewnetrznej sieci przeciwpozarowej nalezy dokonywac
okresowych przegladéw i kontroli te] sieci. Kontrole takie powinny by¢ przeprowadzane
przez wlasciciela sieci co najmniej raz w roku. Zakres kontroli powinien obejmowac:
- sprawdzenie prawidtlowosci oznakowania hydrantow,

- dostepnos¢ poszcezegolnych hydrantow,

- stan zasuw odcinajacych,
- sprawdzenie stanu nasad tlocznych hydrantéw (stan zaslepek, uszczelnien, droznos¢).

Ponadto nalezy dokona¢ badan cisnienia i wydajnosci sieci, przy uwzglednieniu
jednoczesnosci poboru wody z dwéch hydrantéw. Sprawdzenie cisnienia nalezy dokonac
przy catkowicie otwartych zaworach hydrantowych. — Stwierdzone w wyniku kontroli
nieprawidlowosci powinny by¢ niezwlocznie usuniete.  Badania nalezy zakonczy¢
sporzadzeniem stosownego protokotu, dotgczanego do ksiazki obiektu budowlanego. Dostgpne
hydranty zewnetrzne nalezy oznakowaé zgodnie z wymaganiami PN(9):

Hi
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4.  Syntetyczny opis konstrukcji.

Budynek o konstrukcji tradycyjnej.

Posadowienie budynku prawdopodobnie na tawach zelbetowych, mury piwnic
prawdopodobnie z cegly pelnej na zaprawie cementowo - wapiennej o grubosci do 52 cm.
Sciany poszczegolnych kondygnacji murowane z cegly pelnej i bloczkow gazobetonowych, na
$cianach tynki cementowo - wapienne oraz okladziny z piyt g-k. Elewacje budynku z izolacjg
termiczna  (styropian), wykoficzone ~ wyprawami tynkarskimi  cienkowarstwowymi
silikonowymi na podkladzie z kleju wzmocnionego siatka. Sciany wewngtrzne dzialowe
z cegly grub. 12 cm, lekkich bloczkow gazobetonowych oraz systemowe —z plyt gipsowo -
kartonowych. Stropy nad poszczegélnymi kondygnacjami o grubo$ci 36 cm: prawdopodobnie
gestozebrowe Ackermanna lub z plyt zelbetowych otworowych. Klatka schodowa obudowana,
zelbetowa, zamykana drzwiami o klasie odpornosci ogniowej EI 30. Konstrukcja schodow
wewnetrznych zelbetowa monolityczna. Dach budynku jedno — i dwuspadowy o konstrukeji
zelbetowej prefabrykowanej, izolowany styropianem EPS i pokryty papa termozgrzewalng
posiadajaca ceche NRO. Na posadzkach w wigkszosci zastosowano plyty gresowe,
w niektorych pomieszczeniach wyktadziny winylowe i dywanowe. Sufity podwieszane z plyt
gipsowo — kartonowych.  Stolarka okienna PCV, drzwi wejsciowe 1 wewngtrzne
o zréznicowane]j konstrukcji: aluminiowe, drewniane i stalowe. Budynek posiada czynne

instalacje wewnetrzne.

5. Klasyfikacja pozarowa budynku. Klasa odpornosci pozarowej.

Budynek zalicza sie zasadniczo do kategorii ZL III zagrozenia ludzi. Jedynie na pigtrze II
znajduje si¢ pomieszczenie sali sesyjne] przewidziane do jednoczesnego pobytu ludzi w grupie
powyzej 50 oséb, niebedacych jego statymi uzytkownikami. Pomieszczenie to zostalo
wydzielone jako odrebna strefa pozarowa zakwalifikowana do kategorii ZL I zagrozenia ludzi.
Bufet w piwnicy oraz sala obstugi klienta na parterze nie sa przewidziane dla jednoczesnego
pobytu ludzi grupach powyzej 50 0sob. Przewiduje sie w budynku przebywanie maksymalnie
do 260 oséb. Biorac jednakze pod uwage projektowany sposob uzytkowania budynku, nie
zakltada sie jednoczesnego przebywania wymienionej liczby os6b jednoczesnie. W catym
obiekcie przewiduje sie pobyt do maksymalnie 150 0s6b (cze$é oséb bedzie tymi samymi
uzytkownikami na r6znych kondygnacjach).

Wymagana klasa odpornoéci pozarowej budynku — ,,B” stawia nastepujgce wymagania
w zakresie klasy odpornosci ogniowej poszczegdlnych elementow:

o gtéwna konstrukcja nosna — R 120 (NRO),

stropy — REI 60 (NRO),

$ciany zewnetrzne (w zakresie paséw) — E1 60 (N RO),

$ciany wewnetrzne — EI 30 (NRO),

konstrukcja dachu — R 30 (NRO),

przekrycie dachu — RE 30 (NRO),

obudowa poziomych drég ewakuacyjnych — EI 30 (NRO),

biegi i spoczniki schodow — R60 (wykonane z materiatow niepalnych).

Konstrukcja noéna gléwna budynku (murowana) posiada klase odpornosci ogniowej R 120.
Stropy wykonano o klasie REI 60. Sciany murowane z cegly ceramicznej o klasie REI 60.
Dach posiada klas¢ odpornosci ogniowej R 30 dla konstrukcji i RE 30 dla przekrycia. Pasy
podokienno — nadprozowe w Scianach zewnetrznych posiadaja klasg odpornoéci ogniowej EI
60 przy wysokosci co najmniej 80 cm. Zastosowano wylacznie elementy budowlane
nierozprzestrzeniajace ognia (NRO). Do termoizolacji $cian zastosowany zostal system
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posiadajacy takze ceche NRO. Sciany dzialowe oraz $ciany obudowy poziomych drog

ewakuacyjnych wykonano w klasie EI 30.

W zakresie wystroju wnetrz uzyto wylacznie:

@ materialow, ktérych produkty rozktadu termicznego nie sa bardzo toksyczne i silnie
dymiace,

® wyktadzin podlogowych i okladzin Sciennych jak rowniez statych wbudowanych
elementéw wyposazenia co najmniej trudno zapalnych,

o okladzin sufitowych i sufitow podwieszonych, co najmniej niezapalnych, nie
kapiacych i nie odpadajacych pod wptywem ognia.

W przypadku stosowania materialow wykonczeniowych luzno zwisajgcych, w szczegolnoscl

w kurtynach, zastonach, kotarach i zaluzjach, za tatwo zapalne materialy uwaza si¢ materiaty,

ktorych wiasciwosci okreslone w badaniach zgodnych z Polskimi Normami odnoszacymi si¢

do zapalno$ci i rozprzestrzeniania plomienia przez wyroby widkiennicze, nie spelniaja

co najmniej jednego z nizej wymienionych kryteriow:

° ti>4s,

) ts<30s,

o nie wystepuje przepalenie trzeciej nitki,

o nie wystepuja ptonace krople.

Budynek spetnia powyzsze wymagania w zakresie klasy odpornosci ogniowej poszczegdlnych

elementow i cechy rozprzestrzeniania ognia.

6.  Strefy pozarowe. Zabezpieczenia przeciwpozarowe.
Budynek podzielony zostat na nastepujace strefy pozarowe:
@ Strefa 1 - lokal ustugowy w piwnicy, to jest studio fotograficzne
z zapleczem dostgpne wylacznie z zewngtrz budynku;
o Strefa 2 — pomieszczenie kottowni gazowej 1 pomieszczenie agregatu w piwnicy — strefa
pozarowa PM z Qq < 500 MJ/m*;
‘ Strefa 3 — garaz dwustanowiskowy w piwnicy — strefa pozarowa PM z Qq < 500 MJ/m?;
° Strefa 4 — sala sesyjna na pietrze II — strefa pozarowa ZL 1,
Strefa 5 — pozostata czg$¢ budynku w piwnicy oraz na pietrze 2 i catos¢ kondygnacji
parteru i pigtra 1.
o Strefa 6 — elektryczne pomieszczenie techniczne - strefa pozarowa PM z Q4 < 500 MJ/m?;
Dopuszczalna powierzchnia strefy pozarowej dla budynku sredniowysokiego zaliczonego
do kategorii ZL III i ZL I zagrozenia ludzi, wynoszaca 5000 m?, nie zostata przekroczona.
Granice stref stanowig $ciany o klasie odpornosci ogniowej REI 120 z zamknigciem drzwiami
o klasie odpornosci ogniowej EI 60 oraz stropy o klasie REI 120. Sciany wydzielajace sale
sesyjng na pietrze II, wsparte s3 na elementach konstrukcyjnych budynku posiadajacych klasg
odpornosci ogniowej R 120. Na styku scian oddzielenia ze $cianami zewnetrznymi zachowano
pionowe pasy o szerokosci co najmniej 2 m i klasie odpornosci ogniowej EI 60 z materiatu
niepalnego. Izolacja $cian obejmujaca jej fragmenty zewnetrzne wykonana jest z welny
mineralnej. Garaz w piwnicy dostgpny jest przez przedsionek przeciwpozarowy o wymiarach
minimum 1,4 m x 1,4 m, wentylowany grawitacyjnie.
Wszelkie przejscia instalacyjne w $cianach oddzielenia przeciwpozarowego zabezpieczono
do klasy réwnej odpornosci ogniowej przegrody, przez ktérg przechodza. Przewody
wentylacyjne i klimatyzacyjne w miejscu przejscia przez elementy oddzielenia
przeciwpozarowego wyposazono w przeciwpozarowe klapy odcinajgce o klasie odpornosci
ogniowej, réwnej klasie odpornosci ogniowej elementu oddzielenia przeciwpozarowego
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z uwagi na szczelno$¢ ogniows, izolacyjnos¢ ogniowa 1 dymoszczelnos¢ (EIS).
Przeciwpozarowe klapy odcinajgce sterowane sg za pomocg wyzwalacza termicznego.
Przejécia instalacji (przewody, rury i kable) poprzez przepusty o $rednicy powyzej 4 cm przez
§ciany 1 stropy pomieszczen zamknietych, niebedace elementami oddzielen
przeciwpozarowych, dla ktérych wymagana jest klasa odpornosci EI 60 lub REI 60 odpornosci
ogniowej lub wyzsza, zabezpieczone s certyfikowanymi masami ogniochronnymi réwniez
do odpowiedniej klasy odpornosci ogniowe;. Pozostate przejscia i przepusty uszczelnione
sa materiatem niepalnym.

Pomieszczenia techniczne, warsztatowe oraz archiwum w piwnicy zamknigto drzwiami o klasie
odpornosci ogniowej EI 30 oraz wydzielono $cianami i stropem o klasie odpornosci ogniowej
REI 60.

Ze wzgledow ewakuacyjnych klatka schodowa w budynku zostata wydzielona jako
tzw. ,.bezpieczna” - $cianami o klasie odpornosci ogniowej REI 60/EI 60 (okna) i zamknigta
drzwiami o klasie EI 30. Klatke wyposazono w oddymianie grawitacyjne.

Wszystkie drzwi przeciwpozarowe —zastosowane W budynku wyposazone zostaly
w samozamykacze lub inne urzadzenia samozamykajace.

7. Parametry pozarowe wystepujacych substancji palnych.

W budynku wystepowaé beda w niewielkiej ilosci materiaty state palne zwigzane
z podstawowa jego funkcja i wyposazeniem wnetrz — elementy drewnopochodne umeblowania,
komputery, papier, artykuly i sprzet biurowy, itp. O charakterze wystepujacych materialow
decyduje wylgcznie sposob aranzacji i wyposazenie.

Dla pomieszczen zakwalifikowanych do kategorii zagrozenia ludzi nie oblicza si¢ gestosci
obcigzenia ogniowego. W pomieszczeniach magazynowych i techniczno — gospodarczych
budynku beda si¢ znajdowaé stale materialy palne, powodujgce wystgpowanie gestosei
obcigzenia ogniowego w przedziale ponizej 500 MJ/m?. Nie przewiduje si¢ wystgpowania
w budynku jakichkolwiek materiatow niebezpiecznych pozarowo.

8.  Zagrozenie wybuchem.

W toku realizowanej dzialalnosci nie przewiduje sie wystgpowania pomieszczen oraz ,,statych”
stref zagrozenia wybuchem. Ewentualne zagrozenie wybuchem mozliwe jest jednak podczas:
- prowadzenia na terenie budynku prac z uzyciem palnych gazow (acetylen, LPG, wodor),
- doraznego stosowania cieczy latwo zapalnych, rozpuszczalnikow 1 i II klasy

niebezpieczenstwa pozarowego.

9.  Techniczne warunki ewakuacji.

W budynku jest zapewniona mozliwos¢ przeprowadzenia sprawnej ewakuacji wszystkich
przebywajacych 0sob z poszczegolnych kondygnacji. f.aczna szeroko$¢ wyjs¢ ewakuacyjnych
odpowiada wskaznikowi 0,6 m na kazde 100 0s6b mogacych przebywaé w danej strefie lub na
kondygnacji. Budynek posiada centralnie usytuowang klatke schodowa, ktora taczy wszystkie
kondygnacje w budynku i posiada wyjscie prowadzace bezposrednio na otwarta przestrzen na
poziomie piwnicy. Zachowano minimalne wymiary szeroko$ci klatki schodowej wynoszace
dla biegéw co najmniej 1,2 m i spocznikéw — 1,5 m. Korytarze posiadajg minimalng szerokos¢
co najmniej 1,4 m i obudowe Scianami o klasie odpornosci ogniowej EI 30, ewentualne
wypetnienia w postaci przegrod przeszklonych takze posiadajg klasg odpornosci ogniowej
EI 30. Dla $cian wewnetrznych oddzielajacych od siebie pomieszczenia dla ktorych okresla sig
lacznie dtugos¢ przejscia ewakuacyjnego, nie stawia sic wymagan co do klasy odpornosci
ogniowej. Taka sytuacja wystepuje na parterze w obrebie gltdwnego holu wejsciowego
z biurem podawczym/punktem informacyjnym, dyzurka strazy miejskiej oraz salg obstugi

;
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klienta i dostepnymi z niej pomieszczeniami biurowymi. W tej czesci budynku wystepuje
przejscie ewakuacyjne prowadzace maksymalnie przez trzy pomieszczenia. Dhugos¢ przejscia
ewakuacyjnego w pomieszczeniach nie przekracza dopuszczalnych 40 m. Z pozostatych
pomieszczen zapewniono jedno dojscie ewakuacyjne, prowadzace do klatki schodowej,
a stamtad bezposrednio na zewnatrz budynku. Diugosci dojs¢ nie przekraczaja dopuszcezalnych
20 m po poziomej drodze ewakuacyjnej do klatki schodowej, z najdalej usytuowanych
pomieszczeh na poszczegdlnych kondygnacjach.

Klatka schodowa obudowana jest $cianami o klasie odpornosci ogniowej REI 60 i zamknigta
drzwiami o klasie EI 30 (stale szklenia obudowy klatki oraz naswietla nad drzwiami
prowadzacymi do klatki schodowe; posiadaja klas¢ odpornosci ogniowej EI 60). Klatke
schodowg wyposazono W samoczynne urzadzenia oddymiajace w postaci dwoch klap
dymowych. Wyjscie ewakuacyjne wykonano na poziomie piwnicy z drzwiami o szerokosci
1,8 m (nieblokowane skrzydto drzwi 0,9 m), otwieranymi na zewnatrz. Wyjécia ewakuacyjne
z klatki schodowej nie prowadza przez gléwny hol wejsciowy — zapewniono wyjscia
bezposrednio na otwarta przestrzen na poziomie piwnicy. Otwory okienne w Scianie
zewnetrznej sasiadujacej ze Sciang zewnetrzng klatki schodowej pod katem 90 stopni posiadaja
w pasie o szeroko$ci 4m szklenia wykonane w klasie odpornosci ogniowej EI 60 (dotyczy
to pomieszczenia higieniczno-sanitarnego na wszystkich kondygnacjach budynku).

Drogi ewakuacyjne (korytarze, klatka schodowa, wyjscia ewakuacyjne), zostaly wyposazone
w oprawy osiedlenia awaryjnego i oznakowane w sposob zapewniajacy dostarczenie
niezbednych informacji do ewakuacji (pod$wietlane znaki ewakuacyjne i znaki foto).
Zastosowano oznakowanie ewakuacyjne (wyjscia i kierunki ewakuacji) odpowiadajgce
wymaganiom normowym PN-EN/ISO w zakresie szczegélowych rodzajow i wymiarow.

10.  Urzadzenia przeciwpozarowe.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami instalacje i urzadzenia techniczne, bedace
wyposazeniem obiektu, powinny pod wzgledem bezpieczenstwa pozarowego odpowiadaé
warunkom technicznym okreslonym w Polskich Normach (PN, EN) oraz przepisach
wykonawczych do ustaw, o ktorych mowa w Podstawie prawnej Instrukcji.

Instalacje i urzadzenia techniczne nalezy uzytkowa¢ i utrzymywaé w stanie zgodnym
7 warunkami technicznymi i wymaganiami ustalonymi przez producenta, w szczegolnosci
nalezy poddawac je okresowym przegladom i konserwacji(5).

Stwierdzone przez personel uszkodzenia oraz awarie instalacji wewnetrznych powinny by¢
natychmiastowo zglaszane zarzadzajacemu i w pierwszej kolejnosci usuwane.

Uwaga: Eksploatacja instalacji i urzadzen, ktérych stan techniczny moze przyczyni¢ sig
do powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzeniania ognia, jest zabroniona(5).
Przedstawione ponizej okresowe badania i sprawdzenia poszczeg6lnych instalacji powinny
wykonywa¢ wylacznie osoby posiadajace niezbedne uprawnienia i kwalifikacje. Badania
kazdorazowo nalezy zakoficzy¢ sporzadzeniem dokumentacji (protokotow), okreslajacej stan
kontrolowanej instalacji.

Urzadzenia przeciwpozarowe oraz gasnice przenosne i przewozne, zwane dalej »gasnicami”,
powinny by¢ poddawane przegladom technicznym i czynno$ciom konserwacyjnym, zgodnie
7z zasadami i w sposob okreslony w Polskich Normach dotyczacych urzadzen
przeciwpozarowych i gasnic, w dokumentacji techniczno - ruchowej oraz w instrukcjach
obstugi, opracowanych przez ich producentéw.  Przeglady techniczne i czynnosci
konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzone w okresach i w sposob zgodny z instrukcjg
ustalona przez nroducenta i obowigzujaca normg, nie rzadziej jednak niz raz w roku. Weze
stanowigce W zenie hydrantéw powinny by¢ co 5 lat poddawane probie cisnieniowej na
max. cisnienic ~ Jocze,
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Uwaga: Nie czy dokonywa¢ zmian lub modyfikacji w istniejgcych instalacjach
bez uprzednir, «vnsultacji z projektantem i instalatorem danego urzadzenia.

Ponizej przedstawiono ogélne charakterystyki wystepujacych instalacji przeciwpozarowych
oraz innych majacych wplyw na bezpieczenstwo pozarowe obiektu.

10.1. Instalacja hydrantéw 25.

Instalacja wodociaggowa wewnetrzna przeciwpozarowa, to sie¢ nawodniona, zainstalowana

wewnatrz budynku, z ktorej za pomocg hydrantow wewnetrznych lub zaworéw hydrantowych

pobiera sie wodg do gaszenia pozarOw.

Instalacje hydrantéw 25 w budynku wykonano z rur stalowych ocynkowanych. Zrédiem wody

dla instalacji jest sie¢ wodociagowa (przylacze — ©90 PE - wody z zabudowanym

elektromagnetycznym zaworem pierwszenstwa). Szafki hydrantowe (wnekowe) sa
wyposazone w odcinki wezy pélsztywnych oraz pradownice. Umieszczono je po trzy na kazdej
kondygnacji, w obrebie korytarzy i sasiedztwie klatki schodowej, w sposob zapewniajacy
mozliwos¢ podjecia dzialan gasniczych w kazdej czeSci obiektu.  Zasieg hydrantow
wewnetrznych wynosi 33 m (przy zastosowanym wezu O dtugosci 30 m). Na zaworach
hydrantowych potozonych w najbardziej niekorzystnym miejscu - ze wzgledu na wysokos¢

i opory hydrauliczne, powinno by¢ zapewnione cisnienie o wartosci nie mniejszej niz 0,2 MPa

i minimalna wydajno$¢ hydrantow przy tym cisnieniu - 2,0 dm?/s.

Miejsca lokalizacji hydrantow wewnetrznych zostaly oznakowane tablicami informacyjnymi

zgodnie z PN-EN/ISO(8).

Przeglady i konserwacja

Zakres czynno$ci konserwacyjnych opracowano na podstawie PN-EN 671-3: 2002 State

urzadzenia gasnicze. Hydranty wewngtrzne. Cze$é 3: Konserwacja hydrantéw wewngtrznych

z wezem potsztywnym i hydrantow wewnetrznych z wezem ptasko sktadanym(8). Przeglady

i konserwacja powinny by¢ przeprowadzone przez osobg odpowiedzialna i posiadajaca

odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie.

Coroczne przeglgdy i konserwacje

W trakcie przegladu i konserwacji kazdy waz hydrantu powinien by¢ catkowicie rozwinigty,

poddany ci$nieniu a nastgpnie nalezy sprawdzi¢, czy:

1) urzadzenie nie jest zastawione, nie uszkodzone, a elementy nie sa skorodowane
lub przeciekajace,

2) instrukcje obstugi sa czyste i czytelne,

3)  miejsce umieszczenia jest wyraznie oznakowane,

4)  mocowania do $ciany sa odpowiednie do ich przeznaczenia pewnie zamontowane,

5)  wyplyw wody jest rtownomierny i dostateczny (wskazane jest uzycie miernika przeptywu
oraz miernika cisnienia),

6) miernik ci$nienia (jesli jest zastosowany) pracuje prawidlowo i w swoim zakresie
pomiarowym,

7)  waz na calej dhugosci nie wykazuje oznak uszkodzen, znieksztatcen, zuzycia ani peknig€.
Jezeli waz wykazuje jakies uszkodzenia, powinien by¢ wymieniony na nowy lub poddany
prébie cisnieniowej na maksymalne cisnienie robocze,

8)  zaciski lub tamowanie weza s3 prawidtowego typu i wlasciwie zacisnigte,

9)  zwijadlo wezowe obraca si¢ lekko w obu kierunkach,

10) w przypadku wychylnego zwijadla wgzowego zwijadlo wezowe obraca sig fatwo i czy

wychyla si¢ o 180 stopni,
11) w przypadku recznych zwijadet zawor odcinajacy jest whasciwego typu i czy dziata tatwo

i prawidtowo,
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12) w przypadku zwijadel automatycznych praca zaworu automatycznego jest prawidiowa
oraz czy praca dodatkowego serwisowego zaworu odcinajgcego jest wlasciwa,

13) stan przewodow rurowych zasilajacych w wode jest wiasciwy, szczegdlng uwage zwrocié
na to, czy odcinki elastyczne nie wykazuja oznak zuzycia lub zniszczenia,

14) jezeli hydrant wyposazony jest w szatke, czy nie nosi ona oznak uszkodzenia i czy drzwi
szafki fatwo sie otwieraja,

15) pradnica jest wiasciwego typu i czy tatwo sig nig postugiwac,

16) praca prowadnic weza jest prawidiowa, upewnié sie¢ czy sa one wlasciwie i pewnie
zamocowane,

17) pozostawi¢ hydrant wewnetrzny w stanie gotowym do natychmiastowego uzycia. Jezeli
konieczne sa powazniejsze naprawy, hydrant powinien by¢ oznakowany
"USZKODZONY",

18) po przegladzie i przeprowadzeniu niezbednych pomiaréw hydranty powinny by¢
oznakowane etykieta z napisem "SPRAWDZONE", nazwg i adresem dostawcy hydrantu,
znakiem identyfikujacym osob¢ kompetentng, date, kiedy konserwacja byla
przeprowadzona.

Okresowe przeglgdy i konserwacje wezy

Co 5 lat wszystkie weze powinny by¢ poddane probie ci$nieniowej na maksymalne cisnienie

robocze instalacji zgodnie z PN-EN(8).

Dokumentacja

Po przegladzie i przeprowadzeniu niezb¢dnych pomiaréw hydrantu wewnetrzne powinny by¢

przez kompetentne osoby oznakowane .SPRAWDZONE”. Osoby odpowiedzialne powinny

przechowywa¢ trwale zapisy o wszystkich przegladach, kontrolach i testach. Zapis taki
powinien zwierac:

1)  date (miesigc i rok) przegladu i testow,

2)  wyniki testow,

3)  wykaz i date zainstalowania czgsci zamiennych,

4)  dodatkowe testy do wykonania, jesli s3 wymagane,

5)  date (miesigc i rok) nastgpnego przegladu i testow,

6)  wykaz wszystkich hydrantow wewnetrznych.

10.2. System sygnalizacji pozaru.

Obiekt objety jest czesciowa ochrong instalacji sygnalizacji pozaru (SSP). Na obiekcie
zastosowano system adresowalny. Zainstalowane urzadzenia sygnalizacji pozaru majg na celu
wezesne wykrycie zagrozenia pozarowego i zasygnalizowanie tego faktu miedzy innymi
personelowi, nadzorujagcemu centralk¢ w dyzurce strazy miejskiej. Wczesna detekcja pozaru
pozwala na przeprowadzenie ewakuacji 0sob przebywajacych w chronionym pomieszezeniu
oraz na umozliwienie rozpoczecia akeji gasniczej w pierwszej, mozliwej do opanowania fazie
pozaru. Ochrong zostaly objete pomieszczenia: archiwum oraz pomieszczenie przeznaczone
dla UCS. Wewnatrz pomieszczen zostaly zainstalowane optyczne czujki dymu wykrywajace
pozary grupy TF1 - TF5 oraz TF8. Przy wejsciach do chronionych pomieszczen zamontowano
reczne ostrzegacze pozarowe (ROP), natomiast w czesci komunikacyjnej poziomu piwnicy —
dwa sygnalizatory akustyczne.

Do wejs¢ CSP podigczono kablem ognioodpornym (Ph 90) sygnal alarmowy z centrali
oddymiania zlokalizowanej na II pigtrze.

Budowe SSP zrealizowano w oparciu o jedng petle zamknieta. Centrale sygnalizacji pozarowe;j
zlokalizowano na parterze, w pomieszczeniu/dyzurce strazy miejskiej, nadzorowanym

w godzinach pracy przez jej personel.
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W przypadku wykrycia pozaru system sygnalizacji pozaru uruchamia ustalong procedure
alarmowa. Rozrézniamy dwa stopnie alarmu pozarowego:

- Alarm I stopnia - po wykryciu pozaru przez czujkg Ti = 30s,

- Alarm II stopnia - po uptywie okreslonego T> = 180s od alarmu I stopnia lub na

skutek uzycia przycisku ROP.

Po alarmie I stopnia odpowiedzialny pracownik strazy miej skiej ma 30 s (T1) na potwierdzenie
przyjecia alarmu - jezeli tego nie uczyni wigcza si¢ alarm II stopnia. Po potwierdzeniu przyjecia
alarmu pozostaje okreslony czas 180 s (T2) na sprawdzenie przyczyny alarmu. Pracownik
odpowiedzialny powinien w tym czasie sprawdzi¢ miejsca zadziatania czujki. W przypadku
stwierdzenia pozaru powinien natychmiast powiadomié zarzgdzajacego oraz wcisngé
najblizej potozony miejsca pozaru przycisk ROP. Skasowanie alarmu na centrali moze nastgpi¢
dopiero po bardzo doktadnym sprawdzeniu miejsca, w ktorym zadziatala czujka i nie
stwierdzono zagrozenia.

Awaria urzadzenia podtaczonego do systemu wywotuje alarm techniczny.

Miejsca loke i recznych ostrzegaczy pozarowych zostaly oznakowane tablicami

informacyjnyr  godnie z PN-EN/ISO(8).

Przeglgdy i konserwacja

Wszelkie prace zwigzane z przedmiotows instalacjg przeprowadzi¢ nalezy w uzgodnieniu

z zarzadzajacym obiektu. Osoby obstugujace instalacje (personel strazy miejskiej) powinny

by¢ przeszkolone wtym zakresie przez firme instalujaca system, co nalezy potwierdzi¢

pisemnie.

W pomieszczeniu dyzurki powinna znajdowac sig:

a) instrukcja obstugi centrali SSP,

b) instrukcja postgpowania na wypadek powstania pozaru,

¢)  wykaz os6b funkcyjnych, ktére nalezy w pierwszej kolejnosci powiadomié,

d)  ksigzka kontroli, do ktorej nalezy wpisywac regularne kontrole instalacji, dokonywane
naprawy, zmiany i uzupelnienia, wszystkie zadziatania systemu z podaniem daty
i godziny wykrycia.

Uzytkownik instalacji odpowiedzialny za stan systemu sygnalizacji pozarowej zobowigzany

jest do nastgpujacych dziatan:

1)  opracowania procedur postgpowania na wypadek wszystkich alarméw oraz zgtoszen
uszkodzeniowych i innych zdarzen wywotywanych przez instalacje,

2)  przeszkolenie 0sob przebywajacych w obiekcie,

3)  utrzymywanie sprawnosci instalacji,

4)  utrzymywanie co najmniej 0,5 m wolnej przestrzeni wokot i ponizej kazdej czujki,

5)  usuwanie przeszkod, ktore moglyby ograniczaé ruch produktow spalania do czujek,

6) zapewnienie wolnego dostepu do recznych ostrzegaczy pozarowych,

7)  zapobieganie alarmom falszywym przez podejmowanie odpowiednich Srodkow
zaradczych przed zadzialaniem czujek, powodowanym np. przez prace remontowo-
budowlane oraz palenie tytoniu, ogrzewanie, gotowanie, itp.,

8)  zapewnienie odpowiedniej modyfikacji instalacji, jezeli zaistniejg istotne zmiany
przeznaczenia lub konfiguracji budynku,

9)  prowadzenie ksigzki eksploatacji i rejestrowanie wszystkich zdarzen wywotywanych
przez instalacje lub wptywajacych na nia,

10) zapewnienie przeprowadzania prac konserwacyjnych we wiasciwych odstgpach czasu,

11) zapewnienie wlasciwej obstugi instalacji po powstaniu uszkodzenia, pozaru lub innego
zdarzenia, ktére mogloby mieé negatywny wplyw na instalacje.
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Dokumentacja
Do SSP powinna by¢ zatozona ksiazka eksploatacji, ktéra powinna by¢ przechowywana

w miejscu dostepnym dla 0s6b upowaznionych (najlepiej w pomieszczeniu CSP). W ksigzce

nalezy odnotowywacé wszystkie zdarzenia zwigzane z eksploatacja instalacji.

Konserwacja

W celu zapewnienia ciaglego prawidiowego funkcjonowania, instalacja powinna by¢

regularnie kontrolowana (przegladana) i poddawana obstudze techniczne;.

Umowa konserwacji powinna by¢ zawarta pomigdzy uzytkownikiem a producentem, dostawca

lub inna osobg prawna lub fizyczng, kompetentng w zakresie kontroli, obstugi techniczne;j

i naprawy. Umowa powinna okresla¢ sposob zapewnienia dostgpu do obiektu oraz czas

usuniecia uszkodzenia. Nazwa i numer telefonu konserwatora powinny by¢ wyraznie

uwidocznione przy CSP. W przypadku braku DTR zasady eksploatacji SSP nalezy
przeprowadzi¢ zgodnie ze specyfikacja techniczng CEN/TS 54-14:2006(8). Firma $wiadczaca
ustugi serwisowe powinna opracowaé instrukcje kontroli (przegladéw) obstugi technicznej.

Celem tej instrukcji powinno by¢ zapewnienie zgodnego z przeznaczeniem funkcjonowania

instalacji w normalnych warunkach eksploatacji, zgodnie z zaleceniami producenta i DTR.

Jezeli instrukcja taka nie zostata opracowana nalezy dokonywaé obstugi i konserwacji wg

ponizszych zalecen. Baterie akumulatorow powinny by¢ wymieniane raz na 3 - 4 lata. Nalezy

dopilnowaé, aby po kontroli wszystkie urzadzenia zostaty przywrécone do stanu dozorowania.

Obstuga codzienna

Obstuga lub zarzadzajacy powinien zapewni¢, aby codziennie byto sprawdzone:

1)  czy kazda centrala, tablica i panel wskazuja stan dozorowania lub, czy kazde odchylenie
od stanu dozorowania jest odnotowane w ksigzce pracy oraz, czy we wlasciwy sposob
zostala zawiadomiona firma $wiadczaca ustugi w zakresie serwisu systemu,

2)  czy przy kazdym alarmie zarejestrowanym od poprzedniego dnia podjeto odpowiednie
dziatania,

3) czy, jezeli instalacja byla wylaczona, sprawdzana lub wyciszona, to czy zostala
przywrécona do stanu dozorowania.

Kazda zauwazona nieprawidowo$¢ powinna by¢ odnotowana w ksigzce pracy i mozliwie

szybko usuni¢ta.

Obstuga miesi¢czna
Co najmniej raz w miesigcu firma swiadczaca ustugi serwisowe powinna zapewnic, aby:

1)  zapasy papieru, tuszu lub tasmy dla kazdej drukarki byly wystarczajace,
2)  przeprowadzono test wskaznikow, a kazdy fakt niesprawnosci jakiegos wskaznika zostat

odnotowany.
Kazda zauwazona nieprawidlowos¢ powinna by¢ odnotowana w ksigzce pracy i mozliwie

szybko usuni¢ta.
Uwaga: Powyzsze czynnosci wykonywane sg w ramach obstugi kwartalne;.

Obstuga kwartalna

Co najmniej jeden raz na kazde trzy miesiace firma $wiadczaca ushugi serwisowe powinna

zapewni¢, aby ich pracownik:

1)  sprawdzil wszystkie zapisy w ksigzce pracy i podjat niezbedne dziatania skutkujace
doprowadzeniem do prawidtowej pracy instalacji,

2)  spowodowal zadziatanie, co najmniej jednej czujki lub recznego ostrzegacza pozarowego
w kazdej strefie w celu sprawdzenia, czy centrala sygnalizacji pozarowej prawidtowo
odbiera i wyswietla okreslone sygnaly, emituje alarm akustyczny oraz uruchamia
wszystkie inne urzgdzenia ostrzegawcze i pomocnicze.

Uwaga: Nalezy zastosowaé takie metody, ktore zapewnia, ze nie dojdzie do niepozadanych

zdarzen.
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3)  sprawdzil, czy monitoring uszkodzen centrali sygnalizacji pozarowej funkcjonuje
prawidlowo,

4)  sprawdzil zdolnos¢ centrali sygnalizacji pozarowej do uaktywnienia wszystkich
sterowan,

5)  przeprowadzit wszystkie inne kontrole i proby okreslone przez wykonawcg, dostaweg lub
producenta,

6) dokonal rozpoznania, czy W chronionych pomieszczeniach nastapily jakie$ zmiany
budowlane lub w jego przeznaczeniu, ktére mogly wplynaé na rozmieszczenie czujek i
recznych ostrzegaczy pozarowych oraz sygnalizatoréw akustycznych i — jezeli tak —
dokonat stosownych ogledzin.

Kazda zauwazona nieprawidtowo$¢ powinna by¢ odnotowana w ksigzce pracy i mozliwie

szybko usunigta.

Obstuga roczna

Co najmniej jeden raz w roku, firma $wiadczaca ushugi serwisowe powinna zapewni¢, aby ich

pracownik:

1)  przeprowadzil proby zalecane dla obstugi codziennej, miesiecznej i kwartalne;j,

2)  sprawdzit kazda czujke na poprawnos¢ dziatania zgodnie z zaleceniami producenta,

Uwaga: Chociaz kazda czujka powinna by¢ sprawdzona raz w roku, dopuszcza si¢ sprawdzanie

kolejnych 25 % czujek przy kolejnej kontroli kwartalne;j.

3)  sprawdzil zdolnos¢ centrali sygnalizacji pozarowej do uaktywniania wszystkich funkeji,

Uwaga: Nalezy zastosowaé takie metody, ktore zapewnia, ze nie dojdzie do niepozadanych

zdarzen.

4)  sprawdzil wzrokowo, czy wszystkie pofgczenia kablowe 1 sprzet sasprawne,
nieuszkodzone i odpowiednio zabezpieczone,

5)  dokonat ogledzin, w celu ustalenia, czy w chronionych pomieszczeniach nastgpily jakies
zmiany budowlane lub w jego przeznaczeniu, ktore mogly wplynaé¢ na rozmieszczenie
czujek i recznych ostrzegaczy pozarowych oraz sygnalizatoréw akustycznych.
Ogledziny powinny takze potwierdzi¢, czy pod kazdg czujka jest utrzymana wolna
przestrze~ co najmniej 0.5 m we wszystkich kierunkach oraz czy wszystkie rgczne
ostrzega  pozarowe sa dostgpne, i widoczne,

6)  sprawd- ... przeprowadzit proby wszystkich baterii akumulatorow.

Kazda zauwazona nieprawidlowo$¢ powinna by¢ odnotowana w ksigzce pracy i mozliwie

szybko usuni¢ta.

10.3. Przeciwpozarowy wylacznik pradu.
Dla budynku przewidziano jednostronne zasilanie z przylacza kablowego podziemnego.

W pomieszczeniu elektrycznym (pom. wydzielone pozarowo) na poziomie piwnic,
zabudowano gléwne szafy elektryczne obiektu (RG) wewnatrz ktorych ~ zabudowano
wylaczniki  wyposazone W  cewki wybijakowe. Cewki te zostaly potaczone
z Przeciwpozarowym Wylacznikiem Pradu (PWP), zlokalizowanym w okolicy wejscia
do budynku, na po stronie zewnetrznej. Przyciski wyzwolenia PWP oraz wylgcznika UPS-a
zostaly zlokalizowane na $cianie i jednoznacznie oznakowane zgodnie z PN-EN/ISO.
Zadziatanie obu wylacznikéw p.poz. spowoduje odcigeie zasilania do wszystkich odptywow
zasilanych z RG, poza zwigzanymi z funkcjonowaniem technicznych zabezpieczen
przeciwpozarowych.

W celu awaryjnego wylaczenia instalacji elektrycznej nalezy zbi¢ szybke, a nastgpnie nacisngé
przycisk (powoduje to wylgczenie zasilania w odpowiednich obwodach).

Miejsce lokalizacji przeciwpozarowego wylacznika pradu powinno by¢ oznakowane tablicami

informacyjnymi zgodnie z PN-EN/ISO(8).
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Przeciwpozarowy
wylgcenik pradu

wylacznik pradu
Przeglgdy i konserwacja

Przeciwpozarowy wylacznik pradu nalezy poddawaé okresowym badaniom w zakresie jego
sprawnosci przynajmniej raz w roku. Wykonanie testu powinno by¢ potwierdzone stosownym

protokolem.

10.4. Instalacja oddymiania.
System oddymiania dla ewakuacyjnej klatki schodowej przyjeto jako grawitacyjny. Jako

podstawe projektowania instalacji stuzacej do oddymiania przyjeto Polskag Norm¢ PN-B-
02877-4(8). Zapewniono powierzchni¢ czynng oddymiania klap dymowych wynoszaca 5%
powierzchni rzutu klatki schodowej na najwyzszej kondygnacji (powierzchnia wraz z szybem
windowym wynosi 115 m?) — kanat wentylacyjny pod stropem pomigdzy szybem windowym
a klatka schodowa o powierzchni 0,56 m? Zastosowano dwie klapy dymowe z owiewkami
i dysza kierunkowa posiadajace powierzchni¢ czynng oddymiania Acz = 2,95 m? kazda.
Zapewniono samoczynne otwieranie klap poprzez centrale oddymiania na najwyzszej
kondygnacji - z czujek dymowych zastosowanych w przestrzeni klatki schodowej oraz
dodatkowo recznie z przyciskow (RPO) umieszczonych na kazdej kondygnacji w obrebie klatki
schodowej. Centrala oddymiajgca uruchamia takze sygnalizatory akustyczne. Naptyw
powietrza uzupelniajgcego realizowany jest poprzez wyjscie ewakuacyjne z drzwiami
otwieranymi recznie przez osobe stale przebywajacg na obiekcie — np. funkcjonariusz starzy
miejskiej przebywajacy na parterze budynku (powierzchnia 4,14 m?) oraz okna na najnizszej
kondygnacji ( pow. 2,76 m?), oraz kondygnacji wyzszej (pow. 2,96 m?), wyposazone
w sitownik do automatycznego otwierania. Laczna powierzchnia napowietrzania jest 30%
wieksza od powierzchni geometrycznej klap dymowych (pow. geometryczna klap 9,36 m?).
Zastosowano wylacznie urzadzenia posiadajace aktualne certyfikaty zgodnosci oraz
dopuszczenia CNBOP-PIB.
Uwaga: Warunkiem zachowania sprawnosci systemu jest przestrzeganie nastgpujgcych zasad:
- nie wolno blokowa¢ drzwi do klatki schodowej w pozycji otwartej oraz otwiera¢ podczas
pozaru dodatkowych drzwi, niezwigzanych z ewakuacjg czy akcja ratownicza,
- nie wolno przystania¢ klapy transferowej w szybie dzwigu,
- nalezy utrzymywaé w pelnej sprawnosci mechanizmy przymykajace drzwi
(samozamykacze).
Miejsce lokalizacji przyciskow uruchamiajacych (RPO), powinno by¢ oznakowane tablicami
informacyjnymi zgodnie z PN-EN/ISO(8).
Przeglgdy i konserwacja
Instalacje oddymiajaca nalezy poddawa¢ okresowym badaniom w zakresie jej sprawnosci
zgodnie z warunkami ustalonymi przez producenta okreslonymi w DTR lecz nie rzadziej niz
raz w roku. Instalacje nalezy poddawac okresowej kontroli obejmujacej min:
- sprawdzenie wspotdziatania systemu oddymiania z instalacja sygnalizacji pozaru (SSP),
- sprawdzenie dzialania poszczegblnych urzadzen systemu, tj. klapy dymowej
i urzadzen sterujgcych oraz napowietrzajacych.
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10.5. Awaryjne o$wietlenie ewakuacyjne.

W budynku wykonano awaryjne oswietlenie ewakuacyjne, zgodne z PN-EN.

Przewidziano wykonanie instalacji oswietlenia awaryjnego ewakuacyjnego — dotyczy to drog
(klatki schodowej, korytarzy) i ciagow ewakuacyjnych, pomieszczen pozbawionych
naturalnego doswietlenia i miejsc za drzwiami ogdlnodostepnych wyjs¢ na zewnatrz budynku.
Zapewniono natgzenie o$wietlenia ewakuacyjnego wynoszace minimum 1 Ix na poziomie
posadzki oraz 5 Ix przy urzadzeniach przeciwpozarowych i czas dzialania opraw nie krétszy
niz 1 godzina. W pomieszczeniach technicznych zapewniono réwniez oswietlenie awaryjne
o natezeniu przy tablicach sterowniczych 5 Ix. Zastosowano oprawy z indywidualnymi
modutami zasilajagcymi z funkcja ,.autotestu”.

Os$wietlenie realizuje réwniez funkcje oznakowania ewakuacyjnego kierunkowego —
wskazujacego kierunki i wyjscia ewakuacyjne. Oprawy indywidualne w przestrzeniach
narazonych na dziatanie warunkow atmosferycznych zastosowano jako zabezpieczone przed
ich niekorzystnym wptywem. Oprawy o$wietlenia kierunkowego rozmieszczono tak, aby byty
widoczne na gtéwnych ciagach komunikacyjnych, przy zalozeniu, ze z kazdego punktu, gdzie
znajdowa¢ si¢ moze czlowiek powinien by¢ widoczny znak wskazujacy kierunek
do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego. Uzupelniajaco zastosowane bedzie oznakowanie
ewakuacyjne znakami fluorescencyjnymi zgodnymi z PN-EN/ISO.

Przeglady i konserwacja

Instalacje os$wietlenia awaryjnego nalezy poddawaé okresowym badaniom w zakresie
jej sprawnosci zgodnie z warunkami ustalonymi przez producenta okreslonymi w DTR, lecz
nie rzadziej niz raz w roku. W przypadku braku DTR zasady eksploatacji oswietlenia
ewakuacyjnego nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z PN-EN/ISO(8).

W celu zapewnienia sprawnego dzialania nalezy wykonywaé czynnosci konserwacyjne

zgodnie z ponizszymi wytycznymi:

RODZAJ TESTU ZAKRES

Wskazniki prawidtowosci dziatania centralnego zasilania powinny by¢
sprawdzane ~ wzrokowo.  Inspekcja wzrokowa  wskaznikow
ma rozpozna¢ stan gotowos’ci systemu do pracy oraz rozpoznac,
czy system nie wymaga przeprowadzenia testu.

Test codzienny

Jezeli stosowane sa automatyczne urzadzenia testujace, to wyniki
krotkotrwatych testow nalezy rejestrowac.

Zakres:

Wiaczy¢ awaryjny tryb pracy kazdej oprawy o$wietleniowej i kazdego
znaku  wyjscia  o$wietlonego ~ wewnetrznie  z zasilaniem
akumulatorowym, poprzez —symulacj¢ uszkodzenia  zasilania
podstawowego na czas wystarczajacy do upewnienia sig, ze kazda
lampa $wieci. Podczas tego okresu nalezy sprawdza¢ wszystkie oprawy
o$wietleniowe i znaki, aby upewnic sig, czy istnieja, czy sa czyste oraz,
czy prawidtowo funkcjonuja.

Na koncu kazdego testu okresowego zaleca si¢ przywrdcenie zasilania
o$wietlenia podstawowego i sprawdzenie kazdej lampki kontrolnej lub
urzadzenia w celu upewnienia sig, ze wskazuja one na przywrdcenie
zasilania podstawowego.

Test comiesi¢czny
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Jezeli stosowane sa automatyczne urzadzenia testujace, to wyniki
pelnych znamionowych testow czasu trwania nalezy rejestrowac.
Zakres:

a) Kazdg oprawe o$wietleniowa i znak o$wietlony wewnetrznie nalezy
testowaé przez taki czas, jak dla testow comiesi¢cznych, jednakze w
przypadku petnego znamionowego czasu trwania — zgodnie
z instrukcja producenta.

b) Nalezy przywroci¢ zasilanie o$wietlenia podstawowego i sprawdzi¢
kazda lampke kontrolng lub urzadzenie w celu upewnienia sie,
7e wskazuja one na przywrdcenie zasilania odstawowego. Zaleca si¢
sprawdzenie poprawnosci dziatania ukladu testowania.

¢)W dzienniku nalezy zapisa¢ date testu i jego wyniki.

Test coroczny

10.6. Gasnice.

Ilo$¢ i rozmieszczenie gasnic

1.  Obiekty powinny byé wyposazone w gasnice przeno$ne spelniajace wymagania Polskich
Norm bedacych odpowiednikami norm europejskich (EN), dotyczacych gasnic, lub
w gasnice przewozne.

2. Rodzaj gasnic powinien by¢ dostosowany do gaszenia pozaréw grupy A, B i C oraz
urzadzen bedacych pod napigciem elektrycznym.

3. Jedna jednostka masy $rodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm’) zawartego w gasnicach
powinna przypadaé, na kazde 100 m? powierzchni strefy pozarowej w budynku.

4.  Gasnice w obiektach powinny by¢ rozmieszczone:

1)  w miejscach tatwo dostepnych i widocznych, w szczegoélnosci:

a)  przy wejsciach do budynkow,

b) naklatkach schodowych,

¢)  nakorytarzach, przy hydrantach wewnetrznych,

d)  przy wyjsciach z pomieszczen na zewnatrz;

2) w miejscach nienarazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dziatanie zrédel ciepta
(piece, grzejniki);

3)  w obiektach wielokondygnacyjnych - w tych samych miejscach na kazdej kondygnacji,
jezeli pozwalaja na to istniejace warunki.

4)  Przy rozmieszczaniu gasnic powinny by¢ spelnione nastgpujgce warunki:

a) odleglos¢ z kazdego miejsca W obiekcie, w ktérym moze przebywac cziowiek,
do najblizszej gasnicy nie powinna by¢ wigksza niz 30 m;

b)  do gasnic powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci, co najmniej 1 m.

Uwaga: Wlasciciele, zarzadcy lub uzytkownicy moga w zaleznosci od swojego uznania

dowolnie zwiekszaé ilos¢ gasnic ponad wymagane minimum.

Obiekt nalezy wyposazyé w minimalng ilos¢ srodka gasniczego jn.:

Budynek nalezy wyposazy¢ w gasnice proszkowe GP-4/6 (ABC), spetniajgce wymagania PN-

EN, wilosci po 3/4 szt. w piwnicy, na parterze i poszczegdlnych pigtrach.

Pomieszczenia central wentylacyjnych, pom. ruchu elektrycznego oraz dyzurke * strazy

miejskiej nalezy wyposazy¢ w gasnice $niegowa GS-5X.

Przeznaczenie i sposob uzycia gasnic.

Spalanie materiatéw jest procesem fizykochemicznym, w czasie, ktorego wystepuje taczenie
si¢ materiatu palnego z utleniaczem (najczesciej tlenem), w trakeie, ktorego wydziela si¢
$wiatlo, ciepto oraz produkty spalania. Aby powstal, a nastepnie rozwijal si¢ proces spalania,
konieczne jest istnienie substancji palnej, utleniacza i zrodta zapalenia (bodzca
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energetycznego). Wynika stad jednoznacznie, ze do przerwania istniejagcego juz procesu

spalania konieczna jest zmiana sktadnikow procesu:

1)  usunigcie materiatu palnego lub uczynienie go niepalnym,

2)  wyeliminowanie bodZca termicznego podtrzymujgcego proces spalania (np. chlodzenie
uktadu palnego),

3)  odciecie dostepu utleniacza do migjsca pozaru.

Wymienione czynno$ci stanowig istotg techniki gaszenia pozaru, przy czym podreczny sprzet

gasniczy i gasnice spetniaja tu zasadnicza rol¢ w sytuacjach, kiedy istnieje mozliwos¢

ugaszenia pozaru w zarodku, tj. w pierwszej fazie jego trwania. Przy gaszeniu pozardw nalezy

zwrécié szczegblna uwage na pozary, z jakimi mamy do czynienia. Klasyfikacj¢ pozarow

przedstawiono w ponizszej tabeli:

Grupa Rodzaj materialu palnego, urzadzen objetych Rodzaj sprzetu gasniczego
pozarow pozarem
Ciata state pochodzenia organicznego Gasnica wodna, pianowa,
A np. drewno papier, tkaniny itd. proszkowa
B Ciecze palne i substancje state topigce sig: np. Zamiennie gasnice wodne,
benzen, alkohole, oleje, ttuszcze, lakiery itp. pianowe, $niegowe, proszkowe,
g . Zamiennie gasnice: proszkowe
C Gazy palne: np. propan, acetylen, gaz ziemny, itd. o ’
y P p. prop ylen, g Yy 1 énicgowe
D Metale lekkie: magnez, sod potas, lit, karbid itp. Gasnice proszkowe
Ttuszcze i oleje jadalne w gastronomii i kuchniach Gasnica pianowa

Gasnica proszkowa
Gasnica proszkowa wykonana jest w postaci cylindrycznego zbiornika metalowego, do ktdrego

przymocowany jest waz z zaworem odcinajacym i dysza do podawania srodka gasniczego.

Od gory zamykana jest pokrywa, w ktorej umieszczony jest zawor w zaleznosci od konstrukeji

pokretny, zbijakowy lub dzwigniowy. Gasnica wypeiniona jest proszkiem gasniczym oraz

dwutlenkiem wegla lub odwodnionym azotem (w zalezno$ci od konstrukcji), jako gazem

shuzacym do wyrzucania proszku na zewnatrz. Zasi¢g dziatania (rzutu) gasnicy proszkowej

wynosi od 4 do 5-ciu metrow. Proszki sa bardzo skutecznym i uniwersalnym srodkiem

gasniczym, nie przewodza pradu elektrycznego i sa skuteczne przy gaszeniu urzadzen

elektrycznych pod napigciem.

Szczegdlnie przydatne sg przy gaszeniu pozaréw materiatow i urzadzen o duzej wartosci, ktore

moga ulec uszkodzeniu lub zniszczeniu przy dziataniu na nie ciecza, zwlaszcza: dzieta sztuki,

muzea, archiwa, zbiory dokumentacji oraz tam, gdzie nie zachodzi mozliwos¢ zatarcia si¢

urzadzen mechanicznych pod wptywem proszku.

Sposéb uzycia gasnicy:

1)  wzigc gasnice,

2)  podejs¢ do miejsca pozaru na odlegtos¢ skutecznego pradu gasniczego,

3)  zerwaé plombe, wyjgé zawleczke i nacisngé dzwignig uruchamiajqcq do oporu lub
odkreci¢ zawdr lub whié zbijak (w zaleznosci od konstrukcji gasnicy),

4)  skierowac dysze w kierunku pozaru,

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego Urzad Miasta Czeladz

25




5)  pouphwie 4 do 5 sekund nacisng¢ zawor odcigzajqcy i skierowaé z wlasciwej odleglosci,
tj. okoto 2,5m strumien wydobywajqcego si¢ proszku na ogien.

Gasnica $niegowa

Srodkiem gasniczym stosownym w gasnicach $niegowych jest dwutlenek wegla (CO»), ktory
w warunkach normalnych jest gazem. Najczgsciej stosowany jest do gaszenia pozarOw grupy
B, C, a szczegdlnie przydatny jest do gaszenia urzadzen znajdujacych si¢ pod napieciem
elektrycznym. Gasnic $niegowych nie mozna uzywac do gaszenia wszystkich odmian wegla
kamiennego, siarki, metali lekkich, wodoru i jego pochodnych oraz materialéw, w ktérych
wstepuja zwigzki cyjankéw. Mechanizm gaszenia polega na obnizaniu stgzenia tlenu
w otaczajacej ogien atmosferze, a takze na pewnych efektach chtodzenia. Dwutlenek wegla
jest gazem bezbarwnym, bez zapachu i cigzszym od powietrza. Nalezy pamigtac, ze wywotuje
szok termiczny w nagrzanych materiatach i dziata destrukcyjnie na takie materiaty jak: stal,
aluminium, otéw, a takze na powtoki niektérych polimeréw. Obecnie uzytkowane sa gasnice
$niegowe o masie fadunku (CO2) 1,5 kg i 5 kg oraz agregaty $niegowe 30 kg, 60 kg, 120 kg.
Sposob uzycia gasnicy:

1) nalezy wzig¢ gasnice,

2)  podejsé do miejsca pozaru na odleglo$¢ skutecznego pragdu gasniczego,

3)  chwycié za drewniang czesS¢ rury wylotowej oraz otworzy¢ zawor,

4)  strumien skierowa¢ na Zrédlo ognia.

Nalezy unikaé stycznosci z rozprgzonym dwutlenkiem wegla, Ze wzgledu na niskg temperaturg
a w konsekwencji mozliwoscig odmrozenia. Zabrania si¢ gaszenia dwutlenkiem wegla palacej
si¢ odziezy znajdujacej si¢ na czlowieku. Ponadto nie nalezy pozostawia¢ butli w miejscach
gdzie moze nastapi¢ jej nagrzanie np. obok kaloryferow, urzadzen nagrzewajacych si¢ podczas
pracy itp. Kazda butla, jako zbiornik ci$nieniowy podlega legalizacji przez UDT.

Przeglgdy i konserwacja

Gasnice powinny by¢ poddawane przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym
zgodnie z zasadami okreslonymi w Polskich Normach dotyczacych gasnic oraz instrukcjach
obstugi. Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne, o ktérych mowa powyzej, powinny
by¢ przeprowadzane, co najmniej raz w roku przez osobe posiadajaca odpowiednie
uprawnienia zgodnie z zaleceniami producenta.

11. Instalacje techniczne.

11.1. Instalacja elektroenergetyczna.

[stotny wplyw na bezpieczenstwo pozarowe, podczas eksploatacji budynku wywiera¢ moga
zamontowane w nim instalacje elektroenergetyczne. Ich stan techniczny nie powinien
przyczyni¢ sie do powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzenienia ognia.

Obiekt zostanie zasilony z wykorzystaniem dotychczasowego tacza elektroenergetycznego.

W pomieszczeniu elektrycznym (pom. wydzielone pozarowo) na poziomie piwnic,
zabudowano glowne szafy elektryczne obiektu (RG) wewnatrz ktérych zabudowano
wylaczniki  wyposazone w cewki  wybijakowe. Cewki te zostaly potaczone
z Przeciwpozarowym Wylacznikiem Pradu (PWP), zlokalizowanym w okolicy wejscia
do budynku, na po stronie wewnetrznej. Przyciski wyzwolenia PWP zostaty zlokalizowane
na $cianie i jednoznacznie oznakowany zgodnie z PN-EN/ISO. Z rozdzielnicy glownej
sa zasilone tablice elektryczne posredniczace: po jednej podtynkowej tablicy na kazdej
kondygnacji oraz masz antenowy. W pomieszczeniu rozdzielnicy gtéwnej zamontowano
dodatkowo tablice elektryczne dla: fotowoltaiki, UPS-a oraz oswietlenia zewnetrznego.
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Oproécz zasilania gtownego z sieci elektroenergetycznej przewiduje si¢ dodatkowe zasilenie
obwodéw elektrycznych obicktu z wykorzystaniem instalacji fotowoltaicznej. Na potrzeby
zagwarantowania bezprzerwowej pracy obiektu projektuje si¢ centralny UPS dobrany
na potrzeby zapewnienia zasilania podczas zaniku napiecia podstawowego i rezerwowego.
UPS gwarantuje pracg instalacji obiektu o czasie podtrzymania 10 min, z mozliwoscig
przeciazenia. Rozdzielnice gléwne obiektu beda miaty oprocz zabudowanych wylacznikow
gtownych obiektowych, roztgczniki bezpiecznikowe — jako zabezpieczenia odptywow.

Ze wzgledu na charakter obiektu, przewiduje si¢ oprocz w/w instalacji zasilajacych zasilanie
awaryjne w postaci awaryjnego generatora spalinowego.

Do zasilania napedéw urzadzen ppoz. (CSP, klapy oddymiajace, itp.), przewidziano kable
ktore powinny zapewni¢ ciaglos¢ dostawy energii elektrycznej w warunkach pozaru przez czas
nie mniejszy niz 90 minut (Ph 90).

Przeglydy i konserwacja

Instalacje elektryczna, nalezy poddawa¢ okresowym przegladom i badaniom, co najmniej raz
na 5 lat, w zakresie:

1)  skutecznosci zastosowanych srodkow ochrony przeciwporazeniowe;j,

2)  rezystancji izolacji przewodow roboczych,

3)  dopuszczalnych warto$ci napig¢ i obciazen,

4)  warto$ci uzyskiwanego nat¢zenia oswietlenia ewakuacyjnego oraz czasu jego zatgczania.
Badania w cyklu rocznym w zakresie rezystancji izolacji przewodéw roboczych nalezy prowadzi¢
dla obwodéw pracujacych w niekorzystnych i agresywnych warunkach, np. przy duzym
zawilgoceniu pomieszczefi. Wyznaczenia tych obwodéw powinien dokona¢ projektant
instalacji lub uprawniony elektryk.

11.2. Instalacja odgromowa. Instalacja polaczen wyrownawczych.

Budynek chroniony jest instalacjg odgromowa w wykonaniu podstawowym (klasa IV urzadzen

odgromowych), za pomocg zwodow poziomych niskich nieizolowanych. Punkty kontrolno —

pomiarowe zainstalowano jako dostgpne z poziomu terenu. W pomieszczeniu technicznym
przeznaczonym dla rozdzielnic gléwnych obiektu w poblizu szaf elektrycznych zainstalowano
gléwna szyn¢ wyrdwnawcza.

Przeglgdy i konserwacja

Instalacje odgromowg nalezy poddawa¢ okresowym przegladom i badaniom, nie rzadziej, niz

co 5 lat lub w przypadku przebudowy albo zmiany funkcji. Badania powinny obejmowac:

1)  ogledziny cz¢sci nadziemnej - polegajg na sprawdzeniu zwlaszcza materiatu przewodow,
zabezpieczenia przed korozja, prowadzenia i zamocowania przewodow, wykonania zfgczy,
zwrdceniu uwagi na ewentualne uszkodzenia mechaniczne, sprawdzenie ciaglosci potgczen
czgscl nadziemnej,

2)  pomiar rezystancji uziemienia - wykonywac nalezy zawsze ta samg metoda mostkowg tub
technicznag.

Niepetne badania techniczne instalacji piorunochronnej nalezy prowadzi¢ w przypadkach, gdy
zachodzi mozliwoéé uszkodzenia instalacji piorunochronnej np. po remoncie, zmianie
elementow pokrycia dachu lub elewacji, bardzo silnych wiatrach, uderzeniu pioruna itp.
Badania te polegaja na sprawdzeniu, czy instalacja nadaje si¢ do dalszej eksploatacji
na podstawie ogledzin czg$ci nadziemnej. Instalacja spelnia wymagania jej stawiane, jezeli
wszystkie elementy badania wykazujg efekt dodatni. Jezeli podczas badan wystgpuja wyniki
ujemne, instalacj¢ nalezy naprawic i przeprowadzi¢ ponowne proby. Po zakonczeniu badan
firma $wiadczaca ustugi serwisowe zobowigzana jest sporzgdzic protokot z badania urzadzenia
piorunochronnego, ktory powinien by¢ zatgczony do ksigzki obiektu budowlanego.
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Badania stanu technicznego instalacji powinny przeprowadzac osoby posiadajace kwalifikacje
wymagane przy wykonywaniu dozoru ub ustug w zakresie napraw lub konserwacji urzadzen

piorunochronnych.

11.3. Instalacja wentylacyjna.
Instalacja wentylacji bytowej zaprojektowana zostata, jako system wentylacji grawitacyjne

i mechanicznej/klimatyzacji. Wentylacja mechaniczng zostaly objete nastepujace
pomieszczenia: sala konferencyjna na Il pietrze, pomieszczenia bufetu i archiwum na najnizszej
kondygnacji oraz sala obstugi klienta na parterze. Dodatkowo w pomieszczeniu wezia
informatycznego, w pomieszczeniu technicznym (-1/34) oraz w dyzurce Strazy Miejskie]
zainstalowano system klimatyzacji indywidualnej typu split z jednostkami zewnetrznymi
zabudowanymi na dachu budynku. System skiada si¢ z central wentylacyjnych nawiewno -
wywiewnych z odzyskiem ciepta (wymiennik obrotowy) i elektryczng nagrzewnica powietrza
oraz filtrami. Przewody wentylacyjne wykonano z materialow niepalnych. Na otuliny
termoizolacyjne rur wodociagowych, instalacji grzewczej, wentylacji i klimatyzacji
zastosowano wylacznie materialy posiadajace ceche nierozprzestrzeniajacych ognia (NRO).
Awaryjne wyltaczenie wentylacji/klimatyzacji w danej strefie dziatania mozliwe jest poprzez
wylaczniki serwisowe, natomiast catkowite wylaczenie poprzez zadziatanie wylacznika
przeciwpozarowego pradu powodujacego odlaczenie zasilania wszystkich central
wentylacyjnych.

Przeglydy i konserwacja

Zanieczyszczenia z przewodow wentylacyjnych w obiektach nalezy usuwac co najmniej raz
w roku, jezeli wicksza czgstotliwo$¢ nie wynika z warunkow uzytkowych.

11.4. Instalacja gazowa i grzewcza.
Zapotrzebowanie na gaz obiektu realizowane jest z istniejacej sieci gazowej niskiego ci$nienia

zlokalizowanej w ul. Katowickiej poprzez istniejace przytacze gazowe PE DN 90 i istniejacy
punkt pomiarowy zlokalizowany w wentylowanej skrzynce gazowej na scianie budynku. Punkt
pomiarowy wyposazony jest w gazomierz i kurek gléwny kulowy.

Ogrzewanie wodne CO zasilane z wlasnej kotlowni gazowej mieszczacej si¢ w pomieszczeniu
piwnicznym wydzielonym za pomocg Scian i stropéw o klasie odpornosci ogniowej EI
60 oraz drzwi o klasie EI 30. Instalacja gazowa zasila uktad 3 kotlow o tacznej mocy 240 kW.
W pomieszczeniu kotlowni zastosowano urzadzenia (detektory) sygnalizacyjno - odcinajace
dopltyw gazu.

Okresowe badania techniczne instalacji gazowej i grzewczej nalezy prowadzi¢ zgodnie
z zapisami w DTR, jednak nie rzadziej niz raz w roku(2).

11.5. Urzadzenia dzwigowe.
Komunikacje w budynku obstuguje jeden dzwig osobowy.
Dzwig nalezy oznakowaé nastgpujacym znakiem.

Uwaga: Dla bezpieczenstwa uzytkownikow w momencie ogloszenia alarmu pozarowego:
—  nie wolno korzystaé¢ z dzwigu (windy),
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wylaczenie zasilania mozliwe jest dopiero po upewnieniu si¢, ze dzwig nie jest
uzytkowany a wszystkie osoby opuscily kabing dzwigu.
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Obiekty administracyjno - biurowe ze wzglgdu na ukiadu funkcjonalny, zastosowane

rozwiazania oraz konstrukcj¢ przedstawiaja typowe obiekty uzytecznosci publiczne;.

Mozliwosé szybkiego rozprzestrzeniania si¢ dymow i gazow pozarowych przy jednoczesnym

wydhizeniu drég ewakuacji prowadzacych do bezpiecznego obszaru stwarza szereg przeszkod

dla dziatan zmierzajacych do zapewnienia odpowiedniego stopnia ochrony ludziom

przebywajacym w obiektach tego rodzaju.

7 doswiadczen ochrony przeciwpozarowej dotyczacych —obiektow tego  typu,

z przeprowadzonych analiz zagrozenia pozarem i wybuchem, z konkretnych dochodzen

popozarowych — mozna wyprowadzi¢ nastgpujace whnioski ogolne:

1. Obciazenie ogniowe w obicktach uzytecznosci publicznej jest niewielkie i ewentualny

pozar nie zagrozi konstrukcji budynku. Prawdopodobienstwo powstania pozaru jest takze

stosunkowo mate, jednakze istnieje i musi by¢ uwzgledniane przy rozwazaniu catoksztaltu

probleméw zwiazanych z warunkami eksploatacji obiektu.

2. Mozliwo$¢é przerzutu ognia w przypadku pozaru w pomieszczeniu na pomieszczenia

sasiednie jest niewielka. Uzaleznione jest to jednak od ukladu pomieszczen, a zwlaszcza

od zachowania odstepow pomiedzy nimi i zachowania wymagan przeciwpozarowych

w wyposazeniu wnetrz oraz instalacji technicznych. Stwierdzenie powyzsze nie jest

jednoznaczne z  wyeliminowaniem mozliwosci  powstania  wigkszych  zniszczen

spowodowanych pozarem.

3.  Temperatury jakie powstaja w czasie pozaru jak wyzej, osiggaja niebezpieczne

wartoéci jedynie na stosunkowo krotki czas i oddzialuja tylko w obszarze bezposrednio

przylegtym do ogniska pozaru. Wystgpuja one dopiero po uptywie kilku do kilkunastu

minut dajac ludziom mozliwo$¢é opuszczenia pomieszezenia.

4. W czasie pozaru gtéwnym niebezpieczenstwem dla ludzi i utrudnieniem w prowadzeniu

akcji gasniczej jest zawsze wystgpujace silne zadymienie.

Zagrozenie pozarowe na terenie obiektu biurowego zwigzane jest przede wszystkim z:

- wlasciwoscia stosowanych $rodkow i materiatow,

- stanem technicznym instalacji i urzadzen,

- przestrzeganiem  obowigzujgcych  zasad W zakresie  eksploatacji  urzadzen
i prowadzenia prac konserwacyjnych, remontowych i modernizacyjnych,

- przestrzeganiem ogdlnych zasad bezpieczefistwa pozarowego,

- zagrozenia wybuchem.

W oparciu o statystyke powstawania pozaréw i innych miejscowych zagrozen, uwzgledniajac

normalne warunki eksploatacji obiektu do potencjalnych przyczyn powstania pozaru zaliczy¢

nalezy:

1. Akty terroru i wandalizmu, w tym podpalenia.

2. Nieostrozno$¢ personelu i klientéw, ktorej najczestszymi przejawami sa:

- nieprzestrzeganie zakazu palenia tytoniu i uzywania otwartego ognia w strefach

okreslanych jako, zagrozone wybuchem i/ lub pozarem,

rzucanie niedopatkéw na materialy palne lub obok nich, do kosza na $mieci, popielniczek

wykonaitych z materiatdw palnych, itp.,

- pozostawianie wiaczonych do sieci odbiornikow energii elektrycznej,

- wykonywanie -i uzytkowanie prowizorycznych instalacji elektrycznych,

- lekcew ‘e przepisow przeciwpozarowych —dotyczacych zabezpieczenia prac
pozaro  niebezpiecznych w czasie remontow czy modernizacji,
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3. Braku konserwacji, przegladow i badan instalacji gazowych, elektroenergetycznych
i wentylacyjnych, ktorych celem jest wykrycie ewentualnych wad majacych wptyw
na zagrozenie pozarowe.

4. Niewlasciwe stosowanie cieczy tatwo zapalnych przy pracach malarskich, remontowo

— konserwacyjnych i porzadkowych.
5. Niewlasciwa eksploatacja urzadzen grzewczych, elektrycznych i wentylacyjnych.

1.  Wlasciwo$ci stosowanych materiatow.

Materialy palne:

Kazdy palny materiat staty w wyniku podgrzania ulega rozktadowi, wydzielajac palne produkty
gazowe. Temperatury zapalenia najczgsciej wystepujacych organicznych materiatow statych
takich jak: drewno, wegiel, papier, tkaniny tekstylne, tworzywa sztuczne, wahajg si¢
w granicach 400 — 500°C. Najbardziej podatne na zapalenie oraz rozprzestrzenianie pozaru sg
materialy strzepiaste, wiokniste (takie jak welna, konopie, len, siano, stoma) oraz
w stanie rozdrobnionym (odpady papierowe, wiory drzewne). Parametrem podstawowym
charakteryzujagcym zagrozenie pozarowe stwarzane przez ciecze palne jest temperatura
zaptonu. Oznacza ona najnizsza temperaturg, w ktorej ciecz palna wydziela takg ilos¢ par, ktore
nad jej powierzchnig wytworzg z powietrzem mieszaning zdolng zapali¢ si¢ od ptomienia lub
innego punktowego bodzca termicznego. Zagrozenie akie stwarzajg gazy palne (np.: wodor,
acetylen, gaz ziemny, propan-butan, metan, etan) charakteryzujg granice wybuchowosci (DGW
dolna granica wybuchowosci - GGW gérna granica wybuchowosci). Przedziat pomigdzy tymi
granicami oznacza W mieszaninie z powietrzem stezenie wybuchowe. Najbardziej
niebezpieczne sa gazy o niskiej DGW oraz duzej rozpigtosci granic wybuchowosci.

Do substancji kwalifikowanych jako pozarowo niebezpieczne zalicza sig:

1)  gazy palne,

2) palne pyly i wiokna,

3)  ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej 328,15 K (55°0),

4)  materiaty wytwarzajace w zetknigciu z wodg gazy palne,

5)  materiaty zapalajace si¢ samorzutnie na powietrzu,

6) materiaty wybuchowe i pirotechniczne,

7)  materiaty ulegajace samorzutnemu rozktadowi lub polimeryzacji,

8)  materialy majace sklonnosci do samozapalenia.

Gestos¢ obciazenia ogniowego.

Przy szacowaniu wartosci sumarycznej gestosci obcigzenia ogniowego dla pomieszczef
obiektu, przyjeto zatozenie, iz warto$¢ obcigzenia dla pomieszczen magazynowych,
technicznych/biurowych i zaplecza socjalnego nie przekroczy 500 MJ/m?. Przy przedstawionej
wyzej specyfice zagrozen podkresli¢ trzeba mozliwo$¢ zaistnienia pozaru o matej i Sredniej
szybkosci rozprzestrzeniania si¢ oraz szczegOlnie, destrukcyjna role czynnikow pozarowych,
takich jak podwyzszona temperatura oraz dziatanie dymu i agresywnych gazow stanowigcych
produkty rozkfadu termicznego palacych sig materiatéw w tym tworzyw sztucznych
i materiatéw drewnopochodnych (siarkowodor, tlenek wegla, fosgen).

2. Stan techniczny instalacji i urzadzen.

Kazde urzadzenie i osprzet (instalacja) zwigzany z realizowang technologiag posiada stosowng
aprobate techniczng dajacg gwarancjg bezpieczenstwa pracy danego urzadzenia. Jest to
jednocze$nie spelnienie obowigzku w zakresie ochrony przeciwpozarowej, jakie cigzy na
wytworcy. Wytworca do swojego wyrobu dostarcza DTR, ktoéra dla uzytkownika stanowi
podstawe czynnosci eksploatacyjno — konserwacyjnych. Dotrzymujac warunkow okreslonych
w DTR uzytkownik realizuje obowiazek spetnienia wymagan ochrony przeciwpozarowe;j.
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3.  Prace konserwacyjno — remontowe.

Powaznym zagrozeniem pozarowym mogg by¢ niewlasciwie przygotowane i prowadzone
prace konserwacyjno — remontowe. Prace te, szczegdlnie w strefach zagrozonych pozarem
i wybuchem, nalezy prowadzi¢ w sposob uniemozliwiajacy powstanie pozaru, przestrzegajac
okreslonej procedury dla prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.

4. Przestrzeganie ogolnych zasad bezpieczenstwa pozarowego.

Niezaleznie od obowiazku przestrzegania zasad bezpieczenstwa zawartych w instrukcjach
obstugi poszczegdlnych urzadzen, na wszystkich pracownikach obiektu oraz innych osobach
znajdujacych sie na jego teremie cigzy obowiazek przestrzegania ogolnych zasad
bezpieczenstwa pozarowego.

5.  Zagrozenie wybuchem.
W toku realizowanej dziatalno$ci nie przewiduje si¢ wystgpowania pomieszczen zagrozonych
wybuchem lub stref zagrozenia wybuchem. Jednakze ewentualne zagrozenie wybuchem moze

powsta¢ podczas:
1) prowadzenia na terenie budynku prac z uzyciem palnych gazéw (np. acetylen, LPG,

wodor),
2) doraznego stosowania cieczy tatwo zapalnych, rozpuszczalnikow 1 i II klasy

niebezpieczenstwa pozarowego.
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1.  Czynniki wplywajace na powstanie i rozprzestrzenianie si¢ pozaru.
Skala zniszczen i szkéd spowodowanych pozarem zwigzana jest z mozliwoscig jego

rozprzestrzeniania si¢. Na powyzsze wplyw majg nizej wymienione czynniki.

1)  Nieprawidlowe warunki budowlane:

a)  brak wymaganej odpornosci ogniowej pionowych i poziomych oddzielen pozarowych,

b) tatwo zapalne konstrukcje budynku, fatwo zapalny wystroj wnetrz,

¢) ilo$¢ i rodzaj materialéw palnych znajdujacych sie w pomieszczeniu (strefie) w ktorym
nastgpito zaprdszenie ognia.

2)  Pozne zaalarmowanie strazy pozarnej o powstatym pozarze na skutek:
a) zlekcewazenia powstatego zagrozenia,
b)  braku $rodkéw lub umiejetnosci alarmowania strazy pozarne;j.

3)  Brak prawidlowej i szybkiej reakcji personelu w zakresie podjeci dziatan gasniczych
n skutek:

a) braku znajomosci przez pracownikow zasad postepowania w przypadku powstania
pozaru,

b)  braku umiejetnosei uzycia sprzgtu gasniczego,

¢) braku znajomosci przez personel miejsc lokalizacji przeciwpozarowego wylacznika
pradu elektrycznego,

d) brak odpowiedniego  wspotdzialania pomiedzy dowodzacymi  jednostkami
interwencyjnymi, a zarzadzajacym i personelem obiektu.

4) Brak wyposazenia obicktu w odpowiednia ilo§¢ i rodzaj sprzetu gasniczego, brak
dostatecznego zaopatrzenia wodnego, utrudnienia w dojezdzie i dostgpie do obiektu.

2.  Przeciwdzialanie zagrozeniu pozarowemu.
Przeciwdzialanie zagrozeniu pozarowemu polega¢ powinno w glownej mierze na eliminowaniu
jego potencjalnych zrédet. Oznacza to miedzy innymi konieczno$¢ przestrzegania nize]

wymienionych zasad.

1)  Budynek, pomieszczenia oraz instalacje uzytkowe powinny by¢ eksploatowane w sposob
zabezpieczajacy przed powstaniem pozaru oraz mozliwoscia jego rozprzestrzenienia sig.

2)  Materialy niebezpieczne znajdujgce si¢ wewnatrz obiektu i na terenie przylegtym

do niego powinny by¢ uzywane oraz skladowane w pomieszczeniach do tego celu

przeznaczonych i przystosowanych, spetniajacych wszelkie wymagania z zakresu ochrony

przeciwpozarowej. W przypadku stosowania materiatéw niebezpiecznych nalezy stosowac si¢

migdzy innymi do nastgpujgcych zasad:

a)  wszelkie czynnosci zwigzane z przetwarzaniem, obrobka lub transportem materialow
niebezpiecznych nalezy wykonywa¢ zgodnie z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego
lub wedtug wskazan ich producenta,
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b) materialy niebezpieczne nalezy przechowywaé w sposob uniemozliwiajacy powstanie
pozaru lub wybuchu w wyniku procesu sktadowania lub wskutek wzajemnego
oddziatywania,

¢) ciecze o temperaturze zaptonu ponizej 328 K (55°C) nalezy przechowywac wylacznie
w pojemnikach, urzadzeniach i instalacjach przystosowanych do tego celu, wykonanych
7z materialéw, co najmniej trudno zapalnych, odprowadzajacych tadunki elektrycznosci
statycznej, wyposazonych w szczelne zamknigcia i zabezpieczonych przed sthuczeniem,

d)  przy stosowaniu w pomieszczeniach cieczy o temperaturze zaptonu ponizej 21°C nalezy
zapewni¢ skuteczng wentylacj¢ (3 V/h).

3)  Skladowanie materiatéw palnych pod $cianami obiektu zwigzanych z jego funkcja,

z wyjatkiem materiatow niebezpiecznych pozarowo, jest dopuszczalne pod warunkiem:

a)  nie przekraczania strefy pozarowej dopuszczalnej dla danego obiektu,

b)  zachowania dostgpu do obiektu na wypadek dziatania ratowniczego, tj. minimum 2 m,

¢)  nienaruszenia wymaganej potrzebami ochrony przeciwpozarowej minimalnej odlegtosci
od obiektow sasiednich.

4) W obiekcie oraz na terenach przylegtych do niego jest zabronione wykonywanie
czynnosci, ktore moga spowodowac pozar, jego rozprzestrzenienie sig, utrudnienie
prowadzenia dziatania ratowniczego lub ewakuacji, a szczegolnosci:

a) uzywanie otwartego ognia i palenie tytoniu poza pomieszczeniem wyznaczonym przez
zarzadzajacego,

b) rozgrzewania za pomocg —otwartego ognia smoly i innych materialow
w odleglosci mniejszej niz 5 m od obiektu, przylegtego do niego sktadowiska lub placu
sktadowego z materiatami palnymi,

¢) rozpalanie ognisk lub wysypywanie goracego popiotu i zuzla, w miejscu umozliwiajacym
zapalenie si¢ materiatow palnych albo sasiednich obiektéw oraz w mniejszej odleglosci
od tych obiektow niz 10 m,

d)  przechowywanie materiatow palnych w odleglosci mniejszej niz 0,5m od:

—  urzadzen i instalacji, ktérych powierzchnie zewngtrzne moga nagrza¢ si¢ do temperatury
przekraczajacej 373 K (100°C),

- linii kablowych o napieciu powyzej 1 kV, przewodow uziemiajagcych oraz czynnych
rozdzielnic pradu elektrycznego, przewodow elektrycznych sitowych i gniazd
wtykowych sitowych o napigciu powyzej 400 V,

e) uzytkowanie elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio na
podtozu palnym, z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami
okreslonymi przez producenta,

f)  stosowanie przenosnych ogrzewaczy z odkrytg spirala grzejna,

g) uzytkowanie grzatek elektrycznych, (dopuszczalne jest jedynie uzycie ogrzewaczy
z zabezpieczeniem bimetalowym),

h)  przechowywanie gazéw palnych oraz uzytkowanie urzgdzen zasilanych gazem plynnym,

i)  instalowanie opraw oswietleniowych oraz osprzgtu instalacji elektrycznych, jak:
wylaczniki przetaczniki, gniazda wtykowe, bezposrednio na podtozu palnym, jezeli ich
konstrukcja nie zabezpiecza podtoza przed zapaleniem,

j)  sktadowanie materiatéw palnych na drogach komunikacji ogélnej shuzacych celom
ewakuac” b Umieszczanie przedmiotéw na tych drogach w sposob zmniejszajacy ich
szeroko: )0 wysokos¢ ponizej wymaganych wartosci,

k)  blokow..ue drzwi stanowigcych elementy oddzielen przeciwpozarowych,
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) zamykania drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe
uzycie,

m) uniemozliwienie lub ograniczenie dostgpu do:

—  gasnic, hydrantéw i urzadzen przeciwpozarowych,

—  zrédet wody do celow przeciwpozarowych

—  wyj$¢ ewakuacyjnych albo okien dla ekip ratowniczych,

—  tablic rozdzielczych pradu elektrycznego,

—  glownego wytacznika pradu i kurka gazowego.

5) W miejscach widocznych nalezy umiescié wykazy telefonow alarmowych oraz instrukcje
postepowania na wypadek powstania pozaru.

6) W sposob czytelny i zgodny z Polskimi Normami nalezy oznakowac:

a)  drogi ewakuacyjne,

b) miejsca usytuowania urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic,

c)pomieszczenia, w ktorych wystepuja materiaty niebezpieczne pozarowo,

d)  miejsca usytuowania ppoz. wylacznikow pradu

Elementy oznakowania nie mogg zosta¢ zastonigte, nawet tymczasowo przez tablice
informacyjne, reklamy, itp.

7)  Nie nalezy przechowywa¢ materialow niebezpiecznych pozarowo w obrebie korytarzy,
klatek schodowych, pomieszczeti socjalnych oraz innych pomieszczeniach ogélnie dostgpnych.

8)  Urzadzenia i instalacje techniczne zwigzane z uzytkowaniem budynku nalezy okresowo
kontrolowaé oraz dokonywaé stosownych przegladow w czasokresach i zakresie okreslonym
przez producenta w dokumentacjach techniczno — ruchowych. Przeprowadzone czynnosci

nalezy odpowiednio dokumentowac.

9)  Procedury postgpowania na wypadek sytuacji awaryjnych powinny by¢ znane
pracownikom stuzbie ochrony budynku, jak réwniez dostgpne dla kierujacego akcja ratowniczo

gasnicza (KAR).

3. Zadania i obowiazki w zakresie prewencji przeciwpozarowe;j.
Bezposredniag odpowiedzialnos¢ za stan bezpieczenstwa pozarowego obiektu ponosi

Wiasciciel (Gmina CzeladZ — Burmistrz).

Do obowiazkéw Wiasciciela nalezy:
a)  zapewni¢ odpowiednie $rodki na realizacje zadan techniczno - prewencyjnych majacych

na celu stworzenie wlasciwych warunkéw ochrony przeciwpozarowej,
b)  dokonywaé okresowych ocen stanu ochrony przeciwpozarowe] obiektu oraz zapewni¢

realizacje zadan zwiazanych z poprawg tego stanu,
c)  okresli¢ obowiazki i zakres odpowiedzialnosci kierownikéw komorek organizacyjnych

za stan ochrony przeciwpozarowej,
d) powierzyé prowadzenie spraw ochrony przeciwpozarowej osobom odpowiednio

przygotowanym do wykonywania tych zadan,
e) przestrzega¢  przeciwpozarowych wymagan  budowlanych, instalacyjnych

i technologicznych,
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g)
h)

i)
k)

)

n)

wyposazy¢ budynek, obiekt lub teren w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz srodki
gasnicze zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszej Instrukcji,

zapewni¢ nadzor nad konserwacja sprzgtu przeciwpozarowego, zgodnie z zasadami
i wymaganiami gwarantujacymi sprawne i niezawodne ich funkcjonowanie,

zapewni¢ osobom przebywajacym w budynku bezpieczenstwo i mozliwos¢ ewakuacji,
przygotowa¢ budynek do prowadzenia akcji ratowniczej,

zaznajomié pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi.

egzekwowal  przestrzeganie — przez pracownikéw  przepisow i  instrukeji
przeciwpozarowych i wykonywania natozonych na nich zadan w tym zakresie,
ewentualne zastosowanie sankcji stuzbowych w odniesieniu do tych pracownikow,
ktérzy swoim dzialaniem lub zaniedbaniami spowoduja zagrozenie pozarowe,
okresli¢ zasady bezpiecznego wykonywania na terenie obiektu prac szczegOlnie
niebezpiecznych, w tym z ogniem otwartym,

stworzy¢ warunki i nadzor nad wykonywaniem zalecenn dotyczacych ochrony
przeciwpozarowej, wydawanych przez jednostki zewngtrzne kontrolujace tj. Panstwowa
Straz Pozarna, Pafstwowa Inspekcje Pracy, Panstwowa Inspekcje Ochrony Srodowiska,
Urzad Dozoru Technicznego,

analizowaé wnioski i uwagi dotyczace ochrony przeciwpozarowej zglaszane przez

podlegtych pracownikow.

Do Zarzadzajacego nalezy:

a)
b)

g)
h)

i)

nadzoro- = przestrzeganie przepisow dotyczacych prewencji pozarowej przez
podlegh  pracownikéw i firmy obce pracujace na obiekcie,

koordy..owaé dziatalno$¢ poszczegdlnych osob w celu unikniecia sytuacji stwarzajacych
mozliwo$¢é powstania awarii lub pozaru,

kontrolowaé w podleglych sobie komorkach organizacyjnych, realizacji nakazow
dotyczacych ochrony przeciwpozarowej wydanych przez jednostki zewngtrzne
tj. PSP, PIP, PIOS, UDT,

wykonywaé zarzadzenia, polecenia 1 zalecenia w sprawach dotyczacych ochrony
przeciwpozarowej,

przeprowadza¢ przeglady, konserwacje, remonty i zapewni¢ bezpieczna eksploatacje
instalacji i urzadzen uzytkowych oraz przeciwpozarowych,

przeprowadzi¢ wymiang urzadzef i instalacji, albo ich elementoéw w zakresie niezbgdnym
do zapewnienia wlasciwych warunkéw ochrony przeciwpozarowej,

sporzadzi¢ niezbedna dokumentacje w zakresie, 0 ktérym mowa w pkt. g, h.

Wszyscy pracownicy (personel) na terenie objetym instrukcja ponosza odpowiedzialnos¢ za

stan zabezpieczenia przeciwpozarowego pOwierzonego im mienia, a w szczegdlnosci
zobowigzani s3:

a)

b)
c)

d)

e)

dbaé¢ o wlasciwy stan zabezpieczenia przeciwpozarowego oraz utrzymywac czystos¢
i porzadek w pomieszczeniach oraz miejscach pracy,

utrzymywaé swoje stanowisko pracy w wymaganym stanie technicznym,

usuwaé usterki mogace by¢ przyczyna pozaru lub informowac o ich wystgpieniu

przetozonego,
przestrzega¢ zasad wlasciwego przechowywania i stosowania materialow tatwo

zapalnych,
przestrzegaé zakazu palenia tytoniu i uzywania otwartego ognia poza miejscami

specjalnie do tego celu wyznaczonymi,

;
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f)  nie uzywaé sprzgtu gasniczego do celow nie zwigzanych z gaszeniem pozaru, dba¢
o wiasciwy stan i fatwo$¢ dostgpu do niego,

g) znaci przestrzegac:

- przepisy ppoz. oraz uczestniczy¢ w szkoleniach zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa,

- postanowien zawartych w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego,

- zasady alarmowania (W przypadku powstania pozaru) strazy pozarnej, uzytkownikow
(personelu i klientow) budynku oraz zasad ewakuacji,

- rozmieszczenie sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych, usytuowania
hydrantéw zewnetrznych oraz wewnetrznych znajdujacych si¢ na terenie obiektu oraz
w najblizszym otoczeniu, miejsc o szczegdlnym zagrozeniu pozarowym, rozmieszczenia
tablic bezpiecznikéw, glownych wylgcznikow energii elektrycznej, wewnetrznych drog
i wyj$¢ ewakuacyjnych,

- sposoby uzycia sprzetu gasniczego,

- zasady zachowania si¢ podczas pozaru.

f
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1.  Zarzadzanie w kontekScie bezpieczenstwa pozarowego.

Efektywne zarzadzanie obiektami uzytecznosci publicznej stanowi niezwykle istotny czynnik

w zabezpieczeniu przeciwpozarowym danego budynku. Nalezy pamietaé, ze odpowiedzialne

i efektywne kierowanie w polaczeniu odpowiednim szkoleniem zapewni akceptowalny poziom

prawdopodobiefistwa podejmowania przez ludzi kompetentnych, wilasciwych decyzji

i realizacji dziatan pozwalajacych uzytkownikom na bezpieczne opuszczenie obszaru

niebezpieczenstwa i ograniczenie strat materialnych.

Termin ,zarzadzanie bezpieczenstwem” dotyczy osoby badz o0s6b uprawnionych

i posiadajgcych kompetencje¢ do nadzoru budynku w zakresie min. bezpieczenstwa pozarowego

w momencie przebywania w nim ludzi. W zaleznosci od specyfiki zaistniatej sytuacji, pory

dnia itp. takimi osobami sg kolejno:

1)  Wiasciciel - Burmistrz,

2) Zarzadzajacy — Sekretarz Miasta,

3)  Osoba zaste¢pujaca - kierownik Referatu Zarzadzania Kryzysowego.

Osoby te zwane s3 dalej ,,Osobami kompetentnymi”.

Celem whasciwej realizacji zasad zarzadzania nalezy stosowac nastepujace zalecenia:

1. kazdorazowo, kiedy w obiekcie przebywaja ludzie, osoba kompetentna musi pelni¢ swoje
obowigzki,

2.  na wypadek powstania pozaru osoba kompetentna przejmuje kierowanie akcja
ratownicza do momentu przybycia jednostek strazy pozarnej,

3)  kazda osoba kompetentna powinna nabyc¢ wiedze i umiejetnosci w zakresie niezbednym
do podejmowania decyzji,

4)  osoby te powinny by¢ $wiadome zakresu obowiazkéw zwigzanych z podejmowaniem
srodkéw zabezpieczenia przed pozarem. Obowiazki te powinny obejmowac:

a)  interwencj¢ pozarowa,

b) staly nadzor nad drogami pozarowymi, pracami niebezpiecznymi pod wzgledem
pozarowym i sprawnoscia techniczng gasnic i urzadzen przeciwpozarowych.

2.  Podzial funkcji w organizacji dzialan ratowniczych.

W celu okreslenia wiasciwych instrukcji postgpowania na wypadek powstania pozaru
lub innego miejscowego zagrozenia konieczne jest dokonanie umownego podzialu
pracownikéw budynku na poszczegdlne grupy stanowisk:

- osoba kompetentna (jak w pkt 7.1.),

—  pozostali uzytkownicy (personel i klienci) - kazdy, kto zauwazy pozar.

3. Pojecie dzialan ratowniczych.
Dziatanie ratownicze polega na planowanym zrealizowaniu czynnosci ratowniczych, ktérych

zadaniem jest:

1)  rozpoznanie zagrozenia,

2)  alarmowanie o zagrozeniu osob, ktore przebywaja w obiekcie,

3)  przeprowadzenie ewakuacji ludzi ze strefy zagrozenia,

4)  alarmowanie i wprowadzenie do dziatan Panstwowej Strazy Pozarnej,
5)  lokalizacja zagrozenia - ograniczenie jego skutkow,

6) usuniecie zrodta zagrozenia,

7)  zabezpieczenia miejsca dziatan przed ponownym wysta ieniem.
_____________________—————__L._._-L_———L—B——-w————_
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Powyzszy zakres zadan ratowniczych realizowany jest:
- sitami i §rodkami wlasnymi do momentu przybycia stuzb ratowniczych,
- sitami i $rodkami stuzb ratowniczych od czasu ich przybycia do momentu zakonczenia

dziatan.

4. Wykrycie zagrozenia. Alarmowanie.

Rozpoznanie stanu zagrozenia odbywa sie poprzez stwierdzenie stanu zagrozenia przez
detektory systemu sygnalizacji pozaru (W chronionych pomieszczeniach) lub bezposrednio
przez uzytkownikéw obiektu. Elementem pozwalajagcym na alarmowanie ludzi
przebywajacych w obiekcie sa sygnalizatory akustyczne SSP, a takze informacje
przekazywane glosowo przez personel dyzurny strazy miejskiej.

Alarmowanie Pafistwowej Strazy Pozarnej jest podstawowa czynnos$cig w organizacji
dziatania ratowniczego. W razie otrzymania wiadomosci o pozarze lub zauwazenia pozaru, czy
innego miejscowego zagrozenia, nalezy zachowaé spokéj i nie dopuszczajgc do paniki
natychmiast zaalarmowac najblizsze osoby przebywajace w budynku, czlonka personelu oraz
Panstwowa Straz Pozarng poprzez:

1)  Glosowo lub wcisniecie najblizszego przycisku ROP,

2)  Z najblizszego aparatu telefonicznego powiadomi¢

a.  Pafistwowa Straz Pozarna w Bedzinie tel. 112 /998 Tb ....cccois s s swsempmrssn vunsivis
b.  Osobg kompetentng Bl sormmorsp s o0 wovmomn « o o s RABR RS § ¥ SRS b 48
Po uzyskaniu polaczenia nalezy spokojnie 1 wyraznie podac:

a)  co sie pali lub jakie sa inne zagrozenia,

b) gdzie sie pali, podajgc adres oraz doktadne okreslenie miejsca pozaru (np. Smieci na
zewnagtrz, pom. techniczne, magazynowe w piwnicy, itp.),

c) czy istnieje zagrozenie dla ludzi, czy sa osoby poszkodowane,

d)  nr telefonu, z ktérego dokonujemy zgloszenia oraz swoje imi¢ i nazwisko.

Uwaga: Nalezy odtozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu potwierdzenia, ze strazak przyjat

zgltoszenie.

W razie potrzeby (nieszczgsliwy wypadek lub awaria) alarmowac:
a) CPR tel. 112

b)  Pogotowie Ratunkowe tel. 999

¢) Policja tel, 997

d)  Pogotowie Gazowe tel. 992

e) Pogotowie Energetyczne tel. 991

5.  Zasady postepowania na wypadek powstania pozaru lub innego zagrozenia.

Instrukcja postepowania na wypadek powstania pozaru.

1)  Kazdy spesrod cztonkow personelu, kto zauwazy! pozar lub inne zagrozenie lub uzyskat
informacje o pozarze (oraz innym zagrozeniu) zobowiazany zachowa¢ spokdj i nie
dopuszczajac do paniki natychmiast zaalarmowa¢: osobe kompetentna, Panstwowa Straz
Pozarng +ystkich uzytkownikow, a nastgpnie udac si¢ na wyznaczone stanowisko lub
do wyj$  .wakuacyjnego.

2)  Kazdy zklientow, kto ustyszat alarm lub komunikat ewakuacyjny powinien niezwlocznie
uda¢ sie do wyjscia ewakuacyjnego.

3) Kazdy uzytkownik powinien podporzadkowaé¢ si¢ poleceniom kierujacego akcja
ratowniczg (KAR).

;
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6.

Zasady postepowania dla oséb zobowiazanych do kierowania dzialaniami.

Akcja ratowniczo - gasnicza, do czasu przybycia strazy pozarnej kieruje Osoba kompetentna
wg pkt 7.1. Po przyjezdzie strazy pozarnej na miejsce zdarzenia, Wszyscy zobowigzani sg do
podporzadkowania si¢ Dowodcy jednostek strazy pozarnej (KAR) oraz udzielenia mu

wszelkiej zadanej pomocy.

L

a)

b)
c)

d)

Pozostali pracownicy - z chwila zauwazenia W budynku pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia powinni:

1)

Kierowanie dzialaniami.

Rozdzielenie zadan dla personelu obiektu na wypadek pozaru lub innego zagrozenia jest
Sci$le zwiazane ze struktura zatrudnienia. Bez wzgledu na zakres mozliwych zmian
strukturalnych, pewnymi niezmiennymi zasadami sg w szczegolnosci:

powierzenie wiodacej roli w postepowaniu na wypadek pozaru lub innego zagrozenia
pracownikom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo — osoba kompetentna,

stata, catodobowa obstuga urzadzen zlokalizowanych w punkcie ochrony,

wytypowanie z grona pracownikow 0s6b $cisle wspblpracujacych na wypadek zaistnienia
pozaru lub innego zagrozenia, na podstawie przeprowadzonych ¢wiczen,

stata obstuga techniczna znajaca urzadzenia techniczne obiektu, a szczegolnie ich
funkcjonowanie na wypadek pozaru,

zalecane st wyposazenie pracownikéw ochrony W urzadzenia tacznosci
bezprzew  owej umozliwiajace staty kontakt z nimi.

Do zasadniczych zadan osoby kompetentnej na wypadek pozaru lub innego zagrozenia
nalezy:

staly monitoring przebiegu pozaru lub innego zagrozenia,

rozpoznanie miejsca pozaru lub innego zagrozenia oraz wezwanie odpowiednich ekip
ratowniczych,

zorganizowanie i przeprowadzenie ewakuacji ludzi z zagrozonej strefy,

podjecie, po przeprowadzeniu ewakuacji, akcji gasniczej lub zabezpieczenie miejsca
zdarzenia,

informowanie i biezaca wspdlpraca z jednostkami ratowniczymi (PSP lub Policji).

Do obowiazkéw kierownikéw komoérek organizacyjnych nalezy:

poinformowanie podleghych pracownikow o zaistniatym pozarze lub innym zagrozeniu,
wyprowadzenie z zajmowanych pomieszczen ludzi i skierowanie ich do najblizszych
dostepnych wyjs¢ ewakuacyjnych - w przypadku wystapienia zagrozenia.

powiadomi¢ wszystkie osoby, ktore moga lub znajduja si¢ w strefie zagrozenia,
powiadomi¢ przetozonych lub pracownikéw ochrony o zagrozeniu okreslajac:
gdzie sie pali okreslajgc pomieszczenie,

co sie pali lub jakie jest inne zagrozenie,

czy wystepuje zagrozenie zycia,

podijete do tej pory czynnosci,

nazwisko,

w miare mozliwosci podja¢ dziatania ograniczajace zagrozenie (gasnicze),
wykonywaé polecenia przetozonych w zakresie jej przeprowadzenia i organizacji,
ewakuowag sie ze strefy zagrozenia.

Pracownicy odpowiedzialni/dyzurni strazy miejskiej — wytyczne szczegolowe.

Po odebraniu sygnatu o pozarze od osoby zglaszajacej lub z centralki SSP skierowa¢ si¢ do
miejsca zdarzenia w celu przeprowadzenia rozpoznania. Po potwierdzeniu informacji
o pozarze nacisngé przycisk ROP, wlaczy¢é w klatce urzgdzenia oddymiajgce 1 kierowac
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uzytkownikéw na niezagrozony teren. Po przybyciu stuzb ratowniczych udzieli¢ nalezy ich
dowddey (KAR) niezbednych informacji i pozostaé w jego dyspozycji do zakoniczenia akcji.
Pracownik punktu po otrzymaniu informacji o innym niz pozar zagrozeniu postepuje zgodnie
z procedurami okreslonymi przez zarzadzajacego.

7.  Wprowadzenie jednostek PSP do dzialan.

Wprowadzenie jednostek PSP do dziatan polega na:

1)  Zabezpieczeniu miejsca przyjecia sit ratowniczych przed budynkiem.

2)  Udostepnieniu niniejszej Instrukcji.

3)  Udostepnieniu wszelkich informacji o parametrach pracy instalacji uzytkowych
i przeciwpozarowych.

4)  Umozliwieniu  sterowania urzadzeniami 1  instalacjami uzytkowymi  oraz
przeciwpozarowymi.

5)  Utatwieniu dojazdu sit ratowniczych z punktu przyjecia do miejsca organizacji dziatan
wskazanego przez dowodzacego akcja.

6)  Wykonywaniu wszelkich polecen kierujacego dziataniami ratowniczymi.

8.  Usuniecie zagrozenia.

Wyposazenie budynku w sprzet gasniczy i hydranty wewngtrzne umozliwia prowadzenie
bezposrednich dziatan gasniczych w celu usuniecia zrédta zagrozenia. Szczegblowe zasady
wykorzystania gasnic i hydrantow sg przedmiotem szkolenia okresowego wszystkich

pracownikow.

9.  Zabezpieczenie miejsca dzialan przed ponownym wystgpieniem zagrozenia.
Zakonczenie dzistan ratowniczych i zabezpieczenie miejsca zdarzenia polega na wykonaniu
szeregu czynnosci majacych na celuw szczegolnosci dozorowanie miejsca zagrozenia (pozaru)
oraz pomieszczen bezposrednio przylegltych do pomieszczenia, w ktorym pozar mial miejsce.
Po zakoficzent  ~wadzenia akcji ratowniczo - gasniczej za zabezpieczenie miejsca zdarzenia
odpowiedziali st osoba kompetentna przyjmujaca teren dziatan ratowniczych. Zakres iczas
czynnosci kontrolnych (dozorowania) okresla dowddca jednostek PSP w protokole przekazania
miejsca zdarzenia, przekazywanym po zakonczeniu dziatan strazy pozarnej.
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W obiektach 1 cznoscei publicznej mozemy mie¢ do czynienia z duzg zbiorowoscig ludzka

o roznych cec  .n psycho — fizycznych. Najczesciej stan i charakter tej zbiorowosci oraz

warunki techniczne ewakuacji decyduja o powodzeniu akcji ratowniczej.

Do podstawowych czynnikéw wptywajacych na zachowanie sie ludzi w budynku zagrozonym,

naleza:

1)  charakter zrodla zagrozenia, tj. pozar i rozchodzenie si¢ dymu itp.,

2)  rodzaj budynku, jego konstrukeja i wystrdj wnetrz,

3)  struktura funkcjonalno — przestrzenna budynku (rozwigzania komunikacyjne, techniczne
warunki ewakuacji, instalacje techniczne),

4)  sposoby i rodzaje zabezpieczen budynkow w zakresie bezpieczenstwa pozarowego,

5)  cechy psychomotoryczne pojedynczych 0s6b 1 zbiorowosci ludzkich.

1.  Zakres ewakuacji.

Opracowujac koncepcje ochrony przeciwpozarowej budynku zapewniajaca akceptowalny
poziom bezpieczefistwa pozarowego wzigto pod uwage mozliwe scenariusze rozwoju zdarzen
w trakcie pozaru. Powstanie pozaru w budynku moze spowodowaé szybkie rozprzestrzenianie
sie dymu po catym wnetrzu, co w konsekwencji moze utrudnié lub wrecz uniemozliwié
przeprowadzenie skutecznej ewakuacji ludzi. W takiej sytuacji koniecznym jest ustalenie
takiego programu zadan, ktérego realizacja zapewni jak najszybsze wykrycie kazdego pozaru
i zaalarmowanie 0s6b przebywajacych w budynku.

Koncepcje bezpieczenstwa pozarowego dla budynku oparto przede wszystkim
na mozliwie szybkim wykryciu pozaru i powiadomieniu o nim uzytkownikow i zaalarmowaniu
0s6b odpowiedzialnych za organizacj¢ ewakuacji oraz ograniczeniu mozliwosci swobodnego
rozprzestrzeniania si¢ dymu i produktow spalania po budynku, z uwzglednieniem
bezpieczenstwa i mozliwosci dziatania ekip ratowniczo - gasniczych. Z tego powodu caly
budynek jest chroniony w pelnym zakresie systemem sygnalizacji pozarowej, a jego
uzytkownicy beda powiadamiani niezwlocznie o koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji.
Pomieszczenia techniczne zostaly wydzielone pozarowo i zamknigte drzwiami
przeciwpozarowymi, co spowoduje, ze pozar zostanie zatrzymany przez odpowiednio dtugi
okres czasu. System sygnalizacji pozarowej realizowac bedzie jednoczesnie funkcje
wykonawcze poprawiajace bezpieczenstwo w warunkach pozaru. Warunki ewakuacji
zasadniczo poprawi awaryjne o$wietlenie awaryjne ewakuacyjne zainstalowane na drogach
ewakuacyjnych i za drzwiami ewakuacyjnymi na zewnatrz budynku.

Nalezy pamietaé, iz zakres ewakuacji bywa bardzo rézny i zalezy gtéwnie od:

1)  lokalizacji zrédta pozaru, jego zasiggu i predkoscei rozprzestrzeniania si¢ ognia,

2)  stopnia zagroZenia spowodowanego pozarem lub innym zagrozeniem,

3) liczby oséb ewakuowanych oraz ich sprawnosci fizycznej i psychicznej,

4)  liczby znajdujacych si¢ w dyspozycji sit 1 srodkow ewakuacji.

Pod wzgledem zakresu ewakuacje dzieli si¢ na czesciows i calkowitg.

Przez pojecie ewakuacji czeSciowej rozumie si¢ zespol czynnosci zwigzanych z ewakuacja
ludzi i mienia znajdujacych si¢ w bezposrednim sgsiedztwie pozaru lub zagrozonych pozarem
stref pozarowych lub kondygnacji budynku. Ewakuacje czesciowa przeprowadza si¢ pod
warunkiem, ze rozprzestrzenianie si¢ ognia bedzie ograniczone przez elementy konstrukcyjne
budynku (oddzielenia przeciwpozarowe) i dziatanie stalych urzadzen gasniczych.
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Przez pojecie ewakuacji calkowitej rozumiemy zespot czynnosci, ktory polega na ewakuacji

calego stanu osobowego oraz cennego mienia budynku. Ewakuacj¢ catkowita nalezy

przeprowadzi¢, gdy zachodzi niebezpieczenstwo:

1)  rozprzestrzenienia si¢ pozaru na caty budynek lub strefe pozarowa,

2)  zadymienia drég ewakuacyjnych i stref pozarowych budynku,

3)  wystapienia niebezpiecznych stezen toksycznych par, gazOw 1 pylow, ktore moga
wydzieli¢ si¢ podczas spalania,

4)  uszkodzenia elementéw wytrzymatosciowych konstrukcji budowlanych i zachwiania
statyki budynku.

Nalezy pamigtaé, iz szybkie przeprowadzenie ewakuacji catkowitej bedzie mozliwe tylko przy

pomocy dobrze wyszkolonych i zdyscyplinowanych pracownikow.

Uwaga: Po analizie powyzszych czynnikéw dla budynku UM w Czeladzi zaleca si¢ przyjecie

jako obowigzujacej normy - w przypadku powstania pozaru, ewakuacji calkowitej.

Szczegolowy scenariusz jej realizacji nalezy ustalic w oparciu o przeprowadzane

systematycznie ¢wiczenia.

2.  Organizacja akcji ewakuacyjnej.

Istota bezpiecznej ewakuacji jest rozpoczecie jej W odpowiednim momencie i najlepie]
w sposob  zorganizowany. — Ewakuacje nalezy rozpoczaé w sytuacji zagrozenia zycia
lub zdrowia 0s6b przebywajacych w obiekcie. Decyzja taka w sytuacji realnego zagrozenia
zapada z reguly samoistnie, niemniej w $wietle przepisow ustawy o ochronie przeciwpozarowej
za jej podjecie jest odpowiedzialna osoba, kt6rej powierzono opieke nad bezpieczenstwem grup
ludzi (osoba kompetentna). Ewakuacja (catkowita) nie jest konieczna, a nawet niewskazana,
w przypadku, gdy zrédlo ognia zostato zlokalizowane i nie stanowi zagrozenia
dla przebywajacych w obiekcie o0sob, a jego likwidacja jest mozliwa za pomocg sprzetu
gasniczego bedacego na wyposazeniu obiektu.

Ewakuacja powinna obejmowa¢ osoby przebywajace w obiekcie przy wykorzystaniu
odpowiednio oznakowanych drog ewakuacyjnych, w skrajnych wypadkach z wykorzystaniem
kazdej z drog i wyjsé, o ile oczywiscie nie zostaly one juz odciete przez ptomienie lub dym.
Kryterium decydujacym o skutecznosci prowadzenia dziatan ewakuacyjnych jest czas
ewakuacji. Cechg charakterystyczng tragicznych w skutkach pozarow jest najczesciej zwloka
w rozpoczeciu ewakuacji ludzi z zagrozonego przez pozar miejsca.

W chwili przybycia pierwszych jednostek Strazy Pozarnej nalezy podporzadkowal sig
poleceniom dowodzacego strazaka (KAR), ktéoremu nalezy ztozyé krotka informacje
o przebiegu akgcji.

. Wskazania dla oséb organizujacych ewakuacje.

1)  Zadecyzje o ewakuacji 0sob znajdujacych sig w budynku, w przypadku powstania pozaru
lub innego miejscowego zagrozenia, odpowiedzialne sg osoby kompetentne. Przy
podejmowaniu stosownej decyzji osoby te powinny:

a)  okresli¢ rodzaj, priorytety, sposoby i kolejnos¢ ewakuacji,

b) okresli¢ wymagane sily i $rodki do ewakuacji,

¢) okresli¢ sposoby, kolejnos¢, i rodzaj ewakuacji sktadnikow mienia,

d)  nawigzac facznos¢ z jednostka strazy pozarnej, ewentualnie powiadomi¢ pogotowie
ratunkowe, policje lub specjalistyczne jednostki ratownicze.

2)  Sygnalem alarmowym informujacym o zagrozeniu bedzie kazdorazowo sygnat alarmowy
pochodzacy z instalacji sygnalizacji pozaru i/lub informacja przekazana gtosowo.

3)  Ogloszenia alarmu glosowego dla 0sob przebywajacych w budynku powinna dokonac
osoba kompetentna (lub osoba wykonujgca jego polecenie — np. pracownik dyzurny
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4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

strazy miejskiej). W pierwszej kolejnosci alarm o ewakuacji nalezy oglasza¢ w tych

czesciach obiektu, gdzie wystepuje bezposrednie zagrozenie dla zycia ludzi.

Osoby ewakuowane - jezeli okolicznosci na to pozwalaja - nalezy wyprowadza¢

w grupach. Osoby o czgéciowym ograniczeniu zdolnos$ci do samodzielnego poruszania

sie, mogg ewakuowacé si¢ przy pomocy innych 0s6b — ujete pod reke, przytrzymujace sig

za szyje ratujacego lub podtrzymywane pod ramiona, itp. '

W przypadku odcigcia drog ruchu dla pojedynczych 0s6b lub grup, nalezy niezwlocznie

dostepnymi $rodkami np. telefonicznie bezposrednio lub przy pomocy 0séb znajdujacych

sic na zewnatrz odcigtej strefy powiadomi¢ kierownika akcji ewakuacyjnej. Ludzi

odcietych od drogi wyjscia, a znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia nalezy zebrac

w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od zrédla pozaru i w miare posiadanych

srodkéw i istniejacych warunkéw ewakuowaé z zewnatrz, przy pomocy Sprzgtu

ratowniczego przybytych jednostek strazy pozarnych.

Przy ewakuowaniu ludzi nalezy pamigtac, aby w pierwszej kolejnosci ewakuowac:

a) osoby o ograniczonej zdolnosci poruszania sig,

b) osoby z bezposrednio zagrozonych pomieszczen lub ktére znajduja si¢ na drodze
rozprzestrzeniania si¢ zagrozenia,

¢) osoby z pomieszczen, z ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog
ewakuacyjnych moze zosta¢ odcigte (np. przez dym lub plomienie).

Oglaszajac alarm nie nalezy dopusci¢ do sytuacji prowadzacych do powstania paniki.

Osoby ogarniete panika zachowuja si¢ nieracjonalnie, tworzac ,tlum” podatny

na wszelkie sugestie, zdarza si¢ tez, Ze; nie reagujg na polecenia ratownikow, tratujg

stabszych, napierajg na wyjscia ewakuacyjne, czy ignorujg oznakowania prowadzace

do wyjs$cia ewakuacyjnego.

W przypadku wystgpowania warunkow sprzyjajacych powstaniu paniki, w celu do jej

niedopuszczenia i zachowania kontroli nad przebiegiem ewakuacji nalezy:

a) usung¢ lub izolowa¢ osoby zaangazowane w wywolanie paniki — trzeba to uczynic,
zanim ,,thum” stanie sie ,,jednolita” caloscig,

b) przerwaé proces porozumiewania si¢ w ,,ttumie” - np. dzielac go na mniejsze czesci,

¢) usunaé osoby prowokujgce, szczegblnie, jesli mozna to uczynié¢ bez uzycia sily,

d) odwréci¢ uwage ,.tlumu” od gtéwnego obiektu zainteresowania,

e) zapobiega¢ powigkszaniu si¢ i wzmacnianiu ,tlumu” - np. przez prowadzenie
ewakuacji z kilku wyjs¢.

Po zakonczeniu ewakuacji nalezy upewnic sie, czy wszystkie osoby opuscity budynek.

Jest to szczegolnie wazne w przypadku organizacji ewakuacji 0osob o ograniczonej

zdolno$ci poruszania sig.

Po opuszczeniu wszystkich pomieszczen przez osoby znajdujace si¢ w budynku —

w przypadku nie dotarcia jeszcze na miejsce jednostek strazy pozarnej — osoba

kompetentna powinna uzyska¢ informacj¢, czy Wwszyscy podlegli pracownicy sig

ewakuowali.

W przypadku zarzadzenia ewakuacji wyznaczone wczesniej osoby i pracownicy ochrony

zobowigzani sa:

a) w spokojnym trybie powiadomic¢ pozostaly personel i gosci o koniecznosci
ewakuacji,

b) wskaza¢ kierunki wyjs¢ ewakuacyjnych i miejsce zbidrki po opuszczeniu obiektu,

¢) sprawdzi¢, czy wszyscy opuscili zajmowane pomieszczenia i miejsca pracy,

d) ewakuowane pomieszczenie nalezy zamkna¢, a klucz pozostawi¢ w zamku.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wskazania dla os6b ewakuowanych.

Zaalarmowani 0 zagrozeniu pozarowym winni zachowa¢ spokéj i podporzadkowac sig
poleceniom organizujacych ewakuacje, udajac si¢ w kierunku drog ewakuacyjnych.
Jezeli nie znamy rozktadu drog i wyjs¢ ewakuacyjnych podazamy w jednym z obranych
kierunkéw, wolnymi od dymu korytarzami starajac sie dostrzec znaki ewakuacyjne.
Poruszamy sie przy Scianie, szybkim krokiem bez podbiegania i wyprzedzania innych
0sob.

Przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ W pozycji pochylonej,
starajac sie¢ trzymac glowg jak najnizej ze wzgledu na mniejsze zadymienie w dolnych
partiach pomieszczen, natomiast drogi oddechowe nalezy w miarg mozliwosci zastania¢
chustka zmoczona w wodzie. Podczas ruchu przez mocno zadymione odcinki drog
ewakuacyjnych nalezy poruszaé sig wzdluz $cian, aby nie straci¢ orientacji, co do
kierunkv =chu

Pamigta ze najnizsze temperatury i zadymienie panujg tuz nad podioga, odcinki
o duzyr _.dymieniu pokonujemy w pozycji pochylonej jw. lub czolgajac sie.

Produkty spalania sg trujgce, nalezy jak najszybciej opusci¢ zadymione pomieszczenie.
Nie wolno zatrzymywaé si¢ ani porusza¢ w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuacji.
W przypadku silnego zadymienia drog ewakuacji i braku mozliwosci bezpiecznego,
poruszania si¢ nimi, nalezy pozosta¢ wewnatrz pomieszczen, oczekujac na pomoc
jednostek ratowniczych. Wskazane jest przy tym uszczelnienie drzwi, w miarg
posiadanych mozliwosci (np. elementami garderoby).

Po opuszczeniu budynku przejsé do wyznaczonego miejsca — rejonu zbiorki i czekad
na sprawdzenie stanu osobowego przez swych przetozonych oraz dalsze dyspozycje
kierujacego akcja ewakuacyjng (patrz plan zagospodarowania terenu).
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Przez prace niebezpieczne pod wzglgdem pozarowym nalezy rozumie¢ prace, ktérych
prowadzenie moze powodowac bezposrednie niebezpieczenstwo powstania pozaru lub
wybuchu. Zgodnie z rozporzadzeniem(5) szczegblowe zasady zabezpieczenia
przeciwpozarowego prac, o ktérych mowa powyzej, jak rowniez warunki uzyskania
zezwolenia na ich przeprowadzenie okresla w odrgbnej instrukeji wlasciciel, zarzadca lub
uzytkownik obiektu. Niniejsza instrukcja stanowi realizacje tego obowigzku.

Prace niebezpieczne pod wzglgdem pozarowym prowadzone poza wyznaczonym na
stale do tego celu miejscem, jak prace remontowo — budowlane zwigzane z uzyciem
otwartego ognia prowadzone wewnatrz budynku lub na terenie przyleglym, nalezy
prowadzi¢ w sposob uniemozliwiajacy powstanie pozaru, wybuchu lub innego zagrozenia.
Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym nalezy dokona¢
komisyjnej oceny zagrozenia pozarowego w otoczeniu oraz okresli¢ niezbedne wymagania
prewencyjne majace na celu niedopuszczenie do powstania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru.
Przedmiotowe czynnosci przeprowadza komisja w nastepujacym sktadzie:

a) Osoba upowazniona przez Zarzadzajacego - np. Inspektor bhp, itp.,

b)  Pracownik wykonujacy prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym.

Z czynnosci kontrolnych sporzadza sig ,,protokot zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod
wzgledem pozarowym”, wedtug wzoru przedstawionego w zatgczniku.

W trakcie czynnosci komisyjnego sprawdzenia stanu zagrozenia pozarowego, nalezy
zwrocié uwage na w szczegdlnosci na nastgpujace zagadnienia:

- oceni¢ zagrozenie w miejscu, w ktérym prace beda wykonywane,

- ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania

i rozprzestrzenienia si¢ pozaru lub wybuchu,

- wskazaé osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca pracy przed rozpoczeciem

prac, w trakcie ich wykonywania i zabezpieczenie miejsca po wykonaniu prac.

Osoba kompetentna jest zobowiazana, przed rozpoczeciem prac zapozna¢ wykonawce
7 ustaleniami ,,protokotu zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pod
wzgledem pozarowym”. Egzemplarz protokolu powinien zosta¢ zachowany w archiwum.
Prowadzenie prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym moze odbywa¢ si¢ na
podstawie pisemnego zezwolenia Zarzadzajacego. W zezwoleniu tym ustalone powinny
by¢é: sposéb zabezpieczenia prac oraz 0soby odpowiedzialne za zabezpieczenie, rodzaj
i miejsce wykonywania prac. Wzér dokumentu przedstawia zalgcznik.

Powyzsze ustalenia nie dotycza przypadkow rozleglych modernizacji czy remontow
kapitalnych zwigzanych z czasowym wylaczeniem obiektu z uzytkowania i protokolarnym
przekazaniem budynku wykonawcy prac.

Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym nalezy
przestrzegaé nastepujacych zasad:

- osoba kompetentna jest zobowigzana przed rozpoczgciem prac zapozna¢ wykonawcow
7z zagrozeniami pozarowymi wystepujacymi W miejscu  ich wykonywania oraz
z rodzajem przedsiewzigé majacych na celu niedopuszczenie do powstania pozaru
lub wybuchu,

pomieszczenia lub miejsca w ktorych majg by¢ prowadzone prace nalezy bezwzglednie
oczyscié z wszelkich materiatow palnych i zanieczyszczen w promieniu co najmniej

15 m.
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ile ze wzgledu na specyfike miejsca tych prac, usuniecie materiatow palnych nie
jest mozliwe, wszystkie palne elementy i materialy nalezy zabezpieczy¢ przed
dzialaniem odpryskéw spawalniczych, kropel roztopionego metalu i dzialaniem
termicznym plomienia za pomocg oston z materiatéw niepalnych, np. arkuszy blachy,
kocy gasniczych, itp.

poza tymi czynnosciami, przed przystapieniem do prowadzenia prac pozarowo
niebezpiecznych nalezy bezwzglednie sprawdzi¢, czy istnieje niebezpieczenstwo
przedostania si¢ rozpryskow i kropel metalu do sasiednich pomieszczen oraz czy
znajdujace si¢ w nich materiaty palne nie s3 narazone na oddzialywanie przewodnictwa
cieplnego od miejsca prowadzenia prac. Szczegblng uwage nalezy zwrocic
na wszelkie otwory, szczeliny a zwlaszcza na przejscia instalacyjne w $cianach.

w miejscu wykonywania prac powinny by¢ stworzone warunki umozliwiajace szybka
i skuteczna likwidacje wszelkich zrodet ognia i bezpieczenistwo ludzi. W tym celu
nalezy przygotowac w szczegoélnosci pojemniki metalowe wypetnione woda na odpadki
drutu spawalniczego i elektrod, materiaty izolacyjne i ostaniajace do zabezpieczenia
prac oraz sprzet gasniczy. Przygotowac nalezy takze, drogi ewakuacyjne i dojscia
do stanowisk pracy, dla zabezpieczenia warunkow szybkiej ewakuacjiludzi z miejsca
ewentualnego pozaru.

z uwagi na duze zagrozenie  pOZarowe, kazde stanowisko prowadzenia prac
niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym powinno by¢é wyposazone W sprawny
technicznie sprzet gasniczy, pozwalajacy na natychmiastowa likwidacje zarzewia
pozaru. Jako niezbgdne minimum nalezy przyja¢ jedna gasnice proszkowa ABC
i koc gasniczy (najlepiej z widkna szklanego), jezeli warunki w miejscu prowadzenia
prac nie przemawiaja za koniecznoscig zastosowania dodatkowych Srodkow.

z uwagi na zagrozenie wybuchowe zabronione jest wykonywanie prac niebezpiecznych
pod wzglgdem pozarowym w pomieszczeniach, w ktérych wykonywano tego samego
dnia prace malarskie lub inne materiatami o wlasciwosciach tatwo zapalnych
(np. lakiery nitro, kleje syntetyczne).

narzedzia i sprzet uzywany do wykonywania prac powinien by¢ sprawny technicznie
i zabezpieczony przed mozliwosciag wywotania pozaru.

prace niebezpieczne pod wzglgdem pozarowym moga by¢ wykonywane wylgcznie
przez osoby do tego uprawnione, posiadajace odpowiednie kwalifikacje.

po zakonczeniu prac nalezy poddaé kontroli miejsce, w ktorym prace byty wykonywane
oraz miejsca przylegle. Nalezy Scisle okresli¢ osoby odpowiedzialne za dozor,
uwzgledniajac je w pisemnym zezwoleniu osoby odpowiedzialnej na wykonywanie
prac,

w przypadku prowadzenia prac W sasiedztwie jakichkolwiek materiatow palnych
kontrole nalezy ponowié¢ po uplywie 4, a nastgpnie 8 godzin od czasu zakofczenia
prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym. Przeprowadzenie kontroli nalezy
odnotowaé w ,.ksigzce kontroli prowadzenia prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym” ktorej wzor przedstawia zalgcznik.
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Skuteczno$é zastosowanego systemu ochrony warunkowana jest wlasciwym przygotowaniem
pracownikéw do jego realizacji. Zakres przygotowania powinien obejmowaé przede
wszystkim zapoznanie si¢ z trescia niniejszej instrukcji, a w szczegélnosci poznanie
rozmieszczenia urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, jego obstuge i sposdb zastosowania
oraz sposobow postepowania na wypadek powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia, alarmowania stuzb ratowniczych oraz prowadzenia ewakuacji z pomieszczen
i calego obiektu.

Ponadto osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinni poznac:

- szczegblowe procedury alarmowania uzytkownikow i stuzb ratowniczych,

- zasady organizacji oraz sposoby prowadzenia dziatan ewakuacyjnych,

- praktyczne sposoby wykorzystania sprzetu gasniczego (gasnic),

- elementy taktyki walki z pozarami,

- zasady obstugi urzadzen przeciwpozarowych.
Celem szkolenia jest uwrazliwienie wszystkich pracownikow na sprawy zwigzane

z bezpieczenstwem pozarowym oraz wdrozenie zasad dotyczacych zapobiegania mozliwosci
powstania pozaru jak réwniez przekazanie regul postepowania w momencie jego zaistnienia
w budynku.  Szkolenie powinno obejmowaé wszystkich pracownikow i sklada¢ sig
z nastepujacych etapow;

- szkolenie wstepne,

- szkolenie okresowe.

Szkolenie wstepne.
Celem szkolenia wstepnego jest zaznajomienie nOwo przyjmowanego pracownika

z najwazniejszymi problemami ochrony przeciwpozarowej w obiekcie, w tym z zasadami
uzywania ognia otwartego i postgpowania na wypadek pozaru oraz instrukcjg stanowiskowa.
Ramowy program szkolenia wstepnego obejmowac powinien nastgpujace zagadnienia:

- Zagrozenie pozarowe wystgpujgce w obiekcie.

- Ogolne przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru.

- Zadania pracownikéw w zakresie zapobiegania pozarom.

- Zadania pracownikéw w przypadku powstawania pozaru lub innego zagrozenia.

- Zasady i procedury ewakuacji ludzi i mienia.

- Sprzet gasniczy i urzadzenia przeciwpozarowe, zasady ich uzycia.

Szkolenie okresowe.

Szkolenie okresowe winno by¢ realizowane w wymiarze 2 godzin i zakonczone w ciggu 12
miesiecy od rozpoczgcia pracy. Szkolenie okresowe polega na doskonaleniu nabytych
wezesnie] umiejetnosci postgpowania i utrwaleniu posiadanej wiedzy w zakresie ochrony
przeciwpozarowej. Jest to réwniez okazja do przedstawienia wszelkich zmian, zarowno
dotyczacych zagrozen, jak i metod ich zwalczania. Szkoleniem okresowym objeci
S WSZySCy pracownicy.

Podczas szkolenia okresowego pracownik winien uzyska¢ szczegétowe informacje w zakresie:
Zasad odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo obiektu,

Rodzaju wystepujacych zagrozen (pozarowych i innych miejscowych), w tym:
wlasciwosci palnych materiatow wystepujacych w obiekcie,

przyczyn powstawania pozaréw i wybuchow,
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o mozliwosci rozprzestrzeniania si¢ dymu i ognia (w aspekcie zastosowanych w obiekcie

zabezpieczen),
- Zastosowanych w obiekcie zabezpieczen, takich jak:
o podziat na strefy pozarowe,
rodzaj urzadzen przeciwpozarowych, (oddymiajacych, sygnalizacyjnych, itp.)
Zasad ewakuacji ludzi i mienia,a w szczegdlnosci:
techniczne warunki ewakuacji,
zachowanie sie w strefach zadymionych,
miejsca zbiorki dla ewakuowanych,
postepowania z osobami niepetnosprawnymi,
Zasad postepowania w przypadku zagrozenia, w tym:
sposob, mozliwosci i zasady alarmowania po zauwazeniu niebezpieczenstwa,
zasady organizacji ewakuacji ludzi z obiektu,
mozliwodci ratowania ludzi narazonych na bezposrednie niebezpieczenstwo,
sposoby likwidacji zagrozeniai ograniczenia jego rozprzestrzenienia.
Uczestnik  szkolenia powinien zosta¢ poinstruowany o obowigzku natychmiastowego
wszczecia alarmu, jeszcze przed przystgpieniem do dalszych dzialan. Powinien zna¢ takze
przyjety system alarmowania. Szczeg6lna uwage nalezy zwr6ci¢ na praktyczne sposoby
wyprowadzania ludzi zagrozonych stref, na zasady gaszenia i postgpowanie z osobami
nieprzytomnymi. Pracownik winien mie¢ rowniez $wiadomos¢ wystepujacych zagrozen i nie
podejmowania dziatan, ktére narazi¢ go mogg na utrate zdrowia lub zycia.

Szkolenia okresowe powinny by¢ prowadzone co najmniej raz na S lat. Wskazane
jest prowadzenie tego typu szkoleni i taczenie go z zajeciami w ramach szkolen z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy. Szkolenie nalezy powtérzyé w przypadku wprowadzenia
istotnych zmian organizacyjno — technicznych w obiekcie.

Za zorganizowanie w/w szkolefi pracownikow w zakresie zasad ochrony przeciwpozarowej
odpowiedzialny jest pracodawca. Zaswiadczenie o przeprowadzonym  szkoleniu
i pozytywnym zdaniu egzaminu z wiedzy okreslonej powyzej powinno znalez¢ sig
w aktach osobowych pracownika.

Szkolenia z zakresu ochrony przeciwpozarowej powinny przeprowadza¢ osoby obeznane
z problematyka oraz posiadajgce niezbedne kwalifikacje okreslone w rozporzadzeniu(5).

;
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a)  Wykaz telefonow alarmowych A ; ‘ ;
L.p. . Jednostka . Telefanalarmowy ,

1 Centrum Powiadamiania Ratunkowego 112>

2 Straz Pozarna 998

3 Policja 997

- Ratownictwo Medyczne 999

5 Pogotowie Energetyczne 991

6 Pogotowie Gazowe 992

* 7 telefonu komdrkowego

b)  Wpykaz telefonow firm obcych Swiadczgcych ustugi serwisowe
Aktualny wykaz telefonéw firm $wiadczacych ustugi serwisowe znajduje si¢ w Punkcie
Obstugi Interesanta.

¢)  Wykaz telefonow oséb funkcyjnych

Kierownictwo

Imie i nazwisko / funkcja

Tel. wew.

Tel. stuzbowy

Wiasciciel

Zarzadzajacy

Inna osoba kompetentna

Dyzurny Strazy Miejskiej

Specjalista ds. BHP
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Zatacznik Nr 1 — Wzor o$wiadczenia pracownika o zapoznaniu z instrukcja.

Zalacznik Nr 2 — Wzér dokumentacji zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym.

Zatacznik Nr 3 — Sposoby ewakuacji 0sob 0 ograniczonej zdolno$ci poruszania si¢ bez uzycia
specjalistycznego sprzetu ratowniczego.

Rysunek Nr 1 — Plan zagospodarowania terenu

Rysunek Nr 2 — Plany ochrony przeciwpozarowej — przyziemie

Rysunek Nr 3 — Plany ochrony przeciwpozarowej — parter

Rysunek Nr 4 — Plan ochrony przeciwpozarowe] — pietro I

Rysunek Nr 5 — Plan ochrony przeciwpozarowej — pietro II
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Zalgcznik nr 1 - Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu z instrukcjg.

Miejscomiose, dil. aummwamsmasosmvenes r.

(Nazwa firmy/jednostki organizac.)

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany(a), niniejszym o$wiadczam, ze zastatem(am) zapoznany(a) z:

- obowiazkami i zasadami postgpowania w zakresie zapobiegania pozarom oraz przepisami

przeciwpozarowymi,
- Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego dla budynku UM Czeladz,
- zasadami uzycia i rozmieszczeniem sprzetu gasniczego, $rodkami alarmowania, drogami

i sposobami ewakuacji,
- zadaniami i obowiazkami na wypadek powstania pozaru w mojej komorce organizacyjnej.

(podpis pracownika)




Zalgcznik nr 2 — Dokumentacja prowadzenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.

Ksigzka prowadzenia prac niebezpiecznych pod wzgl¢dem pozarowym

Nazwa Data i godzina Data i Data i godzina Imie i
budynku, rozpoczecia prac godzina przeprowadzenia nazwisko
pomieszczenia, nr zezwolenia zakonczenia kontroli po osoby
w ktorym prac zakonczeniu prac kontrolujacej,
podpis

wykonano prace




Zalgeznik nr 2 — Dokumentacja prowadzenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.

Protokél zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pod wzgl¢dem

pozarowym
1. Nazwa i okreslenie budynku — pomieszczenia i miejsca, w ktorym przewiduje si¢
wykonanie prac
2. Zagrozenie wybuchem oraz wlasciwosci pozarowe materiatow palnych wystepujacych w

budynku lub pomieszczeniu

3. Rodzaj elementéw budowlanych (zapalnosc) wystepujacych w danym budynku,
pomieszczeniu lub rejonie przewidywanych prac

4. Sposob zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku, pomieszczenia, stanowiska na

okres prowadzenia prac

6. Srodki i sposoby alarmowania strazy pozarnej oraz wspotpracownikow w przypadku

zaistnienia pozaru

8. Osoba odpowiedzialna za nadzor nad stanem bezpieczenstwa pozarowego w toku

wykonywania prac




Zalgeznik Nr 3 — Sposoby ewakuacji 0s6b o ograniczonej zdolnosci poruszania sig bez uzycia specjalistycznego
sprzetu ratowniczego.

Wyprowadzanie przez dwie osoby

Przenoszenie przez dwie osoby
sposobem " kombinowanym "




Zalgcznik Nr 3 — Sposoby ewakuacji 0séb o ograniczonej zdolnosci poruszania sig bez uzycia specjalistycznego
sprzetu ratowniczego.

Przeno<zenie przez jedng osobg
chwyvtem "strazackim”

ki

Przenoszenie przez jedna osobe chwytem "na barana"
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URZAD MIASTA CZELADZ

PLAN SYTUACYJNY

LEGENDA - BUDYNEK UM CZEKADZ WRAZ Z OTOCZENIEM:

1. ISTNIEJACY BUDYNEK UM CZELADZ
2. SCHODY TERENOWE
3. OBUDOWA SMIETRIKOW
4. MIEJSCA POSTOJOWE - DLA SAMOCHODOW OSOBOWYCH
6 MIEJSCA POSTOJOWE DLA NIEPELNOSPRAWNYCH
6. MIEJSCA POSTOJOWE DLA POJAZDOW UPRZYWILEJOWANYCH
7. MIEJSCA POSTOJOWE
8 KOMUNIKACJA DROGOWA
9 CHODNIKI
0. POMNIK
11 PLAC PRZED SCHODAMI TERENOWYMI
12 FONTANNA BEZ LUSTRA WODY
13, LOKALIZACJA MASZTOW FLAGOWYCH
14, MASZTY FLAGOWE
15, MASZTY FLAGOWE DO USUNIECIA
16 LOKALIZACJA MASZTOW POD MAPPING OBIEKTU
17, LOKALIZACJA SLUPOW INFORMAC. WIZUALNE
18 BOISKO
19, ALTANA PARKOWA
20, PLAC ZABAW
21, SILOWNIA TERENOWA
22, SCIEZKI SPACEROWE
& 23 HYDRANTY ZEWNETRZNE
24, PYLON ZNEONEM

25 LOKALIZACJA MASZTOW Wi - £
T2, DROGAPOZAROWA

i REMONT | PRZEBUDOWA OSWIETLENIA
ISTNIEJACE PRZVEACZE ELEKRYCZNE
ISTNIEJACE PRZYLACZE WODY
ISTNIEJACE PRZYEACZE KANALIZACI] SANITARNES
ISTNIEJACE PRZYLACZE KANALIZACS DESZCZOWES
ISTNIEJACE PRZYLACZE GAZU
—=  KIERUNEK SPADKU TERENU
s . PROJEKTOWANE PRZYLAGZA WODOCIAGOWE

ISTNIEJACE SIECH
- sle¢ kanakzacyjna
sie wododagowa
- siec elektroenergetyczna
slec gazowa
- sle¢ telekomunikacyjna

- sio cleplownicza
- - granica dzialek ewidencyjnych

ZIELEN

o DRZEWA | KRZEWY DO WYCIECIA
= %

r,,‘] DRZEWA | KRZEWY
[} orzEWAIKRZEWY

. hydrant zewnetrzny

droga pozarowa

ﬁ miejsce zbidrki po ewakuacji
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Zarzadzenie Nr 47/2025
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 4 lutego 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia instrukcji ewakuacji pracownikéw, interesantéw i mienia Urzedu

Miasta Czeladz.

Na podstawie: art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
2024 poz. 1465 z poézn. zm) oraz § 6 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku (tj. Dz. U 2023 poz. 822) w sprawie ochrony

przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i teren6w.

zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. Wprowadza sie instrukcje ewakuacji pracownikéw, interesantéw i mienia Urzedu Miasta
w Czeladzi, ktérej tre$¢ stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2 . Traci moc zarzadzenie Nr 99/2018 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 9 kwietnia 2018 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji ewakuacji pracownikéw, petentéw i mienia Urzedu Miasta

Czeladz.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Miasta Czeladz.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
mgr Zbigniew Szaleniec




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 47/2025
Burmistrza Miasta CzeladZ
z dnia 4 lutego 2025r.

INSTRUKCJA EWAKUACJI PRACOWNIKOW, INTERESANTOW I MIENIA URZEDU
MIASTA W CZELADZI.

Podstawy Uruchomienia Instrukcji.

1. Pozar (kiedy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami gasniczymi).

2. Zamach terrorystyczny (otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub innego
érodka niebezpiecznego).

3. Zagrozenia katastrofg budowlang.

4. Zagrozenia skazenia srodkiem biologiczno — chemicznym.

SPOSOB OGEOSZENIA ALARMU.

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku Urzedu Miasta odbywa si¢ w ramach wewnetrznego
systemu alarmowania: telefonicznie, syrena alarmowa lub glosem.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacym ewakuacji przez Dyzurnego Stuzby Statego
Dyzuru uruchomiona zostanie reczna syrena alarmowa,

3. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany, kierujgc sie ustaleniami procedury

i aktualnie zaistnialg sytuacja,
4. W razie potrzeby komunikat o ewakuacji powinien by¢ réwniez stownie doprowadzony

do wszystkich osob znajdujacy sie na terenie budynku urzedu.
Tre$¢ komunikatu : ,,UWAGA- ALARM POZAROWY, Prosze o opuszczenie pomieszczen

i wyjscie z budynku i udanie si¢ do (miejsce wyznaczone)”.
Kolejnos¢ powiadamiania o zagrozeniu(alarmie) w godzinach funkcjonowania urzedu.

1 DYZURNY STRAZY MIEJSKIEJ bezzwlocznie powiadamia Burmistrza, ktory podejmuje
decyzje o zakresie ewakuacji (w razie nieobecnosci zastepce) oraz Sekretarza Miasta. — zatacznik
nr 1.

2. Burmistrz, Sekretarz Miasta podejmujac decyzje o ewakuacji nakazuje telefonicznie naczelnikom
wydziatow prze adzenie ewakuacji.

3. Dyzurny S¢  iruchamia reczng syreng alarmowa, oraz powiadamia specjalistyczne stuzby
ratownicze (PSP, pogotowie ratunkowe, policje, pogotowie gazowe, energetyczne badz inne
zaleznie od zagrozenia) - wykaz zatgcznik nr 2.

4. Dyzurny SSD drogg radiowg wzywa patrole Strazy Miejskiej do natychmiastowego przyjazdu do
budynku urzedu w celu pomocy przy ewakuacji.

5. Dyzurny SSD wprowadza zakaz wejscia 0s6b postronnych do budynku — z jego polecenia
pracownik punktu informacyjnego nie wpuszcza interesantéw do budynku.

6. Burmistrz, Sekretarz Miasta w razie potrzeby zarzadza ewakuacje samochodéw parkujacych
w poblizu budynku Urzedu.

7. Naczelnik Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego prowadzi nadzor nad zabezpieczeniem
instalacji gazowej, elektrycznej i wodnej oraz otwarciem wyj$¢ ewakuacyjnych.

8. Osoby wyznaczone do ewakuacji osob przebywajacych na terenie Urzedu Miasta Czeladz

dokonuja wyprowadzenia 0sob.




Kolejnos$¢ powiadamiania o zagrozeniu (alarmie) po godzinach funkcjonowania urzedu.

10. DYZURNY STRAZY MIEJSKIEJ - bezzwlocznie powiadamia Burmistrza, ktory podejmuje
decyzje o zakresie ewakuacji (w razie nieobecnosci zastepce) oraz Sekretarza Miasta.

11. Dyzurny SSD droga radiowa wzywa patrole Strazy Miejskiej do natychmiastowego przyjazdu
do budynku urzedu w celu pomocy przy ewakuacji.

12. Dyzurny SSD uruchamia reczng syreng alarmowsq, oraz powiadamia specjalistyczne stuzby
ratownicze (PSP, pogotowie ratunkowe, policj¢, pogotowie gazowe, energetyczne badZz inne
zaleznie od zagrozenia) - wykaz telefondw zatgcznik nr 2.

13. Pracownicy obstugi, oraz inni podwykonawcy przeprowadzajacy prace zlecone na terenie
budynku Urzedu zobowiazani sg do stosowania instrukcji ewakuacji.

14. Dyzurny SSD przekazuje instrukcje bezpieczenstwa pozarowego dla Urzedu Miasta w Czeladzi
oraz informuje o zagrozeniu powstatym W pomieszczeniach jak réwniez informuje
o dotychczas poczynionych krokach ratunkowych dowédcy zastepu ratowniczego, ktory przejmuje

dowodzenie akcjg ratownicza.

FUNKCJONARIUSZE STRAZY MIEJSKIEJ.

1. Po otrzymaniu informacji od dyzurnego SSD bezzwiocznie przybywaja do budynku Urzedu

Miasta.

2. Nadzoruja zakaz wejscia do budynku Urzedu.

3. W razie potrzeby pomagaja w ewakuacji ludzi i mienia z Urzedu, a w szczegolnosci
dokumentacji — archiwa Urzedu.

4. Zabezpieczaja miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

PRACOWNICY URZEDU MIASTA.

1. W przypadku powstania zagrozenia w pomieszczeniu, w ktérym sie znajduja, badz otrzymania
informacji dotyczacej zagrozenia od os6b trzecich przekazuja tre$¢ otrzymanego komunikatu
dyzurnemu SSD oraz bezposredniemu przetozonemu.

2. Po ogloszeniu alarmu udaja si¢ do wyznaczonego przez Burmistrza Miasta miejsca zbiérki
zabierajac ze soba niezbedne dokumenty i mienie.

Miejsce zbiérki — Wyznaczone przez BURMISTRZA MIASTA dla pracownikow Urzgdu Miasta-
park harcerski z tylu budynku Urzedu Miasta Czeladz.

Dla Kierownictwa Urzedu Miasta ( Burmistrz Miasta i Zastgpcy Burmistrza Miasta ) pomieszczenia
Miejskiej Biblioteki Publicznej — Oznakowane.

3. Pracownicy punktu informacyjnego po uruchomieniu recznej syreny alarmowej bezzwlocznie
droga telefoniczng powiadamiajg kierownikow wydzialéw UM w Czeladzi o ewakuacji, a nastgpnie
przekazuja liste ewidencji wyjs¢ stuzbowych i prywatnych pracownikéw Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjno — Administracyjnego.

4. Naczelnik Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego, Pracownik gospodarczy UM
w Czeladzi (badz osoba wskazana przez Naczelnika Wydziatu Organizacyjno - Administracyjnego)
dokonuje otwarcia wyj$¢ ewakuacyjnych, odcina doptyw gazu do budynku.

5. Naczelnik Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego zobowigzany jest zabra¢ ze sobg
ewidencje wyjs¢ stuzbowych i prywatnych na miejsce zbiorki.

NACZELNICY WYDZIALOW.

1. Oglaszaja pracownikom wydziatu alarm.

2. Nakazuja pracownikom opuszczenie budynku i udanie sie w miejsce zbiorki.

3. Nadzoruja przebieg ewakuacji pracownikow i interesantéw ze swego wydziahu.

4. Nadzorujq zabezpieczenie (ewakuacje) waznego, wytypowanego do ewakuacji mienia i waznych

dokumentow.



Kolejnos¢ powiadamiania o zagrozeniu (alarmie) po godzinach funkcjonowania urzedu.

10. DYZURNY STRAZY MIEJSKIEJ - bezzwlocznie powiadamia Burmistrza, ktory podejmuje
decyzje o zakresie ewakuacji (w razie nieobecnosci zastepce) oraz Sekretarza Miasta.

11. Dyzurny SSD droga radiowa wzywa patrole Strazy Miejskiej do natychmiastowego przyjazdu
do budynku urzedu w celu pomocy przy ewakuacji.

12. Dyzurny SSD uruchamia reczng syreng alarmowa, oraz powiadamia specjalistyczne stuzby
ratownicze (PSP, pogotowie ratunkowe, policj¢, pogotowie gazowe, energetyczne badZz inne
zaleznie od zagrozenia) - wykaz telefonéw zatqcznik nr 2.

13. Pracownicy obstugi, oraz inni podwykonawcy przeprowadzajacy prace zlecone na terenie
budynku Urzedu zobowigzani sq do stosowania instrukcji ewakuacji.

14. Dyzurny SSD przekazuje instrukcje bezpieczenstwa pozarowego dla Urzedu Miasta w Czeladzi
oraz informuje o zagrozeniu powstatym w pomieszczeniach jak réwniez —informuje
o dotychczas poczynionych krokach ratunkowych dowddcy zastepu ratowniczego, ktory przejmuje

dowodzenie akcjg ratownicza.

FUNKCJONARIUSZE STRAZY MIEJSKIEJ.

1. Po otrzymaniu informacji od dyzurnego SSD bezzwlocznie przybywaja do budynku Urzedu

Miasta.
2. Nadzoruja zakaz wejscia do budynku Urzedu.
3. W razie potrzeby pomagaja w ewakuacji ludzi i mienia z Urzedu, a w szczegélnosci

dokumentacji — archiwa Urzedu.
4. Zabezpieczaja miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

PRACOWNICY URZEDU MIASTA.

1. W przypadku powstania zagrozenia w pomieszczeniu, w ktorym sie znajduja, badz otrzymania
informacji dotyczacej zagrozenia od os6b trzecich przekazujq tre$¢ otrzymanego komunikatu
dyzurnemu SSD oraz bezposredniemu przetozonemu.

2. Po ogloszeniu alarmu udaja si¢ do wyznaczonego przez Burmistrza Miasta miejsca zbiorki
zabierajac ze soba niezbedne dokumenty i mienie.

Miejsce zbiérki — Wyznaczone przez BURMISTRZA MIASTA dla pracownikéw Urzedu Miasta-
park harcerski z tylu budynku Urzedu Miasta Czeladz.

Dla Kierownictwa Urzedu Miasta ( Burmistrz Miasta i Zastepcy Burmistrza Miasta ) pomieszczenia
Miejskiej Biblioteki Publicznej — Oznakowane.

3. Pracownicy punktu informacyjnego po uruchomieniu recznej syreny alarmowej bezzwlocznie
droga telefoniczng powiadamiajg kierownikow wydzialéw UM w Czeladzi o ewakuacji, a nastgpnie
przekazuja liste ewidencji wyjsc shuzbowych i prywatnych pracownikéw Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjno — Administracyjnego.

4. Naczelnik Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego, Pracownik gospodarczy UM
w Czeladzi (badZ osoba wskazana przez Naczelnika Wydziatu Organizacyjno - Administracyjnego)
dokonuje otwarcia wyj$¢ ewakuacyjnych, odcina doptyw gazu do budynku.

5. Naczelnik Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego zobowigzany jest zabra¢ ze sobg
ewidencje wyjs¢ stuzbowych i prywatnych na miejsce zbiorki.

NACZELNICY WYDZIALOW.
1. Oglaszaja pracownikom wydziatu alarm.
2. Nakazuja pracownikom opuszczenie budynku i udanie sie w miejsce zbiorki.
3. Nadzoruja przebieg ewakuacji pracownikéw i interesantow ze swego wydziatu.
4. Nadzoruja zabezpieczenie (ewakuacje) waznego, wytypowanego do ewakuacji mienia i waznych
dokumentow.



Kolejnos¢ powiadamiania o zagrozeniu (alarmie) po godzinach funkcjonowania urzedu.

10. DYZURNY STRAZY MIEJSKIEJ - bezzwlocznie powiadamia Burmistrza, ktory podejmuje
decyzje o zakresie ewakuacji (w razie nieobecnosci zastepce) oraz Sekretarza Miasta.

11. Dyzurny SSD droga radiowaq wzywa patrole Strazy Miejskiej do natychmiastowego przyjazdu
do budynku urzedu w celu pomocy przy ewakuacji.

12. Dyzurny SSD uruchamia reczng syreng alarmowa, oraz powiadamia specjalistyczne stuzby
ratownicze (PSP, pogotowie ratunkowe, policje, pogotowie gazowe, energetyczne badZ inne
zaleznie od zagrozenia) - wykaz telefonéw zatgcznik nr 2.

13. Pracownicy obshugi, oraz inni podwykonawcy przeprowadzajacy prace zlecone na terenie
budynku Urzedu zobowigzani sq do stosowania instrukcji ewakuacji.

14. Dyzurny SSD przekazuje instrukcje bezpieczenstwa pozarowego dla Urzedu Miasta w Czeladzi
oraz informuje o zagrozeniu powstatym w pomieszczeniach jak réwniez —informuje
o dotychczas poczynionych krokach ratunkowych dowddcy zastepu ratowniczego, ktory przejmuje

dowodzenie akcja ratownicza.

FUNKCJONARIUSZE STRAZY MIEJSKIEJ.

1. Po otrzymaniu informacji od dyzurnego SSD bezzwiocznie przybywaja do budynku Urzedu

Miasta.

2. Nadzoruja zakaz wejscia do budynku Urzedu.

3. W razie potrzeby pomagaja w ewakuacji ludzi i mienia z Urzedu, a w szczegolnosci
dokumentacji — archiwa Urzedu.

4. Zabezpieczaja miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

PRACOWNICY URZEDU MIASTA.

1. W przypadku powstania zagrozenia w pomieszczeniu, w ktorym sie znajduja, badz otrzymania
informacji dotyczacej zagrozenia od os6b trzecich przekazujq tre$¢ otrzymanego komunikatu
dyzurnemu SSD oraz bezposredniemu przetozonemu.

2. Po ogloszeniu alarmu udajq si¢ do wyznaczonego przez Burmistrza Miasta miejsca zbiorki

zabierajac ze soba niezbedne dokumenty i mienie.
Miejsce zbiérki — Wyznaczone przez BURMISTRZA MIASTA dla pracownikéw Urzedu Miasta-

park harcerski z tyla budynku Urzedu Miasta Czeladz.

Dla Kierownictwa Urzedu Miasta ( Burmistrz Miasta i Zastepcy Burmistrza Miasta ) pomieszczenia
Miejskiej Biblioteki Publicznej — Oznakowane.

3. Pracownicy punktu informacyjnego po uruchomieniu recznej syreny alarmowej bezzwlocznie
droga telefoniczng powiadamiajg kierownikow wydzialéw UM w Czeladzi o ewakuacji, a nastgpnie
przekazuja liste ewidencji wyjs¢ shuzbowych i prywatnych pracownikéw Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjno — Administracyjnego.

4. Naczelnik Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego, Pracownik gospodarczy UM
w Czeladzi (badZ osoba wskazana przez Naczelnika Wydziatu Organizacyjno - Administracyjnego)
dokonuje otwarcia wyj$¢ ewakuacyjnych, odcina doptyw gazu do budynku.

5. Naczelnik Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego zobowiazany jest zabra¢ ze sobg
ewidencje wyjs¢ stuzbowych i prywatnych na miejsce zbiorki.

NACZELNICY WYDZIALOW.
1. Oglaszaja pracownikom wydziatu alarm.
2. Nakazuja pracownikom opuszczenie budynku i udanie si¢ w miejsce zbiorki.
3. Nadzoruja przebieg ewakuacji pracownikéw i interesantow ze swego wydziatu.
4. Nadzorujq zabezpieczenie (ewakuacje) waznego, wytypowanego do ewakuacji mienia i waznych
dokumentow.




5. Po sprawdzeniu, ze wszyscy pracownicy wydziatu i interesanci opuscili pomieszczenia Wydziatu
udajg sie na miejsce zbiorki.

6. Na miejscu zbiérki sprawdzajq obecno$¢ swoich pracownikéw i sktadaja meldunek Naczelnikowi
Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego.

INFORMATYCY.

1. Stosownie do rodzaju zagrozenia zobowigzani sg zabezpieczy¢ urzadzenia i sprzet komputerowy
zlokalizowany w pomieszczeniach serwerowni.

2. Zobowigzani sa do odlaczenia od sieci elektrycznej serwerow pracujacych w pomieszczeniu
serwerowym UM w Czeladzi.

3. Jezeli jest to mozliwe zobowiazani sa do zabrania ze soba podczas ewakuacji najbardziej

aktualnych kopii danych i serwerow.
4. Zobowiazani sa do zabezpieczenia swoich stanowisk pracy zgodnie z ogdlnymi zasadami

ewakuacji.

OGOLNE ZASADY EWAKUACIJL.

1. Scisle stosowac sie do przekazywanych polecen.

2. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed dostgpem
o0s6b nie powotanych

3. W miare mozliwoéci zobowiazani sq zabrac ze sobg posiadane pieczecie urzedowe.

4. Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ od sieci elektrycznej wszystkie urzadzenia elektryczne.

5. Przygotowa¢ do ewakuacji (zabezpieczyC ) wazne wytypowane przez naczelnikow wydziatow
mienie, dokumenty, pieczecie, srodki finansowe, kopie danych.

6. Pozamykac okna.

7. Zabrac 1zeczy osobiste i przystapi¢ do ewakuacji postepujac zgodnie z zaleceniami i udac si¢ na
wyznaczone przes burmistrza miejsce ewakuacji.

8. Zamkna¢ pomieszczenia pozostawiajac klucz w drzwiach wejsciowych - nie zamykac drzwi na

klucz.
9. Naczelnicy v 16w informujg Sekretarza Miasta o opuszczeniu pomieszczen biurowych przez

pracownikow.
10. Na miejscu ewakuacji pracownicy Urzedu Miasta pozostaja do czasu otrzymania stosownej
informacji, co do powrotu od Burmistrza Miasta lub osoby przez niego wyznaczonej.

zatgczniki:

1. Schemat ewakuacji pracownikéw UM Czeladz.

2. Wykaz telefonéw alarmowania.

3. Osoby wyznaczone do ewakuacji 0sé6b przebywajacych na terenie Urzedu Miasta Czeladz.



Zalacznik Nr 1
do instrukcji ewakuacji pracownikow,
interesantéw i mienia Urzedu Miasta Czeladz

SCHEMAT EWAKUACJI PRACOWNIKOW URZEDU MIASTA w Czeladzi.




Zakgcznik Nr 2
do instrukcji ewakuacji pracownikow,
interesantéw i mienia Urzedu Miasta Czeladz.

WYKAZ TELEFONOW ALARMOWANIA.

Shuzby ratowz...ze:

1. Panistwowa Straz Pozarna Bedzin 32 267 50 31
2. Policja 32 269 85 10-11

3. Pogotowie Ratunkowe 32 265 19 41

4. Pogotowie Gazowe 992/ 32 245 20 50

5. Pogotowie Energetyczne 991/ 32 766 53 04

telefon alarmowy 112




Zatacznik Nr 3
do instrukcji ewakuacji pracownikow,
interesantéw i mienia Urzedu Miasta Czeladz.

0OSOBY WYZNACZONE DO EWAKUACIJI 0SOB PRZEBYWAJACYCH NA
TERENIE URZEDU MIASTA CZELADZ.

1. Piotr Michatkiewicz

2. Marcin Merta

3. Piotr Skowron

4. Jakub Pienikos

5. Rafat Sobczyk

6. Krzysztof Dyszy

7. Arkadiusz Olechwieruk

8. Marcin Wolczyk




